Zatacznik Nr 2 do

Zarzadzenia

Nr 7.2021 Wéjta Gminy Psary

z dnia 27 stycznia 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu
funkcjonowania zamoéwien, ktorych wartosé,
bez podatku od towar6éw i ustug,

jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych
realizowanych w Urzedzie Gminy Psary.

Psary, dnia 10.10.2024 r.

Nr sprawy: RRiPV.271.1.2024

Zamawiajacy:

GMINA PSARY

42-512 Psary

ul. Malinowicka 4

woj. Slaskie

Regon: 276258167,

NIP: 625-244-67-73

Tel./fax: 32 294 49 21, 3229449 01;
www.psary.pl

e-mail: urzad@psary.pl

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

1. Zamawiajagcy': Gmina Psary zaprasza potencjalnych Wykonawcow do ztozenia ofert na zadanie

pn.

: Pelnienie funkcji Operatora ,,Programu Czyste Powietrze” w Gminie Psary.

2. Zamowienie jest realizowane ponizej 130 000 zt.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia, umozliwiajacy ztozenie ofert;

Do obowiazkow Wykonawcy bedzie nalezato:

1.
2.

10.

Udzielanie informacji o Programie mieszkancom gminy zainteresowanym zlozeniem wniosku,
Wsparcie wnioskodawcoéw w zakresie przygotowania wnioskow, w tym pod katem speinienia
wymagan okreslonych w Programie z zachowaniem nalezytej starannosci,

Sporzadzanie w wersji elektronicznej wnioskow na podstawie formularza ,,Dane do wniosku”,
wypelnionego przez Wnioskodawce,

Przekazywanie do Gminy Wnioskow w wersji elektronicznej, niezwlocznie, lecz nie pozniej niz
w ciggu 5 dni roboczych od zlozenia kompletu dokumentéw niezbednych do przygotowania
Whiosku,

Przygotowanie korekty wniosku w przypadku np. zmian zakresu przedsiewzigcia lub zmiany danych
osobowych przekazanych od Whnioskodawcy,

Sporzadzenie rozliczenia tj. wniosku o platno$¢ poprzez przygotowanie rozliczenia zadania po
zrealizowaniu cze$ci lub catosci zadan okreslonych w umowie dotacji w ciggu 10 dni roboczych od zto-
zenia kompletu dokumentéw niezbednych do przygotowania rozliczenia,

Organizacja spotkan informacyjnych o zasadach Programu dla mieszkancéw, w tym minimum dwa spo-
tkania w roku, w uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest organizacja spotkan online,
Zapewnienie przeszkolonego pracownika wykonawcy w zakresie niezbednym do realizacji
Programu,

Przekazywanie co miesigc raportu z wykonanych wnioskow,

Wykonawca jest zobowigzany do statej wspotpracy z Zamawiajacym w celu koordynowania prawidto-
wej realizacji przedmiotu zamowienia.

! Nazwa Zamawiajacego.



1) termin realizacji zamowienia od daty zawarcia umowy do 24 miesiecy.
2) okres gwarancji: 24 miesiace,

3) warunki ptatno$ci: przelew, termin ptatnosci za wykonane ustugi bedzie wynosit do 30 dni od daty
wplywu poprawnie wystawionej faktury do siedziby Zamawiajacego

4) inne szczegblowe wymagania Zamawiajgcego: Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢é udzielenia
zamoOwien polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug, zgodnych z przedmiotem zamodwienia
podstawowego w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamowienia podstawowego. Warunki na
jakich zostanie udzielone zaméwienie beda odpowiadaty warunkom niniejszego postepowania okre$lone
w projektowanych postanowieniach umowy oraz w zaproszeniu do skladania ofert. Zamodwienia
polegajace na powtorzeniu podobnych ustug zostang udzielone w przypadku, gdy zaistnieje uzasadniona
potrzeba rozszerzenia zamowienia podstawowego i zostang zapewnione $rodki finansowe na ten cel.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis dokonywania oceny ich spetnienia:

Wykonawca powinien posiada¢ wiedze i doswiadczenie umozliwiajace prawidtowe wykonanie przedmiotu
zamdwienia.
Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadnia ofert (a jesli okres prowadzenia dzia-
talnosci jest krotszy — w tym okresie):
a) Pemi/t minimum 1 ustuge maksymalnie 3 ustugi w ramach Programu ,,Czyste Powietrze” lub innego
programu tacznie spetniajaca/e nizej wymienione warunki:
- przygotowatl min. 30 wnioskow o dotacje,
- przygotowal min.30 wnioskow o platnosé

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia powyzszego warunku w oparciu o stosowny wykaz ustug wraz
z podaniem daty wykonania i podmiotow na rzecz ktorych ustuga zostata wykonana ze wskazaniem ilosci
wnioskow.

Wzor zalacznika stanowi zatgcznik nr 2 do zaproszenia do sktadania ofert.

W trakcie oceny ofert Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ sprawdzenia prawdziwosci podanych
informacji.

Informacje na temat zakresu wykluczenia i uniewaznienia postepowania:

1) Oudzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 poz.
507 z p6zn. zm.).

2) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania, w przypadkach przewidzianych do
Zarzadzenia nr 120.7.2021 Wéjta Gminy Psary z dnia 27 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu funkcjonowania zamowien, ktorych warto$¢, bez podatku od towardéw i ustug, jest mniejsza
niz kwota 130 000 ztotych realizowanych w Urzedzie Gminy Psary.

Okreslenie warunkow istotnych do zmian umowy: wedlug projektu umowy.

Kryteria oceny oferty: kryterium wyboru oferty stanowi najnizsza cena brutto za cato§¢ zamowienia przy
czym:

- cena za wykonanie 1 wniosku — 48%,
- cena za wykonanie 1 korekty wniosku — 2%,

- cena za wykonanie 1 rozliczenia zadania po zrealizowaniu go w czgsci lub w catosci — 45%,



- cena za wykonanie 1 spotkania informacyjnego dla mieszkancow — 5%,

W przypadku zainteresowania realizacjg ww. zadania, zapraszamy do ztozenia oferty na zataczonym druku
»~OFERTA” oraz wypehienia pozostatych drukéw stanowigcych integralny zatacznik do niniejszego
zaproszenia.

1) Sposob przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej] w zamknigtej nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed
otwarciem kopercie opisanej nazwg zadania i informacja ,,oferta, nie otwiera¢ przed dniem otwarcia
ofert” :

a) osobiscie w siedzibie: Urzad Gminy w Psarach ul. Malinowicka 4 (kancelaria parter budynku)
b) przesta¢ na adres: nie dotyczy,

c) w wersji elektronicznej na e-mail: alinaklein@psary.pl z informacja ,,oferta, nie ujawnia¢ przed
dniem otwarcia ofert” w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 25.10.2024 r. do godz. 12.00.

Uwaga: W przypadku zlozenia oferty w wersji elektronicznej decyduje data wystania, w przypadku wersji

papierowej decyduje data wplhywu oferty do Urzedu Gminy. Oferty otrzymane po terminie skladania ofert zostang

zwrocone Wykonawcom.

10.

11.

12.

2) Do oferty musza by¢ dotaczone nast¢pujace dokumenty:
a) wypelniony i podpisany druk ,,OFERTA”;

b) pelomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy lub inny stosowny dokument — jezeli zostato
ustanowione badz do reprezentowania Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie
zamoOwienia,

c) wykaz wykonywanych usthug - zatacznik nr 2 wraz z dowodami.

3) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe¢/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania Wyko-
nawcy lub Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamowienia.

Wszelkie zapytania moga by¢ skladane przez Wykonawcow wylacznie na drodze pisemnej
(osobiscie, poczta, e - mailem) z dopiskiem ,Zapytanie do zadania p.n. Pelnienie funkcji Operatora
»Programu Czyste Powietrze” w Gminie Psary”, (przy czym moga one wplyna¢ do Zamawiajacego do
potowy okresu wyznaczonego na sktadanie ofert), co zobowigzuje Zamawiajacego do opublikowania zapy-
tan na stronie internetowej z jednoczesnym poinformowaniem Wykonawcow, ktorzy ujawnili sie w toku
prowadzonej procedury. Zapytania zlozone po wymaganym terminie nie beda rozpatrywane przez
Zamawiajacego. Nie dopuszcza si¢ sktadania zapytan telefonicznie, co zobowigzuje Wykonawce do
respektowania procedury prowadzonej przez Zamawiajacego.

Sposréd  zlozonych ofert na niniejsze zadanie zostanie wybrany ten Wykonawca, ktory spehi
stawiane warunki, wymagania oraz uzyska najwyzszg ilos¢ punktow w oparciu o kryteria wyboru oferty
okreslone przez Zamawiajacego jw.

Dopuszcza si¢/-pie-dopuszeza? sie negocjowanie zaproponowanych przez Wykonawcow elementow ofert ze
szczegblnym uwzglednieniem zasady uczciwej konkurencji 1 rownego traktowania Wykonawcow. Zasada
negocjowania dotyczy wszystkich waznych ofert Wykonawcow, ktore zostaly zlozone do niniejszego
zadania (o ile procedura negocjowania zostala dopuszczona).

Negocjowanie elementow ofert (zasady) - opcjonalnie

2 Niepotrzebne skresli¢


mailto:alinaklein@psary.pl

1) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ negocjacji cen jednostkowych lub innych wskazanych elementow
oferty. O negocjacjach ofertowych decyduje Zamawiajacy. Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje
zgodnie z pkt 3.

2) Do negocjacji dopuszczeni zostang tylko Ci Wykonawcy, ktorych oferta nie zostata odrzucona.

3) Negocjacje odbywac¢ si¢ beda nastgpujgco:

a)

b)

d)

f)

Zalacznik:

Do wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli wazne oferty zostanie wystana droga
mailowg informacja o ilo$ci ztozonych ofert, nazwach Wykonawcow i zaoferowanych cenach oraz
innych elementach, ktéore beda poddawane negocjacjom, w postaci skanu formularza
cenowego, a takze o ofertach odrzuconych oraz informacja o terminie i sposobie ztozenia oferty
negocjacyjnej. Do informacji zostanie dotaczony formularz ,,OFERTY NEGOCJACYJNEJ”,
ktory nalezy wypetni¢, podpisa¢ przez osobe umocowang do skladania ofert oraz zeskanowac
i przesta¢ zgodnie z informacja przekazang w wiadomos$ci mailowe;j.

W przypadku gdy, Wykonawca nie zlozy oferty negocjacyjnej, oferta zlozona pierwotnie
pozostanie oferta ostateczng. Jednocze$nie Wykonawca nie moze w ramach ztozonej oferty
negocjacyjnej zadeklarowac ceny lub innych ocenianych parametrow gorszych niz w pierwotnie
ztozonej ofercie pod rygorem odrzucenia jego oferty.

Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow o ztozonych ofertach negocjacyjnych wraz
z podaniem zaoferowanych cen/innych elementow, a takze o ilosci przyznanych punktoéw
wyliczonych zgodnie z zapisami zaproszenia.

W przypadku, gdy przynajmniej dwoch Wykonawcow otrzyma takg samg najwyzsza ilos¢
przyznanych punktéw wowczas zostana poinformowani o kolejnej mozliwosci zlozenia ofert
negocjacyjnych zachowujac analogiczng procedurg.

Procedura negocjacji zakonczy si¢ w momencie kiedy jedna oferta uzyska najwickszag ilos¢
punktéw wyliczona zgodnie z zapisami w zaproszeniu.

Z przeprowadzonych negocjacji zostanie sporzadzony protokol.

1. Druk oferty

2. Wykaz uslug

3. Projekt umowy

4. Projekt umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

* niepotrzebne skresli¢

Alina Klein

Podpis osoby prowadzacej postgpowanie

Podpis Kierownika Komoérki organizacyjnej/

samodzielne stanowisko



Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie  ochrony o0s6b  fizycznych w  zwigzku z  przetwarzaniem danych  osobowych

1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Psary reprezentowana przez Wojt Gminy Psary z
siedzibg w Urzedzie Gminy w Psarach, 42-512 Psary ul. Malinowicka 4.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé
w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych pod adresem poczty elektronicznej: iod@psary.pl
lub pisemnie na adres Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe bg¢da przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu realizacji
ustawowych zadan Gminy Psary zwigzanych z prowadzonym zamoéwieniem publicznym ,,Petnienie funkcji
Operatora ,,Programu Czyste Powietrze w Gminie Psary” na podstawie ustawy prawo zamowien publicznych
oraz wewngtrznych regulacji.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepiséw

prawa, jak réwniez osoby lub podmioty ktérym dane, zostang udostgpnione w oparciu

0 przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany.

6. Dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011
r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych oraz przepisami prawa.

7. Posiada Pani/Pan prawo:

— dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
— prawo do sprostowania lub uzupehienia Pani/Pana danych osobowych **;
— prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 1 RODO ***;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
1. Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
2. Nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
— napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

o

*  Uzupehi¢

**  Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetienia nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku
postgpowania o udzielanie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy W sprawie
zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg.

**  Woyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia tego postgpowania.
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