
Załącznik 1 

Nr 2 do Zarządzenia  

Nr 7.2021 Wójta Gminy Psary 
z dnia 27 stycznia 2021 r. 

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu  
funkcjonowania zamówień, których wartość,  

bez podatku od towarów i usług, 
jest mniejsza niż kwota 130 000 złotych  

realizowanych w Urzędzie Gminy Psary. 

Psary, dnia 17.07.2024 r. 
Nr sprawy: ROXVI.271.1.2024  

Nr dokumentu 18036.2024  

Zamawiający: 
GMINA PSARY 
42-512 Psary 
ul. Malinowicka 4 
woj. Śląskie  
Regon: 276258167,  
NIP: 625-244-67-73 
Tel./fax: 32 294 49 21, 32 294 49 01;  
www.psary.pl 
e-mail: urzad@psary.pl 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

I. Zamawiający: Gmina Psary, 42-512 Psary, ul. Malinowicka 4 zaprasza potencjalnych Wykonawców 

do złożenia ofert na zadanie pn.: „Objęcie opieką pielęgniarską dzieci przedszkolnych w placówkach 

oświatowych na terenie Gminy Psary. ” 

II. Zamówienie jest realizowane poniżej 130 000 zł. 

a) termin realizacji zamówienia: 01.09.2024 r. - 31.08.2025 r. 

b) warunki płatności: przelew 14 dni od daty otrzymania faktury (rachunku).  

III. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, umożliwiający złożenie ofert: 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi objęcia opieką pielęgniarską dzieci przedszkolnych 

w placówkach oświatowych na terenie Gminy Psary,  

Zakres zamówienia obejmuje następujące placówki oświatowe, w których znajdują się przedszkola: 

a) Zespół Szkolno – Przedszkolny nr 1 w Strzyżowicach, ul. 1 Maja 17; 42-575 Strzyżowice, 

b) Zespół Szkolno – Przedszkolny nr 2 w Sarnowie, ul. Szkolna 5a; 42-512 Sarnów, 

c) Zespół Szkolno – Przedszkolny nr 3 w Psarach, ul. Malinowicka 16; 42-512 Psary, 

d) Szkoła Podstawowa im. Emilii Gierczak w Gródkowie, ul. Leśna 2, 42-575 Gródków, 

mailto:urzad@psary.pl


e) Szkoła Podstawowa im. T. Kościuszki w Dąbiu, ul. Pocztowa 39, 42-504 Będzin. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia :  

Opieka pielęgniarska obejmuje: 

1. W zakresie opieki nad dziećmi: 

a) pomiary wzrostu i masy ciała z wartościami centylowymi, 

b) sprawowanie opieki nad dziećmi z problemami zdrowotnymi, 

c) udzielanie pomocy w nagłych wypadkach. 

2 .W zakresie zapobiegania występowania chorób zakaźnych: 

a) przeprowadzanie przeglądu czystości (w przypadkach koniecznych, za zgodą rodziców) ciała  

i włosów z zachowaniem zasad poszanowania godności dziecka. 

3. W zakresie nadzoru sanitarno – higienicznego placówki: 

a) kontrola budynku i otoczenia, ze szczególnym uwzględnieniem bloku żywieniowego,  

b) udział w rejestracji wypadków na terenie placówki oraz w opracowaniu środków zapobiegawczych,  

c) kontrola i nadzór nad zaopatrzeniem apteczek na terenie placówki (zaopatrzenie apteczek  

w niezbędne materiały opatrunkowe dla dzieci). 

4. W zakresie wychowania zdrowotnego: 

a) udział w planowaniu i realizacji edukacji zdrowotnej, 

b) aktywizowanie rodziców w zakresie zainteresowania sprawami zdrowia ich dzieci, wypełnienia 

zaleceń lekarskich, kształtowanie poczucia odpowiedzialności za zdrowie ich dzieci, 

c) inicjowanie różnych form działań w kierunku tworzenia środowiska sprzyjającego wychowaniu 

zdrowotnemu oraz kształtowaniu właściwych zachowań zdrowotnych. 

5. W zakresie organizacji pracy: 

a) prowadzenie obowiązującej dokumentacji, zabezpieczenie wymaganych druków i niezbędnych 

materiałów papierniczych. 



6. Świadczenie usług medycznych realizowane będzie na terenie szkół i budynków przedszkolnych 

udostępnionym nieodpłatnie przez Szkoły w dniach i godzinach zgodnie z ustalonym harmono -

gramem, ogółem 13 godzin tygodniowo. 

 

Lp. 

 

Nazwa placówki 

Tygodniowy wymiar 

godzinowy opieki 

Liczba dzieci objętych 

opieką pielęgniarską 

 

1. 

Zespół Szkolno – Przedszkolny nr 1 w 

Strzyżowicach, ul. 1 Maja 17; 42-575 

Strzyżowice 

 

3 godziny 

 

106 

 

2. 

Zespół Szkolno – Przedszkolny nr 2 w Sarnowie, 

ul. Szkolna 5a; 42-512 Sarnów 
 

2 godziny 30’ 

 

65 

 

3. 

Zespół Szkolno – Przedszkolny nr 3 w Psarach, 

ul. Malinowicka 16; 42-512 Psary 
 

3 godziny 

 

102 

 

4. 

Szkoła Podstawowa im. Emilii Gierczak  

w Gródkowie, ul. Leśna 2; 42-575 Gródków 
 

3 godziny 

 

49 

 

5. 

Szkoła Podstawowa im. T. Kościuszki w Dąbiu, 

ul. Pocztowa 39; 42-504 Będzin 
 

1 godzina 30’ 

 

31 
 

OGÓŁEM: 13 godzin/tygodniowo 353* 

* Zamawiający zastrzega możliwość zmiany liczby dzieci +/- 2 % w stosunku do liczby wskazanej – 

nie przysługuje z tego tytułu dodatkowe wynagrodzenie. 

7. Czynności zawarte w Umowie wykonywać powinny co najmniej dwie osoby posiadające kwalifikacje 

dyplomowanej pielęgniarki lub higienistki szkolnej posiadające odpowiednią wiedzę, doświadczenie  

i kwalifikacje niezbędne do wykonywania świadczeń z zakresu pielęgniarstwa w środowisku nauczania  

i wychowania. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do ochrony danych osobowych dzieci, do których będzie dostęp  

w związku z wykonywaniem świadczeń medycznych oraz do ich ochrony przed udostępnieniem ich 

osobom nieupoważnionym zgodnie z umową powierzenia przetwarzania danych osobowych.  

9. Podstawą wynagrodzenia będzie kwota miesięczna wyliczona na podstawie liczby dzieci objętych 

opieką pielęgniarską tj. 353 uczniów (oprócz uczniów uczęszczających do tzw. „zerówki”w szkołach 

podstawowych ) pomnożone przez kwotę jednostkową brutto na miesiąc za 1 dziecko. 



10. Wynagrodzenie będzie płatne w 11-stu równych ratach, z tym że 11-sta rata obejmować będzie 

miesiące lipiec i sierpień ze względu na tzw. „dyżur wakacyjny”. 

11. Okresem rozliczeniowym będzie miesiąc kalendarzowy.  

12.Udzielający Zamówienia wypłaci Przyjmującemu Zamówienie wynagrodzenie na podstawie 

wystawionych miesięcznych faktur (rachunków) za wykonaną usługę. 

13. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem - na podstawie prawidłowo wystawionej faktury, którą 

należy złożyć do 5-go dnia każdego miesiąca za miesiąc poprzedni. 

14. Termin płatności: 14 dni od daty otrzymania faktury (rachunku).  

IV. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis dokonywania oceny i ich spełnienia: 

1.O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki: 

- są podmiotami leczniczymi zarejestrowanymi w rejestrze zakładów opieki zdrowotnej lub prowadzą 

grupową praktykę pielęgniarską zarejestrowaną w Okręgowej Izbie Pielęgniarek i Położnych, 

- dysponują kadrą pielęgniarską posiadającą właściwe kwalifikacje zawodowe i zaświadczenia o prawie 

wykonywania zawodu pielęgniarki tj. minimum 2 osobami posiadającymi kwalifikacje pielęgniarki lub 

higienistki szkolnej, zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 12 kwietnia 2019 roku o opiece zdrowotnej nad 

uczniami (Dz. U. 2019, poz. 1078 z późń. zm.), 

- posiadają obowiązkowe ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej podmiotu wykonującego 

działalność leczniczą, przynajmniej na kwotę minimalną określoną w Rozporządzeniu Ministra 

Finansów z dnia 29 kwietnia 2019 roku ( Dz. U. Z 2019, poz. 866 z późń. zm.), 

- wykażą, iż zrealizowali jedną usługę polegającą na świadczeniu opieki pielęgniarskiej nad dziećmi  

w przedszkolach w okresie jednego roku przed upływem składania ofert. 

Potwierdzenie spełniania warunków udziału w niniejszym postępowaniu, Zamawiający będzie 

oceniał na podstawie oświadczenia złożonego na formularzu ofertowym. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

(Dz. U.2023.129 t.j. z dnia 2023.01.17 z późń zm.). 



3. Kryteria oceny oferty oraz informacja o wagach punktowych lub procentowych  

przypisanych do poszczególnych kryteriów oceny oferty i opis sposobu przyznawania punktacji za 

spełnienie danego kryterium oceny oferty: Najniższa cena brutto. 

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 

CENA- 100 % Zasady oceny ofert według ustalonych kryteriów  

1. Cena ofertowa brutto – max 100 pkt 

Punkty przyznane za realizację kryterium „CENA” będą liczone według następującego wzoru: 

C = (C najniższa : C badana) x 100 

gdzie:  

C – ilość punktów przyznanych danej ofercie za kryterium „CENY”, 

C najniższa - cena minimalna (z VAT) zaoferowana w postępowaniu spośród ofert ocenianych 

C badana - cena (z VAT) podana przez wykonawcę, dla którego wynik jest obliczany.  

V. Opis sposobu przygotowywania ofert, forma składania dokumentów: 

1. Oferta musi obejmować całość przedmiotu zamówienia. 

2. Oferty nieobejmujące całości przedmiotu zamówienia zostaną odrzucone jako sprzeczne z treścią 

zapytania. 

3. Dopuszcza się negocjacje ceny najkorzystniejszej oferty. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość wezwania wykonawcy do złożenia wyjaśnień do złożonej oferty. 

5. Do prowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcy środki ochrony prawnej określone 

w przepisach Ustawy Prawo zamówień publicznych tj. odwołanie, skarga. 

6. Ofertę można złożyć na formularzu ofertowym lub na własnej ofercie zachowując istotne 

postanowienia zapytania ofertowego. W ofercie powinny się znaleźć następujące informacje: dokładne 

oznaczenie oferenta (imię,nazwisko, adres, Pesel, numer telefonu), wartość brutto usługi, termin 

realizacji, termin płatności za wykonane usługi. W przypadku braku powyższych informacji na ofercie 

własnej wykonawcy, przyjmuje się, że wykonawca akceptuje warunki opisane w Formularzu 

ofertowym.  



7. Dokumenty są składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem 

przez Wykonawcę lub poprzez załączenie skanu oferty wraz z załącznikami do treści e-maila. 

VI. W przypadku zainteresowania realizacją ww. zadania, zapraszamy do złożenia oferty na  

załączonym druku „OFERTA” oraz wypełnienia pozostałych druków stanowiących integralny  

załącznik do niniejszego zaproszenia. 

1. Sposób przygotowania oferty oraz miejsce i termin składania ofert. 

Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w zamkniętej nieprzeźroczystej, zabezpieczonej przed 

otwarciem kopercie opisanej nazwą zadania i informacją „oferta, nie otwierać przed dniem otwarcia 

ofert”:  

a) osobiście w siedzibie: w Kancelarii Ogólnej Urzędu,  

b) przesłać na adres: Urząd Gminy Psary, ul. Malinowicka 4, 42-512 Psary  

z informacją „oferta, nie ujawniać przed dniem otwarcia ofert” w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 

31.07.2024 r. do godz. 15.30 

2. Do oferty muszą być dołączone następujące dokumenty: 

a) wypełniony i podpisany druk „OFERTA”, 

b) aktualny dokument potwierdzający zarejestrowanie zakładu w rejestrze zakładów opieki zdrowotnej 

lub zarejestrowanie grupowej praktyki pielęgniarskiej w Okręgowej Izbie Pielęgniarek i Położnych, 

c) wykaz osób, które będą świadczyć usługi pielęgniarskie oraz kserokopie uprawnień potwierdzone za 

zgodność z oryginałem – Załącznik nr 3, 

d) polisę ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej (kserokopia potwierdzona za zgodność  

z oryginałem, ważna w okresie realizacji zadania). 

3) Oferta musi być podpisana przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do reprezentowania  

Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia. 

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

VII. Wszelkie zapytania mogą być składane przez Wykonawcę wyłącznie na drodze pisemnej  

(osobiście, pocztą, e – mailem: urzad@psary.pl) z dopiskiem „„Objęcie opieką pielęgniarską dzieci 



przedszkolnych w placówkach oświatowych na terenie Gminy Psary” (przy czym mogą one 

wpłynąć do Zamawiającego do połowy okresu wyznaczonego na składanie ofert), co zobowiązuje 

Zamawiającego do opublikowania zapytań na stronie internetowej z jednoczesnym poinformowaniem 

Wykonawców, którzy ujawnili się w toku prowadzonej procedury. Zapytania złożone po wymaganym 

terminie nie będą rozpatrywane przez Zamawiającego. Nie dopuszcza się składania zapytań 

telefonicznie, co zobowiązuje Wykonawcę do respektowania procedury prowadzonej przez 

Zamawiającego. 

1. Spośród złożonych ofert na niniejsze zadanie zostanie wybrany ten Wykonawca, który spełni 

stawiane warunki, wymagania oraz uzyska najwyższą ilość punktów w oparciu o kryteria wyboru oferty 

określone przez Zamawiającego jw.  

a. Dopuszcza się negocjowanie zaproponowanych przez Wykonawców elementów ofert ze 

szczególnym uwzględnieniem zasady uczciwej konkurencji i równego traktowania 

Wykonawców. Zasada negocjowania dotyczy wszystkich ważnych ofert Wykonawców, które 

zostały złożone do niniejszego zadania. 

VIII. Negocjowanie elementów ofert (zasady)  

1. Zamawiający dopuszcza możliwość negocjacji cen lub innych wskazanych elementów oferty.  

O negocjacjach ofertowych decyduje Zamawiający. Zamawiający przeprowadzi negocjacje zgodnie  

z pkt 3. 

2. Do negocjacji dopuszczeni zostaną tylko Ci Wykonawcy, których oferta nie została odrzucona. 

3. Negocjacje odbywać się będą następująco: 

a) Do wszystkich Wykonawców, którzy złożyli ważne oferty zostanie wysłana drogą  

mailową informacja o ilości złożonych ofert, nazwach Wykonawców i zaoferowanych cenach oraz 

innych elementach, które będą poddawane negocjacjom, w postaci skanu formularza cenowego, a także 

o ofertach odrzuconych oraz informacja o terminie i sposobie złożenia oferty negocjacyjnej. Do 

informacji zostanie dołączony formularz „OFERTY NEGOCJACYJNEJ”, który należy wypełnić, 

podpisać przez osobę umocowaną do składania ofert oraz zeskanować i przesłać zgodnie z informacją 

przekazaną w wiadomości mailowej. 

b) W przypadku gdy, Wykonawca nie złoży oferty negocjacyjnej, oferta złożona pierwotnie  

pozostanie ofertą ostateczną. Jednocześnie Wykonawca nie może w ramach złożonej oferty 

negocjacyjnej zadeklarować ceny lub innych ocenianych parametrów gorszych niż w pierwotnie 

złożonej ofercie pod rygorem odrzucenia jego oferty.  



c) Zamawiający poinformuje wszystkich Wykonawców o złożonych ofertach negocjacyjnych wraz  

z podaniem zaoferowanych cen/innych elementów, a także o ilości przyznanych punktów wyliczonych 

zgodnie z zapisami zaproszenia. 

d) W przypadku, gdy przynajmniej dwóch Wykonawców otrzyma taką samą najwyższą ilość  

przyznanych punktów wówczas zostaną poinformowani o kolejnej możliwości złożenia ofert 

negocjacyjnych zachowując analogiczną procedurę.  

e) Procedura negocjacji zakończy się w momencie kiedy jedna oferta uzyska największą ilość punktów 

wyliczoną zgodnie z zapisami w zaproszeniu. 

f) Z przeprowadzonych negocjacji zostanie sporządzony protokół .  

IX. Spośród złożonych ofert na niniejsze zadanie zostanie wybrany ten Wykonawca, który spełni  

stawiane warunki, wymagania oraz kryteria wyboru oferty określone przez Zamawiającego jw. 

Załączniki: 

1. Formularz oferty – Załącznik nr 1, 

2. Klauzula informacyjna w związku z RODO – Załącznik nr 2, 

3. Lista personelu wytypowanego do wykonywania świadczeń usług pielęgniarskich – Załącznik 

nr 3, 

4. Projekt umowy – Załącznik nr 4, 

5. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych – Załącznik nr 5. 

 

                                                                                                  

 

 


