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(pieczec nagléwkowa /nspéktoré pracy)

Nrrej. 040547-53-K029-Ns/20

NOTATKA URZEDOWA Z KONTROLI

XJprassaawy [ mveteeo00 [ s

, . , . - ¢ przedsigbiorcy niebedgcego
wydzielonej jednostki organizacyjnej: D pracodawcy D pracodawca'”

REGON: 00053724300000 NIP 6251610638

Na podstawie art. 24 ust. 1, w zwigzku z art. 31 ust. 10 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r.
0 Panstwowej Inspekcji Pracy (Dz. U. z 2018 . poz. 623)

Mtodszy inspektor pracy -

(tytut sﬁ]}bowy oraz imig i nazwisko inspekiora pracy)

dziatajgcy w ramach terytorialnej wiasciwosc Okregowego Inspektoratu Pracy w Katowicach

przeprowadzit kontrole w:
Urzad Gminy w Psarach
(nazwa podmiotu kontrolowanego)
42-512 Psary, ul. Malinowicka 4

(adres ‘bbdm/'oib kontrolowanego)

(nazwa wydziclonef jednostki podmioty kontrolo wanego)'?

I3

(adres wydzielonef jednostki podmiot kontrolowanego) ™I

~ (imig i nazwisko osoby reprezentujacej podimiot koniiolowany

raswa oraan reprezen(ujacego sodmiot kon[ro/owany)” e e 5 1+ et

Data rozpoczecia dziatalnosci przez podmiot kontrolowany:06.12.1972;
Data objecia stanowiska przez osobe lub powotania organu reprezentujgcego podmiot
kontrolowany: 01.04.2011
Kontrole przeprowadzono w dniu(ach):
23.09.2020 r.

) (oznaczenie dni, w iEiBrych przepféﬁé:zdzono EBH?F&/@)

Liczba:pracujgcych: 83, w tym:
° na podstawie umow cywilno-prawnych: 28,
°  0sOb prowadzgcych jednoosobowo dziatalnose gospodarczg: 0,
e cudzoziemcow: 0,

° zatrudnionych w ramach stosunku pracy: 55, w tym: kobiet: 46,
miodocianych: 0, niepetnosprawnych; 1,

w kontrolowanym podmiocie.




Data poprzedniej kontroli:  10.07.2018 1.

1. W czasie kontroli sprawdzono realizacje uprzednich decyzji i wystgpien organow Panstwowe]
Inspekcji Pracy oraz wnioskow, zalecen i decyzji organdw kontroli i nadzoru nad warunkami pracy:
W wyniku poprzedniej kontroli organow Panstwowej Inspekcji Pracy wydano wystapienie Nr rej.:
040461-5317-K041-Ws01/18 z dnia 10.07.2018 r. zawierajgce nastepujgce wnioski:

1. ,Udzielanie pracownikom urlopdw wypoczynkowych z zachowaniem zasady cigglosci
urlopowej, tzn. udzielanie urlopow w czeéciach, z ktorych co najmniej jedna bedzie
zawierata nie mniej niz 14 kolejnych dni kalendarzowych”.

2. ,Udzielanie pracownikom urlopu wypoczynkowego w roku kalendarzowym, w ktorym
pracownik uzyskal do niego prawo”.

W toku obecnej kontroli stwierdzono, iz ww. wnioski przyjeto do realizacji. Kontrolujgcemu okazano
roczne karty ewidencji czasu pracy losowo wybranych pracownikow, tj. —.

oraz | . Wymienionym pracownikom udzielono nie mniej niz 14 kolejnych
dni kalendarzowych wypoczynku, jak réwniez udzielono urlopu w roku kalendarzowym, w ktoérym
ww. pracownicy nabyli do niego prawo.

2. W czasie kontroli stwierdzono, co nastepuje:

Informacje ogolne.

Czynnosci kontrolne podjeto w dniu 23.09.2020 r., po uprzednim okazaniu legitymagji stuzbowej.
W dniu rozpoczecia kontroli dokonano wpisu w ksigzce kontroli. Zgodnie z postanowieniami
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Psary, urzad miesci sie w Psarach w budynku przy
ul. Malinowickiej 4. Urzad dziata na podstawie obowiazujacych przepisdw prawa, w tym
w szczegolnosci ustawy o samorzadzie gminnym, statutu, regulaminu organizacyjnego, jak
rowniez innych aktdw prawnych. Zakresem przedmiotowym kontroli objeto zapobieganie
| przeciwdziatanie rozprzestrzenianiu sig wirusa SARS-CoV-2, t]. zapewnienie przez pracodawce
odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikow przed mozliwoscig
zakazenia wirusem SARS-CoV-2,

Zapewnienie odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikow przed
mozliwoscig zakazenia wirusem SARS-CoV-2.
W toku czynnosci kontrolnych przeprowadzonych w dniu 23.09.2020 r. ustalono, co nastepuje:

— Pracownikom urzedu zapewniono maseczki ochronne, rekawice jednorazowe nitrylowe
oraz ptyny do dezynfekcji: TRISEPT COMPLEX plyn do higienicznej i chirurgicznej
dezynfekcji rak, powierzchni oraz urzadzen, zawierajgcy substancje czynng Etanol —
700g/kg), CONCERTINO zel antybakteryjny (zawiera 60% alkoholu etylowego),
SEPTISOAP ptyn higieniczny do powierzchni oraz rak (zawiera 60% alkoholu etylowego),
EPIDEMIC SEPTIC SPRAY VC401 plyn do dezynfekcji rak oraz dezynfekcji powierzchni
(skiad Etanol 70g/100g), Hand Gel Antibacterial VIRUS Protection oraz plyn Esthetic
(zawierajgcy etyl 70%) — piyn do dezynfekeji stosowany przed wejsciem do budynku
urzedu. Zapewniono spis stosowanych substancji i mieszanin chemicznych.

- Na stanowiskach pracy oraz w miejscach dostepnych dla interesantéw zapewniono
pojemniki z ptynem do dezynfekcji. Odlegto$¢ pomiedzy stanowiskami pracy wynosi, co
najmniej 1,5 metra. Dodatkowo stanowiska pracy oddzielono za pomocg $cianek
zabezpieczajgcych.

- Wejscie interesanta na teren obiektu nastepuje pojedynczo po uprzednim otwarciu drzwi
przez pracownika. Dopuszczalna liczba interesantéw przebywajgcych w tym samym czasie,
w jednym pomieszczeniu nie moze by¢ wieksza niz jedna osoba na jedno stanowisko
obstugi z wylgczeniem osoOb realizujgcych zadania w zakresie obslugi interesantow.
W czasie zalatwiana spraw przez interesanta na terenie obiektu wymagane jest
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przestrzeganie zasad bezpieczenstwa, tj. w szczegoinosci — zachowania odlegtosci, co
najmniej 1.5 m, przestrzegania obowigzku uzywania maseczki ochronnej zakrywajgcej nos
i usta oraz obowigzku zdezynfekowania dtoni ptynem antybakteryjnym zapewnianym przez
urzad. Przed wejsciem do budynku dokonywany jest pomiar temperatury ciata.

Ponadto, w toku czynnosci kontrolnych okazano nastepujace dokumenty:

— Zarzgdzenie Nr 0050.25.2020 Wojta Gminy Psary z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie
przeciwdziatania rozpowszechniania sie wirusa COVID-19 wsrod mieszkancow gminy
Psary;

~ Zarzadzenie Nr 0050.31.2020 Wojta Gminy Psary z dnia 22 kwietnia 2020 r. w sprawie
przeciwdziatania rozpowszechniania sie wirusa COVID-19 wsrod mieszkancow gminy
Psary;

- Zarzadzenie Nr 0050.37.2020 Wojta Gminy Psary z dnia 18 maja 2020 r. w sprawie
przeciwdzialania rozpowszechniania sie wirusa COVID-19 wsrod mieszkancow gminy
Psary;

- Zarzgdzenie Nr 0050.45.2020 Wojta Gminy Psary z dnia 27 maja 2020 r. w sprawie
przeciwdziatania rozpowszechniania sie¢ wirusa COVID-19 wsrdod mieszkancow gminy
Psary;

~ Zarzgdzenie Nr 0050.46.2020 Wojta Gminy Psary z dnia 1 czerwca 2020 r. w sprawie
przeciwdzialania rozpowszechniania sie wirusa COVID-19 wsréd mieszkancow gminy
Psary;

~ Zarzadzenie Nr 120.86.2020 Wojta Gminy Psary z dnia 1 wrzesnia 2020 r. w sprawie
wprowadzenia procedur postepowania w przypadku podejrzenia u pracownika Urzedu
Gminy Psary zakazenia SARS-CoV-2.

Ocena ryzyka zawodowego.
W toku kontroli okazano dokumentacje oceny ryzyka zawodowego na nastgpujgcych stanowiskach
pracy: Wydziatu Przedsiewzie¢ Publicznych, Referatu Podatkow i Optat, Referatu budzetu i analiz,
Urzedu Stanu Cywilnego, Referatu promocji i komunikacji spolecznej, Samodzielne stanowisko ds.
zarzgdzania kryzysowego, spraw obronnych i informacji niejawnych, Samodzielne stanowiska ds.
zamowien publicznych, Radca Prawny, Audytor wewnetrzny, Inspektor Ochrony Danych
Osobowych, Wydziatu Inwestycji i Rozwoju, Kierownictwa Gminy — Wojt, Zastepca Wojta,
Sekretarz, Skarbnik, Zastepca Skarbnika, Referatu Organizacyjnego i Oswiaty, Sprzgtaczka oraz
Robotnik gospodarczy. Dokumentacja oceny ryzyka zawodowego zostata sporzgdzona metods
PN-N-18002. Ostatnig aktualizacje przeprowadzono w dniu 29.05.2020 r. Oceng ryzyka
zawodowego sporzadzit Giowny Specjalista ds. bhp — W dokumentacji oceny
ryzyka zawodowego na ww. stanowiskach pracy uwzgledniono zagrozeme zakazeniem wirusem
SARS-Cov-2 wywolujgcym chorobe o nazwie COVID-19. Karty oceny ryzyka zawodowego
zawierajg charakterystyke ww. czynnika biologicznego, drogi przenoszenia, mozliwe skutki
zagrozenia, $rodki ochrony przed zagrozeniami, cigzkosc I prawdopodobienstwo nastepstw,
kategorie ryzyka zawodowego. Ryzyko na ww. stanowiskach pracy okreslono, jako dopuszczalne.
Pracownicy zostali zapoznani z dokonang przez pracodawce oceng ryzyka zawodowego —
o$wiadczenia pracownikow zamieszczono w aktach osobowych.

3. W czasie kontroli-sprawdzone/nie sprawdzano!! tozsamosc¢:

" ldane osoby legitymowanej oraz okreslenie czasu, migjsca i przyczyny legitymowania)
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4. W czasie kontroli udzielono/nie udzielono™ porad:
z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy:
z zakresu prawnej ochrony pracy:

w tym z zakresu legalnosci zatrudnienia:

s

5. Do notatki urzedowej zatgcza-sie/nie zalgcza sie) zatgcznikow:

czese notatki:

, stanowigcych skiadowg

 (wyszczegdinienie zalgcznikéw)

. Kontrole przeprowadzono w obecnosci:

TT oo

7. Notatke urzedowg sporzadzono w 2 egzemplarzach.
Na tym notatke urzedowg zakonczono.

Psary, dnia 23.09.2020
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" — odpowiednig pozycje zaznaczyt
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Stan zatrudnienia w Urzedzie Gminy w Psarach
na dzien 23 wrzesnia 2020 r.

- Ogolna liczba oséb pracujacych - 83

- Liczba osob zatrudnionych na umowe o prace - 55
- Liczba zatrudnionych w oparciu o umowe cywilnoprawng - 28

Umowy o prace:

- Liczba cudzoziemcow -0
- Liczba kobiet - 46
- Liczba mezczyzn -9
- Liczba niepelnosprawnych -1
- Liczba mlodocianych -0
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