
Załącznik Nr 1 do Umowy Nr /2023 

na obsługę programu Czyste Powietrze 

w gminie zawartej w dniu …..2023 r. 

 

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 

do umowy głównej Nr …../2023 

zawarta w dniu …….2023 r. pomiędzy: 

Gminą Psary z siedzibą w Urzędzie Gminy w Psarach  ul. Malinowicka 4 

reprezentowaną przez: 

Wójta Gminy Psary – P. Tomasza Sadłoń 

zwanym w dalszej części umowy „Administratorem danych” 

a 

……………………………………………………………………………………………………….. 

zwany w dalszej części umowy „Podmiotem przetwarzającym” 

………………………………………………………………………………………………………... 

zwanym dalej „Wykonawcą” 

(dalej łącznie jako „Strony” lub indywidualnie jako „Strona”) 

§ 1 

Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (zwanego 

w dalszej części „RODO) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w 

niniejszej umowie (dalej zwana „Umową”). 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie 

z umową, RODO oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chroni prawa 

osób, których dane dotyczą. 

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi RODO. 

 

§ 2 

Zakres i cel przetwarzania danych 

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał powierzone na podstawie umowy dane zwykłe 

mieszkańców Gminy Psary wnioskujących do Programu Czyste Powietrze oraz współwłaścicieli tych 

posesji, które mają być objęte programem w postaci dane identyfikacyjne, adresowe, kontaktowe, 

numery pesel, numery działek, numery ksiąg wieczystych, sytuacja finansowo – materialna 

mieszkańców Gminy Psary wnioskujących do Programu Czyste Powietrze. 

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot 

przetwarzający wyłącznie w celu realizacji umowy z dnia …....2023 r. nr ……./2023 w zakresie 



usługi wsparcia i obsługi Wnioskodawców – mieszkańców Gminy w procesie składnia wniosków 

 o dofinansowanie w ramach Programu „Czyste Powietrze”. 

3. Na powyższych danych będą wykonywane w szczególności operacje takie jak: zbieranie, 

utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, 

pobieranie,  przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, rozpowszechnianie lub 

innego rodzaju   udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczenie, usuwanie lub niszczenie 

§ 3 

Obowiązki podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać dane osobowe wyłącznie na 

udokumentowane polecenie Administratora danych. Poprzez zawarcie niniejszej Umowy 

Administrator danych poleca przetwarzanie danych osobowych Podmiotowi przetwarzającemu. 

Niniejsze postanowienie Strony zgodnie uznają za udokumentowane polecenie administratora w 

rozumieniu art. 28 ust. 3 lit. a, w związku z art. 29 RODO. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych do 

ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych 

zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym  

z przetwarzaniem danych, o których mowa w art. 32 RODO. Lista środków technicznych  

i organizacyjnych stosowanych przez Podmiot przetwarzający stanowi załącznik nr 1 do Umowy. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu 

powierzonych danych osobowych. 

Podmiot przetwarzający zapewnienia, iż dostęp do przetwarzanych danych będą miały wyłącznie 

osoby bezpośrednio przez niego zatrudnione lub świadczące usługi na jego rzecz,  przeszkolone  

z zakresu przepisów dotyczących ochrony danych osobowych. Podmiot przetwarzający 

zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych, o którym mowa  

w art. 29 RODO wszystkim osobom, o którym mowa w zdaniu poprzednim, które będą 

przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy. 

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy (o której mowa w art. 

28 ust 3 lit. b RODO) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania 

danych  osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich  

w Podmiocie przetwarzającym lub korzystania z usług tych osób, jak i po jego ustaniu. 

5. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem zwraca 

Administratorowi danych wszelkie dane osobowe  oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba 

że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazuje przechowywanie danych osobowych. 

6. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi danych w niezbędnym 

zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądanie osoby, której dane dotyczą oraz 

wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO. 

7. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej 

zwłoki zgłasza je Administratorowi danych. 

§ 4 

Prawo kontroli 

1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust.3 lit. h RODO ma prawo kontroli, czy środki 

zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych 

danych osobowych spełniają postanowienia umowy. 

2. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu 

przetwarzającego i z minimum 3 dniowym jego uprzedzeniem. 



3 W ramach wykonania przez Administratora danych prawa kontroli, o którym mowa w ust.1: 

a) Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do współpracy w zakresie kontroli i udzielania 

Administratorowi danych wszelkich informacji dotyczących sposobu przetwarzania  

i zabezpieczenia danych osobowych niezbędnych do wykazania spełnienia obowiązków określonych 

w art. 28 RODO; 

b) kontrola może zostać wykonana w formie: 

- wizji lokalnej miejsca przetwarzania danych osobowych, 

- pisemnego żądania przedstawienia określonych informacji dotyczących przetwarzania  

i zabezpieczenia danych osobowych, przy czym Podmiot przetwarzający zobowiązany jest do 

udzielenia pisemnej odpowiedzi, na żądanie Administratora danych w terminie do 3 dni od daty jego 

otrzymania, a w szczególności do: 

- wyjaśniania okoliczności incydentów bezpieczeństwa; 

- udzielenia odpowiedzi organom uprawnionym z mocy prawa do żądania informacji. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli  

w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dłuższym niż 14 dni 

§ 5 

Dalsze powierzenia danych do przetwarzania 

1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego 

przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu pisemnej zgody 

Administratora danych. 

2. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne 

polecenie Administratora danych, chyba że obowiązek taki nakłada na Podmiot przetwarzający prawo 

Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający. W takim 

przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Administratora 

danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielenia takiej informacji z uwagi 

na ważny interes publiczny. 

3. Podwykonawca, o którym mowa w ust. 1 , winien spełnić te same gwarancje i obowiązki jakie 

zostały nałożone na Podmiot Przetwarzający w niniejszej Umowie. 

4. Za działania i zaniechania swego podwykonawcy, Administrator danych odpowiada jak za 

działania i zaniechania własne, z zastrzeżeniem obowiązujących przepisów prawa. 

§ 6 

Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych 

osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do 

przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora 

danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym 

przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych określonych w umowie,  

o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej  lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, 

skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, 

lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie 

przetwarzającym tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów 

upoważnionych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy 

wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych. 



§ 7 

Czas obowiązywania umowy 

1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia do czasu obowiązywania umowy nr …../2023 

zawartej w dniu ……..2023 r. 

§ 8 

Rozwiązanie umowy 

1. Administrator danych może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym, gdy 

Podmiot przetwarzający: 

a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich  

w wyznaczonym terminie; 

b) przetwarzane dane osobowe w sposób niegodny z umową; 

c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora 

danych. 

§ 9 

Zasady  zachowania poufności 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do  zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, 

danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od 

współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy 

przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (dane poufne) zarówno w trakcie 

obowiązywania niniejszej umowy jak i po jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu. 

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy 

danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody 

Administratora danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia 

posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy. 

§ 10 

Postanowienia końcowe 

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach dla każdej ze stron. 

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego, przepisy 

prawa powszechnie obowiązującego dotyczącego ochrony danych osobowych, w tym  

w szczególności RODO. 

3. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd właściwy 

Administratora danych. 

 

 

 

…………………………………….                                      …………………………………………. 

Administrator danych                                                                     Podmiot przetwarzający 

 

  



Załącznik Nr 1 

Wykaz środków organizacyjnych i technicznych stosowanych przez Podmiot przetwarzający 

 

Lp. Pytanie Odpowiedź 

Podmiotu prze-

twarzającego 

TAK/NIE 

1.  Czy podmiot przetwarzający posiada  opracowaną i zatwierdzoną poli-

tykę ochrony danych osobowych?  

2.  Czy podmiot przetwarzający jest w stanie wykazać przestrzeganie da-

nych osobowych,  m.in. przez przedstawienie obowiązujących  

w jego organizacji procedur i dokumentacji ochrony danych osobowych? 
 

3.  Czy podmiot przetwarzający zapewnia, że nowo zatrudniony pracownik 

przed podjęciem czynności związanych z przetwarzaniem danych osobo-

wych zostanie odpowiednio przeszkolony w tym zakresie i zapoznany 

z obowiązującymi przepisami prawa? 

 

 

4.  Czy podmiot przetwarzający dba o bieżące doskonalenie wiedzy swoich 

pracowników dzięki cyklicznym szkoleniom oraz innym działaniom ma-

jącym na celu uświadamianie pracowników  

w zakresie zagadnień dotyczących ochrony danych osobowych? 

 

 

5.  Czy pracownicy podmiotu przetwarzającego, którzy uczestniczą w ope-

racjach przetwarzania danych osobowych, zostali zobowiązani do zacho-

wania  ich w tajemnicy? 
 

6.  Podmiot przetwarzający wdrożył odpowiednie procedury i środki tech-

niczne w celu szybkiego przywrócenia dostępności danych osobowych i 

dostępu do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego? 

 

7.  Czy dane osobowe gromadzone w formie papierowej są przechowywane, 

po godzinach pracy organizacji podmiotu przetwarzającego,  w zamyka-

nych szafach/szafkach/szufladach bez możliwości dostępu do nich osób 

nieupoważnionych? 

 

8.  Czy podmiot przetwarzający zapewnił oprogramowanie antywirusowe na 

wszystkich stacjach? 
 

9.  Czy podmiot przetwarzający zachowuje zdolność do ciągłego zapewnie-

nia poufności, integralności, dostępności i odporności systemów i usług 

przetwarzania;? 

 

10.  Czy podmiot przetwarzający prowadzi analizę ryzyka i (w przypadku 

wymogu przepisem prawa) ocenę skutków dla ochrony danych?  

11.  Czy podmiot przetwarzający gwarantuje realizację praw osób, których 

dane dotyczą, tj. m.in. prawo do przenoszenia danych, prawo do ograni-

czenia przetwarzania, prawo do bycia zapomnianym? 
 



12.  Czy podmiot przetwarzający stosuje pseudonimizację i szyfrowanie da-

nych osobowych?  

13.  Czy podmiot przetwarzający zapewnia regularne testowanie, mierzenie i 

ocenianie skuteczności środków technicznych i organizacyjnych mają-

cych zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania? 
 

 

 

 

…………………………………………. 

Podmiot przetwarzający 


