Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia

Nr 7.2021 W¢jta Gminy Psary

z dnia 27 stycznia 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu
funkcjonowania zaméwien, ktérych wartos¢,
bez podatku od towarow i ustug,

jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych
realizowanych w Urzedzie Gminy Psary.

Psary, 18.07.2023 .
Nr sprawy: RPI111.271.4.2023

Zamawiajacy:

GMINA PSARY

42-512 Psary

ul. Malinowicka 4

woj. Slaskie

Regon: 276258167,

NIP: 625-244-67-73

Tel./fax: 32 294 49 21, 32 294 49 01;
www.psary.pl

e-mail: urzad@psary.pl

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

1. Zamawiajacy: Gmina Psary, 42-512 Psary, ul. Malinowicka 4 zaprasza potencjalnych
Wykonawcoéw do ztozenia ofert na zadanie pn.: Wykonanie kalendarzy na 2024 rok z logiem
gminy Psary.

2. Zamowienie jest realizowane ponizej 130 000 zt.
3. Szczegbdlowy opis przedmiotu zamowienia, umozliwiajacy zlozenie ofert:
1) przedmiot zaméwienia:

1. Wykonanie wraz z dostarczeniem do siedziby Zamawiajacego (na Il pigtro do pokoju nr 212)
w godzinach jego pracy 100 sztuk kalendarza ideo w kolorze granatowym, w tym: 50 sztuk
kalendarza z zamykaniem na magnes w kolorze seledynowym oraz 50 sztuk kalendarza z
zamykaniem na magnes w kolorze czerwonym. Rok metalowy M3, kalendarium 502 T, karty w
kolorze biatym, nadruk szaro-granatowy, format A4, logo gminy tloczone w lewym dolnym rogu
z registrem.

2) Termin realizacji zamowienia: 30 dni od dnia podpisania umowy.
3) warunki platnosci:
* platnos¢ przelewem,

e termin platnosci za wykonane ustugi bedzie wynosit 14 dni od daty wplywu poprawnie
wystawionego rachunku/faktury do siedziby Zamawiajacego.

4) inne szczegdlowe wymagania Zamawiajacego:

*  Wykonawca jest zobowigzany do statej wspotpracy z Zamawiajacym w celu koordynowania
prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia.

* W przypadku niedotrzymania terminu realizacji zamowienia przez Wykonawce,
Zamawiajacemu przystuguje prawo zastosowania kar umownych za zwloke w



wysokosci 0,5% wynagrodzenia umownego brutto w odniesieniu do zlecenia za kazdy
dzien zwtoki, takze jesli zrealizowane zamowienie bedzie niekompletne.

*  Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne za odstgpienic od umowy, za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie okre§lonego w umowie przedmiotu zamdwienia w
wysokosci 20% wynagrodzenia umownego brutto,

* W przypadku opdznienia platnosci faktur Wykonawca ma prawo naliczy¢ odsetki w
wysokosci ustawowej.

* W przypadku naliczenia kar umownych Wykonawca wyraza zgod¢ na ich potracenie
z wierzytelnos$ci przystugujacej z tytutu realizacji przedmiotu zamowienia.

*  Wykonawca o$wiadcza, ze wskazany w fakturze numer rachunku bankowego jest wtasciwym
do dokonywania rozliczen na zasadach podzielonej ptatnosci (split payment) i wskazanym w
wykazie kont bankowych na tzw. biatej liScie, zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towaréow i ustug ( Dz. U. 2022 poz. 931 z pozn. zm.), pod rygorem odmowy
zaplaty.

* W przypadku, gdy wysokos$¢ poniesionej szkody przewyzsza wysokos$¢ zastrzezonej kary
umownej, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach
ogo6lnych.

4. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis dokonywania oceny ich spetnienia (fakultatywnie):

Zamawiajacy nie stawia szczegdlowych warunkow udziatu w postepowaniu.
5. Opis sposobu przygotowania ofert:
*  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

* Oferte nalezy podpisa¢ przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy. Zamawiajacy ma
prawo zada¢ do wgladu oryginatow pelnomocnictwa lub upowaznienia do reprezentowania
firmy.

*  Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia (np. w formie spotki
cywilnej, konsorcjum, porozumienia zawartego miedzy podmiotami). Wykonawcy
wystepujacy wspolnie muszg ustanowi¢ pelnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamoOwienia publicznego. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia
dokonywane bgda wytacznie z pelnomocnikiem (liderem).

* Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wystgpienia z zapytaniem dotyczacym dodatkowych
informacji, dokumentoéw lub wyjasnien.

6. Kryteria oceny oferty: Kryterium wyboru oferty stanowi najnizsza cena brutto za catos¢
zamdwienia — cena 100%.

7. W przypadku zainteresowania realizacja ww. zadania, zapraszamy do zloZzenia oferty na
zatagczonym druku ,,OFERTA” oraz wypekienia pozostalych drukéw stanowigcych integralny
zatacznik do niniejszego zaproszenia.

1) Sposob przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert.

Oferte nalezy zlozy¢ w wersji elektronicznej na e-mail: kamilastolecka@psary.pl z informacja
»oferta, nie ujawnia¢ przed dniem otwarcia ofert” w nieprzekraczalnym terminie: do dnia
26.07.2023 r. do godz. 12:00.

Uwaga: W przypadku ztozenia oferty w wersji elektronicznej decyduje data wystania. Oferty
otrzymane po terminie sktadania ofert zostang zwrocone Wykonawcom.



10.

11.

2) Do oferty musza by¢ dotagczone nastepujace dokumenty:
a) wypelniony i podpisany druk ,,OFERTA”;
b) akceptacja projektu umowy;

€) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy lub inny stosowny dokument — jezeli
zostalo ustanowione badz do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢
o udzielenie zamoéwienia;

d) inne dokumenty — nie dotyczy.

3) Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy lub WykonawcoOw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

Wszelkie zapytania moga by¢ sktadane przez Wykonawcoéw wytacznie na drodze pisemne;j
(osobiscie, poczta, e - mailem) z dopiskiem ,,Zapytanie do zadania pn.: ,,\Wykonanie kalendarzy
na 2024 rok z logiem gminy Psary..”, (przy czym moga one wplyna¢ do Zamawiajacego do
polowy okresu wyznaczonego na skladanie ofert), co zobowigzuje Zamawiajacego do
opublikowania zapytan na stronie internetowej z jednoczesnym poinformowaniem
Wykonawcow, ktorzy ujawnili si¢ w toku prowadzonej procedury. Zapytania zlozone po
wymaganym terminie nie bedg rozpatrywane przez Zamawiajacego. Nie dopuszcza si¢ sktadania
zapytan telefonicznie, co zobowigzuje Wykonawce do respektowania procedury prowadzonej
przez Zamawiajacego.

Sposrdod ztozonych ofert na niniejsze zadanie zostanie wybrany ten Wykonawca, ktory spetni
stawiane warunki, wymagania oraz uzyska najwyzsza ilo§¢ punktow w oparciu o kryteria wyboru
oferty okre$lone przez Zamawiajacego jw.

Dopuszcza si¢ negocjowanie zaproponowanych przez Wykonawcow elementow ofert ze
szczegblnym uwzglednieniem zasady uczciwej konkurencji 1 rownego traktowania
Wykonawcéw. Zasada negocjowania dotyczy wszystkich waznych ofert Wykonawcow, ktore
zostaly zlozone do niniejszego zadania.

Negocjowanie elementow ofert

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ negocjacji cen lub innych wskazanych elementéw
oferty.
O negocjacjach ofertowych decyduje Zamawiajacy. Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje
zgodnie z pkt 3.

2. Do negocjacji dopuszczeni zostang tylko Ci Wykonawcy, ktorych oferta nie zostala
odrzucona.

3. Negocjacje odbywac si¢ bedg nastepujgco:

a) Do wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli wazne oferty zostanie wystana droga
mailowg informacja o ilo$ci ztozonych ofert, nazwach Wykonawcow 1 zaoferowanych
cenach oraz innych elementach, ktoére beda poddawane negocjacjom, w postaci skanu
formularza
cenowego, a takze o ofertach odrzuconych oraz informacja o terminie i sposobie
ztozenia oferty negocjacyjnej. Do informacji zostanie dotagczony formularz ,,OFERTY
NEGOCJACYINEJ”, ktory nalezy wypehi¢, podpisa¢ przez osobe umocowana do
sktadania ofert oraz zeskanowaé 1 przesta¢ zgodnie z informacja przekazang w
wiadomosci mailowe;.

b) W przypadku gdy, Wykonawca nie zlozy oferty negocjacyjnej, oferta ztozona
pierwotnie pozostanie ofertg ostateczng. Jednocze$nie Wykonawca nie moze w ramach



ztozonej oferty negocjacyjnej zadeklarowa¢ ceny lub innych ocenianych parametrow
gorszych niz w pierwotnie ztozonej ofercie pod rygorem odrzucenia jego oferty.

c) Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow o ztozonych ofertach
negocjacyjnych wraz z podaniem zaoferowanych cen/innych elementow, a takze o ilosci
przyznanych punktéw wyliczonych zgodnie z zapisami zaproszenia.

d) W przypadku, gdy przynajmniej dwéch Wykonawcow otrzyma taka samg najwyzsza
ilo$¢ przyznanych punktow woéwczas zostang poinformowani o kolejnej mozliwosci
ztozenia ofert negocjacyjnych zachowujac analogiczng procedure.

e) Procedura negocjacji zakonczy si¢ w momencie kiedy jedna oferta uzyska najwicksza
ilo$¢ punktow wyliczong zgodnie z zapisami w zaproszeniu.

f) Z przeprowadzonych negocjacji zostanie sporzadzony protokot.

12.,,0 udzielenie zamo6wienia mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. poz. 835).”

Zakaczniki: 1. Druk oferty. 2. Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu. 3. Projekt
umowy

* niepotrzebne skresli¢

Podpis osoby prowadzacej postepowanie

Podpis Kierownika Komorki organizacyjnej/

samodzielne stanowisko

,,O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na pod-
stawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie prze-
ciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. poz. 835).”

Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:



o

%

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Psary reprezentowana przez Wojt Gminy Psary

z siedzibg w Urzgdzie Gminy w Psarach, 42-512 Psary ul. Malinowicka 4.

. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé

w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych pod adresem poczty elektronicznej: iod@psary.pl.

. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu realizacji

ustawowych zadan Gminy Psary zwigzanych z prowadzonym zamowieniem publicznym ,,Wykonanie
kalendarzy na 2024 rok z logiem gminy Psary” na podstawie ustawy prawo zamoéwien publicznych oraz
wewnetrznych regulacji.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepisow
prawa, jak roéwniez osoby lub podmioty ktéorym dane, zostang udost¢pnione W oparciu
0 przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposdb

zautomatyzowany.

. Dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia

2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych oraz przepisami prawa.

. Posiada Pani/Pan prawo:

— dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
— prawo do sprostowania lub uzupehienia Pani/Pana danych osobowych **;
— prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 1 RODO **%*;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

. Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Uzupeié

**  Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku

postepowania o udzielanie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w sprawie
zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do

czasu zakonczenia tego postgpowania.
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