Zarzadzenie nr 120.168.2021
Wojta Gminy Psary

z dnia 30 grudnia 2021 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 120.32.2017 Wéjta Gminy Psary z dnia 10 kwietnia 2017 r. w
sprawie okreSlenia zasad rachunkowosci, zakladowego planu kont oraz obiegu dokumentow
finansowo-ksiegowych oraz zasad inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Psarach z pézn. zm.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r., poz.
217 t.j. z poézn. zm.)
zarzadzam
§1
1. Dokonaé¢ zmian w Zalaczniku nr 2 do Zarzadzenia ,,Zaktadowy plan kont dla Urzedu Gminy w Psarach”

w punkcie 16 Plan kont dla jednostki budzetowej, podpunkt 1 Konta bilansowe, poprzez zmiang nazwy i
opisu konta 140, tak jak ponize;j:

140 Krotkoterminowe aktvywa finansowe Referat Budzetu 1 Analiz

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych akty-
wow finansowych, w szczego6lnosci akcji, udziatow i in-
nych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno
w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia,
ana stronie Ma - zmniejszenia stanu krotkotermino-
wych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 140 po-
winna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych ak-
tywow finansowych;

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow
finansowych wyrazonego w walucie polskiej i obcej,
z podzialem na poszczeg6lne waluty obce;

3) warto$ci krotkoterminowych aktywow finansowych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowie-
dzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza
stan krétkoterminowych aktywoéw finansowych.

2. Dokona¢ zmian w Zataczniku nr 2 do Zarzadzenia Zaktadowy plan kont dla Urzedu Gminy w Psarach w
punkcie 16 Plan kont dla jednostki budzetowej podpunkt 1 Konta bilansowe, poprzez dodanie zapisu:

300 - |Rozliczenie zakupu Referat Budzetu i Analiz




Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia uméw leasingu.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢:

1) warto$¢ umow leasingu

Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢:

1) sptaty rat leasingowych

Konto 300 moze wykazywa¢ Saldo Wn, ktére oznacza warto$§¢
leasingu pozostatg do spflaty.

oraz poprzez dopisanie w podpunkcie 2) Konta pozabilansowe, zapisu:

090 Obce Srodki trwale Referat Budzetu 1 Analiz

Konto stuzy do pozabilansowej ewidencji srodkow trwatych,
ktére sg uzywane przez jednostke na podstawie umowy najmu,
dzierzawy i innych uméw. Konto to stuzy takze do
pozabilansowej ewidencji warto$ci gruntow otrzymanych od
Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego

w wieczyste uzytkowanie (w ewidencji bilansowej ujmuje si¢
warto$¢ prawa wieczystego uzytkowania gruntow). Po stronie
Wn konta 090 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa obcych srodkow
trwatych na dzien ich otrzymania do uzywania. Zapiséw po
stronie Ma konta 090 dokonuje si¢ po zakonczeniu okresu
umowy. W przypadku gruntéw uzytkowanych wieczyscie konto
090 uznaje si¢ w przypadku zrzeczenia si¢ prawa do
wieczystego uzytkowania, przekazania gruntdw innym
uzytkownikom.

Na koniec okresu konto 090 moze wykazywa¢ wylacznie saldo
Wn oznaczajace stan obcych srodkéw trwatych.

3. Dokona¢ zmian w Zaltaczniku nr 2 do Zarzadzenia ,,Zaktadowy plan kont dla Urzgdu Gminy w Psarach”
poprzez zmian¢ pozycji w punkcie 17 Plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organow
podatkowych w Urzedzie Gminy w Psarach poprzez zmian¢ zapisu w podpunkcie 5) ,,Ksiegi rachunkowe i
plan kont”, ktéry otrzymuje brzmienie:

Ewidencja podatkow 1 oplat jest integralng czescig ewidencji ksiggowej Urzedu.

Nalezne Gminie dochody z podatkéw przypisanych na podstawie decyzji ustalajacych ich
wysoko$¢ lub na podstawie deklaracji podatkowych, w tym podatku od nieruchomosci, rolnego,
lesnego, od S$rodkéw transportowych, a takze dochody z majatku Gminy, w tym
z tytutlu dzierzawy, uzytkowania wieczystego ujmowac¢ w ksigdze gtownej Urzedu Gminy na
kontach:

e przypis nalezno$ci podatkow, optat i czynszow:
Wn 221 — , Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”
Ma 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”
e odpisy nalezno$ci:
Wn 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Ma 221 — ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
e wplaty naleznos$ci bezposrednio na rachunek bankowy:



Wn 130 — ,,Rachunek biezacy”

Ma 221 — ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
e dochody z tytutu podatkow 1 optat pobieranych przez Urzad Skarbowy sg ksiggowane w

ksiggach budzetu:

a) wplaty naleznos$ci bezposrednio na rachunek bankowy:

Wn 133 —,,Rachunek budzetu”
Ma 224 — . Rozrachunki budzetu”

b) przeksiggowanie na koniec okresow sprawozdawczych zrealizowanych przez Urzedy

Skarbowe na podstawie ztozonych sprawozdan:
Wn 224 — , Rozrachunki budzetu”
Ma 901 — ,,Dochody budzetu”

4. Dokona¢ zmiany w zataczniku nr 4 do instrukcji obiegu dokumentdéw ksiggowych poprzez zmiang pozy-

¢ji 9 1 dodanie pozycji 21 tak jak ponize;j:

Lp. | Imi¢ i Nazwisko Stanowisko

Wzor podpisu

Data

9 Katarzyna Delowska — Zgrzywa | Kierownik Refera-

tu Rozwoju i Pozy-

skiwania Srodkow
Zewnetrznych

21 Jakub Michalski Radca Prawny

oraz wykreslenie w pozycji 8 Pani Agnieszki Medaj Zastgpcy Kierownika referatu inwestycji i remontow.

5. Dokona¢ aktualizacji programow komputerowych wykorzystywanych do prowadzenia ksigg rachunko-
wych w Zatagczniku nr 6 do Zarzadzenia ,,Wykaz programéw komputerowych wykorzystywanych do
prowadzenia ksiag rachunkowych”, okreslonych w punkcie 1, ktéry otrzymuje brzmienie:

1. Wykaz programéw komputerowych.

Obowigzujaca
L.p. Wykaz programéw komputerowych wersja Data rozpoczecia
eksploatacji
1. Finanse — REKORD 34 10.12.2021
2. Dysponent - REKORD 214 18.08.2021
3. Budzet - REKORD 7.1 13.10.2021
4. Budzet RB 2 - REKORD 2.1 14.04.2021
5. Faktura — REKORD 32 28.10.2021
6. Nota - REKORD 6.0 17.07.2018
7. Przelew (Jednostka) - REKORD 1.7 24.06.2020
8. Wyciagi bankowe — REKORD 9.26 08.07.2019
9. Rejestr optat — REKORD 9.26 01.12.2021
10.  |Uzytkowanie wieczyste — REKORD 5.26 28.10.2021
11.  Posesja— REKORD - cze$¢ wymiarowa i ksiegowa 8.26 01.12.2021
12.  Firmy PD - REKORD - cze$¢ wymiarowa i ksiegowa 9.26 02.12.2021




13.  (Odpady Komunalne — REKORD - cze$¢ wymiarowa i ksiegowa 3.26 17.11.2021
14.  |Pojazdy - REKORD 8.26 01.12.2021
15.  Place - REKORD 7.1 21.12.2021
16.  Kadry - REKORD 32 23.12.2021
17.  |Umowy dzierzawne (dochodowe) - REKORD 4.26 28.10.2021
18.  [Srodki trwate - REKORD 9.4 29.06.2020
19.  -Koncesje alkoholowe - REKORD 2.26 03.01.2020
20.  Pas drogowy - REKORD 2.26 02.03.2020
21.  |Portal FB - REKORD 20 20.10.2021
22.  |RDeklaracje JPK - REKORD 1.1 02.12.2021
23.  Besti@ 7.023 03.12.2021
24, Platnik 10.02 30.01.2019
25.  [EProjekt2 - REKORD 1.9 15.12.2021
26.  [EDokument2 - REKORD 76 16.12.2021
27.  BIP-REKORD 24 26.10.2021
28.  (GUS-epn2020 - REKORD 1.26 13.02.2020
29.  UratuszEDOK - REKORD 1.26 05.06.2021
30. |R_PESEL-REKORD 6.9 26.07.2018
31.  R-SWDE - REKORD 26 05.04.2018
32.  [Przelewy - REKORD 1.7 24.06.2020
33.  Pozostate Srodki trwate (niskocenne) - REKORD 94 29.06.2020
34.  Modut Inwentaryzacyjny - REKORD 94 02.04.2020
35. |RCP2.0-REKORD 3.1 20.12.2021
36. |PKZP-REKORD 20 20.12.2021
37.  |[Edeklaracje - REKORD 1.1 20.12.2021
38.  [ideriLider2 - REKORD 28 16.12.2021
39.  Alerter - REKORD 3.3 16.04.2020
40. |SPK-REKORD 1.1 19.04.2018
41.  eUrzad2 - REKORD 1.6 08.11.2019
42.  dbBackup - REKORD 15 19.04.2018
43.  Biblioteki Pomocnicze - REKORD 7.7 12.10.2021
44.  Firebird - REKORD 3.0 26.01.2021
45.  Firebird UDF - REKORD 3.0 24.02.2021
46.  |GUS-epn2021 - REKORD 1.26 19.04.2021
47.  |GUS-GOK2021 - REKORD 1.26 24.02.2021

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.




§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



