Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr

Waéjta Gminy Psary

z dnia 27 listopada 2020 r.

WYKAZ | OPIS DZIALANIA PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH STOSOWANYCH W URZEDZIE GMINY PSARY

. Wykaz programéw komputerowych.

Obowiazujaca

L.p. Wykaz programéw komputerowych wersja Data rozpoczecia

eksploatacii
1. Finanse - REKORD 23 02.07.2018
2. Dysponent - REKORD 2.14 25.09.2020
3. Budzet - REKORD 7.1 13.08.2018
4. Budzet RB 2 - REKORD 2.1 15.11.2018
5. Faktura — REKORD 3.1 17.11.2020
6. Nota- REKORD 6.0 17.07.2018
7. Przelew (Jednostka) 1.7 04.07.2018
8. Wyciggi bankowe — REKORD 9.26 21.02.2019
9. Rejestr optat — REKORD 9.26 28.06.2019
10.  Uzytkowanie wieczyste - REKORD 5.26 07.02.2019
1. |Posesja — REKORD - cze$¢ wymiarowa i ksiegowa 8.26 05.07.2019
12.  [Firmy PD — REKORD - cze$¢ wymiarowa i ksiegowa 9.26 06.07.2019
13.  (Odpady Komunalne — REKORD - cze$¢ wymiarowa i ksiegowa 3.26 17.06.2019
14.  |Pojazdy - REKORD 8.26 05.07.2019
15.  Place - REKORD 7.0 04.01.2019
16.  Kadry - REKORD 3.2 04.01.2019
17.  |Umowy dzierzawne (dochodowe) - REKORD 4.26 26.04.2019
18.  Srodki trwate - REKORD 9.4 17.03.2020
19.  -Koncesje alkoholowe - REKORD 2.26 03.01.2020
20.  |Pas drogowy 2.26 02.03.2020
21.  |Portal FB - REKORD 20 23.10.2020
22.  |RDeklaracje JPK 1.1 18.05.2020
23.  Besti@ 6.003 12.10.2020
24, Platnik 10.02 20.12.2018
25.  eProjekt2 1.8 20.09.2020
26.  eDokument2 741 27.08.2018
27. PBIP 24 30.05.2018
28.  (GUS-epn2020 1.26 06.02.2020
29.  uRatuszEDOK 1.22 17.11.2020




30. R_PESEL 6.9 26.07.2018
31.  R-SWDE 26 05.04.2018
32.  Przelewy 1.7 04.07.2018
33.  Pozostate Srodki trwate (niskocenne) 94 19.03.2020
34.  Modut Inwentaryzacyjny 94 17.03.2020
35. RCP20 3.0 04.01.2019
36. PKzP 20 18.07.2019
37.  eDeklaracje 1.1 04.01.2019
38.  Lider i Lider2 27 19.04.2018
39.  Alerter 3.3 19.04.2018
40. |SPK 1.1 19.04.2018
41.  eUrzad2 1.6 08.11.2019
42.  dbBackup 15 19.04.2018
43.  Biblioteki Pomocnicze 7.7 19.04.2018
44.  Firebird 25 19.04.2018
45.  [Firebird UDF 25 19.04.2018

2. Opis dziatania programéw:

1)

Program ,Finanse", opracowany przez firmg REKORD Systemy Informatyczne Sp. z 0.0., jest wielofunkcyjnym systemem
Finansowo-Ksiegowym. Wszechstronne  narzedzie umozZliwiajace prowadzenie rachunkowosci finansowej oraz
wspomagajace rachunkowo$¢ zarzadcza. W oparciu o zdefiniowane przez uzytkownika oddziaty i rejestry ksiegowe, plan
kont oraz parametry budzetowe system umozZliwia gromadzenie danych, ich przetwarzanie oraz przegladanie w postaci
réznorodnych raportéw i zestawien. Program zapewnia peing kontrole naleznosci, zobowigzah oraz wykonania planu
budzetowego. Trzystopniowy proces zatwierdzania dokumentow oraz system definiowania uprawnien do poszczegdlnych
rejestréw i oddziatéw chronig przed dokonaniem niepozadanych zmian w obrotach.
Wybrane funkcjonalnosci programu:
—  petna zgodno$¢ z obowigzujacymi przepisami prawnymi w zakresie zasad prowadzenia ksigg rachunkowych,
finanséw publicznych, podatku od towaréw i ustug,
—  mozliwo$¢ prowadzenia wielu ksigg oraz dziennikow (rejestrow),
— rownolegta ewidencja syntetyczna (konta ksiegi gtéwnej) i analityczna (wg podziatki budzetowej),
— ewidencja danych wg klasyfikacji budzetowej jak i réwnolegle w tzw. ukfadzie zadaniowym budzetu z
zachowaniem zasady jednokrotnego wprowadzania dokumentow,
—  rejestr podatku VAT - naliczonego i naleznego z podziatem wg rodzaju i stawek VAT,
— automatyczne dekretowanie danych pochodzacych z systemdw dziedzinowych; np. Dysponent,
—  prowadzenie dziennikéw czastkowych oraz jednego dziennika ciggtego,
—  modut rozrachunkéw z kontrahentami,
— narzedzia weryfikacji poprawnosci wprowadzanych obrotéw celem ujmowania w dziennikach tylko zapiséw
sprawdzonych (zatwierdzanie dokumentéw, blokowanie rejestréw),
—  peten dostep do danych archiwalnych, zarbwno w ramach biezacego roku obliczeniowego jak i lat ubiegtych,
—  mozliwo$¢ eksportu danych do zewnetrznych systemdw (Budzet RB, Przelew, Dysponent inne bazy danych FK),
— definiowanie regut przeksiegowan, tworzenie na ich podstawie automatycznych przeksiegowan miesiecznych i
rocznych,
— automatyczne tworzenie BO, przeksiegowanie BO na podstawie bilansu przeksztatcenia,
— import planu budzetowego z systemu Budzet,
—  kontrola wartosci kosztéw, zaangazowania i wykonania budzetu w oparciu o plan budzetowy,
—  tworzenie sprawozdan budzetowych oraz finansowych,
— nadawanie uprawnien do poszczegblnych ksigg, dziennikow, wydziatdw budzetowych oraz rejestréw
kontrahentéw.




Szczegotowy opis funkciji, algorytmdéw, parametréw oraz programowych zasad ochrony danych zawiera instrukcja
Systemu.
Program jest uzytkowany oddzielnie w module Organ oraz Jednostka (Urzad Gminy).

Program ,,Dysponent”, opracowany przez firme REKORD Systemy Informatyczne Sp. z 0.0., jest narzedziem
wspomagajacym prace wydziatow merytorycznych, dysponentéw srodkdw budzetowych w Urzedzie Gminy.
Wybrane funkcjonalnosci programu:

— wspdipraca z programem Budzet (do projektowania i analizy wykonania budzetu) w zakresie automatycznego
pobierania dokumentéw planu budzetowego,

— podglad aktualnej warto$ci planu budzetowego oraz dokumentéw uchwat i zarzadzen, z ktérych warto$¢ ta
wynika niezaleznie dla kazdego dysponenta budzetowego,

—  rejestr umdw — ewidencja uméw zawieranych przez poszczegéine wydziaty urzedu w kontek$cie zaangazowania
Srodkéw budzetowych,

—  rejestr faktur — ewidencja faktur, wynikajacych z realizacji zawartych umoéw a takze faktur i innych dokumentéw
rozliczeniowych niezwigzanych z umowami,

—  zatwierdzanie dokumentow potwierdzajgce ich poprawno$¢ merytoryczng i finansowa,

— wspdipraca z programem FK w zakresie automatycznego ksiegowania zaangazowania budzetu — generowanie
dekretow ksiegowych do modutu finansowo — ksiggowego wynikajacych z zaewidencjonowanych uméw oraz
faktur niezwigzanych z umowami,

— automatyczne ksiegowanie zobowiazan - generowanie dekretéw ksiegowych do modutu finansowo -
ksiegowego wynikajacych z zaewidencjonowanych faktur i innych dokumentdw rozliczeniowych,

— podglad zrealizowanych ptatno$ci (zaksiegowanych w module FK wyciggdw bankowych) w powigzaniu z umowg
i fakturg,

—  wielowariantowa analiza rozliczenia uméw (rozliczenie wg faktur, rozliczenie wg zaptat, analiza umoéw
przeterminowanych, rozliczenie wg wybranych podziatek klasyfikacji budzetowej i symboli zadan),

—  kontrola realizacji budzetu — analiza $rodkéw budzetowych pozostajacych do dyspozycji, na réznych etapach
realizacji zadan (faktycznego wykonania, zaangazowania, wszczetych zaméwien publicznych),

—  generowanie szeregu zestawien w roznych przekrojach.

Szczegdbtowy opis funkcji, algorytméw, parametréw oraz programowych zasad ochrony zawiera instrukcja.

Program ,Budzet", opracowany przez REKORD Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. , jest narzedziem wspomagajacym
tworzenie i rejestrowanie wykonania planu w uktadzie klasyfikacyjnym i/lub zadaniowym. Scista wspéipraca z systemem
Finansowo-Ksiegowym pozwala na automatyczne $ledzenie wykonania oraz stanu nalezno$ci i zobowigzan naniesionych
w programie FK.

Wybrane funkcjonalnosci programu:

— mozliwo$¢ ewidencji danych wg klasyfikacji budZzetowej oraz réwnolegle w tzw. uktadzie zadaniowym budzetu z
zachowaniem zasady jednokrotnego wprowadzania dokumentdw, z mozliwo$cia przypisywania wielu pozyciji
(paragrafow) klasyfikacji budzetowej do danego zadania,

— obstuga danych dla poszczegoinych dysponentéw budzetowych z mozliwo$cig ograniczenia lub wytgczenia
dostepu do danych budzetowych okre$lonych dysponentéw dla poszczegdlnych uzytkownikéw programu,

—  tworzenie planu dochodow i wydatkéw dla poszczegdlnych dysponentéw,

— moZliwo$¢ ewidencji uchwat budZzetowych w dokfadno$ci do grup paragraféw wg nowej ustawy o finansach
publicznych,

— ewidencja dokumentéw planu budzetowego z doktadnoscig do paragraféw,

—  eksport uchwat i dokumentéw planu budzetowego do programu Bestia,

—  wysyfanie planu w formie elektronicznej do podlegtych jednostek budzetowych,

—  mozliwo$¢ importu dokumentdw zmieniajgcych plan,

—  kartoteka miesiecznych sprawozdan jednostkowych z podlegtych jednostek budzetowych,

—  wczytywanie sprawozdan jednostkowych w formie elektronicznej z systeméw FK, Budzet RB, Bestia i innych,

—  weryfikacja miesigczna i kwartalna wczytywanych sprawozdan,

— agregowanie sprawozdan jednostkowych i sporzadzanie sprawozdan zbiorczych oraz przesytanie ich w formie
elektronicznej do RIO za po$rednictwem programu Bestia,

—  mozliwos¢ przegladania i grupowania danych na dowolnych poziomach struktury klasyfikacji budzetowej (dziat -
rozdziat - paragraf - pozycja) lub na dowolnych poziomach struktury uktadu zadaniowego,

—  przegladanie kartoteki budzetowej wedtug dowolnego, ustalanego przez uzytkownika tabelarycznego sposobu
prezentacji danych,

— mozliwo$¢ przedstawienia w kartotece budzetowej biezacych podsumowan na wielu poziomach grupowania
danych,

— filtry danych uwzgledniajace rodzaj finansowania, grupy dysponentdw, klasyfikacje oraz zadania budzetowe,

— tworzenie zestawier o dowolnej doktadnosci,



—  obstuga archiwum z lat poprzednich,

—  prezentacja danych, wg stanu na dowolny dzier roku kalendarzowego,

—  eksport danych i zestawien do arkuszy kalkulacyjnych.
Szczegotowy opis funkciji, algorytmdw, parametréw oraz programowych zasad ochrony danych zawiera instrukcja
programu.
Program ,Budzet RB 2", opracowany przez firme REKORD Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. ,jest aplikacjg
umozliwiajacq dwustronng elektroniczng wymiane informacji pomiedzy jednostkg sprawozdawczg a organem
przyjmujagcym sprawozdanie. Program moze pracowaC niezaleznie od systeméw Budzet oraz FK, badz w Scistej
wspOtpracy z wymienionymi modutami, umozliwiajac peing automatyzacje obiegu dokumentéw sprawozdawczo$ci
budzetowe;j.
Wybrane funkcjonalnosci programu:

— generowanie planu budzetowego w systemie budzet i jego elektroniczna transmisja w postaci pliku do jednostki

budzetowe;j,

— odczyt planu w jednostce,

—  mozliwo$¢ wypetnienia kompletnych sprawozdan budzetowych i finansowych,

— mozliwos¢ przygotowania kompletnych sprawozdan budzetowych i finansowych automatycznie w oparciu o

zapisy na kontach ksiegowych z systemu FK,

—  weryfikacja poprawnoéci danych na sprawozdaniach w uktadzie miesiecznym i kwartalnym,

—  wydruki sprawozdan zgodnie z obowigzujacymi rozporzadzeniami,

—  wysyfanie sprawozdan w formie elektronicznej,

— identyfikacja sprawozdan umozliwiajgca weryfikacje zgodno$ci danych na wydruku z wersjg elektroniczng,

— filtry danych umozliwiajace analize i wydruk sprawozdania cze$ciowego,

—  mozliwo$¢ eksportu sprawozdan jednostkowych do programu Bestia

Szczegodtowy opis funkciji, algorytméw, parametréw oraz programowych zasad ochrony danych zawiera instrukcja.
Program ,Faktura", opracowany przez firme REKORD Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. , jest aplikacjg zapewniajacg
petng obstuge sfery sprzedazy (sprzedaz wyrobdw, ustug, towaréw, itp.).
Wybrane funkcjonalnosci programu:
—  wystawianie faktur VAT (dokumentéw korygujacych),
— automatyczne naliczanie odpowiedniego % podatku VAT przy wystawianiu faktur i biezaca kontrola naliczonego
podatku VAT (od brutto, od netto),
— kompletna informacja dotyczaca faktury (numer, data, petna informacja o kontrahencie sposéb i termin zaptaty,
% podatku, terminy pfatnosci, warto$¢ faktury, wielkos¢ naliczonego podatku itp.),
—  obstuga kartoteki kontrahentow i kartoteki 0sob fizycznych,
—  wydruk faktur z mozliwoscig podgladu przed wydrukiem,
— mozliwo$¢ tworzenia przez uzytkownika faktury o zadanej szacie graficznej i zawierajacej wybrane dane
zmienne,
— prowadzenie kartoteki zawierajacej kompletne dane dotyczace klientéw m. in. numer identyfikacji podatkowej
NIP, podziat klientéw wg dowolnych kryteriow,
— tworzenie dowolnych zestawien dotyczacych wystawionych faktur, sprzedanych ustug, towaréw i
wspdtpracujacych kontrahentdw,
—  mozliwo$¢ tworzenia przez uzytkownika dowolnych tekstow z mozliwo$cig wykorzystania ich przy wystawianiu
faktury,
—  mozliwo$¢ wykorzystania stownikéw w trakcie wprowadzania danych,
— ograniczenie dostepu do niektorych funkcji systemu w zaleznosci od uprawnien poszczegéinych operatorow.
— mozliwo$¢ generowania faktur od nadptat z tytutu uméw dzierzaw.
Szczegdtowy opis funkcji, algorytmdw, parametrow oraz programowych zasad ochrony danych zawiera instrukcja.
Program ,Nota” , opracowany przez firme REKORD Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. , jest narzedziem pozwalajacym
generowac noty ksiegowe miedzy programami finansowymi.
Szczegdbtowy opis funkcii, algorytméw, parametréw oraz programowych zasad ochrony danych zawiera instrukcja.
System ,Przelew”, opracowany przez firm¢ REKORD Systemy Informatyczne Sp. z o0.0., jest narzedziem
wspomagajacym przygotowywanie przelewdw bankowych, ich drukowanie oraz eksportowanie plikdw z danymi do
programéw typu Home Banking, stuzacymi do elektronicznej wymiany danych z bankami. Program stuzy do sporzadzania
przelewdw w powigzaniu z systemem Finansowo-Ksiegowym.
Wybrane funkcjonalnosci programu:
— kartoteka przelewow z zapisem historii operacji dokonywanych na przelewach (wprowadzanie, zatwierdzanie,
drukowanie, eksport, itp.),
— drukowanie przelewéw (mozliwo$¢ uzyskania wydrukéw na oryginalnych formularzach w réznych uktadach
graficznych),
—  wspdipraca z dowolnym programem bankowym typu Home Banking w zakresie elektronicznej emisji danych,
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1)

— wspdipraca z modutem FK - generowanie przelewdw na podstawie analizy terminéw platnosci faktur
zaewidencjonowanych w ksiedze pomocniczej rozrachunkéw z kontrahentami,

— wspoipraca z modutem PLACE - automatyczne generowanie przelewdw na RORy pracownikéw na podstawie
list ptac.

System ,Wyciagi bankowe" opracowany przez firm¢ REKORD Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. jest narzedziem
stuzacym do obstugi ptatnoci masowych. Umozliwia potaczenie oprogramowania bankowego z systemami podatkowymi
firmy Rekord poprzez wczytywanie plikéw przekazanych przez bank do urzedu.

Wybrane funkcjonalnosci programu:

—  kartoteka wyciagéw z zapisem historii operacji dokonywanych na wyciggach (wprowadzanie, zatwierdzanie),

—  wspdipraca z programami bankowymi w zakresie elektronicznej emisji i poboru danych,

—  wspoipraca z modutem Finanse — automatyczne dekretowanie dokumentéw ksiegowych (wyciagéw bankowych).

Szczegdbtowy opis funkciji, algorytméw, parametréw oraz programowych zasad ochrony danych zawiera instrukcja.
Program ,Rejestr optat", opracowany przez firm¢ REKORD Systemy Informatyczne Sp. z 0.0., jest wykorzystywany do
gromadzenia informacji dotyczacych oséb fizycznych i 0s6b prawnych, obliczanie odsetek od niezaptaconych naleznosci z
tytutu np. opfat za uzytkowanie wieczyste, zajecie pasa drogowego, ewidencjonowania wpfat. Przechowuje informacje
potrzebne do wystawienia upomnier i tytutéw wykonawczych, posiada mozliwo$¢ tworzenia dowolnych zestawien.
Wybrane funkcjonalnosci programu:

—  mozliwo$¢ zaimportowania danych z wprowadzonych faktur i traktowania ich jako przypiséw,

—  wprowadzanie sald BO oraz niezaptaconych rat podatku za lata ubiegte,

—  ksiegowanie wpfat z podpowiedzig odsetek wedtug réznych tabel odsetkowych i mozliwo$cig przypisu odsetek w
przypadku wpfat po terminie oraz w rdznych trybach rozksiggowania wptaty (mozliwe jest ustawienie reguty,
zgodnie z ktéra wpfata zostaje rozksiegowana kolejno na poszczegélne rodzaje kwot),

— moZliwo$¢ zastosowania réznych rodzajow operacji ksiegowych umoZliwiajacych analize wptat, np. wptat
gotowkowych, wyciggdw bankowych, przerachowan,

—  mozliwo$¢ tworzenia przypisu odsetek,

— moZliwo$¢ zablokowania zapiséw ksiegowych do wybranej daty oraz zamkniecia rejestréw dokumentéw w
przypadku uzgodnienia danego okresu obliczeniowego,

—  mozliwo$¢ korekty ksiegowania dla zapisow ksiegowych nie objetych blokadg zapiséw,

—  mozliwo$¢ wprowadzania odpiséw, umorzen, roziozen i przesunie¢ terminéw ptatnosci,

—  mozliwo$¢ wprowadzania umorzen i odroczen terminow ptatno$ci,

— nanoszenie dowolnych statuséw na raty (sprawa w sadzie, odwotanie w SKO) oraz drukowanie zestawien w
oparciu o takie statusy,

— tworzenie potwierdzen sald,

— generowanie i drukowanie wezwan do zaptaty oraz upomnien z wykazanymi zalegtosciami (netto i VAT),
odsetkami i kosztami, generowanie i drukowanie tytutdw wykonawczych (na podstawie upomnien lub w
powotaniu bezposrednio na raty) oraz drukowanie ewidencji do upomnien, tytutéw,

—  prowadzenie dziennika obrotow z mozliwo$cig drukowania wedtug zadanych kryteriow,

—  moZliwo$¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomocg odpowiednich zestawien,

—  tworzenie wydrukdw na podstawie klasyfikacji budzetowe,

—  moZliwo$¢ wydrukowania rejestru VAT, deklaracji VAT,

—  przesytanie zbiorczych not ksiegowych do FK i Budzet,

Szczegdbtowy opis funkcji, algorytméw, parametréw oraz programowych zasad ochrony danych zawiera instrukcja.

Program ,Wieczyste uzytkowanie", opracowany przez firme REKORD Systemy Informatyczne Sp. 0.0. ,umozliwia
obstuge uméw uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu, jak réwniez uproszczong obstuge sprzedazy i przeksztatcen
gruntow.
Szczegdtowy opis funkcii, algorytméw, parametréw oraz programowych zasad ochrony danych zawiera instrukcja.
Program ,Posesja" (cze$¢ wymiarowa i ksiegowa),opracowany przez firmg¢ REKORD Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.
stuzy do obliczania wymiaru podatku i jego podziatu na podatek od nieruchomosci, rolny i lesny od osdb fizycznych,
aktualizacji danych o podatnikach, prowadzenia ewidencji wydanych decyzji, postanowien, upomnien i tytutow
wykonawczych, ewidencjonowania wpfat.
Wybrane funkcjonalno$ci programu (cze$¢ wymiarowa):
—  Ewidencja przedmiotéw i podmiotéw opodatkowania,
—  obliczanie wymiaru podatku i jego podziat na podatek od nieruchomosci, rolny i le$ny,
— zmiany wysoko$ci podatku w ciggu roku, korekta za lata ubiegte a takze wprowadzenie umorzen, odroczen,
roztozenia na raty, przedawnien, zabezpieczen wykonania zobowigzania podatkowego,
— drukowanie decyzji wymiarowych, blankietow potwierdzenia odbioru decyzji oraz blankietéw, dzigki ktérym
mozna dokona¢ wpfaty podatku w kasie urzedu lub w banku,
— tworzenie i drukowanie postanowien, wszczeé postepowania, postanowien pod potrzeby uzytkownika,
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—  drukowanie zapiséw na kartach kontowych wedtug zadanych kryteriow,
—  wykorzystywanie danych z ewidencji gruntdw i podpowiadanie rodzaju podatku w zalezno$ci od wprowadzonych
informacii,
—  wykorzystanie danych z ewidencji ludno$ci oraz ewidencji gruntéw do wprowadzenia danych o podatnikach,
—  prowadzenie rejestru wymiarowego oraz rejestru przypiséw i odpisow,
— prowadzenie ewidencji wydanych decyzji, postanowien, upomnien oraz tytutbw wykonawczych z mozliwoscig
drukowania
—  mozliwo$¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomocg odpowiednich zestawien,
— wspdipraca z modutem eDokument - istnieje mozliwo$¢ wczytywania do systemu informacji i zatacznikéw
ztozonych przez podatnika za pomoca platformy ePUAP,
Wybrane funkcjonalno$ci programu (czes$¢ ksiegowa):
—  wprowadzanie sald BO z podziatem na podatek od nieruchomosci, rolny i lesny oraz niezaptaconych rat podatku
za lata ubiegte,
—  ksiegowanie wptat z podziatem na podatek od nieruchomosci, rolny i leny wraz z ewentualng podpowiedzig
odsetek,
— mozliwo$¢ zastosowania réznych rodzajow operacji ksiegowych umozliwiajacych analize wptat, np. wptat
gotowkowych, wyciggdw bankowych, przeksiegowan, zwrotéw wedtug podmiotéw, u ktérych dokonano wptaty,
— wspdipraca z kasg podatkowg z opcjonalnym zastosowaniem kodéw kreskowych do identyfikacji wptacajacego
— ewidencja upomnien, tytutbw wykonawczych i postanowier o zarachowaniu wptat,
—  mozliwo$¢ przesytania not do systemu FK za pomocg oddzielnego modutu, a takze tworzenia ksigzki nadawczej
dla korespondenciji wysytanej za pomocg oddzielnego modutu,
— wspdipraca z modutem eDokument — istnieje mozliwo$C wczytywania do systemu informacji i zatacznikow
Ztozonych przez podatnika za pomocg platformy ePuap oraz SEKAP.
Szczegotowy opis funkcii, algorytméw, parametréw oraz programowych zasad ochrony danych zawiera instrukcja.
Program ,Firmy PD", opracowany przez firme REKORD Systemy Informatyczne Sp. z 0.0., stuzy do obliczania podatku
od nieruchomosci, podatku rolnego i leSnego od oséb prawnych na podstawie ztozonych deklaracji podatkowych.
Program umozliwia prowadzenie ewidencji wydanych decyzji, postanowien, upomnien i tytutbw wykonawczych, z
mozliwo$cig drukowania ewidencji oraz poszczegdlnych decyzji, ewidencjonowania wptat.
Wybrane funkcjonalno$ci programu (cze$¢ wymiarowa):
— mozliwos¢ wprowadzania danych o opodatkowanych nieruchomosciach z wykorzystaniem powigzania z danymi
z ewidencji gruntow,
—  prowadzenie rejestru wymiarowego oraz rejestru przypiséw i odpisow,
— drukowanie zapisdw na kartach kontowych wedtug zadanych kryteriéw,
—  prowadzenie ewidencji wydanych decyzji, postanowier z mozliwoscig ich drukowania,
—  wprowadzanie zmian na podstawie deklaracji korygujacych,
—  zmiany wysoko$ci podatku w ciggu roku, korekta za lata ubiegte a takze wprowadzenie umorzen, odroczen,
roztozenia na raty, przedawnien, zabezpieczen wykonania zobowigzania podatkowego,
—  generowanie indywidualnych kont bankowych i wysytanie odpowiednich zawiadomier do podatnikéw,
—  mozliwo$¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomocg odpowiednich zestawien.
Wybrane funkcjonalno$ci programu (czes$¢ ksiegowa):
—  wprowadzanie sald BO oraz niezaptaconych rat podatku za lata ubiegte,
—  ksiegowanie wpfat z podpowiedzig odsetek w przypadku wptat po terminie,
— mozliwo$¢ zastosowania réznych rodzajéw operacji ksiegowych umozliwiajacych analize wptat, np. wptaty
gotéwkowe, wyciagi bankowe, przeksiegowania, zwroty,
—  prowadzenie dziennika obrotéw z mozliwo$cig drukowania wedtug zadanych kryteriow,
— prowadzenie ewidencji zaleglosci z mozliwoscig wydawania oraz drukowania postanowien o wszczeciu
postepowania, decyzji okreslajacych zalegto$¢, upomnien oraz tytutdw wykonawczych,
—  prowadzenie ewidencji upomnien, tytutdw wykonawczych i postanowier o zarachowaniu wpfat,
—  mozliwo$¢ przesytania not do systemu FK za pomocg oddzielnego modutu,
—  mozliwo$¢ tworzenia ksigzki nadawczej dla korespondencji wysytanej za pomocg oddzielnego modutu.
Szczegodtowy opis funkcii, algorytméw, parametréw oraz programowych zasad ochrony danych zawiera instrukcja.
Program ,,Odpady Komunalne", opracowany przez firme REKORD Systemy Informatyczne Sp. z o0.0. , stuzy do:
obliczania optat za odpady z podzialem na nieruchomosci, osoby fizyczne i prawne, aktualizacji danych o pfatnikach,
prowadzenia ewidencji wydanych decyzji, postanowien, upomnien i tytutow wykonawczych, ewidencjonowania wptat.
Wybrane funkcjonalnosci programu:
— ewidencja nieruchomosci, z ktorych wywozone sg odpady,
— naliczanie opfat dla mieszkaricow zgodnie z indywidualng uchwata rady gminy,
— generowanie wszelkiego rodzaju decyzji, raportéw oraz sprawozdan zgodnie z obowigzujacg ordynacjg
podatkowa,



1)

— mozliwo$¢ przydzialu nieruchomos$ci do odpowiednich sektorow z uwzglednieniem informacji o adresach
nieruchomosci (generowanych w oparciu o informacje z map),

— wspdipraca z innymi systemami wchodzacymi w skiad pakietu Ratusz®, takimi jak:obieg dokumentéw, systemy
podatkowe, finansowo ksiegowe, system egzekucje oraz z systemem elektronicznych ustug publicznych eUrzad,

—  wspdipraca z systemami firm zewnetrznych w zakresie sprawozdan,

—  mozliwo$¢ realizacji ptatno$ci masowych,

—  mozliwo$¢ wykorzystania kodow kreskowych na decyzjach,

—  mozliwo$¢ sktadania deklaracji podatkowych przez Internet.

Szczegdtowy opis funkcji, algorytmdw, parametrow oraz programowych zasad ochrony danych zawiera instrukcja.
Program ,Pojazdy", opracowany przez firme REKORD Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. , przechowuje ewidencje
pojazdéw i ich wiascicieli, rejestruje wptaty dokonywane przez podatnikéw, wystawia upomnienia oraz prowadzi
rozliczenie dotyczace podatkéw od srodkéw transportowych. Stuzy do obstugi podatku od $rodkéw transportowych.
Wybrane funkcjonalnosci programu:

—  wprowadzanie danych o podatnikach,

—  wprowadzanie danych o pojazdach na podstawie deklaracji,

—  generowanie indywidualnych kont bankowych i wysytanie odpowiednich zawiadomier do podatnikéw,

—  ksiegowanie zalegtych i biezacych wptat z automatyczng podpowiedzig nalezno$ci gtdwnej, odsetek, kosztow
upomnienia i opfaty prolongacyjnej z zachowaniem ksiegowania na najdawniejszg zalegto$¢ lub na podstawie
dyspozycji wpfaty,

— mozliwo$¢ potwierdzania decyzji na poziomie odbiorcy,

— prowadzenie ewidencji korespondencji w tym wezwan, postanowien o wszczeciu postepowania, decyzji
okreslajacych zobowigzanie podatkowe, upomnien oraz tytutow wykonawczych oraz ich drukowania,

— wspoipraca z modutem eDokument — istnieje mozliwo$¢ wczytywania do systemu deklaracji i zatgcznikéw
Ztozonych przez podatnika za pomocg platformy ePuap oraz SEKAP.

Szczegodtowy opis funkciji, algorytméw, parametréw oraz programowych zasad ochrony danych zawiera instrukcja.

System ,Place”, opracowany przez firme REKORD Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. , pozwala na sporzadzanie wyptat
dla pracownikow ze stawkg godzinowg i miesieczng, obstuge umdw zlecen, wynagrodzenia radnych, stypendystéw, itp.
Wybrane funkcjonalnosci programu:

— naliczanie ptac i przygotowanie wyptaty (sporzadzanie list ptac: gtéwnej uwzgledniajacej ulge podatkowa i koszty
uzyskania przychodu oraz list dodatkowych z uwzglednieniem wspdinej podstawy do wyliczenia sktadek ZUS dla
wynagrodzen wyptacanych w tym samym miesigcu),

— automatyczne tworzenie dokumentéw wynagrodzenia za czas urlopu i choroby na podstawie kartoteki absencii
oraz wyliczanie na podstawie kartoteki zarobkowej wysokosci wynagrodzenia i zasitkdw,

— mozliwo$¢ wspétpracy z systemem Rejestracji Czasu Pracy w zakresie importu godzin pracy, godzin
nadliczbowych i nocnych oraz przepracowanych w dni wolne i $wieta,

— obliczanie i pobieranie sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy oraz transmisja
dokumentéw rozliczeniowych do Programu Ptatnika,

—  obliczanie i wypetnianie deklaracji PFRON,

— rozliczanie zaliczek miesiecznych na poczet podatku dochodowego od tacznej kwoty wyptat dla Urzedu
Skarbowego (emisja PIT-4),

— tworzenie przelewu na konto osobiste pracownika przy wspotpracy z systemem Przelewy umozZliwiajgcym
wymiang informacji z wybranymi systemami bankowymi,

— automatyczne generowanie 13-tej pensji,

—  wykonanie wydrukéw zwigzanych z rocznymi rozliczeniami (roczna karta wynagrodzen, dokumenty podatkowe
PIT-11, PIT-4, PIT-40, zaswiadczenia o wynagrodzeniu),

Szczegdtowy opis funkciji, algorytméw, parametrow oraz programowych zasad ochrony danych zawiera
instrukcja.

System ,Kadry” , opracowany przez firm¢ REKORD Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. , przeznaczony jest do
prowadzenia kartotek zawierajacych dane kadrowe pracownikow. Podstawowe informacje przechowywane przez program
to dane osobowe, ewidencyjne i identyfikacyjne pracownikéw oraz informacje o nabytych kwalifikacjach zawodowych i
historii zatrudnienia. W systemie mozna takze gromadzi¢ informacje dotyczace odbytych szkolen, stosunku do stuzby
wojskowej, badan lekarskich, pobranych $wiadczen z funduszu socjalnego, przyznanych nagréd, kar itp. Oryginalne
dokumenty stanowigce niezbedne uzupetnienie kartoteki mozna przechowywac¢ w systemie w formie elektroniczne;.
Wybrane funkcjonalnosci programu:

— automatyczne wyliczanie i ewidencja godzinowa wymiaru urlopu taryfowego, dodatkowego, na zadanie i opieki
na dziecko z mozliwoscig ewidencji okresw historycznych i wydrukéw w postaci kart absencji i czasu pracy za
okreslony rok,

— wydruk dokumentéw kadrowych takich jak : umowa o prace, $wiadectwo pracy, porozumienie zmieniajace,
angaz, wypowiedzenie, skierowanie na badania lekarskie, karta obiegowa, zaswiadczenie o zatrudnieniu i
wynagrodzeniu, itp. z automatycznym wypetnianiem danych zarejestrowanych uprzednio w systemie,
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— automatyczne wyliczanie dat do stazu pracy, emerytury i jubileuszu na podstawie wprowadzonej historii
zatrudnienia i aktualnego stosunku pracy z uwzglednieniem okreséw wytaczonych i naktadajacych sieg,
— tworzenie planu przeszeregowania poprzez wyliczanie poszczegoinych sktadnikéw wynagrodzen na podstawie
tacznej kwoty podwyzki dla pracownika,
— prowadzenie archiwum dla pracownikow zwolnionych i obecnie pracujacych, ktére umozliwia szybkie
przywracanie pracownikdw zwolnionych,
— generowanie raportow na poziomie uzytkownika i administratora z dowolnie wybranych elementéw za rézne
okresy za pomocg generatoréw raportow,
—  generowanie sprawozdan.
Szczegotowy opis funkcii, algorytméw, parametréw oraz programowych zasad ochrony danych zawiera instrukcja.
Program ,Dzierzawy" , opracowany przez firm¢ REKORD Systemy informatyczne Sp. z 0.0. , umozliwia wieloletnig
obstuge uméw dzierzawnych zardwno o prostej jak i skomplikowanej konstrukcji.
Wybrane funkcjonalnosci programu:
— wprowadzanie informacji dotyczacych uméw dzierzawnych i dzierzawionych nieruchomosci z mozliwoscig
podgladu danych z ewidencji gruntow,
—  wprowadzanie rat dla ptatno$ci typowych, nietypowych i cyklicznych,
—  wprowadzanie informaciji dotyczacych ptatnikdw z mozliwoscig wykorzystania informacji z Ewidencji ludnosci,
—  tworzenie réznorodnych zestawien na podstawie wprowadzonych danych,
— drukowanie zawiadomien,
Szczegodtowy opis funkcii, algorytméw, parametréw oraz programowych zasad ochrony danych zawiera instrukcja.
System ,,Srodki trwate” ,opracowany przez firme REKORD Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. , umozliwia prowadzenie
ewidencji $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych. Dostarcza koniecznych informacji o stanie majagtkowym
przedsiebiorstwa. Pozwala on na rejestrowanie wszystkich operacji gospodarczych w przedsigbiorstwie, ktére dotycza
Srodkow trwatych. System ma mozliwo$¢ przekazywania danych do Systemu Finansowo - Ksiegowego.
Program ,e-Koncesje alkoholowe” , opracowany przez firme REKORD Systemy Informatyczne Sp. z o.0., stuzy do
wspomagania pracy w prowadzeniu rejestru i wydawania zezwolen na sprzedaz i podawanie alkoholu.
Program ,Zajecie Pasa Drogowego” , opracowany przez firme REKORD Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. , stuzy do
wspomagania pracy w zakresie przyjmowania wnioskéw i wydawania decyzji na zajecie pasa drogi.
Program ,,PortalFB” ,opracowany przez firme REKORD Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. , to system przeznaczony jest
do obstugi zagadnienia centralizacji rozliczen podatku VAT w Jednostkach Samorzadu Terytorialnego (JST). Pozwala
wypetni¢ obowigzki nakfadajace na podatnikéw m.in. obowigzek przekazywania ksiag podatkowych na zadanie organu
podatkowego za pomoca Srodkéw komunikacji elektronicznej oraz obowigzek skiadania bez wezwania comiesiecznej
informacji w strukturze JPK_VAT. Portal VAT zapewnia mozliwo$¢ sktadania przez jednostki organizacyjne gminy
deklaracji czastkowych VAT-7, kitére nastepnie zatwierdzane (opcjonalnie - z  wykorzystaniem podpisu
elektronicznego) sg przekazywanie na poziom budzetu gminy. Tam (na poziomie budzetu gminy) nastepuje ich faczenie w
deklaracje zbiorczg VAT-7, ktéra nastepnie, za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej, przekazywana jest na
platforme Ministerstwa Finanséw. Réwnolegle obstugiwane jest zagadnienie tworzenia i przesytania pliku JPK_VAT.
Platforma komunikacyjna pomiedzy organem a jego jednostkg organizacyjna.
Program ,Rdeklaracje. JPK” ,opracowany przez firmg¢ REKORD Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. , stuzy do obstugi zdan
zwigzanych z uzyskiwaniem i przekazywaniem niezbednych danych w formacie JPK. Do podstawowych funkcjonalnoci
programu nalezy: generowanie plikow w formacie JPK z systeméw autorstwa REKORD S, import plikéw w formacie JPK
wygenerowanych przez systemy innych producentéw, walidacja plikow pod katem formalnej zgodno$ci z obowigzujacymi
wzorcami, wizualizacja danych z plikéw JPK celem weryfikacji poprawnosci merytorycznej zawartych w nich danych,
scalanie plikéw przed wysytka, wysytka plikéw zgodnie z procedura okreslong przez Ministerstwo Finansow.
Program ,eProjekt2” ,opracowany przez firm¢ REKORD Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. , stuzy do opracowania
projektu budZetu na rok nastepny. Bazujgc na wartosciach planu i wykonania roku biezacego daje mozliwo$¢ opracowania
danych w kilku etapach — przewidywanego wykonania roku biezgcego, prognozy, planu na rok przyszly. Zostat napisany
w technologii tréjwarstwowej, obstuga odbywa sie w oknie przegladarki internetowe;.
Wybrane funkcjonalnosci programu:
—  projektowanie budzetu w uktadzie klasyfikacji budzetowej i/lub uktadu zadaniowego,
— dwa etapy przygotowania planu na rok nastepny: prognoza i projekt planu,
—  mozliwo$¢ przygotowania kilku niezaleznych wariantéw prognozy i projektu,
— mozliwo$¢ przygotowania prognozy na poziomie wydziatbw merytorycznych i dalsze opracowanie ich przez
stuzby skarbnika,
—  mozliwo$¢ generowania projektu na podstawie dowolnej wersji prognozy,
—  projekt - przygotowanie uchwaty budzetowe;j,
—  mozliwo$¢ nadawania statusoéw dla prognozy i projektu (otwarte, zablokowane, zamkniete),
— analiza danych i wydruki wg dowolnej struktury danych,
—  mozliwo$¢ eksportu projektu budZetu do programu Bestia,
— mozliwo$¢ opracowania miesiecznych harmonograméw realizacji planu dochodéw i wydatkéw budzetowych,
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— mozliwo$¢ przygotowania harmonograméw na poziomie wydziatdw merytorycznych i dalsze opracowanie ich
przez stuzby skarbnika,

—  mozliwo$¢ nadawania statuséw dla harmonograméw (otwarte, zablokowane, zamkniete),

— mozliwo$¢ wykorzystania informacji o wykonaniu budzetu podczas tworzenia harmonogramu na nastepny
miesiac,

—  mozliwo$¢ kopiowania harmonogramowanych kwot z harmonograméw miesiecy poprzednich.

1) Aplikacja ,eDokument 2” ,opracowana przez firme REKORD Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. umozliwia zarzadzanie
korespondencjg, sprawami i dokumentami wtasnymi zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem w sprawie instrukcji
kancelaryjnej. Aplikacja napisana jest w architekturze wielowarstwowej z wykorzystaniem ustug sieciowych, dzieki czemu
mozliwa jest jego integracja z innymi aplikacjami funkcjonujacymi w urzedzie. Jest on réwniez zintegrowany z platformg
ePUAP oraz SEKAP, co w znacznym stopniu utatwia komunikowanie sie z urzedem poprzez Internet.

Szczegdtowy opis funkcji, algorytmdéw, parametrow oraz programowych zasad ochrony danych zawiera instrukcja.

2) Aplikacja ,BIP” pozwala na wprowadzanie oraz publikowanie informacji publicznych, wykorzystujac integracie z

pozostatymi systemami pakietu Ratusz. Strony BIP spetniajg wszystkie wymagania wymagane obowigzujacymi przepisami
prawa.
Podstawowg zaletg systemu BIP jest mozliwos¢ pracy w tzw. trybie off-line, a wiec bez koniecznosci statego podigczenia
do Internetu. Dzieki temu stworzone zostato Srodowisko niezalezne od stanu infrastruktury telekomunikacyjnej.
Aktualizacje stron mogg by¢ dokonywane w dowolnym czasie wybranym przez uzytkownika z wykorzystaniem potaczen
wydzwanianych (Dial-up) lub taczy statych.

3) Platforma komunikacyjna Besti@, opracowana przez konsorcjum firm SPIN S.A., Sputnik Software Sp. z 0.0 oraz
MiCOMP na zlecenie Ministerstwa Finansow, przeznaczona do przekazywania do Regionalnej Izby Obrachunkowe;j:
projektu budzetu miasta na dany rok budzetowy oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej, zmian planu budzetu i WPF, -
sprawozdan budzetowych i finansowych. Szczego6towy opis funkcji, algorytmdw, parametréw oraz programowych zasad
ochrony danych zawiera instrukcja.

4) Program "Platnik" , opracowany przez Asseco Poland SA, to darmowa aplikacja do obstugi (wypetniania i wysytania)
deklaracji ZUS stworzony przez firme PROKOM Software S.A.. Celem programu "Platnik" jest utatwienie ptatnikom
wspdipracy z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych. Program pozwala na przygotowanie i wydruk dokumentéw
ubezpieczeniowych, ktore nastepnie w formie papierowej mogg by¢ dostarczone do ZUS. Szczegdtowy opis funkciji,
algorytméw, parametrdw oraz programowych zasad ochrony danych zawiera instrukcja.

Ponadto Urzad Gminy korzysta z nastepujacych aplikacji internetowych obstugujacych bankowos$¢ elektroniczna;

»Oystem bankowosci elektronicznej Banku Spétdzielczego w Bedzinie” stuzy do wykonywania operacji bankowych
(realizacja przelewdw, generowanie wyciggow bankowych). System dostarczony przez Bank Spétdzielczy w Bedzinie

— ,System bankowosci elektronicznej ING Business” stuzy do wykonywania operacji bankowych na otwartym koncie
oszczednosciowym (realizacja przelewdw, generowanie wyciggéw bankowych, kapitalizacja odsetek, podglad stanu
rachunku ). System dostarczony przez Bank Slaski

-, System bankowosci elektronicznej PekaoBIZNES24” stuzy do wykonywania operacji bankowych na otwartym koncie
oszczednosciowym (realizacja przelewdw, generowanie wyciggéw bankowych, kapitalizacja odsetek, podglad stanu
rachunku ). System dostarczony przez Bank PEKAO S.A.

Ponadto Urzad Gminy korzysta dozywotnig licencje na program Finansowo — Ksiegowy ,DIG”, w ktérym prowadzona byta
ksiegowo$¢ przed wdrozeniem systemow informatycznych @Ratusz (kwiecieri 2018r.)



