Zarzadzenie nr 120.113.2020
Wojta Gminy Psary
z dnia 27 listopada 2020 r.
w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 120.32.2017 Wéjta Gminy Psary z dnia 10 kwietnia 2017 r. w

sprawie okre§lenia zasad rachunkowosci, zakladowego planu kont oraz obiegu dokumentéw
finansowo-ksiegowych oraz zasad inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Psarach z pézn. zm.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r., poz.
351 z pdzn. zm.)
zarzadzam

§1

Dokona¢ zmian Zarzadzenia nr 120.32.2017 z dnia 10 kwietnia 2017 roku z pdzn.zm.
1. poprzez dodanie w §1 punkcie 1 Zarzadzenia podpunktu 6, ktéry otrzymuje brzmienie:

6/ wykaz programéw komputerowych wykorzystywanych do prowadzenia ksiag rachunkowych okreslony w
zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Dokona¢ zmian w Zataczniku nr 2 do Zarzadzenia Zaktadowy plan kont dla Urzedu Gminy w Psarach,
poprzez dodanie pozycji w punkcie 16 Wykaz kont podpunkt 2 Konta pozabilansowe, tak jak ponize;j:

920 - Gwarancje ubezpieczeniowe
993 - Wydatki pozabilansowe — COVID - 19

oraz wykreslenie z wykazu kont konta 975 — Wydatki strukturalne.

3. Dokona¢ zmian w Zataczniku nr 2 do Zarzadzenia Zakltadowy plan kont dla Urzgdu Gminy w Psarach
poprzez zmian¢ pozycji w punkcie 16 Wykaz kont analitycznych i zasady prowadzenia poprzez wykreslenie
w podpunkcie 2) Konta pozabilansowe, zapisu:

975 Wydatki strukturalne

Stuzy do ewidencji  wartosci  zrealizowanych  wydatkow
strukturalnych w jednostkach, w ktorych ewidencja wydatkow
strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych. Ewidencja prowadzona jest
wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

oraz poprzez dopisanie w podpunkcie 2) Konta pozabilansowe, zapisu:

920 - | Gwarancje ubezpieczeniowe
Stuzy do ewidencji wartosci otrzymanych przez Urzad Gminy Psary
od kontrahentéw gwarancji ubezpieczeniowych stanowiacych forme




zabezpieczenia m. in. zaptaty wadium, nalezytego wykonania umowy,
usunig¢cia wad lub usterek.

Na stronie Wn konta 920 ujmuje sig:

- powstanie lub zwigkszenie wartosci gwarancji ubezpieczeniowych,
w zwiazku z ich otrzymaniem.

Na stronie Ma konta 920 ujmuje sig:

- wygasnigcie lub zmniejszenie warto$ci wynikajacych z otrzymanych
gwarancji ubezpieczeniowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 920 prowadzona jest w podziale na
gwarancje zaptaty wadium, gwarancje nalezytego wykonania umowy
i gwarancje usuniecia wad lub usterek, wedlug kontrahentow
1 poszczegolnych tytutdow.

Na koniec roku konto 920 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza
stan warto$ci posiadanych gwarancji ubezpieczeniowych.

993 -

Wydatki COVID-19

Konto wydzielone na potrzeby ewidencji wydatkéw poniesionych na
zapobieganie, przeciwdziatanie 1 zwalczanie COVID-19.
Stuzy do =zbiorczej ewidencji ksiggowej wyzej wymienionych
wydatkow.

Ksiggowanie na koncie odbywa si¢ z zachowaniem zasady zapisu
jednostronnego, gdzie na stronie Ma ksieguje si¢ zwigkszenia lub - ze
znakiem minus - zmniejszenia wartosci. Z koncem roku na strong Wn
przeksiggowuje si¢ sume¢ poniesionych wydatkow na COVID-19
w roku budzetowym.

4. Dokona¢ zmian w Zataczniku nr 2 do Zarzadzenia Zaktadowy plan kont dla Urzedu Gminy w Psarach po-
przez zmiang pozycji w punkcie 17 Plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkoéw i optat dla organéow po-
datkowych w Urzgdzie Gminy w Psarach poprzez dopisanie w podpunkcie 3), zapisu:

5. Dokona¢ zmian w Zataczniku nr 4 do Zarzadzenia Instrukcja obiegu dokumentow ksiggowych w Urzedzie

5. deklaracje w rozumieniu art. 3 pkt 5 Ordynacji podatkowej, z ktorych wynika zobowigzanie optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi lub kwota zmniejszajaca zobowigzanie optaty za gospo-

darowanie odpadami komunalnymi,

6. zawiadomienie wtasciciela nieruchomosci o zmianie wysokosci optaty za gospodarowanie odpa-

dami komunalnymi,

7. odpisy orzeczen sadu administracyjnego ze stwierdzeniem jego prawomocnosci, uchylajace decy-

zje organu podatkowego lub stwierdzajace jej niewaznosc.

Gminy w Psarach w Rozdziale VI — Ewidencja faktur VAT § 22 pkt 12

ppkt 3d) otrzymuje brzmienie:

Faktury zatwierdzone pod wzgledem merytorycznym pracownik ksiegowosci odbiera z biura obstugi kance-
laryjnej za potwierdzeniem odbioru. Sprawdza faktur¢ pod wzgledem formalno-rachunkowym dekretuje jg i
podpisuje. Tak przygotowang fakture pracownik ksiggowosci przekazuje do podpisania Skarbnikowi albo
Zastepcy Skarbnika i zatwierdzenia Wojtowi albo Zastepcy Wojta, a w przypadku ich nieobecnosci Sekreta-
rZOWi.

ppkt 3e) otrzymuje brzmienie:




Zaptata faktury nast¢puje po zatwierdzeniu przez Wojta albo Zastgpce Wojta, a w przypadku ich nieobecno-
$ci przez Sekretarza.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



