ZARZADZENIE NR 120.16.2022
WOJTA GMINY PSARY

z dnia 26 stycznia 2022 r.

w sprawie zasad przyznawania i przekazywania z budzetu Gminy Psary dotacji podmiotowych
i celowych dla samorzadowych instytucji kultury oraz ich rozliczania

Na podstawie art. 247 ust. 2, art. 68 oraz art. 126 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.
Dz.U. 2021 poz.305 z pézn.zm.), art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj.
Dz.U.2021 poz. 1372 z pézn.zm.)

Wéjt Gminy Psary zarzadza, co nastgpuje.

§ 1. Ustala si¢ zasady przyznawania iprzekazywania zbudzetu Gminy Psary dotacji podmiotowych
i celowych dla samorzadowych instytucji kultury oraz ich rozliczania w brzmieniu stanowigcym zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 120.71.1.2012 Woéjta Gminy Psary z dnia 26 listopada 2012 roku
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz Sekretarzowi Gminy

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

Tomasz Sadlon
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 120.16.2022
Wojta Gminy Psary
z dnia 26 stycznia 2022 roku

Zasady przyznawania i przekazywania z budzetu Gminy Psary dotacji podmiotowych i

celowych dla samorzadowych instytucji kultury oraz ich rozliczania.

§1
I. Zasady ogodlne

1. Samorzadowe instytucje kultury Gminy Psary prowadza dziatalno$¢ w oparciu o
powszechnie obowigzujace przepisy prawa, akty o ich utworzeniu i statuty nadane przez Radg
Gminy Psary.
2. Zgodnie z postanowieniami art. 28 ust 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalnej, Gmina Psary przekazuje samorzadowe;j
instytucji kultury $rodki finansowe w formie dotacji:
1) podmiotowej na dofinansowanie dziatalno$ci biezacej w zakresie realizowanych zadan
statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektow,
2) celowej na sfinansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji 1 zakupow
inwestycyjnych,
3) celowej na realizacj¢ wskazanych zadan i programow.

§2

I1. Postepowanie o udzielenie dotacji

1. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji obowigzana jest do
przedtozenia w terminach i zakresie okreslonym przez organizatora:
1) programu dzialalnosci instytucji na dany rok kalendarzowys;
2) projektu planu finansowego, w tym:
a) planowane przychody wtasne z podzialem na zrodta ich uzyskania,
b) planowane koszty dzialalnoSci biezacej, z wyszczegdlnieniem wynagrodzen i
pochodnych,
¢) planowane remonty,
d) plan zadan i1 zakupoéw inwestycyjnych,
e) kwote dotacji o jaka ubiega si¢ samorzadowa instytucja kultury.
2. Wysokos¢ dotacji rocznej na dziatalno$¢ samorzadowej instytucji kultury zostanie ustalona
w oparciu o ztozony projekt planu finansowego.
3. Samorzgdowa instytucja kultury moze ubiegac si¢ o przyznanie dodatkowej dotacji w trakcie
roku budzetowego w przypadkach okreslonych w art. 28 ust. 3 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;j.
W tym celu samorzadowa instytucja kultury sktada wniosek obejmujacy
1) opis zadania finansowanego dotacja wraz z uzasadnieniem konieczno$ci i celowosci jej
udzielenia;
2) wysokosci srodkow niezbednych do jego realizacji.
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§3
Wojt Gminy Psary ma prawo zazada¢ od dyrektora samorzadowej instytucji kultury

W wyznaczonym terminie uzupetnienia, objasnien jak rowniez dodatkowych informacji
dotyczacych zatozen do projektu planu finansowego.

§4
Dotacja dla samorzadowej instytucji kultury zostanie ustalona w projekcie uchwaty
budzetowej, z uwzglednieniem mozliwos$ci finansowych Gminy Psary.

§5

Wysoko$¢ dotacji na dany rok budzetowy ustala Rada Gminy Psary w uchwale budzetowe;.

§6
Instytucja kultury dostosowuje plan finansowy do ujetej w budzecie Gminy Psary wysokosci
dotacji.

§7
1. W uzasadnionych przypadkach dyrektor samorzadowej instytucji kultury moze
w trakcie roku budzetowego wystgpi¢ o zwickszenie ustalonej w budzecie dotacji.
2. Whniosek wraz z uzasadnieniem sktadany jest Wojtowi Gminy Psary.
3. Decyzje¢ dotyczaca zmiany kwoty dotacji podejmuje Rada Gminy Psary.

§8
I11. Przekazywanie i rozliczanie dotacji podmiotowej przyznanej samorzadowej instytucji
kultury

1. Dotacja podmiotowa przekazywana jest na rzecz instytucji kultury w wysokosci 1/12 kwoty
ujetej w budzecie Gminy Psary, w transzach miesigcznych terminie do dnia 12 dnia kazdego
miesigca na podstawie ztozonego wniosku na wzorze nr 1 do niniejszych zasad.

2. Na uzasadniony wniosek dyrektora samorzadowej instytucji kultury raty dotacji moga by¢
przekazane w innej wysokosci niz wynikajaca z ust. 1.

§9
1. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury przedktada Wojtowi Gminy Psary rozliczenie
z wykorzystania dotacji w terminie do 31 stycznia roku nast¢pujacego po roku budzetowym na
wzorze nr 2 do niniejszych zasad.
2. Rozliczenie dotacji samorzadowa instytucja kultury sporzadza na podstawie faktycznie
poniesionych wydatkéw oraz prawidtowo prowadzonych ksigg rachunkowych.
3. Rozliczenie obejmuje dane dotyczace wykorzystania przekazanych $rodkoéw finansowych,
z wyodrebnieniem wydatkow: na zuzycie materiatow i energii, ustugi obce, podatki i1 optaty,
wynagrodzenia, ubezpieczenia spoteczne i inne $§wiadczenia, pozostate wydatki i inwestycje.

§ 10

Srodki z dotacji niewydatkowane wedlug stanu na dzien 31 grudnia roku budzetowego
podlegaja zwrotowi do budzetu Gminy Psary wterminie do dnia 31 stycznia roku
nastepujacego po roku budzetowym.
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§ 11

Organizator ma prawo do kontroli wydatkowania $rodkéw finansowych z dotacji dla
samorzadowe;j instytucji kultury.
§ 12

I11. Przekazywanie i rozliczanie dotacji celowych przyznanych samorzadowej instytucji
kultury

1. Wojt Gminy Psary udziela dotacji celowej samorzadowej instytucji kultury na

podstawie umowy na wzorze nr 3 do niniejszych zasad, ktora okresla:

a) wysokos¢ dotacji,

b) cel lub opis zakresu rzeczowego zadania, na ktorego realizacje sg przekazywane
srodki  dotacji,

c) termin wykorzystania dotacji, nie dtuzszy niz do dnia 31 grudnia danego roku
budzetowego,

d) termin i sposob rozliczenia udzielonej dotacji,

e) termin zwrotu niewykorzystanej czg¢sci dotacji celowej, nie dluzszy niz terminy
okreslone w dziale V ustawy o finansach publicznych.

2. Dotacja celowa przekazywana jest na wniosek dyrektora samorzadowej instytucji
kultury na wzorze nr 4 do niniejszych zasad.

3. Wykorzystanie dotacji nastepuje w okresie trwania umowy najp6zniej do dnia 31
grudnia danego roku budzetowego. Wykorzystanie dotacji nast¢gpuje poprzez zaptate za
zrealizowane zadania.

4. Dotacje celowe udzielone samorzadowej instytucji kultury z budzetu Gminy Psary
moga by¢ wykorzystywane wylacznie na cele, na ktore zostaly przyznane.

5. Rozliczenie dotacji nast¢puje nie poézniej niz do 31 stycznia nastepnego roku poprzez
wykazanie przez dyrektora samorzadowe;j instytucji kultury poniesienia wydatkéw na
wzorze nr 5 do niniejszych zasad.

6. Dotacja celowa w czgsci niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlega

zwrotowi do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w terminie do 31 stycznia

nastepnego roku. Jesli termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy,
niewykorzystana czg¢$¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uptywie terminu
wykorzystania dotacji.

7. W przypadku uzyskania przez samorzadowa instytucj¢ kultury na podstawie

obowigzujacych przepisow zwrotu podatku VAT za ustugi lub dostawy, z tytutu zadan lub

zakupow inwestycyjnych, dyrektor samorzadowej instytucji kultury zobowigzany jest do
zwrotu rownowarto$ci podatku otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na
rachunek Gminy Psary w terminie 14 dni od otrzymania lub rozliczenia podatku.

8. Do rozliczenia i zwrotu dotacji stosuje si¢ przepisy ustawy o finansach publicznych.
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Wzor nr 1

Urzad Gminy Psary
ul. Malinowicka 4
42-512 Psary

WNIOSEK O WYPLATE DOTACJI PODMIOTOWEJ

Miesiac Wysoko$¢ transzy
Styczen
Luty
Marzec
Kwiecien
Maj
Czerwiec
Lipiec
Sierpien
Wrzesien
Pazdziernik
Listopad
Grudzien
Suma

Dyrektor samorzadowej instytucji kultury
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Wzor nr2

Rozliczenie dotacji podmiotowej za................. rok

Srodki na rachunku bankowym na dzien 01.01.................. r.

I. Przychody wlasne

Lp. \Wyszczegdlnienie Ogoétem w tym
Przychody wtasne [Przychody wtasne |Przychody
planowane ponadplanowe pozyskane z innych

Zrodet

1.

2.

3.

4.

tacznie

1I. Wysoko$¢ dotacji organizatora

Plan

Srodki

I11. Wydatki pokryte dotacja

Lp. \Wyszczegdlnienie \Wydatki facznie W tym
\Wydatki finansowane  [Wydatki finansowane
dotacja przychodami wtasnymi

1. Zuzycie materiatow i energii

2. Ustugi obce

3. Podatki i optaty

4. \Wynagrodzenia

5. Ubezpieczenia spoteczne i inne

Swiadczenia

6. Pozostate wydatki

7. Inwestycje

tgcznie

IV. Wysokos¢ dotacji do zwrotu........

Srodki na rachunku bankowym na dzien 31.12.......ccc...............

Glowny Ksiggowy

Dyrektor samorzadowe;j instytucji kultury

Uznaj¢ w/w dotacj¢ za wykorzystana i rozliczona prawidtowo:

Sprawdzit:
Data i podpis

Zatwierdzit:
Data i podpis:
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Wzor nr3
UMOWA NR......

0 udzielenie dotacji celowej
zawarta w dniu.................. , pomiedzy:

Gming Psary, zwang dalej Gming, reprezentowang Przez...........ooeeeeeeeeeerennennennn.

Na podstawie art. 250 — 253 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(g.t. Dz.U......), 1 Uchwaty Nr........... Rady Gminy Psary z dnia...................... w
sprawie budzetu Gminy na rok ............. strony zawieraja umow¢ nastepujacej tresci:
§1
1. Gmina Psary wudziela ...........cccoiiiiiiiiiiiii dotacji celowej z
| V474 1 F: o725 11 1304 B 1 V- w
WYSOKOSCI. .ot zh(stownie:.........ooooviiiiiiii )

2. Dotacje, o ktorej mowa w ust 1 Gmina przekaze Dotowanemu na podstawie pisemnego
wniosku o wyptate dotacji.

§2
1. Dotowany zobowigzuje si¢ do wydatkowania otrzymanej dotacji wytacznie na cel
okreslony w § 1 pkt 1 umowy.
2. W przypadku wydatkowania dotacji na inne cele niz okreslone w umowie, dotacji
nienaleznie pobranej lub pobranej w nadmiernej wysokosci cata kwota dotacji lub jej
cze$¢ podlegac bedzie zwrotowi na warunkach okreslonych w art.252 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U................. ).
3. Zwrot $rodkéw, o ktoérych mowa w § 2 ust 2 nalezy dokona¢ na rachunek bankowy
Urzedu GmIny PSary........c.ooiuiiiiiiiii e e

4. Dotacja celowa w czg$ci niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlega
zwrotowi do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w terminie do..................

§3
Termin wykorzystania dotacji ustala si¢ do dnia 31 grudnia................. r. Wykorzystanie
dotacji nastgpuje poprzez zaptatg za zrealizowane zadania.

§ 4
Dotowany w terminie do ............. r. zobowigzany jest do przedlozenia Gminie rozliczenia
wykorzystania dotacji zgodnie z Zatacznikiem nr ... do umowy.

§5
Dotowany zobowigzany jest do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej srodkdéw
otrzymanych z dotacji oraz wydatkow dokonanych z tych $rodkow.

§6

Dotowany zobowigzany jest do:
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1. poddania si¢ kontroli realizacji zadania. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku
realizacji zadania lub po jego zakonczeniu przez upowaznionych pracownikow Urzedu
Gminy Psary,

2. przedtozenia na zadanie kontrolujacych wszelkich dokumentéw, dotyczacych
realizowanego zadania,

3. udzielania na zadanie kontrolujacych wyjasnien 1 informacji dotyczacych
realizowanego zadania.

§7
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie znajduja przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego za szczegdlnym uwzglednieniem ustawy o finansach
publicznych, a takze zasady okreslone w Zarzadzeniu Nr 120.16.2022 Wojta Gminy Psary z
dnia 26 stycznia 2022r w sprawie zasad przyznawania i przekazywania z budzetu Gminy Psary
dotacji podmiotowych i celowych dla samorzadowych instytucji kultury oraz ich rozliczania.

§ 8
Wszelkie zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej, w postaci aneksu do

umowy.

§9
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Gminy Psary i jeden
dla samorzadowej instytucji kultury.

Wojt Gminy Psary Dyrektor samorzadowej instytucji kultury

Kontrasygnata Skarbnika

(pieczg¢ Dotowanego)
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Wzér nr 4

Urzad Gminy Psary
ul. Malinowicka 4
42-512 Psary

WNIOSEK O WYPLATE DOTACJI CELOWEJ
zgodnie z umowanr ................ zdnia ................ r.

Nazwa dotowanego zadania

Zakres rzeczowy dotowanego zadania

Kwota przyznanej dotacji wg umowy

Kwota wnioskowanej dotacji do wyptaty

Nr rachunku bankowego Dotowanego

Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zadania

Dane kontaktowe

Potwierdzam:

— zgodnos$¢ wniosku z zawartg umowa nr ............... zdn. ..o
— zabezpieczenie $rodkow w budzecie Gminy Psary na rok ........... , W dziale ........
rozdziale ......... paragrafie ......

data i podpis pracownika merytorycznego
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Z.a okres od

1. Informacje ogélne

Rozliczenie dotacji celowej

Wzér nr5

Nazwa dotowanego zadania

Zakres rzeczowy dotowanego zadania]

Kwota udzielonej dotacji

Kwota wykorzystanej dotacji

Kwota dotacji podlegajacej zwrotowi

2. Zestawienie dokumentow potwierdzajacych realizacje zadania.

Lp. Nr Kwota Kwota Data Data  zaplaty|Przedmiot dowodu/lnne dokumenty
dowodu |[dowodu rozliczajagca wystawienia dowodu ksiggowego potwierdzajace
ksiggow ksiegowego |dotacje dokumentu ksiggowego realizacj¢ zadania (np.
ego ksiggowego protokot odbioru, OT)

Zataczniki:

1. Kopie dowodow ksiggowych potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginalem

2. Kopie potwierdzenia zaptaty

3. Kopie innych dokumentow potwierdzajacych realizacje zadania

Data sporzadzenia

Gltoéwny Ksiegowy

Dyrektor

(data i podpis)

(data i podpis)

Sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym

Zatwierdzam rozliczenie dotacji

Sprawdzono pod wzglgdem formalno-rachunkowym

(data i podpis)
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