
ZARZĄDZENIE NR 120.107.2021
WÓJTA GMINY PSARY

z dnia 4 października 2021r.

w  sprawie  powołania  komisji  brakowania  dokumentacji  niearchiwalnej  kategorii  B
zgromadzonej w archiwum zakładowym Urzędu Gminy Psary.

Na podstawie  art.  33  ustawy z  dnia  8  marca  1990r.   o  samorządzie  gminnym (Dz.  U.
z 2020r., poz. 713 z późn.zm.), art. 5 ust. 1 pkt 2, art. 34 ust. 1 pkt 2  ustawy z dnia 14 lipca 1983r.
o  narodowym  zasobie  archiwalnym  i  archiwach  (Dz.U.  z  2018r.,  poz.  217  ze  zm.)  i  §
9  Rozporządzenia  Ministra  Kultury  i  Dziedzictwa  Narodowego  z  dnia  20  października  2015r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych
do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. z 2019r., poz. 246) 
zarządza się co następuje:

§ 1. Powołuję komisję do brakowania dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej lub zgromadzonej
w  Urzędzie  Gminy  Psary,  której  okres  przechowywania  określony  w  jednolitych  rzeczowych
wykazach akt upłynął, w składzie:

1. Mirella Barańska – Sorn – przewodnicząca komisji /Sekretarz Gminy Psary
2. Monika Pasamonik – Radecka – członek komisji/ Kierownik Ref. Finansów i Podatków
3. Anna Bereza – członek komisji/ Kierownik Ref. Budżetu i Analiz
4. Katarzyna Mucha – członek komisji/ inspektor. ds. biura rady i archiwum
5. Katarzyna Zapart – członek komisji/inspektor ds. wymiaru podatków i opłat,
6. Wioletta Jońca – członek komisji/ inspektor ds. księgowości budżetowej,

§  2.  Komisja  wydziela  dokumentację  niearchiwalną,  której  upłynął  okres  przechowywania
określony  w  jednolitym  rzeczowym  wykazie  akt,  stanowiącym  załącznik  do  Rozporządzenia
Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych  wykazów  akt  oraz  instrukcji  w  sprawie  organizacji  i  zakresu  działania  archiwów
zakładowych  (Dz.U.  z  2011r.,  Nr  14,  poz.  67  z  późn.zm.),  na  podstawie  spisów  zdawczo  -
odbiorczych akt przechowywanych w archiwum zakładowym.

§ 3. Zadaniem komisji jest:
1.  kwalifikowanie  dokumentacji  niearchiwalnej  do  zniszczenia  na  podstawie  spisu

wytypowanej do brakowania dokumentacji,
2. sporządzenie protokołu oceny dokumentacji niearchiwalnej,
3.  sporządzenie  spisu  dokumentacji  niearchiwalnej  przeznaczonej  na  makulaturę  lub

zniszczenie,
4. sporządzenie wniosku do Archiwum Państwowego w Katowicach o wyrażenie zgody na

brakowanie dokumentacji niearchiwalnej. 
§ 4.  Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje się z zachowaniem przepisów ustawy
o ochronie danych osobowych. 
§ 5. Komisja kończy pracę w chwili zniszczenia dokumentacji. 
§ 6. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.
§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Wójt
Tomasz Sadłoń



Uzasadnienie:
Zgodnie  z  art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy  z dnia  14 lipca  1983r.  o narodowym  zasobie

archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2016r., poz. 1506 z późn.zm.) dokumentacja niearchiwalna może
ulec  brakowaniu,  za  zgodą  dyrektora  właściwego  archiwum państwowego,  chyba  że  zgoda  ta
nie jest  wymagana,  albo  właściwego  organu  określonego  w art. 19 ww.  ustawy;  dokumentacja
niearchiwalna  może  być  brakowana  po  upływie  okresu  jej  przechowywania,  określonego
w jednolitym  rzeczowym  wykazie  akt  lub  kwalifikatorze  dokumentacji,  o których  mowa
w art. 6 ust. 2 pkt 2 ww.  ustawy,  oraz  po  uznaniu  przez  organ  lub  jednostkę  organizacyjną,  że
dokumentacja niearchiwalna utraciła dla nich znaczenie, w tym wartość dowodową.

W  związku  z koniecznością  wystąpienia  do  dyrektora  Archiwum  Państwowego
w Katowicach  z wnioskiem  o wydanie  zgody  na  brakowanie  dokumentacji  niearchiwalnej,
znajdującej się w zasobach archiwum zakładowego Urzędu Gminy Psary, proponuje się powołać
komisję do brakowania ww. dokumentacji niearchiwalnej, która dokona kwalifikacji dokumentacji
niearchiwalnej  do  zniszczenia  na  podstawie  spisu  wytypowanej  do  brakowania  dokumentacji,
sporządzi  protokół  oceny  dokumentacji  niearchiwalnej  oraz  sporządzi  spis  dokumentacji
niearchiwalnej przeznaczonej na makulaturę luz zniszczenie.

Mając powyższe na uwadze, podpisanie niniejszego zarządzenia jest w pełni uzasadnione.


