ZARZADZENIE NR 120.107.2021
WOJTA GMINY PSARY
z dnia 4 pazdziernika 2021r.

w sprawie powolania komisji brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii B
zgromadzonej w archiwum zakladowym Urzedu Gminy Psary.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2020r., poz. 713 z p6zn.zm.), art. 5 ust. 1 pkt 2, art. 34 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2018r., poz. 217 ze zm.) i §
9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych
do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. z 2019r., poz. 246)
zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Powoluje komisje do brakowania dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej lub zgromadzonej
w Urzedzie Gminy Psary, ktérej okres przechowywania okreSlony w jednolitych rzeczowych
wykazach akt uptynal, w skladzie:

1. Mirella Baranska — Sorn — przewodniczaca komisji /Sekretarz Gminy Psary
Monika Pasamonik — Radecka — cztonek komisji/ Kierownik Ref. Finanséw i Podatkow
Anna Bereza — czlonek komisji/ Kierownik Ref. Budzetu i Analiz
Katarzyna Mucha — czlonek komisji/ inspektor. ds. biura rady i archiwum
Katarzyna Zapart — cztonek komisji/inspektor ds. wymiaru podatkéw i optat,
Wioletta Jonca — cztonek komisji/ inspektor ds. ksiegowos$ci budzetowej,
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§ 2. Komisja wydziela dokumentacje niearchiwalng, ktérej uplynal okres przechowywania
okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt, stanowigcym zalacznik do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczcowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych (Dz.U. z 2011r., Nr 14, poz. 67 z pézZn.zm.), na podstawie spisow zdawczo -
odbiorczych akt przechowywanych w archiwum zakltadowym.

§ 3. Zadaniem komisji jest:
1. kwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia na podstawie spisu
wytypowanej do brakowania dokumentacji,
2. sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej,
3. sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature Ilub
zniszczenie,
4. sporzadzenie wniosku do Archiwum Panstwowego w Katowicach o wyrazenie zgody na
brakowanie dokumentacji niearchiwalne;j.
§ 4. Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje sie z zachowaniem przepiséw ustawy
o ochronie danych osobowych.
§ 5. Komisja konczy prace w chwili zniszczenia dokumentacji.
§ 6. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wajt
Tomasz Sadlon



Uzasadnienie:

Zgodnie z art. 5ust. 1 pkt 2 ustawy zdnia 14lipca 1983r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2016r., poz. 1506 z p6Zn.zm.) dokumentacja niearchiwalna moze
ulec brakowaniu, za zgoda dyrektora wilasciwego archiwum panstwowego, chyba Ze zgoda ta
nie jest wymagana, albo wilasciwego organu okreSlonego w art. 19 ww. ustawy; dokumentacja
niearchiwalna moze by¢ brakowana po uplywie okresu jej przechowywania, okreslonego
w jednolitym rzeczowym wykazie akt lub kwalifikatorze dokumentacji, o ktérych mowa
w art. 6 ust. 2 pkt 2 ww. ustawy, oraz po uznaniu przez organ lub jednostke organizacyjna, zZe
dokumentacja niearchiwalna utracita dla nich znaczenie, w tym wartos¢ dowodowa.

W  zwigzku z koniecznoscia wystapienia do dyrektora Archiwum Panstwowego
w Katowicach z wnioskiem o wydanie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej,
znajdujacej sie w zasobach archiwum zaktadowego Urzedu Gminy Psary, proponuje sie powotac¢
komisje do brakowania ww. dokumentacji niearchiwalnej, ktéra dokona kwalifikacji dokumentacji
niearchiwalnej do zniszczenia na podstawie spisu wytypowanej do brakowania dokumentacji,
sporzadzi protok6t oceny dokumentacji niearchiwalnej oraz sporzadzi spis dokumentacji
niearchiwalnej przeznaczonej na makulature luz zniszczenie.

Majac powyzsze na uwadze, podpisanie niniejszego zarzadzenia jest w pelni uzasadnione.



