Zarzadzenie nr 120.25.2021
Waéjta Gminy Psary
z dnia 08 kwietnia 2021 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 120.32.2017 Wdéjta Gminy Psary z dnia 10 kwietnia 2017 r.
w sprawie okreSlenia zasad rachunkowosci, zakladowego planu kont oraz obiegu
dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz zasad inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Psarach
z p6Zn. zm.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r,,
poz. 217)

zarzadzam

§1
1. Dokona¢ zmian w Zalgczniku nr 2 Zarzadzenia nr 120.32.2017 Wéjta Gminy Psary z dnia
10.04.2017 r. z pézn. zm. — Zakladowy plan kont dla Urzedu Gminy w Psarach w
nastepujacy sposob:
a) Pkt 12 ppkt 7 otrzymuje brzmienie:
Zasada indywidualnej wyceny wynikajaca z art. 7 ust.3 ustawy o rachunkowosci, ktdra
mowi ze: (...) Warto$¢ poszczegdlnych skladnikow aktywow i pasywow, przychodéw i
zwigzanych z nimi kosztow, jak tez zyskow i strat nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie.
Nie mozna kompensowac ze soba wartosci roznych co do rodzaju aktywdéw i pasywow,
przychoddw i kosztdw zwigzanych z nimi zyskow i strat nadzwyczajnych.

Urzad Gminy i jednostki organizacyjne zobowigzane sa zatem do prowadzenia
ewidencji zdarzen gospodarczych wedlug nadrzednych zasad rachunkowosci, a wiec
istnieje konieczno$c¢ stosowania w praktyce nadrzednej z nich — zasady memoriahu.
Ustala sie, ze dowodu ksiegowego z datg wystawienia po miesigcu ktorego dotyczy, nie
ujmuje sie w ksiegach rachunkowych dotyczacych tego miesiaca.

Do biezacego miesigca zalicza sie dokumenty ksiegowe z biezaca data wystawienia
wplywajace do Urzedu Gminy nie p6zZniej niz do ostatniego dnia biezacego miesiaca.

Ustala sie, ze dokumenty ksiegowe, ktore wplynely do Urzedu Gminy w biezacym
miesigcu, ale zostaly dostarczone do ksiegowoSci po sporzadzeniu sprawozdan
budzetowych za ten miesigc, dokumenty te ksiegowane sg w nastepnym miesigcu.
Zasada ta nie dotyczy sprawozdan rocznych.

1. Dokona¢ zmian w Zalaczniku nr 4 do Zarzadzenia nr 120.32.2017 W¢jta Gminy Psary z
dnia 10.04.2017 r. z p6zn. zm. - Instrukcja obiegu dokumentéw ksiegowych w Urzedzie
Gminy w Psarach w Rozdziale IV — Obieg dokumentéw — dokumentowanie operacji
ksiegowych w nastepujacy sposéb:

a) 8§ 12 pkt 9 otrzymuje brzmienie:
Lista ptac powinna by¢ podpisana przez:



- osobe sporzadzajaca,

- Sekretarza Gminy pod wzgledem merytorycznym, a w przypadku nieobecnosci Sekretarza
Gminy podpisuje Zastepca Wojta,

- Skarbnika albo Zastepcy Skarbnika,

- Wajta albo Zastepcy Wojta, a w przypadku ich nieobecnos$ci podpisuje Sekretarz Gminy.

b) § 14 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

Zamowienia na zakupy materiatow, towarow, ustug, srodkéw trwatych i robdt inwestycyjnych
dokonywane sa w trybie ustawy ,Prawo zamoéwien publicznych”. Przygotowanie w tym
zakresie dokumentacji lezy w kompetencji kazdego pracownika w ramach powierzonego
zakresu czynnosci. Pracownicy dokonujacy zamoOwienia dzialajg w porozumieniu z
bezposrednim przelozonym. Zamdéwienia zewnetrzne parafuje pracownik i jego przetozony oraz
podpisuje Wojt lub Zastepca Wojta lub Sekretarz oraz Skarbnik lub Zastepca Skarbnika. Rejestr
udzielonych zamowien (z wyjatkiem zamowien, ktérych wartos¢ bez podatku od towaréw i
ustug jest mniejsza niz kwota 130.000 z}) prowadzi pracownik ds. zamoéwien publicznych.

¢) § 16 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

Zlecenia na wykonanie jednorazowych czynno$ci nie wymagaja umowy — sporzadzane s3 na
drukach. Zlecenie podpisuje:

- Skarbnik albo Zastepca Skarbnika,

- Wojt albo Zastepca Wajta, albo Sekretarz Gminy.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



