ZARZADZENIE NR 120.7. 2021
WOJTA GMINY PSARY
z dnia 27 stycznia 2021 roku

w sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé,
bez podatku od towardéw i ustug, jest mniejsza niz kwota 130 000 zlotych.

Na podstawie:

1) Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U z 2019r., poz. 2019
z pdzn. zm.),

2) art. 44 ust. 314 art. 53 ust. 2 oraz art. 254 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019, poz. 869 z pdzn. zm.),

3) art. 31, art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z2020 1. poz. 713, z p6ézn. zm. ),

4) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020.

ZARZADZAM:

§1

Przyja¢ w Urzgdzie Gminy Psary regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé¢, bez
podatku od towarow i ustug, jest mniejsza niz kwota 130 000 zlotych, ktorego tres¢ stanowi
Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Regulamin ustala zasady dzialania Urzedu Gminy 1 postgpowania pracownikow Urzedu
odpowiedzialnych za wydatkowanie $rodkow finansowych nie obje¢tych ustawa Prawo zamowien
publicznych oraz ich wspotpracy z pracownikami zaméwien publicznych.

§3
Za dokonywanie zamoéwien w zakresie wynikajacym z przepisow odpowiadajg dysponenci
wydzielonych lub wlasnych srodkow publicznych.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§5

Z dniem 27 stycznia 2021 roku traci moc Zarzadzenie Nr 120.23.2019 Wo¢jta Gminy Psary
z dnia 08 marca 2019 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdowien publicznych
realizowanych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp w Urzedzie Gminy Psary (ze zm.).

§6

Do postgpowan wszczetych przed dniem wej$cia w zycie niniejszego Zarzadzenia stosuje si¢ przepisy
dotychczasowego Regulaminu.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 27 stycznia 2021 roku.

Wejt

Tomasz Sadlon



Zatacznik do Zarzadzenia

Nr 7.2021 Wojta Gminy Psary

7 dnia 27 stycznia 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu
funkcjonowania zamowien,

ktorych warto$é, bez podatku

od towardow i ustug, jest mniejsza

niz kwota 130 000 ztotych
realizowanych w Urzgdzie Gminy Psary

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$é¢, bez podatku od towarow i ushug,

jest mniejsza niz 130 000 zlotych realizowanych w Urze¢dzie Gminy Psary.

§1.

Definicje obowigzujace w Regulaminie

1. Niniejszy Regulamin okre$la zasady i tryb udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie
Gminy Psary, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty netto 130 000 ztotych.

Regulamin postuguje si¢ nazewnictwem zapisanym w przepisach ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 z pdzn.zm.) z zastrzezeniem
stowniczka pojec¢ jak nizej:

1)

2)

3)
4)
)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartos¢, bez podatku od towarow i ustug, jest mniejsza niz kwota 130 000
zlotych,

Wytycznych - nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow

w ramach FEuropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020,

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Psary,
Kierowniku Zamawiajqcego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Psary,

Pracowniku ZP — nalezy przez to rozumie¢ osoby zajmujgce samodzielne stanowiska ds.
zamowien publicznych,

Ustawie Pzp - nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych /Dz. Uz 2019 r. poz. 2019 z pozn. zm./, zwana dalej ,,ustawg”,

Zamowieniach, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Pzp - nalezy przez to rozumiec
zamowienia, ktorych wartos¢ netto nie przekracza 130 000 zlotych,

Postepowaniu — nalezy przez to rozumieé postegpowanie wszczynane w drodze
publicznego ogloszenia o zamowieniu zamieszczanego w odpowiednim publikatorze/
przestania zaproszenia do sktadania ofert/ innej formie przewidzianej w Regulaminie w
celu dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej,

Komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumiec: wydzial, referat, samodzielne
stanowisko lub inng komorke wskazang w schemacie organizacyjnym Urzedu Gminy
Psary,

Pracowniku realizujgcym — nalezy przez to rozumie¢ dysponenta budzetu: kierownika
wydziatu, referatu, pracownika na samodzielnym stanowisku lub innego pracownika
odpowiedzialnego za przygotowanie i przeprowadzenie zamowienia publicznego w
ramach wykonywania powierzonych mu obowigzkow stuzbowych,

Wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towarow i ustug ustalone przez pracownika z nalezytg
starannoscig,

BIP - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy Psary,



§ 2.

Planowanie zamoéwien

Zobowigzuje si¢ Komorki organizacyjne do sktadania planu zamdéwien uwzgledniajacego
wszystkie zamowienia, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Pzp, w terminie o ktorym mowa § 8.

Plan zamdwien nalezy sktada¢ w formie elektronicznej i/lub papierowej do pracownika ZP.

Pracownik ZP, w terminie nie p6zniej niz do 10 dni roboczych od otrzymania wszystkich
planéw zamowien, udostgpnia/przesyla plany od wszystkich Komorek organizacyjnych i
zamieszcza na ,, WYMIANIE” folder pn.: Plan zaméwien do kwoty 130 000 zt.

Komoérki organizacyjne majg obowigzek dokonywania aktualizacji i korekty planu, informujac
o tym niezwlocznie pracownika ZP.

Aktualizacje i/lub korekte planu sktada si¢ elektronicznie i/lub w formie papierowej do
pracownika ZP przed wszczgciem postepowania.

Pracownik ZP, po uzyskaniu informacji o ktoérej mowa w ust. 5 aktualizuje plan zamoéwien.

Pracownik realizujacy przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zaméwienia zobowiazany
jest do sprawdzania aktualnego planu zaméwien.

Wzor planu zamowien stanowi zalacznik nr 12.

§ 3.

Zasady wydatkowania Srodkéw publicznych.

Plany zamowien publicznych sporzadzane przez poszczegdlne Komorki organizacyjne stanowia
podstawg realizowania zamoéwien, w stosunku do ktorych ustawy Pzp nie stosuje si¢.

Postepowania nalezy przygotowywac i przeprowadza¢ z zachowaniem zasad:

1) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych tj.: uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,
optymalnego doboru metod i $rodkéw shuzacych osiagnigciu zatozonych celow i w
sposob umozliwiajacy terminowag realizacj¢ zadan, w wysoko$ci i terminach
wynikajacych
z wczesniej zaciagnietych zobowigzan;

2)  zapewnienia jawno$ci 1 rownego traktowania Wykonawcow bioracych udziat
W postepowaniu;

3)  przejrzystosci, zachowania formy pisemnej i prowadzenia postgpowania w jezyku
polskim;

4) zachowania konkurencyjnos$ci poprzez odpowiednie rozpoznanie rynku potencjalnych
Wykonawcow umozliwiajace poréwnanie ztozonych ofert w oparciu o przyjete warunki
udzialu w postgpowaniu (fakultatywnie) i kryteria wyboru Wykonawcow;

5) najlepszej jakosci w ramach posiadanych srodkow;

6)  uznawania dyploméw, swiadectw i innych dokumentdéw potwierdzajacych posiadanie
kwalifikacji (dotyczy obcokrajowcow), zgodnie z polskim prawem;

7)  wyznaczania odpowiednich termindow — w szczegdlnosci na skladanie ofert,
umozliwiajagcych Wykonawcom zapoznanie si¢ z opisem przedmiotu zamowienia,
przygotowanie i ztozenie oferty;

8)  zachowania bezstronnosci i obiektywizmu (przejrzystego podejscia) - rozumianego jako:
- obowiazek wylaczania po stronie Zamawiajacego z przygotowania i prowadzenia
postgpowania oséb, ktore pozostaja z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oso6b
oraz zachowania poufnosci w zakresie otrzymywanych ofert uzyskanych drogg mailowa
— zalacznik nr 4;



9) zachowania proporcjonalno$§ci — co oznacza stawianie Wykonawcom wymagan
adekwatnych do przedmiotu zamdwienia biorgc po uwage jego warto$¢, zakres,
charakterystyke, stopien ztozono$ci i warunki jego realizacji, nieograniczajace dostgpu do
zamowienia Wykonawcom zdolnym do jego wykonania.

3. Zamoéwienia wspotfinansowane ze zrodel zewnetrznych np. $rodkéw europejskich (juz
przyznanych lub, o ktore Zamawiajacy zamierza si¢ stara¢ i obja¢ je kwalifikowalnoscia
wydatkoéw), udzielane sa na podstawie procedur okreslonych przedmiotowym Regulaminem
z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentoéw okreslajacych
sposob udzielania takich zamowien (wilasciwych wytycznych). Postanowien Regulaminu
sprzecznych z postanowieniami wytycznych nie stosuje si¢.

§ 4.

Szacowanie wartosci zamowienia

1. Przed wszczeciem postgpowania Zamawiajacy ma obowiazek kazdorazowo oszacowaé warto$¢
zamowienia z nalezyta staranno$cia, w szczegdlnosci w celu:

1)  weryfikacji istnienia obowigzku stosowania ustawy Pzp oraz ewentualnie okre$lenia, jaka
inna procedura znajdzie zastosowanie w przypadku danego zamowienia;

2)  ustalenia, czy warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty netto 130 000 zt (w skali
projektu lub w skali innych projektow — w przypadku zamoéwien finansowanych/
wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych lub innych mechanizméw finansowych);

3)  ustalenia, czy nie dochodzi do nieuprawnionego dzielenia zamdowienia na czesci w celu
uniknigcia stosowania przepisow ustawy Pzp;

4)  ustalenia czy planowany wydatek ma pokrycie w §rodkach budzetowych przeznaczonych
na sfinansowanie zamowienia.

2. Wyjatek stanowi sytuacja dokonania szacowania na podstawie odpowiedzi na zaproszenie
do sktadania ofert, gdzie warto§¢ szacunkowa stanowi $rednig wszystkich waznych ofert.
Powyzszy sposob szacowania nalezy stosowa¢ w sytuacji, gdy nie mozna oszacowac
przedmiotu zamoéwienia na podstawie innych sposobow wyceny.

3. Przy ustalaniu warto$ci zamdwienia nalezy kierowa¢ sie ponizszymi naczelnymi zasadami:

1) podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug wyrazone w zlotych;

2) ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wsz-
czgcia postgpowania, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi oraz nie wcze-
$niej niz 6 m-cy w przypadku robot budowlanych, z tym ze w przypadku zamoéwien
udzielanych w_czeSciach powyZsze terminy odnosza si¢ do wszczecia pierwszego
Z postepowan.

3) w celu okreslenia czy mamy do czynienia z jednym zaméwieniem czy tez z odrgbnymi
zamdOwieniami, nalezy kierowac¢ si¢ zasadami:

a) tozsamosci podmiotowej tj. mozliwoscig wykonania zamowienia przez jednego
Wykonawce posiadajacego tozsame uprawnienia do wykonywania danej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej (o ile wynika to z odrebnych przepisow);

b) tozsamosci przedmiotowej tj. dostawy, ustugi, roboty budowlane o tym samym lub
podobnym przeznaczeniu;

c)  tozsamoSci czasowej — tj. mozliwo$cia przewidzenia przez Zamawiajacego pelnego
zakresu przedmiotowego zamowien sfinansowanych i udzielanych w znanej
Zamawiajacemu perspektywie czasowej. Spetnienie przestanek w ramach ,,tozsamosci
zamoOwienia” przesadza o uznaniu, iz mamy do czynienia z jednym zamowieniem,;

1) Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy Pzp zanizal
warto$ci zamowienia lub wybieraé sposobu obliczania warto$ci zamoéwienia;



2)

3)

4)

5)

6)

Zamawiajacy nie moze dzieli¢ zamowienia na odrgbne zamdwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepisow ustawy Pzp, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi
przyczynami;

zamoOwienia nalezy rozpatrywa¢ w kategoriach wydatku sumarycznego, z uwzglednieniem
sposobow ustalania warto$ci zamowienia zgodnie z zasadami okre§lonymi w Rozdziale 5
Dziatu I ustawy Pzp;

wydatki nieprzewidziane w planach zamoéwien majace swoje obiektywne uzasadnienie, kto-
re

wynikly w trakcie trwania roku budzetowego nie podlegaja sumowaniu, z wyjatkiem
wydatkow wczesniej uwzglednionych w planach zamoéwien na dany rok, a jeszcze
niezrealizowanych (niezaangazowanych w umowach). W takim przypadku przy realizacji
zamoOwienia nalezy kierowac¢ si¢ starannie oszacowang wartoscig calego wydatku.

W przypadku zamowien, ktore sa lub beda finansowane/wspotfinansowane ze $rodkow

unijnych nalezy w pierwszej kolejnosci oszacowaé warto$¢ zamowienia zgodnie z ustawg
Pzp, bioragc pod uwage wszystkie przewidywane zamowienia na dany rok budzetowy

w ramach Urzedu Gminy wraz ze wszystkimi przewidywanymi zaméwieniami w ramach

realizowanych projektow (niezaleznie od tego czy realizowane sa w perspektywie rocznej
czy kilku lat). Punktem odniesienia dla warto$ci zamoéwien w ramach projektu bedzie nie
tylko perspektywa roczna (budzetowa), ale obejmujaca mozliwy do przewidzenia zakres

zamoOwien w catym okresie trwania projektu.

Przy szacowaniu zamdwienia nie ma znaczenia zrodto finansowania. Analizy dokonuje si¢
lacznie.

Wymagania odnoszace si¢ do szacowania robot budowlanych 1 awarii:

1)

2)

3)

4)

5)

W przypadku robot budowlanych wszystkie zamdéwienia muszg by¢ poprzedzone
procedurami wynikajacymi z przepisow prawa budowlanego, a ich wycena sporzadzona
zgodnie z art. 34 ustawy Pzp na podstawie zestawienia (np. w formie kosztorysu
inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi;

W przypadku robdt budowlanych bedacych wynikiem awarii Zamawiajgcy powinien
posiadac pelng i szczegdtowa dokumentacje, a w szczegolnosci: notatke stuzbowa z wizji
w terenie,  dokumentacj¢ fotograficznga, potwierdzajaca zaistnienie zdarzenia
nieprzewidywalnego i naglego, ktére warunkuje podjecie natychmiastowej interwencji na
danym obiekcie budowlanym celem przywrocenia go do peilnej sprawnosci technicznej
i uzytkowej oraz zabezpieczenie zdrowia i zycia uzytkownikow danego obiektu;

W przypadku zadania, ktérego rozmiary sg trudne do ustalenia na etapie wstepnym,

z uwagi na naglo$¢ zdarzenia i pilno$¢ jego realizacji, szacujac warto$¢ zamowienia moz-
na odstgpi¢c w wyjatkowych sytuacjach od posiadania dokumentacji, o ktoérej mowa w
pkt. 1).
W tej wyjatkowej sytuacji wymagane jest posiadanie dokumentacji ze szczegdétowym

opisem wymaganych prac wraz z wlasng wyceng uproszczong sporzadzong po wizji

lokalnej na danym obiekcie budowlanym, zatwierdzong przez pracownika. Rozliczenie

nastapi kosztorysem powykonawczym za faktycznie wykonany zakres prac

z zastosowaniem zadeklarowanych przez Wykonawce sktadnikow cenotworczych do

kosztorysowania i nie przekroczy ceny ofertowe;j;

W szczegblnych przypadkach i uzasadnionych specyfika robot budowlanych dopuszcza

si¢
zastosowanie wynagrodzenia ryczaltowego przy $cisle sprecyzowanym zakresie zadania;

W przypadku zamowien, gdzie przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane lub umo-
wy sa zawierane z osobami fizycznymi Zamawiajacy zobowiazany jest zawrze¢ kazdora-
zowo umowe na przedmiotowe zadanie bez mozliwosci odstgpienia od tego obowigzku.



§ 5.

Zasady zachowania konkurencyjnosci

Zamoéwienia ponizej 130 000 zt powinny by¢ dokonywane w oparciu o zasady konkurencyjno-
$ci,
a wszelkie wyjatki od tej zasady powinny by¢ oparte o przestanki opisane w regulaminie.

Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert, ktore okre-
slit na etapie przygotowania postgpowania po uprzedniej weryfikacji warunkéw udzialu
W postgpowaniu .

Kryteriami wyboru Wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci: jakos¢, funkcjonalnosc,
parametry techniczne, aspekty: srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, koszty eksploatac;ji,
serwis, termin wykonania zamdwienia, gwarancja, doswiadczenie Wykonawcy i poziom wiedzy

specjalistycznej Wykonawcy.

Jesli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych waznych
ofert, chyba zZe zajda przestanki uniewaznienia postgpowania.

Zamawiajacy informuje niezwlocznie o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo
imi¢ 1 nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalno$ci Wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano wraz z przyznang punktacja (dotyczy to
wszystkich zlozonych ofert). Wyjatek stanowia osoby fizyczne, ktérych oferta zostata uznana
za najkorzystniejszg, wtedy Zamawiajacy informuje o wyborze najkorzystniejszej oferty, poda-
jac imie¢ i nazwisko oraz miejscowo$¢ zamieszkania.

Informacja o wyborze, w przypadku upublicznienia postgpowania na stronie BIP zostaje
zamieszczona na tej stronie i/lub

Informacja o wyborze, w przypadku przestania zaproszenia do potencjalnych Wykonawcow,
zostaje analogicznie przekazana do Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty do postgpowania i/lub

Informacja o wyborze, w przypadku upublicznienia postepowania na ogoélnodostepnej
internetowej platformie zakupowej (jezeli jest dostepna), zostaje zamieszczona na tej stronie.

Dopuszcza si¢ negocjowanie przez Zamawiajacego zaproponowanych przez Wykonawcow
elementow ofert, ze szczegdlnym uwzglgdnieniem zasady uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania Wykonawcow (zalacznik nr 9), z wylgczeniem zamoéwien ktore sg lub beda
finansowane / wspotfinansowane ze $rodkow unijnych. Zasada negocjowania dotyczy wszyst-
kich waznych ofert Wykonawcow, ktore zostaty ztozone do konkretnego zadania i powinna zo-
sta¢ przewidziana w zaproszeniu do skladania ofert (zalgcznik nr 2), oraz zosta¢ potwierdzona
pisemnym protokotem z negocjacji zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 10.

§ 6.

Procedura udzielenia zamowienia

)

. Procedura dla zaméwien finansowanych $rodkami finansowymi wlasnymi.

Komorka organizacyjna przed dokonaniem zamowienia sporzadza informacje o wydatkowaniu
srodkow publicznych z podaniem warto$ci zamowienia i zrodel finansowania i przekazuje ja do
pracownik ZP - zalacznik nr 1.

Kazdy informacja powinna mie¢ swoje odniesienie w pozycji planu zamoéwien.

W przypadku gdy, realizowane zadanie nie zostalo ujete w planie zamdwien, pracownik
realizujacy zobowigzany jest, przed wszczgciem procedury zaproszenia do skladania ofert,
poinformowac pracownika ZP o aktualizacji lub korekcie planu zamdwien.

Komunikacja miedzy Komdrka organizacyjng a pracownikiem ZP, odbywa si¢ elektronicznie

6



10.

1.

13.
14.

i/lub papierowo.

W razie przekroczenia kwoty 130 000 zt, pracownik ZP wnosi zastrzezenia, co skutkuje
brakiem mozliwosci realizacji zamowienia przez Pracownika realizujacego zamowienie.

Pracownik realizujacy decyduje w jakiej formie Wykonawca ma ztozy¢ ofert¢ w odpowiedzi na
zaproszenie do skladania ofert. W przypadku gdy Pracownik zdecyduje si¢, ze oferta moze
zosta¢ zlozona w formie elektronicznej, bezposrednio na skrzynke e - mail pracownika
Zamawiajacego odpowiedzialnego za przeprowadzenie procedury, osoba odpowiedzialna ma
kazdorazowo podpisa¢ podpisane o§wiadczenie - zalacznik nr 4.

Procedura publikacji zamowienia o wartoSci mniejszej mniejsza niz kwota netto 130 000
zlotych Komdrka organizacyjna realizuje z zastosowaniem:

1) Informacji o wydatkowaniu $rodkow publicznych o wartosci mniejszej niz kwota netto
130 000 ztotych - zalgeznik nr 1,

2) wzoru zaproszenia do sktadania ofert - zalaeznik nr 2,
3) protokolu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego - zalacznik nr S.

Zaproszenie do sktadania ofert jest opracowywane wedtug wzoru na zalaczniku nr 2 i zostaje
skierowane: pisemnie, faxem lub poczta elektroniczna do potencjalnych wykonawcow
zamoOwienia i/lub zamieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Gminy Psary www.bip.psary.pl  i/lub zamieszczenie na ogodlnodostgpnej internetowe;
platformie zakupowej (jezeli jest dostgpna).

Pracownik realizujacy decyduje w jakiej formie Wykonawca ma zlozy¢ oferte w odpowiedzi na
zaproszenie do skladania ofert. W przypadku gdy Pracownik realizujacy zdecyduje sie, ze oferta
moze zosta¢ ztozona w formie elektronicznej, bezposrednio na skrzynke e - mail Komorki
organizacyjnej/Pracownika, osoba prowadzaca postgpowanie ma kazdorazowo zataczy¢ do
postepowania podpisane o§wiadczenie - zalacznik nr 4.

Zaproszenie do sktadania ofert nalezy skierowa¢ do takiej liczby wykonawcow, ktora zapewnia
konkurencje, oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadzane jest w nastgpujacy sposob:

1)  poprzez skierowanie zaproszenia do sktadania ofert do co najmniej trzech wykonawcow,
swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty
budowlane begdace przedmiotem zamodwienia i/lub

2)  poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Psary www.bip.psary.pl i/lub

3)  poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na ogélnodostgpnej internetowej platformie
zakupowej (jezeli jest dostepna) i/lub

4)  poprzez poréwnanie co najmniej 3 ofert dostepnych Zamawiajagcemu w inny sposob - np.
poprzez oferty cenowe zamieszczane na stronach internetowych i/lub

5)  poprzez zaproszenie do negocjacji co najmniej 3 wykonawcow (chyba, ze ze wzgledu na
specjalistyczny charakter zamowienia liczba wykonawcoéw mogacych je wykonac jest
mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2), gdy z uwagi na specyfike przedmiotu zamdwienia
udzielenie zamdwienia powinno zosta¢ poprzedzone negocjacjami i/lub

6) w przypadku braku informacji co do podmiotow $wiadczacych uslugi stanowiace
przedmiot zamowienia, dopuszcza si¢ zamieszczenie ogloszenia w sprawie zamdwienia
publicznego na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Psary www.bip.psary.pl , skierowanie zapytania do mniej niz trzech wykonawcow oraz
zamieszczenie zapytania ofertowego na ogolnodostgpnej internetowej platformie
zakupowej (jezeli jest dostepna).

Wykonawcy sktadajg swoje oferty zgodnie z wymaganiami wskazanymi w zaproszeniu.

W przypadku udzielania zamowien, ktorych warto§¢, bez podatku od towarow i ustug, nie
przekracza kwoty 20 000 zlotych, do udzielenia zamdwienia wystarczajace jest sporzadzenie
notatki uzasadniajacej wybor wykonawcy lub stosowna adnotacja na odwrocie faktury badz
rachunku.


http://www.bip.psary.pl/
http://www.bip.psary.pl/
http://www.bip.psary.pl/

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

24.

25.

26.
27.

28.

29.

30.

31.

Na podstawie zlozonych ofert zostaje wybrana oferta z najnizszg ceng lub oferta przedstawiajg-
ca

najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia
publicznego.

W przypadku natychmiastowej potrzeby udzielenia zamoéwienia, zaproszenie do sktadania ofert
moze zosta¢ skierowane ustnie (osobiscie lub telefonicznie), do mniej niz trzech wykonawcow,
niezaleznie od wartosci zamowienia. Oferty w takim przypadku réwniez moga zosta¢ zlozone
ustnie.

W przypadku, gdy zamoéwienie moze zostaé udzielone wylacznie jednemu wykonawcy
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, zamodwienia wudziela si¢ po
przeprowadzeniu negocjacji z wybranym wykonawca.

Zamoéwienia mozna udzieli¢ po przeprowadzeniu negocjacji z wybranym wykonawca rowniez
w innych przypadkach, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 ustawy Pzp, ktére to stosuje si¢
odpowiednio.

W uzasadnionych przypadkach, dopuszcza si¢ udzielenie zaméwienia, ktdérego przedmiotem
jest

wykonanie okre$lonych uslug, poprzez zawarcie umowy cywilnoprawnej z pracownikiem Urze-
du Gminy Psary.

W przypadkach szczegoélnie uzasadnionych, niewymienionych w poprzednich ustepach,
zamoOwienie moze zostaé udzielone wybranemu wykonawcy z pominigciem procedur
wskazanych w ust. 11, z zastrzezeniem zachowania zasad wymienionych w § 3 ust. 2 pkt 11 8.

Przy udzielaniu zamowienia w sposéb okreSlony w ust. 16, 17, 18 niniejszego
paragrafu, wymagane jest pisemne uzasadnienie konieczno$ci udzielenia zamoéwienia w wybra-
ny

Sposob.

W celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania mozna powota¢ Komisje.

Z przeprowadzonych czynno$ci sporzadza si¢ protokot postgpowania — zalgcznik nr 5 do
niniejszego regulaminu, ktory zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego stanowi podsta-
we do sporzadzenia zlecenia lub zawarcia umowy.

W przypadku zapytania ofertowego kierowanego ustnie (osobiscie lub telefonicznie), dopuszcza
si¢ stosowanie uproszczonego protokotu w postaci notatki stuzbowej, zawierajacej informacje
do kogo skierowano zapytanie i jakie uzyskano oferty cenowe.

W przypadku udzielenia zamdwienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem formy
pisemne;j.

Za podpisanie umowy z wykonawca i jej rozliczenie odpowiada pracownik realizujacy.

W przypadku zamoéwien, ktorych wartos¢, bez podatku od towarow i ushug, nie przekracza kwo-
ty 20 000 ztotych, dopuszcza si¢ udzielenie zamowienia ustnie. Potwierdzeniem zawarcia umo-
wy jest wowczas wystawiona przez wykonawce faktura VAT lub rachunek.

Cata dokumentacja z postgpowania o zamowienie przechowywana jest w komorce organizacyj-
nej realizujacej zamowienie; jest ona odpowiedzialna za realizacj¢ umowy oraz archiwizacje
dokumentacji.

Komoérki organizacyjne zobowiazane sa prowadzi¢ wtasng ewidencje wydatkéw o wartosci,
bez podatku od towardéw i ustug, mniejszej niz kwota 130 000 ztotych, wedlug formutly
»,rodzaju" tak, aby zapewni¢ w kazdym czasie aktualng informacj¢ o tacznej kwocie
zaangazowanych §rodkéw w ramach danego przedmiotu zamoéwienia, a takze o narastaja-
cym stanie finansowania i stopniu realizacji zaméwienia.

Mozna zada¢ wadium w wysokosci do 1,5 % wartosci zamoéwienia oraz zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy do 5% ceny oferty, a w przypadku realizacji zamowienia po ce-
nach jednostkowych do maksymalnej warto$ci nominalnej umowy.

Brak obowigzku przeprowadzenia procedury oraz brak konieczno$ci zawarcia umowy nie
oznacza zakazu przeprowadzenia procedury i zawarcia umowy.



L Procedura udzielenia zamoéwien, ktore sa lub beda finansowane/wspolfinansowane
ze Srodkow unijnych.

1. Procedura opisana w niniejszym punkcie zostata szczegétowo okreslona w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-
2020 oraz podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014 -2020,
ktore dostgpne sg na stronie https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

2. Procedura ma zastosowanie do ww. wydatkéw, jezeli umowa o dofinansowanie nie stanowi
inaczej.
3. Na potrzeby niniejszego Regulaminu tworzy si¢ wzory zatacznikow:

1)  Informacja o wydatkowaniu $rodkow publicznych o warto$ci mniejszej niz kwota netto
130 000 ztotych - zalgeznik nr 1,

2)  wzor zaproszenia do skladania ofert w przypadku zamoéwien, ktére sg lub beda
finansowane/wspotfinansowane ze $rodkow unijnych - zalgcznik nr 6,

3)  pisemny protokot z procedury udzielenia zaméwienia - zalacznik nr 7,

4)  os$wiadczenia o braku powigzan z Wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty — zalacznik nr 8
1

1. Zamawiajacy realizujac zadania o wartosci od 20 000 zi. netto do 50 000 zl. netto
zobowigzany jest do przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania rynku w celu
potwierdzenia, ze dana ustuga, dostawa, robota budowalna zostata wykonana po cenie nie
wyzszej niz cena rynkowa.

2. Zamawiajacy realizujac zadania o wartosci powyzej 50 000 zl. netto stosuje zasade
konkurencyjnosci.

3. Procedura publikacji w BIP oraz w odpowiednim publikatorze

4. Zamawiajacy upublicznia zaproszenie do sktadania ofert w BIP oraz w bazie konkurencyjnos$ci

(dotyczy zamowien powyzej 50 000 zt netto) na okres nie krotszy niz 7 dni w przypadku dostaw

i ustug, a w przypadku robot budowlanych 14 dni.

5. Bieg terminu rozpoczyna si¢ w dniu nastgpujacym po dniu upublicznienia zaproszenia do
sktadania ofert, a konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na so-
bote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujacego po dniu lub dniach

wolnych od pracy.
§7.
Informacje dodatkowe.
1. Oferta podlega odrzuceniu w szczegodlnosci jezeli:

1) zostala ztozona po terminie sktadania ofert,
2)  zostata zlozona przez wykonawceg:
a) podlegajacego wykluczeniu z postgpowania lub

b) niespetniajacego warunkow udziatu w postgpowaniu, lub

1 Os$wiadczenie podpisuje Wojt Gminy/Zastgpca Wojta, Zwierzchnik Komoérki organizacyjnej oraz osoby zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, tj. Kierownik Komorki organizacyjnej, osoba
przygotowujaca dokumentacj¢/pracownik Zamawiajacego.
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3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)
10)

11)

12)
13)

14)

15)

16)

c) ktéry nie zlozyl w przewidzianym terminie o$wiadczenia, potwierdzajacego brak
podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéw udziatlu w postepowaniu, lub innych
dokumentoéw lub o$wiadczen,

jest niezgodna z przepisami ustawy,
jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,
jej tresc¢ jest niezgodna z tre$cig zapytania ofertowego (warunkami zamoéwienia),

nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi
oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu $rodkéw
komunikacji okres§lonymi przez zamawiajacego,

zostala ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii,

zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia,

zostala ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert,

zawiera blgdy w obliczeniu ceny Ilub kosztu, ktorych nie mozna poprawic
1 wyjasnic,

wykonawca zakwestionowal poprawienie w jego ofercie omytki pisarskiej, omytki

rachunkowej, innej omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z dokumentami
zamoOwienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,

wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na wybor jego oferty po uplywie terminu
zwigzania oferta,
wykonawca nie wniost wadium, lub wniost w sposéb nieprawidtowy lub nie utrzymywat

wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyl wniosek o zwrot
wadium,

zostala zlozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw
niezb¢ednych do realizacji zamdwienia dostgpnych na miejscu u zamawiajgcego, w
przypadku gdy zamawiajacy tego wymagat w dokumentach zaméwienia.

zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu,

Postepowanie zostaje uniewaznione w szczegélnosci gdy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

nie ztozono zadnego wniosku o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo Zadnej
oferty,

wszystkie ztozone wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo oferty
podlegaty odrzuceniu,

cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwot,
ktéra zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze
zamawiajacy moze zwickszy¢ te¢ kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty,

w przypadkach, o ktorych mowa w art. 248 ust. 3, art. 249 i art. 250 ust. 2 ustawy, zostaty
ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie,

wystapila istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢,

postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego,

wykonawca nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub
uchylil si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem
art. 263 ustawy,

negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
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9)

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

Warunki odstapienia od regulaminu.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacji z jednym wykonawca jezeli
zachodzi co najmniej jedna z nastgpujacych okolicznosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie zaproszenia do ztozenia oferty
wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zamowienia nie zostalty w
istotny sposob zmienione,

w wyjatkowych sytuacjach, gdy charakter dostaw, uslug Iub robdt budowlanych lub
zwigzane z nimi ryzyko uniemozliwia wczesniejsze dokonanie ich wyceny,

nie mozna z goéry okresli¢ szczegdlowych cech zamawianych ustug, dostaw lub roboét
budowlanych w taki sposéb, aby umozliwi¢ wybor najkorzystniejszej oferty w
trybie zapytania ofertowego,

nie jest mozliwe udzielenie zamowienia w trybie zaproszenia do zlozenia oferty,
poniewaz ze wzgledu na szczegodlnie ztozony charakter zamdwienia nie mozna opisaé
przedmiotu zamowienia zgodnie z art. 91-103 Pzp Iub  obiektywnie  okresli¢
uwarunkowan prawnych lub finansowych wykonania zamdwienia,

ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamowienia niewynikajaca z przyczyn lezacych
po stronie zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, a wymagane
jest natychmiastowe wykonanie zamowienia,

dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce: z  przyczyn  technicznych o  obiektywnym  charakterze,

z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow, w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnos$ci tworczej lub
artystycznej,

w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ushug lub robot budowlanych
zamowien dodatkowych, nieobjetych zamoOwieniem podstawowym

i nieprzekraczajacych tacznie 50% warto$ci realizowanego zamowienia, niezbgdnych
do jego prawidlowego wykonania, ktorych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek
sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, z przyczyn technicznych lub
gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego od zamoéwienia podstawowego
wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztow lub wykonanie zamdwienia
podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia dodatkowego,

w przypadku udzielenia, dotychczasowemu wykonawcy zadania podstawowego ustug,
dostaw lub robdt budowlanych zaméwien uzupehiajacych, stanowigcych nie wigcej
niz 50% wartosci zamdéwienia podstawowego i1 polegajacych na powtdrzeniu tego
samego rodzaju zamowien, jezeli zamowienie uzupehlniajgce byto przewidziane w
zapytaniu ofertowym.

Przewiduje si¢ mozliwo$¢ odstapienia od stosowania regulaminu w przypadku:

1)

2)

3)

zamoOwien zwigzanych z ograniczeniem skutkéw zdarzenia losowego wywotanego przez
czynniki zewnetrzne, awarii, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢, w szczegdlnosci
zagrazajacych bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacych powstaniem szkody
w znacznych rozmiarach,

prowadzenia akcji ratowniczych, gdzie zagrozone jest mienie, bezpieczenstwo i/lub
zycie 0sob trzecich,

stwierdzenia przez pracownika realizujagcego, ze towar lub ustuga jest na tyle
unikatowy lub specjalistyczny, ze uzyskanie porownywalnej oferty nie bedzie
mozliwe,
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4)

5)

6)

stwierdzenia przez pracownika realizujacego, ze przeprowadzenie procedury zgodnie
z regulaminem przyczynitoby si¢ do poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztow
w stosunku do warto$ci zamowienia.

W przypadku wystapienia okoliczno$ci przewidzianej w pkt 1, pracownik realizujacego
sporzadza notatke stuzbowa zawierajaca uzasadnienie odstapienia od regulaminu.

W przypadku robdt budowlanych bedacych wynikiem awarii Zamawiajacy powinien
posiada¢ pelng i szczegdlowa dokumentacje, a w szczegdlnosci: notatke shuzbowa
opisujaca stan faktyczny, podpisana przez przedstawicieli Zamawiajacego, ewentualnie
dokumentacje fotograficzna, potwierdzajaca zaistnienie zdarzenia nieprzewidywalnego
i nagltego, ktore warunkuje podjecie natychmiastowej interwencji na danym obiekcie
budowlanym celem przywrocenia go do petnej sprawnosci technicznej i uzytkowej oraz
zabezpieczenie zdrowia i zycia uzytkownikow danego obiektu.

1. Regulaminu nie stosuje si¢ dla:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)
10)

11)
12)
13)
14)

15)
16)

zamowien o wartosci, bez podatku od towarow i ustug, nie przekraczajgcej kwoty 20 000
ztotych z wyltaczeniem § 2, §8, §6 ust. 1.

zamawiania indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji np.: szkolenia indywidualne,
kursy, studia, konferencje,

zamowien, ktorych przedmiot zamoéwienia polega na zakupie biletow lotniczych badz
zapewnieniu ustug hotelarskich w tym poza granicami kraju,

zamoOwien na ustugi cateringowe,
zamoOwien na bilety lotnicze,
zamoOwien na wykonanie przytaczy energetycznych,

zamowien, ktorych przedmiotem sa dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalne;j
zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertow, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli
teatralnych, przedsiewzig¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatdow
bibliotecznych przez biblioteki, jezeli zamoéwienia te nie stuzg wyposazaniu
zamawiajacego w §rodki trwate przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci,

zamoOwien, ktorych przedmiot zamoéwienia polega na wykonaniu koncepcji
architektoniczno — projektowych,

zamowien, ktorych przedmiotem sg artykuty spozywcze,

zamowien, ktorych celem jest zabezpieczenie gotowosci bojowej gminnych oddziatéw
ochotniczych strazy pozarnych,

ogtoszen i reklam w $rodkach masowego przekazu,
zamowien, ktérych przedmiotem sg nagrody i upominki okoliczno$ciowe,
zamowien dotyczacych wezesniej wdrozonego oprogramowania informatycznego,

zamowien, ktorych przedmiotem sa ustugi wymagajace specjalistycznej wiedzy w danej
dziedzinie, w szczegolno$¢ powolywanie biegtych, ekspertow, specjalistow w celu
przedstawiania fachowych opinii, analiz, doradztwa, ocen rozwigzan koncepcyjnych oraz
projektowych w zakresie posiadanej specjalizacji oraz praktyki zawodowej,
hydrogeologiczne, geotechnicznych, badan okresowych pracownikéw oraz ochotniczej
strazy pozarnej, ustugi telekomunikacyjne i internetowe, umowy zlecenia w tym nadzory
inwestorskie, prace naukowo-badawcze, ogloszenia prasowe,

najmu, dzierzawy, leasingu,

w przypadkach decyzji Kierownika Zamawiajacego.

Przewiduje si¢ mozliwos¢ odstapienia od obowiazku podpisania umowy z wykonawcg
w przypadku:

)

decyzji Kierownika Zamawiajacego,
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2) stwierdzenia przez pracownika realizujagcego zaméwienie, ze towar jest dostepny
w wielu np. sklepach i1 posiada gwarancj¢ oraz sporzadzanie umowy nie poszerza
uprawnien instytucji zamawiajacej wzglgdem kodeksowego stosunku kupna
sprzedazy.

a) Postanowienn Regulaminu nie stosuje si¢, jezeli w drodze porozumienia z innymi
jednostkami, podmiotami realizujgcymi wspoélnie zadania z zamawiajacym lub
podmiotami bioracymi udzial w finansowaniu zadania ustalono inne zasady
organizacji procedury udzielania zamdwien.

b) W uzasadnionych przypadkach, ktorych z zachowaniem najwyzszej staranno$ci nie
mozna byto przewidzie¢, a zachodzi konieczno$¢ natychmiastowego wykonania
zamoOwienia, kierownik zamawiajacego albo pracownik realizujacy moze podjaé
decyzj¢ o odstgpieniu od stosowania postanowien Regulaminu w zakresie
procedury poréwnywania ofert i realizowa¢ zamodwienie z jednym wybranym
wykonawcg. Uzasadnienie wyboru wykonawcy wraz ze wskazaniem przyczyn
zaniechania procedur przewidzianych w Regulaminie nalezy zawrze¢ w notatce
stuzbowe;j.

c) Udzielenie zamowienia w przypadkach, o ktorych mowa w niniejszym rozdziale
nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych
aktow prawnych, w szczegolnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze
wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych
sposob udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze zrodet zewnetrznych.

§ 8.

Sprawozdawczo$¢ i planowanie.

Komoérki organizacyjne zobowigzane sg do dnia 15 lutego do przekazywania zbiorczych danych
zawierajacych zestawienie udzielonych w roku poprzednim przez danag komoérke zamowien, do
ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Pzp.

Pracownik ZP sporzadza, roczne sprawozdanie z udzielonych zamowien publicznych na
podstawie przekazanych danych z komorek organizacyjnych i informacji o udzielonych
zamoOwieniach.

Pracownik ZP przekazuje Prezesowi Urzgdu Zamowien Publicznych roczne sprawozdanie
z zamowien udzielonych przez Gming Psary w danym roku w terminie do dnia 1 marca
nastegpnego roku.

W terminie do 14 dni od dnia uchwalenia budzetu Gminy na dany rok budzetowy, kazda
komorka organizacyjna zobowigzana jest do przekazania Pracownikom ZP planu zamoéwien na
dany rok budzetowy z uwzglednieniem dostaw, ustug i rob6t budowlanych, sporzadzony
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 12 do niniejszego regulaminu.

§9.

Inne postanowienia.

Spory interpretacyjne w zakresie tresci Regulaminu rozstrzyga kierownik zamawiajacego lub
pracownik realizujacy.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zamowien publicznych,
Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.
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§ 10.

Zalaczniki do Regulaminu.

nr Nazwa zalacznika
zal.
1. Informacja o:
— [ wydatkowaniu $rodkow publicznych wlasnych o warto$ci ponizej 130 000 ztotych;
— [ wydatkowaniu srodkow publicznych, ktore sg lub bedg finansowane/wspoétfinansowane ze srodkow
unijnych ponizej 20 000 z} netto;
— [ wydatkowaniu srodkow publicznych, ktore sg lub bedg finansowane/wspoétfinansowane ze srodkow
unijnych od 20 000 z1 netto do 50 000 zl. netto;
— [ wydatkowaniu $rodkow publicznych, ktore sa lub beda finansowane/wspotfinansowane ze srodkow
unijnych powyzej 50 000 z1. netto;
1. Zaproszenie do sktadania ofert
2. Druk oferty
3. Oswiadczenie o zachowaniu poufno$ci przez pracownika Zamawiajacego w zakresie przyjmowania ofert droga
e - mail
4. Protokot z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci, bez podatku od towarow i ushug,
mniejszej niz 130 000 ztotych
5. Zaproszenie do sktadania ofert w procedurze udzielenia zamoéwien, ktore sa lub bedg finansowane /
wspolfinansowane ze §rodkdéw unijnych
6. Protokot postepowania w procedurze udzielenia zamowien, ktore sa lub beda finansowane/wspotinansowane
ze $rodkoéw unijnych (powyzej 50 000 zt. netto)
7. Os$wiadczenie Zamawiajacego o braku powiazan z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty w odpowiedzi na
zaproszenie do sktadania ofert
8. Zaproszenie do negocjacji
9. Protokot z negocjacji
10. | Druk oferty negocjacyjne;.
11. | Metodyka postepowania z zamowieniami do 130 000 zt
12. | Wzér planu zamoéwien publicznych.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia

Nr 7.2021 Wojta Gminy Psary

z dnia 27 stycznia 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania
zamowien, ktorych wartos¢,

bez podatku od towaréw i ustug,

jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych

realizowanych w Urzedzie Gminy Psary.

NI Sprawy: ..oovviiiiiiiiiic i

Informacja o*:

— 0O wydatkowaniu $rodkow publicznych wlasnych o wartosci ponizej 130 000 ztotych;

— [ wydatkowaniu s$rodkéw publicznych, ktére sg lub beda finansowane/wspotfinansowane ze

$rodkéw unijnych ponizej 20 000 z1 netto;

— [ wydatkowaniu s$rodkéw publicznych, ktére sg lub beda finansowane/wspotfinansowane ze

srodkéw unijnych od 20 000 zi netto do 50 000 zl. netto;

— [0 wydatkowaniu $rodkéw publicznych, ktére sg lub bedg finansowane/wspotfinansowane

ze Srodkow unijnych powyzej 50 000 zl. netto;

1. Nazwa, przedmiot zamowienia:

zaméwienia® dostawa (D) O; ustuga (U)CJ; robota budowlana (RB)CJ; awariall. Rl
2. Imie i nazwisko osoby prowadzacej postepowanie (Pracownika realizujacego)
.............................................................................. tel. WeW....ooooviiiiii,
3 Do zamoéwienia zastosowano wylgczenia na podstawnie regulaminu ponizej 130 000 ziotych.
§ . pkt......ooel.
4 Wydatek jest / bedzie finansowany /> wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskie;j:
LA VAT £ T ) () 1<)
5. Wydatek przewidziany w planie zamowien poz. nr................... /nieprzewidziany w planie zam6-
wien.
6. Aktualizacja/korekta planu zamdwien przekazana do pracownika ZP w dniu: .................oo...
7. Cena najkorzystniejszej oferty: netto - ...................... ;hrutto: .o
Podpis pracownika realiZujacego :...cccoveiiniiiniiieiiieiiieiiieiiieiintisnioiutosstossssssssnsssnsssnsosssosnssnns
Data przekazania Informaciiz. .. .....iuritit ittt e e e e
Uwagi pracownika ZiP:......couiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiitiitiitieeiieitieatesttstescsscescescestescesscssences

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

---------------------------

2 Zaznaczy¢ whasciwe
3 Zaznaczy¢ whasciwe
4 Nie dotyczy postgpowan finansowanych ze $rodkéw UE

5 Podkresli¢ whasciwe
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia

Nr 7.2021 Wojta Gminy Psary

z dnia 27 stycznia 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu
funkcjonowania zamowien, ktorych wartosc,
bez podatku od towaréw i ustug,

jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych
realizowanych w Urzedzie Gminy Psary.

NI SPrawy: .....ooevveineinnennnn.

Zamawiajacy:

GMINA PSARY

42-512 Psary

ul. Malinowicka 4

woj. Slaskie

Regon: 276258167,

NIP: 625-244-67-73

Tel./fax: 32 294 49 21, 3229449 01;
www.psary.pl

e-mail: urzad@psary.pl

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Uwaga: przed skierowaniem zaproszenia do Wykonawcow czy jego opublikowaniem prosze usungé
wszystkie przypisy, ktore majq charakter instruktazowy.
Mozna dokonaé modyfikacji druku zaproszenia wg potrzeb Zamawiajgcego.

L. ZAMAWIAJACYO: « oottt
zaprasza potencjalnych Wykonawcow do ztozenia ofert na zadanie pn.:...............ccooevevinenn..

2. Zamowienie jest realizowane ponizej 130 000 zt.
3. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia, umozliwiajacy ztozenie ofert” ....................coe.ee.
1) termin realizacji ZAMOWICNIA ......o.evuiiniiiii i
2)  OKICS GWATANCHIL: .vvevveevieiieeiieieeeeeieseeseeeseeesteesteesseesseesseessesssesssesssesssesseesssesseenses
3) Warunki PIatnOSCL: ....evveveerieiieieeie ettt sttt eneas
4) inne szczegbtowe wymagania Zamawiajacegod: .........o.oiiiiiiiiiiiiiiiiiiin,

1. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis dokonywania oceny ich spetnienia (fakultatywnie):

2. Kryteria oceny oferty (wymieni¢) oraz informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny oferty i opis sposobu przyznawania punktaCJl za spet-
nienie danego kryterium oceny oferty:..........ocvuiiiiiiiiiii e .

3. W przypadku zainteresowania realizacja ww. =zadania, zapraszamy do =zlozenia oferty na
zataczonym druku ,,OFERTA” oraz wypehienia pozostatych drukéw stanowigcych integralny

6 Nazwa Zamawiajacego.

7 Uwaga: Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

8 Uwzgledni¢ ewentualnie inne kwestie istotne dla Wykonawcy z punktu widzenia ztozenia oferty tj. w przypadku finansowania zamowienia wpisa¢ informacje dla
Wykonawcow o ptatnosciach uwzgledniajacych ptatnos¢ catkowita (jednorazowa ) badz czeSciowa, terminy platnosci, ewentualne zmiany wynagrodzenia z doktadnym
mechanizmem waloryzacji (np. wskaznik GUS) i okresy waloryzacji (o ile wystgpuja), formalnosci jakie musi spetni¢ Wykonawca celem zawarcia umowy.

9 Mie¢ na wzgledzie fakt, iz zasady przyznawania punktow (wartosci punktowe;j oferty) przedstawiaja si¢ inaczej w przypadku kryteriow (lub podkryteriow) wymiernych,
inaczej za§ w odniesieniu do kryteriow (lub podkryteridéw) niewymiernych, co wymaga bezwzglgdnego zastosowania ponizszych regut: a) W przypadku stosowania
kryteriow wymiernych (np. cena, termin realizacji zamowienia, okres gwarancji, moc silnika, $cieralno$¢ nawierzchni, grubo$¢ podtoza itp.) stosowac gtéwnie formuty
matematyczne (arytmetyczne: licznik/mianownik). W zaleznoéci od kryterium oceny jej przedmiotem moze by¢ wielko$¢ (kryteria ilo$ciowe) lub jakosé (kryteria
jakosciowe), b) W przypadku stosowania kryteriow niewymiernych (np. wlasciwosci estetyczne, komfort, organizacja przedsigwzigcia, rozwigzanie technologiczne itp.)
po uprzednio dokonanym jednoznacznym i wyczerpujacym opisie tych kryteriow dokonywaé bezwzglednie ich kwantyfikacji poprzez stopniowanie spetnienia preferencji
Zamawiajacego uwzgledniajacych ich opis (np. za pomoca wyrazéw wartosciujacych typu bardzo dobry, dobry, staby, mierny ) i nadanie im okreslonej wartosci w
punktach (bardzo dobry — 5 pkt. , dobry — 4 pkt, staby - 3 pkt. , mierny — 2 pkt.). ¢) W przypadku wprowadzania kryterium pozacenowego majacego charakter wymierny
(np. czas reakcji, termin realizacji) obowiazkowo wprowadza¢ do zapisow projektu umowy kary umowne za niedotrzymanie deklaracji ofertowej Wykonawcy stanowiacej
kryterium oceny ofert (np. w sytuacji niedotrzymania zadeklarowanego w ofercie czasu reakcji na awari¢ od momentu powiadomienia przez Zamawiajacego), mozna
wprowadzié¢ przedzialy czasowe z odpowiednio dobranymi karami umownymi.
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zatacznik do niniejszego zaproszenia.
1) Sposob przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert.

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej w zamknigtej nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed
otwarciem kopercie opisanej nazwa zadania i informacja ,,oferta, nie otwiera¢ przed dniem otwarcia

ofert” :

a) osobiscie w siedzibie: .................. (oo ) m ,

b) przesta¢ naadres'®: ... s ul

c) w wersji elektronicznej na e-mail: ........ccoeveveerrereinene. z informacjg ,,oferta, nie ujawnia¢ przed
dniem otwarcia ofert” w nieprzekraczalnym terminie: do dnia ................. do godz.

Uwaga: W przypadku zlozenia oferty w wersji elektronicznej decyduje data wystania, w przypadku
wersji papierowej decyduje data wptywu oferty do Urzedu Gminy. Oferty otrzymane po terminie sktadania
ofert zostang zwrocone Wykonawcom.

2) Do oferty muszg by¢ dolgczone nastepujace dokumenty:
a) wypetniony i podpisany druk ,,OFERTA”;
b) akceptacja projektu umowy (o ile byla wymagana przez Zamawiajgcego);

¢) pelmomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy lub inny stosowny dokument — jezeli
zostato ustanowione badz do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢
o udzielenie zamowienia,

d) inne dokumenty (o ile bylty wymagane przez Zamawiajgcego).

3) Oferta musi by¢ podpisana przez osobeg/osoby upowazniona/upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy lub Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

1. Wszelkie zapytania moga by¢ skladane przez Wykonawcow wylacznie na drodze pisemnej
(osobiscie, poczta, e - mailem) z dopiskiem ,,Zapytanie do zadania p.n..........”, (przy czym moga one
wplyngé do Zamawiajacego do polowy okresu wyznaczonego na skladanie ofert), co zobowigzuje
Zamawiajagcego do opublikowania zapytan na stronie internetowej z jednoczesnym

poinformowaniem
Wykonawcow, ktorzy ujawnili sie¢ w toku prowadzonej procedury. Zapytania ztozone po
wymaganym

terminie nie beda rozpatrywane przez Zamawiajacego. Nie dopuszcza si¢ skladania zapytan
telefonicznie, co zobowigzuje Wykonawce do respektowania procedury prowadzonej przez
Zamawiajgcego.

2. Sposrod ztozonych ofert na niniejsze zadanie zostanie wybrany ten Wykonawca, ktory spehni
stawiane warunki, wymagania oraz uzyska najwyzsza ilo§¢ punktéw w oparciu o kryteria wyboru oferty
okreslone przez Zamawiajacego jw.

3. Dopuszcza si¢/ nie dopuszczal!l si¢ negocjowanie zaproponowanych przez Wykonawcow
elementéw ofert ze szczegdlnym uwzglednieniem zasady uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania Wykonawcoéw. Zasada negocjowania dotyczy wszystkich waznych ofert
Wykonawcow, ktore zostaty zlozone do niniejszego zadania (o ile procedura negocjowania zostata
dopuszczona) — wykorzysta¢ zalgceznik nr 9.

4. Negocjowanie elementéw ofert (zasady) - opcjonalnie

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ negocjacji cen lub innych wskazanych elementow oferty.
O negocjacjach ofertowych decyduje Zamawiajacy. Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje zgod-
nie z pkt 3.

2. Do negocjacji dopuszczeni zostang tylko Ci Wykonawcy, ktéorych oferta nie zostata
odrzucona.

3. Negocjacje odbywac si¢ beda nastgpujaco:

10 Nalezy wpisa¢ nazwg Komorki organizacyjnej

11N iepotrzebne skresli¢
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b)

d)

Do wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli wazne oferty zostanie wyslana droga
mailowg informacja o ilo$ci ztozonych ofert, nazwach Wykonawcow i zaoferowanych cenach
oraz innych elementach, ktore beda poddawane negocjacjom, w postaci skanu formularza
cenowego, a takze o ofertach odrzuconych oraz informacja o terminie

i sposobie ztozenia oferty negocjacyjnej — zalgcznik nr 9. Do informacji zostanie dotgczony
formularz ,,OFERTY NEGOCJACYINEJ”- zalacznik nr 11, ktory nalezy wypetic, podpisaé
przez osobe umocowang do skladania ofert oraz zeskanowac i przesta¢ zgodnie z informacja
przekazana w wiadomosci mailowe;.

W przypadku gdy, Wykonawca nie zlozy oferty negocjacyjnej, oferta ztozona pierwotnie
pozostanie ofertg ostateczng. Jednoczesnie Wykonawca nie moze w ramach ztozonej oferty
negocjacyjnej zadeklarowa¢ ceny lub innych ocenianych parametrow gorszych niz
w pierwotnie ztozonej ofercie pod rygorem odrzucenia jego oferty.

Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcoéw o zlozonych ofertach negocjacyjnych
wraz z podaniem zaoferowanych cen/innych elementow, a takze o ilo$ci przyznanych punktow
wyliczonych zgodnie z zapisami zaproszenia.

W przypadku, gdy przynajmniej dwoch Wykonawcow otrzyma taka samag najwyzszg ilos$¢
przyznanych punktow wowczas zostana poinformowani o kolejnej mozliwosci zlozenia ofert
negocjacyjnych zachowujac analogiczna procedure.

Procedura negocjacji zakonczy si¢ w momencie kiedy jedna oferta uzyska najwigksza ilos$¢
punktow wyliczona zgodnie z zapisami w zaproszeniu.

Z przeprowadzonych negocjacji zostanie sporzadzony protokot — zalaceznik nr 10.

* niepotrzebne skresli¢

Podpis osoby prowadzacej postepowanie

Podpis Kierownika Komérki organizacyjnej/

samodzielne stanowisko
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Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia

Nr 7.2021 Wojta Gminy Psary

z dnia 27 stycznia 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania
zamowien, ktorych wartosc,

bez podatku od towarow i ustug,

jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych
realizowanych w Urzedzie Gminy Psary.

ZAMAWIAJACY:
GMINA PSARY
42-512 Psary

ul. Malinowicka 4

DRUK OFERTY

Uwaga: przed skierowaniem zaproszenia wraz z drukiem oferty do Wykonawcow prosze usungc wszystkie przypisy, kto-
re majq charakter instruktazowy dla Zamawiajqcego, mozna dokonac¢ modyfikacji i (-lub) rozszerzenia druku oferty wg
potrzeb zamawiajgcego oraz wprowadzi¢ aktualne zapisy dotyczgce RODO.

L Dane Wykonawcy:

3) NIP
4) KRS/CEIDG

5) Osobado kontaktu ..................oeeeeee. stelr o E —mail

L Niniejszym skladam oferte na wykonanie zadania pn'2.:.................................
II. Deklaruje wykonanie zadania za wynagrodzeniem w wysokoSci:

nie VAT: ............... ; Brutto: ...........
III. Termin realizacji zadania:
Deklaruje realizacje zadania w terminie ..............ccoceevrerenenen. (nie pozniejnizdo ................ )3
IV. Okres gwarancji:
Na przedmiot zamoéwienia udzielam .......... miesi¢cy gwarancji (nie mniej niz ... miesigcy).
V.  Termin zwigzania oferta: O$wiadczam, Ze pozostaj¢ zwiagzany niniejszg ofertg przez okres ..... dni'4,

liczac od dnia ztozenia oferty.

VI. Akceptuje projekt umowy! i wszystkie wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia stawiane przez
Zamawiajgcego 1 zobowigzuje si¢ do zawarcia umowy W Wwymaganym terminie , na
warunkach okreslonych przez Zamawiajacego.

VII. O$wiadczam, ze:

- wykonam zadanie sitami wlasnymi*
- przewiduje wykonanie zadania przy pomocy nastepujacych podwykonawcow,

Lp. Zakres zlecany Podwykonawcy Nazwa i adres Podwykonawcy

*niepotrzebne skresli¢
Data ...........ocoo

Podpis i pieczatka osob(-y) wskazanych w dokumencie
upowazniajacym

do wystgpowania w obrocie prawnym

lub posiadajacych pelnomocnictwo

Uwaga: Powyzsze o$wiadczenie skladane jest pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania — zgodnie
z art. 233 §1 Kodeksu Karnego oraz pod rygorem odpowiedzialnosci za poswiadczenie nieprawdy
w dokumentach w celu uzyskania zamowienia publicznego — art. 297 §1 Kodeksu Karnego.

12 Wypetnia Komoérka Zamawiajacego.

13 Rekomenduje si¢ wpisanie przez Zamawiajacego terminu zakonczenia zadania okreslonego w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach.
14 Zamawiajacy wpisuje termin zwigzania ofertg (ilo$¢ dni).

15 Jezeli byta zatacznikiem do zaproszenia do sktadania ofert.
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Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia

Nr 7.2021 Wojta Gminy Psary

z dnia 27 stycznia 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania
zamowien, ktorych wartosc,

bez podatku od towarow i ustug,

jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych
realizowanych w Urzedzie Gminy Psary.

Nazwa Komorki organizacyjne;j

OSWIADCZENIE
O ZACHOWANIU BEZSTRONNOSCI I OBIEKTYWIZMU
ORAZ ZACHOWANIU POUFNOSCI PRZEZ PRACOWNIKA ZAMAWIAJACEGO
W ZAKRESIE PRZYJMOWANIA OFERT DROGA E - MAIL
NA ZADANIE PN.:

Ja, nizej podpisany(a) oswiadczam, ze

1) nie pozostaj¢/pozostaje* z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to bu-
dzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci,

2) podczas prowadzenia procedury rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcoéw za pomocg poczty
elektronicznej oferty systematycznie przesylane przez WykonawcOw na powyzsze zamowienie
wptynety bezposrednio na mdj stuzbowy adres e - mailowy, a deklarowane przez Wykonawcow
ceny ofertowe i1 pozostate istotne elementy stuzace ocenie w ramach kryteriow oceny ofert zostaly
upublicznione dopiero po uptywie terminu przewidzianego na sktadanie ofert.

(data i podpis osoby odpowiedzialnej
za przeprowadzenie procedury)
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Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia

Nr 7.2021 Wojta Gminy Psary

z dnia 27 stycznia 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania
zamoOwien, ktorych wartosc,

bez podatku od towaréw i ustug,

jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych
realizowanych w Urzedzie Gminy Psary.

PROTOKOL POSTEPOWANIA

o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci, bez podatku od towardw i uslug, mniejszej niz
130 000 ztotych

1. | Zamawiajacy
Pelna nazwa (firma) Zamawiajacego:

(dopuszcza si¢ pieczec)

2. | Przedmiot zamowienia

1. Nazwa przedmiotu zamdwienia:

2. Warto$¢ zamowienia zostata ustalona
a) nakwote netto..........cceeveeennennns zt.,

b) wdniu ..................... I. na podstawie (wskaza¢ odpowiedni  dokument, np. planowane
koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzythowy) ... .......cccoooovviiiiininnn..

4. | Sposob upublicznienia zaproszenia do skladania ofert:

5. skierowanie zaproszenia do skladania ofert do co najmniej trzech wykonawcow,
$wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ushugi lub roboty budowla-
ne bedace przedmiotem zamowienia i/lub

zln zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urze-
du Gminy Psary www.bip.psary.pl i/lub

5 poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na ogdlnodostepnej internetowej platformie zakupo-
wej (jezeli jest dostepna) i/lub

5= poprzez poréwnanie co najmniej 3 ofert dostepnych Zamawiajacemu w inny sposob - np. poprzez
oferty cenowe zamieszczane na stronach internetowych i/lub

5= poprzez zaproszenie do negocjacji co najmniej 3 wykonawcow (chyba, ze ze wzgledu na
specjalistyczny charakter zamowienia liczba wykonawcow mogacych je wykona¢ jest mniejsza,
jednak nie mniejsza niz 2), gdy z uwagi na specyfike przedmiotu zamoéwienia udzielenie zamowie-
nia powinno zosta¢ poprzedzone negocjacjami i/lub

21—,I w przypadku braku informacji co do podmiotéw $§wiadczacych ustugi stanowigce przedmiot

zamoOwienia, dopuszcza si¢ zamieszczenie ogloszenia w sprawie zamowienia publicznego na stro-
nie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Psary www.bip.psary.pl , skiero-
wanie zapytania do mniej niz trzech wykonawcow oraz zamieszczenie zapytania ofertowego na
ogolnodostepnej internetowej platformie zakupowe;j (jezeli jest dostepna).

2n WANNY SPOSOD (JAKD) ...

5. | Miejsce i termin skladania ofert

1. Miejsce sktadania ofert
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6. Otwarecie ofert
1. W postgpowaniu:
= nie wptyneta zadna oferta

= wplynely oferty

L.p. Nazwa Spetnienie warunkow '
Wykonawcy (1/0)

Spetnia — wpisaé 1
Nie spetnia — wpisa¢ 0

1.
2.
3.
1.
Najkorzystniejsza oferta/ uniewaznienie postepowania'’:
| e
Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru!8:
8. Zawiadomienie o wyniku postepowania/uniewaznieniu!® postepowania
1. Zawiadomienie o wyniku/uniewaznieniu postgpowania:
5= zostato przestane Wykonawcom w dniui ................. I. W SPOSOD: .........oooueeiiiiiieei.
(e - mailem, pisemnie)
5= opublikowane na stronie internetowej BIP od dnia.............. dodnia..................oeel
1. Powody uniewaznienia (podaé uzasadnienie faktyczne i prawne)?’: ....................

9. Osoba sporzadzajaca protokot
Protokot sporzadzit:

(data, imig i nazwisko osoby sporzgdzajgcej protokot)

10. | Zatwierdzenie protokolu

11. | Zalaczniki do protokotu:
1. Potwierdzenie upublicznienia zaproszenia do sktadania ofert.
2. Ztozone oferty.

3. O$wiadczenie/ oswiadczenia — zalacznik nr 4 do regulaminu.

16 Stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe.

17 Niepotrzebne skresli¢

18 Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwg¢ albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci Wykonawcy, ktorego oferte¢ wybrano wraz z przyznana punktacja. Dotyczy to wszystkich ztozonych

ofert. Wyjatek stanowia osoby fizyczne, ktorych oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, wtedy Zamawiajacy informuje wszystkich Wykonawcoéw o wyborze
najkorzystniejszej oferty, podajac imi¢ i nazwisko oraz miejscowo$¢ zamieszkania.

19 Niepotrzebne skreslié.

20 Nalezy opisa¢ okolicznosci uniewaznienia postgpowania powotujac si¢ na zapisy zaproszenia do sktadania ofert - zatacznik 13.
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Zalacznik Nr 6 do Zarzadzenia

Nr 7.2021 Wojta Gminy Psary

z dnia 27 stycznia 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania
zamoOwien, ktorych wartosc,

bez podatku od towaréw i ustug,

jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych
realizowanych w Urzedzie Gminy Psary.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT W PROCEDURZE UDZIELENIA ZAMOWIEN,
KTORE SA LUB BEDA FINANSOWANE/WSPOLFINANSOWANE ZE SRODKOW
UNIJNYCH??

Uwaga: przed skierowaniem zaproszenia do Wykonawcow czy jego opublikowaniem prosze usunqcé wszyst-
kie przypisy. ktore maja charakter instruktazowy dla Zamawiajacego celem dotozenia nalezytej starannosci

do kompletnego i rzetelnego wypetnienia niniejszego zaproszenia

Zamowienie jest realizowane ponizej 130 000 zt.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia, umozliwiajacy ztozenie ofert wraz z kodem CPV 24

1) termin realiZacii UMOWY .....uuineettt ettt ettt e e e eeeneeneaes
2) OKIES GWATANC]IL cuvvevveerieeiieeriereseeseetteseeseesseesseesseassesssesssesssesssesseessaesseessenssesssenssenssennes
3) Warunki PRAtNOSCI: ....oiviiiiieiiciece e ne e
4) inne szczegdtowe wymagania ZamawiajaCego: ......o.uvurninirerereriininananarnnis 2

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis dokonywania oceny ich spelnienia (fakultatywnie):

L) el
D) e,

4) Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty:

21 Znak pisma/sprawy nadany przez Zamawiajacego.

22 Uregulowania zawarte w punktach: IV, V, VII, IX, X, XI, XII niniejszego zaproszenia dotycza procedury obowiazujacej w zamowieniach powyzej 50 000 zt. netto,
natomiast w procedurze od 20 000 zt. netto do 50 000 zt. netto moga by¢ stosowane fakultatywnie.

23 Nazwa Zamawiajacego.

24 Uwaga: Przedmiot zamowienia opisuje si¢ W sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzglgdniajac
wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywac w sposob, ktory mogiby utrudnia¢ uczciwa
konkurencj¢. W przypadku procedury powyzej 50 000 zt. netto opis przedmiotu zamoéwienia nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu lub Zrédta lub znakow
towarowych, patentow, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamowienia publicznego i zostat okresowy
zakres rOwnowaznosci.

25 Uwzgledni¢ ewentualnie inne kwestie istotne dla Wykonawcy z punktu widzenia ztozenia oferty tj. w przypadku finansowania zamowienia wpisa¢ informacje dla
Wykonawcow o ptatnosciach uwzgledniajacych ptatnos¢ catkowita (jednorazowsa ) badz czeSciowa, terminy platnosci, ewentualne zmiany wynagrodzenia z doktadnym
mechanizmem waloryzacji (np. wskaznik GUS) i okresy waloryzacji (o ile wystepuja), formalnosci jakie musi spetni¢ Wykonawca celem zawarcia umowy.

26 Kryteriami wyboru Wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty, w szczegolnosci
kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia, takich jak np. jakos§¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne,  aspekty
srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie
0sob wyznaczonych do realizacji zamowienia, jezeli moga mie¢ znaczacy wplyw na jako$¢ wykonania zaméwienia. Kryteria oceny ofert winny by¢ formutowane w
sposOb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania Wykonawcow, musza odnosi¢ si¢ do przedmiotu zamowienia, by¢ sformutowane
jednoznacznie i precyzyjnie. Kryteria nie moga dotyczy¢ wlasciwos$ci Wykonawcy, a w szczegdlnosei jego wiarygodnosei ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz
do$wiadczenia. Zakaz nie dotyczy zamowien na ushugi spoteczne i innych szczegdlnych ustug oraz zamowien o charakterze niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci i
bezpieczenstwa.
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IL.
III.

IX.

XI.

Okreslenie warunkow istotnych zmian do UmMOWY..........coooiiiiiiiii i

W przypadku =zainteresowania realizacja ww. zadania, zapraszamy do zlozenia oferty na
zataczonym druku ,,OFERTA” oraz wypehienia pozostatych drukéw stanowigcych integralny
zatacznik do niniejszego zaproszenia.

1) Sposéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w formie pisemnej w zamknigtej nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed
otwarciem kopercie opisanej nazwg zadania i informacja ,,oferta, nie otwiera¢ przed dniem otwarcia

ofert”.
a) osobiscie W Siedzibie: ..........ovivniiiiieieeeee e
b) przesta¢ na adres: ............. 2 ,ul o
c) w wersji elektronicznej na e-mail: .......cococeviveiinieiinieeee e z informacja ,,oferta,
nie ujawnia¢ przed dniem otwarcia ofert” w nieprzekraczalnym terminie: do dnia
do godz......

Uwaga: W przypadku zloZenia oferty w wersji elektronicznej decyduje data wystania, w przypadku
wersji papierowej decyduje data wplywu oferty do Urzedu Gminy. Oferty otrzymane po terminie
sktadania ofert zostang zwrécone Wykonawcom.

2) Do oferty musza by¢ dotagczone nastepujace dokumenty:
a) wypetiony i podpisany druk ,,OFERTA”;
b) akceptacja projektu umowy (o ile byla wymagana przez Zamawiajgcego);

) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy lub inny stosowny dokument — jezeli
zostato ustanowione badz do reprezentowania Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzie-
lenia zamowienia,

d) inne dokumenty (o ile byly wymagane przez Zamawiajacego)

I.1. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy lub Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy przewiduje/ nie przewiduje®® mozliwos¢ skladania ofert czesciowych: ...............
Zamawiajacy przewiduje/ nie przewiduje®! mozliwo$¢ przedstawiania ofert wariantowych: .........

Zamawiajacy przewiduje/nie przewiduje®? mozliwo$¢ udzielania zaméwien podobnych ............

27 Mie¢ na wzgledzie fakt, iz zasady przyznawania punktow (wartosci punktowej oferty) przedstawiaja si¢ inaczej w przypadku kryteriow (lub podkryteriow)
wymiernych, inaczej za§ w odniesieniu do kryteriow (lub podkryteriow) niewymiernych, co wymaga bezwzglednego zastosowania ponizszych regut: a) W przypadku
stosowania kryteriow wymiernych (np. cena, termin realizacji zamowienia, okres gwarancji, moc silnika, $cieralno$¢ nawierzchni, grubos¢ podtoza itp.) stosowaé gtownie
formuty matematyczne (arytmetyczne: licznik/mianownik). W zaleznosci od kryterium oceny jej przedmiotem moze by¢ wielkos¢ (kryteria ilosciowe) lub jakos¢ (kryteria
jakosciowe), b) W przypadku stosowania kryteriow niewymiernych (np. wlasciwosci estetyczne, komfort, organizacja przedsigwzigcia, rozwiazanie technologiczne itp.)
po uprzednio dokonanym jednoznacznym i wyczerpujacym opisie tych kryteriow dokonywaé bezwzglednie ich kwantyfikacji poprzez stopniowanie speienia
preferencji Zamawiajacego uwzgledniajacych ich opis (np. za pomoca wyrazéw wartosciujacych typu bardzo dobry, dobry, staby, mierny) i nadanie im okre$lonej wartosci
w punktach (bardzo dobry — 5 pkt. , dobry — 4 pkt, slaby - 3 pkt. , mierny — 2 pkt.). ¢) W przypadku wprowadzania kryterium pozacenowego majacego charakter
wymierny (np. czas reakcji, termin realizacji) obowiazkowo wprowadza¢ do zapisow projektu umowy kary umowne za niedotrzymanie deklaracji ofertowej Wykonawcy
stanowigcej kryterium oceny ofert (np. w sytuacji niedotrzymania zadeklarowanego w ofercie czasu reakcji na awari¢ od momentu powiadomienia przez Zamawiajacego
mozna wprowadzi¢ przedzialy czasowe z odpowiednio dobranymi karami umownymi).

28 uwaga: nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do treci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy,
chyba ze Zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w zaproszeniu do skladania ofert lub dokumentach zamoéwienia oraz okreslit warunki takiej
zmiany, o ile nie prowadza one do zmiany charakteru umowy. Pozostate okoliczno$ci zmian do umowy szczegdétowo okreslaja Wytyczne.

29 Nalezy wpisa¢ nazwg Komoérki Zamawiajacego.

30 Niepotrzebne skresli¢.

31 Niepotrzebne skreslic. W przypadku dopuszczenia oferta wariantowych nalezy okresli¢ minimalne warunki, jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe wraz
z wybranymi kryteriami oceny.
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XII.

Zamawiajgcy przewiduje/nie przewiduje3® mozliwoéé uniewaznienia postgpowania ..................

XII.  Wszelkie zapytania moga by¢ skladane przez Wykonawcoéw wyltacznie na drodze pisemnej

XIV.

(osobiscie, poczta, e — mailem) z dopiskiem ,,Zapytanie do zadania p.n.....”, (przy czym mogg one wpty -
ng¢ do Zamawiajacego do potowy okresu wyznaczonego na sktadanie ofert), co zobowiazuje Zamawia-
jacego do opublikowania zapytan na stronie internetowej z jednoczesnym poinformowaniem Wykonaw -
cow,

ktorzy ujawnili sie w toku prowadzonej procedury. Zapytania ztozone po wymaganym terminie nie beda
rozpatrywane przez Zamawiajgcego. Nie dopuszcza si¢ sktadania zapytan telefonicznie, co zobowigzuje
Wykonawce do respektowania procedury prowadzonej przez Zamawiajacego*.

Sposrdéd ztozonych ofert na niniejsze zadanie zostanie wybrany ten Wykonawca, ktory spelni
stawiane warunki, wymagania oraz kryteria wyboru oferty okreslone przez Zamawiajgcego jw.

(podpis i pieczatka)

32 Niepotrzebne skreslic. Zamawiajacy udziela Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci, w okresie ostatnich 3 lat od udzielenia zamowienia
podstawowego, przewidzianych w zaproszeniu do sktadania ofert zaméwien podobnych na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na powtorzeniu podobnych ustug
lub robdt budowlanych.

iepotrzebne skresli¢. Nalezy okresli¢ okoliczno$ci uniewaznienia postgpowania.
33 Niep bne skreslié. Nalezy okresli¢ okoli Sci uniewaznienia postep .

34 Zaproszenie do sktadania ofert moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym w zaproszeniu. W takim przypadku w opublikowanym
zaproszeniu nalezy uwzgledni¢ informacj¢ o zmianie, ktora powinna zawiera¢ co najmniej dat¢ upublicznienia zmienianego zaproszeniu ofertowego a takze opis
dokonanych zmian. Zamawiajacy przedluza termin skladania ofert o czas niezb¢dny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

25



Zalacznik Nr 7 do Zarzadzenia

Nr 7.2021 Wojta Gminy Psary

z dnia 27 stycznia 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania
zamowien, ktorych wartosc,

bez podatku od towarow i ustug,

jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych
realizowanych w Urzedzie Gminy Psary.

PROTOKOL POSTEPOWANIA W PROCEDURZE UDZIELENIA ZAM,(')WIEN, KTORE SA LUB
BEDA FINANSOWANE/WSPOLFINANSOWANE ZE SRODKOW UNIJNYCH
(POWYZEJ 50 000 ZL.. NETTO)

1. | Zamawiajacy
Pelna nazwa (firma) Zamawiajacego:

(dopuszcza sie pieczec)

2. | Przedmiot zamowienia

1. Nazwa przedmiotu zamowienia:

2. Warto$¢ zamoOwienia zostala ustalona
a) nakwote netto..........cceeveeennennns z1.,

b) wdniu ..................... . na podstawie (wskaza¢ odpowiedni  dokument, np. planowane
koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzythowy) ... .......cccooooooievinn....

4. | Sposob upublicznienia zaproszenia do sktadania ofert:

2= opublikowanie zaproszenia do skladania ofert na stronie internetowej BIP od

dnia..................... dodnia.................

1 . . . . . .. ;. .
2. opublikowanie zaproszenia do sktadania ofert na stronie ministra wlasciwego ds. rozwoju

regionalnego www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.plod dnia
dodnia....................

5. | Miejsce i termin skladania ofert

1. Miejsce sktadania ofert
2. Termin sktadania ofert uptynat w dniu ............ r. 0 godz
6. Otwarcie ofert

1. W postgpowaniu:

ofert wraz z opi-
sem sposobu
przyznawania
punktacji za

spelnienie dane-
2o kryterium

ne kryteria oce-
ny ofert)

= nie wptyneta zadna oferta
= wplynety oferty
L.p. Nazwa Data wptywu Informacja o wa- | Kryterium oce- Spehienie
Wykonawcy | oferty do Zama- | gach punktowych ny / uwagi warunkow3?
wiajacego lub pr(?centowych (nalezy wpisaé (1/0)
przypisanych do
; cen¢ netto, brut- .
poszczegolnych .S . Spetnia —
- to 1 1nne ocenia- .
kryteriow oceny wpisaé 1

Nie spetnia —
wpisa¢ 0

35 Stawianie warunk6w udziahu nie jest obowigzkowe.
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oceny oferty
1.
2.
3.
1.
NajKkorzystniejsza oferta/ uniewaznienie postepowania3%:
7. Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru?’:
8. Zawiadomienie o wyniku postepowania/uniewaznieniu3® postepowania
1. Zawiadomienie o wyniku/uniewaznieniu postgpowania:
2= zostalo przestane Wykonawcom w dniu .................. . W SPOSOD: .......ccceeeiiiiiiiiinnn..
(e - mailem, pisemnie)
5= opublikowane na stronie internetowej BIP od dnia.............. dodnia.................eeils

5. opublikowane na stronie ministra wla$ciwego ds. rozwoju regionalnego www.bazakonku-
rencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl od dnia......... do dnia...........

1. Powody uniewaznienia (podaé uzasadnienie faktyczne i prawne)’®: ....................

9. Osoba sporzadzajaca protokot

Protokot sporzadzit:

10. | Zatwierdzenie protokotu

(imig i nazwisko kierownika zamawiajgcego/pracownika zamawiajgcego upowaznionego przez
kierownika zamawiajgcego)

11. | Zalaczniki do protokotu:
1. Potwierdzenie upublicznienia zaproszenia do sktadania ofert.
2. Ztozone oferty.

3. Oswiadczenie/ o§wiadczenia o braku powiazan z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty
w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert — zatacznik nr 8 do regulaminu.

36 Niepotrzebne skresli¢

37 Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwg¢ albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci Wykonawcy, ktorego oferte¢ wybrano wraz z przyznana punktacja. Dotyczy to wszystkich ztozonych
ofert. Wyjatek stanowia osoby fizyczne, ktorych oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, wtedy Zamawiajacy informuje wszystkich Wykonawcoéw o wyborze
najkorzystniejszej oferty, podajac imi¢ i nazwisko oraz miejscowo$¢ zamieszkania.

38 Niepotrzebne skreslié.
39 Nalezy opisa¢ okolicznosci uniewaznienia postgpowania powotujac si¢ na zapisy zaproszenia do sktadania ofert - zatacznik 6.
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Zatacznik Nr 8 do Zarzadzenia

Nr 7.2021 Wojta Gminy Psary

7 dnia 27 stycznia 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania
zamowien, ktorych wartosc¢,

bez podatku od towaréw i ustug,

jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych
realizowanych w Urzedzie Gminy Psary.

,OSWIADCZENIE ZAMAWIAJACEGO O BRAKU POWIAZAN Z WYKONAWCAMI,
KTORZY ZE.OZYLI OFERTY W ODPOWIEDZI NA ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
(DOTYCZY ZAMOWIEN POWYZEJ 50 000 ZE. NETTO) :

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Ja, nizej podpisany o§wiadczam, Ze nie jestem powigzany(a) osobowo lub kapitalowo
z Wykonawcami, ktorzy zlozyli oferte w toku przeprowadzonego postepowania®?, tj.: z :

Podpis*!:

40 Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
‘Wykonawcy

a Wykonawca, polegajace w szczegoélnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatbw lub  akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa lub nie zostal okreslony
przez 1Z PO,

¢) pemieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego
stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

41 O$wiadezenie podpisuje Wojt i/lub Z-ca Wojta i/lub osoba upowazniona oraz osoby zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,
tj. Kierownik Komorki organizacyjnej, osoba przygotowujaca dokumentacj¢/pracownik Zamawiajacego.
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Zalacznik Nr 9 do Zarzadzenia
Nr 7.2021 Wéjta Gminy Psary

z dnia 27 stycznia 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania
zamowien, ktorych wartosc,

bez podatku od towarow i ustug,

jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych
realizowanych w Urzedzie Gminy Psary.

Nrsprawy......coooeevveeinnne.

ZAPROSZENIEDONEGOCJACJI

ZAMAWIAJECY +evverrerins erenrenrenrenrenaeraneanaans zaprasza do ztozenia ofert negocjacyjnych na zadanie pn.:

b
99000ccccsssssccccccscsscccsssssccccscsscsccccsssss e .

I.  Zamowienie jest realizowane ponizej 130 000 zt.

II.  Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawarty zostal w zaproszeniu do sktadania ofert skierowany
do potencjalnych Wykonawcow w dniu..........

IMI.  Kryteria oceny oferty oraz informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do po-
szczegOlnych kryteriow oceny oferty i opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryte-
rium oceny oferty:

1. Cena-....%
2. Inne elementy - .....%
I.  Termin, forma i sposéb sktadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ na druku ,,OFERTA NEGOCJACYJNA” — zalacznik nr 11.
2. Ofertg negocjacyjna nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej przestanej na adres e-mail: ...............

3. _Ofert¢ nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie: do dnia ..c.ceeevveeniennnens do godz.

4. W przypadku gdy, Wykonawca nie zlozy oferty negocjacyjnej, oferta zlozona pierwotnie pozostanie
ofertg ostateczng. Jednoczesnie Wykonawca nie moze w ramach zlozonej oferty negocjacyjnej zade-
klarowa¢ ceny lub innych ocenianych parametréw gorszych niz w pierwotnie zlozonej ofercie pod ry-
gorem odrzucenia jego oferty.

I. Dodatkowe informacje
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania :

a) z powodu braku $rodkow - gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza zadeklarowane srodki
Zamawiajacy.

b) w przypadku wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze postepowanie nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

1. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowe;j:
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Zatacznik Nr 10 do Zarzadzenia

Nr 7.2021 Wojta Gminy Psary

z dnia 27 stycznia 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania
zamowien , ktorych wartos¢,

bez podatku od towarow i ustug,

jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych
realizowanych w Urzedzie Gminy Psary.

Znak sprawy....................

PROTOKOL Z NEGOCJACJI
(Negocjacje prowadzono w oparciu o zaproszenie do negocjacji zdnia ................... r.)

’

Dot.: postepowania na zadanie P.il. ,, ... .. vvevee ves et cvevee e eeneenvee e eenenrreen s

1. Zaproszenie do negocjacji skierowano do nastepujacych Wykonawcéw, ktérych oferty
nie zostaly odrzucone:

3. Termin skladania ofert negocjacyjnych uptynal w dniu........... o godz. ......
4. Przedmiot negocjacji - negocjacje prowadzone byly w zakresie :

0TS 1) S

5. Ranking ofert negocjacyjnych i podstawowych (o ile Wykonawcy nie zlozyli na skutek zaproszenia
ofert negocjacyjnych)

Pozycjal ..................
Pozycja2 ................l.
Pozycja3 ..................

6. Inne uwagi:

Na tym negocjacje zakonczono i podpisano®?.

42 Podpisy zgodne z pkt. 2 protokotu
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Zatacznik Nr 11 do Zarzadzenia

Nr 7.2021 Wojta Gminy Psary

z dnia 27 stycznia 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania
zamoOwien, ktorych wartosc,

bez podatku od towarow i ustug,

jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych
realizowanych w Urzedzie Gminy Psary.

DRUK OFERTY NEGOCJACYJNEJ

Uwaga: przed skierowaniem zaproszenia wraz z drukiem oferty negocjacyinej do Wykonawcow prosze usu-
nqc wszystkie przypisy, ktore maja charakter instruktazowy dla Zamawiajacego. mozna dokonacé modyfikacji

i (-lub) rozszerzenia druku oferty wg potrzeb zamawiajgcego oraz wprowadzi¢ aktualne zapisy dotyczgce

RODO.
L. Dane Wykonawcy:
) T\ A R P
) T N« | <
L Niniejszym skladam ofert¢ negocjacyjna na wykonanie zadania pn.:.............................

II. Deklaruj¢ wykonanie zadania za wynagrodzeniem w wysokosci:

N L0 ettt ettt e e e e e e reeerereneeas 7L, stownie netto:.....ccoeeuveeeveeeenenenns
plus....... % podatku VAT = ... zh stownie VAT ..o,
BIULO: ooeiiiieeieeee et e e e z1. stownie brutto :......eevvvvvvvvneiiiiiiienee,

III. (Nalezy wpisac¢ inne elementy oferty podlegajace negocjacjom)

IV. Termin zwiazania oferta:

Oswiadczam, ze pozostaje zwigzany niniejszg ofertg przez okres ..... dni®, liczac od dnia ztozenia oferty
negocjacyjnej.

Podpis i pieczatka 0sob(-y) wskazanych w
dokumencie upowazniajacym do wystgpowania
w obrocie prawnym lub posiadajacych
petnomocnictwo

Uwaga: Powyzsze oswiadczenie sktadane jest pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania — zgodnie
z art. 233 §1 Kodeksu Karnego oraz pod rygorem odpowiedzialnosci za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach
w celu uzyskania zamowienia publicznego — art. 297 §1 Kodeksu Karnego

43 Zamawiajacy wpisuje termin zwigzania oferta (ilo$¢ dni).
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(Komorka organizacyjna, samodzielne stanowisko)

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NAROK ..................

Zafacznik Nr 12 do Zarzadzenia
Nr 7.2021 Wéjta Gminy Psary

z dnia 27 stycznia 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania
zamowien, ktorych wartosc,

bez podatku od towardw i ustug,

jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych
realizowanych w Urzgdzie Gminy Psary.

Zamowienia o wartosci, bez podatku od towaréw i ustug, mniejszej niz kwota 130 000 ztotych realizowanego w Urzedzie Gminy Psary

Warto$¢ szacunkowa LGRA] PO B Planowana ilos¢ Planowany termin
L.p. Przedmiot zamowienia (ustuga, dostawa, robota 2 ny tel UWAGI
(w zl netto) budowlana) postepowan realizacji
1.
2.
3.
4.
(D)
Podpis
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	Nr sprawy: …………………..

