ZARZADZENIE NR 0050/34/2021
Wojta Gminy Psary
z dnia 28 kwietnia 2021r.

w sprawie : standardéw zatrudniania pracownikéw administracji i obstugi w
przedszkolach, szkolach i zlobku prowadzonych przez gmin¢ Psary

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art.33 ust 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22020 . poz.713 z pdzn. zm.), art. 57 ust. 1 1 2 ustawy Prawo o$wiatowe, art.44 ust. 3 pkt 1, art.69
ust. 1 pkt.2 ustawy o finansach publicznych zarzadzam co nastgpuje:

§ 1

Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
1) ztobku , szkole lub przedszkolu - rozumie si¢ przez to rowniez zespoty szkolno-przedszkolne,

dla ktérych organem prowadzacym jest gmina Psary,

2) uczniach — rozumie si¢ przez to rowniez wychowankow ztobka oraz przedszkoli 1 oddziatow
przedszkolnych prowadzonych przez szkoty podstawowe,

3) dyrektorze — rozumie si¢ przez to dyrektoréw jednostek wymienionych w pkt.1,

4) standardach zatrudniania A i O — rozumie si¢ przez to gorne limity etatow pracownikow
administracji i obslugi zatrudnianych przez dyrektoréw w placowkach wymienionych w pkt. 1.

§2

1. Okresla si¢ standardy zatrudniania pracownikéw administracji i obstugi w szkotach ,
przedszkolach i Ztobku stanowigce:
1) dla szkot - zalacznik nr 1 do zarzadzenia,
2) dla przedszkoli i Ztobka - zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

2. Standardy zatrudnienia A i O obejmuja w szczego6lnosci nastepujace stanowiska:
1) gl. ksiegowy ,
2) sekretarz ,
3) sprzataczka,
4) wozna/wozny,
5) konserwator,
6) intendent/starszy intendent,
7) kucharka,
8) pomoc kuchenna,
9) wozny oddziatowy ( w przedszkolach , oddziatach przedszkolnych i ztobku)
10) pomoc nauczyciela (w przedszkolach, oddziatach przedszkolnych )
11) opiekun
12) opiekun starszy

3. Laczny limit etatow, o ktorych mowa w ust. 2 niniejszego zarzadzenia ( z wylaczeniem pracownikow
stotéwek szkolnych i zlobka), przystugujacy szkole i przedszkolu w danym roku budzetowym ustalany
jest na podstawie arkusza organizacji pracy szkoly tj. stanu na poczatek roku szkolnego
rozpoczynajacego si¢ przed danym rokiem budzetowym.

4. Laczny limit etatéw pracownikow stotowek szkolnych przystugujacy szkole od miesigca pazdziernika
danego roku szkolnego ustalany jest na podstawie liczby obiadow zamoéwionych w miesigcu wrzesniu.

5. Wymiar zatrudnienia ustalany zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zarzadzeniu bedzie
podstawg do ustalania limitu srodkéw w planach finansowych szkoét , przedszkoli i ztobku.



§3

1. Standardy zatrudniania A i O, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt.1 i 2 niniejszego zarzadzenia, obowiazuja
poczawszy od dnia 1 wrze$nia 2021r.

2. Sprawy dotyczace zatrudniania pracownikow administracji i obstugi w szkotach, przedszkolach i Ztobku
nie uregulowane niniejszym zarzadzeniem podlegaja uzgodnieniu z Wéjtem .

3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom placowek o§wiatowych i ztobka gminy Psary.
4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarz Gminy.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Psary
/-
Tomasz Sadlon



Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 0050/34/2021
Wojta Gminy Psary z dnia 28.04.2021r.

Standardy zatrudniania pracownikow administracji i obstugi w szkolach
podstawowych prowadzonych przez gming¢ Psary

I. Pracownicy administracji

1. do 200 uczniow - do 1,50 etatu
2. powyzej 200 ucznidow — 2 etaty

II. Pracownicy obstugi

1. Wozny szkolny na szkotg do 1 etatu
Osobie pehnigcej funkcje woznego szkolnego ustala si¢ norme do sprzatania w wysokosci 50%
normy sprzataczki

2. Sprzataczka - na kazde pelne 600 m? powierzchni przewidzianej do sprzatania - dol etatu
Placowki o mniejszej powierzchni sprzatania zatrudniaja sprzataczki proporcjonalnie na czesci etatu.
W przypadku zwickszonej ilosci zadan zwiazanych z wielkos$cig obiektu szkolnego, specyficzna
organizacja pracy itp. istnieje mozliwos$¢ zwigkszenia zatrudnienia na umotywowany wniosek dyrektora
szkoty za zgoda organu prowadzacego

3. Konserwator
a) do 200 uczniow - do Y etatu
b) powyzej 200 uczniéw - do 1 etatu

4.Wozna oddzialowa w oddziale przedszkolnym przy szkole
a) na oddziat w szkole do 0,5 etatu

5. Pomoc nauczyciela w oddziale przedszkolnym przy szkole
a) na oddziat w szkole dla dzieci w wieku 2,5 — 4 lat do 0,5 etatu

6. Pracownicy kuchni ; kucharz/ pomoc kuchenna ( dotyczy pelnych obiadéw):
a) do 50 wydanych obiadéw - do 1,50 etatu
b) od 51 do 100 wydanych obiadéw — do 2 etatow
c) od 101 i wigcej — do 3 etatow

7. Intendent
a) do 50 wydanych obiadéw - do 0,50 etatu
b) od 51 do 100 wydanych obiadéw — do 0,75 etatu
¢) od 101 i wigcej — do 1 etatu

Wojt Gminy Psary
/-
Tomasz Sadlon



Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 0050/34/2021
Wojta Gminy Psary z dnia 28.04.2021r.

Standardy zatrudniania pracownikow administracji i obstugi w zlobku i
przedszkolach prowadzonych przez gmine Psary

I. Pracownicy administracji
a) do 200 ucznidow - do 1,50 etatu
II. Pracownicy obstugi

1. Wozna oddziatowa
a) na oddziat w przedszkolu - do 0,5 etatu
b) na oddziat w Ztobku - do 1 etatu

2. Pomoc nauczyciela
a) na oddzial w przedszkolu w wieku 2,5 — 4 lat do 0,5 etatu

3. Konserwator w przedszkolu
a) na 2 — 3 oddziaty 0,25 etatu
b) na 4 -5 oddziaty 0,50 etatu
¢) na 6 — 7 oddziatéow 0,75 etatu
d) na 8 i wigcej oddziatéw — 1 etat

4. Pracownicy kuchni ; kucharz/ pomoc kuchenna
a) do 2 oddziatow - do 1,50 etatu
b) od 3 —4 oddziatéw —do 2,5 etatu
c) od 5 iwiecej —do 3 etatow

5. Intendent w przedszkolu do 1 etatu

6. Intendent w ztobku do 0,50 etatu

7. Opiekun/ opiekun starszy
a) na oddziatl do 2,5 etatu

Wéjt Gminy Psary
/-
Tomasz Sadlon



Art. 30. sam. gminny

Zadania wojta

1. Wéjt wykonuje uchwaty rady gminy i zadania gminy okreslone przepisami prawa.
2. Do zadan wojta nalezy w szczegdlnosci:
1) przygotowywanie projektow uchwatl rady gminy;
la)opracowywanie programow rozwoju w trybie okreslonym w przepisach o zasadach prowadzenia polityki rozwoju;
2) okreslanie sposobu wykonywania uchwat;
3) gospodarowanie mieniem komunalnym;
4) wykonywanie budzetu;
5) zatrudnianie i zwalnianie kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.
6) (uchylony)
3.W realizacji zadan wlasnych gminy wojt podlega wytacznie radzie gminy.

Art. 33. sam. gminny

Urzad gminy

1. Wojt wykonuje zadania przy pomocy urzedu gminy.

2.0rganizacje i zasady funkcjonowania urzgdu gminy okresla regulamin organizacyjny, nadany przez wojta w drodze
zarzadzenia.

3.Kierownikiem urzedu jest wojt.

4. Wjt moze powierzy¢ prowadzenie okreslonych spraw gminy w swoim imieniu zastgpcy wojta lub sekretarzowi
gminy.

5 Kierownik urzedu wykonuje uprawnienia zwierzchnika shuzbowego w stosunku do pracownikow urzedu oraz
kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

6.Status prawny pracownikow samorzadowych okresla odrgbna ustawa.

Art. 57. Prawo o$§wiatowe

Nadzér nad dzialalno$cia szkoly lub placowki w zakresie spraw finansowych i administracyjnych

1. Organ prowadzacy szkote lub placéwke sprawuje nadzér nad jej dziatalnoscia w zakresie spraw finansowych i
administracyjnych, z uwzglednieniem odrebnych przepiséw.
2. W zakresie wymienionym w ust. 1 nadzorowi podlega w szczeg6lnosci:
1) prawidtlowo$¢ dysponowania przyznanymi szkole lub placéwce srodkami budzetowymi oraz pozyskanymi przez
szkote lub placéwke srodkami pochodzacymi z innych Zrédel, a takze gospodarowania mieniem;
2) przestrzeganie obowiazujacych przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikéw i uczniow;
3) przestrzeganie przepiséw dotyczacych organizacji pracy szkoty i placowki.
3. Do wykonywania nadzoru, o ktérym mowa w ust. 1, stosuje sie odpowiednio przepisy art. 55 zakres nadzoru
pedagogicznego ust. 3 pkt 11 2 oraz ust. 4-6.
4. Organ prowadzacy szkote lub placéwke, nieposiadajacy uprawnienl do sprawowania nadzoru pedagogicznego, moze
wystepowac w sprawach dydaktyczno-wychowawczych i opiekuriczych z wnioskami do dyrektora szkoty lub placowki
i organu sprawujacego nadzér pedagogiczny. Dyrektor lub organ, ktéry otrzymat wniosek, jest obowigzany do
udzielenia odpowiedzi w terminie 14 dni.

Art. 44. fin. publ.

Zasady ponoszenia wydatkéw publicznych

1. Wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysokosciach ustalonych w:
1) ustawie budzetowej;
2) uchwale budzetowej jednostki samorzadu terytorialnego;
3) planie finansowym jednostki sektora finanséw publicznych.
2. Jednostki sektora finanséw publicznych dokonuja wydatkoéw zgodnie z przepisami dotyczacymi poszczegolnych
rodzajow wydatkow.
3. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:



1) w sposob celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnigciu zatozonych celow;
2) w sposOb umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowiazan.
4.Jednostki sektora finansow publicznych zawieraja umowy, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane, na zasadach okreslonych w przepisach o zaméwieniach publicznych, o ile odrgbne przepisy nie stanowia
inacze;j.

Art. 69. fin. publ.

Obowiazek zapewnienia prawidlowego funkcjonowania kontroli zarzadczej

1. Zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej nalezy do obowigzkow:

1) ministra w kierowanych przez niego dziatach administracji rzadowej, zwanego dalej "ministrem kierujacym
dziatem", z zastrzezeniem ust. 2;

2) wdjta, burmistrza, prezydenta miasta, przewodniczacego zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego;

3) kierownika jednostki.
2.Minister Sprawiedliwos$ci zapewnia funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej w
kierowanym przez niego dziale administracji rzadowej, w zakresie spraw niezastrzezonych odrebnymi przepisami do
kompetencji innych organdéw panstwowych i z uwzglgdnieniem zasady niezawistosci sedziowskiej.
3.Minister Finans6w okresli w formie komunikatu i oglosi, w Dzienniku Urzedowym Ministra Finansow, standardy
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych, zgodne z mi¢dzynarodowymi standardami.
4 Minister Finanso6w moze okreslic w formie komunikatu i oglosi¢, w Dzienniku Urzedowym Ministra Finansow,
szczegolowe wytyczne w zakresie kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych.
5. Minister kierujacy dziatem moze okresli¢ w formie komunikatu i oglosi¢, w dzienniku urzgdowym ministra,
szczegdtowe wytyczne w zakresie kontroli zarzadczej dla kierowanych przez niego dziatdéw administracji rzadowe;j.
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