Zarzadzenie Nr 0050.1.2021
Wijta Gminy Psary
z dnia 05.01.2021

w sprawie okreSlenia zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z

budzetu Gminy Psary dla samorzadowego zakladu budzetowego.

Na podstawie art. 30 ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2020.713 t.j. z pdzn.zm. ) i art. 15 ust. 3, art.250, art.251, art.252 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U.2019.869 t.j. z p6zh.zm.) oraz § 45 ust. 1
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych

(Dz.U.2019.1718 t.j.) zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Psary
dla samorzadowego zaktadu budzetowego w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Zakladu Gospodarki Komunalnej w
Psarach 1 Skarbnikowi Gminy Psary

§3

Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Psary Nr 0050.69.2020 z dnia 22 wrze$nia 2020 roku w
sprawie wprowadzenia zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu
Gminy Psary dla samorzadowego zaktadu budzetowego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalagcznik do  Zarzadzenia  Nr
0050.1.2021 Wo¢jta Gminy Psary z
dnia 05.01.2021 roku

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Psary dla

samorzadowego zakladu budzetowego.

Z budzetu Gminy Psary moga by¢ przekazywane dotacje dla samorzadowego zaktadu

budzetowego:

D Przedmiotowe,

1) Celowe.

L. Dotacje przedmiotowe

. Dotacja przedmiotowa przeznaczona jest na dofinansowanie dziatalnosci biezacej,

jako doptata do okreslonego rodzaju wyrobow lub ustug, skalkulowana wedtug stawki
jednostkowe;j.

. Podstawg udzielenia dotacji jest odrgbna uchwata Rady Gminy Psary w sprawie

stawek jednostkowych dotacji przedmiotowej, ktora okresla stawki dotacji
przedmiotowej, szczegdtowy sposob i tryb udzielania i rozliczania tych dotacji, w tym
forme sktadania wnioskdéw, warunki przekazywania i rozliczania dotacji oraz termin
zwrotu dotacji.

. W celu ustalenia dotacji na dany rok budzetowy samorzadowy zaklad budzetowy

zobowigzany jest do przedtozenia:
a) projektu planu finansowego obejmujacego przychody, w tym dotacje z budzetu
Gminy Psary,
b) informacji o:
- kosztach 1 innych obcigzeniach,
- stanie Srodkow obrotowych,
- stanie naleznos$ci 1 zobowiazan na poczatek i1 koniec okresu sprawozdawczego
Wysokos$¢ dotacji przedmiotowej dla samorzadowego zaktadu budzetowego okresla
organ stanowigcy w uchwale budzetowej na dany rok.

. Podstawg dokonywania wydatkéw ze $rodkow dotacji przez samorzadowy zaktad

budzetowy jest roczny plan finansowy, obejmujacy przychody, w tym dotacje z
budzetu gminu , koszty i inne obcigzenia, stan Srodkéw obrotowych, stan naleznosci 1
zobowigzan na poczatek i1 koniec okresu oraz rozliczenia z budzetem gminy
zatwierdzony przez kierownika jednostki. Korekty planéw finansowych moga by¢
dokonywane przez kierownika samorzadowego zaktadu budzetowego, jesli nie
zmieniajg wielko$ci dotacji z budzetu gminy.

. Dyrektor samorzadowego zakladu budzetowego ponosi odpowiedzialno$¢ za

wykorzystanie dotacji przedmiotowych zgodnie z ich przeznaczeniem oraz za ich
rozliczenie.
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Dotacje celowe

Z budzetu Gminy Psary moga by¢ przekazywane samorzadowemu zaktadowi

budzetowemu dotacje celowe przeznaczone na:

a) finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji,

b) realizacje zadan biezacych finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej lub innych $rodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Podstawa udzielenia dotacji celowej jest uchwata Rady Gminy Psary okreslajaca

budzet gminy na rok budzetowy.

W celu ustalenia dotacji na dany rok budzetowy samorzadowy zaklad budzetowy

zobowigzany jest do przedlozenia:

a) projektu planu finansowego obejmujgcego przychody, w tym dotacje z budzetu
Gminy Psary,

b) informacji o:

- kosztach 1 innych obcigzeniach,

- stanie srodkéw obrotowych,

- stanie naleznosci 1 zobowigzan na poczatek i1 koniec okresu sprawozdawczego
Wojt Gminy Psary udziela dotacji celowej samorzadowemu zaktadowi budzetowemu
na podstawie umowy stanowigcej zalacznik nr 1, ktora okresla:

a) wysokos$¢ dotacji,

b) cel lub opis zakresu rzeczowego zadania, na ktorego realizacj¢ sg przekazywane
srodki dotacji,

c) termin wykorzystania dotacji, nie dtuzszy niz do dnia 31 grudnia danego roku
budzetowego,

d) termin i sposob rozliczenia udzielonej dotacji,

e) termin zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji celowej, nie dluzszy niz terminy
okreslone w dziale V ustawy o finansach publicznych.

Dotacja celowa przekazywana jest na wniosek dyrektora samorzadowego zakladu

budzetowego.

Dyrektor samorzadowego zaktadu budzetowego ponosi odpowiedzialno$¢ za

prawidlowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji celowe;.

Wykorzystanie dotacji nastepuje w okresie trwania umowy najpozniej do dnia 31

grudnia danego roku budzetowego poprzez zaptate za zrealizowane zadania.

Wszystkie dowody ksiegowe potwierdzajace realizacje zadania ze $srodkéw dotacji

celowej powinny by¢ opisane: ,,Zaplacono z dotacji przyznanej z budzetu Gminy

Psary”.

Dotacje celowe udzielone samorzagdowemu zaktadowi budzetowemu z budzetu Gminy

Psary moga by¢ wykorzystywane wytacznie na cele, na ktore zostaty przyznane.

Rozliczenie dotacji nastepuje nie poézniej niz do 15 stycznia nastepnego roku poprzez

wykazanie przez dyrektora samorzadowego zakladu budzetowego poniesienia

wydatkéw w terminie do 31 grudnia biezacego roku obrotowego.

Dotacja celowa w cze$ci niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlega

zwrotowi do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w terminie do 30 stycznia
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nastepnego roku. Jesli termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy,
niewykorzystana czg¢$¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uplywie
terminu wykorzystania dotacji.

Czynnosci rozliczeniowe dotacji celowej po stronie Gminy Psary

. Czynno$ci rozliczeniowe dotacji celowej po stronie Gminy Psary obejmuja

sprawdzenie 1 weryfikacj¢ dokumentéw rozliczeniowych przedstawionych przez
dotowanego.

Czynnosci rozliczeniowe pod wzgledem merytorycznym:

a) weryfikacja terminu ztozenia rozliczenia dotacji zgodnie z umowa,

b) weryfikacja 1 potwierdzenie rzeczowej realizacji zadania na podstawie
przedtozonych dokumentow (dowodow ksiggowych, protokotéw odbioru, OT),

c) weryfikacja daty wystawienia dowodéw ksiggowych w okresie trwania umowy
oraz opisu na dowodach ksiggowych dot. zaptaty z dotacji celowej przyznanej z
budzetu Gminy Psary,

d) weryfikacja daty zaptaty na potwierdzeniach zaptaty lub WB potwierdzajacych
wydatkowanie dotacji celowej w terminie do 31 grudnia danego roku
budzetowego.

e) ustaleniu kwoty dotacji podlegajacej zwrotowi na podstawie zlozonych
dokumentow w przypadku gdy np. ztozone dokumenty do rozliczenia nie
potwierdzaja rzeczowej realizacji zadania lub wydatkowanie $rodkow nastapito po
terminie okreslonym w umowie.

Czynnosci rozliczeniowe pod wzgledem formalno-rachunkowym:

a) weryfikacja kwoty przekazania dotacji zgodnie z umowa,

b) weryfikacja sumy warto$ci rozliczajacych dotacje celowa,

c) weryfikacja kwoty dotacji podlegajacej zwrotowi,

d) weryfikacja terminu i kwoty zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.

. Po przeprowadzonych czynnosciach sprawdzajacych zapada decyzja w postaci

akceptacji (zatwierdzenia) przedstawionego rozliczenia dotacji przez Wojta Gminy
Psary.

Zwroty dotacji

. Dotacje udzielone z budzetu Gminy Psary wykorzystane niezgodnie 2z

przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci podlegaja zwrotowi
do budzetu wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
w ciggu 15 dni od dnia stwierdzenia tych okoliczno$ci.

. Dotacje, ktore musza by¢ zwrdocone do budzetu sg zaliczane na podstawie art.60 pkt 1

ustawy o finansach publicznych do kategorii nalezno$ci budzetowych o charakterze
publicznoprawnym, a dochodzenie ich zwrotu przebiega w trybie art. 61-67 ustawy o
finansach publicznych.



Zalacznik nr 1

UMOWA NR......
o udzielenie dotacji celowej

zawarta w dniu.................. , pomiedzy:

Gming Psary, zwang dalej Gming, reprezentowang Przez............ceeeeeeeeueennennennenn.

Na podstawie art. 250 — 253 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(g.t. Dz.U......), 1 Uchwaty Nr........... Rady Gminy Psary z dnia.....................oc.. 4
sprawie budzetu Gminy narok ............. strony zawieraja umowe¢ nastepujacej tresci:
§1
1. Gmina Psary udziela ..............oooiiiiiiiiiiiiii, dotacji celowej z
PIZEZNACZENICIM T o.nenteetetetent et ete et et et et et et ea e e e e e e et e e e e eneenenens w
WYSOKOSCI. .ot zh(stownie:..........ooooiiiiiiii )
2. Dotacje, o ktorej mowa w pkt 1 Gmina przekaze Dotowanemu na podstawie

1.

pisemnego wniosku o wyptate dotacji zgodnie z zalgcznikiem nr.... do umowy.

§2
Dotowany zobowigzuje si¢ do wydatkowania otrzymanej dotacji wylacznie na cel
okreslony w § 1 pkt 1 umowy.

. W przypadku wydatkowania dotacji na inne cele niz okre§lone w umowie, dotacji

nienaleznie pobranej lub pobranej w nadmiernej wysokosci cata kwota dotacji lub jej
cze$¢ podlegaé bedzie zwrotowi na warunkach okreslonych w art. ...... ustawy z
dnia...........oooeen. o finansach publicznych (Dz.U................. ).

Zwrot $rodkoéw, o ktorych mowa w § 2 pkt 2 nalezy dokona¢ na rachunek bankowy
budzetu Gminy Psary, powiadamiajgc pisemnie o tym fakcie Urzad Gminy Psary w
terminie do....... .

§3
1. Termin wykorzystania dotacji ustala si¢ do dnia 31 grudnia................. r.
2. Ostatni wniosek o wyplate dotacji nalezy ztozy¢ do dnia 20 grudnia..................
r.
§4
Dotowany w terminie do 15 stycznia............. r. zobowigzany jest do przedtozenia Gminie

rozliczenia wykorzystania dotacji zgodnie z Zatgcznikiem nr ... do umowy.

§5

Dotowany zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej srodkow
otrzymanych z dotacji oraz wydatkéw dokonanych z tych §rodkow.



§6
Dotowany zobowigzany jest do:

1. poddania si¢ kontroli realizacji zadania. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku
realizacji zadania lub po jego zakonczeniu przez upowaznionych pracownikow
Urzedu Gminy Psary,

2. przedlozenia na zadanie kontrolujacych wszelkich dokumentow, dotyczacych
realizowanego zadania,

3. udzielania na zadanie kontrolujacych wyjasnien i informacji dotyczacych
realizowanego zadania.

§7
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie znajduja przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego za szczegdlnym uwzglednieniem ustawy o finansach
publicznych.

§8
Wszelkie zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej, w postaci aneksu do
umowy.

§9
Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Wojt Gminy Psary Dyrektor samorzadowego zaktadu budzetowego

Kontrasygnata Skarbnika

(piecze¢ Dotowanego)



Urzad Gminy Psary
ul. Malinowicka 4
42-512 Psary

WNIOSEK O WYPLATE DOTACJI CELOWEJ
zgodnie z umowanr ................ zdnia ................ r.

Nazwa dotowanego zadania

Zakres rzeczowy dotowanego zadania

Kwota przyznanej dotacji wg umowy

Kwota wnioskowanej dotacji do wyptaty

Kwota dotacji pozostata do wykorzystania

Nr rachunku bankowego Dotowanego

Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zadania

Dane kontaktowe

Potwierdzam:

— zgodnos$¢ wniosku z zawartg umowa nr ............... zdn. ...

— zabezpieczenie $rodkéw w budzecie Gminy Psary na rok ........... , W dziale ........
rozdziale ......... paragrafie ......

data 1 podpis dysponenta budzetu



Rozliczenie dotacji celowej
Za okres od................et o (1 s
1. Informacje ogolne

Nazwa dotowanego zadania

Zakres  rzeczowy  dotowanego
zadania

Kwota udzielonej dotacji

Kwota wykorzystanej dotacji

Kwota dotacji podlegajacej
Zwrotowi

2. Zestawienie dokumentow potwierdzajacych realizacje zadania.

Lp. |Nr Kwota Kwota Data Data zaplaty | Przedmiot dowodu [Inne dokumenty
dowod |dowodu rozliczajaca | wystawienia dowodu ksiggowego potwierdzajace
u ksiggowego |dotacje dokumentu ksiggowego realizacje zadania
ksiggo ksiggowego (np. protokot odbioru,
wego OT)

Zakaczniki:

1. Kopie dowodow ksiegowych potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem
2. Kopie potwierdzenia zaptaty
3. Kopie innych dokumentéw potwierdzajacych realizacje¢ zadania

Data sporzadzenia Gtlowny Ksiggowy zaktadu Dyrektor zaktadu

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

(data 1 podpis)
Sprawdzono pod wzglgdem formalno-rachunkowym

(data 1 podpis)

Zatwierdzam rozliczenie dotacji

(data i podpis Wojta Gminy Psary)




