Zarzadzenie Nr 0050.70.2020
Woéjta Gminy Psary
z dnia 29 wrzesnia 2020 r.

w sprawie zasad rozliczen podatku od towarow i ustug w Gminie Psary, jej zaktadzie
budzetowym i jednostkach budzetowych.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z pdzniejszymi zmianami) art.3 ustawy z dnia 5
wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towardéw i ustug oraz
dokonywania zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw
finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzgadu
terytorialnego (Dz.U. z 2018 r. poz. 280) oraz z rozporzadzeniem Ministra Finansow,
Inwestycji i Rozwoju z 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczego6towego zakresu danych
zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towardw i ustug
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1988 z pdzniejszymi zmianami)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku od towaréw i ustug (dalej
VAT) w Gminie Psary ustala sie procedury obowigzujgce w tym zakresie.

§2.

Procedury okre$lone w niniejszym zarzgdzeniu obejmujg nastepujgce gminne jednostki
budzetowe (nazwa petna jednostki — nazwa skrécona jednostki):

Urzad Gminy w Psarach (UG)
Zakfad Gospodarki Komunalnej w Psarach (ZGK)

Zespot Szkolno Przedszkolny Nr 3 w Psarach (ZSP3)
Szkota Podstawowa w Dagbiu (SPD)

Szkota Podstawowa w Grédkowie(SPG)

Zespot Szkolno Przedszkolny w Sarnowie Nr 2 (ZSP2)
Zespot Szkolno Przedszkolny w Strzyzowicach Nr 1(ZSP1)
Osrodek Pomocy Spotecznej w Psarach (OPS)

Ztobek Gminny w Psarach (ZG)
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§3.

1. Zobowigzuje dyrektorow/kierownikdw gminnych jednostek budzetowych do nastepujacych
czynnosci:

1) dokonania przegladu dochoddw/przychoddw budzetowych osigganych przez jednostke i

odprowadzanych do budzetu Gminy, pod katem opodatkowania podatkiem od towardw i
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ustug VAT (z =zastosowaniem odpowiedniej stawki podatkowej), zwolnionych 2z
opodatkowania podatkiem VAT oraz niepodlegajgcych opodatkowaniu podatkiem VAT —
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2) analizy mozliwosci pomniejszenia podatku naleznego o podatek naliczony
w przypadku planowanych inwestycji.

3) od pazdziernika 2020 r. prowadzenie dokumentu elektronicznego JPK VAT w
wariancie JPK_V7M, ktéry obejmuje czes¢ deklaracyjng i ewidencyjng w formie pliku
XML.

2. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czgstkowych ewidencji zakupu i sprzedazy,
ustala sie w gminnych jednostkach budzetowych nastepujgcy sposob ich oznaczenia:

1) nazwa rejestru (rejestr zakupu/rejestr sprzedazy)

2) numer rejestru — Nr.... (kolejny numer)/Gmina Psary /(skrécona nazwa jednostki
budzetowe))

3) nazwa podmiotu — Gmina Psary/petna nazwa jednostki budzetowej
4) adres jednostki budzetowej

5) NIP: Gminy Psary

6) okres ktérego dotyczy — miesigc/rok

3. Przy okreslaniu strony umowy zawieranej przez jednostke budzetowg na dostawe
towaréw lub ustug winien znajdowaé sie zapis, iz zawierana jest przez Gmine Psary,
reprezentowang przez dyrektora jednostki budzetowej (nazwa jednostki) dziatajgcego z
upowaznienia Wojta Gminy.

4. Faktury wystawiane przez gminne jednostki budzetowe muszg zawieraé wszystkie
elementy, o ktérych mowa w art. 106 e ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z pézniejszymi zmianami).

Przy czym ustala sie, ze nazwa podmiotu dokonujgcego transakcji zakupu lub sprzedazy
bedzie wpisywana na fakturach nastepujgco:

»,Gmina Psary, adres ,- ptatnik -(petna nazwa jednostki budzetowej)
NIP: Gminy Psary

5. Odptatne czynnosci dokonywane pomiedzy jednostkami wymienionymi w § 2 powinny by¢
dokumentowane za pomocg not ksiegowych i nie powinny by¢ ujmowane w pliku JPK_VAT.

6. Czes¢ ewidencyjna pliku JPK_VAT dotyczgca sprzedazy powinna byé prowadzona na
podstawie wystawianych przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych dokumentoéw niz
faktury, w szczegélnosci, gdy sprzedaz odbywa sie na rzecz osoéb fizycznych nie
prowadzgcych dziatalnosci gospodarcze;j.



7. Czes¢ ewidencyjna pliku JPK VAT dotyczaca zakupow powinna by¢é prowadzona
wytgcznie na podstawie otrzymywanych faktur, w stosunku do ktérych przystuguje prawo do
odliczenia podatku naliczonego VAT. Faktury te powinny byé opatrzone datg wptywu do
jednostki.

8. Czes¢ ewidencyjna pliku JPK_VAT musi byé prowadzona z zastosowaniem szczegélnych
oznaczen tj, kodéw GTU sprzedawanych towarow i ustug, kodoéw procedur transakcji oraz
kodow typédw dokumentéw wedtug zasad okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow,
Inwestycji i Rozwoju z 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu danych
zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towarow i ustug
(Dz. U. 22019 r. Poz. 1988 z pdzniejszymi zmianami).

9. W przypadku posiadania kas rejestrujgcych nalezy zweryfikowa¢ poprawnosc
dokumentéw generowanych przez te kasy i prowadzi¢ ewidencje zgodnie z odpowiednimi
przepisami Rozporzgdzenia ws. kas rejestrujgcych.

10. Kwoty w czgstkowych plikach JPK_VAT powinny obejmowaé wartosci w groszach.

11. W przypadku koniecznosci korekty czgstkowego pliku JPK_VAT nalezy zgtosic te
okoliczno$¢ do Referatu Budzetu i Analiz, sporzadzi¢ w portalu FB niezbedne korekty pliku
JPK_VAT w czesci ewidencyjnej i deklaracyjnej za dany miesigc oraz ziozy¢é pisemne
uzasadnienie przyczyny korekty.

§ 4.

W celu prawidtowego rozliczenia przez Gmine Psary podatku VAT z Urzedem Skarbowym
zobowigzuje dyrektorow/kierownikbw gminnych jednostek budzetowych do podijecia
nastepujacych dziatan:

1) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za prawidlowos¢ rozliczen podatku od towaréw
i ustug VAT w jednostce.

2) wysylanie czastkowego pliku JPK_VAT do jednostki nadrzednej za posrednictwem portalu
Finansowo-Budzetowego firmy Rekord w nieprzekraczalnym terminie do 17-tego dnia
kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

3) dostarczanie w wersji papierowej czgstkowej deklaracji i ewidencji zakupu i sprzedazy
podpisanej przez gtbwnego ksiegowego i  dyrektora/kierownika jednostki w
nieprzekraczalnym terminie do 17-tego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

4) w przypadku, gdy jednostka nie zrealizowata transakcji sprzedazy w danym okresie
rozliczeniowym nalezy sporzadzic tzw. zerowy JPK_VAT.

5) przekazanie, zgodnie z informacjg z urzedu, kwoty podatku VAT, ktéra jest nalezna od
jednostki, a jest wynikiem rozliczenia podatku przez Gmine za dany miesigc do 20 - tego
dnia nastepnego miesigca na konto Gminy nr 81 8438 0001 0022 2802 2000 0010; w tresci
przelewu nalezy ujgc zapis:

,VAT za miesigc (.....) — nazwa jednostki”.
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§ 5.

Na podstawie czgstkowych plikow JPK VAT osoby upowaznione w Gminie generujg w
portalu FB skonsolidowany plik JPK_VAT i przekazujg go do Urzedu Skarbowego do 25-go
dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

§ 6.

Do rozliczeh w zakresie podatku od towardéw i ustug dotyczgcych okresow przed 1
pazdziernika 2020 roku, a w szczegdlnosci do korekt ewidencji i deklaracji za okresy
rozliczeniowe sprzed 1 pazdziernika 2020 r. nalezy stosowa¢ zasady obowigzujgce za okres,
za ktory jest sktadana ewidencja, deklaracja lub korekta ewidenciji lub deklaraciji.

§7.

Za prawidlowos¢ sporzadzanych ewidencji zakupu i sprzedazy jednostki oraz deklaracji VAT
jednostki odpowiedzialnos¢ ponosi dyrektor/kierownik gminnej jednostki budzetowej, gtéwny
ksiegowy jednostki oraz osoba bezposrednio sporzgdzajgca dany dokument.

§ 8.

Zobowigzuje dyrektoréw/kierownikbw gminnych jednostek budzetowych do Scistego
przestrzegania postanowien niniejszego zarzgdzenia.

§9.
Nadzoér nad wykonaniem powierzam Skarbnikowi Gminy Psary.
§ 10.

Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.94.2016 Wdjta Gminy Psary z dnia 1 grudnia 2016 roku w
sprawie zasad rozliczeh podatku od towaréw i ustug w Gminie Psary, jej zakladzie
budzetowym i jednostkach budzetowych.

§ 11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od dnia
1 pazdziernika 2020 r.



