ZARZADZENIE NR 120.74.2020
WOJTA GMINY PSARY

z dnia 17.08.2020r.

w sprawie powolania stalej komisji do przeprowadzenia likwidacji pieczeci i pieczatek

w Urzedzie Gminy w Psarach i trybu jej dzialania

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2020r. poz. 713 ze zm.) oraz § 25 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 1955 r. w
sprawie tablic i1 pieczgci urzedowych (Dz.U. Nr 47, poz. 316 ze zm.) Wojt Gminy Psary zarzadza,
co nastepuje:

§1

Powoluje Komisje do likwidacji pieczatek 1 pieczeci w Urzedzie Gminy Psary, w sktadzie:
1) Sekretarz Gminy Psary Mirella Baranska — Sorn — Przewodniczacy Komisji;
2) Katarzyna Filipczyk — stanowisko ds. ewidencji ludnosci, dowodéw osobistych i kadr -

Cztonek Komisji;
3) Barbara Pietroniec — stanowisko ds. obstugi sekretariatu— Cztonek Komisji.

§ 2.
1. Likwidacji podlegaja pieczatki i pieczgcie w przypadku:

1) zdezaktualizowania, zuzycia, zniszczenia 1 uszkodzenia lub innej utraty przydatnosci pieczatek 1
pieczect;

2) zmiany przepisOw uprawniajacych do uzywania pieczatek 1 pieczeci.
2. Zobowiazuje si¢ cztonkdéw Komisji do wlasciwej likwidacji pieczatek 1 pieczeci.

3. Likwidacja pieczatek nastepuje poprzez ich fizyczne zniszczenie, uniemozliwiajace ich
identyfikacje¢ 1 uzycie.

4. Pieczegcie urzgdowe komisja przekazuje do Mennicy Panstwowej w celu ich likwidacji.

5. Komisja sporzadza protokédt z likwidacji pieczatek i pieczeci wedlug wzoru stanowigcego
zalgcznik do zarzadzenia.

6. Protokot z likwidacji pieczatek 1 pieczeci jest podstawa do wykreslenia pieczatek lub pieczeci z
rejestru przez pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji pieczatek i pieczeci w
Urzedzie Gminy Psary.

7. Wykaz likwidowanych pieczatek i pieczeci odnotowuje sie¢ w rejestrze likwidowanych pieczatek
1 pieczeci wskazujac w nim date likwidacji, wykaz odciskow likwidowanych pieczatek i pieczeci
oraz podpisy Komisji.



9. Protokdt o ktérym mowa w ust. 6, i rejestr, o ktorym mowa w ust. 7, przechowywane sg przez
pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji pieczatek i1 pieczeci w Urzedzie Gminy
Psary.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt
/-/ Tomasz Sadlon



Zalacznik do Zarzadzenia nr120.74.2020
WOIJTA GMINY PSARY
z dnia 17.08.2020r.

PROTOKOL z likwidacji pieczatek z dnia .............coeveee...... :
Komisja w sktadzie:
1) przewodniCZacy KOMISIi... = wieeouieeeiieeeiieeeieeeeee e e e e et e et e et e e e e e e eaeeaeens
2) CZEONEK KOMIUIS]T = ..eeeuitieeiiie ettt e et et e e e et e e e e e e e e eae e e e nens
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Do protokotu dotacza si¢ zalacznik z odciskami kasowanych pieczatek. Na tym protokot
zakonczono i1 podpisano.



