Opis przedmiot zamoéwienia na ustugi pn: ,, Kompleksowa obstluga bankowa budzetu Gminy Psary i jej jednostek
organizacyjnych”

|. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Psary i jej jednostek
organizacyjnych.
W skiad jednostek organizacyjnych Gminy Psary wchodza nastepujace podmioty:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Gmina Psary;

Urzad Gminy Psary;

Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 3 w Psarach (wczesniej Szkota Podstawowa w Psarach);
Szkota Podstawowa im. T. Kosciuszki w Dabiu;

Szkota Podstawowa im. E. Gierczak w Grodkowie;

Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Strzyzowicach;

Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 2 w Sarnowie;

Osrodek Pomocy Spotecznej w Psarach;

Zlobek Gminny w Psarach

10) Zaktad Gospodarki Komunalnej w Psarach.

Ponizej przedstawiamy szczeg6towy wykaz danych niezbednych do wyliczenia ceny ofertowej
z podziatem na poszczegolne jednostki:
Ad 11i2) Gmina Psary i Urzad Gminy Psary

1 konto podstawowe Gmina (Organ).
Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania — 942, obciazenia — 570.
2 konta podstawowe (wydatki i dochody Urzad Gminy).
Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019:

o dla konta obstugujacego wydatki: uznania - 211, obcigzenia - 2557,

o dla konta obstlugujacego dochody: uznania — 4159, obcigzenia — 452.
1 konto pomocnicze obstugujace wynagrodzenia.
Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania — 128, obcigzenia 1911.
1 konto pomocnicze obshigujace ZFSS.
Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania — 34, obcigzenia - 173.
1 konto depozytowe (wadia i zabezpieczenia).
Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania - 123, obcigzenia — 119.
1 konto pomocnicze do obstugi podzielonych ptatnosci VAT.
Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania — 46, obcigzenia — 5.
2 konta pomocnicze do obshugi systemu o$wiaty.
Laczna liczba operacji na 2 kontach w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania — 344,
obcigzenia — 270.
16 pozostatych kont pomocniczych obstugujacych realizacje przedsiewzie¢ biezacych i
majatkowych.
Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania — 183, obcigzenia- 630.
2 konta obstugujace ptatnosci masowe.

o 1 konto dla optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania - 31.353, obciazenia
251. Liczba identyfikatoréw indywidualnych (rachunkéw) ok 4.000.

o 1 konto dla oplat za podatki lokalne - Liczba operacji w okresie 01.01.2019 —
31.12.2019 : wuznania 10.533, obcigzenia - 62. Liczba identyfikatorow
indywidualnych (rachunkéw) ok 11.000.

Laczna liczba wplat bezposrednich na rachunki Gminy i Urzedu za rok 2019 to ok 11.000
SZt.
Laczna liczba wyplat bezposrednich z rachunkéw Gminy i Urzedu za rok 2019 to ok. 30
Szt.
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e Szacunkowa proporcja obcigzen na wszystkich rachunkach to: ok 89 % przelewy
zewnetrzne i ok. 11 % przelewy wewnetrzne.

Ad 3) Szkota Podstawowa w Psarach

e 1 - konto podstawowe.
Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania —58, obciazenia - 1 467.
e 7 —konta pomocnicze.
Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania - 340, obcigzenia — 28.
e 1-—konto ZFSS.
Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania— 6, obcigzenia— 178.
Jednocze$nie od wrzesnia 2020r. zostang otwarte 2 dodatkowe rachunki pomocnicze (za pobyt i
wyzywienie dzieci przedszkolnych), ktére beda obstugiwaly miesiecznie ok. 200 wplat.
ZFSS - 1, projekty-2 ; facznie: 12
e Szacunkowa proporcja obcigzen na wszystkich rachunkach to: ok 99 % przelewy
zewnetrzne, a ok. 1 % przelewy wewnetrzne.
L.aczna liczba wplat bezposrednich (wptata kasowa): budzet -26, rachunek dochodéw wlasnych- 2,
ZFSS - 5, projekty - 0; facznie: 33.
L.aczna liczba wyptat bezposrednich (autowyptata): budzet - 5, rachunek dochodéw wiasnych - 4,
ZFSS - 1, projekty-2 ; facznie: 12.

Ad 4) Szkota Podstawowa im. T. Ko$ciuszki w Dabiu

e 1 —konto podstawowe.
Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania - 59, obciazenia — 1351.
e 4 —konta pomocnicze.
Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania 452 - obcigzenia — 117.
e 2 —konto ZFSS w tym ZFM.
Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania 499 - obcigzenia rachunku — 261.
e Szacunkowa proporcja obcigzen na wszystkich rachunkach to: ok 95 % przelewy
zewnetrzne, a ok. 5 % przelewy wewnetrzne.
e Laczna liczba wplat bezposrednich: 101.
e Laczna liczba wyplat bezposrednich: 11.

Ad 5) Szkota Podstawowa im. E. Gierczak w Grodkowie
e 1 - konto podstawowe.

Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania — 52, obcigzenia — 1 545.
e 4 - konta pomocnicze

Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania — 2067, obcigzenia - 306.
e 1-konto ZFSS

Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania — 5, obcigzenia — 181 .
e Szacunkowa proporcja obcigzen na wszystkich rachunkach to: ok 94 % przelewy

zewnetrzne, a ok. 6 % przelewy wewnetrzne.

e l.aczna liczba wplat bezposrednich: 24.
e L.gaczna liczba wyptat bezposrednich: 14.

Ad 6) Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Strzyzowicach

e 1 —konto podstawowe.
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Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania — 56, obciazenia — 1849.
e 4 —konta pomocnicze.
Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: 2057 — uznania, obciazenia - 800.
e 1-konto ZFSS
Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania — 8, obcigzenia - 229.
e Szacunkowa proporcja obcigzen na wszystkich rachunkach to: ok 99 % przelewy
zewnetrzne, a ok. 1 % przelewy wewnetrzne.
e L.gaczna liczba wplat bezposrednich: 14
e Laczna liczba wyplat bezposrednich: 18

Ad 7) Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 2 w Sarnowie

e 1 - konto podstawowe
Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania - 66, 1685 - obcigzenia.
e 4 - konta pomocnicze
Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania — 2477, obcigzenia - 389.
e 1-konto ZFSS
Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania - 3, obciazenia— 279.
e Szacunkowa proporcja obcigzen na wszystkich rachunkach to: ok 99,6 % przelewy
zewnetrzne, a ok. 0,4 % przelewy wewnetrzne.
e l.aczna liczba wptat bezposrednich: 29
e l.gaczna liczba wyplat bezposrednich: 48

Ad 8) Osrodek Pomocy Spotecznej w Psarach
e 1 - konto podstawowe

Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania — 105, obcigzenia— 9895.
e 4 - konta pomocnicze

Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania 187, obciazenia — 63.
e 1-konto ZFSS

Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania — 4, obcigzenia — 57.

e Osrodek prowadzi obstuge wyplat kasowych bezposrednio przez pracownikéw OPS.
Dokonywane sa wyplaty nie czeSciej niz 2 razy w tygodniu wyplaty gotdbwkowe przez
pracownika OPS (obcigzenie rachunku) i w przypadku gdy pobrane srodki nie zostang w
catoSci przekazane klientom OPS to nastepuje zwrot Srodkéw na konta OPS (uznania
rachunku).

e Obciazenia na wszystkich rachunkach OPS to prawie 100,0% przelewy zewnetrzne.

Ad 9) Zlobek Gminny w Psarach

Jednostka organizacyjna nie funkcjonowata w 2019r.
e 2 —konta podstawowe

Liczba operacji w okresie w okresie 01.01.2020 — 30.06.2020: uznania 402, obcigzenia— 168.
e 1 -—konta pomocnicze

Liczba operacji w okresie w okresie 01.01.2020 — 30.06.2020: uznania 0, obcigzenia — 0.
e 1-konto ZFSS

Liczba operacji w okresie w okresie 01.01.2020 — 30.06.2020: uznania 0, obcigzenia — 0.

e Szacunkowa proporcja obcigzen na wszystkich rachunkach to: ok 92 % przelewy
zewnetrzne, a ok. 8 % przelewy wewnetrzne.
e laczna liczba wplat bezposrednich: w okresie I-V1.2020 roku - 0
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e Laczna liczba wyplat bezposrednich: w okresie I-V1.2020 roku - 11
Przewiduje sie ze w 2021r. Jednostka organizacyjna bedzie zapewniata opieke dla 60 dzieci.
Obstuga bankowa obejmowac¢ bedzie dokonywanie wplat na rachunki Zlobka od opiekunéw w
zakresie oplat zywieniowych i oplat stalych oraz realizacja wydatkéw zwigzanych z biezacym
utrzymaniem Zlobka (ptace, media, ustugi pozostate, itp.)
Ad 10) Zaklad Gospodarki Komunalnej w Psarach

e 1 —konto podstawowe
Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania - 10 000 szt., obcigzenia- 2483 szt.
W szczeg6lnosci uznania rachunku obejmuja bezposrednie wplaty gotowkowe na rachunek w ilosci
568 szt. ( 39 szt. wplaty bezposrednie kasjera ZGK w Psarach w kwocie 99 600,00 z}. oraz 529 szt.
wplaty bezposrednie inkasentéw ZGK w Psarach na taczng wartos¢ 982 909,19 zt.)

e 2 —konta pomocnicze.
Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania - 20 szt., obcigzenia - 28 szt.

e 1-konto ZFSS
Liczba operacji w okresie 01.01.2019 — 31.12.2019: uznania - 7 szt., obcigzenia - 82 szt.

e Szacunkowa proporcja obciazen na wszystkich rachunkach to: ok. 99,7 % przelewy
zewnetrzne, ok. 0,3 % przelewy wewnetrzne.

Il. Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia

Zakres zamoOwienia obejmuje:
1 Biezaca obstuge bankowa (bez pobierania dodatkowej prowizji poza oplata ryczattowa
wymieniong w Formularzu Oferty), w tym:

1.1 Otwarcie i prowadzenie rachunku bankowego w zlotych polskich dla budzetu Gminy
Psary;

1.2 Otwarcie i prowadzenie podstawowych rachunkéw w ztotych polskich dla gminnych
jednostek organizacyjnych wym. w pkt L.;

1.3 Otwarcie innych rachunkéw budzetu Gminy Psary oraz jednostek organizacyjnych,
zgodnie z dyspozycjami wydanymi przez te jednostki, m.in. takich jak: rachunek dotacji,
rachunki otwarte na potrzeby realizacji projektow wspotfinansowanych srodkami UE,
rachunki zakladowego funduszu swiadczen socjalnych, rachunek sum depozytowych i
innych wynikajacych z przepisbw prawa w nieograniczonej iloSci (Zamawiajacy
przewiduje ze liczba rachunkéw pomocniczych nie wzrosnie wiecej niz o 20 % od
istniejacej ilosci okreslonej w pkt I) ;

1.4 Swiadczenie ustug bankowosci elektronicznej;

1.5 Realizacja polecen przelewu droga elektroniczna i papierowa;

1.6 Przyjmowanie wptat gotowkowych na wszystkie rachunki bankowe Zamawiajacego i
dokonywanie wyptat gotéwkowych przez osoby upowaznione;

1.7 Przyjmowanie wplat i wyplat gotowkowych dla interesantéw Gminy Psary we
wszystkich oddziatach/ placowkach / agencjach banku, w tym jednym otwartym w
granicach administracyjnych Gminy Psary.

1.8 Umozliwienie wyplat gotowkowych na podstawie czeku, autowyplat, list wyplat
dostarczonych przez Zamawiajacego i jednostek organizacyjnych;

1.9 Wykonywanie czynnoSci zwigzanych z obstuga masowych platnosci - system
wirtualnych rachunkéw kontrahenckich.

2 Pozostate ustugi bankowe (bez pobierania dodatkowej prowizji poza optata ryczattowa
wymieniong w Formularzu Oferty). W tym:

2.1 Wydawanie blankietow czekow gotdwkowych, ich potwierdzanie;
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2.2

2.3

2.4

2.5
2.6

2.7

2.8

2.9

1.1
1.2
1.3
1.4

1.5

Wydawanie na wniosek zamawiajacego opinii o wywiazywaniu sie Zamawiajacego z
obowiagzkow wobec banku, oraz innych zaswiadczen, zwigzanych z prowadzona obstuga
bankowa, sporzadzanie odpiséw dokumentow;

Potwierdzanie stanu sald na rachunkach;

Mozliwo$¢ generowania wyciagéw bankowych z ustalaniem salda i doktadnego opisu;

dokonanej operacji na kazdy dzien roboczy;

Odtwarzanie historii rachunku;

Umozliwienie Zamawiajagcemu podgladu na wszystkie swoje uruchomione rachunki

bankowe oraz rachunki jednostek organizacyjnych wskazanych przez Zamawiajacego;

Umozliwienie skladania wnioskow o otwarcie nowych rachunkow bankowych za

posrednictwem systemu bankowosci elektronicznej;

Umozliwienie dodania nowego uzytkownika bankowosci elektronicznej za

posrednictwem wniosku wypelnionego i wyslanego za posrednictwem systemu

bankowosci elektronicznej;

Realizowanie przelewdw krajowych i zagranicznych wedtug nastepujacych zasad:
Dokonywanie przelewow wewnatrz banku i poza bank Wykonawcy (za ktérego
wykonawca nie bedzie pobierat optat),

Realizacja zlecenia platnosci wewnatrz banku wykonawcy umowy i poza bank
wykonawcy nastgpi w dniu zlozenia zlecenia, gcznie z przekazaniem Srodkow do
banku beneficjenta. Nie dopuszcza sie mozliwosci przetrzymywania zlecenia w banku,
u beneficjenta musza one zosta¢ uznane w pierwszym mozliwym do przeprowadzenia
przez bank przelewie.

Zamawiajacy wymaga aby przelewy dotyczace wynagrodzen na rachunki osobiste
pracownikow jednostek organizacyjnych Gminy wewnatrz banku i poza bank
realizowane byly w dniu zlozenia zlecenia, lacznie z przekazaniem Srodkéw na
rachunek osobisty (wewnatrz banku) lub z przekazaniem S$rodkéw do banku
beneficjenta.

Nie dopuszcza sie mozliwosci przetrzymywania zlecenia w banku, u beneficjenta
musza one zosta¢ uznane w pierwszym mozliwym do przeprowadzenia przez bank
przelewie;

W przypadku awarii systemu bankowosci elektronicznej zamawiajacy celem realizacji
przelewu w formie papierowej w dniu jego ztozenia, dostarczy przelew do banku w
godzinach pracy banku;

W  przypadku dopuszczenia przez system do zrealizowania transakcji
nieautoryzowanych z winy wykonawcy, na wykonawcy ciazy obowigzek pokrycia
strat z tytulu dopuszczenia przez system do zrealizowania transakcji
nieautoryzowanych.

postawienie (udostepnienie) zamawiajacemu Srodkéw do dyspozycji w dniu, w ktérym

wplynely na jego rachunek bez stosowania prowizji.

sporzadzania wyciagéw bankowych oraz wtérnikow do wyciagéw bankowych,

przekazywanie drukow czekéw gotowkowych, zaSwiadczen i opinii bankowych .

Zapewnienie obshugi teleserwisowej — w razie potrzeby Zamawiajacego beda

telefonicznie udzielane informacje w zakresie pomocy technicznej.

Dokonanie ,,wyzerowania” rachunkéw bankowych zgodnie z dyspozycjami jednostek

budzetowych, polegajace na przekazaniu w ostatnim dniu roboczym kazdego roku kwot

pozostatych na tych rachunkach na wskazany rachunek bankowy.

2 Udzelenie kredytu w rachunku biezacym budzetu gminy na wniosek Zamawiajacego z
uwzglednieniem przepisow Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.2019.869 t.j. z dnia 2019.05.10) , dalej ,ustawa o finansach publicznych”, na
pokrycie deficytu budzetu wystepujacego w ciggu roku budzetowego okreslonego uchwatg
budzetowq na rok 2021.
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— Na potrzeby przygotowania Oferty Wykonawca powinien wyceni¢ ze deficyt
przejsciowy nie przekroczy kwoty 5 mln zi.

— Wykonawca w oplacie ryczaltowej powinien wyceni¢ dysponowanie srodkami przez
Zamawiajacego.

— Wykonawca w swojej Ofercie ma poda¢ marze banku (pkt 1b) w Formularzu Oferty),
ktéra bedzie podstawa dokonania rozliczen pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca,
w sytuacji gdy Zamawiajgcy uruchomi srodki w ramach udzielonego kredytu.

1 Lokowanie wolnych srodkéw na lokatach overnight i weekendowych;

— Wykonawca w swojej Ofercie ma poda¢ oprocentowanie wolnych $rodkow
pienieznych (pkt 1c) w Formularzu Oferty), ktéra bedzie podstawa naliczenia kwoty
odsetek, w sytuacji gdy wolne srodki zostang przekazane na rachunek
skonsolidowany.

Ill. Pozostate wymogi Zamawiajgcego odnosnie funkcjonalnosci

obstugi bankowej

1 Otwarcie rachunkéw bankowych Gminy Psary, Urzedu Gminy Psary i jednostek
organizacyjnych, o ktérych mowa w pkt 1, ma nastgpi¢ w terminie umozliwiajacym sprawne
przekazanie Srodkow z dotychczasowych rachunkéw Zamawiajacego (w tym jednostek
organizacyjnych) na nowe rachunki wraz z zachowaniem plynnosci obstugi bankowej w
dniach 31 grudnia 2020 r. i 1 stycznia 2021 r.;

2 Otwieranie kolejnych rachunkéw bankowych bedzie nastepowato w terminie nie dhuzszym
niz do 2 dni roboczych od dnia ztoZenia przez Zamawiajacego wniosku o otwarcie rachunku
bankowego;

3 Zamkniecie rachunkow bankowych w trakcie trwania umowy bedzie dokonywane przez
Wykonawce na podstawie pisemnego oswiadczenia Zamawiajacego lub wniosku ztozonego
w formie elektronicznej przez osoby upowaznione i nastapi najpézniej z uptywem pieciu dni
roboczych od daty wptywu do banku oswiadczenia;

4 Oplaty i prowizje za czynnosci objete przedmiotem zamodwienia pobierane beda przez
Wykonawce z rachunku bankowego wskazanego przez Zamawiajacego, w przypadku braku
srodkbw na rachunku bank niezwlocznie poinformuje odrebnie kazdgq jednostke
organizacyjna objeta zaméwieniem o ich wysokosci, a dana jednostka niezwlocznie zasili
rachunek bankowy wydatkow niezbedng kwotg sSrodkow.

5 Generowanie i przekazywanie wyciagow bankowych jako zestawienia operacji
przeprowadzanych na poszczegélnych rachunkach bankowych. Wykonawca zobowigzany
jest dostarczy¢ zamawiajacemu oraz jednostkom organizacyjnym objetych zaméwieniem
wyciagi bankowe w formie pliku elektronicznego oraz pliku elektronicznego do wydruku w
formacie PDF najpézniej do godziny 10:00 nastepnego dnia roboczego. Wyciagi bankowe
przekazywane w formie pliku elektronicznego musza spelia¢ wszelkie cechy dowodu
ksiegowego, oraz zawierac klauzule, ze w zwiazku z art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Prawo bankowe (t. j. Dz.U.2019.2357 t.j. z dnia 2019.12.05.) dokument jest wydrukiem i 1
wymaga dodatkowego podpisu oraz stempla bankowego. W przypadku wystapienia
zdarzenia losowego skutkujacego brakiem mozliwosci przekazania wyciggow w formie
elektronicznej, wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ wyciggi w formie papierowej.
Wyciggi w formie elektronicznej wykonawca przekaze Zamawiajagcemu niezwlocznie po
usunieciu skutkéw zdarzenia. Wyciagi musza zawierac:

5.1 Wszystkie informacje o ptatnosciach jakie zostaty umieszczone przez kontrahentéw w
opisie ptatnosci;

5.2 Informacje tozsame z danymi umieszczonymi w systemie;

5.3 Pelng nazwe rachunku, walute rachunku, pelng nazwe posiadacza rachunku, informacje
o przeprowadzonych wptatach, wyptatach, numer rachunku beneficjenta, zleceniodawcy
i jego pelna nazwe, pelny tytut platnosci, date wptlaty, kurs jaki byl zastosowany w
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5.4

przypadku operacji zagranicznych, informacje na temat otrzymanego kredytu,
zalozonych lokatach, kwotach i okresach naliczonych odsetek, aktualnego
oprocentowania Srodkow na rachunku;

Na zadanie Zamawiajacego (np. w sytuacji posiedzenia Komisji Przetargowej w dniu
otwarcia ofert) Wykonawca zobowiazany jest przekaza¢ w mozliwie najkrotszym
terminie informacje o godzinie dokonania wptaty na rachunek Zamawiajacego.

6 System elektronicznej obslugi rachunkéw bankowych musi spelnia¢ wymogi
bezpieczenstwa
teleinformatycznego.

7 Obshluga systemu bankowosci elektronicznej (serwis, oprogramowanie) w wynagrodzeniu
Wykonawcy w obejmuje w szczeg6lnosci:

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5
7.6

Realizowanie operacji bankowych we wszystkich trybach (zwyklym, pilnym,
ekspresowym) oraz systemach (ELIXIR, SORBNET, SWIFT i innych); skladanie
polecen przelewu, w tym polecen przelewu zagranicznego ze wszystkich rachunkow w
ramach dostepnych srodkéw w tym kredytowych;

Dokonywanie przelewoéw krajowych w dniu ich zlozenia najblizsza sesja ELIXIR,
SORBNET, *wymagane sa 3 sesje rozliczeniowe w systemie ELIXIR, przy czym
zlecenia wystane przez Zamawiajacego do godziny 15:00 musza zostac¢ przekazane do
rozliczenia w tym samym dniu w ramach 3 sesji ELIXIR; w razie niezrealizowania
zlecenia we wskazanym terminie Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu odsetki
ustawowe za opoOznienie, od kwoty kazdego niewlasciwie zrealizowanego zlecenia;
Dokonywanie przelewéw pomiedzy rachunkami w banku Wykonawcy bez zbednej
zwloki;

Skladanie i dokonywanie polecen przelewu z datg przyszla, z mozliwoscig ich
usuwania, przegladania, modyfikowania przed wystaniem do wykonawcy;

Dokonywanie ptatnosci zagranicznych zgodnie ze standardem SWIFT;

Szybki dostep do aktualnych informacji o stanie $rodk6w na rachunkach i
przeprowadzonych transakcjach, w tym:

7.6.1 Podglad aktualnego salda na wybranym rachunku;

7.6.2 Uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o wszystkich operacjach i
saldach na rachunkach zamawiajacego;
7.6.3 Weryfikacja danych kontrahenta na rzecz ktérego dokonywane sg platnosci

w systemie bankowosci elektronicznej przez zamawiajacego z numerem jego
rachunku bankowego;

7.6.4 Pobieranie wyciggéw za kazdy dzien w formie pliku elektronicznego oraz
pliku elektronicznego do wydruku w formacie PDF, przy czym elektroniczne
wyciagi ze wszystkich rachunkéw bankowych Zamawiajacego powinny by¢
wygenerowane najpozniej do godziny 10:00 dnia nastepnego;

7.6.5 Mozliwo$¢ drukowania pojedynczych transakcji  uznaniowych i
obciazeniowych ze wszystkich;

7.6.6 Rachunkéw bankowych oraz mozliwos¢ zapisu danych w formacie PDF;

7.6.7 Dane o operacjach na rachunkach bankowych Zamawiajacego udostepniane

w obrebie wyciagéw bankowych musza zawiera¢ wszystkie informacje
niezbedne do przeprowadzenia ksiegowan zrealizowanych operacji, zgodnie
z zasadami ewidencji ksiegowej obowiazujacej jednostki samorzadu

terytorialnego;

7.6.8 Mozliwo$¢ importowania przelewéw wystawionych w systemie finansowo
—ksiegowym Zamawiajacego do systemu bankowosci elektronicznej;

7.6.9 Tworzenie zbioréw danych rachunkoéw, kontrahentéw i innych danych
ewidencyjnych;

7.6.10 Przeszukiwanie zbioréw wszystkich operacji na wszystkich rachunkach wg

rodzaju operacji, nazwy kontrahenta, daty, okresu, kwoty i innych
mozliwych do wyodrebnienia kryteribw, przy czym w okresie
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obowigzywania umowy Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ mozliwo$¢
przeszukiwania on-line zbioréw danych z calego okresu objetego umowa na
obstluge bankowa oraz prowadzi¢ w tym okresie archiwum;

7.6.11 Kazdorazowo po dokonaniu operacji na rachunkach bankowych
Zamawiajacego, system musi zapewni¢ dostep do danych o operacji;

7.6.12 Mozliwo$¢ wygenerowania danych dla potrzeb obstugi jednolitego Pliku
Kontrolnego w zakresie wyciagéw bankowych, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami;

7.7 Zainstalowanie, wdrozenie, szkolenie uzytkownikow systemu, serwis oraz pomoc
techniczna we wszystkich jednostkach. Przeszkolenie uzytkownikéw systemu nastapi
wg harmonogramu uzgodnionego miedzy stronami w taki sposéb, aby mozliwe bylo
wdrazanie systemu i jego sprawne funkcjonowanie od 01.01.2021 r. i poprzedzone
bedzie przekazaniem przez ~Wykonawce droga elektroniczng  materialéw
umozliwiajacych zapoznanie sic z dzialaniem systemu przed jego zainstalowaniem;

8 Wpykonawca zapewni jednoczesne funkcjonowanie wszystkich stanowisk w tym samym
czasie (wymaog systemu wielostanowiskowego);

9 W trakcie realizacji umowy Wykonawca dostarczy i zainstaluje odpowiednig ilo$¢
dodatkowych urzadzen do bezpiecznej pracy systemu przy korzystaniu z ustug aktywnych
(np. realizacji przelewéw);

10 Wykonawca, w tym za posrednictwem systemu, bedzie informowal uzytkownikéw o
wszystkich istotnych sprawach zwigzanych z systemem (np. awarie, aktualizacje, przelewy
odrzucone przez bank).

11 Wykonawca musi :

11.1 Zapewnia¢ calodobowa ochrone systemu przed atakami cyber przestepcow z
wylaczeniem stacji roboczych i infrastruktury teleinformatycznej zamawiajacego;

11.2 Zapewni¢ w instalowanym systemie bankowosci elektronicznej wymogéw zwiazanych z
bezpieczenstwem pracy, tj.:

11.2.1 Jednoznacznej identyfikacji uzytkownikéw w procesie logowania sie; do
systemu;

11.2.2 Dodatkowego uwierzytelnienia uzytkownika i sprawdzenia jego uprawnien
przy korzystaniu z ustug aktywnych;

11.2.3 Szyfrowania transmisji danych;

11.2.4 Automatycznej blokady konta uzytkownika po co najmniej 3 probach
dostepu z blednie podanym hastem z mozliwoScia odblokowania konta
poprzez autoryzowany kontakt telefoniczny/administratora zablokowanego
uzytkownika ze specjalista wsparcia systemu bankowosci internetowej
(zamawiajacy nie wyraza zgody na odblokowanie konta uzytkownika
poprzez wysytanie nowego hasta dostepu wiadomoscig sms);

11.2.5 Tworzenia rejestru czynnos$ci uzytkownikow.

12 W ramach umownego wynagrodzenia Wykonawca zobowiazany jest na czas trwania

umowy:

12.1 Udzieli¢ zamawiajacemu niewylacznej licencji na system;

12.2 Dostarczy¢ i zainstalowa¢ u zamawiajacego oprogramowanie umozliwiajace korzystanie
z sytemu online oraz bezplatnie aktualizowac wersje oprogramowania;

12.3 Wdrozy¢ u zamawiajacego i we wszystkich jednostkach organizacyjnych objetych
zamOwieniem, jednolite oprogramowanie i akcesoria oraz urzadzenia systemu
elektronicznej obshugi oraz zapewnic jego aktualizowanie w okresie trwania umowy;

12.4 Przeszkoli¢ pracownikow;

12.5 Zapewni¢ serwis obstugi zainstalowanych urzadzen i oprogramowania.

W ramach ushigi serwisowej systemu wykonawca bedzie sprawowat stala i

kompleksowa opieke nad systemem, w tym nadzor i kontrole nad integralnoscia

struktury systemu, tak aby zapewni¢ prawidlowa prace urzadzen komputerowych i



Opis przedmiot zamoéwienia na ustugi pn: ,, Kompleksowa obstluga bankowa budzetu Gminy Psary i jej jednostek
organizacyjnych”

sprawne funkcjonowanie systemu, a takze zapewni¢ pomoc telefoniczng uzytkownikowi
w zakresie systemu obstugi;

12.6 Wykonawca zapewni doradce technicznego, ktéry bedzie do dyspozycji Zamawiajacego
w sytuacji wystapienia jakichkolwiek probleméw w obszarze technicznym w zakresie
funkcjonowania systemu, ktéry dostepny bedzie w godzinach pracy Zamawiajacego;
zamiennie dopuszczalne jest udostepnienie infolinii, ktorej obstuga zapewni doradztwo
techniczne;

12.7 W przypadku planowania jakiejkolwiek zmiany systemu lub formatu wymiany danych
niezbednej dla prawidlowego funkcjonowania banku, wykonawca musi zawiadomi¢
zamawiajacego o takiej zmianie z wyprzedzeniem szeSciomiesiecznym, pozwalajacym
na terminowa modyfikacje systemu informatycznego zamawiajacego.

12.8 Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ korzystanie z automatycznej komunikacji z
systemem  finansowo—ksiegowym  zamawiajacego (jak rowniez  jednostek
organizacyjnych) poprzez wymiane plikow danych zrodtowych z systemu bankowego.

13 Po zakonczeniu realizacji umowy wykonawca zobowigzany bedzie przekazac
zamawiajagcemu w terminie 14 dni baze danych z archiwum operacji na rachunkach oraz
stowniki z danymi wprowadzonymi przez zamawiajacego W formacie uzgodnionym z
zamawiajacym;

14 Wykonawca pokryje straty Zamawiajacego z tytulu dopuszczenia przez system do
zrealizowania transakcji nieautoryzowanych (np. przez nieuprawnionego uzytkownika);
15 W przypadku technicznego braku mozliwos$ci dokonania ptatnosci za posrednictwem

bankowosci elektronicznej, bank zobowiazuje sie przyjac i zrealizowac przelewy w postaci
papierowej z zapewnieniem, ze realizacja zloZzonych przelewow nastapi w dniu ich
zlozenia;

16 W ramach udostepnienia ustugi elektronicznego systemu obstugi bankowej
Wykonawca zapewni rowniez:

16.1 Internetowy dostep do systemu w oparciu o technologie szyfrowania SSL. w wersji co
najmniej 3.0 z kluczem szyfrujacym co najmniej 2048 bitow, lub w oparciu o inne
réwnie bezpieczne, szyfrowane kanaty komunikacyjne;

16.2 Prawidtowa prace na stacjach roboczych pracujacych w systemie Windows w wersji co
najmniej 8 i wyzsze (Zamawiajacy posiada system Windows 10 Pro);

16.3 Prawidlowe dzialanie portalu bankowego w co najmniej dwodch rodzajach przegladarek
internetowych uzywanych obecnie przez Zamawiajacego (na chwile obecna
Zamawiajacy korzysta z przegladarek: Firefox i standardowo wbudowanej przegladarki
w system Windows 10 Pro - ,,Edge”);

16.4 Autoryzacje zlecen i dzialan w systemie przy wykorzystaniu klucza podpisu
zachowanego na zewnetrznych kluczach kryptograficznych takich jak: no$nik
kryptograficzny USB, karta kryptograficzna;

16.5 Pelne zastosowanie podpisu elektronicznego, zgodnie z systemem pelnomocnictw
ztozonych przez Zamawiajacego oraz autoryzacje sporzadzonych przelewéw przez
minimum dwie osoby;

16.6 Dostep do systemu tylko dla uwierzytelnionych uzytkownikéws;

16.7 Informowanie zalogowanego uzytkownika o ostatnim prawidtowym i nieprawidlowym
logowaniu z uzyciem jego identyfikatoréw;

16.8 Posiadanie funkcji bezpiecznego wylogowania sie, do uzycia przez uzytkownika w
przypadku konczenia pracy w systemie;

16.9 Okreslenie szczeg6towego dostepu uzytkownika do funkcji w systemie;

16.10 Zlecanie dokonywania operacji bankowych jedynie ze wskazanych przez
Zamawiajacego adresow IP;

16.11 Automatyczne blokowanie konta uzytkownika po trzech nieudanych prébach logowania
z mozliwoscig odblokowania konta przez administratora w ciggu jednej godziny;

16.12 Ewentualne wpisywanie hasta w formacie maskowanym,;



Opis przedmiot zamoéwienia na ustugi pn: ,, Kompleksowa obstluga bankowa budzetu Gminy Psary i jej jednostek
organizacyjnych”

16.13 Umozliwienie logowania i autoryzacji zlecen z wykorzystaniem certyfikatu cyfrowego
na no$niku kryptograficznym, wpisywane hasta mogg by¢ maskowane;

16.14 Pelna rozliczalno$¢ na poziomie wykonanych przez pracownika Wykonawcy operacji;

16.15 Zarzadzanie uprawnieniami dla poszczeg6lnych uzytkownikéw przez uprawnionego
pracownika zamawiajacego na poziomie funkcji systemu oraz poszczeg6lnych
rachunkow;

16.16 Umozliwienie zdefiniowania okresu bezczynno$ci pracownika, po ktdrej nastapi
automatyczne wylogowanie;

16.17 Spelienie wymogéw powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa w zakresie
ochrony danych osobowych;

16.18 Umozliwienie ograniczenia adreséow IP, z ktérych mozliwe bedzie logowanie
pracownikow do wskazanej przez Zamawiajacego puli.

17 Zapewnienie Systemu Identyfikacji Ptatnosci Masowych (Informatyczny System
Masowych Platno$ci) umozliwiajacego ich jednoznacznag identyfikacje i automatyczne
elektroniczne ksiegowanie na indywidualnych kontach rozrachunkowych wptacajacych W
systemach ksiegowych wskazanych przez zamawiajacego. Formatem wykorzystywanym do
obstugi masowych platnosci jest SIMP.

Informatyczny System PlatnoSci Masowych dotyczy nastepujacych rodzajow wplat, w
szczegolnosci z tytuhu:

— gospodarowania odpadami komunalnymi;

— podatku od nieruchomosci;

— podatku od srodkow transportu;

— podatku rolnego;

— podatku lesnego.

rozpoznawalnych po identyfikatorze konta bankowego oraz identyfikatorze wplaty i polega
na:

1.1 Przeprowadzeniu rozliczen pienieznych z tytutlu zrealizowanych dyspozycji ptatniczych
na rachunkach wirtualnych zamawiajacego (wptat gotowkowych, polecen przelewu, w
tym dokonywanych przy uzyciu systemu bankowosci elektronicznej, wplat
otrzymywanych z urzedéw pocztowych lub innych bankéw);

1.2 Uznaniu rachunku biezacego kwotami przetworzonymi platnosci masowych w tym
samym dniu roboczym, w ktérym przetwarzane (wptacone) byly ptatnosci masowe;

1.3 Zapisywaniu na rachunku biezagcym sumarycznej kwoty zrealizowanych dyspozycji
platniczych w tym samym dniu roboczym banku, w ktérym byly przetwarzane ptatnosci
masowe

1.4 Generowaniu i przekazywaniu informacji o masowych platnosciach dokonywanych na
rzecz zamawiajacego (plik wyjSciowy) za pomoca bankowosci elektronicznej; plik
wyjSciowy powinien by¢ udostepniany najpéZniej w nastepnym dniu roboczym banku
do godziny 10 rano nastepujacym po dniu przetwarzania ptatnosci masowych;

1.5 Przekazywaniu pelnych informacji w pliku wyjSciowym dla zamawiajacego o zrodle
platnosci, rodzaju platnosci, dacie obcigzania rachunku w innym banku (pod warunkiem
korzystania z systemu eliksir i mozliwosci przekazania takich informacji z banku
dtuznika do banku zamawiajacego) oraz reklamacjach i dokonanych zwrotach.

2 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania zadnych dodatkowych oplat i prowizji
bankowych od dokonywanych wplat i wyplat gotdwkowych od Zamawiajacego/ jednostek
organizacyjnych / klientow, ktore bedzie dokonywat ptatnosci na rachunek(-i) bankowy(-e)
zamawiajacego i wszystkich jednostek organizacyjnych objetych zamoéwieniem we
wszystkich punktach kasowych banku — wykonawcy umowy, w oddziale / agencji/
Przynajmniej jeden punkcie kasowy ma by¢ zlokalizowany w granicach administracyjnych
Gminy Psary. Wykonawca ma zapewni¢ mozliwo$¢ dokonywania wptat i wyptat w centrali
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/ oddziale / filii / punkcie kasowym w granicach administracyjnych Gminy nie p6zZniej niz
z dniem 02.01.2021.

3 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia w okresie trwania umowy zmian
dotyczacych sposobu przekazywania danych pomiedzy systemem bankowym, a systemami
finansowo-ksiegowymi w przypadku zmiany u Zamawiajacego systemow finansowo-
ksiegowych.

Powyzsze zmiany Wykonawca zobowigzany bedzie uwzgledni¢ w ramach prowadzonej
obstugi bankowej, bez nakladania na Zamawiajacego dodatkowych oplat i prowizji.

4 Umowy na obsluge bankowa beda sporzadzane i zawierane odrebnie: dla Gminy Psary wraz
z Jednostkami organizacyjnymi oraz dla Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Psarach.

IV. Informacje niezbedne dla prawidtowej wyceny pozostatych

elementow podlegajgcych ocenie

1 Zapewnienie mozliwosci umieszczania w danym dniu wolnych srodkéw pienieznych przez
Zamawiajacego (lacznie z wplywami z ostatniej sesji rozliczanej przez bank) wraz z
wplywami z konsolidacji na lokatach typu overnight i weekendowych. Oprocentowanie
Srodkéw pienieznych oparte bedzie na zmiennej stawce WIBID 1M dla zlotowych
depozytow miedzybankowych overnight o wartoSci notowania z dnia, w ktorym zakladana
jest lokata, skorygowanej o marze banku w wysoko$ci podanej w punktach procentowych w
ofercie przetargowej.

2 Zapewnienie mozliwosci lokowania srodkéw na negocjowanych lokatach terminowych.

3 Biezace oprocentowanie Srodkow pienieznych na rachunku Budzetu Gminy nie objetym
konsolidacja w oparciu o stawke WIBOR 1M skorygowana o marze banku. Oprocentowanie
na w/w warunkach w kazdym dniu trwania umowy nie moze by¢ nizsze od oprocentowania
wynikajacego ze standardowego oprocentowania stosowanego przez bank dla
prowadzonych
rachunkéw. Oprocentowanie srodkéw na rachunkach wskazanych przez zamawiajacego
jako nie podlegajace konsolidacji podlega odniesieniu na wtasciwe konta, jakiego dotycza.

4 Zapewnienie mozliwosci zaciggania kredytu w biezacym rachunku bankowym

prowadzonym dla budzetu Gminy Psary do wysokosci okreSlonej corocznie uchwalg
budzetowa (dotyczy wylacznie rachunku bankowego budzetu Gminy). Wysokos¢ kredytu
ustalana bedzie kazdorazowo w umowie z bankiem na warunkach wynikajacych z
warunkoéw okres$lnych niniejszym Zapytaniu w momencie potrzeby jego zaciagniecia.
Kredyt w rachunku biezacym bedzie udzielany na podstawie odrebnych uméw kredytowych
kazdorazowo na kolejne 12 miesiecy i bedzie podlegal catkowitej splacie na koniec roku.
Kwota maksymalna takiego kredytu bedzie okresSlona w Uchwale Budzetowej nr 2021.
Wykonawca dla celéw oceny ofert powinien przyjac, ze limit roczny tego kredytu dla roku
2021 nie przekroczy 5.000.000 zt.
Kredyt w rachunku biezacym zaciagany jest wylacznie w trakcie roku budzetowego, jego
stan na poczatek i koniec roku wynosi 0. Udostepnianie odnawialnego kredytu w rachunku
biezagcym budzetu Gminy na sfinansowanie przejSciowego deficytu budzetu odbywa sie
wedhug nastepujacych zasad:

4.1 wykonawca zobowiazany jest udzieli¢ Zamawiajacemu kredytu krétkoterminowego w
rachunku podstawowym na sfinansowanie przejSciowego deficytu budzetu, ktéry bedzie
miat charakter odnawialny i uruchamiany bedzie na kazdy rok budzetowy po podpisaniu
umowy/ aneksu do umowy. Bedzie on sptacany nie pdZniej niz 31 grudnia kazdego roku
budzetowego, a w ostatnim roku obowigzywania umowy - ostatniego dnia
obowigzywania umowy.
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4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

kwota kredytu bedzie wynikat z uchwaly budzetowej podejmowanej corocznie przez
Rade Gminy w Psarach, a podpisanie umowy i uruchomienie kredytu bedzie nastepowac
po przekazaniu Wykonawcy projektu Uchwaly Rady Gminy W sprawie uchwalenia
budzetu Gminy wraz z pozytywna opinia Regionalnej Izby Obrachunkowej o projekcie
budzetu lub Uchwaty Rady Gminy w sprawie uchwalenia budzetu Gminy,

bez dodatkowego zabezpieczenia przez zamawiajacego, chyba Ze przepisy prawa w
sposéb obligatoryjny wymusza zabezpieczenie.; nie dopuszcza sie stosowania w
umowie o kredyt krétkoterminowy zapiséw niezgodnych z treScig ustawy o finansach
publicznych,

oprocentowanie oparte bedzie na zmiennej stawce WIBOR 1M dla pozyczek
miedzybankowych o wartosci notowania z dnia, w ktérym zaciggany jest kredyt w
rachunku biezacym, skorygowanej o marze banku od kwoty uruchomionego kredytu w
wysokosci podanej w punktach procentowych w ofercie przetargowej;

kredyt krotkoterminowy udzielony zostanie bez jakichkolwiek optat (za zlozenie
wniosku, za rozpatrzenie wniosku, przygotowawczej, za gotowo$¢/zaangazowanie/ do
uruchomienia kredytu itp.), a jedynym kosztem dla Zamawiajacego beda odsetki od
faktycznie wykorzystanej kwoty kredytu,

limit kredytu krotkoterminowego wynikajacy z umowy bedzie w dyspozycji
Zamawiajacego przez caly okres obowigzywania umowy w roku budzetowym i bedzie
uruchamiany w dowolnej wysokosci, bez wczesniejszej koniecznosci zawiadamiania o
zamiarze jego uruchomienia,

Wykonawca nie bedzie pobieral prowizji od postawionej do dyspozycji i
niewykorzystanej kwoty kredytu,

naliczanie i pobieranie odsetek od wykorzystanego kredytu bedzie nastepowalo w
miesiecznych okresach obrachunkowych z dotu, ostatniego dnia kazdego miesigca, a
odsetki beda pobierane z rachunku wydatkow jednostki budzetowej Urzad Gminy,
zaplata odsetek bedzie nastepowata wg nastepujacej procedury: w dniu naliczenia
odsetek wykonawca niezwtocznie poinformuje zamawiajacego o wysokosci odsetek, a
zamawiajacy niezwlocznie zasili rachunek wydatkéw jednostki budzetowej Urzedu
Gminy o niezbedne srodki,

kazdy wplyw na rachunek podstawowy budzetu Gminy bedzie powodowat zmniejszenie
salda kredytu.
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