Zarzadzenie Nr 120.105.2017
Woéjta Gminy Psary
z dnia 29 listopada 2017r.

w sprawie : instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych
srodkéw europejskich w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2014 - 2020

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 08.03.1990r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U.z 2017r. poz.1875 ze zm.) i art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci ( Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 z pézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy w Psarach instrukcje obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo-ksiegowych w zakresie srodkéw europejskich w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014 - 2020 ,

stanowigcg zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia oraz zakladowego planu kont stanowigcego
zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia .

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy .
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .



Zatgcznik 1 do
Zarzadzenia nr 120.105.2017 z dnia 29 listopada 2017r.

Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych
srodkoéw europejskich w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014 - 2020

§ 1. Zasady ogodlne

1. Zasady postepowania w zakresie opracowania dokumentow stanowigcych dowody ksiegowe
oraz prowadzenia ksigg rachunkowych okreslone sg w ustawie z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 z pézn. zm.).

2.Dokumentacja ksiegowa to zbior witasciwie sporzgdzonych dokumentéw (dowodow
ksiegowych), odzwierciedlajgcych w skréconej formie tres¢ operacji i zdarzeh gospodarczych,
podlegajgcych ewidencji ksiegowej. Kazdy dowdd ksiegowy musi odpowiada¢ ustawowo
okreslonym wymaganiom. Przede wszystkim powinien on zawiera¢ okreslone elementy
niezbedne do wyczerpujgcego odzwierciedlenia dokonanej operacji gospodarczej.

3. .Dowdd ksiegowy spetnia swojg funkcje, jezeli jest prawidlowo wystawiony, zgodnie z art. 21
ust. 1 ustawy o rachunkowosci, czyli:
1) posiada swojg nazwe i ewentualnie symbol;
2) stwierdza fakt dokonania operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem;
3) zawiera co najmniej nastepujgce dane:

a) okreslenie wystawcy i wskazanie stron (nazw i adresow) uczestniczacych w operaciji
gospodarczej,
b) date wystawienia dokumentu oraz date lub czas dokonania (okres trwania) operacji
gospodarczej, jezeli rézni sie od daty wystawienia dokumentu,
c) okres$lenie przedmiotu oraz ilosciowe i warto$ciowe okreslenie operacji gospodarczej,
d) podpisy o0s6b odpowiedzialnych za dokonanie operacji gospodarczej i jej
udokumentowanie,
e) okres$lenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;
4) zostat sprawdzony pod wzgledem:
a) merytorycznym (celowosci),
b) formalnym (zgodno$ci z przepisami prawa),
c¢) rachunkowym (nie zawiera btedéw rachunkowych)
— fakt sprawdzenia uwidoczniony jest w tresci dokumentu;
5) zostat zadekretowany i jest oznaczony numerem okreslajgcym powigzanie dowodu
ksiegowego z zapisami ksiegowymi dokonanymi na jego podstawie.
4. Dowdd ksiegowy powinien by¢ sporzagdzony w jezyku polskim .
5. Oprocz wyzej scharakteryzowanego dokumentu, bedgcego podstawg zapisu w
ksiegach rachunkowych, za dowdd ksiegowy uwaza sie takze:
1)polecenie ksiegowania sporzadzone w celu udokumentowania niektérych operacji i zdarzen
gospodarczych;
2)note ksiegowa;
3)zestawienie dowoddéw ksiegowych sporzgdzone w celu dokonania w ksiegach rachunkowych
ksiegowania zbiorczym zapisem operacji gospodarczych o jednakowym charakterze;
4)sprawozdanie z dochodéw i wydatkdw;

5) wyciag bankowy z rachunku bankowego.



6. Dokumenty (dowody ksiegowe) powinny spetniaé¢ nastepujgce warunki:

1) wszystkie rubryki w dokumencie powinny by¢ wypetnione zgodnie z ich przeznaczeniem
piérem, dtugopisem (atramentem, tuszem) lub pismem maszynowym (komputerowo);

2) podpisy o0s6b uczestniczgcych w dokonywaniu operacji gospodarczej muszg by¢
autentyczne, skladane w dowodzie pidrem lub dlugopisem;

3) tre$¢ dowodu powinna byc¢ petna i zrozumiata;

7.  Bfedne zapisy w dowodach ksiegowych mogg by¢ korygowane przez ich przekreslenie, z
catkowitym zachowaniem ich czytelnosci, wpisanie zapisow poprawnych, daty dokonania
korekty oraz ztozenie podpisu przez osobe, ktéra dokonata poprawki. Tre$¢ i wszelkie dane
liczbowe naniesione na dowody ksiegowe nie mogg by¢ zamazywane, przerabiane lub
usuwane innymi srodkami. Nie mozna poprawiac pojedynczych liter lub cyfr.

8.  Dokumenty ksiegowe podlegajg sprawdzeniu i zbadaniu ich legalnosci, rzetelnosci oraz
prawidtowosci zdarzen i operacji gospodarczych odzwierciedlonych w tych powinien

on by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym oraz pod wzgledem formalnym i
rachunkowym.
1) Kontrola pod wzgledem merytorycznym polega na zbadaniu:

a) czy dane zawarte w dokumencie odpowiadajg rzeczywistym zdarzeniom dokumentach. W
celu ustalenia, czy dokument ksiegowy odpowiada stawianym wymogom, gospodarczym,

b) czy wyrazona w dowodzie operacja gospodarcza byta celowa i zgodna z obowigzujgcymi
przepisami.

Kontroli pod wzgledem merytorycznym dokonuje Sekretarz Gminy i koordynator projektu.

2) Kontrola pod wzgledem formalnym i rachunkowym polega na stwierdzeniu, czy dokument

zawiera:

a) okreslenie wystawcy, np. odcisk pieczeci,

b) wskazanie podmiotéw uczestniczgcych w operacji gospodarczej,

c) date wystawienia dokumentu oraz date lub czas dokonania operacji gospodarczej, ktorej
dowdd dotyczy,

d) okres$lenie przedmiotu operaciji oraz jej wartosci i ilosci,

e) podpisy oséb odpowiedzialnych za dokonanie operacji i jej udokumentowanie.

Kontrola pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokonywana jest przez specjaliste do

spraw finansowych projektu. Dokonanie kontroli dokumentu musi by¢ odpowiednio
uwidocznione poprzez umieszczenie daty i podpisu osoby sprawdzajgcej. Dokumenty
zatwierdzone do wyptaty, sprawdzone pod wzgledem merytorycznym oraz pod wzgledem
formalnym i rachunkowym, podpisane przez koordynatora projektu oraz specjaliste do spraw
finansowych projektu lub osoby upowaznione, stanowig podstawe dokonania wyptaty w
formie przelewu Ilub gotéwki. Stanowig one podstawe ujecia operacji i zdarzen
gospodarczych w ewidencji ksiegowej.

9. Dekretacja dowodéw ksiegowych (dokumentéw) polega na przygotowaniu dokumentéw do
ksiegowania, wydaniu dyspozycji (dekretu) zaksiegowania zgodnie z zasadami ustalonymi w
zarzadzeniu : w sprawie zaktadowego planu kont.

Dekretacja obejmuje nastepujace etapy:
1) segregacje dokumentéw, ktéra polega na:
a) kontroli kompletnosci dokumentéw w oznaczonym terminie(np. dzien , miesiac) ;
2) sprawdzenie prawidtowosci dokumentow, polegajgce na ustaleniu, ze sg one podpisane na

dowdd skontrolowania pod wzgledem formalnym i rachunkowym.
3) wlasciwg dekretacje, ktéra oznacza sprawdzenie i zakwalifikowanie dowodu do ujecia w
ksiegach rachunkowych poprzez:

o) umieszczenie na dokumentach prawidtowych kont syntetycznych i analitycznych,
klasyfikacji budzetowej ,



§ 2. Zasady opracowywania merytorycznego dokumentéw ksiegowych
przez pracownikéw merytorycznych i ich obieg
1. Realizacja projektéw powinna by¢ wykonywana zgodnie z zatwierdzonym planem
finansowym w ramach posiadanych srodkéw finansowych na dany rok budzetowy w :
Dziat 801 — Oswiata i wychowanie

Rozdziat 80101 - Szkoty podstawowe
Rozdziat 80103 Oddziaty przedszkolne w szkotach podstawowych
Rozdziat 80110 - Gimnazja

Wydatki poniesione na realizacje projektu klasyfikuje sie z czwartg cyfrg klasyfikacji budzetowej

z 7" — wydatki ze srodkéw unijnych ( ptatnosc)
z,9” - wydatki poniesione z budzetu panstwa
z ,0” - wydatki poniesione z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

Transze dofinansowania powinny by¢ przekazywane za posrednictwem rachunku bankowego
transferowego, nastepnie na rachunek bankowy Beneficjenta projektu i realizatora projektu
(placéwka oswiatowa).

2. Zaciggniete zobowigzania powinny by¢ realizowane na zasadach okreslonych w umowach lub
Zleceniach.

3. Przyjeta dokumentacja rozliczeniowa powinna by¢ kompletna, czytelnie opisana i spetniac
wymogi okreslone dla dowodu ksiegowego zgodnie z przepisami art. 211 22 ustawy o
rachunkowosci.

4. Faktury i rachunki sg poddawane szczegoétowej kontroli merytorycznej i powinny zawierac:

1) potwierdzenie dokonania operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem,
potwierdzonym prawidlowym opisem dokumentu oraz opatrzonym podpisem osoby
upowaznionej;

2) potwierdzenie dokonania sprawdzenia danych zawartych w fakturze (rachunku) pod
wzgledem zgodnosci ze stanem faktycznym, z zawartg umowag lub zleceniem, oraz
sprawdzenia kompletnosci zatgczonej dokumentacji ;

3) potwierdzenie sprawdzenia terminowosci dokonania rozliczenia ;

4) prawidtowg klasyfikacje budzetowa;

5. Dokonanie sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i zaklasyfikowania w uktadzie
klasyfikacji budzetowej i wydatkéw strukturalnych powinno by¢ opatrzone pieczecig lub
komputerowo, w brzmieniu jak ponizej, starannie wypetnione i podpisane w miejscach do tego
wskazanych w pieczeci.

6. Zgodnie z ustawg z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.].
Dz.U. z 2016 r. poz. 693 z pdzn. zm.), nalezy zgtasza¢ do ZUS, w terminie do 7 dni od daty
powstania obowigzku ubezpieczen, ubezpieczenie osOb zatrudnionych na podstawie umow
zlecenia, umow o dzieto.

7. Podstawg dokonywania wyptat bezgotéwkowych sg faktury, rachunki, listy ptac, noty

obcigzeniowe oraz dowody wtasne i inne dokumenty spetniajgce wymogi

dokumentu ksiegowego, okreslone w umowach i zleceniach, sprawdzone pod wzgledem

merytorycznym i zatwierdzone do wyptaty, a nastepnie sprawdzone pod wzgledem

formalnym i rachunkowym .Opis dokumentu finansowego stanowi zatgcznik Nr 1 do instrukgc;ji .



10.
1.

12.

1.

Wyptat na rachunki kontrahentéw dokonuje sie przy zastosowaniu bankowego systemu
elektronicznego, przez osoby majgce upowaznienie do elektronicznego dokonywania
przelewow.

Po otrzymaniu dokumentéw zatwierdzonych do wyptaty, sprawdzonych pod wzgledem
merytorycznym oraz pod wzgledem formalnym i rachunkowym, nastepuje ich dekretacja w
ksiegowosci, polegajaca na:

1) naniesieniu odpowiednich kont syntetycznych i analitycznych;

2) okresleniu daty, pod jakg dowdd ma by¢ ujety w ksiegach rachunkowych;

Zrealizowane dowody ksieggowe ujmowane sg w ewidenc;ji analitycznej i syntetyczne;.
Dokumenty ksiegowe ewidencjonowane sg w urzgdzeniach ksiegowych. Ksiegowanie odbywa
sie w systemie komputerowym Finanse Optivum / Ksiegowos¢ i Ptace/ , dig — Budzet i dig -
Ptace

Po ujeciu w ewidenciji wszystkich dowodow ksiegowych za okres sprawozdawczy dokonuje sie
ich uzgodnienia.

§ 3. Wewnetrzna kontrola dokumentéw ksiegowych

Istniejg nastepujgce formy kontroli wewnetrznej:

1) kontrola wstepna, ktérej zadaniem jest zapobieganie niepozgdanym Ilub nielegalnym
dziataniom na etapie powstawania zobowigzan finansowych (np. projektow umow,
porozumien) — zgodnie z ustawg o finansach publicznych kontrole wstepng przeprowadza
specjalista ds. finansowych,

2) kontrola biezgca, polegajaca na badaniu prawidtowos$ci poszczegdlnych czynnosci i operaciji
w toku ich realizacji, jak réwniez ustaleniu rzeczywistego stanu sktadnikdw majatkowych oraz
stanu ich zabezpieczenia przed zniszczeniem, uszkodzeniem lub kradzieza,

3) kontrola nastepna, ktéra polega na badaniu stanu faktycznego poszczegdlnych zasziosci

oraz dokumentéw odzwierciedlajgcych czynnosci juz dokonane.

. W razie ujawnienia w toku prowadzenia kontroli czynéw noszgcych znamiona przestepstw,

naduzy¢ itp. kontrolujgcy ma obowigzek zabezpieczy¢ dokumenty stanowigce dowdd
przestepstwa lub naduzycia oraz niezwitocznie powiadomié¢ o powyzszym bezposredniego
przetozonego, ktéry zobowigzany jest podjgé dziatania zgodne z przepisami.

§ 4. Obstuga bankowego systemu elektronicznego

. Zlecen pfatniczych, pobierania wyciggédw bankowych dokonuje specjalista ds. finansowych.

posiadajgcy nadane przez bank kody PIN i hasta, ktére stanowig zakodowany podpis

elektroniczny na nosniku, umozliwiajgcy dokonywanie operacji bankowych.

2. Dokonywanie przelewoéw odbywa sie na podstawie dowoddéw ksiegowych po uprzednim
wprowadzeniu wiasciwych danych, tj.: numeru faktury, daty wystawienia faktury, daty
sprzedazy towaru lub ustugi oraz numeru konta bankowego kontrahenta. Za poprawnos¢
wprowadzonych danych, a zwtaszcza nazwy i numeru konta bankowego, odpowiedzialny
jest pracownik wprowadzajgcy dane do systemu informatycznego.

§ 5. Ochrona danych

. Ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe i sprawozdania finansowe nalezy przechowywaé w

nalezyty  sposob, chroni¢ przed niedozwolonymi  zmianami,  nieupowaznionym
rozpowszechnieniem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

. Dowody ksiegowe przechowuje sie w siedzibie jednostki organizacyjnej w oryginalnej postaci, w

ustalonym porzadku, w podziale na okresy sprawozdawcze, w sposéb pozwalajgcy na ich fatwe
odszukanie.



. Zbiory dokumentow ksiegowych przechowuje sie:

1) ksiegi rachunkowe — przez okres 5 lat;

2) karty wynagrodzen pracownikéw bgdz ich odpowiedniki — przez okres wymaganego dostepu
do tych informaciji, wynikajgcy z przepiséw emerytalnych, rentowych oraz podatkowych,
jednak nie krécej niz przez 5 lat;

3) dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy niz
5 lat od uptywu jej waznosci;

4) pozostate dowody ksiegowe i dokumenty — przez okres 5 lat.

. Okresy przechowywania oblicza sie od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym,

ktérego dane zbiory dotycza.

. Zbiory lub ich czesci mozna udostepni¢ do wglgdu osobie trzeciej:

1) na terenie jednostki — po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub osoby przez niego
upowaznionej;

2) poza siedzibg jednostki — po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki oraz
pozostawieniu w jednostce potwierdzonego spisu przejetych dokumentow.

. Zbiory jednostek, ktore:

1) zakonczyly dziatalnos¢ w wyniku potgczenia z inng jednostkg — przechowuje jednostka
kontynuujgca dziatalnos¢;

2) zostaty zlikwidowane — przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka.
O miejscu przechowywania dokumentacji kierownik jednostki informuje wtasciwy sad lub inny
organ prowadzgcy rejestr lub ewidencje dziatalnosci gospodarczej oraz urzad skarbowy.
. Archiwizowanie dokumentéw polega na kompletowaniu zbiorow dokumentéw z poszczegdlnych
okresow. Dokumenty gromadzi sie w teczkach, skoroszytach, segregatorach, zgodnie z ich
numeracjg. Zbiory dokumentéw powinny by¢é oznaczone nazwg jednostki organizacyjnej, datg
oraz numerami zebranych dokumentow, znakiem wskazujgcym rodzaj dokumentacji (np.
dokumentacja ptacowa, inwentaryzacyjna, itd.) oraz symbolem kwalifikujgcym zbiér do
odpowiedniej kategorii archiwalnej.

. Przekazywanie akt do archiwum odbywa sie na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego,

sporzgdzonego w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden pozostaje w archiwum, drugi — w

ksiegowosci.

. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczgce projektow przechowywane sg w odrebnych

segregatorach przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie projektu .



Wykaz oséb uprawnionych do podpisywania dokumentéw i dokonywania operaciji zlecen

ptatniczych na rachunkach bankowych
pod wzgledem merytorycznym , formalno — rachunkowym , zatwierdzenia do wyplaty ,

potwierdzania za zgodnosc¢ z oryginatem dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacja

projektow wspdtfinansowanych przez Unie Europejska , ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata

2014 - 2020
Lp. Wyszczegolnienie- Imie i nazwisko Stanowisko Wzor
uprawnienie podpisu
1. | Podpisywanie dokumentow pod Mirella

wzgledem merytorycznym

Baranska — Sorn

Sekretarz Gminy

Katarzyna Wyra | Koordynator
Monika Kotelon- projektu
Garczarczyk
2. | Podpisywanie dokumentéw pod Romualda Specjalista ds.
wzgledem formalno- Kulach finansowych
rachunkowym Ewa Baczkowska projektu
Malgorzata
Gwozdz
3. | Potwierdzania za zgodnosSc z Mirella Sekretarz Gminy
oryginalem Baranska — Sorn
Katarzyna Wyra | Koordynator
Monika Kotelon- projektu
Garczarczyk
4. | Zatwierdzanie dokumentow do | Tomasz Sadlon Wéjt Gminy
wyplaty i podpisywanie Marta Szymiec | Zastepca Wdjta
elektronicznych przelewéw Przybylek Skarbnik
Joanna
Monika Kierownik
Pasamonik- Referatu
Radecka Finansow i

Podatkow




Zatgcznik Nr 2 do
Zarzgdzenia nr 120.105.2017 z dnia 29 listopada 2017r.

Zaktadowy plan kont

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zakfadowy plan kont opracowany
na podstawie:

- planu kont stanowigcego zatgcznik nr 3 do ,rozporzgdzenia”

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtdwnej i wykaz ksigg pomocniczych oraz opis
przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtowne;.

Konta | Wyszczegolnienie

Zespot 0 — Majgtek trwaty

080 | Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6t 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
130 | Rachunek biezacy jednostki

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki

Zespot 4 — Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie

401 Zuzycie materialéw i energii

402 Ustugi obce

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

960 Wkiad wiasny niepieniezny

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

994 Rozliczenie z innymi budzetami

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowane Srodkéw budzetowych przysztych lat




Opis kont
Konta bilansowe

Zespot 0 - ,,Majatek trwaty”

Konto 080- ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Stuzy do ewidenciji kosztéw inwestycji rozpoczetych.

Na stronie Wn ksieguje sie:

- poniesione koszty dotyczace inwestycji

- poniesione koszty dotyczgce zakupu srodkéw trwatych

- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowe, rozbudowe, adaptacje
lub modernizacje), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej.

Na stronie Ma ujmuje sie warto$ci uzyskanych efektow inwestycyjnych.

Na koncie 080 mozna ksiegowac rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw gotowych

Srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych

Zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidenciji:

1) krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych przechowywanych w kasach;

2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych;

5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw
pienieznych oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym

z tytutu wydatkow i dochodéw (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy Srodkow pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz
dla dysponentdéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytutlu zrealizowanych przez jednostke dochoddéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221
lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez srodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegotowa wedtug
podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi kontami
zespotow 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondenciji z kontem 222;

3) okresowe przelewy $rodkéw pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegotowa wedtug dysponentow, ktorym przelano $rodki pieniezne), w korespondencji




z kontem 223.
Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisdw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych

zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodow i wydatkéw realizowanych bezposrednio

z rachunku biezgcego budzetu.

Ewidencja szczegdétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego

dochodow i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku

biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajgcych

Z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac saldo
Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochoddw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem
223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kohca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Zespot 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"
Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen.
Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidenciji i rozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw europejskich
i innych srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi,
wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen
zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, roboét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,
a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci
jednostek zaliczanych do dochoddéw budzetowych, ktére sg ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz za spfate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje sie za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci

i roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikaciji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci i zobowigzan krajowych

i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"



Konto 223 stuzy do ewidenc;ji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkéw w ramach wspoffinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkéw
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa
w ramach wspoffinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow europejskich
na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkoéw pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkéw
w ramach wspoffinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkdéw europejskich,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

1) okresowe wptywy Srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych,
w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspdtfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkdéw europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wptywy srodkow pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach i zaktadach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie réwniez

operacje zwigzane z przeptywami srodkow europejskich w zakresie, w ktérym Srodki te stanowig

dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na

pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta

wyzszego stopnia srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondenciji

z kontem 130.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkow, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetéw.
Ewidencja szczegdétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci i
zobowigzan wediug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne"
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow publicznoprawnych,
a w szczegoélnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, spfate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotdw, z ktérymi sg dokonywane
rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.



Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen"
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegodlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi
przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;
2) wypfaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
3) warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potrgcenia wynagrodzeh obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych
tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke;
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych;

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd;

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegoélnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych;

3) wptywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia,
w rownowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutdbw rozrachunkoéw.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzanh wobec pracownikow.

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczeh oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidenc;ji
pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze kroétko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.



Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje
sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma - zwiekszenie
wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Konto 400 - "Amortyzacja"
Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wediug
stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku
salda konta na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc¢
poniesionych kosztow amortyzaciji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na
konto 860.

Konto 401 - "Zuzycie materialow i energii"
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnos$ci
podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatow i
energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia
materiatow i energii na konto 860.

Konto 402 - "Ustugi obce"
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw
ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - "Podatki i optaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz opfat
o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjne;.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu
na konto 860.

Konto 404 - "Wynagrodzenia"
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym



wynagrodzenia brutto (tj. bez potrgcen z réznych tytutdw dokonywanych na listach ptac).
Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia"
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
Swiadczeh na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
i Swiadczeh na rzecz pracownikow i 0oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umaow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i
Swiadczeh na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 409 - "Pozostate koszty rodzajowe"
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie do ujecia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlno$ci zwroty wydatkow za uzywanie
samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow
przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych
kosztéw operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rwnowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia,

zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) rdznice z aktualizacji srodkéw trwatych;

5) wartos$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych i inwestycii;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywdéw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku



bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) wptyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycij;

4) rdznice z aktualizacji srodkéw trwatych;

5) nieodpfatne otrzymanie srodkow trwatych i inwestyciji;

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ aktywdw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz srodki z

budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz

Srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

2) wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontem 224;

3) réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu
na finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810

na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W kohcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychoddéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwiekszeh stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondenciji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem
740;

4) zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate

netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg przyjecia

sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

Konto 960 — "Wktad wtasny niepieniezny"
Konto 960 stuzy do ewidencji wartosci wktadu wtasnego niepienieznego miedzy innymi z tytutu
wynajmu sal.
Na stronie Wn konta 960 ujmuje sie wartos¢ wkfadu wtasnego niepienieznego z tytutu
wynajmu sal.
Na stronie Ma konta 960 ujmuje sie zmniejszenia wartosci wktadu wlasnego niepienieznego.



Saldo Wn konta 960 oznacza stan wartosci wkfadu wtasnego niepienieznego z wynajmu sal.

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;
2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;
3) wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
wydatkoéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 994 —,, Rozliczenie z innymi budzetami ,,

Na stronie Wn konta 994 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw zwigzanych z zywieniem dzieci z
projektu. Na stronie Ma konta 994 ujmuje sie wysokos¢ wptat od rodzicow za zywienie dzieci
biorgcych udziat w projekcie.

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku budzetowym;

2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczego6towa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat"
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych lat
oraz niewygasajgcych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w
latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych.



Zatacznik Nr 1 do instrukcji - Dokument finanSOWY ..cececeveieieieieieiiieniiiiiniiinininininnenenenes b2 111 : R

NA KWOLE vevvereinrenienrenrencannnns PLN

dotyczy Projektu pn. : ,,Upowszechnienie edukacji przedszkolnej wérod dzieci w wieku 3-4 lat oraz poprawa jakosci
$wiadczonych ustug w placowce wychowania przedszkolnego na terenie Gminy Psary”

Nr umowy o dofinansowanie projektu: UDA-RPSL.11.01.01-24-0046/17-00

Projekt wspélfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego

Kwota wydatku kwalifikowanego ...............c.coiiiiiin. PLN poniesionego w zwiazku z realizacjq Zadania nr 1.
» Doposazenie sal, w ktorych utworzone zostaly nowe miejsca przedszkolne i stworzenie zaplecza technicznego do ich
prowadzenia(uzupelniajacego zakupy w projekcie inwestycyjnym) ,, w tym :

- kwota dofinansowania..............cooiiiiiiiiiiii PLN
w tym: w ramach cross-financingu .........................l PLN
Wydatek zostal poniesiony zgodnie z art.................. lub zwolniony z stosowania ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

z dnia 29.01.2004r. (tj. Dz.U. z 2017r. poz.1579 z p6zn.zmianami.)

Wydatek sprawdzono:
pod wzgledem merytorycznym pod wzgledem formalno - rachunkowym
( data i podpis osoby upowaznionej) ( data i podpis osoby upowaznionej )

Zatwierdzono do wyptaty ze sSrodkéw budzetowych
yplaty wy Zaksiegowano pod data ..........c.cceeveuiiiininnane.
Dziat.......... Rozdziat........ccooevie viiiiiiiie, S Zhoiiie
Wn | o | e
8§ Zheoiiiiien
Ma | oo
8 Zheii e
Razem zt.....................
SHOWNIE! .ttt ettt et et et b e r et et en
(Skarbnlk) ............................ (Wolt)
Zaplacono przelewem - WB nr ......cuveeee /

( data i podpis specjalisty ds. finansowych)
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