
 Zarządzenie  Nr  120.105.2017
Wójta Gminy Psary

z dnia 29 listopada 2017r.

w sprawie : instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo-księgowych      
                         środków europejskich w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Województwa Śląskiego  na lata 2014 - 2020

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 08.03.1990r. o samorządzie gminnym 
(Dz.U.z  2017r.  poz.1875  ze  zm.)  i   art.  10  ust.  1  i  2  ustawy  z  dnia  29  września  1994  r.  o
rachunkowości ( Dz.U. z 2016 r.  poz. 1047 z późn. zm.) zarządzam, co następuje:

§ 1

Wprowadzam do stosowania w  Urzędzie Gminy w Psarach instrukcję obiegu i kontroli  
        dokumentów finansowo-księgowych w zakresie środków europejskich w ramach 
        Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego  na lata 2014 - 2020 ,
        stanowiącą załącznik  Nr 1 do zarządzenia oraz zakładowego planu kont stanowiącego
        załącznik Nr 2 do zarządzenia .

§ 2
  

                              Wykonanie zarządzenia powierzam Skarbnikowi Gminy .

 § 3

                               Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania .



Załącznik 1 do 
Zarządzenia nr 120.105.2017 z dnia 29 listopada 2017r.

     Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo-księgowych      
 środków europejskich w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego Województwa Śląskiego  na lata 2014 - 2020

§ 1. Zasady ogólne

1. Zasady postępowania w zakresie opracowania dokumentów stanowiących dowody księgowe
oraz prowadzenia ksiąg rachunkowych określone są w ustawie z dnia 29 września 1994 r. o
rachunkowości (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 z późn. zm.).

 2. Dokumentacja  księgowa  to  zbiór  właściwie  sporządzonych  dokumentów  (dowodów
księgowych), odzwierciedlających w skróconej formie treść operacji i zdarzeń gospodarczych,
podlegających  ewidencji  księgowej.  Każdy  dowód  księgowy  musi  odpowiadać  ustawowo
określonym  wymaganiom.  Przede  wszystkim  powinien  on  zawierać  określone  elementy
niezbędne do wyczerpującego odzwierciedlenia dokonanej operacji gospodarczej.

  3. . Dowód księgowy spełnia swoją funkcję, jeżeli jest prawidłowo wystawiony, zgodnie z art. 21
ust. 1 ustawy o rachunkowości, czyli:
   1)  posiada swoją nazwę i ewentualnie symbol;
   2) stwierdza fakt dokonania operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem;
   3) zawiera co najmniej następujące dane:

a) określenie  wystawcy  i  wskazanie  stron  (nazw i  adresów)  uczestniczących  w  operacji
gospodarczej,

b) datę  wystawienia  dokumentu  oraz  datę  lub  czas  dokonania  (okres  trwania)  operacji
gospodarczej, jeżeli różni się od daty wystawienia dokumentu,

c) określenie przedmiotu oraz ilościowe i wartościowe określenie operacji gospodarczej,
d) podpisy  osób  odpowiedzialnych  za  dokonanie  operacji  gospodarczej  i  jej

udokumentowanie,
e) określenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;

4) został sprawdzony pod względem:
a) merytorycznym (celowości),
b) formalnym (zgodności z przepisami prawa),
c) rachunkowym (nie zawiera błędów rachunkowych)

– fakt sprawdzenia uwidoczniony jest w treści dokumentu;
5) został  zadekretowany  i  jest  oznaczony  numerem  określającym  powiązanie  dowodu

księgowego z zapisami księgowymi dokonanymi na jego podstawie.
4. Dowód księgowy powinien być sporządzony w języku polskim . 

     5.  Oprócz wyżej scharakteryzowanego dokumentu, będącego podstawą zapisu  w
   księgach rachunkowych, za dowód księgowy uważa się także:

 1)polecenie księgowania sporządzone w celu udokumentowania niektórych operacji i zdarzeń
gospodarczych;

 2)notę księgową;
 3)zestawienie dowodów księgowych sporządzone w celu dokonania w księgach rachunkowych

księgowania zbiorczym zapisem operacji gospodarczych o jednakowym charakterze;
 4)sprawozdanie z dochodów i wydatków;
 5) wyciąg bankowy z rachunku bankowego.



6. Dokumenty (dowody księgowe) powinny spełniać następujące warunki:
1) wszystkie  rubryki  w dokumencie  powinny być  wypełnione zgodnie  z  ich  przeznaczeniem

piórem, długopisem (atramentem, tuszem) lub pismem maszynowym (komputerowo); 
2) podpisy  osób  uczestniczących  w  dokonywaniu  operacji  gospodarczej  muszą  być

autentyczne, składane w dowodzie piórem lub długopisem;
3) treść dowodu powinna być pełna i zrozumiała; 

7. Błędne zapisy w dowodach księgowych  mogą być korygowane przez ich przekreślenie, z 
całkowitym zachowaniem ich czytelności, wpisanie zapisów poprawnych, daty dokonania 
korekty oraz złożenie podpisu przez osobę, która dokonała poprawki. Treść i wszelkie dane 
liczbowe naniesione na dowody księgowe nie mogą być zamazywane, przerabiane lub 
usuwane innymi środkami. Nie można poprawiać pojedynczych liter lub cyfr.

8. Dokumenty księgowe podlegają sprawdzeniu i zbadaniu ich legalności, rzetelności oraz

        prawidłowości zdarzeń i operacji gospodarczych odzwierciedlonych w tych powinien
       on  być sprawdzony pod względem merytorycznym oraz   pod względem formalnym i 
       rachunkowym.

1) Kontrola pod względem merytorycznym polega na zbadaniu:
a) czy dane zawarte w dokumencie odpowiadają rzeczywistym zdarzeniom dokumentach. W

celu ustalenia, czy dokument księgowy odpowiada stawianym wymogom, gospodarczym,
b) czy wyrażona w dowodzie operacja gospodarcza była celowa i zgodna z obowiązującymi

przepisami.
Kontroli pod względem merytorycznym  dokonuje Sekretarz Gminy i koordynator projektu.

2) Kontrola pod względem formalnym i rachunkowym polega na stwierdzeniu, czy dokument
zawiera: 
a) określenie wystawcy, np. odcisk pieczęci,
b) wskazanie podmiotów uczestniczących w operacji gospodarczej,
c) datę wystawienia dokumentu oraz datę lub czas dokonania operacji gospodarczej, której

dowód dotyczy,
d) określenie przedmiotu operacji oraz jej wartości i ilości,
e) podpisy osób odpowiedzialnych za dokonanie operacji i jej udokumentowanie.
Kontrola pod względem formalnym i  rachunkowym dokonywana jest  przez specjalistę do
spraw  finansowych  projektu.  Dokonanie  kontroli  dokumentu  musi  być  odpowiednio
uwidocznione  poprzez  umieszczenie  daty  i  podpisu  osoby  sprawdzającej.   Dokumenty
zatwierdzone do wypłaty, sprawdzone pod względem merytorycznym oraz pod względem
formalnym i rachunkowym, podpisane przez koordynatora projektu oraz specjalistę do spraw
finansowych  projektu  lub  osoby  upoważnione,  stanowią  podstawę  dokonania  wypłaty  w
formie  przelewu  lub  gotówki.  Stanowią  one  podstawę  ujęcia  operacji  i  zdarzeń
gospodarczych w ewidencji księgowej.

9. Dekretacja  dowodów  księgowych  (dokumentów)  polega  na  przygotowaniu  dokumentów  do
księgowania,  wydaniu dyspozycji  (dekretu)  zaksięgowania zgodnie z zasadami ustalonymi w
zarządzeniu : w sprawie zakładowego planu kont. 

     Dekretacja obejmuje następujące etapy:
1) segregację dokumentów, która polega na:

a) kontroli kompletności dokumentów w oznaczonym terminie(np. dzień , miesiąc) ;
2) sprawdzenie prawidłowości dokumentów, polegające na ustaleniu, że są one podpisane na

dowód skontrolowania pod względem formalnym i rachunkowym.
3) właściwą  dekretację,  która  oznacza  sprawdzenie  i  zakwalifikowanie  dowodu do ujęcia  w

księgach rachunkowych poprzez:

a) umieszczenie  na  dokumentach  prawidłowych  kont  syntetycznych  i  analitycznych,
klasyfikacji budżetowej ,



§ 2. Zasady opracowywania merytorycznego dokumentów księgowych 
przez pracowników merytorycznych i ich obieg

1. Realizacja  projektów  powinna  być  wykonywana  zgodnie  z  zatwierdzonym  planem
finansowym w ramach posiadanych środków finansowych na dany rok budżetowy w :

Dział 801 – Oświata i wychowanie

Rozdział 80101 - Szkoły podstawowe

Rozdział 80103 Oddziały przedszkolne w szkołach podstawowych

Rozdział 80110 - Gimnazja

Wydatki poniesione na realizację projektu klasyfikuje się z czwartą cyfrą klasyfikacji budżetowej
:

 z „7” –  wydatki ze środków unijnych ( płatność)

 z „9”  -   wydatki poniesione z budżetu państwa

 z „0”  -   wydatki poniesione z budżetu jednostki samorządu terytorialnego

     Transze dofinansowania powinny być przekazywane za pośrednictwem rachunku bankowego 
transferowego, następnie  na rachunek bankowy Beneficjenta projektu i realizatora projektu 
(placówka oświatowa).                                                                     
2. Zaciągnięte zobowiązania powinny być realizowane na zasadach określonych w umowach lub

zleceniach.
3. Przyjęta  dokumentacja  rozliczeniowa  powinna  być  kompletna,  czytelnie  opisana  i spełniać

wymogi  określone  dla  dowodu  księgowego  zgodnie  z  przepisami  art. 21 i  22  ustawy  o
rachunkowości.

4. Faktury i rachunki są poddawane szczegółowej kontroli merytorycznej i powinny zawierać:
1) potwierdzenie  dokonania  operacji  gospodarczej  zgodnie  z  jej  rzeczywistym przebiegiem,

potwierdzonym  prawidłowym  opisem  dokumentu  oraz  opatrzonym  podpisem  osoby
upoważnionej;

2) potwierdzenie  dokonania  sprawdzenia  danych  zawartych  w  fakturze  (rachunku)  pod
względem  zgodności  ze  stanem  faktycznym,  z  zawartą  umową  lub  zleceniem,  oraz
sprawdzenia kompletności załączonej dokumentacji ;

3) potwierdzenie sprawdzenia terminowości dokonania rozliczenia ; 
4) prawidłową klasyfikację budżetową;

5. Dokonanie  sprawdzenia  pod  względem  merytorycznym  i  zaklasyfikowania  w układzie
klasyfikacji  budżetowej  i  wydatków  strukturalnych  powinno  być  opatrzone  pieczęcią  lub
komputerowo, w brzmieniu jak poniżej, starannie wypełnione i podpisane w miejscach do tego
wskazanych w pieczęci. 

 6. Zgodnie z ustawą z dnia 13 października 1998 r.  o systemie ubezpieczeń społecznych (t.j.
Dz.U. z 2016 r.  poz. 693 z późn. zm.), należy zgłaszać do ZUS, w terminie do 7 dni od daty
powstania  obowiązku  ubezpieczeń,  ubezpieczenie  osób  zatrudnionych  na  podstawie  umów
zlecenia, umów o dzieło. 

 7. Podstawą dokonywania wypłat bezgotówkowych są  faktury, rachunki,  listy płac, noty   
obciążeniowe oraz dowody własne i inne dokumenty spełniające wymogi

    dokumentu księgowego, określone w umowach i zleceniach, sprawdzone pod względem
    merytorycznym i zatwierdzone do wypłaty, a następnie sprawdzone pod względem
    formalnym i rachunkowym  .Opis dokumentu  finansowego stanowi załącznik Nr 1 do instrukcji . 



 8. Wypłat  na  rachunki  kontrahentów  dokonuje  się  przy  zastosowaniu  bankowego  systemu
elektronicznego,  przez  osoby  mające  upoważnienie  do  elektronicznego  dokonywania
przelewów.

9. Po  otrzymaniu  dokumentów  zatwierdzonych  do  wypłaty,  sprawdzonych  pod  względem
merytorycznym oraz  pod  względem formalnym i  rachunkowym,  następuje  ich  dekretacja  w
księgowości, polegająca na:
1) naniesieniu odpowiednich kont syntetycznych i analitycznych;
2) określeniu daty, pod jaką dowód ma być ujęty w księgach rachunkowych;

10. Zrealizowane dowody księgowe ujmowane są w ewidencji analitycznej i syntetycznej. 
11. Dokumenty księgowe ewidencjonowane są w urządzeniach księgowych. Księgowanie odbywa

się w systemie komputerowym  Finanse Optivum / Księgowość i Płace/ , dig – Budżet i dig -
Płace

12. Po ujęciu w ewidencji wszystkich dowodów księgowych za okres sprawozdawczy dokonuje się
ich uzgodnienia.

§ 3. Wewnętrzna kontrola dokumentów księgowych
1. Istnieją następujące formy kontroli wewnętrznej:

1) kontrola  wstępna,  której  zadaniem  jest  zapobieganie  niepożądanym  lub  nielegalnym
działaniom  na  etapie  powstawania  zobowiązań  finansowych  (np.  projektów  umów,
porozumień) – zgodnie z ustawą o finansach publicznych kontrolę wstępną przeprowadza
specjalista ds. finansowych,

2) kontrola bieżąca, polegająca na badaniu prawidłowości poszczególnych czynności i operacji
w toku ich realizacji, jak również ustaleniu rzeczywistego stanu składników majątkowych oraz
stanu ich zabezpieczenia przed zniszczeniem, uszkodzeniem lub kradzieżą,

3) kontrola następna, która polega na badaniu stanu faktycznego poszczególnych zaszłości
oraz dokumentów odzwierciedlających czynności już dokonane.

2. W razie  ujawnienia  w toku prowadzenia  kontroli  czynów noszących znamiona przestępstw,
nadużyć  itp.  kontrolujący  ma  obowiązek  zabezpieczyć  dokumenty  stanowiące  dowód
przestępstwa  lub  nadużycia  oraz  niezwłocznie  powiadomić  o powyższym  bezpośredniego
przełożonego, który zobowiązany jest podjąć działania zgodne z przepisami.

§ 4. Obsługa bankowego systemu elektronicznego
1. Zleceń  płatniczych,  pobierania  wyciągów bankowych  dokonuje  specjalista  ds.  finansowych.

posiadający  nadane  przez  bank  kody  PIN  i  hasła,  które  stanowią  zakodowany  podpis
elektroniczny na nośniku, umożliwiający dokonywanie operacji bankowych.
2. Dokonywanie przelewów odbywa się na podstawie dowodów księgowych po uprzednim

wprowadzeniu  właściwych  danych,  tj.:  numeru  faktury,  daty  wystawienia  faktury,  daty
sprzedaży towaru lub usługi oraz numeru konta bankowego kontrahenta. Za poprawność
wprowadzonych danych, a zwłaszcza nazwy i numeru konta bankowego, odpowiedzialny
jest pracownik wprowadzający dane do systemu informatycznego.

§ 5. Ochrona danych
1. Księgi  rachunkowe,  dowody  księgowe  i  sprawozdania  finansowe  należy  przechowywać  w

należyty  sposób,  chronić  przed  niedozwolonymi  zmianami,  nieupoważnionym
rozpowszechnieniem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

2. Dowody księgowe przechowuje się w siedzibie jednostki organizacyjnej w oryginalnej postaci, w
ustalonym porządku, w podziale na okresy sprawozdawcze, w sposób pozwalający na ich łatwe
odszukanie.



3. Zbiory dokumentów księgowych przechowuje się:
1) księgi rachunkowe – przez okres 5 lat;
2) karty wynagrodzeń pracowników bądź ich odpowiedniki – przez okres wymaganego dostępu

do  tych  informacji,  wynikający  z  przepisów  emerytalnych,  rentowych  oraz  podatkowych,
jednak nie krócej niż przez 5 lat;

3) dokumentację przyjętego sposobu prowadzenia rachunkowości – przez okres nie krótszy niż
5 lat od upływu jej ważności;

4) pozostałe dowody księgowe i dokumenty – przez okres 5 lat.
4. Okresy  przechowywania  oblicza  się  od  początku  roku  następującego  po  roku  obrotowym,

którego dane zbiory dotyczą.
5. Zbiory lub ich części można udostępnić do wglądu osobie trzeciej:

1) na  terenie  jednostki  –  po  uzyskaniu  zgody  kierownika  jednostki  lub  osoby  przez  niego
upoważnionej;

2) poza  siedzibą  jednostki  –  po  uzyskaniu  pisemnej  zgody  kierownika  jednostki  oraz
pozostawieniu w jednostce potwierdzonego spisu przejętych dokumentów.

6. Zbiory jednostek, które:
1) zakończyły  działalność  w  wyniku  połączenia  z  inną  jednostką  –  przechowuje  jednostka

kontynuująca działalność;
2) zostały zlikwidowane – przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka.
O miejscu przechowywania dokumentacji kierownik jednostki informuje właściwy sąd lub inny
organ prowadzący rejestr lub ewidencję działalności gospodarczej oraz urząd skarbowy.

7. Archiwizowanie dokumentów polega na kompletowaniu zbiorów dokumentów z poszczególnych
okresów.  Dokumenty  gromadzi  się  w teczkach,  skoroszytach,  segregatorach,  zgodnie  z  ich
numeracją. Zbiory dokumentów powinny być oznaczone nazwą jednostki organizacyjnej, datą
oraz  numerami  zebranych  dokumentów,  znakiem  wskazującym  rodzaj  dokumentacji  (np.
dokumentacja  płacowa,  inwentaryzacyjna,   itd.)  oraz  symbolem  kwalifikującym  zbiór  do
odpowiedniej kategorii archiwalnej.

8. Przekazywanie  akt  do  archiwum odbywa się  na  podstawie  protokołu  zdawczo-odbiorczego,
sporządzonego w dwóch egzemplarzach,  z  których jeden pozostaje  w archiwum, drugi  – w
księgowości. 

9.  Wszystkie  dokumenty  finansowe  dotyczące  projektów  przechowywane  są  w  odrębnych
segregatorach  przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie projektu .

                                             



        Wykaz osób uprawnionych do podpisywania dokumentów i dokonywania operacji zleceń 
płatniczych na rachunkach bankowych
pod względem merytorycznym , formalno – rachunkowym , zatwierdzenia do wypłaty , 

potwierdzania za zgodność z oryginałem dokumentów księgowych związanych z realizacją 
projektów  współfinansowanych przez Unię Europejską , ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego  na lata 
2014 - 2020

Lp. Wyszczególnienie-

uprawnienie

Imię i nazwisko Stanowisko Wzór

podpisu
1. Podpisywanie dokumentów pod

względem merytorycznym

Mirella

Barańska – Sorn

Katarzyna Wyra

Monika Kotelon-

Garczarczyk

Sekretarz Gminy

Koordynator

projektu

2. Podpisywanie dokumentów pod

względem formalno-

rachunkowym

Romualda

Kułach

Ewa Bączkowska

Małgorzata

Gwóźdź

Specjalista ds.

finansowych

projektu

3. Potwierdzania za zgodność z

oryginałem

Mirella

Barańska – Sorn

Katarzyna Wyra

Monika Kotelon-

Garczarczyk

Sekretarz Gminy

Koordynator

projektu

4. Zatwierdzanie dokumentów do

wypłaty i podpisywanie

elektronicznych przelewów

Tomasz Sadłoń

 Marta Szymiec

Przybyłek

Joanna

Monika

Pasamonik-

Radecka

Wójt Gminy 

Zastępca Wójta

Skarbnik

Kierownik

Referatu

Finansów i

Podatków

             



Załącznik Nr 2 do 
                                                                   Zarządzenia nr 120.105.2017 z dnia 29 listopada 2017r. 

                                                      Zakładowy plan kont

  Jednostka  prowadzi  księgi  rachunkowe  w  oparciu  o  zakładowy  plan  kont  opracowany
na podstawie:

   - planu kont stanowiącego załącznik nr 3 do „rozporządzenia”
    Zakładowy plan  kont zawiera wykaz kont księgi głównej i wykaz ksiąg pomocniczych oraz opis

przyjętych przez jednostkę zasad klasyfikacji zdarzeń, a także zasady prowadzenia kont ksiąg
pomocniczych oraz ich powiązania z kontami księgi głównej.

Konta Wyszczególnienie

Zespół 0 – Majątek trwały
080 Środki trwałe w budowie (inwestycje)

Zespół 1 – Środki pieniężne i rachunki bankowe
130 Rachunek bieżący jednostki 

Zespół 2 - Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
223 Rozliczenie wydatków budżetowych
225 Rozrachunki z budżetami
229 Pozostałe rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń
234 Pozostałe rozrachunki z pracownikami
240 Pozostałe rozrachunki

Zespół 4 – Koszty wg rodzajów i ich rozliczenie
401 Zużycie materiałów i energii
402 Usługi obce
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia
409 Pozostałe koszty rodzajowe

Zespół 8 – Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe 
960 Wkład własny niepieniężny
980 Plan finansowy wydatków budżetowych
994 Rozliczenie z innymi budżetami
998 Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego
999 Zaangażowane środków budżetowych przyszłych lat



Opis kont

Konta bilansowe

Zespół 0  - „Majątek trwały”
Konto 080- „Środki trwałe w budowie (inwestycje)
Służy do ewidencji kosztów inwestycji rozpoczętych.
Na stronie Wn księguje się:
- poniesione koszty dotyczące inwestycji
- poniesione koszty dotyczące zakupu środków trwałych
-  poniesione  koszty  ulepszenia  środka  trwałego  (przebudowę,  rozbudowę,  adaptację

lub modernizację), które powodują zwiększenie wartości użytkowej.
Na stronie Ma ujmuje się wartości uzyskanych efektów inwestycyjnych. 
Na koncie 080 można księgować również rozliczenie kosztów dotyczących zakupów gotowych 
środków trwałych.
Konto 080 może wykazywać saldo Wn, które oznacza  koszty inwestycji niezakończonych

 Zespół 1  - "Środki pieniężne i rachunki bankowe"
Konta zespołu 1 "Środki pieniężne i rachunki bankowe" służą do ewidencji:
1)   krajowych i zagranicznych środków pieniężnych przechowywanych w kasach;
2)   krótkoterminowych papierów wartościowych;
3)   krajowych i zagranicznych środków pieniężnych lokowanych na rachunkach w bankach;
4)   udzielanych przez banki kredytów w krajowych i zagranicznych środkach pieniężnych;
5)   innych krajowych i zagranicznych środków pieniężnych.

Konta  zespołu  1  mają  odzwierciedlać  operacje  pieniężne  oraz  obroty  i  stany  środków
pieniężnych oraz krótkoterminowych papierów wartościowych.

 Konto 130 - "Rachunek bieżący jednostki"
Konto 130 służy do ewidencji stanu środków pieniężnych oraz obrotów na rachunku bankowym
z tytułu wydatków i dochodów (wpływów) budżetowych objętych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje się wpływy środków pieniężnych:
1)   otrzymanych  na  realizację  wydatków  budżetowych  zgodnie  z  planem  finansowym  oraz

dla dysponentów niższego stopnia, w korespondencji z kontem 223;
2)   z  tytułu  zrealizowanych  przez  jednostkę  dochodów  budżetowych  (ewidencja  szczegółowa

według podziałek klasyfikacji  dochodów budżetowych), w korespondencji z kontem 101, 221
lub innym właściwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje się:
1)   zrealizowane wydatki budżetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak również środki

pobrane  do  kasy  na  realizację  wydatków  budżetowych  (ewidencja  szczegółowa  według
podziałek  klasyfikacji  wydatków  budżetowych),  w  korespondencji  z  właściwymi  kontami
zespołów 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

2)   okresowe przelewy dochodów budżetowych do budżetu, w korespondencji z kontem 222;
3)   okresowe  przelewy  środków  pieniężnych  dla  dysponentów  niższego  stopnia  (ewidencja

szczegółowa  według  dysponentów,  którym  przelano  środki  pieniężne),  w  korespondencji



z kontem 223.
Zapisy  na  koncie  130  są  dokonywane  na  podstawie  dokumentów  bankowych,  w  związku
z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów między jednostką a bankiem.

Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że do błędnych
zapisów, zwrotów nadpłat, korekt wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Konto 130 może służyć również do ewidencji dochodów i wydatków realizowanych bezpośrednio
z rachunku bieżącego budżetu.
Ewidencja szczegółowa do konta 130 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego
dochodów i wydatków budżetowych.
Konto 130 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunku
bieżącym jednostki budżetowej. Saldo konta 130 jest równe saldu sald wynikających
z ewidencji szczegółowej prowadzonej dla kont:
1)   wydatków budżetowych; konto 130 w zakresie wydatków budżetowych może wykazywać saldo

Wn,  które  oznacza  stan  środków  pieniężnych  otrzymanych  na  realizację  wydatków
budżetowych, a niewykorzystanych do końca roku;

2)   dochodów  budżetowych;  konto  130  w  zakresie  dochodów  budżetowych  może  wykazywać
saldo  Wn,  które  oznacza  stan  środków  pieniężnych  z  tytułu  zrealizowanych  dochodów
budżetowych, które do końca roku nie zostały przelane do budżetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez księgowanie:
1)   przelewu środków pieniężnych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencji z kontem

223;
2)   przelewu do budżetu dochodów budżetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku,

w korespondencji z kontem 222.
 

  Zespół 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"
Konta zespołu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" służą do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunków oraz rozliczeń.
Konta zespołu 2 służą także do ewidencji i rozliczeń środków budżetowych, środków europejskich
i innych środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi,
wynagrodzeń, rozliczeń niedoborów, szkód i nadwyżek oraz wszelkich innych rozliczeń 
związanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
Konto 201 służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych i zagranicznych z tytułu dostaw,
robót i usług, w tym również zaliczek na poczet dostaw, robót i usług oraz kaucji gwarancyjnych,
a także należności z tytułu przychodów finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje się należności 
jednostek zaliczanych do dochodów budżetowych, które są ujmowane na koncie 221.
Konto 201 obciąża się za powstałe należności i roszczenia oraz za spłatę i zmniejszenie 
zobowiązań, a uznaje się za powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności
i roszczeń.
Ewidencja szczegółowa do konta 201 może być prowadzona według podziałek klasyfikacji 
budżetowej oraz powinna zapewnić możliwość ustalenia należności i zobowiązań krajowych
i zagranicznych według poszczególnych kontrahentów.
Konto 201 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma -
stan zobowiązań.

 Konto 223 - "Rozliczenie wydatków budżetowych"



Konto 223 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę wydatków budżetowych,
w tym wydatków w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze środków 
europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje się:
1)   w  ciągu  roku budżetowego okresowe lub  roczne  przeniesienia,  na  podstawie  sprawozdań

budżetowych,  zrealizowanych  wydatków  budżetowych,  w  tym  wydatków  budżetu  państwa
w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze środków europejskich
na konto 800;

2)   okresowe przelewy środków pieniężnych na pokrycie wydatków budżetowych oraz wydatków
w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze środków europejskich,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje się:
1)   okresowe  wpływy  środków  pieniężnych  otrzymanych  na  pokrycie  wydatków  budżetowych,

w  tym  wydatków  budżetu  państwa  w  ramach  współfinansowania  programów  i  projektów
realizowanych ze środków europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2)   okresowe wpływy środków pieniężnych przeznaczonych dla dysponentów niższego stopnia,
w korespondencji z kontem 130.

W samorządowych jednostkach i zakładach budżetowych na koncie 223 ujmuje się również 
operacje związane z przepływami środków europejskich w zakresie, w którym środki te stanowią
dochody jednostek samorządu terytorialnego.
Konto 223 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan środków pieniężnych otrzymanych na 
pokrycie wydatków budżetowych, lecz niewykorzystanych do końca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu na rachunek dysponenta 
wyższego stopnia środków pieniężnych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencji
z kontem 130.

  Konto 225 - "Rozrachunki z budżetami"
Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetami w szczególności z tytułu dotacji, 
podatków, nadwyżek środków obrotowych, nadpłat w rozliczeniach z budżetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje się nadpłaty oraz wpłaty do budżetu, a na stronie Ma - 
zobowiązania wobec budżetów i wpłaty od budżetów.
Ewidencja szczegółowa do konta 225 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności i 
zobowiązań według każdego z tytułów rozrachunków z budżetem odrębnie.
Konto 225 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma - stan 
zobowiązań wobec budżetów.
  
  Konto 229 - "Pozostałe rozrachunki publicznoprawne"
Konto 229 służy do ewidencji, innych niż z budżetami, rozrachunków publicznoprawnych,
a w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje się należności oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na 
stronie Ma - zobowiązania, spłatę i zmniejszenie należności z tytułu rozrachunków 
publicznoprawnych.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu 
należności i zobowiązań według tytułów rozrachunków oraz podmiotów, z którymi są dokonywane 
rozliczenia.
Konto 229 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma - stan 
zobowiązań.



  Konto 231 - "Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń"
Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytułu 
wypłat pieniężnych i świadczeń rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrębnymi przepisami, do 
wynagrodzeń, a w szczególności należności za pracę wykonywaną na podstawie stosunku pracy, 
umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej i innych umów zgodnie z odrębnymi 
przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje się w szczególności:
1)   wypłaty pieniężne lub przelewy wynagrodzeń;
2)   wypłaty zaliczek na poczet wynagrodzeń;
3)   wartość wydanych świadczeń rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeń;
4)   potrącenia wynagrodzeń obciążające pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje się zobowiązania jednostki z tytułu wynagrodzeń.
Konto 231 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma - stan 
zobowiązań jednostki z tytułu wynagrodzeń.

 Konto 234 - "Pozostałe rozrachunki z pracownikami"
Konto 234 służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników z innych 
tytułów niż wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje się w szczególności:
1)   wypłacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciążające jednostkę;
2)   należności od pracowników z tytułu dokonanych przez jednostkę świadczeń odpłatnych;
3)   należności z tytułu pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych;
4)   należności i roszczenia od pracowników z tytułu niedoborów i szkód;
5)   zapłacone zobowiązania wobec pracowników.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności:
1)   wydatki wyłożone przez pracowników w imieniu jednostki;
2)   rozliczone zaliczki i zwroty środków pieniężnych;
3)   wpływy należności od pracowników.
Zaliczki wypłacone pracownikom w walutach obcych można ujmować, do czasu ich rozliczenia,
w równowartości waluty polskiej ustalonej przy wypłacie zaliczki.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu 
należności, roszczeń i zobowiązań według tytułów rozrachunków.
Konto 234 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo
Ma - stan zobowiązań wobec pracowników.

  Konto 240 - "Pozostałe rozrachunki"
Konto 240 służy do ewidencji krajowych i zagranicznych należności i roszczeń oraz zobowiązań 
nieobjętych ewidencją na kontach 201-234. Konto 240 może być używane również do ewidencji 
pożyczek i różnego rodzaju rozliczeń, a także krótko- i długoterminowych należności funduszy 
celowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje się powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie 
zobowiązań, a na stronie Ma - powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności
i roszczeń.
Konto 240 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma - stan 
zobowiązań.



  Konto 290 - "Odpisy aktualizujące należności"
Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących należności. Na stronie Wn konta 290 ujmuje
się zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących należności, a na stronie Ma - zwiększenie 
wartości odpisów aktualizujących należności.
Saldo konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności.

  Konto 400 - "Amortyzacja"
Konto 400 służy do ewidencji naliczonych odpisów amortyzacji od środków trwałych i wartości 
niematerialnych i prawnych, od których odpisy umorzeniowe są dokonywane stopniowo według 
stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje się naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 
ujmuje się ewentualne zmniejszenie odpisów amortyzacyjnych oraz przeniesienie w końcu roku 
salda konta na wynik finansowy.
Konto 400 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość 
poniesionych kosztów amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi się w końcu roku obrotowego na 
konto 860.

  Konto 401 - "Zużycie materiałów i energii"
Konto 401 służy do ewidencji kosztów zużycia materiałów i energii na cele działalności 
podstawowej, pomocniczej i ogólnego zarządu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje się poniesione koszty z tytułu zużycia materiałów i energii, a na 
stronie Ma konta 401 ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów z tytułu zużycia materiałów i 
energii oraz na dzień bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciągu roku kosztów zużycia 
materiałów i energii na konto 860.

  Konto 402 - "Usługi obce"
Konto 402 służy do ewidencji kosztów z tytułu usług obcych wykonywanych na rzecz działalności 
podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje się poniesione koszty usług obcych, a na stronie Ma konta 402 
ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów oraz na dzień bilansowy przeniesienie kosztów 
usług obcych na konto 860.

  Konto 403 - "Podatki i opłaty"
Konto 403 służy do ewidencji w szczególności kosztów z tytułu podatku akcyzowego, podatku od 
nieruchomości i podatku od środków transportu, podatku od czynności cywilnoprawnych oraz opłat
o charakterze podatkowym, a także opłaty notarialnej, opłaty skarbowej i opłaty administracyjnej.
Na stronie Wn konta ujmuje się poniesione koszty z ww. tytułów, a na stronie Ma ujmuje się 
zmniejszenie poniesionych kosztów oraz na dzień bilansowy - przeniesienie kosztów z tego tytułu 
na konto 860.

  Konto 404 - "Wynagrodzenia"
Konto 404 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu wynagrodzeń
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracę, umowy 
zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej i innych umów zgodnie z odrębnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje się kwotę należnego pracownikom i innym osobom fizycznym 



wynagrodzenia brutto (tj. bez potrąceń z różnych tytułów dokonywanych na listach płac).
Na stronie Ma księguje się korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztów działalności 
podstawowej z tytułu wynagrodzeń oraz na dzień bilansowy przenosi się je na konto 860.

  Konto 405 - "Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia"
Konto 405 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu różnego rodzaju 
świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, 
umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje się poniesione koszty z tytułu ubezpieczeń społecznych
i świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, 
umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń.
Na stronie Ma konta ujmuje się zmniejszenie kosztów z tytułu ubezpieczenia społecznego i 
świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, 
umowy o dzieło i innych umów, a na dzień bilansowy przenosi się je na konto 860.

  Konto 409 - "Pozostałe koszty rodzajowe"
Konto 409 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej, które nie kwalifikują się do ujęcia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje się w szczególności zwroty wydatków za używanie 
samochodów prywatnych pracowników do zadań służbowych, koszty krajowych i zagranicznych 
podróży służbowych, koszty ubezpieczeń majątkowych i osobowych, odprawy z tytułu wypadków 
przy pracy oraz innych kosztów niezaliczanych do kosztów działalności finansowej i pozostałych 
kosztów operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje się poniesione koszty z ww. tytułów, a na stronie Ma ich zmniejszenie 
oraz na dzień bilansowy ujmuje się przeniesienie poniesionych kosztów na konto 860.
     
  
Zespół 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespołu 8 służą do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budżetu, rezerw
i rozliczeń międzyokresowych przychodów.

  Konto 800 - "Fundusz jednostki"
Konto 800 służy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje się zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiększenia, 
zgodnie z odrębnymi przepisami regulującymi gospodarkę finansową jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje się w szczególności:
1)   przeksięgowanie,  w  roku następnym pod  datą  przyjęcia  sprawozdania  finansowego,  straty

bilansowej roku ubiegłego z konta 860;
2)   przeksięgowanie,  pod  datą  sprawozdania  budżetowego,  zrealizowanych  dochodów

budżetowych z konta 222;
3)   przeksięgowanie,  w  końcu  roku  obrotowego,  dotacji  z  budżetu  i  środków  budżetowych

wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4)   różnice z aktualizacji środków trwałych;
5)   wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych środków trwałych i inwestycji;
6)   wartość pasywów przejętych od zlikwidowanych jednostek;
7)   wartość aktywów przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje się w szczególności:
1)   przeksięgowanie,  w roku następnym pod datą  przyjęcia  sprawozdania  finansowego,  zysku



bilansowego roku ubiegłego z konta 860;
2)   przeksięgowanie,  pod  datą  sprawozdania  budżetowego,  zrealizowanych  wydatków

budżetowych z konta 223;
3)   wpływ środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4)   różnice z aktualizacji środków trwałych;
5)   nieodpłatne otrzymanie środków trwałych i inwestycji;
6)   wartość aktywów przejętych od zlikwidowanych jednostek;
7)   wartość aktywów otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki.

  Konto 810 - "Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z 
budżetu na inwestycje"
Konto 810 służy do ewidencji dotacji budżetowych, płatności z budżetu środków europejskich oraz 
środków z budżetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje się:
1)   wartość dotacji  przekazanych z budżetu w części  uznanej  za wykorzystane lub rozliczone,

w korespondencji z kontem 224;
2)   wartość płatności z budżetu środków europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji

z kontem 224; 
3)   równowartość  wydatków  dokonanych  przez  jednostki  budżetowe  ze  środków  budżetu

na finansowanie inwestycji.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje się przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, salda konta 810 
na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

  Konto 860 - "Wynik finansowy"
Konto 860 służy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę:
1)   poniesionych kosztów, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;
Na stronie Ma konta 860 ujmuje się w końcu roku obrotowego sumę:
1)   uzyskanych przychodów, w korespondencji z poszczególnymi kontami zespołu 7;
2)   zwiększeń  stanu  produktów  oraz  rozliczeń  międzyokresowych  w  stosunku  do  stanu  na

początek roku, w korespondencji z kontem 490;
3)   dotacji  otrzymanych na finansowanie działalności podstawowej,  w korespondencji z kontem

740;
4)   zysków nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratę 
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku następnym, pod datą przyjęcia 
sprawozdania finansowego, na konto 800.

2.   Konta pozabilansowe

  Konto 960 – "Wkład własny niepieniężny"
Konto 960 służy do ewidencji wartości wkładu własnego niepieniężnego między innymi z tytułu 
wynajmu sal.
Na stronie Wn konta 960 ujmuje się wartość wkładu własnego niepieniężnego z tytułu                 
wynajmu sal.
Na stronie Ma konta 960 ujmuje się zmniejszenia wartości wkładu własnego niepieniężnego.



Saldo Wn konta 960 oznacza stan wartości wkładu własnego niepieniężnego z wynajmu sal.

   Konto 980 - "Plan finansowy wydatków budżetowych"
Konto 980 służy do ewidencji planu finansowego wydatków budżetowych dysponenta środków 
budżetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje się plan finansowy wydatków budżetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje się:
1)   równowartość zrealizowanych wydatków budżetu;
2)   wartość planu niewygasających wydatków budżetu do realizacji w roku następnym;
3)   wartość planu niezrealizowanego i wygasłego.
Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego 
wydatków budżetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 994 –„ Rozliczenie z innymi budżetami „
   Na stronie Wn  konta 994 ujmuje się plan finansowy wydatków związanych z żywieniem dzieci z

projektu.  Na stronie Ma konta 994 ujmuje się wysokość wpłat  od rodziców za żywienie dzieci
biorących udział w projekcie.

Konto 998 - "Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego"
Konto 998 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych ujętych w planie 
finansowym jednostki budżetowej danego roku budżetowego oraz w planie finansowym 
niewygasających wydatków budżetowych ujętych do realizacji w danym roku budżetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje się:
1)   równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych wdanym roku budżetowym;
2)   równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji i 
innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków 
budżetowych w roku bieżącym.
Ewidencja szczegółowa do konta 998 jest prowadzona według podziałek klasyfikacyjnych planu 
finansowego, z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

  Konto 999 - "Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat"
Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat 
oraz niewygasających wydatków, które mają być zrealizowane w latach następnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje się równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych w 
latach poprzednich, a obciążających plan finansowy roku bieżącego jednostki budżetowej lub plan 
finansowy niewygasających wydatków przeznaczony do realizacji w roku bieżącym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych.
Na koniec roku konto 999 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie wydatków 
budżetowych lat przyszłych.



                                                                              
Załącznik Nr 1  do instrukcji -  Dokument finansowy  ………………………………….….……… z dnia …………...……..

na kwotę …………………….… PLN  

dotyczy Projektu pn.  :  „Upowszechnienie edukacji przedszkolnej wśród dzieci w wieku 3-4 lat oraz poprawa jakości 
świadczonych usług w placówce wychowania przedszkolnego na terenie Gminy Psary”    
Nr umowy o dofinansowanie projektu: UDA-RPSL.11.01.01-24-0046/17-00
Projekt  współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego

Kwota wydatku kwalifikowanego ……………………….......PLN poniesionego w związku z realizacją Zadania nr 1. 
„ Doposażenie sal, w których utworzone zostały nowe miejsca przedszkolne i stworzenie zaplecza technicznego do ich 
prowadzenia(uzupełniającego zakupy w projekcie inwestycyjnym) „ w  tym :

                 - kwota dofinansowania………………………………………………………..……PLN

                                                      w tym: w ramach cross-financingu ………………………   PLN 

                                                  
              

                              Wydatek został poniesiony zgodnie z art..................lub zwolniony z stosowania ustawy Prawo Zamówień Publicznych 
                                        z dnia   29.01.2004r. ( tj. Dz.U. z 2017r.  poz.1579 z późn.zmianami.)      

                                       

                                                                                      

          Zapłacono przelewem - WB nr   ………….   / 

         ........................................................................
           ( data i podpis specjalisty ds. finansowych)

Zaksięgowano pod datą …………………………

Wn …………………….. ………………

   Ma ……………………. ……………..

Wydatek sprawdzono:
 pod względem merytorycznym               pod względem formalno - rachunkowym

..............................................................                                  ................................................................
( data i podpis osoby upoważnionej)                                                                  ( data i podpis osoby upoważnionej )

Zatwierdzono do wypłaty ze środków budżetowych 

Dział..........Rozdział................... …..................§................zł.........................

§................zł.........................

§................zł.........................

                                                                          Razem  zł …………………

Słownie:...........................................................................................................
         
           …..........................................................................................................     

……………………..                                                        …………………………
( Skarbnik )                                                                        (  Wójt  )
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