Zarzadzenie Nr 120.134.2018
Woéjta Gminy Psary

z dnia 05 listopada 2018 roku

w sprawie przegladu bedacych w dyspozycji Urzedu Gminy w Psarach materiatéw zawierajgcych

informacje niejawne w celu ustalenia, czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym

(i.t. Dz.U. z 2018 r. poz. 994 z pdzn. zmianami) oraz na podstawie art. 6 ust. 4 i art.181 ust.1 ustawy
z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (tj. Dz. U. z 2018 r.,, poz. 412
z pozn. zmianami)

zarzadzam:

§1

Przeglad materiatéw zawierajgcych informacje niejawne w celu ustalenia, czy spetniajg ustawowe
przestanki ochrony i powotuje do wykonania tego zadania komisje w sktadzie:

1.
2.
3.

Barbara Sonik — Przewodniczaca,
Artur Muc — Sekretarz,
Piotr Gawron — Cztonek komisji.

§2

Dla wiasciwej realizacji zadan z zakresu ochrony informac;ji niejawnych:

1.

2.

Komisja dokona przeglgdu materiatdw zawierajgcych informacje niejawne i sprawdzenia stanu
ewidencyjnego i stanu faktycznego, w tym pieczeci i stempli,

Komisja dokona przeglagdu materiatdw zawierajgcych informacje niejawne zgromadzonych
w Kancelarii Informacji Niejawnych.

a. Materiaty kwalifikujgce sie do zniesienia lub zmiany klauzuli tajnosci Komisja przedtozy
Wojtowi w formie wykazu do pisemnej akceptacii.

b. Po zniesieniu lub zmianie klauzuli tajnosci podjete zostang czynnosci polegajgce na
naniesieniu odpowiednich adnotacji w dziennikach ewidencyjnych, zmianach w oznaczeniu
materiatéw i poinformowaniu o nich odbiorcéw.

c. Dokumenty ostatecznie zakonczonych spraw, ktére nie spetniajg ustawowych przestanek
ochrony i wobec ktérych nastgpi zniesienie klauzuli tajnosci:

1) posiadajagce wartos¢ archiwalng (dla ktérych mingt ustawowy okres ochrony),
zakwalifikuje do przekazania do archiwum zaktadowego po uprzednim przedtozeniu
Wajtowi Gminy do zatwierdzenia.

2) nie posiadajgce wartosci archiwalnej, dla ktérych minagt ustawowy okres ochrony,
zakwalifikuje do zniszczenia z uwzglednieniem obowigzujgcych przepiséw ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Z 2018 r., poz.
217, z pézn. zmianami) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.



d. Materialy wobec, ktérych zmieniono, ale nie zniesiono klauzuli tajnosci, przechowywane sg
w kancelarii informacji niejawnych.

§3

Komisja przeprowadzi czynnosci w nieprzekraczalnym terminie do dnia 04 grudnia 2018 roku.

§4

Dokumenty zakwalifikowane przez Komisje do przekazania do archiwum zaktadowego po naniesieniu
odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz dziennikach ewidencyjnych, Sekretarz Komisji
skompletuje w teczkach tematycznych i po ich opisaniu przekaze za pokwitowaniem do archiwum
zakfadowego jako sprawy jawne.

§5
1. Sprawozdanie z dokonanych czynnosci Przewodniczgcy komisji niezwiocznie przedtozy

Wojtowi Gminy Psary.
2. W przypadku stwierdzonych nieprawidtowosci Komisja okresli termin ich usuniecia.

§6

Nadzér nad skuteczng realizacjg niniejszego zarzgdzenia powierzam Petnomocnikowi ds. ochrony
informacji niejawnych w Urzedzie Gminy Psary.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:

1-3 — Czlonkowie Komisji

4 — Rejestr Zarzadzen Urzedu Gminy
5—ala



