Psary, dnia 18 lutego 2020 roku
Nr sprawy: ROVIIIL.271.002.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

GMINA PSARY

42-512 Psary

ul. Malinowicka 4

woj. slgskie

Regon: 276258167
NIP: 625-244-67-73
tel. 32 294 49 00
www.psary.pl

e-mail: urzad@psary.pl

ZAPRASZA DO SKEADANIA OFERT

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartoSci szacunkowej ponizej
30 000 Euro na zadanie pod nazwa: ,,Zakup, dostawa, montaz i konfiguracja urzadzenia
wielofunkcyjnego”.

I. Przedmiot i opis zaméwienia:

a) Przedmiot zamo6wienia zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego.

b) Wymagana gwarancja producenta.

¢) Dostarczone w ramach zaméwienia produkty musza by¢ fabrycznie nowe oraz musza
by¢ dopuszczone do uzytkowania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

I1. Termin realizacji zamowienia:
Do 28 lutego 2020 roku do godz. 14:00.
I1I1. Miejsce i termin skladania ofert:
Oferte nalezy przesta¢ na adres: Urzad Gminy Psary, ul. Malinowicka 4, 42-512 Psary lub
ztozy¢ osobiscie do dnia 21 lutego 2020 roku do godziny 13.00 na Kancelarie Ogélng Urzedu
Gminy w Psarach.
IV. Opis sposobu przygotowywania ofert, forma skladania dokumentow:

a) Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem: Zapytanie ofertowe na:
,Zakup, dostawa, montaz i konfiguracja urzadzenia wielofunkcyjnego”.

b) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

c) Oferte nalezy podpisa¢ przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy. Jezeli
dokumenty beda podpisane przez pelnomocnika firmy lub inng osobe upowazniong, to
do oferty nalezy dolaczy¢ prawnie skuteczne pelnomocnictwo lub upowaznienie.
Pelnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez notariusza.

d) Dokumenty sa skladane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢
z oryginatem przez Wykonawce.

e) Wykonawcy moga wspélnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia (np. w formie spotki
cywilnej, konsorcjum, porozumienia zawartego miedzy podmiotami). Wykonawcy
wystepujacy wspolnie muszq ustanowi¢ pelnomocnika (lidera) do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamOwienia publicznego. Pelnomocnictwo nalezy
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dolaczy¢ do oferty. Tres¢ pelnomocnictwa powinna dokladnie okresla¢ zakres
umocowania. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie
z pelnomocnikiem (liderem).

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow:
Zamawiajacy dokona oceny speilniania przez Wykonawcow  warunkéw  udzialu
w postepowaniu na podstawie zalaczonych dokumentéw i o$wiadczen, zgodnie z formulg
spetnia — nie spetnia. Z tresci zalaczonych do oferty dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie,
ze ww. warunki Wykonawca spehit.
VI. Informacja o dokumentach skladajacych sie na oferte:
Wykonawca ma obowiazek przedtozenia w ofercie nastepujacych dokumentow:
a) Formularz oferty tj. zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania.
b) Przedmiot zamo6wienia tj. zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania.
¢) Pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu, jezeli oferta bedzie podpisana
przez osobe(y) upowazniong(e) lub w przypadku wystepowania podmiotow wspolnie
w trybie art.23 ustawy Prawo zamowien publicznych.
VII. Opis sposobu obliczenia ceny:
Najnizsza cena za cato$¢ przedmiotu zaméwienia. Cena oferty bedzie obejmowata wszelkie
koszty, ktére moga wynikna¢ w zwiazku z realizacja zamowienia tj.: transport, ubezpieczenie
itp. Cena oferty brutto bedzie podana w polskich ztotych (PLN) cyfrowo i stownie.
VIII. Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z oferentami i udzielania wyjasnien sa:
a) Starszy Informatyk Piotr Gawron; tel. 32 294 49 49
b) Informatyk Dymitr Wierzbicki; tel. 32 294 49 49
IX. Termin waznosci oferty:
30 dni od daty zlozenia oferty.
X. Kryterium wyboru ofert:
Najnizsza cena brutto.
Kopia a/a
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Sekretarz Gminy

Mirella Baranska-Sorn



Zatqgcznik nr 1
do zapytania ofertowego

/nazwa i adres Wykonawcy/
FORMULARZ OFERTY
ZAMAWIAJACY:
GMINA PSARY

42-512 Psary
ul. Malinowicka 4

Nazwa zadania:

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez*:
Nazwa Wykonawcy:

NP
REGON: e,
Nrtelefonu: ...,

E-mail:

* w przypadku skladania oferty wspolnej nalezy wpisa¢ dane dotyczace wszystkich podmiotow
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OFERTA
Oferujemy wykonanie zamdwienia publicznego za cene brutto:
CENA BRUT T O: oottt et et e e e e e et ettt e eanens
SE O WIN I E . e
Zamowienie zrealizujemy w terminie do 28 lutego 2020 roku.
Termin ptatnosci za wykonane ustugi bedzie wynosit: 14 dni, przelew.
I. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych z oferta na czas wskazany w zapytaniu
ofertowym, ktéry wynosi: 30 dni.

II. Oswiadczamy, ze zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom wykonanie nastepujacych
czeSci zamoOwienia:

* wpisa¢ tylko w przypadku, gdy na ich zasoby Wykonawca powohije sie na zasadach okres$lonych w art.26 ust.2b,
w celu wykazania spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art.22 ust.1 Pzp

Akceptujemy w catosci projekt umowy zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do zapytania ofertowego.

/ miejscowos$¢, data / / podpisy 0s6b upowaznionych, pieczec¢ /
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Zatqcznik nr 2
do zapytania ofertowego

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest: ,Zakup, dostawa, montaz i konfiguracja urzadzenia
wielofunkcyjnego” wg ponizszego wykazu:

1 2 3 4 5
L Nazwa Ios¢ Cena za Cena brutto =
p- sztuk | sztuke brutto | kol. 3 x kol. 4
1. | Urzadzenie wielofunkcyjne kolorowe A3 Ricoh MPC 1
2011 SP A3

Specyfikacja:
Kopiarka, drukarka, skaner;

2 kasety na papier;

Pami¢¢ Ram 1,5 GB;

Dysk twardy 250 GB;

Skaner kolorowy;

Skanowanie do pliku (zasobu sieciowego);
Skanowanie do e-maila;

Wyswietlacz dotykowys;

Mozliwo$¢ wydruku w sieci;

Komplet oryginalnych tonerow;

Podstawa szafka pod urzadzenie (na kotkach).

RAZEM BRUTTO:
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