Znak sprawy: ZP.271.21.2019

Nazwa zaméwienia: ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy w Psarach w 2020 roku w podziale na czesci”

ZAMAWIAJACY:
GMINA PSARY

42-512 Psary

ul. Malinowicka 4
woj. Slaskie

Regon: 276258167

NIP: 625-244-67-73

Tel./fax: 32 294 49 21, 32 294 49 01
www.psary.pl
e-mail: urzad@psary.pl

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE
W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym na podstawie art. 1380 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z p6z. zm.)
0 warto$ci mniejszej niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty 750.000 euro

Nazwa zamo6wienia:
»Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy w Psarach w 2020 roku w podziale na cze$ci”

Czes¢€ 1: przesylki rejestrowane wychodzace z Urzedu z ,,datg pewng”
Czes¢ 1I: przesylki rejestrowane wychodzace z Urzedu

Rodzaj zamo6wienia: Ustuga

Zatwierdzam:
Wojt

/-/ Tomasz Sadton

Psary, dnia 14.11.2019 .
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ROZDZIAL 1. ZAMAWIAJACY (NAZWA 1 ADRES)

Gmina Psary

ul. Malinowicka 4

42-512 Psary

Regon: 276258167

NIP: 625-244-67-73

Adres do korespondencji:

Urzad Gminy w Psarach

ul. Malinowicka 4

42-512 Psary

Tel./fax: 32 294 49 21, 32 294 49 01

Www.psary.pl
www.bip.psary.pl

e-mail: urzad@psary.pl

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”

ROZDZIAL 11. PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986
z pdz. zm.), zwanej w dalszej czgsci ,,Pzp”. W pozostalym zakresie zastosowanie majg regulacje
zawarte w niniejszym ogloszeniu.

Warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty
okreslonej w art. 138g ust. 1 pktl) Pzp dla ustug spotecznych, tj. 750.000 euro.

Wszelka korespondencje dotyczaca niniejszego postepowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego nalezy kierowac na adres:

Urzad Gminy w Psarach ul. Malinowicka 4 42-512 Psary; Tel./fax: 32 294 49 21, 32 294 49
01, e-mail: urzad@psary.pl

Wszelkie informacje dotyczgce niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
bedg zamieszczane na oficjalnej stronie Urzedu Gminy w Psarach:

Urzad Gminy w Psarach - www.bip.psary.pl

Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym zostato zamieszczone:

e na stronie internetowej Zamawiajacego www.bip.psary.pl.

¢ na tablicy ogtoszen Zamawiajacego — Urzedu Gminy w Psarach.

Ogloszenie o zamdwieniu na ustugi spoteczne zostato zamieszczone i udostgpnione na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego www.bip.psary.pl , w zakladce Przetargi —
Urzad Gminy Psary / Zamowienia Publiczne / 2019, od dnia publikacji Ogloszenia na stronie
Zamawiajacego — do uplywu terminu sktadania ofert.

Oznaczenie postepowania

Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: ZP.271.21.2019.
Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajagcym powolywaé sie na wyzej
podane oznaczenie.

ROZDZIAL I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

2.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ushug pocztowych dla Urzedu Gminy w Psarach
w 2020 roku w obrocie krajowym i zagranicznym.
Przedmiot zamowienia zostat podzielony na dwie czgsci:
Cze$¢ I — Przesylki rejestrowane wychodzace z Urzedu z ,,data pewna”,
Czes¢ 11 — Przesylki rejestrowane wychodzace z Urzedu.
Wymagania dotyczace sposobu realizacji czeSci I zaméwienia.
1)  Przedmiotem zamoéwienia jest $§wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym poprzez przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczania przesylek
2
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pocztowych 1 ich ewentualnych zwrotow w zakresie przesylek rejestrowanych

wychodzacych z Urzedu z ,,data pewna”.

2)  Ustugi pocztowe winny by¢ §wiadczone w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesytek pocztowych i ich ewentualnych
zwrotow zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.].
Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 z pdzniejszymi zmianami), Rozporzadzenia Ministra
Administracji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej ( t.j. Dz.
U.

z 2018 1, poz.421).

3)  Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem niniejszego zaméwienia rozumie si¢
przesyiki listowe o wadze do 2 000 g.

a) polecone - przesytka rejestrowana, przemieszczana i dorgczana w sSposob
zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

b)  polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,
przemieszczana i dorgczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem,

c) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO i EPO) - przesyltka
rejestrowana, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem
odbioru,

d) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO i EPO) —
przesyltka rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i
doreczona za pokwitowaniem odbioru,

1) W ramach umowy Wykonawca zapewnia takze ustuge elektronicznego potwierdzenia
odbioru, polegajaca na nadaniu przesylki rejestrowanej z wykorzystaniem systemu
teleinformatycznego udostgpnionego przez Wykonawce, ktorej dorgczenie potwierdza
sie, poprzez zapis w systemie teleinformatycznym oraz zlozenie odrecznego podpisu
przez odbiorcg przesylki na urzadzeniu mobilnym, stanowigcy dowdd dorgczenia
przesyiki.

Uwaga nr 1.

Zamawiajqcy poprzez system teleinformatyczny rozumie takze internetowq aplikacje
elektroniczng. Zamawiajqcy nie precyzuje szczegotowo parametrow i sposobu dziatania systemu, kto-
ry ma by¢ udostepniony przez Wykonawce okreslajgc w opisie przedmiotu zamowienia jedynie efekt,
Jaki chce osiggngcé w postaci mozliwosci korzystania z funkcji elektronicznego potwierdzenia odbioru,
co oznacza, ze Zamawiajgcy wyraza rowniez zgode na realizacje tej funkcji poprzez korzystanie
z elektronicznego potwierdzenia odbioru np. (EPO, EPO).

2)  Wykonawca zobowigzuje si¢ dorgcza¢ w dni robocze (tj. od poniedziatku do piagtku)
w godzinach pracy Zamawiajacego zwrotnych potwierdzen odbioru (ZPO i EPO) i
zwrotu przesytek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia odbiorcy.

3)  Usluga doreczania powinna by¢ wykonywana w jak najkrotszym czasie, zgodnie ze
wskazaniami okre$lonymi w ustawie — Prawo pocztowe i wydanymi na jej podstawie
aktami wykonawczymi oraz ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego, w szczeg6lnosci z przepisami rozdzialu 8 dotyczacego dorgczen w
pewnych przypadkach takze zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2018 1. poz. 800, ze zmianami).

4)  Realizacja przedmiotowych ushug odbywac si¢ begdzie poprzez wlasciwe przygotowanie
przez Zamawiajacego przesylek pocztowych do nadania oraz sporzadzenie zestawienia
ilosciowego nadanych przesylek rejestrowanych (ksigzki nadawczej) w danym dniu.
Przedmiotowe zestawienie bedzie sporzadzane w dwoch egzemplarzach, po jednym dla
Wykonawcy i Zamawiajacego. Zamawiajacy umieszczac bedzie na przesytkach w sposob
czytelny 1 trwaly informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce okreslajac
jednocze$nie rodzaj przesylki oraz znak optaty. Przesylki z elektronicznym
potwierdzeniem odbioru beda odpowiednio oznaczone i wyraznie wydzielone od
pozostatych przesytek.
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Zamawiajacy wymaga wliczenia w ceng¢ oferty ceny za standardowe potwierdzenia
odbioru, ktore winien dostarcza¢ sukcesywnie Wykonawca.

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z punktu odbioru Zamawiajacego -
zlokalizowanego w Psarach przy ul. Malinowickiej 4, kancelaria glowna - parter
przesylek przygotowanych do wyekspediowania, a nastgpnie nadania ich w wyznaczonej
placéwce pocztowej. Odbidr przesytek odbywac sie bedzie w godzinach od 13.00 do
14.00 od poniedziatku do czwartku, w piatek od 12.00 do 13.00 z wylaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy. W przypadku, gdy Wykonawca bedzie posiadat placowke
zlokalizowang w tym samym budynku, w ktérym miesci si¢ Urzad Gminy w Psarach,
Zamawiajacy bedzie korzystal z mozliwosci samodzielnego dostarczania przesytek do
nadania, bez kolejki, w godzinach pracy placéwki oraz Urzedu Gminy w Psarach.
W przypadku wystapienia sytuacji okreslonej w zdaniu poprzednim, Wykonawcy nie
bedzie przystugiwato wynagrodzenie okre§lone w kalkulacji cenowej za miesigczng
ustuge odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego.

Data nadania przesylek pocztowych w punkcie operatora wyznaczonego przez
Wykonawce musi by¢ tozsama z data przekazania przesylek pocztowych przez
Zamawiajacego Wykonawcy.

Odbiér przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
potwierdzany przez Wykonawce podpisem i data w ksigzce nadawczej dla przesytek
rejestrowanych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za stan oraz kompletno$¢ odebranych przesytek od
chwili ich odebrania.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia nastgpowac bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego. Fakt nadania przyjetych przesylek
Wykonawca potwierdza w placowce Wykonawcy pieczecig, podpisem i datg w pocztowe;j
ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych. Kopie pocztowej ksigzki nadawczej
zwracane sa Zamawiajacemu.

Zamawiajacy zastrzega sobie w razie konieczno$ci mozliwo$¢ nadawania przesytek
osobiscie w wyznaczonej placéwce, oddalonej od siedziby Zamawiajacego o nie wigcej
niz 10 km, czynnej w dni robocze w godzinach popotudniowych (co najmniej do godziny
18:00) w ramach umowy zawartej z Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie w razie koniecznosci mozliwos$¢ skorzystania w ramach
umowy zawartej z Wykonawca z ustug pocztowych nie wyszczegolnionych w formularzu
cenowym, a koniecznych do zrealizowania w okresie trwania umowy z Wykonawca, po
cenach okreslonych w standardowym, powszechnie dostepnym cenniku Wykonawcy.
Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
»potwierdzenie odbioru” przesylki, niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki.
Wykonawca, w razie konieczno$ci, zapewni bezplatne przeszkolenie pracownikdéw
Zamawiajacego max. 5 osob w zakresie obshugi programu do nadawania przesylek
rejestrowanych z elektronicznym potwierdzeniem odbioru.

Wykonawca, w razie koniecznosci, umozliwi skoordynowanie  systemow
informatycznych Zamawiajacego 1 Wykonawcy w celu nadawania przesylek
rejestrowanych

z elektronicznym potwierdzeniem odbioru z wykorzystaniem elektronicznego systemu
obiegu dokumentow stosowanego przez Zamawiajacego.

Podane ilosci przesylek majg charakter szacunkowy.

Okreslone ilosci przesylek w ramach $wiadczonych ustug mogg ulec zmianie w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie
dochodzil roszczen z tytulu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia. Zmniejszenie lub zwigkszenie iloSci przesylek nie stanowi
zZmiany umowy.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy stanowi¢ bedzie iloczyn ilo$ci przesylek
faktycznie wystanych w okresie rozliczeniowym obejmujagcym jeden miesigc
kalendarzowy i1 cen jednostkowych zaoferowanych przez Wykonawce w formularzu
ofertowym.
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W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku
lub uszkodzenia przesytki, Zamawiajagcemu przystuguje odszkodowanie lub inne
roszczenia na zasadach i wysokosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

W przypadku ustugi elektronicznego potwierdzenia odbioru Wykonawca bedzie ponosié¢
odpowiedzialno$¢ z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ushugi
W nastgpujacym zakresie:
Elektroniczne potwierdzenie odbioru uwaza si¢ za nienalezycie wykonane, jezeli
udostgpnienie Zamawiajacemu informacji o stanie realizacji doreczenia przesytki
nie nastgpilo w terminie od 7 do 14 dni, z wylgczeniem sob6t i dni ustawowo
wolnych od pracy, liczac od dnia nastgpnego po dniu doreczenia, wydania albo

a)

b)

zwrotu przesyiki,
Elektroniczne potwierdzenie odbioru

uwaza si¢ za niewykonane, jezeli

udostepnienie Zamawiajagcemu informacji o stanie realizacji dorgczenia przesytki
nie nastgpito w 15-ym dniu i w kolejnych dniach, z wylgczeniem sobdt i dni
ustawowo wolnych od pracy, liczac od dnia nastgpnego po dniu dorgczenia,

wydania albo zwrotu przesytki.

W przypadku niewykonania ustugi elektronicznego potwierdzenia odbioru zwrotowi
podlega optata pobrana za ustugi elektronicznego potwierdzenia odbioru.
Orientacyjne ilosci i rodzaj przesytek na okres 12 miesigcy:

Nazwa ushugi

| Przewidywana ilo$¢ sztuk

Przesylka listowa nierejestrowana

Format S do 500¢g 317
Format M do 1000g 18
Format L do 2000g 18
Przesylka listowa nierejestrowana priorytetowa

Format S do 500g 1
Format M do 1000g 1
Format L do 2000g 1

Przesylki polecone - rejestrowane

Format S do 500g 4320
Format M do 1000g 240
Format L do 2000g 240

Listy polecone priorytetowe - rejestrowane

Format S do 500¢g 287
Format M do 1000g 16
Format L do 2000g 16

Listy z zadeklarowana warto$cig ( szacunkowa warto$¢é 50 zh)

Format S do 500g 1
Format M do 1000g 1
Format L do 2000g 1

Listy Zwykle ekonomiczne Zagraniczne (Europa)

Do 50g 8
50gdo 100 g 10
350g do 500g 10

Listy Zwykle priorytetowe Zagraniczne (Europa)

Do 50g 15
50gdo 100 g 10
350g do 500g 10

Potwierdzenie odbioru w obrocie krajowym
Potwierdzenie odbioru przesylki rejestrowane;j 1320
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Elektroniczne potwierdzenie odbioru
1000
Miesigczna ustuga odbioru przesytek z siedziby
Zamawiajacego 12

1. Wymagania dotyczace sposobu realizacji czesci I zamoéwienia.
1)  Przedmiotem zamodwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

2)

3)

1)

2)

3)

4)

1 zagranicznym poprzez przyjmowanie, przemieszczanie 1 dorgczania przesyltek
pocztowych 1 ich ewentualnych zwrotow w zakresie przesylek rejestrowanych
wychodzacych z Urzedu.
Ustugi pocztowe winny by¢ §wiadczone w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, dor¢czania przesytek pocztowych i ich ewentualnych
zwrotow zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.].
Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 z pdzniejszymi zmianami), Rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ushugi
pocztowej (t.j. Dz. U. z 2018 r, poz.421).
Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem niniejszego zamowienia rozumie si¢:
l. paczki o wadze do 5 000 g (Gabaryt A i B):
Gabaryt A — dlugo$¢ = maksymalnie 60 cm, szeroko$s¢ = maksymalnie 50 cm,
wysokos¢ = maksymalnie 30 cm
Gabaryt B — jezeli cho¢ jeden wymiar: dlugos¢ > 60 cm lub szerokos¢ > 50 cm lub
wysoko$¢ > 30 cm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 150 cm.
Il. przesylki listowe o wadze do 2 000 g.

a) polecone - przesytka rejestrowana, przemieszczana i dorgczana w Sposob
zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

b) polecone priorytetowe - przesylka rejestrowana najszybszej kategorii,
przemieszczana i dorgczana w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem,

c) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO i EPO) - przesytka
rejestrowana, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem
odbioru,

d) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO i EPO) —
przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przyj¢ta za potwierdzeniem nadania
i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

W ramach umowy Wykonawca zapewnia takze ustuge elektronicznego potwierdzenia
odbioru, polegajaca na nadaniu przesylki rejestrowanej z wykorzystaniem systemu
teleinformatycznego udostgpnionego przez Wykonawce, ktorej dorgczenie potwierdza
si¢, poprzez zapis w systemie teleinformatycznym oraz zlozenie odrecznego podpisu
przez odbiorc¢ przesylki na urzadzeniu mobilnym, stanowigcy dowdd dorgczenia
przesyiki.

Wykonawca zobowiazuje si¢ dorgcza¢ w dni robocze (tj. od poniedziatku do piatku)
w godzinach pracy Zamawiajacego zwrotnych potwierdzen odbioru (ZPO i EPO) i
zwrotu przesytek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia odbiorcy.
Ustuga dorgczania powinna by¢ wykonywana w jak najkrotszym czasie, zgodnie ze
wskazaniami okreslonymi w ustawie — Prawo pocztowe i wydanymi na jej podstawie
aktami wykonawczymi oraz ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego, w szczegolnosci z przepisami rozdziatu 8 dotyczacego doreczen w
pewnych przypadkach takze zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 .
Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 800, ze zmianami).

Realizacja przedmiotowych uslug odbywac si¢ bedzie poprzez witasciwe przygotowanie
przez Zamawiajacego przesytek pocztowych do nadania oraz sporzadzenie zestawienia
ilosciowego nadanych przesytek rejestrowanych (ksigzki nadawczej) w danym dniu.
Przedmiotowe zestawienie bedzie sporzadzane w dwoch egzemplarzach, po jednym dla
Wykonawcy 1 Zamawiajgcego. Zamawiajacy umieszcza¢ bgdzie na przesytkach w sposob
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czytelny 1 trwaty informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce okreslajac
jednocze$nie rodzaj przesylki oraz znak optaty. Przesylki z elektronicznym
potwierdzeniem odbioru beda odpowiednio oznaczone i wyraznie wydzielone od
pozostatych przesylek.

Zamawiajacy wymaga wliczenia w ceng¢ oferty ceny za standardowe potwierdzenia
odbioru, ktore winien dostarczac¢ sukcesywnie Wykonawca.

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z punktu odbioru Zamawiajacego -
zlokalizowanego w Psarach przy ul. Malinowickiej 4, kancelaria gléwna - parter
przesylek przygotowanych do wyekspediowania, a nastgpnie nadania ich w wyznaczonej
placowce pocztowej. Odbior przesylek odbywaé si¢ bedzie w godzinach od 13.00 do
14.00 od poniedziatku do czwartku, w pigtek od 12.00 do 13.00 z wylaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy. W przypadku, gdy Wykonawca begdzie posiadat placowke
zlokalizowang w tym samym budynku, w ktérym miesci si¢ Urzad Gminy w Psarach,
Zamawiajacy bedzie korzystal z mozliwosci samodzielnego dostarczania przesylek do
nadania, bez kolejki, w godzinach pracy placowki oraz Urzedu Gminy w Psarach.
W przypadku wystapienia sytuacji okreslonej w zdaniu poprzednim, Wykonawcy nie
bedzie przystugiwato wynagrodzenie okreslone w kalkulacji cenowej za miesieczng
ustuge odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego.

Odbior przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
potwierdzany przez Wykonawce podpisem i datg w ksigzce nadawczej dla przesylek
rejestrowanych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos$¢ za stan oraz kompletnos¢ odebranych przesytek od
chwili ich odebrania.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamodwienia nastgpowaé begdzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego. Fakt nadania przyjetych przesytek
Wykonawca potwierdza w placowce Wykonawcy pieczegcia, podpisem i data w pocztowej
ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych. Kopie pocztowej ksigzki nadawczej
zwracane sg Zamawiajacemu.

Zamawiajacy zastrzega sobie w razie koniecznosci mozliwo$¢ nadawania przesytek
osobiscie w wyznaczonej placéwce, oddalonej od siedziby Zamawiajacego o nie wiecej
niz 10 km, czynnej w dni robocze w godzinach popotudniowych (co najmniej do godziny
18:00) w ramach umowy zawartej z Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie w razie konieczno$ci mozliwos¢ skorzystania w ramach
umowy zawartej z Wykonawcg z ustug pocztowych nie wyszczegolnionych w formularzu
cenowym, a koniecznych do zrealizowania w okresie trwania umowy z Wykonawca, po
cenach okreslonych w standardowym, powszechnie dostepnym cenniku Wykonawcy.
Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
»potwierdzenie odbioru” przesylki, niezwtocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki.
Wykonawca, w razie konieczno$ci, zapewni przeszkolenie pracownikow Zamawiajacego
w zakresie obstugi programu do nadawania przesytek rejestrowanych z elektronicznym
potwierdzeniem odbioru, ktore wliczone bedzie w cene oferty.

Wykonawca, w razie konieczno$ci, umozliwi skoordynowanie systemow
informatycznych Zamawiajacego 1 Wykonawcy w celu nadawania przesylek
rejestrowanych

z elektronicznym potwierdzeniem odbioru z wykorzystaniem elektronicznego systemu
obiegu dokumentow stosowanego przez Zamawiajacego.

Podane ilosci przesyltek wyszczegdlnionych w formularzu ofertowym, stanowiacym
zatacznik do ogloszenia o zamowieniu majg charakter szacunkowy.

Okreslone ilosci przesylek w ramach $wiadczonych ustug mogg ulec zmianie w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgod¢ i nie bedzie
dochodzil roszczen z tytulu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zamoéwienia. Zmniejszenie lub zwigkszenie ilosci przesylek nie stanowi
zmiany umowy.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy stanowi¢ bedzie iloczyn ilosci przesylek
faktycznie wystanych w okresie rozliczeniowym obejmujacym jeden miesiac
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kalendarzowy 1 cen jednostkowych zaoferowanych przez Wykonawce w formularzu
ofertowym.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku
lub uszkodzenia przesytki, Zamawiajagcemu przystuguje odszkodowanie Iub inne
roszczenia na zasadach i wysokosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

W przypadku ustugi elektronicznego potwierdzenia odbioru Wykonawca bedzie ponosi¢
odpowiedzialno$¢ z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi
W nastepujacym zakresie:

a)

b)

Elektroniczne potwierdzenie odbioru uwaza si¢ za nienalezycie wykonane, jezeli
udostgpnienie Zamawiajagcemu informacji o stanie realizacji dor¢czenia przesytki
nie nastgpilo w terminie od 7 do 14 dni, z wylaczeniem sobdt i dni ustawowo
wolnych od pracy, liczac od dnia nastgpnego po dniu dorgczenia, wydania albo
zwrotu przesyiki,

Elektroniczne potwierdzenie odbioru uwaza si¢ za niewykonane, jezeli
udostepnienie Zamawiajacemu informacji o stanie realizacji doreczenia przesytki
nie nastapito w 15-ym dniu i w kolejnych dniach, z wylaczeniem sobdt i dni
ustawowo wolnych od pracy, liczac od dnia nastgpnego po dniu doreczenia,
wydania albo zwrotu przesyiki.

W przypadku niewykonania ustugi elektronicznego potwierdzenia odbioru zwrotowi
podlega optata pobrana za ustugi elektronicznego potwierdzenia odbioru.
Orientacyjne ilo$ci i rodzaj przesytek na okres 12 miesigcy:

Nazwa ushugi Przewidywana ilo$¢ sztuk

Przesylka listowa nierejestrowana

Format S do 500g 1350
Format M do 1000g 75
Format L do 2000g 75
Przesylka listowa nierejestrowana priorytetowa
Format S do 500g 10
Format M do 1000g 5
Format L do 2000g 5
Przesylki polecone - rejestrowane
Format S do 500g 10800
Format M do 1000g 600
Format L do 2000g 600
Listy polecone priorytetowe - rejestrowane
Format S do 500g 250
Format M do 1000g 5
Format L do 2000g 5
Potwierdzenie odbioru w obrocie krajowym
Potwierdzenie odbioru przesylki rejestrowane;j 4390
Elektroniczne potwierdzenie odbioru 5000

Listy z zadeklarowana wartoS$cia

Format S do 500¢g 5

Format M do 1000g 5
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Format L do 2000g 5
Paczki — gabaryt A

od 1 kg 5
Ponad 1 kg do 2 kg 5
Ponad 2 kg do 5 kg 5

Paczki — gabaryt B

od 1kg 5
Ponad 1 kg do 2 kg 5
Ponad 2 kg do 5 kg 5

Listy Zwykle ekonomiczne Zagraniczne (Europa)

Do 50g 8

50g do 100 g 10
350g do 500¢g 10

Listy Zwykle priorytetowe Zagraniczne (Europa)

Do 50g 15
50g do 100 g 10
350g do 500g 10
Miesigczna ustuga odbigrp przesytek z siedziby D
Zamawiajgcego
L. Jezeli Zamawiajacy w opisie przedmiotu zamoOwienia wskazal znaki towarowe, patenty,

pochodzenia lub zrédta a takze normy, aprobaty techniczne oraz systemy odniesienia,
dopuszcza zaoferowanie rozwigzan réwnowaznych opisanym, pod warunkiem zachowania
przez nie takich samych minimalnych parametrow technicznych, jako$ciowych oraz
funkcjonalnych itp. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na rozwigzania rownowazne opisane przez
Zamawiajacego, jest obowigzany wskazaé, ze oferowany przez niego przedmiot zamowienia
spetnia wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy wymaga, aby co najmniej 60% osob realizujacych czynno$ci polegajace na
doreczaniu przesytek, sortowaniu przesytek, przyjmowaniu do nadawania i przyjmowaniu
przesytek, byto zatrudnionych przez Wykonawce lub Podwykonawce przez caly okres trwania
umowy na podstawie umowy o prac¢ zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 .
Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 1. poz.1666 z pdzn. zm.).

7. Termin wykonania zamdéwienia
Czes¢ I — od dnia 01.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r.;
Cze$¢ 11 — od dnia 01.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 .

8. Warunki platnosci

1) Rozliczenie zamodwienia bedzie nastgpowato w okresach miesigcznych zgodnie
z rzeczywistg zrealizowang wysylka, ptatnosc z dotu.

2)  Termin platnosci - 21 dni kalendarzowych liczac od dnia wystawienia faktury VAT pod
warunkiem, ze doreczenie przesyiki z faktura do siedziby Zamawiajacego nastapi w ciagu
4 dni roboczych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin ptatnosci
faktury wynosi 14 dni kalendarzowych liczac od dnia dor¢czenia Zamawiajgcemu
przesytki
z fakturg.

9. Wspélny stownik zaméwien. Kody CPV
Gléwny przedmiot: 64.11.20.00-4 — ustugi pocztowe
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Dodatkowe przedmioty:

64.11.20.00-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow,
64.11.30.00-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek,
60.16.00.00-7 — drogowy transport przesytek pocztowych.

ROZDZIAL 1V. INFORMACJA NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA I MOZLIWOSCI
SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czg$ciowych, ale na peten zakres danej czg-

$ci zamoOwienia. Zamoéwienie zostato podzielone na dwie czgsci.

2. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, na I i/lub II cze$¢ zamdwienia.

3. Oferty nie zawierajace petnego zakresu danej czesci zamdwienia zostang odrzucone.

ROZDZIAL V. INFORMACJA NA TEMAT MOZLIWOSCI SKLADANIA OFERT
WARIANTOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty wariantowej przewidujgcej odmienny niz
okreslony przez niego spos6b wykonania zamowienia.

ROZDZIAL VI. INFORMACJA NA TEMAT PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIEN
POLEGAJACYCH NA POWTORZENIU PODOBNYCH USLUG

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktorych mowa w art. 67 ust.1 pkt 6 Pzp.

ROZDZIAL VII. INFORMACJA NA TEMAT MOZLIWOSCI SKEADANIA OFERTY
WSPOLNEJ (PRZEZ DWA LUB WIECEJ PODMIOTOW)

1.  Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamédwienie muszg ustanowi¢ pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdOwienia publicznego — nie dotyczy spotki
cywilnej, o ile upowaznienie/pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spotki wynika
z dotaczonej do oferty umowy spétki badz wszyscy wspdlnicy podpisza oferte.

2. Wykonawcy tworzacy jeden podmiot przedktadajg wraz z ofertg stosowne pelnomocnictwo — nie
dotyczy spolki cywilnej, o ile upowaznienie / pelnomocnictwo do wystgpowania w imieniu tej
spotki wynika z dotaczonej do oferty umowy spotki badz wszyscy wspolnicy podpisza oferte.

Uwaga nr 2:
Petnomocnictwo, o ktorym mowa powyzej moze wynikac albo z dokumentu pod takq samg nazwg, albo

z umowy podmiotow sktadajgcych wspdlnie oferte.

3. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspolnie (przez kazdego z Wykonawcow lub pelnomocnika).

4. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zaméwienie przez Wykonawcdw, oswiadczenie,
o ktérym mowa w art. 25a Pzp, sklada kazdy z Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢
o zamoOwienie. O$wiadczenia te potwierdzaja spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu
oraz brak podstaw do wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcoéw wykazuje
spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, oraz brak podstaw wykluczenia. Kazdy z
Wykonawcow wspolnie sktadajacych oferte nie moze podlega¢ wykluczeniu z postgpowania co
oznacza, iz o$wiadczenie w tym zakresie musi ztozy¢ kazdy z Wykonawcow skladajacych
ofert¢ wspdlna; oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu sktada podmiot, ktory w
odniesieniu do danego warunku udziatu w postepowaniu potwierdza jego spetnianie; dopuszcza
si¢ oswiadczenie ztozone lacznie tj. podpisane przez wszystkie podmioty wspdlnie sktadajace
oferte lub przez petnomocnika wystepujacego w imieniu wszystkich podmiotow.
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Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z podmiotem wystepujacym jako
pelomocnik Wykonawcow sktadajacych wspolng ofertg.

ROZDZIAL VIII. INFORMACJA NA TEMAT PODWYKONAWCOW

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcy.

Wykonawca, ktory zamierza wykonywa¢ zamowienie przy udziale podwykonawcy, musi
wyraznie w ofercie wskazac, jaka czg$¢ (zakres zamowienia) wykonywac¢ bedzie w jego imieniu
podwykonawca oraz poda¢ firm¢ podwykonawcy (z zastrzezeniem pkt 3 niniejszego
rozdziatu). Nalezy w tym celu wypehi¢ odpowiedni punkt formularza oferty, stanowigcego
zatgcznik nr 1 do SIWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywaé¢ zamowienia
przy udziale podwykonawcow, nalezy wpisa¢ w formularzu ,,nie dotyczy” lub inne podobne
sformutowanie. Jezeli Wykonawca zostawi ten punkt niewypelniony (puste pole), Zamawiajacy
uzna, iz zaméwienie zostanie wykonane sitami wlasnymi, tj. bez udzialu podwykonawcow.
Zamawiajacy zada, aby przed przystapieniem do wykonania zaméwienia Wykonawca, o ile sg
juz znane, podat nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcow i1 0s6b
do kontaktu z nimi, zaangazowanych w wykonanie zaméwienia. Wykonawca zobowigzany jest
do zawiadomienia Zamawiajacego o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym, w trakcie realizacji zamdwienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych
podwykonawcow, ktorym zamierza powierzy¢ realizacje zamowienia.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powolywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy, w celu
wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany
wykaza¢ Zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie
spelnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca
powolywat si¢ w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.

Powierzenie wykonania czgSci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

ROZDZIAL IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE

ZAMOWIENIA, WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

O udzielenie zamdowienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:
1)  nie podlegaja wykluczeniu;
2) spetniaja warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego.

Podstawa wykluczenia.

1)  Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawce w przypadkach, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp (przestanki wykluczenia obligatoryjne).

2) Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.

Warunki udzialu w postepowaniu, okreslone przez Zamawiajacego zgodnie z art. 22 ust.

1b Pzp dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow

1)  Warunek dotyczy zaréwno czgsci I, jak i II:

2)  Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada
uprawnienia do wykonywania dziatalnoSci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U.
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z2017r., poz. 1481, ze zm.).

1) sytuacji ekonomicznej lub finansowej
1) Zamawiajacy nie okresla warunku udzialu w postgpowaniu w tym zakresie.

1)  zdolnoSci technicznej lub zawodowej
Warunek dotyczy zaréwno czesci I, jak i II:
W odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych zdolnosci technicznej
lub zawodowej, Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazal, ze:

L. W okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonat,
a w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciggltych réwniez wykonuje, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonat nalezycie
ustugi polegajace na $wiadczeniu uslug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek
pocztowych,

o0 facznej wartos$ci brutto nie mniejszej niz:

a) dla czesci I: 20.000,00 zt,

b)  dla czgsci II: 80,000,00 zt.
W przypadku, gdy Wykonawca bedzie wykazywat si¢ ustugami, ktére w dniu, w ktérym
uplywa termin skladania ofert s w trakcie realizacji, Wykonawca zobowigzany jest
wykazac si¢ jedynie wartoscig ustug juz zrealizowanych.

I Posiada:

a) co najmniej jedng placéwke zlokalizowang maksymalnie w odlegtosci 500
m od siedziby Zamawiajgcego, czynng minimum w dni robocze, w ktorej
Zamawiajacy bedzie mogl w razie potrzeby nadawac osobiscie przesytki
w ramach umowy zawartej z Wykonawca,

b)  co najmniej jedng placowke zlokalizowang maksymalnie w odlegtosci 10
km od siedziby Zamawiajgcego, czynng minimum w dni robocze w
godzinach popotudniowych co najmniej do godziny 18:00, w ktorej
Zamawiajacy bedzie mogt w razie potrzeby nadawac osobiscie przesytki w
ramach umowy zawartej z Wykonawca.

Uwaga nr 3:

1)

2)

Zamawiajqcy zastrzega, ze w sytuacji sktadania oferty przez dwa Ilub wigcej podmiotow
(Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy si¢ o udzielenie zamowienia) oraz analogicznie w sytuacyi,
gdy Wykonawca bedzie polegal na zasobach innego podmiotu, na zasadach okreslonych w art.
22a Pzp, warunek, o ktorym mowa w pkt. 3.3) musi zostaé spetniony w calosci przez
Wykonawce (jednego z Wykonawcow wspolnie sktadajgcego ofertg) lub podmiot, na ktorego
zdolnosci w tym zakresie powotuje si¢ Wykonawca - brak mozliwosci tzw. sumowania
doswiadczenia.

W przypadku, gdy Wykonawca polega na zasobach innych podmiotow przy wykazaniu
spetniania warunku doswiadczenia, zobowigzany jest wykazac udziat tych podmiotow w
wykonaniu zamowienia.

Wykaz oswiadczen i dokumentoéw, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia oraz
spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu okreslonych przez Zamawiajacego:

1) W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia
oraz spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu okreslonych przez Zamawiajgcego
do oferty nalezy dolaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenia, zgodne ze
wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 oraz nr 3 do SIWZ (o$wiadczenie z art. 25a Pzp).
Informacje zawarte w Oswiadczeniach stanowig wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca
nie podlega wykluczeniu z postepowania oraz spetnia warunki udzialu w postgpowaniu.
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2)  Wykonawca sklada wraz z oferts, aktualne na dzien zlozenia o$wiadczenia lub
dokumenty potwierdzajace okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych. Zamawiajacy wymaga ztozenia nastepujacych dokumentow:

1. potwierdzajacych, ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnos$ci
pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorOw pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017r., poz. 1481, ze zmianami);

2. wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowodoéw okreslajacych czy te ushugi
zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciagglych
sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow — o§wiadczenie Wykonawcy;
w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagglych nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert. Wzor
wykazu ustug stanowi Zatacznik nr 4 do ogloszenia o zamoéwieniu.

3. wykaz placowek i ich lokalizacja — zgodnie z postawionym warunkiem wraz
z informacjga o podstawie do dysponowania nimi oraz zastrzezeniem mozliwos$ci
osobistego nadawania przez Zamawiajacego przesytek we wskazanych placéwkach
w godzinach ich pracy w ramach umowy zawartej z Wykonawca. Wzdér wykazu
placowek stanowi Zatacznik nr 5 do ogloszenia o zamowieniu.

1) W celu potwierdzenia braku podstawy do wykluczenia Wykonawcy z postepowania,
o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp, Wykonawca przekazuje, stosownie do tresci
art. 24 ust. 11 Pzp (w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiajacego na
stronie internetowej informacji z otwarcia ofert, tj. informacji, o ktéorych mowa w
art. 86 ust. 5 Pzp), oswiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznos$ci do tej same;j
grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp. Wraz ze zlozeniem
o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
Wykonawcg nie prowadza do zaktocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia.

Uwaga nr 4.
W przypadku Wykonawcow wspélnie sktadajgcych oferte, oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 1) i 3)

powyzej, zobowiqzany jest ztozy¢ kazdy z Wykonawcow wspalnie sktadajgcych oferte.

Uwaga nr 5. (dotyczace wszystkich oswiadczen i dokumentéw):

1) Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych
spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu lub brak podstaw wykluczenia, jezeli
Zamawiajgcy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczgce tego Wykonawcy lub moze je
uzyska¢ za pomocq bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegolnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570),

2) W  przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen Ilub dokumentow,
w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogolnodostepnych
i bezptatnych baz danych, Zamawiajqcy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane
przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty,

3) W przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentow na potwierdzenie braku
podstaw  wykluczenia Ilub spetniania warunkow udziatu w postegpowaniu, w formie
elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogolnodostepnych i bezplatnych baz
danych, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski
wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentow,

4) W przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentow, ktore znajdujq sie¢ w
13
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posiadaniu ~ Zamawiajgcego, w  szczegolnosci  oswiadczen  lub  dokumentow
przechowywanych przez Zamawiajqcego zgodnie z art. 97 ust. 1 Pzp, Zamawiajgcy w celu
potwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 Pzp (brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu okreslonych przez
Zamawiajqcego), korzysta z posiadanych oswiadczen Ilub dokumentow, o ile sq one

aktualne.
ROZDZIAL X. KORZYSTANIE Z ZASOBOW INNYCH PODMIOT()W W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU
1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia speiniania warunkow udzialu w postgpowaniu,

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamodwienia, lub jego czesci,

polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub

ekonomicznej innych podmiotow, (dot. warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych przez

Zamawiajgcego w SIWZ), niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkoéw

prawnych.

2. Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw musi udowodni¢
zamawiajacemu, ze realizujac zamdwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia.

3. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnos$ci techniczne
lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez
wykonawce spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodza, wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-22 Pzp.

4. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy mogg polegac¢ na zdolnosciach innych podmiotdw, jesli podmioty
te zrealizujg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolno$ci s3 wymagane —
podwykonawstwo.

5. Z zobowiazania lub innych dokumentoéw potwierdzajacych udostgpnienie zasobow przez inne
podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynika¢ w szczeg6lnosci:

- zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

- sposob wykorzystania przez wykonawce zasobow innego podmiotu przy wykonywaniu
zamoOwienia,

- zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego,

- czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych Iub
doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza,

- Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotdw,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktory zobowigzat si¢ do udostepnienia zasobow, za
szkode poniesiong przez zamawiajacego powstala wskutek nieudostepnienia tych
zasobow, chyba Ze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.

7. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu,
o ktorym mowa w pkt.1 nie potwierdzaja spetnienia przez wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, zamawiajacy
zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajacego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem Iub podmiotami lub

b)  zobowigzat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czg¢$ci zamowienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowa lub ekonomiczna, o ktorych
mowa w pkt. 1.

7. Jezeli Wykonawca wykazujac spelnianie warunkow udzialu w postgpowaniu, okreslonych przez
Zamawiajacego w SIWZ, polega na zdolnosciach innych podmiotéw, na zasadach okreslonych
powyzej, zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w art. 25a
ust. 1 Pzp.

8. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenia
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stanowigce Zalgcznik nr 2 i 3 do ogloszenia o zamodwieniu sktada kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie. O$wiadczenia potwierdzajg spelnianie warunkow
udzialu

w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

ROZDZIAL XI. PROCEDURA SANACYJNA - SAMOOCZYSZCZENIE

1.

Zgodnie z art. 24 ust. 8 Pzp wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt
13 i 14 oraz 16-20 Pzp, moze przedstawi¢c dowody na to, ze podjete przez niego Srodki sa
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody
wyrzadzone] przestgpstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$éuczynienie pieni¢zne za
doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspolprace z organami $cigania oraz podjgcie konkretnych $rodkow  technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére s odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestgpstwom lub
przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postgpowaniu wykonawcy. Przepisu zdania
pierwszego nie stosuje sig, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia oraz nie uptynat
okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajacy, uwzgledniajac wage 1 szczegolne
okoliczno$ci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie art.
24 ust. 8 Pzp.

ROZDZIAL XII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE

ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
DOKUMENTOW

Z zastrzezeniem postanowien zawartych w pkt. 3 Zamawiajacy dopuszcza, aby komunikacja
miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywata si¢ za posrednictwem operatora pocztowego

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2017
r. poz. 1481), osobiscie, za posrednictwem postanca lub przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (tekst jednolity Dz. U. Z 2017 r. poz. 1219) — adres e-mail: urzad@psary.pl (do
wiadomosci: arkadiuszmaraszek@psary.pl).

Wszelka korespondencje Wykonawcy maja obowigzek kierowaé na Zamawiajacego wraz
z dopiskiem: ,,Zamdwienia Publiczne” oraz osoby wskazanej do porozumiewania sig.

W przypadku wezwania przez Zamawiajacego do zlozenia, uzupeinienia lub poprawienia
oswiadczen, dokumentow lub petnomocnictw, w trybie art. 26 ust. 2, ust. 3 lub ust. 3a Pzp,
oswiadczenia, dokumenty lub pelnomocnictwa nalezy przedtozy¢ (ztozyé/uzupeié/poprawic)

w formie wskazanej przez Zamawiajacego w wezwaniu. Forma ta winna odpowiada¢ wymogom
wynikajacym ze stosownych przepisow.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu $srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Niezwtocznie po otwarciu ztozonych ofert, Zamawiajacy zamie$ci na swojej stronie internetowe;j
(www.bip.psary.pl) informacje dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
3) ceny, terminu wykonania zamowienia i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

Informacj¢ o wyborze oferty najkorzystniejszej badz o uniewaznieniu postepowania Zamawiaja-
cy zamie$ci na stronie internetowej pod nastepujgcym adresem: www.bip.psary.pl
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ROZDZIAL XIII. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH

ZAMOWIENIA
1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogloszenia.
2. Wszelkie zmiany, jak tez wyjasnienia i odpowiedzi na pytania, Zamawiajagcy zamieszczaé

bedzie pod adresem internetowym: www.bip.psary.pl

ROZDZIAL XIV. OSOBY ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami sg:
- w sprawach merytorycznych: Marta Krzemyk
- w sprawach formalnych: Arkadiusz Maraszek - e-mail: arkadiuszmaraszek@psary.pl

ROZDZIAL XV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.

ROZDZIAL XVI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Termin zwigzania oferta wynosi: 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Dzien

ten jest pierwszym dniem terminu zwigzania oferta.

ROZDZIAL XVII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty lub wedlug takiego samego schematu,
stanowigcego zalacznik nr 1 do ogloszenia. Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewazno$ci
w formie pisemnej podpisanej wlasnorecznym podpisem (Zamawiajacy nie wyraza zgody na
zlozenie oferty w postaci elektronicznej, podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym).

1.1. Dokumenty i o$wiadczenia, sktadane na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia oraz
spelniania warunkéw udzialu w postegpowaniu sktadane sa w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem
dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktoérego zdolnosciach lub sytuacji
polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamodwienia
publicznego, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

1.2. Oferta wraz ze wszystkimi zalacznikami (dokumentami i o§wiadczeniami) stanowi jedna
catos¢. Zaleca sie, aby wszystkie strony byly ze soba potaczone w sposob
uniemozliwiajacy ich samoczynng dekompletacje (np. zszyte, spigte, zbindowane itp.).

2. Do oferty nalezy dolaczy¢:

2.1. Os$wiadczenia zgodne z zatacznikiem nr 2 oraz nr 3 do ogloszenia (o$wiadczenia z art.
25a Pzp);

2.2. Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania
dziatalnos$ci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017r., poz. 1481, ze
zmianami);

2.3. Wykaz wykonanych ustug — zgodnie z zalacznikiem nr 4 do ogloszenia;

2.4. Wykaz placowek — zgodnie z zalacznikiem nr 5 do ogloszenia;
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2.5. Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO zgodne z zatgcznikiem nr 1 do ogloszenia;

2.6. Os$wiadczenie, ze Wykonawca zapoznal si¢ z warunkami zamodwienia i istotnymi
postanowieniami umowy oraz, ze przyjmuje ich tre§¢ bez zadnych zastrzezen - na
formularzu oferty — zgodnie z zatagcznikiem nr 1 do ogloszenia;

2.7. Pelnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy/0w ubiegajacego/cych si¢
o udzielenie zamowienia publicznego;

2.8. Spis wszystkich zalaczonych dokumentéw (spis tresci) — zalecane, nie wymagane.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang czgsc.
4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
podpisana wtasnorecznym podpisem.

4.1. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski — nie dotyczy oferty, ktéra musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

4.2. Oferta musi by¢ napisana na maszynie do pisania, komputerze lub nieScieralnym
atramentem.

4.3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/y upowazniong/e do reprezentowania
Wykonawcy.

4.4. Upowaznienie (pelnomocnictwo) do podpisania oferty, do poswiadczania dokumentoéw za
zgodnos$¢ z oryginatem oraz do parafowania stron nalezy dotgczy¢ do oferty, o ile nie
wynika ono z dokumentow rejestrowych Wykonawcy. Pelnomocnictwo nalezy dotaczy¢
w oryginale badz kopii, potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem notarialnie.

4.5. Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost zmiany, powinny by¢ parafowane przez
osobe/y upowaznionag/e do reprezentowania Wykonawcy.

5. Zaleca si¢, aby zapisane strony oferty, wraz z dotagczonymi do niej dokumentami

i o$wiadczeniami byly ponumerowane oraz parafowane przez osobe/y upowaznionag/e do

reprezentowania Wykonawcy.

6. Wykonawca powinien zamie$ci¢ ofert¢ wraz z pozostatymi dokumentami, o$wiadczeniami

w dwoch kopertach, opisanych w nastepujacy sposob:

. koperta zewngtrzna powinna by¢ zaadresowana oraz opisana w nastepujacy sposob:

Urzad Gminy w Psarach
ul. Malinowicka 4
42-512 Psary
Tel./fax: 32 294 49 21, 32 294 49 01

Oferta na: ,,Swiadczenie ushug pocztowych dla Urzedu Gminy w Psarach w 2020 roku
w podziale na czeSci”.

Nie otwiera¢ przed ................ 2019 r. godz. 12:30

. koperta wewnetrzna:
- powinna by¢ zaadresowana oraz opisana jw. oraz dodatkowo zawieraé
nazw¢ 1 adres Wykonawcy.

6. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie ofert¢ pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu, przed
uptywem terminu do sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty
nalezy umiesci¢ w kopercie, opisanej jak wyzej w pkt 6. Koperta dodatkowo musi by¢ oznaczona
okresleniami: ,,Zmiana” lub ,,Wycofanie”.

7. Zlozona oferta wraz z zalacznikami bedzie jawna, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisoOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji co, do ktérych
Wykonawca skladajac oferte zastrzegl oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86
ust. 4 Pzp.

8. W przypadku gdy Wykonawca nie wykaze, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
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konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z pdzn. zm.) Zamawiajacy uzna
zastrzezenie tajemnicy za bezskuteczne, o czym poinformuje Wykonawcg.

Informacje stanowiace tajemnic¢ przedsigbiorstwa, powinny by¢ zgrupowane i stanowic
oddzielng cze$¢ oferty, opisang w nastepujacy sposob: ,tajemnica przedsiebiorstwa — tylko do
wgladu przez Zamawiajacego”.

Po otwarciu ztozonych ofert, Wykonawca, ktory bedzie chcial skorzysta¢ z jawnosci dokumentacji

z postgpowania (protokotu), w tym ofert, musi wystgpi¢ w tej sprawie do Zamawiajacego ze
stosownym wnioskiem.

ROZDZIAL XVIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

2.

Cena — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U. z 2014 r. poz. 915).
Wykonawca w formularzu ofertowym poda ceng¢ brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia
oaz ceny jednostkowe zgodnie z tabelami stanowigcymi szacunkowe zapotrzebowanie
Zamawiajgcego. Wszystkie pozycje w tabeli musza by¢ wycenione.

Zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu
zamowienia, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w niniejszym ogloszeniu.

Wszystkie kwoty powinny by¢ podane w ztotych polskich. Cena oferty powinna by¢ wyrazona
cyfrowo i stownie oraz podana z doktadnoscia do dwodch miejsc po przecinku zaokraglona
z zastosowaniem regutl matematycznych. Wszystkie ceny jednostkowe winny by¢ podane
z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku zgodnie z zastosowaniem matematycznych regut
zaokraglania. W przypadku, gdy Wykonawca poda ceny jednostkowe z wigksza niz dwie liczba
cyfr po przecinku, Zamawiajacy dokona poprawy tej ceny do dwoch miejsc po przecinku
zgodnie z matematycznymi regulami zaokraglania.

Rozliczenie z Wykonawca nastgpowaé bedzie miesigeznie fakturami czeSciowymi,
okreslajacymi rzeczywiste ilo$ci wykonanych ustug.

Wykonawca moze poda¢ tylko jedna ceng, ktorej dotyczy oferta. Oferty z cenami wariantowymi
beda odrzucone.

Ceng oferty nalezy poda¢ w nastgpujacy sposob: tacznie z naleznym podatkiem VAT — cena brut-
to.

W przypadku wystagpienia omytek rachunkowych, Zamawiajacy uzna, ze prawidlowo zostaty
podane ceny jednostkowe i dokona dalszych obliczen w celu poprawienia omytek wychodzac od
cen jednostkowych i dziatajac zgodnie z zasadami matematyki.

Wykonawca, sktadajac ofert¢ (w formularzu oferty stanowigcym =zalgcznik nr 1)
informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi, ktérych dostawa lub
$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty
podatku.

ROZDZIAL XIX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

Sktadanie ofert:

1)  Oferty nalezy sktada¢ w nieprzejrzystych, zaklejonych kopertach lub opakowaniach,
zapieczgtowanych w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz
zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert. Koperta powinna by¢
opisana w nastepujacy sposob:

Adres Zamawiajgcego:
Urzad Gminy w Psarach
ul. Malinowicka 4
42-512 Psary

oraz powinna by¢ oznakowana nastgpujgco:

18



Znak sprawy: ZP.271.21.2019

Nazwa zaméwienia: ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy w Psarach w 2020 roku w podziale na czesci”

Oferta na: ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy w Psarach
w 2020 roku w podziale na czeSci”

Nie otwieraé przed dniem 22.11.2019 r. godz. 12:30.

2)  Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego tj.:
w Urzedzie Gminy w Psarach ul. Malinowicka 4, 42-512 Psary — kancelaria ogélna —
parter budynku do dnia 22.11.2019 r. do godz. 12:00.

3) Oferty sg jawne od chwili ich otwarcia. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych
tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca, nie po6zniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze
nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnic¢ przedsicbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacii,
o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 Pzp.

4)  Oferty mozna sktada¢ osobiscie, przez postanca lub przesyta¢ poczta za potwierdzeniem
odbioru. W takim przypadku za termin ztozenia oferty uznaje si¢ dat¢ i godzing
potwierdzenia odbioru przesylki przez Zamawiajacego. Na wniosek Wykonawcy
Zamawiajacy wyda poswiadczenie ztozenia oferty.

5)  Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofac
oferte.

6)  Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostala zlozona przez Wykonawce po
terminie.

Otwarcie ofert:

1)  Otwarcie ofert nastagpi w dniu 22.11.2019 r. o godz. 12:30 w siedzibie
Zamawiajacego — Urzad Gminy w Psarach ul. Malinowicka 4, 42-512 Psary — sala
posiedzen (pok. Nr 112 I pietro).

2)  Z zawarto$cig ofert nie mozna zapoznac¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.
3)  Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwotg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
4) Otwarcie ofert zostanie dokonane w nast¢pujacej kolejnosci:
a)  jako pierwsze otwarte bgdg oferty oznaczone jako zamienne,
b) nastgpnie otwarte beda pozostate oferty,
c) oferty, o ktérych wycofaniu powiadomiono nie beda otwierane.
5) W trakcie otwierania ofert do publicznej wiadomosci zostang podane:
a) nazwa i adres Wykonawcy,
b) cena ofertowa,
c) termin wykonania zamo6wienia,
d)  warunki ptatnosci.

ROZDZIAL XX. INFORMACJE O TRYBIE OTWARCIA I OCENY OFERT

—_

Otwarcie ofert jest jawne.
Podczas otwarcia kopert z ofertami, Zamawiajacy poda (odczyta) imi¢ i nazwisko, nazwe (fir-
me) oraz adres (siedzibe¢) Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje doty-
czace ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia oraz warunkow platnosci i gwarancji zawar -
tych
w ofercie.
Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
(www.bip.psary.pl) informacje dotyczace:
1)  kwoty, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
2)  firm oraz adresbw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
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3)  ceny, terminu wykonania zamowienia i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

W terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiajgcego na stronie internetowej
informacji z otwarcia ofert, tj. informacji, o ktérych wyzej mowa Wykonawcy przekazuja
stosownie do treSci art. 24 ust. 11 Pzp o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp.
Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania
z innym Wykonawca nie prowadza do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia.

Z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w Pzp, oferta niezgodna z ustawg Prawo zamodwien
publicznych lub nieodpowiadajaca opisowi przedmiotu zamodwienia, podlega odrzuceniu.
Wszystkie przestanki, w przypadkach ktérych Zamawiajacy jest zobowiazany do odrzucenia
oferty, zawarte sg w art. 89 Pzp.

W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty omylki, wskazane w art. 87 ust. 2 Pzp, niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostanie poprawiona.

W przypadku, gdy ztozona zostanie mniej niz jedna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, przetarg
zostanie uniewazniony. Zamawiajacy uniewazni postepowanie takze w innych przypadkach,
okreslonych w art. 93 ust. 1 Pzp.

Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktory ztozy oferte niepodlegajaca odrzuceniu,
i ktora zostanie uznana za najkorzystniejsza (uzyska najwicksza liczbe punktow w kryteriach
oceny ofert).

Zamawiajacy powiadomi o wyniku postgpowania przesylajac zawiadomienie wszystkim
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty oraz poprzez zamieszczenie stosownej informacji w
miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej pod
nastgpujacym adresem: www.bip.psary.pl

W przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, zawiadomienie o wyniku przetargu
przesytane do Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, bedzie zawierato informacje, o ktorych
mowa w art. 92 ust. 1 Pzp.

ROZDZIAL XXI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE

KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA/WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi
kryteriami:
Lp. KRYTERIUM WAGA Punktacja
1. | Cena ofertowa (C) 80 % max - 80 pkt
2. | Zatrudnienie (Z) 20 % max — 20 pkt
Razem 100 % | 100,00 pkt
2. Przyjmuje sig, ze 1% = 1 punkt.
3. Kazdy z Wykonawcow w poszczegolnych kryteriach otrzyma odpowiednig ilo$¢ punktow,

wyliczong w nastepujacy sposob:

3.1. Kryterium 1 - cena ofertowa — cena za cato$¢ przedmiotu zamowienia danej czesci
w ztotych brutto - wg nastepujacego wzoru :

gdzie poszczegdlne litery oznaczaja:
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— liczba punktow,

—cena ofertowa najnizsza sposroéd wszystkich rozpatrywanych i nieodrzuconych ofert,
— cena ofertowa oferty badanej (przeliczanej),

— znaczenie (waga) kryterium cena ofertowa wyrazone w punktach — 80 pkt

Uwaga nr 6.

1)

2)

Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzilby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

Przy obliczaniu punktow, Zamawiajgcy zastosuje zaokrgglenie do dwoch miejsc po przecinku
wedtug zasady, Ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gore powoduje zaokrgglenie drugiej cyfry
po przecinku w gore o 1. Jesli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5, to druga cyfra po
przecinku nie ulega zmianie.

3.2. Kryterium 2 — Zatrudnienie — Zamawiajacy dokona oceny ofert w kryterium
»Zatrudnienie” na podstawie zadeklarowanego poziomu zatrudnienia na podstawie
umowy o pracg osob realizujacych czynno$ci polegajace na dorgczaniu przesylek,
sortowaniu przesytek, przyjmowaniu do nadawania i przyjmowaniu przesylek, przyznajac
punkty w nastepujacy sposob:

Poziom zatrudnienia na podstawie umowy Liczba punktéw przyznana
0 prace w kryterium

60% — 70% 5 pkt.

70% — 80% 10 pkt.

80% —90% 15 pkt.

90% — 100% 20 pkt.

Uwaga nr 7.

Zamawiajqcy wymaga, aby co najmniej 60% 0sob realizujgcych czynnosci polegajgce na doreczaniu
przesytek, sortowaniu przesylek, przyjmowaniu do nadawania i przyjmowaniu przesylek, byfto
zatrudnionych przez Wykonawce lub Podwykonawce przez caly okres trwania umowy na podstawie
umowy o prace zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r.
poz.1666 z pozn. zm.).

W przypadku, gdy Wykonawca nie okresli w ofercie poziomu zatrudnienia na podstawie umowy o
prace, Zamawiajqcy odrzuci oferte jako niezgodnq 7 opisem przedmiotu zamowienia.

4.

5.

Za oferte najkorzystniejszg bedzie uznana oferta, ktéora przy uwzglednieniu powyzszych
kryteriow i ich wag otrzyma najwyzsza punktacje w danej czesci postepowania.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wigcej ofert otrzyma takg sama punktacje, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte
Z najnizszg cena, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie przez siebie okreslonym ofert
dodatkowych.

W ramach wszystkich wskazanych i opisanych kryteriow, Wykonawca otrzyma taczna
(koncowa) ilo$¢ punktow wyliczong w nastgpujacy sposob:

KIP=C+Z
gdzie poszczegolne symbole oznaczaja:
KIP — koncowa ilo$¢ punktow,
C — ilo$¢ punktow uzyskanych w kryterium: - cena ofertowa
Z — ilos¢ punktéw uzyskanych w kryterium: - zatrudnienie
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ROZDZIAL XXII. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA
BYC PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM
A WYKONAWCA

Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w PLN.

ROZDZIAL XXIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMO-
WY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o:

1)  wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania 1 adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania 1 adresy, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnos$ci
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2)  Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

3)  Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,

4)  uniewaznieniu postepowania — podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje,
o ktorych mowa w pkt. 1 na stronie internetowej www.bip.psary.pl

2. Umowa w sprawie zamoOwienia publicznego moze zostaé zawarta wylacznie z Wykonawca,
ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, po uptywie terminow okre§lonych w
art. 94 Pzp.

3. W przypadku wniesienia odwolania, az do jego rozstrzygni¢cia, Zamawiajacy wstrzyma
podpisanie umowy.

4. W przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty ztozonej przez Wykonawcow wspol-

nie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, przed podpisaniem umowy nalezy przedtozy¢
umowe regulujaca wspotprace tych podmiotow (np. umowa konsorcjum, umowa spéiki cywil-
nej).

ROZDZIAL XXIV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XXYV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Istotne postanowienia umowy, ktora zostanie podpisana w wyniku rozstrzygnig¢cia niniejszego
postgpowania stanowig zalacznik nr 6 do SIWZ.
Wykonawca akceptuje postanowienia umowne skladajac o$wiadczenie na Formularzu
Ofertowym — zalacznik nr 1 do SIWZ.

2. Zgodnie z art. 144 ust. 1 pkt 1 Pzp Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych
zmian w umowie. Zakres zmian jest opisany w istotnych postanowieniach umowy.

ROZDZIAL XXVI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCOM W TOKU POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
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1. Wykonawca moze poinformowaé¢ Zamawiajagcego o niezgodnej z przepisami art. 1380 ustawy
Prawo zamowien publicznych lub z trescig niniejszego ogloszenia o zamoéwieniu czynnosSci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest zobowigzany na podstawie art.
1380 ustawy Pzp Iub tresci ogloszenia o zamowieniu.

2. W przypadku uznania zasadno$ci przekazanej informacji Zamawiajacy powtorzy czynno$¢ albo
dokona czynno$ci zaniechanej informujac o tym wykonawcoéw w sposob przewidziany dla tej
czynnosci w art. 1380 ustawy Pzp lub niniejszym ogloszeniu o zamoéwieniu.

ROZDZIAL XXVII. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO W CELU
ZWIAZANYM Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO SKIEROWANA DO WYKONAWCOW,
PODWYKONAWCOW I OSOB TRZECICH.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

Zamawiajacy informuje, ze:

3. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Psary z siedziba w Urzedzie
Gminy Psary, ul. Malinowicka 4, 42-512 Psary;

4, Kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy w Psarach: e-mail:
iod@psary.pl;
5. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego ,,.Swiadczenie ushug
pocztowych dla Urzedu Gminy w Psarach w 2020 roku w podziale na cz¢$ci” prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego;

6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udost¢pniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej
»ustawa Pzp”’;

7. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

8. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

9. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgeda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

10. Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b)  napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatacznikdw.)

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu

zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizyczne;j

lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.)
d)  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
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1. Nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
b)  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

ROZDZIAL XXXII. POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych niniejszym ogloszeniem majg zastosowanie przepisy art. 1380 Ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. 2018 poz. 1986) oraz
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.- Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz.U. 2016 poz. 380
Z pozn. zm).

ROZDZIAL XXXIIL. WYKAZ ZALACZNIKOW DO SIWZ
Zatagcznikami do niniejszej SIWZ sa:

Nr zatgcznika Nazwa zalgcznika

Zatgcznik nr 1 Formularz oferty

Zakacznik nr 2 Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu
Zatacznik nr 3 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zatacznik nr 4 Wykaz ustug

Zatacznik nr 5 Wykaz placowek

Zatacznik nr 6 Istotne postanowienia umowy
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Zalacznik Nr 1

/Nazwa i adres Wykonawcy)/

FORMULARZ OFERTY
ZAMAWIAJACY:
Gmina Psary
ul. Malinowicka 4
42-512 Psary

1. Oferta zlozona do postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego
na zadanie pn.: ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy w Psarach w 2020 roku
w podziale na czesci”.

2. Dane dotyczace Wykonawcy*

o L= SRR
Tl e T FAX. oo Je-mall c.oooeiiiiiii s
NIP REGON ....oooviiieeeeeeeeeeeeeee e

* w przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy wpisa¢ dane dotyczace wszystkich podmiotow

3. Rodzaj przedsiebiorstwa jakim jest Wykonawca (zaznaczy¢ wlasciwg opcje)*:
/ Mikroprzedsigbiorstwo
/% Male przedsigbiorstwo
/ Srednie przedsigbiorstwo
—  Mikroprzedsigbiorstwo: przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 0s6b i ktérego roczny obrot lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionow EURO.
— Male przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 osob i ktdrego roczny obrot lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionow EURO.
—  Srednie przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwa, ktore nie sa mikroprzedsigbiorstwami ani matymi
przedsigbiorstwami i ktore zatrudniaja mniej niz 250 osob i ktorych roczny obrot nie przekracza 50

milionéw EURO lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EURO.
*W przypadku wykonawcow wspolnie skladajacych oferte (np. konsorcjum) nalezy podaé status kazdego z uczestnikow

1. Os$wiadczam, ze wypelnilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
(rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego.

W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wyltaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci o§wiadczenia wykonawca nie sklada (usunigcie tresci oSwiadczenia np. przez jego
wykreslenie).

2. OFERTA

CZESC I - Przesylki rejestrowane wychodzace z Urzedu z ,,data pewna”

Oferujemy wykonanie zamowienia za calkowita cen¢ ofertowa:
CENA brutto: ....ccoeeveeveiineiniinnnnnnnee 71

SEOWIIE: ..ot brutto
wynikajaca z nastepujacych cen jednostkowych:
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Nazwa ustugi

Przewidywana
ilo$¢ sztuk

Cena
jednostkowa

Warto$¢ netto
(kol.2 x kol.3)

Warto$¢ brutto
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1 2 3 4
Przesylka listowa nierejestrowana
Format S do 500g 317
Format M do 1000g 18
Format L do 2000g 18
Przesylka listowa nierejestrowana priorytetowa
Format S do 500¢g 1
Format M do 1000g 1
Format L do 2000g 1
Przesylki polecone - rejestrowane
Format S do 500¢g 4320
Format M do 1000g 240
Format L do 2000g 240
Listy polecone priorytetowe - rejestrowane
Format S do 500¢g 287
Format M do 1000g 16
Format L do 2000g 16
Listy z zadeklarowang warto$cia ( szacunkowa warto$¢ 50 zh)
Format S do 500¢g 1
Format M do 1000g 1
Format L do 2000g 1
Listy Zwykle ekonomiczne Zagraniczne (Europa)
Do 50¢g 8
50g do 100 g 10
350g do 500g 10
Listy Zwykle priorytetowe Zagraniczne (Europa)
Do 50¢g 15
50g do 100 g 10
350g do 500g 10
Potwierdzenie odbioru w obrocie krajowym
Potwierdzenie odbioru
przesylki rejestrowanej 1320
Elektroniczne 1000

potwierdzenie odbioru

Miesigczna ustuga
odbioru przesytek z 12
siedziby Zamawiajacego

LACZNIE WARTOSC ZAMOWIENIA

CZESC 1I - Przesylki rejestrowane wychodzace z Urzedu

Oferujemy wykonanie zamowienia za catkowita ceng ofertowa:
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CENA brutto: .............

.................. 71

STOWINIE: .ottt brutto
wynikajgca z nastepujacych cen jednostkowych:

Naza ushug ettomi | jednowowa | ol kol Wartosé brutto
1 2 3 4 6
Przesylka listowa nierejestrowana
Format S do 500g 1350
Format M do 1000g 75
Format L do 2000g 75
Przesylka listowa nierejestrowana priorytetowa
Format S do 500g 10
Format M do 1000g 5
Format L do 2000g 5
Przesylki polecone - rejestrowane
Format S do 500¢g 10800
Format M do 1000g 600
Format L do 2000g 600
Listy polecone priorytetowe - rejestrowane
Format S do 500g 250
Format M do 1000g 5
Format L do 2000g 5

Potwierdzenie odbioru

w obrocie krajowym

Potwierdzenie odbioru przesyiki

rejestrowane;j 4390
Elektroniczne potwierdzenie
odbioru 5000
Listy z zadeklarowang warto$cia
Format S do 500¢g 5
Format M do 1000g 5
Format L do 2000g 5
Paczki — gabaryt A
od 1 kg 5
Ponad 1 kg do 2 kg 5
Ponad 2 kg do 5 kg 5
Paczki — gabaryt B
od 1 kg
Ponad 1 kg do 2 kg
Ponad 2 kg do 5 kg
Listy Zwykle ekonomiczne Zagraniczne (Europa)
Do 50g 8
50gdo 100 g 10
350g do 500g 10
Listy Zwykle priorytetowe Zagraniczne (Europa)
Do 50g 15
50gdo 100 g 10
350g do 500¢g 10
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Miesigczna ustuga odbioru

przesytek z siedziby 12
Zamawiajacego

LACZNIE WARTOSC ZAMOWIENIA

10.
11.
12.

13.

14.

15.

Poziom zatrudnienia na podstawie UMOWY 0 Prace: .......c..coceeevveennenee %
W przypadku braku wypehienia poziomu zatrudnienia — oferta zostanie odrzucona

Wybor oferty prowadzi¢ bedzie do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego w zakresie
NAStEPUIACYCh tOWArOW/USTUZ: ...\ttt et et ees
Warto§¢ ww. towarow lub ushug bez kwoty podatku wynosi: ..o
(Wypehic¢ tylko wowczas, gdy wybdr oferty prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiagzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushug, w przeciwnym razie pozostawic
niewypelnione).
Oswiadczam, ze cena oferty obejmuje wszelkie koszty i czynnosci Wykonawcy zwiazane z realizacja
przedmiotu umowy.
Zobowiazuj¢ si¢ wykona¢ zamdowienie w terminie wskazanym w ogloszeniu.
Oswiadczam, ze uwazam si¢ za zwigzanego oferta na czas wskazany w ogloszeniu.
Oswiadczam, ze akceptuje istotne postanowienia umowy.
O$wiadczam, ze:
Zapoznatem si¢ z trescig ogloszenia i nie wnosze do niej zastrzezen, w petni akceptuje wszystkie
zapisy oraz zobowigzuj¢ si¢ zrealizowa¢ zamowienia zgodnie z wymogami i zapisami ogloszenia.
Jestem w stanie, na podstawie przedstawionych mi materiatdw, zrealizowa¢ przedmiot
zamoOwienia.
Uzyskatem konieczne informacje niezbedne do wtasciwego wykonania zamowienia.
W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowiazuj¢ si¢ zawrze¢ umowe w miejscu
i terminie, jakie zostang wskazane przez Zamawiajgcego.
Informacje zawarte na stronach od ...... do ....... / zalacznik .......... stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa
w rozumieniu Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i nie moga by¢ udostepnione przez
Zamawiajacego. Uzasadnieniem skorzystania z instytucji tajemnicy przedsi¢biorstwa sa nastepujace
OKOLICZIOSCI: 1.ttt et et e e e e et e e ettt ettt e et e e e
W przypadku braku stosownej informacji Zamawiajacy przyjmie, ze podane informacje nie stanowia
tajemnicy przedsigbiorstwa.
Oswiadczam, ze nizej podang czg$é/zakres zamoOwienia, wykonywaé¢ beda w moim imieniu
podwykonawcy:

Lo St
2t St
3 e SEEL ot
Oferta zostata ztozonana ........... zapisanych stronach, (kolejno ponumerowanych).

/miejscowosc¢, data /

/podpisy 0s0b upowaznionych, pieczgé/
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Zakacznik nr 2 do SIWZ

ZAMAWIAJACY:
Gmina Psary

ul. Malinowicka 4
42-512 Psary

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/
PESEL,

KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn.:

»Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzgdu Gminy w Psarach w 2020 roku w podziale na czesci”
CZESC1/CZESC II*

prowadzonego przez Gming Psary, o§wiadczam, co nastgpuje:
OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy
Pzp

2. Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art.
............. uPzp (poda¢ majaca zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 24 ust. 1
pkt 13-14, 16-20 ustawy Pzp). Jednocze$nie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cia, na
podstawie art. 24 ust. 8 Ustawy Pzp podjatem nastepujace §rodki naprawcze: ............cooevviiiiiiiinin.n.

(miejscowosc i data)

(podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastgpujacy/e podmiot/y, na ktorego/ych zasoby powoluj¢ si¢ w niniejszym postgpowaniu, tj.:
................................................... (pOdanemnazwq/ﬁm@adres)
nie podlega/ja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia w zakresie wskazany w SIWZ.

(miejscowosc i data)

(podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelna $wiadomosciag konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

(miejscowosc¢ i data)
(podpis osoby uprawnione;j
do reprezentowania Wykonawcy)
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Zakacznik nr 3 do SIWZ
ZAMAWIAJACY:
Gmina Psary
ul. Malinowicka 4
42-512 Psary
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/
PESEL,

KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU_

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.:
»Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy w Psarach w 2020 roku w podziale na cze$ci”
CZESC 1/ CZESC I1*
prowadzonego przez Gming Psary, o§wiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spetlniam warunki udzialu w postgpowaniu okre§lone przez Zamawiajgcego w ogloszeniu
0 zamowieniu**,

(miejscowos¢ i data)

(podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢
** w przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zaméwienie, kazdy z Wykonawcow odrebnie skladajacy niniejsze
oswiadczenie dopisuje w jakim zakresie wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu.
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INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadezam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych przez
zamawiajacego na zadanie pn.: Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy w Psarach w 2020 roku
w podziale na cze$ci”

CZESCI 1/ CZEC II*

polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/ow:

(miejscowos¢ i data)

(podpis osoby uprawnione;j
do reprezentowania Wykonawcy)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

(miejscowos¢ i data)

(podpis osoby uprawnione;j
do reprezentowania Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢
Osoba sktadajaca o§wiadczenie Swiadoma jest odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z art. 297 Kodeksu Karnego,
za sktadanie nieprawdziwych zeznan.
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ZALACZNIK nr 4

/nazwa i adres Wykonawcy/

Wykaz uslug na potwierdzenie warunku okreslonego w ogloszeniu o zamoéwieniu
Rozdzial IX, pkt 3.3) I

dla zamowienia publicznego, ktorego przedmiotem jest:

»Swiadczenie ushig pocztowych dla Urzedu Gminy w Psarach w 2020 roku w podziale na cze$ci”

CZESC 1/ CZESC IT*
(;F?n:':/in .rea.liz/acjli( Wartodé L o ) Podmiot, na rzecz
Lp. Przedmiot ustugi (dzietimiesige/rok) ar oscijrzatrtr(l)owwma Miejsce wykonania ktorego ustugi zostaly
Y wykonane
rozpoczgcie zakonczenie

1

2

)

/miejscowosc i data/

/podpis:

Uwaga nr 8:
Do wykazu nalezy zalaczy¢ dowody okreslajace czy ustugi zostalty wykonane nalezycie.

* niepotrzebne skresli¢

y 0sOb upowaznionych, pieczgé/
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/nazwa i adres Wykonawcy/

ZALACZNIK nr 5

Wykaz placéwek na potwierdzenie warunku okreslonego w ogloszeniu o zaméwieniu

Rozdzial IX, pkt 3.3) II

dla zamowienia publicznego, ktérego przedmiotem jest:

»Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy w Psarach w 2020 roku
w podziale na czeSci”
CZESC1/CZESC II*

Lp.

Charakterystyka placowki

Adres i godziny otwarcia placowki

Podstawa do
dysponowania placowka
(wlasno$é, najem itp.)

Placowka  zlokalizowana  maksymalnie w
odlegtosci 500 m od siedziby Zamawiajacego,
czynng minimum w dni robocze, w ktorej
Zamawiajacy bedzie moght w razie potrzeby
nadawac osobiscie przesylki w ramach umowy
zawartej z Wykonawca

Placowka  zlokalizowana  maksymalnie w
odlegtoéci 10 km od siedziby Zamawiajacego,
czynng minimum w dni robocze w godzinach
popotudniowych co najmniej do godziny 18:00, w
ktérej Zamawiajacy bedzie mogt w razie potrzeby
nadawac osobiscie przesyltki w ramach umowy
zawartej z Wykonawca

()

* niepotrzebne skresli¢

/podpisy

0s0b upowaznionych, pieczgé/
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Zalacznik nr 6
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Urzgdu Gminy w Psarach w 2020
roku w obrocie krajowym 1 zagranicznym w zakresie: przesytek rejestrowanych wychodzacych
z Urzedu z ,,datg pewng” — czg$¢ I, przesylek rejestrowanych wychodzacych z Urzedu — czgsé

IL.

2. Wymagania dotyczace sposobu realizacji cze$ci I: §wiadczenie uslug pocztowych dla
Urzedu Gminy w Psarach w 2020 roku w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie:
przesylek rejestrowanych wychodzacych z Urzedu z ,,data pewna”:

)]

2)

3)

)]

2)

3)

4)

Przedmiotem umowy jest §wiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym poprzez przyjmowanie, przemieszczanie 1 dorgczania przesylek

pocztowych 1 ich ewentualnych zwrotow w zakresie przesylek rejestrowanych
wychodzacych z Urzedu z ,,data pewna”.

Ustugi pocztowe winny by¢ §wiadczone w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie

przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesytek pocztowych i ich ewentualnych

zwrotow zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.].

Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 z pdzniejszymi zmianami), Rozporzadzenia Ministra

Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ushugi

pocztowej ( t.j. Dz. U. 22018 1, poz.421).

Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem umowy rozumie si¢ przesyltki listowe

o wadze do 2 000 g:

a) polecone - przesylka rejestrowana, przemieszczana i dorgczana w  sposob
zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

b)  polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,
przemieszczana i doreczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawarto$ci lub uszkodzeniem,

c) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO i EPO) - przesytka
rejestrowana, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem
odbioru,

d)  polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO i EPO) —
przesyltka rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i
doreczona za pokwitowaniem odbioru,

W ramach umowy Wykonawca zapewnia takze ustuge elektronicznego potwierdzenia
odbioru, polegajaca na nadaniu przesylki rejestrowanej z wykorzystaniem systemu
teleinformatycznego udostepnionego przez Wykonawcg, ktorej dorgczenie potwierdza
si¢, poprzez zapis w systemie teleinformatycznym oraz ztozenie odrecznego podpisu
przez odbiorce przesylki na urzadzeniu mobilnym, stanowigcy dowod doreczenia
przesyiki.
Wykonawca zobowigzuje si¢ dorgcza¢ w dni robocze (tj. od poniedziatku do piatku)
w godzinach pracy Zamawiajacego zwrotnych potwierdzen odbioru (ZPO i EPO) i
zwrotu przesytek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia odbiorcy.
Ustuga dorg¢czania powinna by¢ wykonywana w jak najkrotszym czasie, zgodnie ze
wskazaniami okre$lonymi w ustawie — Prawo pocztowe i wydanymi na jej podstawie
aktami wykonawczymi oraz ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego, w szczegolnosci z przepisami rozdziatu 8 dotyczacego doreczen w
pewnych przypadkach takze zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 800, ze zmianami).
Realizacja przedmiotowych uslug odbywac si¢ bedzie poprzez wtasciwe przygotowanie
przez Zamawiajacego przesylek pocztowych do nadania oraz sporzadzenie zestawienia
iloSciowego nadanych przesytek rejestrowanych (ksigzki nadawczej) w danym dniu.
Przedmiotowe zestawienie bgdzie sporzadzane w dwoéch egzemplarzach, po jednym dla
Wykonawcy
1 Zamawiajacego. Zamawiajacy umieszcza¢ bedzie na przesytkach w sposob czytelny i
trwaly informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce okreslajac
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jednocze$nie rodzaj przesytki oraz =znak oplaty. Przesytki z elektronicznym
potwierdzeniem odbioru be¢da odpowiednio oznaczone i wyraznie wydzielone od
pozostatych przesylek.

5)  Wykonawca w ramach realizacji umowy sukcesywnie dostarcza standardowe
potwierdzenia odbioru.

6)  Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z punktu odbioru Zamawiajacego —
zlokalizowanego w Psarach przy ul. Malinowickiej 4, kancelaria gltéwna - parter
przesylek przygotowanych do wyekspediowania, a nastgpnie nadania ich w wyznaczonej
placéwce pocztowej. Odbior przesytek odbywac si¢ bedzie w godzinach od 13.00 do
14.00 od poniedziatku do czwartku, w piatek od 12.00 do 13.00 z wylgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy. W przypadku, gdy Wykonawca bedzie posiadal placowke
zlokalizowang w tym samym budynku, w ktérym miesci si¢ Urzad Gminy w Psarach,
Zamawiajacy bedzie korzystal z mozliwosci samodzielnego dostarczania przesylek do
nadania, bez kolejki, w godzinach pracy placowki oraz Urzedu Gminy w Psarach.
W przypadku wystgpienia sytuacji okreslonej w zdaniu poprzednim, Wykonawcy nie
bedzie przystugiwato wynagrodzenie okreslone w kalkulacji cenowej za miesieczna
ustuge odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego.

7)  Data nadania przesylek pocztowych w punkcie operatora wyznaczonego przez
Wykonawce musi by¢ tozsama z data przekazania przesylek pocztowych przez
Zamawiajacego Wykonawcy.

8)  Odbior przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
potwierdzany przez Wykonawce podpisem i data w ksigzce nadawczej dla przesylek
rejestrowanych.

9)  Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za stan oraz kompletno$¢ odebranych przesytek od
chwili ich odebrania.

10) Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia nastgpowac bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego. Fakt nadania przyjetych przesylek
Wykonawca potwierdza w placowce Wykonawey pieczgcia, podpisem i1 datg w
pocztowej ksiazce nadawczej dla przesytek rejestrowanych. Kopie pocztowej ksigzki
nadawczej zwracane sg Zamawiajacemu.

11) Zamawiajagcy ma mozliwo§¢ w razie koniecznosci mozliwos¢ nadawania przesytek
osobiscie
w wyznaczonej placowce, oddalonej od siedziby Zamawiajgcego o nie wigcej niz 10 km,
czynnej w dni robocze w godzinach popotudniowych (co najmniej do godziny 18:00) w
ramach umowy.

12) Zamawiajacy ma mozliwos¢ w razie koniecznosci mozliwos¢ skorzystania w ramach umowy
z ushug pocztowych nie wyszczegdlnionych w formularzu cenowym, a koniecznych do
zrealizowania w okresie trwania umowy z Wykonawca, po cenach okre§lonych
w standardowym, powszechnie dostgpnym cenniku Wykonawcy.

13) Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
»potwierdzenie odbioru” przesylki, niezwtocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki.

14) Wykonawca, w razie konieczno$ci, zapewni przeszkolenie pracownikéw Zamawiajacego
w zakresie obstugi programu do nadawania przesylek rejestrowanych z elektronicznym
potwierdzeniem odbioru, ktére wliczone zostato w ceng oferty.

15) Wykonawca, w razie koniecznosci, umozliwi skoordynowanie systemow informatycznych
Zamawiajacego i Wykonawcy w celu nadawania przesytek rejestrowanych z elektronicznym
potwierdzeniem odbioru z wykorzystaniem elektronicznego systemu obiegu dokumentow
stosowanego przez Zamawiajacego.

16) Podane ilosci przesylek maja charakter szacunkowy.

17) Okreslone ilosci przesytek w ramach $§wiadczonych ustug moga ulec zmianie w zalezno$ci od
potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i1 nie bedzie dochodzit roszczen
z tytutu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia.
Zmniejszenie lub zwigkszenie ilo$ci przesylek nie stanowi zmiany umowy.

18) Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy stanowi¢ bedzie iloczyn ilosci przesylek faktycznie
wystanych w okresie rozliczeniowym obejmujacym jeden miesigc kalendarzowy i cen
jednostkowych zaoferowanych przez Wykonawcg w formularzu ofertowym.
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19) W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub

uszkodzenia przesytki, Zamawiajagcemu przystuguje odszkodowanie lub inne roszczenia na
zasadach i1 wysokosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

20) W przypadku ustugi elektronicznego potwierdzenia odbioru Wykonawca bedzie ponosié

)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

odpowiedzialno$¢ z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi w nastepujacym

zakresie:

a) Elektroniczne potwierdzenie odbioru uwaza si¢ za nienalezycie wykonane, jezeli
udostgpnienie Zamawiajagcemu informacji o stanie realizacji dorg¢czenia przesytki nie
nastgpito w terminie od 7 do 14 dni, z wylaczeniem sobot 1 dni ustawowo wolnych od
pracy, liczac od dnia nastgpnego po dniu dorgczenia, wydania albo zwrotu przesytki,

b) Elektroniczne potwierdzenie odbioru uwaza si¢ za niewykonane, jezeli udostgpnienie
Zamawiajacemu informacji o stanie realizacji dorgczenia przesyiki nie nastapito w 15-ym
dniu i w kolejnych dniach, z wylaczeniem sobot i dni ustawowo wolnych od pracy, liczac
od dnia nastgpnego po dniu dorgczenia, wydania albo zwrotu przesyiki.

W przypadku niewykonania ustugi elektronicznego potwierdzenia odbioru zwrotowi podlega

optata pobrana za ustugi elektronicznego potwierdzenia odbioru.

Wymagania dotyczace sposobu realizacji czeSci II: Swiadczenie ustug pocztowych dla
Urzedu Gminy w Psarach w 2020 roku w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie:
przesylek rejestrowanych wychodzacych z Urzedu:
Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
poprzez przyjmowanie, przemieszczanie 1 dorgczania przesylek pocztowych 1 ich
ewentualnych zwrotéw w zakresie przesylek rejestrowanych wychodzacych z Urzgdu.
Ustugi pocztowe winny by¢ $wiadczone w obrocie krajowym 1 zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesylek pocztowych i ich ewentualnych
zwrotow zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz. U.
z 2017 r., poz. 1481 z podzniejszymi zmianami), Rozporzadzenia Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ushugi pocztowej ( t.j. Dz. U. z
2018 r, poz.421).
Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem umowy rozumie sig:
I. paczki o wadze do 5 000 g (Gabaryt A i B):
Gabaryt A — dlugo$¢ = maksymalnie 60 cm, szeroko$¢ = maksymalnie 50 cm, wysokos¢ =
maksymalnie 30 cm
Gabaryt B — jezeli cho¢ jeden wymiar: dlugo$¢ > 60 cm lub szerokos$¢ > 50 cm lub wysokos¢
> 30 cm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 150 cm.
II. przesyiki listowe o wadze do 2 000 g:

a) polecone - przesylka rejestrowana, przemieszczana 1 dorgczana W  sposob
zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

b) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana i
doreczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

c) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO i EPO) - przesylka rejestrowana,
przyjeta za potwierdzeniem nadania i dor¢czona za pokwitowaniem odbioru,

d) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO i EPO) — przesytka
rejestrowana najszybszej kategorii, przyj¢ta za potwierdzeniem nadania i dor¢czona za
pokwitowaniem odbioru,

W ramach umowy Wykonawca zapewnia takze usluge elektronicznego potwierdzenia
odbioru, polegajaca na nadaniu przesylki rejestrowanej z wykorzystaniem systemu
teleinformatycznego udost¢pnionego przez Wykonawce, ktorej dorgczenie potwierdza sig,
poprzez zapis w systemie teleinformatycznym oraz ztozenie odrgcznego podpisu przez
odbiorce przesytki na urzadzeniu mobilnym, stanowiacy dowod doreczenia przesytki.
Wykonawca zobowigzuje si¢ dorgcza¢ w dni robocze (tj. od poniedziatku do pigtku) w
godzinach pracy Zamawiajacego zwrotnych potwierdzen odbioru (ZPO i EPO) i zwrotu
przesytek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia odbiorcy.
Ustuga doreczania powinna by¢ wykonywana w jak najkrotszym czasie, zgodnie ze
wskazaniami okreslonymi w ustawie — Prawo pocztowe i wydanymi na jej podstawie aktami
wykonawczymi oraz ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
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administracyjnego, w szczeg6Olno$ci z przepisami rozdziatu 8 dotyczacego dorgczen w
pewnych przypadkach takze zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 800, ze zmianami).

4) Realizacja przedmiotowych ustug odbywac si¢ bedzie poprzez wlasciwe przygotowanie przez
Zamawiajacego przesytek pocztowych do nadania oraz sporzadzenie zestawienia iloSciowego
nadanych przesylek rejestrowanych (ksigzki nadawczej) w danym dniu. Przedmiotowe
zestawienie bedzie sporzadzane w dwoéch egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i
Zamawiajacego. Zamawiajacy umieszczac bedzie na przesytkach w sposob czytelny i trwatly
informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce okreslajac jednoczesnie rodzaj
przesytki oraz znak optaty. Przesytki z elektronicznym potwierdzeniem odbioru beda
odpowiednio oznaczone i wyraznie wydzielone od pozostatych przesylek.

5) Wykonawca w ramach realizacji umowy sukcesywnie dostarcza standardowe potwierdzenia
odbioru.

6) Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z punktu odbioru Zamawiajacego —
zlokalizowanego w Psarach przy ul. Malinowickiej 4, kancelaria gtowna - parter przesytek
przygotowanych do wyekspediowania, a nastgpnie nadania ich w wyznaczonej placéwce
pocztowej. Odbiér przesylek odbywaé si¢ bedzie w godzinach od 13.00 do 14.00 od
poniedziatku do czwartku, w piatek od 12.00 do 13.00 z wytaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy. W przypadku, gdy Wykonawca bedzie posiadat placowke zlokalizowana w tym
samym budynku, w ktérym miesci si¢ Urzad Gminy w Psarach, Zamawiajacy bedzie korzystat
z mozliwo$ci samodzielnego dostarczania przesytek do nadania, bez kolejki, w godzinach
pracy placowki oraz Urzedu Gminy w Psarach. W przypadku wystapienia sytuacji okreslonej
w zdaniu poprzednim, Wykonawcy nie bedzie przystugiwato wynagrodzenie okreslone w
kalkulacji cenowej za miesieczng ustuge odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego.

7) Odbior przesytek przygotowanych do wyekspediowania be¢dzie kazdorazowo potwierdzany
przez Wykonawce podpisem i datg w ksiazce nadawczej dla przesylek rejestrowanych.

8) Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ za stan oraz kompletno$¢ odebranych przesytek od
chwili ich odebrania.

9) Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Zamawiajacego. Fakt nadania przyjetych przesylek Wykonawca
potwierdza w placowce Wykonawcy pieczgcia, podpisem i data w pocztowej ksiazce
nadawczej dla przesylek rejestrowanych. Kopie pocztowej ksigzki nadawczej zwracane sa
Zamawiajacemu.

10) Zamawiajacy ma mozliwo$¢ w razie konieczno$ci mozliwo$¢ nadawania przesytek osobiscie
w wyznaczonej placéwce, oddalonej od siedziby Zamawiajacego o nie wigcej niz 10 km,
czynnej w dni robocze w godzinach popotudniowych (co najmniej do godziny 18:00) w
ramach umowy.

11) Zamawiajgcy ma mozliwos¢ w razie koniecznosci mozliwos¢ skorzystania w ramach z ustug
pocztowych nie wyszczegolnionych w formularzu cenowym, a koniecznych do zrealizowania
w okresie trwania umowy z Wykonawca, po cenach okreslonych w standardowym,
powszechnie dostgpnym cenniku Wykonawcy.

12) Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
,potwierdzenie odbioru” przesylki, niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

13) Wykonawca, w razie koniecznos$ci, zapewni przeszkolenie pracownikow Zamawiajacego w
zakresie obslugi programu do nadawania przesylek rejestrowanych z elektronicznym
potwierdzeniem odbioru, ktore wliczone zostato w ceng oferty.

14) Wykonawca, w razie konieczno$ci, umozliwi skoordynowanie systemdw informatycznych
Zamawiajacego 1 Wykonawcy w celu nadawania przesyltek rejestrowanych z elektronicznym
potwierdzeniem odbioru z wykorzystaniem elektronicznego systemu obiegu dokumentéw
stosowanego przez Zamawiajacego.

15) Podane ilosci przesytek wyszczegolnionych w formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik
do ogloszenia o zamowieniu majg charakter szacunkowy.

16) Okreslone ilosci przesytek w ramach swiadczonych ustug moga ulec zmianie w zalezno$ci od
potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z
tytutu zmian ilosciowych i1 rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamoOwienia.
Zmniejszenie lub zwigkszenie ilosci przesytek nie stanowi zmiany umowy.
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17) Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy stanowi¢ bedzie iloczyn ilosci przesytek faktycznie

wystanych w okresie rozliczeniowym obejmujagcym jeden miesigc kalendarzowy i cen
jednostkowych zaoferowanych przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

18) W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub

uszkodzenia przesytki, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie lub inne roszczenia na
zasadach i1 wysokosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

19) W przypadku ustugi elektronicznego potwierdzenia odbioru Wykonawca bedzie ponosi¢

odpowiedzialno$¢ z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi w nastepujacym
zakresie:

20) Elektroniczne potwierdzenie odbioru uwaza si¢ za nienalezycie wykonane, jezeli

udostepnienie Zamawiajagcemu informacji o stanie realizacji doreczenia przesyltki nie nastapito
w terminie od 7 do 14 dni, z wylgczeniem sobdt i dni ustawowo wolnych od pracy, liczac od
dnia nast¢pnego po dniu dor¢czenia, wydania albo zwrotu przesyiki,

21) Elektroniczne potwierdzenie odbioru uwaza si¢ za niewykonane, jezeli udostgpnienie

Zamawiajacemu informacji o stanie realizacji dorgczenia przesylki nie nastgpito w 15-ym
dniu i w kolejnych dniach, z wytaczeniem sobot i dni ustawowo wolnych od pracy, liczac od
dnia nastepnego po dniu doreczenia, wydania albo zwrotu przesyiki.

22) W przypadku niewykonania ustugi elektronicznego potwierdzenia odbioru zwrotowi podlega

optata pobrana za ustugi elektronicznego potwierdzenia odbioru.

Wykonawca o$wiadcza, ze .....% (co najmniej 60% - zgodnie z oferta) oséb realizujacych
czynno$ci polegajace na dorgczaniu przesytek, sortowaniu przesylek, przyjmowaniu do
nadawania 1 przyjmowaniu przesytek, bylo =zatrudnionych przez Wykonawce lub
Podwykonawce przez caty okres trwania umowy na podstawie umowy o prace zgodnie z art.
22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r. poz.1666 z pozn.
zm.).

Zamawiajacy, w przypadku powzigcia watpliwosci co do realizacji wyzej wymienionego
obowiazku prze Wykonawce, moze w kazdym czasie w okresie trwania umowy wezwac
Wykonawce do zlozenia o§wiadczenia o poziomie zatrudnienia na podstawie umowy o prace,
a Wykonawca zobowiazuje si¢ zlozy¢ przedmiotowe oswiadczenia aktualne na dzien
otrzymania wezwania w terminie do 7 dni od otrzymania wezwania.

6. Termin wykonania zamowienia
Cze$¢ I — od dnia 01.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r.;
Cze$¢ 11 — od dnia 01.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r.

7. Warunki platnosci

1. Rozliczenie zamoéwienia bedzie nastgepowato w okresach miesiecznych zgodnie
z rzeczywistg zrealizowang wysyika, ptatnos¢ z dotu.

2. Termin ptatnosci - 21 dni kalendarzowych liczgc od dnia wystawienia faktury VAT pod
warunkiem, ze doreczenie przesyiki z fakturg do siedziby Zamawiajgcego nastgpi w ciggu
4 dni roboczych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin ptatnosci faktury
wynosi 14 dni kalendarzowych liczac od dnia doreczenia Zamawiajgcemu przesyiki
z faktura.

Zamawiajacy oswiadcza, ze liczba i1 rodzaj przesylek rzeczywiscie nadanych moze by¢ inna
od podanej w Formularzu ofertowym, gdyz uzalezniona ona bedzie od potrzeb
Zamawiajacego.

Wykonawca nie bedzie dochodzil roszczen z tytulu zmian ilo$ciowych i rodzajowych w trakcie
realizacji przedmiotu umowy. Zmniejszenie lub zwigkszenie iloSci przesylek nie stanowi zmiany

9.

10.
1)

2)

umowy.
Ceny podane przez Wykonawce w formularzu ofertowym nie beda ulegaty zmianie przez caty
okres obowigzywania umowy z zastrzezeniem zmian przewidzianych w pkt. 9.

Umowa moze by¢ zmieniona w stosunku do ztozonej oferty w przypadku:

Zmiany podstaw prawnych regulujacych $§wiadczenie ustlug bedacych przedmiotem
zamoOwienia.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ podwyzszenia lub obnizenia wynagrodzenia w przypadku majace;j
wplyw na koszty wykonania przedmiotu umowy zmiany:

a) stawki podatku od towarow i ustug VAT. Wynagrodzenie zostanie odpowiednio obnizone
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13.
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14.

15.

16.

17.
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lub
podwyzszone o warto$¢ o jaka ulegnie zmianie stawka podatku od towardéw i ustug VAT.
b) W przypadku zmiany cen w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce w
Formularzu ofertowym w sytuacji spowodowanej zmianami cen tych pozycji zgodnie z
przedtozonym przez Wykonawce dokumentem zatwierdzajacym te zmiany przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe.
¢) W pozostatym zakresie zmian do umowy stosuje si¢ art.144 ust.1 pkt2 pkt3, pkt4, pkt5,
pkto, ust.1a, ust.1b, ust.1c, ust.1d, ust.1e oraz ust.2 i ust.3 ustawy Pzp.
3) Wszelkie zmiany wprowadzone do umowy wymagaja aneksu do umowy w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.
Osobami kontaktowymi w zakresie wykonania niniejszej umowy beda:
a) Po stronie Zamawiajacego:
b) Po stronie Wykonawcy:
Zmiana osOb kontaktowych nie stanowi zmiany umowy lecz wymaga powiadomienia na
pismie.
Zamawiajacemu przyshuguje prawo odstapienia od Umowy w nastgpujacych okoliczno$ciach:
a) W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub
dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu — odstgpienie od umowy w tym przypadku moze nastapi¢ w
terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach,
b) Wykonawca nie rozpoczal realizacji przedmiotu umowy bez uzasadnionych przyczyn oraz
nie kontynuuje realizacji, pomimo ztoZzonego na piSmie wezwania Zamawiajacego — odstapienie
od umowy w tym przypadku moze nastgpi¢ w terminie 14 dni od dnia wyznaczonego przez
Zamawiajgcego, w wezwaniu do rozpoczecia badz kontynuacji realizacji przedmiotu umowy,
Wykonawcy przystuguje prawo do odstapienia od umowy, jezeli:

a) Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, iz wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidywalnych
okoliczno$ci nie bedzie mogt spelni¢ swoich zobowigzan wobec Wykonawcy - odstapienie
od umowy w tym przypadku moze nastapi¢ w terminie 14 dni od powzigcia wiadomosci o
powyzszych okolicznosciach.

Odstapienie od umowy winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci takiego
oswiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy w szczegdlnosci
polegajacego na; utracie, ubytku, uszkodzeniu przesytki Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu
nalezne odszkodowanie i inne roszczenia zgodnie z przepisami rozdziatu 8 Ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 z p6zniejszymi zmianami) oraz
Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 grudnia 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej ( Dz. U z 2018 r. poz. 421).
W przypadku wystgpienia okoliczno$ci skutkujacych konieczno$cia zawarcia umowy powierzenia
danych osobowych, Strony podpisza taka umowe.
Dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji umowy, na podstawie art. 23.ust. 1 pkt 3)
ustawy z dnia 10 maja 2018 o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 poz. 1000) oraz na
podstawie art. 6 ust. 1 lit b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Wykonawca zobowigzuje si¢ swiadczy¢ ustugi w taki sposdb, by zapewnié¢ poufnos$¢ danych
przekazywanych w przesytkach, danych dotyczacych podmiotéw korzystajacych z ustug
pocztowych oraz danych dotyczacych faktu i okolicznosci $wiadczenia ustug pocztowych lub
korzystania z tych ustug, chyba, ze obowiazek ujawnienia tych danych wynika z orzeczen sadu,
organu administracji publicznej lub wiaze si¢ z wykonaniem obowigzku prawnego opartego na
innej podstawie, zgodnie z zasadami ochrony tajemnicy pocztowej, okreslonymi w przepisach
prawa pocztowego oraz przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych.
Spory wynikle na tle realizacji umowy beda rozstrzygane przez Sad wlasciwy miejscowo dla
siedziby Zamawiajacego.
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