Zarzadzenie nr 120.122.2019
Wéjta Gminy Psary
z dnia 24 pazdziernika 2019 r.

w sprawie stosowania procedury podzielonej platnosci VAT (split payment)

Na podstawie art. 30 ust.1, art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2019. poz. 506 z pézn. zm.), art.108 a, art.108 b ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku
od towaréw i ustug (Dz. U. 2018. poz. 2174 z p6zn. zm.)

zarzadzam

§1

Wprowadza si¢ zasady stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci dla Gminy Psary i jej jednostek
organizacyjnych.

§2

1. Mechanizm podzielonej ptatnosci ma zastosowanie wytacznie w sytuacji, gdy:

- dostawca towarow i ustug jest czynnym podatnikiem podatku od towaréw i ustug — nalezy zweryfikowac
na portalu podatkowym prowadzonym przez Ministra Finansow,

- dostawa towarow i uslug polega opodatkowaniu podatkiem od towardéw i uslug (z wylaczeniem stawki
podatku VAT 0%) - faktura musi zawiera¢ kwote netto oraz kwotg podatku VAT,

- transakcja rozliczana jest w walucie krajowe;j,

- zaplata za faktur¢ dokonywana jest wylacznie w sposob bezgotowkowy (nie dotyczy transakcji
gotowkowych i realizowanych przy uzyciu kart platniczych).

2. W przypadku sprzedazy na rzecz podatnika podatku od towarow i ustug (VAT) obejmujacej towary i ustu-
gi wymienione w zatagczniku nr 15 do ustawy o VAT, gdy jednorazowa warto$¢ transakcji, bez wzgledu
na liczbe platnosci, wynosi 15 000 zt brutto lub wiecej - wystawiona faktura zawiera wyrazy: ,,mechanizm
podzielonej ptatnosci” (MPP).

3. Przy dokonywaniu platnosci w wysokos$ci co najmniej 15.000,00 zt brutto za nabyte towary
lub ushugi z zatacznika nr 15 do ustawy o VAT, jednostka organizacyjna jest obowigzana zastosowac
mechanizm podzielonej ptatnosci (MPP), gdy chociaz jedna pozycja otrzymanej faktury, bez wzgledu na
wysokos$¢ kwoty tej pozycji, jest objeta zatgcznikiem nr 15 do ustawy o VAT.

4. Mechanizm podzielonej ptatnosci (MPP) stosuje si¢ odpowiednio do ptatnosci zaliczek, przedptat, zadat-
kow i rat, ale tylko wtedy, gdy nabywca przed dokonaniem ptatnosci otrzyma na t¢ okoliczno$¢ fakture.
Wtedy w komunikacie przelewu, w miejsce informacji o numerze faktury, w zwiazku z ktérag dokonywana
jest ptatnos¢, wpisuje wyraz ,,zaliczka”, ,,przedptata” itd.

5. Jednostki organizacyjne, ktore otrzymaly faktur¢ z wykazang kwota podatku VAT,
przy dokonywaniu platnosci kwoty naleznosci wynikajacej z tej faktury - w przypadku braku wprowadzenia
obowigzku stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci dla danego typu transakcji — moga, ale nie musza
zastosowa¢ mechanizm podzielonej ptatnosci.

6. W przypadku wystawienia na rzecz nabywcy: Gminy Psary, a odbiorcy: jednostki organizacyjnej Gminy
Psary, przez jednego dostawce (uslugodawce) w okresie nie krotszym niz jeden dzien i nie dtuzszym niz je-
den miesiagc, wigcej niz jednej faktury - zaptata z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci moze
dotyczy¢ wigcej niz jednej faktury. W takim przypadku, komunikat przelewu:



— obejmuje  wszystkie  faktury  wystawione dla  danej jednostki  organizacyjnej
przez jednego dostawce lub ustugodawce w okresie nie krotszym niz jeden dzien 1 nie
dhuzszym niz jeden miesiac;

— zawiera kwotg odpowiadajaca sumie kwot podatku wykazanych w fakturach;

w komunikacie przelewu, w miejsce informacji o numerze faktury, w zwigzku z ktorg
dokonywana jest platnosc¢, wpisuje si¢ okres, za ktory dokonywana jest ptatnoscé.

7. Jezeli faktura dotyczy sprzedazy zarejestrowanej przy zastosowaniu kasy fiskalnej,
do egzemplarza faktury pozostajacego u sprzedawcy dolacza sie paragon dokumentujacy
te sprzedaz. Nie dotyczy to sprzedazy dokumentowanej faktura wystawiang przy zastosowaniu kasy fiskal -
nej, w przypadkach gdy wartos¢ sprzedazy 1 kwota podatku s  zarejestrowane

w raporcie fiskalnym dobowym kasy.

8. W przypadku otrzymania dokumentu potocznie zwanego ,,fakturg pro forma” nie mozna stosowa¢ MPP,
gdyz dokument ten nie jest fakturg w rozumieniu ustawy o VAT.

§3

Zaplata z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci odbywa si¢ za pomocg komunikatu przelewu,
w ktorym wskazuje sie:

- rachunek bankowy do obcigzenia,

- rachunek VAT,

- nazwe dostawcy,

- numer rachunku bankowego dostawcy,

- kwote brutto,

- kwotg VAT,

- identyfikator podatkowy (NIP) dostawcy towaru lub ustugodawcy,
- numer faktury, w zwigzku z ktora dokonywana jest platnosc,

- tytut ptatnosci.

§ 4

Mechanizm podzielonej ptatnosci polega na tym, ze:

- zaptata kwoty odpowiadajacej catosci albo czeséci kwoty podatku VAT wynikajaca z otrzymanej faktury
dokonywana jest na rachunek VAT,

- zaplata calosci albo cze$ci kwoty odpowiadajacej wartosci sprzedazy netto wynikajacej

z otrzymanej faktury jest dokonywana na rachunek bankowy, dla ktorego jest prowadzony rachunek VAT.

§5

W celu stosowania mechanizmu podzielonej platnosci bank prowadzacy bankowg obstuge jednostek
organizacyjnych otworzy dla rachunkow rozliczeniowych rachunki VAT. W przypadku koniecznosci
utworzenia wigcej niz jednego wydzielonego rachunku VAT, jednostka wystepuje do banku z dyspozycja
o utworzenie dodatkowego wydzielonego rachunku VAT, jednoczes$nie informujac Gming Psary pisemnie ze
wskazaniem numeru dodatkowego rachunku VAT oraz celu w jakim zostal stworzony



§6

Rozliczenie podatku VAT naleznego przeprowadzane bedzie w nastgpujacy sposob:

- jednostka organizacyjna Gminy Psary przekazuje kwote podatku VAT do zaptaty wynikajaca z czastkowe;j
deklaracji na wydzielony rachunek VAT Gminy,

- w przypadku posiadania catej kwoty podatku VAT na wlasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka
organizacyjna kwote t¢ przekazuje przelewem split payment na rachunek VAT Gminy,

- w przypadku posiadania czgsci kwoty podatku VAT na wltasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka
organizacyjna dokonuje dwoch przelewow:

a) do wysokosci zgromadzonych $rodkow na wiasnym wydzielonym rachunku VAT przelewem split
payment na rachunek VAT Gminy,

b) pozostatg kwote podatku VAT przelewem tradycyjnym z rachunku biezacego lub pomocniczego, innego
niz wydzielony rachunek VAT jednostki na rachunek Gminy.

- w przypadku braku $rodkéw na wlasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka dokonuje wptaty podatku
VAT przelewem tradycyjnym w calo$ci ze swojego rachunku na rachunek Gminy.

§7

Jezeli faktura dotyczy sprzedazy zarejestrowanej przy zastosowaniu kasy fiskalnej, do egzemplarza faktury
pozostajacego u sprzedawcy dotacza si¢ paragon dokumentujacy t¢ sprzedaz. Nie dotyczy to sprzedazy
dokumentowanej fakturg wystawiang przy zastosowaniu kasy fiskalnej,w przypadkach gdy wartos¢
sprzedazy 1 kwota podatku sg zarejestrowane w raporcie fiskalnym dobowym kasy.

§8

Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy, naczelnicy i kierownicy komorek organizacyjnych
oraz osoby zajmujgce samodzielne stanowiska zobowigzani sg do:

- weryfikacji kontrahenta przed rozpoczgciem z nim wspolpracy,

- wydruku potwierdzajacego dokonanie sprawdzenia kontrahenta na tzw. biatej liScie podatnikow VAT.

§9

Dostosowanie si¢ do nowych przepiséw wymaga od Referatu Finansow:

- zweryfikowania (w dniu zlecenia przelewu) czy rachunek, na ktory dokonuje si¢ ptatnosci nalezy do
czynnego podatnika VAT i znajduje si¢ na biatej liscie,

- kontrolowania na biezaco prawidtowosci rozliczen po dokonaniu przelewu, aby w przypadku
zidentyfikowania btedu poinformowaé, w ciggu 3 dni naczelnika urzedu skarbowego
o nieprawidlowosciach.

§10
Wszelkie wptaty na rachunki VAT oznaczone jako wplaty mylne, po sprawdzeniu braku uzasadnienia dla
mozliwosci ich przyjecia i zakwalifikowania do zrédet dochodow, podlegaja zwrotowi na rachunki VAT

podatnikow, ktorzy dokonali tych wptat.

Zwrot srodkoéw z rachunku VAT na rachunek biezacy Gminy Psary moze odby¢ si¢ po uzyskaniu stosownej
zgody wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego.



§11

Od dnia 1 listopada 2019 roku przy zawieraniu umow kontrahentem wprowadzi¢ nalezy zapis:

., Oswiadczam, ze wskazany w umowie/fakturze numer rachunku bankowego jest wtasciwym do dokonywania
rozliczen na zasadach podzielonej ptatnosci (split payment) i wskazanym w wykazie kont bankowych na tzw.
biatej liscie, zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U.
2018.2174), pod rygorem odmowy zaplaty”

Na drukach zapytania ofertowego zamieszcza si¢ zapis:
,, Numer rachunku bankowego wskazany w fakturze musi by¢ numerem wtasciwym do dokonywania rozliczen
na zasadach podzielonej platnosci (split payment) i wskazanym w wykazie kont bankowych na tzw. bialej
liscie, zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U.
2018.2174) .

§12

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§13

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 1 listopada 2019 roku.



