ZARZADZENIE NR 120.93.2019
WOJTA GMINY PSARY

z dnia 5 sierpnia 2019 1.

w sprawie okreSlenia wytycznych dotyczgacych planowania budzetu na 2020 rok

Na podstawie art. 30 ust.1 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2019r., poz. 506), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. 22019 r., poz. 869) oraz Uchwaty Nr XXXI1V/407/2017 Rady Gminy Psary
z dnia 26 pazdziernika 2017 roku w sprawie procedury uchwalania budzetu gminy Psary oraz rodzaju
1 szczegotowosci materiatéw informacyjnych do projektu budzetu gminy

zarzadzam

§ 1. Ustalam zatozenia okreslajace zasady konstrukcji, prognozowania dochodéw i planowania wydatkow
do projektu budzetu na 2020 rok i aktualizacji wieloletniej prognozy finansowej Gminy Psary.

§ 2. Zobowiazuje¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Psary, wtym referaty Urzedu Gminy, do
sporzadzania informacji do projektu budzetu oraz wieloletniej prognozy finansowej w zakresie i w terminach
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.ZalozZenia i wytyczne do projektu budzetu na
2020 rok Gminy Psary oraz do wieloletniej prognozy finansowej.Projekt budzetu Gminy Psary na
2020 rok

1. Przy opracowywaniu projektu budietu na 2020 rok naleiy przestrzegac przepisow prawa iinnych
aktow wewnetrznych m.in.:

- ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.(Dz.U. z 2019 poz. 869),
- ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r.(Dz.U. z 2019 poz. 506),

- ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego z dnia 13 listopada 2003 r. (Dz.U. z2018

poz.1530),
- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzacych

z zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2014 poz. 1053),

- Strategii Rozwoju Gminy Psary 2016-2025 (Uchwala Nr XIV/144/2015 Rady Gminy Psary z dnia
30 grudnia 2015 roku ze zmianami),

- innych przepiséw branzowych regulujacych dziatanie jednostek sektora finanso6w publicznych.
2. Podstawq konstrukcji budietu sq:
- informacje i dane zawarte w dokumentach i prognozach rzadowych,

- dane uzyskane z Ministerstwa Finansow, Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego oraz Krajowego Biura
Wyborczego, dotyczace wysokosci kwot przyznanych subwencji, dotacji oraz prognozowana wielko$¢
udziatu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

- dane dotyczace udziatu w podatku dochodowym od 0s6b prawnych oraz innych podatkéw i optat przekazane
przez urzedy skarbowe,

- prognozowane wptywy do budzetu z podatkow i oplat lokalnych,
- prognozowane wplywy innych dochodéw naleznych gminie,

- planowanie wydatkow zrozwaga iw wysokoSciach niezbednie potrzebnych do poniesienia w roku
budzetowym,

- utrzymanie nadwyzki operacyjnej na poziomie zapewniajacym bezpiecznag realizacje budzetu,

- przestrzeganie zapisow art. 242 1 243 ustawy o finansach publicznych,
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- rzetelnosé, celowosé, oszczednosé i zasadnos¢ planowanych wielko$ci budzetowych.

3. Dochody sa planowane w szczegotowosci okreslonej w zafgezniku nr 1.Punktem wyjscia do planowania
wielkosci dochodéw budzetowych sa wykonanie 2018 roku oraz przewidywane wykonanie roku 2019. Kazde
odchylenie wzrostu lub spadku nalezy wyjasni¢.Dochody powtarzalne nalezy planowaé z zachowaniem zasady
realistyczno$ci, uwzgledniajgc kazde zrédlo i uzasadniajac jego wielko§é lub sposob wyliczenia. Przy
dochodach incydentalnych nalezy wyjasni¢ przyczyny ich powstania. Zatacznik dochodowy moze mie¢ formeg
wydruku z programu REKORD eProjekt (nie zwalnia to z obowiazku doktadnego uzasadnienia poszczegdlnych
kwot).

4. Plan wydatkéw sporzadzany jest w szczegdtowosci okreslone] w zalgezniku nr 2.Dla oszacowania
wielko$ci wydatkoéw nalezy przyjaé wykonanie roku 2018 oraz przewidywane wykonanie na koniec 2019 roku,
skorygowane o zadania zakonczone
i 0 zadania, ktorych realizacja jest przeniesiona na rok nastgpny. Przy opracowywaniu planu wydatkow nalezy
przyja¢ zasade oszczgdnosci i zasadnosci. W pierwszej kolejno$ci nalezy zabezpieczy¢ wydatki na zadania
obligatoryjne gminy oraz na wydatki, ktoére wynikaja z zawartych juz uméw. Wydatki na wynagrodzenia
powinny uwzglednia¢ skutki zmian organizacyjnych (tj. odprawy emerytalne, wzrost ptacy minimalne;j,
jubileusze, platne zastepstwa, ,,zielone szkoty” itp.). Nalezy pamigtac o zasadzie wynikajacej z art. 242 ustawy
o finansach publicznych, ze wydatki biezace nie moga by¢ wyzsze niz dochody biezace powigkszone
o nadwyzke¢ budzetowa z lat ubieglych i wolne $rodki wynikajace z rozliczenia kredytow i pozyczek. Wydatki
majatkowe planowaé nalezy ze szczegdlnym uwzglednieniem tych zadan inwestycyjnych, ktoére zostaty
przewidziane do zakonczenia w 2020 roku lub Y]
w kontynuacji atakze te, ktore posiadaja zewngtrzne wsparcie. W przypadku finansowania wydatkéw ze
zrodet innych niz $rodki wlasne nalezy wpisa¢ pochodzenie $srodkéw i kwote dofinansowania (np. zaciggnicta
pozyczka WFOSiGW, planowana do zaciagniecia pozyczka WFOSiGW, finansowanie ze $rodkéw UE — EFS
itp.). Dopuszcza si¢ wicksza szczegélowo§¢ planu wydatkow (podziat paragrafu na zadania)
o ile dysponent czgsci budzetowych tak zdecyduje. Zalacznik wydatkowy moze mie¢ forme wydruku
z programu REKORD eProjekt (nie zwalnia to z obowigzku doktadnego uzasadnienia poszczegdlnych kwot).

5. Przychody irozchody budzetu planuje si¢ zgodnie zharmonogramami splat juz zaciagnietych
zobowigzan. Nowe zobowigzania dolicza si¢ proporcjonalnie uwzgledniajac okres splaty wynikajacy z uchwaty
0 zaciggnigciu zobowigzania.

6. Przychody = samorzadowego  zakladu  budzetowego maja by¢  zaplanowane  zgodnie
z zasadami realistycznosci i rzetelnosci, koszty — z zachowaniem oszczedno$ci, celowosci i niezbednosci
w hierarchii potrzeb. Plan przychodow i kosztow samorzgdowego zakladu budietowego tworzy si¢ w oparciu

0 zatqcznik nr 3.

7. Przychody instytucji kultury maja okresla¢ zrédta ich pochodzenia. Przy ich planowaniu nalezy kierowac
si¢ rozwaga, rzetelnoscig i mie¢ na wzgledzie wysokos$¢ dotacji pochodzacej z budzetu gminy. Koszty musza
by¢ zaplanowane zgodnie z zasadami oszczednosci iniezbednosci potrzeb. Plan przychodow i kosztow
instytucji kultury opracowuje si¢ wg zalgcznika nr 4.

8. Pozostale zalgczniki do projektu budzetu sporzadza si¢ wg wzoru:
- zalgcznik nr 5 ,,Dotacje udzielane z budzetu Gminy Psary w 2020 roku”,

- zalgcznik nr 6 ,,Plan dochodéw rachunku dochodow jednostek, o ktorych mowa w art. 223 ust.1 ustawy
o finansach publicznych oraz wydatkéw nimi finansowanych”,

- zalgcznik nr 7 ,,Zadania inwestycyjne”,

- zafgeznik _nr 8 ,Dochody ztytulu wydania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych
i wydatki zwiazane zrealizacja zadan uwzglednionych w gminnym programie profilaktyki
i rozwigzywania problemow alkoholowych i gminnym programie przeciwdziatania narkomanii”,

- zatgceznik nr 9 ,,.Dochody z tytutu optat i kar za korzystanie ze srodowiska oraz wydatki zwigzane z realizacja
zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodne;j”,

-zalgeznik _nr 10 ,,Dochody ztytulu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
1 wydatki zwigzane z systemem gospodarowania odpadami”,

- zatgcznik nr 11 ,,Plan wydatkow realizowanych w ramach Funduszu Soteckiego na 2020 rok”
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9. Jednostki organizacyjne i poszczegolni dysponenci czeSci budzetu przekazujg Skarbnikowi Gminy
kompletne plany finansowe w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20 wrzesnia 2019 roku.Plany
przekazywane sa w formie papierowe;j i elektronicznej (tozsamej z wersja papierowa) przy pomocy programu
finansowego REKORD eProjekt. Planowanie
w programie REKORD eProjekt nie dotyczy instytucji kultury. Wszelkie zmiany w dostarczonych planach
finansowych wymagaja formy pisemne;j.

10. Za planowanie budzetu odpowiedzialni s3:
- w jednostkach o$wiatowych Dyrektorzy Szkot,
- w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej Dyrektor Zaktadu,
- w Osrodku Pomocy Spotecznej Kierownik Osrodka,
- w Urzedzie Gminy Zastgpca Wojta i Sekretarz Gminy w zakresie podlegtych im referatow,

- Skarbnik  Gminy  w zakresie zebrania gotowych planow  finansowych, ich  sprawdzenia
i analizy oraz sporzadzenia zarzadzenia w sprawie projektu budzetu.Wieloletnia prognoza finansowa
Gminy PsaryWielkosci planowane w wieloletniej prognozie finansowej powinny by¢ realistyczne
i obejmowac okres roku budzetowego ico najmniej trzech kolejnych lat budzetowych. Prognoza kwoty
dtugu, bedaca czgscia wieloletniej prognozy finansowej, powinna obejmowac okres, na ktory zaciagnieto lub
planuje si¢ zaciaggnaé zobowiazania. Wieloletnia prognoza finansowa musi by¢ zgodna z projektem budzetu
co najmnie;j
w zakresie przychodow, rozchodéw i wyniku budzetu. Przy tworzeniu wieloletniej prognozy finansowej
nalezy  bezwzglednie przestrzega¢ zasad  okreslonych  wart. 2421243  ustawy o finansach
publicznych.Przedsigwzigcia wieloletnie przewidziane do umieszczenia w zalgczniku do wieloletniej
prognozy finansowej przekazuje si¢ korzystajac z zafgcznika nr 12, w nieprzekraczalnym terminie do
20 wrzesnia 2019 roku. Wicloletnia prognoza finansowa musi posiada¢ objasnienia uszczegoOlawiajace
przyjete
w niej dane.
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Plan dochodéw budzetowych

zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 120.93.2019 Wojta
Gminy Psary z dnia 5 sierpnia 2019 roku

'dochody biezgce 0 0 | 0 | 0 X |
plan na |przewidywane
§ wykonanie dzien wykonanie |plan na rok Wskaznik| Wskaznik | Uzasadnienie, uwagi i
dziat |rozdzial | (zrédto) | roku 2018 | 31.08.2019  roku 2019 2020 7:4 7:6 wyjasnienia

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Zadania wtasne 0 0 0 0 X
zadania zlecone 0 0 0 0 X
porozumienia z JST 0 0 0 0 X
porozumienia z AR 0 0 0 0 X
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'dochody majatkowe 0 0 | 0 | 0 X |
plan na |przewidywane
§ wykonanie dzien wykonanie |plan na rok Wskaznik| Wskaznik | Uzasadnienie, uwagi i
dzial | rozdziat | (zrédto) | roku 2018 | 31.08.2019 roku 2019 2020 7:4 7:6 wyjasnienia

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Zadania wtasne 0 0 0 0 X
Zadania zlecone 0 0 0 0 X
porozumienia z JST 0 0 0 0 X
porozumienia z AR 0 0 0 0 X

RAZEM DOCHODY 0 0 0 0 X
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Plan wydatkéw budzetowych

zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 120.93.2019 Wéjta Gminy

Psary z dnia 5 sierpnia 2019 roku

wydatki biezace
przewidyw
plan na ane
wykonanie dzien wykonanie | plan na | Wskaznik | Wskaznik Uzasadnienie, uwagi i
dziat | rozdziat roku 2018 | 31.08.2019 | roku 2019 | rok 2020 7:4 7:6 wyjasnienia

1 2 4 5 6 7 8 9 10
zadania wlasne 0 0 0 0 X
Zadania zlecone 0 0 0 0 X
porozumienia z JST 0 0 0 0 X
porozumienia z AR 0 0 0 0 X
RAZEM 0 0 0 0 X X X
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wydatki majatkowe

przewidyw
plan na ane
wykonanie dzien wykonanie | plan na | Wskaznik | Wskaznik Uzasadnienie, uwagi i
dziat | rozdziat roku 2018 | 31.08.2019 | roku 2019 | rok 2020 7:4 7:6 wyjasnienia

1 2 4 5 6 7 8 9 10
zadania wlasne 0 0 0 0 X
Zadania zlecone 0 0 0 0 X
porozumienia z JST 0 0 0 0 X
porozumienia z AR 0 0 0 0 X
RAZEM 0 0 0 0 X X X

WYDATKI RAZEM
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zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 120.93.2019 Wéjta Gminy Psary z dnia
5 sierpnia 2019 roku

Przychody i koszty samorzagdowego zaktadu budzetowego

Il Planowane przychody

| Stan srodkéw obrotowych na poczatek roku, w tym: 0
Ip dzial rozdziat kwota
1 2 3 4

przewidywa

plan na ne
wykonanie dzien wykonanie | plan narok | Wskaznik | Wskaznik Uzasadnienie, uwagi i
Ip dziat rozdziat § roku 2018 |31.08.2019r.| roku 2019 2020 8:5 8:7 wyjasnienia
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1"
RAZEM 0 0 0 0 X X X
lll Planowane koszty
przewidywa
plan na ne
wykonanie dzien wykonanie | plan narok | Wskaznik | Wskaznik Uzasadnienie, uwagi i
Ip dziat rozdziat § roku 2018 | 31.08.2019r.| roku 2019 2020 8:5 8:7 wyjasnienia
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1
RAZEM 0 0 0 0 X X X
IV Wynik (l1-111) 0 |
V Pozostale obcigzenia
Ip nazwa kwota
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VI Stan srodkéw obrotowych na koniec roku

Ip

dziat

rozdziat

kwota

1

2

3

4

SUMA BILANSUJACA (I+)=(1lI+V+VI)
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zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 120.93.2019 Wdjta Gminy Psary z dnia 5

Przychody i koszty instytucji kultury (Gminny Osrodek Kultury i Gminna Biblioteka Publiczna)

| Planowane przychody, w tym dotacja podmiotowa z budzetu gminy

sierpnia 2019 roku

przewidywane

zrodta planowanego wykonanie | plan na dzien| wykonanie plan na rok

Ip przychodu roku 2018 | 31.08.2019r. roku 2019 2020 Wskaznik 6:3 | Wskaznik 6:5 Uzasadnienie, uwagi i wyjasnienia

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1

2
RAZEM 0 0 0 0 X X X
Il Planowane koszty

wtym z
przewidywane dotacji z
wyszczegolnienie wykonanie | plan na dzien| wykonanie plan na rok budzetu Uzasadnienie, uwagi i
Ip realizowanego kosztu roku 2018 | 31.08.2019r. roku 2019 2020 gminy Wskaznik 6:3 Wskaznik 6:5 wyjasnienia
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
ZUZYCIE MATERIALOW |
[ ENERGII 0 0 0 0 0
1
2
] USLUGI OBCE 0 0 0 0 0
1
2
Strona 1
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Ul PODATKI | OPLATY 0 0
1
2
v WYNAGRODZENIA 0 0
1
2

UBEZPIECZENIA

SPOLECZNE | INNE
\'/ SWIADCZENIA 0 0
1
2
Vi POZOSTALE WYDATKI 0 0
1
2
VIl | INWESTYCJE 0 0
1
2
RAZEM 0 0

Rownowaga pomiedzy dochodami a kosztami
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zatgcznik nr 5 do Zarzgdzenia Nr 120.93.2019 Wéjta Gminy Psary

z dnia 5 sierpnia 2019 roku

Dotacje udzielane z budzetu Gminy Psary w 2020 roku

Ip dziat

rozdziat

paragraf

nazwa podmiotu
dotowanego

kwota dotacji

dotacje dla

jednostek sektora finansow publicznych

0

dotacje przedmiotowe

dotacje podmiotowe

dotac,

je celowe

dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych

dotacje przedmiotowe

dotacje podmiotowe

dotac,

je celowe

RAZEM
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zatacznik nr 6 do Zarzadzenia Nr 120. 93.2019 Wéjta Gminy Psary
z dnia 5 sierpnia 2019 roku

Plan dochodéw rachunku dochodéw jednostek, o ktéorych mowa w art. 223 ust.1
ustawy o finansach publicznych oraz wydatkéw nimi finansowanych

| Stan srodkéw obrotowych na poczatek roku
nazwa jednostki budzetowej
Ip dziat rozdziat § gromadzacej dochody kwota

Il Dochody 0
biezace 0
majatkowe 0
Il Wydatki 0
biezace 0
majatkowe 0
IV Stan $rodkéw obrotowych na koniec roku

Suma kontrolna 0
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Zadania inwestycyjne

zatgcznik nr 7 do Zarzagdzenia Nr 120.93.2019 Wdjta Gminy Psary z

dnia 5 sierpnia 2019 roku

Ip dziat

rozdziat

nazwa zadania
inwestycyjnego

kwota

zrodto finansowania
inwestycji

nowe/
kontynuowane

3

5

7

8

1d: 26AB869D-B01A-4394-B658-5BB63DAB675C. Podpisany

Strona 1



zatgcznik nr 8 do Zarzgdzenia Nr 120.93.2019 Wéjta Gminy
Psary z dnia 5 sierpnia 2019 roku

Dochody z tytulu wydania zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych i wydatki zwigzane z realizacjg zadan
uwzglednionych w gminnym programie profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych i gminnym programie
przeciwdziatania narkomanii

DOCHODY
przewidywa
plan na ne
wykonanie dzien wykonanie | plan narok | Wskaznik | Wskaznik | Uzasadnienie, uwagi
Ip dzial rozdziat § roku 2018 | 31.08.2019 | roku 2019 2020 8:5 8:7 i wyjasnienia
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1"
RAZEM 0 0 0 0 X X X
WYDATKI
przewidywa
plan na ne
wykonanie dzien wykonanie | plan narok | Wskaznik | Wskaznik
Ip dzial rozdziat § roku 2018 | 31.08.2019 | roku 2019 2020 8:5 8:7 Nazwa zadania
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1"
RAZEM 0 0 0 0 X X X
Dochody — Wydatki
0 0 0 0
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zatgcznik nr 9 do Zarzgdzenia nr 120.93.2019 Wéjta Gminy

Psary z dnia 5 sierpnia 2019 roku

Dochody z tytutu optat i kar za korzystanie ze Srodowiska oraz wydatki zwigzane z realizacjg zadan z zakresu ochrony
srodowiska i gospodarki wodnej

DOCHODY
przewidywa
plan na ne
wykonanie dzien wykonanie | plan narok | Wskaznik | Wskaznik Uzasadnienie, uwagi i
Ip dziat rozdziat roku 2018 | 31.08.2019 | roku 2019 2020 8:5 8:7 wyjasnienia
1 2 3 5 6 7 8 9 10 1"
RAZEM 0 0 0 0 X X X
WYDATKI
przewidywa
plan na ne
wykonanie dzien wykonanie | plan narok | Wskaznik | Wskaznik
Ip dziat rozdziat roku 2018 | 31.08.2019 | roku 2019 2020 8:5 8:7 Nazwa zadania
1 2 3 5 6 7 8 9 10 1
RAZEM 0 0 0 0 X X X
Dochody — Wydatki 0 0 1] 0|
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zatgcznik nr 10 do Zarzadzenia nr 120.93.2019 Wéjta Gminy Psary

z dnia 5 sierpnia 2019 roku

Dochody z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi i wydatki zwigzane z systemem gospodarowania odpadami

DOCHODY
przewidywane
wykonanie |plan na dzien| wykonanie | plan narok | Wskaznik | Wskaznik Uzasadnienie,
Ip dziat rozdziat roku 2018 31.08.2019 roku 2019 2020 8:5 8:7 wyliczenia i uwagi
1 2 3 5 6 7 8 9 10 1
razem 0 0 0 0 X X X
WYDATKI
przewidywane
wykonanie |plan na dzien| wykonanie | plan narok | Wskaznik | Wskaznik
Ip dziat rozdziat roku 2018 31.08.2019 roku 2019 2020 8:5 8:7 Nazwa zadania
1 2 3 5 6 7 8 9 10 "
razem 0 0 0 0 X X X
Dochody — Wydatki 0 0
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zatgcznik nr 11 do Zarzadzenia
nr 120.93.2019 Wojta Gminy
Psary z dnia 5 sierpnia 2019
roku

Plan wydatkow realizowanych w ramach Funduszu Soteckiego na 2020 rok

kwota przypadajaca na
Ip| nazwa sotectwa | dzial| rozdziat § nazwa zadania soflectwo
1 2 3 4 5 6 7
0
0
RAZEM 0
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zatgcznik nr 12 do Zarzadzenia nr 120.93.2019 Wéjta Gminy Psary z dnia 5

Wykaz wieloletnich programoéw, projektéw lub zadan bedacych przedsiewzieciami

sierpnia 2019 roku

jednostka

organizacyjna limity
odpowiedzialna wydatkéw
za realizacje lub w
koordynujaca okres laczne |poszczegd| limity
wykonanie realizacji | nakfady Inych |zobowiaz objasnienia do
Ip dzial | rozdziat nazwa zadania cel przedsiewziecia | zadania |finansowe| latach an przedsiewzie¢
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
wydatki biezace X
wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane z programami realizowanymi z udzialem srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2i 3
ustawy o finansach publicznych X
wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane z umowami partnerstwa publiczno-prywatnego X
wydatki na programy, projekty lub zadania pozostate X
wydatki majatkowe X
wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane z programami realizowanymi z udzialem srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2i 3
ustawy o finansach publicznych X
wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane z umowami partnerstwa publiczno-prywatnego X
wydatki na programy, projekty lub zadania pozostale X
1d: 26 AB869D-B01A-4394-B658-5BB63DAB675C. Podpisany Strona 1
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