Psary, dnia 15.07.2019 1.
Nr sprawy: ROXV.271.3.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

GMINA PSARY

42-512 Psary

ul. Malinowicka 4

woj. Slaskie

Regon: 276258167,

NIP: 625-244-67-73

Tel./fax: 32 294 49 21, 32 294 49 01;
www.psary.pl

e-mail: urzad@psary.pl

ZAPRASZA DO SKY ADANIA OFERT

W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego o warto$ci szacunkowej ponizej 30 000

Euro na zadanie pod nazwa:

.Dostawa artykuléow biurowych oraz papieru ksero do Urzedu Gminy Psary”

1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamoOwienia jest dostawa artykutow biurowych oraz papieru ksero wskazanych w
zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego. Ushuga bedzie realizowana najp6zniej w ciggu trzech dni
roboczych od dnia dokonania zaméwienia w formie e-mail lub telefonicznej(sktadane w miare
zapotrzebowania) na koszt ,,Wykonawcy” do siedziby ,,Zamawiajgcego” pod adres: Urzad Gminy
Psary, ul. Malinowicka 4, 42-512 Psary, w miejsce wyznaczone przez ,,Zamawiajacego”. Dostawa
bedzie si¢ odbywata w cenach zgodnych z wykazem zawartym w zalaczniku nr 1 do zapytania
ofertowego, ktére beda obowigzywaly w okresie trwania umowy — tj. 12 miesigcy. ,,Zamawiajacy”
nie bedzie zobowigzany do wykupienia tej liczby artykutow, ktérg podat w Zataczniku nr 1 przez
okres trwania umowy. Jezeli natomiast ,,Zamawiajacy” przekroczy liczbe zakupow artykulow
podanych w Zalaczniku nr 1 w czasie okresu trwania Umowy, ,,Wykonawca” umozliwi zakup
artykutow biurowych oraz papieru ksero w tych samych cenach, ktore podano w zataczniku nr 1

przez caty okres trwania umowy.

II. Termin realizacji zamowienia:

12 miesiecy od dnia podpisania umowy



I11. Miejsce i termin skladania ofert:
Oferty nalezy sktada¢ w jednej w ponizej wymienionych form:

a) Osobiscie w Urzedzie Gminy Psary, ul. Malinowicka 4, 42-512 Psary na biurze podawczym;
parter budynku UG Psary

b) Poczta tradycyjng - listownie

c) Drogga elektroniczng e-mail na adres: urzad@psary.pl

do dnia 23.07.2019 r. do godziny 15.30. W przypadku ofert w formie papierowej w zamkni¢tych
opisanych kopertach — zapytanie ofertowe pn. ”Dostawa artykuléw biurowych oraz papieru

ksero do Urzedu Gminy Psary”.

IV. Kryterium wyboru oferty:
1.Najnizsza cena brutto — suma wszystkich pozycji wymienionych w zataczniku nr 1 do zapytania
ofertowego. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy i wybierze ofert¢ o najnizszej cenie, jesli
zaoferowana kwota na udzielenie niniejszego zamodwienia publicznego miesci si¢ w kwocie

posiadanej przez Zamawiajacego na sfinansowanie zamowienia.

2.Cena za wykonanie zadania powinna by¢ podana w PLN do dwoch miejsc po przecinku cyfrowo

oraz slownie.
3.Cena powinna zawierac wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia.

4.Cena jaka zostanie zaptacona Wykonawcy bedzie wynikaé¢ z faktycznej ilosci zamowionych

produktow. Warto$¢ podana w ofercie stanowi porownanie cen ztozonych ofert.

V. Istotne dla Wnioskodawcy postanowienia zawarte w umowie:
1.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania petnej wartosci przedmiotu umowy bez

prawa do roszczen z tego tytutu przez Wykonawce.

2.Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczania artykulow biurowych wilasnym transportem, na
wlasny koszt wraz roztadunkiem i wniesieniem do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego,
bez obciazenia z tego tytutu Zamawiajacego dodatkowymi kosztami, w ciagu 3 dni od dnia ztozenia
zamoOwienia. W przypadku dostarczenia towaru niezgodnego z zamowieniem lub wadliwego

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zwrotu lub wymiany przedmiotu.
3.Miejscem realizacji dostaw artykuléw biurowych jest Urzad Gminy w Psarach
ul. Malinowicka 4 42-512 Psary

4.Dostawy odbywac si¢ beda w godzinach od 8:00 -14:00 od poniedziatku do piatku.



5.Zamowienie bedzie si¢ odbywa¢ droga mailowa lub telefoniczng oraz okresla¢ bedzie

asortyment towaru oraz ilo$¢

6.Zamawiajacy pozostaje w stalym kontakcie telefonicznym badZz mailowym z Wykonawcg

.....

Barbara Pietroniec - podinspektor

tel. 32 29-44-900
e-mail: urzad@psary.pl

VII. Termin waznosci oferty:

30 dni od daty zlozenia oferty

Marta Szymiec

Zastepca Wojta Gminy Psary

Kopia aa



Zalacznik nr 1
do zapytania ofertowego nr ROXV.271.3.2019

/nazwa i adres Wykonawcy/

FORMULARZ OFERTY

ZAMAWIAJACY:
GMINA PSARY
42-512 Psary

ul. Malinowicka 4

Nazwa zadania:

»Dostawa artykulow biurowych oraz papieru ksero do Urz¢edu Gminy Psary”

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez* :
Nazwa Wykonawcy:

*w przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy wpisa¢ dane dotyczace wszystkich podmiotéw



Termin realizacji przedmiotu zamowienia bedzie odbywal si¢ w okresie od 08.08.2019r. do
08.08.2020r.

Za wykonanie niniejszego zamowienia publicznego oferujemy cen¢ brutto...................... zk.,
ktora zostala wyliczona w oparciu o dane zamieszczone w tabeli ponizej.

L.p. Nazwa artykuhu Jedn. Cena  Przewidywana, Wartos¢
miary jednostkowa, ilo$¢ zakupu Brutto
brutto (tj. Cena jedn.
x ilos¢)
Papier ksero A4 Ryza 400 ryz
-gramatura 80/ m? 500 szt
Papier ksero A3 Ryza 20 ryz
-gramatura 80/ m? 500 szt
Papier ksero A3 z6tty Ryza Sryz
- gramatura 80/ m? 500 szt
Papier Xerox Colotech A4 +| Ryza Sryz
120g 500 szt
Papier Xerox Colotech A4 +| Ryza Sryz
160g 500 szt
Teczka kartonowa 275¢g szt 1000 szt.

wigzana biata format A4
-posiada trzy wewngtrzne
klapy zabezpieczajace
dokumenty przed
wypadaniem

Teczka kolorowa, tektura o szt 50 szt.
gramaturze 450g, format
A4 z gumka wzdtuz
dlugiego boku, trzy
wewngtrzne klapy
zabezpieczajace dokumenty
przed wypadaniem, grzbiet
do 20 mm

Teczka biala, tektura o szt 200 szt
gramaturze 350g, format
A4 z gumka wzdtuz
dlugiego boku, trzy
wewngtrzne klapy
zabezpieczajace dokumenty
przed wypadaniem

Teczka do podpisu Donau, szt 3 szt
wykonana z tektury




posiadajaca fakturg skory,
zawiera 20 przegrodek
utatwiajacych umieszczanie
dokumentow, wymiary
245x343 mm

10

Skoroszyt kartonowy 1/2

-z wasem metalowym

-z oczkami
umozliwiajagcymi wpiecie do
segregatora - wykonany z
kartonu biatego 0
gramaturze 275 g/m -format
A4

szt

100 szt.

11

Skoroszyt kartonowy pelny
-z wasem metalowym

-Z oczkami
umozliwiajagcymi wpigcie do
segregatora - wykonany z
kartonu biatego 0
gramaturze 275 g/m -format
A4

szt

400 szt.

12

Skoroszyt kartonowy pelny
-z wasem metalowym

-z hakami umozliwiajagcymi
wpigcie do segregatora -
wykonany z kartonu biatego
o gramaturze 275 g/m -
format A4

szt

400 szt

13

Skoroszyt PCV,format A4
wpinany

-tylna oktadka kolorowa,
przednia przezroczysta,

szt

1000 szt.

14

Skoroszyt kartonowy 2 z
wasem metalowym, z
oczkami umozliwiajagcymi
wpiecie do segregatora,
wykonany z kartonu
kolorowego — format A4

szt

50 szt

15

Klipsy biurowe do papieru:
19mm

25mm
32mm
41mm

51mm

Paczka
12 szt

300p
300p
300p
300p

300p




16 |Zszywki biurowe 24/6, 1000 szt 3000p.
w
opakow
aniu
17 |Zszywki biurowe 10/6 1000 szt 1000p
w
opakow
aniu
18  |Pinezki srebrne 50 szt w 300p.
opkowa
niu
19  |Spinacze 28mm metalowe | 100 szt 3000p.
owalne w
opakow
aniu
20  |Spinacze 50mm metalowe | 100 szt 2000p.
owalne w opakowaniu po w
100 sztuk opakow
aniu
21  |Klej biurowy w sztyfcie szt 50 szt.
Amos 22¢g
21 |Segregator formatu A4 z| szt 200 szt.
kartonu  pokrytego  folig
PCV szeroko$¢ grzbietu 75
mm, dzwignia z
dociskaczem, na dolnych
krawedziach ~ wzmocniony
metalowym okuciem
wymienna etykieta opisowa
Segregator formatu A4 z| szt 200 szt.
22 |kartonu pokrytego folig
PCV szerokos¢ grzbietu 50
mm, dzwignia z
dociskaczem, na dolnych
krawedziach ~ wzmocniony
metalowym okuciem
wymienna etykieta opisowa
23 |Segregator formatu A5 z| szt 30szt
kartonu  pokrytego folig
PCV szeroko$¢ grzbietu 50
mm, dzwignia z
dociskaczem
24 |Etykiety wsuwane| 25 szt 8 op.
tekturowe dwustronne|yy,
30x158 mm

opakow




aniu

25 |Etykiety wsuwane| szt 200szt
tekturowe dwustronne
50x158 mm
26  |[Koperty samoklejace format | 1000 szt 200p
C6 biate w
opakow
aniu
26  [Koperty samoklejace format | 1000 szt 3 op.
C6 biate z oknem prawym w
opakow
aniu
27 |Koperty samoklejace format|50 szt w 500p
C5 biate opakow
aniu
28 |Koperty samoklejace format |50 szt w 500p
C4 biate opakow
aniu
29 |Koperty samoklejace format |50 szt w 300p
B4 biale 250x353 mm opakow
samoprzylepna aniu
30 |Koperty samoklejace z 50 szt w 300p.
paskiem z rozszerzanymi opakow
bokami 1 dnem format B4, aniu
wykonane z papieru o
gramaturze 130 g/m?> kolor
braz, 250x353x38mm
31 |Koperta z warstwa folii szt 100szt
babelkowe;j biate 250x350
G/17
32 |Ta$ma klejaca biurowa - szt 50
taSma krystalicznie
przezroczysta -silnie klejaca
-nie zo6tknaca z uptywem
czasu -19mmx33m
33 |Tasma pakowa szeroka szt 30
krystalicznie przezroczysta -
silnie klejaca -nie z6tknaca z
uptywem czasu —
50mmx25m)
34 |Kostka karteczek kolorowa szt 50 kostek
klejona 85x85

(ok. 400 kartek)




35

Bloczki samoprzylepne
38x51, zotte,
w bloczku 100 kartek

3sztw
opakow
aniu

200 op.

36

Bloczki samoprzylepne
76x76, z0tte
w bloczku 100 kartek

szt

100 szt.

37

Bloczki samoprzylepne
76x127, z6tte
w bloczku 100 kartek

szt

200 szt.

38

Podktad z oktadka A4,
sprezysty mechanizm
zaciskowy, kieszen na
wewn. str oktadki i uchwyt
na dlugopis

szt

15 szt

39

Indeksy samoprzylepne,
opakowanie zawiera
zaktadki o wymiarach
20x50mm w 4 réznych
kolorach

szt

200 szt

40

Dziurkacz biurowy Letiz
-dziurkujacy jednorazowo
do 30 kartek, -wykonany ze
stali, -wyposazony w
ogranicznik papieru

Szt

10 szt.

41

Zszywacz biurowy,
glebokos¢ wsuwania kartek
60 mm Letiz

-zszywa do 30 kartek
jednorazowo

-pojemnos$¢ magazynku do
100 zszywek 24/6

szt

15 szt.

42

Nozyczki Donau z
nierdzewnej stali,
ergonomiczna raczka — 20,5
cm razem z raczka

szt

15 szt

43

Rozszywacz posiadajacy
mechanizm blokujacy

Szt

15 szt

44

Kalkulator Citizen SDC-
868L, wymiary
154x152x28,5mm

szt

10 szt

45

Tusz do stempli niebieski
-tusz bezolejowy
uniwersalny do kazdego

rodzaju stempli

szt

20 szt.




-pojemnos¢ 30 ml

46  |Tusz do stempli czerwony szt 10 szt
-tusz bezolejowy
uniwersalny do kazdego
rodzaju stempli
-pojemnos¢ 30 ml
47  |Tusz do stempli fioletowy szt 10 szt
-tusz bezolejowy
uniwersalny do kazdego
rodzaju stempli
-pojemnos$¢ 30 ml
48  |Poduszki do stempli 90x160 | szt 10 szt.
mm
49 |Baterie alkaliczne Energizer | 4 szt w 20 opak.
AAA (cienkie opakow
paluszki) aniu
50 |Baterie alkaliczne Energizer | 4 szt w 20 opak.
AA (grube paluszki) opakow
aniu
51 |Baterie alkaliczne Energizer | szt 10
prostokatna 9V
52 |Plyty CD-R pojemnos¢ 700 | 100 szt 3 op.
MB w
opakow
aniu
53  |Plyty DVD-R pojemno$¢ 100 szt 2 op.
4,7 GB W
opakow
aniu
54  Koperty na ptyty CD 50 szt w 10 op.
opakow
aniu
55 |Pisaki do ptyt CD szt 30szt
dwustronne (jedna cienka
koncowka, a druga grubsza)
56 |Brulion twarda oprawa szt 40 szt.
format A4
w kratke, 96 kartkowy
57 |Brulion twarda oprawa szt 30 szt.

format A5 w kratke




96 kartkowy

58 |Notes format AS szt 30 szt
-migkka oktadka,96
kartkowy
-w kratke
59  |Koszulka na dokumenty 100 szt
- format A4 - z mozliwoscia w 200
wpigcia opakow opakowan
do segregatora - wykonana z| aniu
folii o grubosci 50
mikronow,
60 | Koszulka na dokumenty 50 szt w
otwierana z boku opakow 50
z mozliwoscig wpiecia do aniu opakowan
segregatora - format A4 -
wykonana z folii o grubosci
80 mikronow,
- w opakowaniu 25 sztuk
61 |Ofertowka A4 z twardej folii|25 szt w 100
PCV o wysokiej opakow opakowan
przezroczystosci, zgrzana w | aniu
literg L
62 |Mechanizm skoroszytowy, |25 sztw 50 opakowan
wasy z metalowg blaszka, 4 | opakow
dziury umozliwiajace aniu
wpigcie do segregatora
63  |Pudetka zbiorcze szt 50 sztuk
archiwizacyjne bezkwasowe
szer. 150 mm, wys. 330 mm,
gleb. 255mm
64 |Korektor w pidrze Tipp-Ex szt 50 szt
65 | Korektor w taSmie w szt 70 szt
ergonomicznej obudowie,
dlugo$¢ tasmy 12m
66 | Temperowka plastikowa z szt 30 szt
pojemnikiem
67 |Oloéwek z gumka BIC szt 100 szt
68 |Gumka Factis szt 30 szt




69 |Linijka 20 cm szt 20 szt

70 |Linijka 30 cm szt 20 szt

71  |Zakre$lacze, 4 kolory w Opakow 40 opakowan
opakowaniu anie

72 |Cienkopisy Stabilo Point 88, Opakow po 5 opakowan
10 szt w opakow. anie z kazdego
- czarny koloru
- czerwony
- zielony
- niebieski

73  Markery do tablic Opakow 20 opakowan
suchoscieralnych, anie
zestaw 4 kolory

74  |Dhlugopis Zenith (z szt 50 szt
niebieskim wktadem)

75  |Wkiad do dtugopisu Zenith szt 60 szt

76  |Wkiad do dtugopisow szt 30 szt
Ballograf

77 |Dhlugopis zelowy szt 60 szt

78  |Dlugopis Bic Reaction szt 50 szt

79  |Wkiad do dtugopisow Bic  |Opakow 30 op.
Reaction anie

(2 szt w opakow.)




80 |Rolki kasowe ofsetowe 10 szt w 50 op.
57Tmmx25m opkowa
niu
81  |Biuwar 470mmx330mm z szt 10 szt
listwa
82 |Tablica korkowa w ramie szt 5 szt
drewnianej (60cmx90cm)
83  |Gumki recepturki 100g op 10 op.
84  |Nici Iniane nabtyszczane szt 10 szt
szare 25 dkg/250m
85 |Papier pakowy w rolkach szt 20 szt
kolor bragzowy,
- szer. rolki 1 m, dt. 10m
86 |Wielofunkcyjny przybornik szt 15 szt
na biuro, wykonany z
materialu odpornego na
peknigcia, przegrody na
akcesoria piszace, przegroda
na karteczki
87 |Holdery z taSmg — sztywna szt 50
ostona do kart plastikowych,
wym. wewn. 90x56 mm,
zaopatrzone w usuwalny
klips
Ogolna Calkowita
wartos¢ Wartos¢
zamowi zamoOwienia
enia brutto( suma

pozycji 1-87)
Ponizsza ceng
nalezy zamiesci¢
réwniez w
formularzu
ofertowym




1. Os$wiadczam, iz zapoznalem/lam si¢ z warunkami zapytania ofertowego oraz nie

wnosze do niego zadnych zastrzezen

2. O$wiadczam, Ze cena brutto obejmuje wszystkie niezbedne koszty zwigzane

z realizacja calego przedmiotu zaméwienia,

3. Oswiadczam, ze uzyskalem od Zamawiajacego wszelkie niezbedne informacje
potrzebne do wlasciwego przygotowania niniejszej oferty zgodnie z wymogami

okreslonymi w zapytaniu ofertowym,

4. Oswiadczam, Ze jestem zwigzany niniejsza ofertg do uplywu terminu okre§lonego w za-

pytaniu ofertowym (tj. 30 dni od daty skladania ofert),

®eccccccccccccccccscccccccce R R T P YT YT P YT

(Miejscowos¢ i data) (piczeé i podpis)



