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Znak sprawy: GOK.271.1.2012

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO O WARTOSCI
ZAMOWIENIA PONIZEJ KWOT OKRESLONYCH W PRZEPISACH
WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 USTAWY PZP

Postgpowanie o udzielenie zamowienia pn.:

PRZEPROWADZENIE USLUG DORADCZO-SZKOLENIOWYCH
W RAMACH PROJEKTU
»WSPARCIE PRZEDSIEBIORCZOSCI I SAMOZATRUDNIENIA
W POWIECIE BEDZINSKIM” WSPOLFINANSOWANEGO Z UNII EUROPEJSKIEJ W
RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

Zamawiajacy:

Gminny Osrodek Kultury

Gminy Psary

Grodkow ul. Zwycigstwa 2,

42 — 575 Strzyzowice

Tel. 32 267 22 59; fax. 32 267 22 59,

ZATWIERDZAM

Dyrektor Gminnego Os$rodka Kultury
Gminy Psary
/~/ Anna Nagty

Grodkoéw, dnia 06.03.2012 r.

Grodkow — marzec 2012 rok
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Spis tresci :

Rozdzial 1.

Nazwa i adres Zamawiajacego

Rozdzial 2. - Tryb udzielenia zamowienia

Rozdzial 3. - Opis Przedmiotu zamdéwienia

Rozdzial 4. - Termin i miejsce realizacji wykonania zamowienia

Rozdzial 5. - Warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

warunkow
Rozdzial 6. - Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu i braku podstaw do wykluczenia
Rozdzial 7. - Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢
z Wykonawcami
Rozdzial 8. - Wymagania dotyczace wadium
Rozdzial 9. - Termin zwiazania ofertg

Rozdzial 10. - Opis sposobu przygotowania ofert

Rozdzial 11.

Miejsce i termin sktadania ofert

Rozdzial 12.

Miejsce i termin otwarcia ofert

Rozdzial 13.

Opis sposobu obliczania ceny

Rozdzial 14. - Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Rozdzial 15. - Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zwarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Rozdzial 16. - Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial 17. - Cze$¢ zamowienia, ktorej wykonanie Wykonawca powierzy Podwykonawcom

Rozdzial 18. - Zawarcie umowy oraz istotne dla Zamawiajacego postanowienia, ktore zostana
wprowadzone do tresci zawieranej umowy.

Rozdzial 19. - Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postgpowania o
udzielenie zaméwienia.

Rozdzial 20. - Postanowienia koncowe.

Rozdzial 21. - Zalaczniki.
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Gminny Os$rodek Kultury
Gminy Psary

Rozdzial 1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Gminny Osrodek Kultury Gminy Psary
Grodkow ul. Zwycigstwa 2

42-575 Strzyzowice

Regon ; 271570641, NIP ; 625-179-48-51

Adres do korespondencii: jak wyzej

Tel.: 032/267 22 59, fax: 032/267 22 59;
informacja o projekcie: www.projekt62.gok-psary.pl
e-mail: projekt62@gok-psary.pl

Godz. urzedowania : - od 8- 19%

w spr nin. projektu; -od 8:00 — 15:30

Rozdzial 2. Tryb udzielenia zaméwienia
2.1. Trybem udzielenia zamowienia jest przetarg nieograniczony, zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (dalej P z p). Postepowanie jest prowadzone zgodnie z przepisami
ustawy Pzp (tekst jednolity: z. U. 2010 r. Nr 113, p6z. 759 z pézn. zm)
2.2 Postgpowanie prowadzone jest w procedurze wiasciwej dla zamoéwienia o wartosci
zamOwienia ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp
2.3 Kierownik Zamawiajacego powotal komisje do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia, zgodnie z art. 19 ust. 1 1 2 ustawy Pzp.
2.4.0gloszenie o zamowieniu zostalo zamieszczone w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie
Zamawiajacego na tablicy ogloszen oraz na wlasnej stronie internetowej Zamawiajacego, a takze przekazane do
Biuletynu Zaméwien Publicznych Urzedu Zamowien Publicznych.

Rozdzial 3. Opis przedmiotu zamdéwienia

Okreslenie przedmiotu zamowienia
3.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: PRZEPROWADZENIE USLUG DORADCZO-
SZKOLENIOWYCH W RAMACH PROJEKTU ,,WSPARCIE PRZEDSIEBIORCZOSCI I
SAMOZATRUDNIENIA W POWIECIE BEDZINSKIM”

Rodzaj zamoéwienia: kod CPV 80.50.00.00-9 — ustugi szkoleniowe

3.2. Okreslenie przedmiotu oraz wielkoSci lub zakresu zamdéwienia:
3.2.1. Diagnoza zakresu pomocy (marzec 2012)
a) diagnoza potrzeb szkoleniowych i doradczych uczestnikow

b) opracowanie 30 indywidualnych programow wsparcia.
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3.2.2. Przeprowadzenie szkolen (marzec 2012 — czerwiec 2012)

Gminny Os$rodek Kultury
Gminy Psary

Zalozenia programowe:

80 godzin lekcyjnych szkolen (20 spotkan dwa razy w tygodniu po 4h,z przerwa na catering) dla kazdej z

trzech 10-osobowych grup, tacznie 240 godzin szkoleniowych.

Zakres tematyczny szkolen bedzie obejmowat gtdéwnie:

— Dbiznes plan

— profil dziatania wtasnej firmy

— charakterystyka potencjalnego klienta

— plan marketingowy

— plan finansowy

— zasady prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej

— prawo pracy

— ewidencja ksiggowa

— podatki w firmie, rozliczenia z ZUS i US, wyliczanie wynagrodzen
sporzadzanie biznesplanu oraz wnioskdw o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj
przedsigbiorczo$ci i 0 wsparcie pomostowe

— zasada rownosci szans kobiet i me¢zczyzn, bariery w prowadzeniu dziatalnos$ci gospodarczej

dotyczace pfci.

Metodologia nauczania:

wyktad z elementami dyskus;ji i prezentacjami multimedialnymi, zajecia praktyczne
z wykorzystaniem adekwatnych do tematyki narzedzi dydaktycznych, takich jak stosowne formularze, wzor
biznes planu itp., a takze indywidualne pogadanki.

Przewidywana liczba uczestnikéw szkolenia — 30 oséb w 3 grupach po 10 0s6b w jednej grupie.

3.2.3 Swiadczenie indywidualnych zajeé¢ doradczych dla uczestnikow szkolen (marzec 2012 — maj
2013)

Zalozenia programowe:

20 godzin doradczych na jednego uczestnika projektu (30 oséb) w siedzibie Wnioskodawcy, tacznie 600

godzin zaj¢é
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Zakres wsparcia:

Gminny Os$rodek Kultury
Gminy Psary

a) indywidualna pomoc biezaca oraz konsultacje indywidualne z zakresu:
1. biznes plan

profil dziatania wlasnej firmy

charakterystyka potencjalnego klienta

plan marketingowy

plan finansowy

zasady prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j

prawo pracy

ewidencja ksiggowa

A S N LB s B

podatki w firmie, rozliczenia z ZUS i US, wyliczanie wynagrodzen
sporzadzanie biznesplanu oraz wnioskdw o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj
przedsigbiorczosci i 0 wsparcie pomostowe

10. zasada rownosci szans kobiet i mgzczyzn, bariery w prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej

dotyczace pfci.

Doradztwo indywidualne ze specjalistami z wybranych dziedzin ma na celu poglebienie tematyki szkolen
zgodnie z indywidualnym zapotrzebowaniem uczestnikow projektu oraz przygotowania do zatozenia biznes
planu
3.2.4. Swiadczenie indywidualnych ushug doradczych dla oséb otrzymujacych wsparcie pomostowe

(czerwiec 2012 — maj 2013)

Zalozenia programowe:

[lo$¢ godzin: 5 godz. lekcyjnych dla kazdego z 10 uczestnikow projektu ktorzy otrzymaja w fazie projektu
wsparcie pomostowe oraz 5 godz. lekcyjnych dla kazdego z 5 uczestnikow projektu ktorzy otrzymaja

przedluzone wsparcie pomostowe tacznie, 75 godzin.

Zakres wsparcia:

b) pomoc w efektywnym wykorzystywaniu wsparcia

¢) rozwiazywanie biezacych probleméow funkcjonowania przedsigbiorstwa.

3.2.5.
a) Zajecia  szkoleniowe musza odbywaé od poniedziatku do soboty maksymalnie
4 godzin lekcyjnych dziennie z zapewnieniem przynajmniej jednej przerwy na positek.

b) Wykonawca na okres trwania szkolenia musi:
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a) wyposazy¢ sale szkoleniowe w odpowiedni sprzgt dydaktyczny, a uczestnikow w materiaty

Gminny Os$rodek Kultury
Gminy Psary

szkoleniowe niezbgdne do prawidtowe;j realizacji programu szkolenia,
b) zapewni¢ warunki zgodne z przepisami BHP w trakcie trwania szkolenia,

¢) Program szkolen zawodowych oraz przeprowadzenie szkolenia musi odby¢ si¢ zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej oraz Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 12
pazdziernika 1993r. w sprawie zasad warunkoéw podnoszenia kwalifikacji zawodowych i
wyksztalcenia ogolnego dorostych (tekst jednolity: Dz. U. Nr 103, poz. 472 z 1993r. p6zn. zm.) oraz
W oparciu o obowiazujace w tym zakresie przepisy.

d) Szkolenie powinno zakonczy¢ si¢ ocena nabytych umiejgtnosci i wydaniem certyfikatu, dyplomu lub
zaswiadczenia o jego ukonczeniu, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3
lutego 2006r. w sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogodlnej,
umiejgtnosei 1 kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Z 2006r. Nr 31 poz.
216). Ponadto wydane certyfikaty winny mie¢ oznakowanie zawierajace logo Europejskiego

Funduszu Spotecznego i informacje, ze projekt byt wspotfinansowany ze §rodkéw EFS.

3.2.6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdzial 4.Termin i miejsce realizacji wykonania zaméwienia

4.1) Szkolenia: marzec 2012— czerwiec 2012

Ustugi doradcze dla uczestnikow szkolen: marzec 2012 — czerwiec 2012

Ustugi doradcze dla os6b otrzymujacych wsparcie pomostowe: czerwiec 2012 —maj 2013
4.2) Dla poszczegodlnych ustug termin wykonania zamowienia zostanie okreslony w

umowie.
4.3) Miejsce realizacji szkolenia: Gminny O$rodek Kultury Gminy Psary, ul. Zwycigstwa 2, Grédkéw.
Zamawiajacy zapewnia salg¢ wyktadowa z odpowiednim wyposazeniem do szkolen oraz pomieszczenie do
prowadzenia doradztwa indywidualnego. Wsparcie doradczo-szkoleniowe odbywac sig¢ bedzie w dni robocze
od poniedziatku do soboty max. 4 godz. lekcyjne dziennie.

Rozdzial 5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania

oceny spelniania tych warunkow

5.1. W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia moga wzigé¢ udzial Wykonawcy, ktérzy speliaja warunki
dotyczace:
5.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,
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5.1.2. posiadania wiedzy 1 doswiadczenia,

Gminny Os$rodek Kultury
Gminy Psary

5.1.3.dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia,
5.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowe;j,
5.1.5 nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania w oparciu o art.24 ust. 1 ustawy Pzp
5.2 Opis sposobu dokonania oceny spelniania warunkow:
5.2.1.w celu oceny spenienia warunku o ktorym mowa w pkt. 5.1.1 SIWZ, Wykonawca
powinien wykaza¢, Ze posiada aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U.z 2008 r. Nr 69,
po6z. 415zpdzn. zm.).
5.2.2. w celu oceny spetnienia warunku o ktérym mowa w pkt. 5.1.21 5.1.3 SIWZ
Wykonawca powinien wykazac, ze:
a) dysponuje osobami w charakterze wyktadowcow, ktére wykaza si¢ co najmniej
2-letnim doswiadczeniem zawodowym w zakresie przedmiotu zamowienia;
b) dysponuje osobami w charakterze wyktadowcow ktore wykaza, iz prowadzily co najmniej jedno
szkolenie w zakresie przedmiotu zamowienia.

Powyzsze wymogi odnosnie wykladowcodw powinny by¢ spetnione tacznie, tj. kazdy wykladowca powinien

spetnia¢ obydwa wymogi w swojej tematyce zajed.

5.3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonywania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbgdnymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.
5.4 Wykonawcy, ktdrzy nie wykaza spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu, o ktorych
mowa w pkt. 5.1 SIWZ, podlega¢ beda wykluczeniu z udziatu w postgpowaniu.
5.5 Zudzialu w postgpowaniu wyklucza si¢ réwniez Wykonawcow, ktorzy podlegaja wykluczeniu z
powodu nie spelnienia warunkow o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp.
5.6. Ocena spetniania warunkéw zostanie dokonana na podstawie ztozonych o$wiadczen i dokumentow
wymienionych w pkt. 6 SIWZ, wg formutly ,,spetnia / nie spetnia". Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢
za odrzucona.

1. W zakresie przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy wymaga, aby:

1. Program szkolenia zawierat w szczegdlno$ci zagadnienia o ktorych mowa w Rozdziale 3.
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2. Naco najmniej 4 dni przed rozpoczeciem wykonania ustugi Wykonawca opracuje i dostarczy

Gminny Osrodek Kultury
Gminy Psary

Zamawiajacemu materialy szkoleniowe zardbwno w wersji papierowej jak i elektroniczne;.

Rozdzial 6. Wykaz o§wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcey w celu potwierdzenia
spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu i braku podstaw do
wykluczenia
6.1. W celu wykazania spelniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w pkt. 5.1 SIWZ,
Zamawiajacy Zada zlozenia nastepujacych o$wiadczen i dokumentéw:
6.1.1. oswiadczenie o spetnieniu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy prawo
zamdwien publicznych wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 do SIWZ
6.1.2. w celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunku, opisanego w pkt. 5.2.1 SIWZ
nalezy przedlozy¢ zaswiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy i dokument potwierdzajacy jego aktualizacje¢ na rok 2012.
6.1.4. w celu wykazania spetiania przez Wykonawce warunku, opisanego w pkt. 5.2.2 SIWZ nalezy przedtozyc;
* wykaz os6b, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do§wiadczenia i wyksztatcenia niezbgdnych do
wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacj¢ o podstawie
dysponowania tymi osobami (w przypadku gdy wyktadowca nie jest pracownikiem zatrudnionym w ramach
umowy o pracg u Wykonawcy, nalezy przedtozy¢ pisemne zobowiazanie wyktadowcy do realizacji
zamoOwienia u Zamawiajacego), wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 4 do SIWZ;
6.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postegpowania
w oparciu o art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy zZada zlozenia nastgpujacych oswiadczen i
dokumentow:
a) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 5 do SIWZ,
b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru (np. KRS), jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie

wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w przypadku gdy Wykonawca sktadajacym
oferte jest osoba fizyczna, zamiast dokumentu jw nalezy ztozy¢ oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy — zgodnie z Zalacznikiem nr S do SIWZ
6.2.1 Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt 6.2 b SIWZ, sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem

terminu sktadania ofert;
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6.2.2 Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce

Gminny Os$rodek Kultury
Gminy Psary

zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktoérych mowa w pkt 6.2.1, zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania. Terminy wymienione w pkt 6.2.1
stosuje si¢ odpowiednio.

6.3 Wykonawca zobowiazany jest wykaza¢ spetnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu,

o ktorych mowa w pkt. 5.1 SIWZ i brak podstaw do wykluczenia z powodu nie spelnienia warunkéw o

ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert.

6.4 W celu potwierdzenia, ze oferowane ustugi spelniaja wymagania okre$lone przez Zamawiajacego,
okreslone w punktach 5.8.1 SIWZ, Wykonawca obowiazany jest do zlozenia:

* programu szkolenia, obejmujacego: nazwe i zakres, czas trwania i sposob organizacji zajec (z

uwzglednieniem ich czegstotliwosci), plan okreslajacy tematy zajgc.

6.5 Forma skladanych dokumentow
6.5.1 Dokumenty nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii pos$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem
przez Wykonawcg.

— Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu Iub notarialnie po§wiadczonej kopii dokumentu, gdy

ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

— Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jgzyk polski.
6.6 Zasady ubiegania si¢ 0 zamowienie przez podmioty wystepujace wspélnie:
.  Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia zobowigzani sa do ztozenia wraz z
oferta pelnomocnictwa do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia.
2. Wymagane oswiadczenia i dokumenty wskazane w pkt. 6.1.1, 6.2 a i b powinny by¢ ztoZzone osobno
przez kazdego z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.
3. Zamawiajacy dopuszcza w postegpowaniu uczestnictwo podwykonawcow. Wykonawca ktory zamierza
wykonywa¢ zamowienie przy udziale podwykonawcy, musi wyraznie w ofercie wskaza¢, jaka czg$é/zakres
zamowienia (rodzaj pracy) wykonywac bedzie w jego imieniu podwykonawca. Nalezy wypehi¢ odpowiednio
Zalacznik Nr 2 do SIWZ — formularz oferty. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywa¢ zamowienia
przy udziale podwykonawcow, nalezy wpisa¢ w formularzu ,,nie dotyczy” lub inne podobne sformutowanie. Jezeli
Wykonawca zostawi ten punkt formularza nie wypetiony (puste pole), Zamawiajacy uzna, ze zamowienie zostanie
wykonane sitami wlasnymi, bez udziatu podwykonawcow.

Rozdzial 7.Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z

Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazane

Projekt wspoétfinansowany z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



UNIA EUROPEJSKA el
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY LI

*
* %

2@ KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

0s0b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Gminny Os$rodek Kultury
Gminy Psary

7.1. Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy

przekazuja w formie pisemnej za pomoca faksu na nr 32 /267 22 59

— Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za pomoca faksu, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.
—  Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sa: P. Ewelina Peron —
tel/faks 32/ 267 22 59, P. Anna Szewczykowska - tel./fax 32/ 267 22 59
7.4 Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tre§ci SIWZ. Wniosek
musi by¢ zlozony na pi$mie i przestany faksem lub ztozony w siedzibie GOK. Zamawiajacy odpowie
niezwlocznie na pi$mie, faksem na zadane pytanie, przesylajac tre$¢ pytania i odpowiedzi wszystkim
uczestnikom postgpowania oraz umiesci taka informacj¢ na stronie intermetowej Projektu
(www.projekt62.gok-psary.pl ), oraz w miejscu zamieszczenia SIWZ na stronie bip.psary.pl , pod warunkiem, ze
pytanie wplynie do Zamawiajacego w terminie okreslonym w art. 38 ust. 1 ustawy Pzp.
7.5 Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich Wykonawcdéw w celu wyjasnienia tresci
SIWZ.
7.6 Zmiany do SIWZ.
7.6.1 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tres¢
SIWZ. Dokonang zmiang Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ
oraz zamie$ci zmiang na wiasnej stronie internetowe;.
—Jezeli w wyniku zmiany tre§ci SIWZ nieprowadzacej do zmiany ogloszenia o zamowieniu
bedzie niezbgdny dodatkowy czas na przeprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy
termin skladania ofert oraz niezwlocznie powiadomi o tym wszystkich Wykonawcow ktorym

przekazat SIWZ oraz umiesci taka informacje na stronie internetowej Projektu (www.projekt62.gok-

psary.pl), jak rowniez na udostgpnionej przez Urzad Gminy w Psarach stronie: www.bip.psary.pl

(w zaktadce Przetargi — Jednostki Organizacyjne Gminy Psary)

—Jezeli zmiana tresci SIWZ bedzie prowadzic do zmiany treSci ogloszenia o zamdowieniu,
Zamawiajacy zamieS$ci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych,
w swojej siedzibie i na stronie internetowej Projektu (www.projekt62.gok-psary.pl ) oraz
stronie: www.bip.psary.pl , i jezeli bedzie to konieczne przedtuzy termin sktadania ofert, a jezeli
zmiana ogloszenia bedzie istotna, tzn. w szczegolnosci bedzie dotyczy¢ okreslenia przedmiotu,
wielkosci lub zakresu zamowienia, kryteriow oceny ofert, warunkéw udzialu w postgpowaniu Iub
sposobu oceny ich spehiania, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbgdny na

wprowadzenie zmian w ofertach.
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8.1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Gminny Os$rodek Kultury
Gminy Psary

Rozdzial 8. Wymagania dotyczace wadium

Rozdzial 9.Termin zwiazania z oferta

a) Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢
wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
b) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania oferta, z
tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania oferta, zwrécic si¢
do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedhuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60
dni.

Rozdzial 10. Opis sposobu przygotowania ofert
10.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
10.2. Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
10.3. Oferta musi by¢ czytelna i odpowiada¢ tresci SIWZ.
10.4. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub jego pelnomocnika.
10.5. Jezeli osoba/osoby podpisujaca/ce ofertg dziata/ja na podstawie pelnomocnictwa, to musi ono w swej
tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo musi zosta¢
dotaczone do oferty w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub
osobg/y uprawniona/e do reprezentowania Wykonawcy.
10.6. Oferta musi by¢ sporzadzona w j¢zyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sig na ofertg sporzadzony
w innym jezyku niz jgzyk polski winien by¢ ztozony wraz z thumaczeniem na jgzyk polski, po§wiadczony przez
Wykonawcg lub jego pelnomocnika.
10.7. Zaleca si¢ by kazda zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty byla podpisana lub parafowana przez
Wykonawcg lub jego pelnomocnika. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde
przerobienie, przekreslenie, uzupelnienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem itp. powinny byc
parafowane przez Wykonawce lub jego pelnomocnika.
10.8. Zaleca sig aby strony oferty byty trwale ze soba potaczone i kolejno ponumerowane.
10.9. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie
moga by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, musza by¢ oznaczone klauzula: ,,Informacje
stanowiace tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153 pdz. 1503 z pézn. zm.}". Zgodnie z tym przepisem
przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do

ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.
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Gminny Os$rodek Kultury
Gminy Psary

10.10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.
10.11. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Rozdzial 11. Miejsce i termin skladania ofert

11.1. Oferty powinny by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajacego w Gminnym Osrodku Kultury Gminy Psary, w

terminie do dnia 16.03.2012 r do godziny 12:00

11.2. Ofertg nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie zawarto$ci bez

uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg i adresem Wykonawcy,

zaadresowane na adres Zamawiajacego oraz opisane:

Gminny OSrodek kultury Gminy Psary ul. Zwycigstwa 2 Gréodkow 42 — 575 Strzyzowice Oferta w

postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie

przetargu nieograniczonego na: PRZEPROWADZENIE USLUG DORADCZO-SZKOLENIOWYCH

W RAMACH PROJEKTU ,,WSPARCIE PRZEDSIEBIORCZOSCI I SAMOZATRUDNIENIA W

POWIECIE BEDZINSKIM”
Nie otwiera¢ przed dniem 16.03.2012 godz. 12:15

11.3.. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona przez siebie ofert¢ pod warunkiem, ze,

Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu, przed uptywem

terminu do sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy umiesci¢ w

kopercie opisanej jak wyzej w pkt 11.2. . Koperta dodatkowo musi by¢ oznaczona okres$leniami: ,,Zmiana”

lub ,,Wycofanie”.

Rozdzial 12. Miejsce i termin otwarcia ofert

12.1. Otwarcie ofert nastagpi w siedzibie Zamawiajacego —Gminny Osrodek Kultury Gminy Psary,
ul. Zwycigstwa 2, Grodkéw w dniu 16.03.2012 r. o godz. 12:15
12.2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamédwienia.

12.3. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy), adresy wykonawcow oraz informacje

dotyczace ceny.
12.4. Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.

Rozdzial 13. Opis sposobu obliczania ceny

13.1. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w SIWZ powinien w cenie ujac

wszystkie koszty niezbedne dla prawidtowego i1 pelnego wykonania przedmiotu zaméwienia.
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13.2. W cenie oferty nie nalezy uwzglednia¢ kosztow ubezpieczenia od nastepstw nieszczgsliwych

Gminny Os$rodek Kultury
Gminy Psary

wypadkow.
13.3. Cena winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN); beda prowadzone rowniez rozliczenia
pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg. Cena powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie oraz podana z
doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
13.4. Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie nie bedzie zmieniana w toku realizacji przedmiotu
zamoOwienia i nie bgdzie podlegata waloryzacji.
13.5. Cena zostanie wyliczona przez Wykonawcg i przedstawiona w formularzu ofertowym.
13.6. Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna ceng i nie moze jej zmieni¢ po uptywie terminu
sktadania ofert.
Rozdzial 14. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

141 Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedhug nastepujacych kryteriow:

Cena - 100%

W zakresie kryterium ,,cena” oferta moze uzyska¢ Cn max 100 pkt, przy czym ocena punktowania

kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

Cena najnizsza z oferowanych
CN = o x 100 x 100% = pkt
Cena oferty badane;j
14.2 Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktory zaproponowat najnizsza ceng.
143 W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert.
144 Zamawiajacy poprawi w ofercie, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona:
144.1. oczywiste omyiki pisarskie,
14.4.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

14.4.3. inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci

oferty.

145 Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna ofertg, ktora nie podlega odrzuceniu, zgodnie z  art. 89 ustawy
Pzp oraz uzyska najwigksza liczbg punktéw przyznanych w ramach kryteriow  wymienionych
w pkt. 14.1.

14.6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:
13
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14.6.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imig i nazwisko, siedzibg albo

Gminny Os$rodek Kultury
Gminy Psary

adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy
(firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
migejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacjg przyznana ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacjg;
14.6.2. Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;
14.6.3. Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;
14.6.4. Terminie po ktérego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.
148 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacjg o wyborze
najkorzystniejszej oferty na wlasnej stronie internetowej oraz w swojej siedzibie na
,» Lablicy ogloszen".

Rozdzial 15. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

15.1. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostala uznana w
postepowaniu za najkorzystniejsza do podpisania umowy.
15.2. Zamawiajacy zawrze umowe¢ w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to Zamawiajacy przesle faksem, albo 10 dni -jezeli
przesle w inny sposob.
153 Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem terminow, o ktérych
mowa w pkt 15.2 SIWZ, jezeli w postgpowaniu:
a) zostanie zlozona tylko jedna oferta,
b) zadna oferta nie zostanie odrzucona oraz
¢) zaden Wykonawca nie zostanie wykluczony.
15.4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchyla¢ si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Ze zajda przestanki uniewaznienia postgpowania, o
ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.
15.5. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenia zamowienia,
Zamawiajacy przed podpisaniem umowy w sprawie zamowienia publicznego zazada zlozenia umowy

regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Rozdzial 16. Wymagania dotyczace zabezpieczania nalezytego wykonania umowy

16.1 Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Rozdzial 17. Cze$¢ zaméwienia, ktorej wykonanie Wykonawca powierzy Podwykonawcom

Gminny Os$rodek Kultury
Gminy Psary

17.1. Jezeli Wykonawca zamierza zatrudni¢ podwykonawcow, jest zobowiazany wykaza¢ w ofercie rodzaj
powierzonej czgsci zamowienia w Zalaczniku Nr 2 - formularzu ofertowym, Zamawiajacy nie okresla,
ktore czes$ci zamowienia nie moga by¢ powierzone podwykonawcom

17.2. Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno§¢ wobec Zamawiajacego za ustugi, ktore wykonuje przy
pomocy podwykonawcow, odpowiadajac za ich dzialania i zaniechania jak za wiasne.

Rozdzial 18. Zawieranie umowy oraz istotne dla Zamawiajacego postanowienia, ktore zostang

wprowadzone do tre§ci zawieranej umowy

18.1 Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zawart z nim umoweg w sprawie zamowienia publicznego na
warunkach zawartych we wzorze umowy stanowiacym zalacznik nr 6 do SIWZ Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo zmniejszenia liczby 0sob objetych ustugami lub godzin ustug, a Wykonawca o$wiadcza, iz nie
bedzie miat zadnych roszczen z tego tytutu.
18.2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w umowie dotyczacych:

* harmonogramu przeprowadzonych zajg¢, w przypadku, kiedy wykladowca przewidziany
do realizacji danego modulu ze wzgledéw zdrowotnych lub zawodowych nie moze
przeprowadzi¢ zaje¢ w danym terminie,

* kadry dydaktycznej, w przypadku, gdy zostanie rozwiazana umowa miedzy Wykonawca a
wyktadowca lub kiedy wyktadowca przewidziany do realizacji danego modutu z przyczyn nie
lezacych po stronie Wykonawcy nie moze kontynuowac zlecenia zastrzegajac jednoczesnie, ze ww.
zmiany nie moga wptyna¢ na zmiang decyzji o wyborze najkorzystniejszej oferty,

* terminu wykonania zamowienia w przypadku dokonania zmian we wniosku o dofinansowanie
projektu,

* zmian liczby godzin przeprowadzanych zaje¢ w ciagu jednego dnia w przypadku dokonania zmian we
wniosku o dofinansowanie projektu

18.3. Podpisanie umowy nastapi zgodnie z art. 94 ustawy Pzp.

18.4. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z podpisanej umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowiazaniem zawartym w ofercie.

18.5. Umowa w sprawie zamowienia publicznego bedzie niewazna w cze$ci wykraczajacej poza przedmiot
zamowienia okre§lony w SIWZ.

18.6. W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od
umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznos$ciach. W takim przypadku

Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czgSci umowy (art. 145

Pzp).
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Rozdzial 19. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

19.1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu niniejszego
zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy Pzp., przystuguja $rodki ochrony prawnej okreslone przepisami ustawy Pzp.

19.2. Zasady, terminy oraz sposob korzystania ze srodkéw ochrony prawnej szczegotowo reguluja przepisy
Dziatu VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r.
Nr 113, poz. 759z p6zn.zm.).

20.1.
20.2.
20.3.

20.4.

20.5.
20.6.

Rozdzial 20. Postanowienia koncowe

Zamawiajacy nie zamierza zawrze¢ umowy ramowe;j

Zamawiajacy nie przewiduje udziela¢ zamoéwien uzupekniajacych

Zamawiajacy nie przewiduje porozumiewania si¢ z Wykonawca droga

elektroniczng

Zamawiajacy nie zamierza zastosowac aukcji elektronicznej przy wyborze
najkorzystniejszej oferty

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czgsciowych

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan zwiazanych z realizacja zamowienia okreslonych
w art 29 ust 4 ustawy PZP.

Rozdzial 21. Zalaczniki

Zalaczniki do SIWZ:

a) Okreslenie przedmiotu zamowienia. Zal Nr 1 do SIWZ

b) Formularz ofertowy Zal Nr 2 do SIWZ

¢) Os$wiadczenie o spelnianiu warunkow okre$lonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp Zal Nr 3 do SIWZ

d) Wykaz osob ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia Zal Nr 4 do SIWZ

e) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. lustawy

Pzp Zal Nr 5 do SIWZ

f) Wz6r umowy Zal Nr 6 do SIWZ
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