KA.210.2.2017 Psary, dnia 06.02.2017 r.

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Wéjt Gminy Psary
oglasza otwarty i konkurencyjny nabér
na wolne stanowisko urzednicze

w Urzedzie Gminy Psary, 42-512 Psary, ul. Malinowicka 4

1. Stanowisko i wymiar czasu pracy:
STANOWISKO DS. INWESTYCJI - pelny etat
2. Wymagania niezbedne:
a) wyksztalcenie wyzsze,
b) znajomos¢ procedur przygotowania i realizacji zadan inwestycyjnych,

c) znajomo$¢ przepisow ustawy prawo budowlane, prawo zamoéwien publicznych, kodeks
postepowania administracyjnego,

d) umiejetno$¢ obstugi komputera — pakiet Microsoft Office,

e) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

f) posiadanie zdolnosSci do czynnoSci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
g) nieposzlakowana opinia,
h) brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na oferowanym stanowisku,
i) prawo jazdy kategorii "B".

3. Wymagania dodatkowe, nieobowiazkowe:

a) wyksztalcenie techniczne z zakresu budownictwa, inzynierii $rodowiska lub inzynierii
sanitarnej,

b) uprawnienia budowlane do kierowania robotami w specjalnosci konstrukcyjno-
budowlanej lub w specjalnosci instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji 1 urzadzen
wodociggowych, gazowych, cieplnych, wentylacyjnych i kanalizacyjnych,

c) doswiadczenie na stanowiskach zwigzanych z realizacja lub nadzorem nad inwestycjami
wodociggowo-kanalizacyjnymi lub budownictwa ogolnego,

d) znajomo$¢ zagadnien dotyczacych gospodarki wodno-$ciekowej, funkcjonowania
i eksploatacji obiektéw infrastruktury wodno-$ciekowej,

e) umiejetnos¢ kosztorysowania,
f) umiejetnosé pracy w zespole, dyspozycyjnos¢ i komunikatywnosé,
g) dokladnos$¢ i starannos¢ w wykonywaniu obowigzkow,

h) odpornos$¢ na stres,



1) umiejetno$¢ organizacji pracy wilasnej,

J) umiejetnos¢ poprawnego formutowania tresci pism,
k) rzetelnos¢ i kultura osobista.

. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Realizacja, zarzadzanie i nadzor nad procesem inwestycyjnym w zakresie budowy
gminnej oczyszczalni Sciekow, kanalizacji sanitarnej i sieci wodociagowej w Gminie
Psary, obejmujgaca miedzy innymi:

a) wspoOlprace z projektantami i konsultantami,

b) doradztwo mieszkancom w zakresie realizacji inwestycji,

¢) monitoring postgpu rzeczowego inwestycji,

d) sprawowanie nadzoru nad wykonawcami umow w ramach projektu,

e) biezaca wspodlpraca z Zaktadem Gospodarki Komunalnej w Psarach,

f) organizacje¢ 1 udzial w naradach koordynacyjnych w toku realizacji inwestycji,
g) sprawdzanie i audyt dokumentacji projektowej,

h) nadzér nad realizacja inwestycji.

Przygotowanie, realizacja i nadzor nad realizacja pozostalych inwestycji gminnych
finansowanych w ramach Srodkéw bedacych w dyspozycji referatu, w tym miedzy
innymi:

a) opracowywanie zapytan ofertowych na wytonienie wykonawcy w przypadku inwestycji,
do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamdwien publicznych,

b) przygotowywanie materialdow do przeprowadzania postgpowan w trybie zamowien
publicznych w celu wytonienia wykonawcy,

c¢) realizacja inwestycji zgodnie z umowami, dokumentacjg i projektami,
d) nadzor 1 koordynacja realizowanych inwestycji,

e) reprezentowanie inwestora na budowie poprzez sprawowanie kontroli zgodnosci jej
realizacji z projektem i pozwoleniem na budowe, przepisami prawa oraz zasadami
wiedzy technicznej,

f) przygotowywanie i prowadzenie narad koordynacyjnych na terenie budowy,

g) nadzorowanie 1 monitorowanie jakosci oraz bezpieczenstwa wykonywania robdt
budowlanych na budowie, w tym wbudowanych materiatow, a w szczegodlnosci
zapobieganie zastosowaniu wyrobow budowlanych wadliwych,

h) nadzorowanie 1 monitorowanie umow o podwykonawstwo 1 akceptowanie
podwykonawcow,

1) kontrola postgpu robdt budowlanych w stosunku do zalozen inwestycji, rozpoznawanie
1 raportowanie opoznien 1 zagrozen,

J) sprawdzanie i odbior rob6t budowlanych ulegajacych zakryciu lub zanikajacych,
k) biezaca analiza ponoszonych kosztow 1 ich zgodnosci z zatozonym budzetem,

1) uczestniczenie w probach i odbiorach technicznych, czesciowych i koncowych.
* Sprawowanie nadzoru nad robotami zwigzanymi z usuwaniem wad i usterek.

» Udziatl w przegladach i1 odbiorach pogwarancyjnych.



*  Uzyskiwanie pozwolen na uzytkowanie obiektow, realizowanych w ramach inwestycji
gminnych.
* Koordynowanie projektow pod katem wymogdéw wnioskow o dofinansowanie.
» Udziat w rozliczaniu projektow z instytucjami dofinansowujgcymi.
5. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

¢) dyplomy poswiadczajace wyksztatcenie,

d) kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

e) kserokopia swiadectw pracy,

f) inne dodatkowe dokumenty $wiadczace o posiadanych umiejetnosciach,

g) aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do zajmowanego stanowiska,

h) podpisane o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z peli praw publicznych i niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyslnie Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysle przestepstwa skarbowe,

1) podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997
roku o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.U. z 2016 roku poz. 922).

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedtozenia oryginalu aktualnego
»Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢:
a) osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Psary (kancelaria-parter) lub

b) za posrednictwem poczty na adres: Urzad Gminy Psary, 42-512 Psary, ul. Malinowicka 4 (liczy
sie data wptywu do Urzedu).

Termin skladania ofert uplywa z dniem 20 lutego 2017 r.

Oferty nalezy sktada¢ wytgcznie w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym, z dopiskiem:
,Oferta na wolne STANOWISKO D/S INWESTYCJI - pelny etat”

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreSlonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na tablicy informacyjnej
w Urzedzie Gminy w Psarach.

Dopuszcza sie mozliwos¢ skladania aplikacji przez obywateli Unii Europejskiej oraz obywateli innych
panstw, ktérym na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego przystuguje
prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Kandydatéw zawiadamia sie telefonicznie o terminie i miejscu drugiego etapu.

Informacje o wynikach naboru wraz z uzasadnieniem upowszechnia sie najpdzniej w terminie 14 dni od dnia
zatrudnienia wybranego kandydata albo zakoniczenia postepowania konkursowego, w przypadku gdy w jego
wyniku nie doszto do zatrudnienia zadnego kandydata.

WOJT

Tomasz Sadlon



