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Zapytanie ofertowe nr

Dotyczy: zamdwienia na wykonanie materialéw promocyjnych oraz strony www
projektu pn: ,,Réwne szanse na starcie- przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w
Gminie Psary” w ramach dzialania 8.3 Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu -
elnclusion w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.

I ZAMAWIAJACY:
Gmina Psary ; 42-512 Psary; ul.Malinowicka 4 ; NIP 625 244 67 73 ; tel 32 2944900

IL. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA;
Projekt i wykonanie materialéw promocyjnych oraz strony www projektu.

1. Zaprojektowanie i wykonanie serwisu www. projektu- Przygotowanie
koncepcyjne 1 graficzne strony www. projektu wraz z logotypem (wg zalozen
Zleceniodawcey). Przygotowanie logotypu na noéniku cyfrowym 1 szt.

2. Naklejki na laptopy i komputery -Przygotowanie projektu i wydruk naklejek
informacyjnych. Naklejki informacyjne powinny mie¢ wymiary, co najmniej 10
cm dlugosci x 5 cm szerokosci 1 majg zapewni¢ trwate przymocowane do
zakupionego srodka trwalego oraz wyposazenia. Zamdwienie dotyczy druku 200
sztuk, przy pelnym kolorze CMYK. Naklejka informacyjna b¢dzie zawierata, co
najmniej: emblemat (logo) UE oraz odniesienie do Unii Europejskiej i
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego poprzez podpis ,,Unia
Europejska. Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego” obok logo; Logo POIG z
podpisem ,,Innowacyjna Gospodarka. Narodowa Strategia Spdjnoscei”; Logo
Gminy Psary tekst ,,Zakup wyposazenia wspolfinansowany ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013”. Wzér zostanie przekazany
Wykonawcy do opracowania graficznego. Ostateczna forma naklejki oraz jej
zawarto$¢ merytoryczna bedzie uzgodniona z Zamawiajgcym.

3. Projekt i wydruk ulotek informacyjnych. Przygotowanie projektu graficznego
ulotek informacyjnych wedlug wskazéwek Zamawiajacego oraz wydruk ulotek w
formacie B6 — 200 szt (Wydruk offsetowy, dwustronny, kolorowy (4/4 CMYK)
na papierze kredowanym, blyszczacym, gramatura minimum 135 g . )

4. Projekt i wydruk plakatéw informacyjnych. Przygotowanie projektu
graficznego plakatu informacyjnego wedtug wskazdwek Zamawiajacego, wydruk
plakatéw w formacie A3 — 50 szt., druk offsetowy, jednostronny, kolorowy (4/0
CMYK) na papierze kredowanym, blyszczacym, gramatura minimum 135 g.
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5. Administracja i hosting serwisu www Uruchomienie i przetestowanie strony.
Stworzenie na bazie CMS, hosting przez okres trwania projektu do 31.12.2015r

6.  Wszystkie projekty graficzne powinny by¢ zgodne z wytycznymi dotyczacymi
oznaczania projektu w ramach PO IG, zawartymi w: PRZEWODNIKU W
ZAKRESIE PROMOCII PROJEKTOW FINANSOWANYCH W RAMACH
PROGRAMU OPERACYINEGO INNOWACYINA GOSPODARKA, 2007 —
2013 DLA BENEFICJENTOW I INSTYTUCJI ZAANGAZOWANYCH WE
WDRAZANIE PROGRAMU, dostgpnym na stronie internetowej Wiadzy
Wadrazajacej Programy Europejskie http://www.wwpe.gov.pl/index.php?
params[section_id]=24&params|[category_id]=287&params[id]=596

III. KRYTERIUM WYBORU PROJEKTU.

1. Kryterium wyboru projektu bgdzie cena catego zamdéwienia — 100% cena.

2. Podane w ofercie ceny powinny byé cenami netto i brutto i obejmowaé wszystkie
skfadniki niezb¢dne do wykonania/dostarczenia przedmiotu zapytania.

B Oferta powinna zawiera¢ warto$¢ sumaryczng okreslong w PLN w cenach netto i
brutto.

4. Cena powinna by¢ okreslona przez Dostawce z uwzglednieniem wszelkich
upustow, ktére oferuje Dostawca.

5. Cena nie moze ulec zmianie przez okres waznosci oferty.

IV . TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

1. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: dla pkt 1,2,3,4 do 30.11.2014 ra dla pkt 5
do 31.12.2015r

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.
1.Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zataczonym do niniejszego zapytania.

2. Oferta powinna byé¢:

- posiada¢ datg sporzadzenia,
- zawiera¢ adres lub siedzibg oferenta, numer telefonu, numer NIP,

- podpisana czytelnie przez wykonawce.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT.

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres: fundusze@psary.pl
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faksem: 32 29 44 901 , lub poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na
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adres: 42- 512 Psary ul.Malinowicka 4 do dnia 24.10.2014r .

Ocena ofert zostanie dokonana w ciggu siedmiu dni tj do 31.10.2014r , a
wyniki 1 wybor najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszony w siedzibie
Urzgdu Gminy Psary oraz na stronie internetowej pod adresem:
www.psary.pl.

Oferty zlozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.,

Oferent moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé
swoja oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od oferentéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.psary.pl.

VII. OCENA OFERT.

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteridw:
1. - Cena 100%

VIII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ

OFERTY.
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw za
posrednictwem strony internetowej znajdujacej si¢ pod adresem
www.psary.pl

IX. DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji udziela Koordynator Projektu Anna Michatek pod
numerem telefonu 32 2944 932 oraz adresem email: fundusze@psary.pl

XIV. ZALACZNIKI

1.Wz6r formularza ofertowego.

2. Wzér o$wiadczenia o spelnieniu warunkow.

Wojt Gminy Psary
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Zalqcznik nr 1

do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Dotyczy: zaméwienia na wykonanie materialéw promocyjnych projektu oraz
strony www do projektu pn: ,,Réwne szanse na starcie- przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu w Gminie Psary” w ramach dzialania 8.3 Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu - eInclusion w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.

Wykonawca:

Nazwa Wykonawcey: ..... R —— R ———
Adres Wykonawey :o.cocvcivmmneiciiiieisinenenns oo A AR ARk i wa b
INIRS ssmusimsmvmmiorin s anaiiesasminisons s oo i OV AT s Y NS R IATR A AN s easasamnuas s asmsann
Numier telefonus vevenoisossvsvmsninns sesnrsrvina el FaXliwursaisissinmnmomivscanin
Osoby uprawnione do reprezentacji. ........ T rmee——————————— SRR RS A

1. Odpowiadajac na zapytanie ofertowe na wykonanie materialéw promocyjnych oraz
strony www. projektu, skladam niniejsza ofert¢ jak w ponizszej tabeli:

Projekt i wykonanie materialéw promocyjnych.

Nazwa ustugi Cena taczna

zaprojektowanie i wykonanie serwisu www.
projektu. ( 1 komplet) ; Wykonanie naklejek
informacyjnych do oznaczenia sprzetu (200
szt.) , Zaprojektowanie i wydruk ulotek
informacyjnych (200 szt.), Zaprojektowanie i
wydruk plakatéw informacyjnych (50 szt.)
Administracja i hosting serwisu www.

Cena netto w zt VAT |Cena brutto w zt

1. Ceny wskazane w tabelach uwzgledniaja wszystkie koszty zwigzane z realizacjg umowy.
2. Ceny oferowane sa cenami statymi w okresie obowigzywania umowy.

3. Os$wiadczam, ze zapoznatam/em sig trescig zapytania ofertowego oraz ze przyjmuje bez
zastrzezen wymagania zawarte w jego tresci.

4. Oswiadczam, ze uwazam si¢ zwigzana/y niniejsza ofertg na czas wskazany w zapytaniu
ofertowym.
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5. Zobowiazuje si¢, w przypadku wyboru niniejszej oferty, do zawarcia
umowy w terminie wskazanym przez zamawiajacego oraz w ciagu 7 dni
od daty podpisania umowy dostarczy¢ harmonogram terminowo —
rzeczowo - finansowy realizacji zadania. Harmonogram ma umozliwié
Zamawiajacemu biezacy monitoring postepow w realizacji zadania oraz
ufatwi¢ rozliczanie zgodnie z wymogami programu (i instytucji
zarzadzajacej) z ktoérego Gmina uzyskata dofinansowanie.

Miejsce i data Podpisano

(imig, nazwisko, podpis, pieczatka)
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Zalgcznik nr 2

do zapytania ofertowego

Nazwa, adres, nr telefonu, fax. wykonawcy
OSWIADCZENIE

Dotyczy: zaméwienia na wykonanie materialéw promocyjnych oraz strony www
projektu pn: ,,Réwne szanse na starcie- przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w
Gminie Psary” w ramach dzialania 8.3 Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu -
elnclusion w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.

Skladajac ofert¢ w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na potrzeby realizacji projektu: pn:
»RoOwne szanse na starcie- przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Psary” w
ramach dzialania 8.3 Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu - eInclusion w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.

Ja/My nizej podpisana/y
(imi¢ i nazwisko 0sob upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy)
dzialajqc w imieniu i na rzecz:

(petna nazwa i adres Wykonawcy )

oswiadczam, ze:

ubiegajqc si¢ o wykonanie przedmiotu umowy, okre$lonego w zapytaniu ofertowym spetniam
warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania dzialalno$ci lub czynnosci objetej oferta,
2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej niezbednej do realizacji zamowienia,

......................................................................................................

Miejsce i data Podpisano

(imig, nazwisko, podpis, pieczatka)
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Zalozenia Zleceniodawcy
Struktura strony www:
- strona gtowna,

- zakladka/podstrona ,,Aktualnosci” — komunikaty, biezace informacje — konieczna biezaca
modyfikacja,

- zakladka/podstrona "Nasz projekt" - opis projektu: O projekcie/Cele/Beneficjenci
Ostateczni,

- zakladka/podstrona "O gminie" — opis Gminy Psary : Potozenie/Mieszkancy/Projekty
Unijne
- zakladka/podstrona "POIG" — opis Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka:

O programie/Cele/ Dziatania/Instytucje Realizujace Program/Beneficjenci/Finansowanie,
- zakladka/podstrona ,,Kontakt” — kontakt do 0sob realizujgcych projekt.
Strona www dodatkowo musi posiada¢ elementy typu ,,Galeria zdjec¢”, ,,Pliki do pobrania”.

Struktura strony moze ulec zmianie w trakcie opracowania, po wspélnych konsultacjach
Wykonawcy z Zamawiajqcym.

2. Branza: Projekt finansowany przez UE.

3. Rodzaj: strona o charakterze informacyjnym.

4. Czas utrzymania strony: 1 listopada 2014 r - 31 grudnia 2015 wraz z hostingiem.
5. Wymagania dotyczace wygladu strony:

1/ przejrzystos¢ i czytelnose,

2/ wyglad klasyczny, adekwatny do tematyki strony,

3/ grafika oraz kolory powinny by¢ spdjne z systemem identyfikacji wizualnej Narodowej
Strategii

Spéjnosci dla programu POIG,

4/ strona www musi by¢ kompatybilna z przegladarka internetows i systemem uzytkownika.
Technologie uzyte do budowy strony powinny zapewni¢ poprawne wy$wietlanie jej na
wszystkich urzadzeniach, systemach i oprogramowaniach, oraz szybkie tadowanie strony,

5/ standard internetowy zgodny z W3C — test systemu na validator.w3.org

6/ przedmiot zamdowienia musi by¢ zgodny ze wszystkimi wytycznymi WCAG 2.0 zawartymi
w zalaczniku nr 4 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych (Dz.U. z 16 maja 2012 poz. 526).

Wykonawca o$wiadcza, ze posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie standardow
sieciowych i wytycznych dotyczacych dostgpnosdcei serwiséw internetowych dla 0s6b
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niepelnosprawnych, o ktérych mowa w § 19 Rozporzadzenia oraz zataczniku nr 4 do
Rozporzadzenia.
7/ tekst wyrazny z mozliwoscia regulacji wielkosci czcionki,
8/ linki wyraznie zaznaczone - zgodnie ze standardami panujacymi w Internecie,

9/ strona optymalizowana do poprawnego wy$wietlania w standardowej rozdzielczoscei,
umieszczona centralnie,

6. Informacja o ilosci wersji jezykowych: strona w jezyku polskim.
7. Projekty graficzne strony zostang przedstawione Zamawiajacemu do akceptacii na noéniku
CD, drogg mailowa lub w formie wydruku kolorowego poszezegdlnych stron i podstron,

8. Wykonawca zobowigzuje si¢ do hostingu strony przez okres trwania projektu; tj do
31.12.2015r

9. Wraz z zakonczeniem okresu trwania projektu, Zamawiajacy nabywa od Wykonawcy
autorskie prawa majatkowe do strony internetowej, w tym do domeny, jako integralnej
calosci, bezterminowo, na zasadzie wylgcznosci.

10. W przypadku przedtuzenia wazno$ci domeny i hostingu strony, ewentualne koszty
przediuzenia waznosci domeny i oplaty za hosting strony sg po stronie Zamawiajacego.

11. Nie dopuszcza si¢ umieszczania reklam na stronie.

12. Wykonawca zobowigzuje si¢ do obstugi strony www przez okres trwania projektu
poczawszy od momentu protokolarnego odbioru Strony. Zamawiajacy bedzie miat prawo do
zmian struktury merytorycznej juz gotowej i uruchomionej strony w miar¢ whasnych potrzeb i
wytycznych odpowiednich instytucji.

13. Obstuga strony www bedzie polegaé na:

1/ biezacym usuwaniu wszelkich bledéw w funkcjonowaniu strony (w terminie 48 godzin od
momentu zgloszenia problemu),

2/ biezacej aktualizacji strony, obejmujacej zamieszczanie na stronie tresei przekazywanych
przez Zamawiajacego i aktualizacje Komponentow,

3/ Zamawiajacy bedzie przesylat Wykonawcey materialy do umieszczenia na stronie droga
elektroniczna.

4/ Wykonawca przekazane przez Zamawiajacego materialy umiesci na stronie w przeciagu 48
godzin od daty przekazania w dniach roboczych (od poniedziatku do piatku).

15. Odpowiedzialnos¢ za kopig zapasowsg strony www ponosi Wykonawea.

16. Zamawiajacy dokona sprawdzenia, testowania oraz wdrozenia strony internetowej, co
zostanie potwierdzone podpisanym koficowym protokotem odbioru. Zamawiajacy
zastrzega sobie dokonanie czynnosci sprawdzajacych i testowych w okresie do 2 dni
roboczych.



