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Zamawiajacy:
GMINA PSARY
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42-512 Psary

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,Przebudowa i oznakowanie rowerowych tras turystycznych na

terenie Gminy Psary” Gmina Psary zwraca sie z prosbg o zlozenie oferty cenowej na wykonanie

materiatéw informacyjno-promocyjnych w ramach projektu.

Postepowanie prowadzone jest na podst. art4 ust 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamoéwien publicznych /tekst jednol. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest opracowanie materiatow informacyjno-promocyjnych projektu pn.

+Przebudowa i oznakowanie rowerowych tras turystycznych na terenie Gminy Psary”. Projekt jest

wspofinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013. Przedmiot zaméwienia obejmuje:

1) ulotki informacyjno-promocyjne: 200 sztuk

specyfikacja dla ulotek:

ulotka sktadana w formacie 99mm x 210mm, po roziozeniu format 295mm x 210mm,
papier kreda matowa min. 130 g, druk w pelnym kolorze, dwustronnie, sktadana do
DLwC

opracowanie graficzne i dostawa do siedziby Zamawiajacego,

wersja elektroniczna opracowania w formacie .pdf oraz w formacie umozliwiajgcym
pozniejsza dalszg obrobke w programie Corell lub Adobe InDesign, co umozliwi
ewentualny pozniejszy dodruk materiatow,

przygotowanie zdje¢ i tekstow — po stronie Zamawiajacego.

2) foldery informacyjno-promocyjne: 160 sztuk

specyfikacja dla folderow:

folder sktadany w formacie 295mm x 210mm, po roziozeniu 295 mm x 420 mm,
stron 4,
papier min. 170 g kreda matowa, druk w petnym kolorze dwustronnie,

opracowanie graficzne i dostawa do siedziby Zamawiajgcego,



wersja elektroniczna opracowania w formacie .pdf oraz w formacie umozliwiajgcym
pozniejszg dalszg obrobke w programie Corell lub Adobe InDesign, co umozliwi
ewentualny pézniejszy dodruk materiatow,

przygotowanie zdjec i tekstow — po stronie Zamawiajgcego.

3) mapy tras rowerowych: 200 sztuk

specyfikacja dla map:

mapa sktadana do formatu 100mm x 210mm, po roztozeniu 295 mm x 420 mm,
papier min. 130 g g-print, druk w petnym kolorze dwustronnie,

opracowanie graficzne i kartograficzne, dostawa do siedziby Zamawiajgcego,
wydanie mapy — strona opisowa wraz ze zdjeciami, opisami atrakgji turystycznych,
informacjami krajoznawczymi ze szczegolnym uwzglednieniem atrakcji w obrebie tras
rowerowych,

zaprojektowanie oktadki,

mapa fturystyczna ma by¢ sporzadzona w oparciu o aktualng sytuacje mapy
topograficznej,

obszar, ktéry ma by¢ objety mapg turystyczng — teren gminy Psary. Aktualnos¢
podktadu na rok 2014,

tre§¢ mapy: ukiad drég z numeracjg odpowiadajgca ciggom drog krajowych |
wojewddzkich oraz pozostate ciggi komunikacyjne, w tym drogi powiatowe, gminne i
inne drogi (takze drogi gruntowe); oznaczenie rowerowych tras turystycznych
(istniejacych i projektowanych), wszystkie miejscowosci z zachowaniem podziatu
administracyjnege wraz z granicami powiatow i gmin, poziomice, zalesienie; sie¢
wodna (zbiorniki wodne, rzeki, jeziora); wzniesienia; przystanki PKS; gtéwne atrakcje
turystyczne, w tym miejsca widokowe, parki, rezerwaty, pomniki przyrody, lasy;
parkingi, oznaczenie: poczty, stacji paliw, parkingéw, Gminnych Os$rodkéw Kultury,
obiektéw rekreacyjno-sportowych, Urzedu Gminy,

wersja elektroniczna opracowania w formacie .pdf oraz w formacie umozliwiajgcym
pozniejszg dalszg obrébke w programie Corell lub Adobe InDesign, co umozliwi
ewentualny pézniejszy dodruk materiatdw przez Zamawiajacego,

przygotowanie zdje¢ i tekstéw — po stronie Zamawiajacego.

4) tablica informacyjno-pamiatkowa: 1 sztuka

specyfikacja dla tablicy:

tablica informacyjno-pamiagtkowa o wymiarach 70 cm x 90 cm, jednostronna,
wolnostojaca, zewnetrzna, wykcnana na PCY 6 mm z dodatkowa folig UV (lub
materiat rownowazny),

opracowanie graficzne, dostawa do siedziby Zamawiajacego,

przygotowanie tresci — po stronie Zamawiajacego.

Wszystkie materialy informacyjno-promocyjne powinny zostaé opracowane zgodnie z

nastepujacymi dokumentami:



- Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegolowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajacego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

~  Wytyczne Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji,

—~  Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem  Operacyjnym
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013 dla beneficjentow w zakresie informacji

i promocji.

2. Oferty czeSciowe:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

3. Zamowienia uzupetniajace

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaméwien uzupeiniajgcych.

4. Oferty wariantowe

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwoéci sktadania ofert wariantowych.

5. Termin wykonania zaméwienia i forma wynagrodzenia
Termin wykonania zamowienia: 30 dni od daty zawarcia umowy, w tym najpozniej na 7 dni przed
uplywem terminu wykonania zamodwienia Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu wersje

elektroniczng przedmiotu zamoéwienia. Wzoér umowy zawiera zalgcznik nr 5.

6. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania

tych warunkéw

6.1. Wiedza i doswiadczenie
O zamdwienie moga ubiegaé sie wykonawcy, ktérych wiedza i do$wiadczenie pozwoli na prawidtowe
wykonanie zaméwienia, to znaczy wykonawca musi wykazac, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skiadania ofert wykonat nalezycie opracowanie materiatéw informacyjno-
promocyjnych, w tym opracowania kartograficzne w oparciu o mapy topograficzne, dla min. 3 réznych
projektow, o {gcznej wartosci zamoéwienia min. 15.000,00 zt.
W przypadku podmiotéw dziatajacych wspdlnie doswiadczenie podlega sumowaniu.

6.2. Potencjat techniczny
O zaméwienie mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktorych potencjat techniczny pozwoli na prawidtowe

wykonanie zaméwienia.



6.3. Osoby zdolne do wykonania zaméwienia
O zamowienie moga ubiegaé sie wykonawcy, ktorzy dysponujg osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia, to znaczy wykonawca musi mie¢ do dyspozycji co najmniej 1 osobe, ktéra nadzorowata

lub wykonywata materialy informacyjno-promocyjne, w tym opracowania kartograficzne w oparciu o
mapy topograficzne,

7. Dokumenty lub o$wiadczenia, jakie musi zawieraé oferta

o formularz ofertowy o tresci ZALACZNIKA NR 1,

*  os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu o tresci ZALACZNIKA NR 2,

* wykaz oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia wraz z informacjami
potwierdzajacymi spetnienie warunku udziatu w postepowaniu, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnosci, oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami o tresci
ZArACZNIKA NR 3,

* wykaz wykonanych rob6t w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert
z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdrych ustugi zostaly
wykonane o tresci ZALACZNIKA NR 4.

¢ Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do CEIDG
(wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert).

»  Oferta musi by¢ podpisana przez osobely upowaznionale do reprezentowania Wykonawcy.

8. Miejsce i termin skladania ofert

Skitadanie ofert:
Oferty nalezy sklada¢ w nieprzejrzystych, zaklejonych  kopertach lub  opakowaniach,
zapieczgtowanych w sposéb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej treéci oraz zabezpieczajacej jej
nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.
Koperta powinna by¢ opisana w nastepujgcy sposdb:

Adres Zamawiajgcego:

Urzad Gminy w Psarach

ul. Malinowicka 4

42-512 Psary
oraz powinna by¢ oznakowana nastepujgco:

Oferta na wykonanie materiatéw informacyjno-promocyjnych
w ramach projektu ,,Przebudowa i oznakowanie rowerowych tras turystycznych na terenie
Gminy Psary”
Nie otwieraé przed dniem 5 wrze$nia 2014 r.

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego- kancelaria 0golna — parter budynku do dnia
5 wrze$nia 2014 r. do godz. 10%.



Oferty mozna sktadac¢ osobiscie lub przesyta¢ pocztg za potwierdzeniem odbioru. W takim przypadku
za termin ziozenia oferty uznaje sie date i godzine potwierdzenia odbioru przesylki przez
Zamawiajacego.

9. Rodzaje i opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert oraz opis sposobu
obliczenia ceny.

Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie sig kierowat jedynym kryterium: cene ofertowq za catosé
zamowienia. Cena ofertowa winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia. Za
ceng oferty uwazac si¢ bedzie cene brutto (facznie z naleznym podatkiem VAT).

10. Pozostate warunki
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od udzielenia powyzszego zaméwienia bez podania
przyczyn i bez zwrotu kosztdw przygotowania i ztozenia oferty oraz do wystapienia z zapytaniem do

wykonawcy dotyczacym dodatkowych informacji, dokumentéw lub wyjasnien.

Informacji na temat postepowania udziela: Urszula Pawlik, tel. 32 294 49 32, e-mail: rpir@psary.pl
Zataczniki:

o Zatacznik nr 1 formularz ofertowy

» Zalacznik nr 2 o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

o Zalacznik nr 3 wykaz osoéb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia
o Zalacznik nr 4 wykaz wykonanych robét

o Zalacznik nr 5 wzér umowy




Zaftgcznik NP1 W10 || - [S———

Dane dotyczace Wykonawcy:

Gmina Psary
ul. Malinowicka 4

42-512 Psary

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe na wykonanie materiatéw informacyjno-promocyjnych w
ramach projektu ,Przebudowa i oznakowanie rowerowych tras turystycznych na terenie Gminy Psary”,
bedgcych przedmiotem zaméwienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamoéwienia za
wynagrodzenie ryczaitowe:

- Przedmiot zaméwienia zgodnie z pkt.1

_ zapytania ofertowego bl netto LY i 99"3 il

Ulotki informacyjno-promocyjne: 200 szt.

Foldery informacyjno-promocyjne: 160 szt.

Mapy tras rowerowych: 200 szt.

Tablica informacyjno-pamiatkowa: 1 szt.

taczna cena brutto oferty

Oswiadczamy, ze zawarte w zapytaniu ofertowym, warunki akceptujemy i zobowigzujemy sie w
przypadku przyjecia naszej oferty do realizacji zamowienia w/w warunkach i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

(imig i nazwisko) podpis uprawnionego przedstawiciela wykonawcy



Zalgeznik Nr2 N ¢ ] - e —

Dane dotyczace Wykonawcy:

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPELNIENIU WARUNKOW_ UDZIALU W POSTEPOWANIU
OKRESLONYCH W ART. 22 UST. 1 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH ORAZ
BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA'

Skfadajgc ofertg w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym zgodnie z art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych:

1. posiadam/my uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien;

2. posiadam/my niezbedng wiedze i doswiadczenie;

3. dysponuje/emy odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

4. znajduje/femy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoéwienia;

oraz zgodnie z art. 24 wust 1 nie podlegam/my wykluczeniu z postepowania
0 udzielenie zamoéwienia.

Podpis 0séb uprawnionych do skiadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
oraz pieczatka / pieczatki/

k Podpisuje kazdy wykonawca sktadajacy oferte. W przypadku Wykonawcéw wspdinie ubiegajacych sie o zaméwienie powyiszy dokument
podpisujg wszyscy cztonkowie konsorcjum lub Petnomocnik w imieniu catego konsorcjum.



Zatacznik Nr 3

Dane dotyczace Wykonawcy:

...................................

.................................

................................

) WYKAZ 0SOB )
KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Wykaz oséb wymagany jest w celu potwierdzenia warunkéw okreslonych w pkt. 6.3 zapytania

..................

ofertowego.
Lp. Imig i nazwisko Opis wymaganych Zakres wykonywanych Dostepnosc
umiejetnosci czynnosci w (nalezy wpisaé
zamowieniu podstawe do

dysponowania
osoba,
np. pracownik
firmy, pracownik
podwykonawcy)

Wykonawca moze polega¢ na osobach zdolnych do wykonania zaméwienia innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacii
zobowigzany jest przedstawi¢ w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

data i migjscowos$é

imie i nazwisko

podpis wykonawcy lub osoby
upowaznionej




Zafgcznik Nr4 e A | {1 RE——

Dane dotyczace Wykonawcy:

WYKAZ ROBOT

Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat rob6t — wymagany jest w celu potwierdzenia
warunkow okreslonych w pkt. 6. 1. zapytania ofertowego

Lp. | Podmiot, na rzecz ktérego Wartos¢ Przedmiot wykonanych robot Data
roboty zostaty wykonywane wykonania
data i miejscowos¢ imie i nazwisko podpis wykonawcy lub osoby

upowaznionej




Zalgcznik Nr 5

WzZOR UMOWY

Umowa zawarta na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien

publicznych

Umowa zawartawdniu ............................ 2014 roku w Psarach, pomiedzy:

Gming Psary

ul. Malinowicka 4

42-512 Psary

NIP 6252446773

REGON 276258167

rEPrEZENtOWANG PrZOZ sivviiun svemvsinsims wavis wwiiss st S s 65w as dsws

zwanym dalej Zamawiajacym,

zwanym dalej Wykonawca.

§1
Przedmiot umowy
1. Zamawiajgcy zamawia a Wykonawca przyjmuje do wykonania materiaty informacyjno-
promocyjne projektu pn. ,Przebudowa i oznakowanie rowerowych ftras turystycznych na
terenie Gminy Psary” zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia zawartym w pkt. 1 Zapytania

ofertowego z dnia 28 sierpnia 2014 r. i ofertg Wykonawcy.

§2
Prawa i obowiazki stron
1. Wykonawca zobowigzuje sie do:
a. wykonania przedmiotu umowy zgodnie ze zleceniem Zamawiajgcego Wwg
wspolczesnej wiedzy technicznej oraz obowigzujacych przepiséw i norm. Do

wykonania ustugi Wykonawca uzyje wiasnych materiatoéw i sprzetu.



b. informowania Zamawiajgcego o wszelkich przeszkodach, ktore mialyby wptyw na
terminowe zakoriczenie wykonania przedmiotu zaméwienia, konsultowa¢ wykonanie
przedmiotu zaméwienia oraz na biezaco nanosié poprawki.
uzgodnienia rozwigzan graficznych z Zamawiajacym na etapie projektowania.
przedstawienia do pisemnej akceptacji Zamawiajacemu ostatecznego projektu
materiatow  informacyjno-promocyjnych w  wersji elektronicznej, przed ich
wykonaniem, najp6zniej na 7 dni przed uptywem terminu wykonania zaméwienia.
Zamawiajgcy dokona akceptacji lub wniesie poprawki w terminie 2 dni roboczych.

Na potrzeby realizacji przedmiotu umowy Zamawiajacy dostarczy wykonawcy teksty w jezyku
polskim, fotografie, informacje o przebiegu szlakéw rowerowych na obszarze objetym mapg

oraz wszelkie niezbedne logotypy i informacje bedace w jego zasobach.

§3
Prawa autorskie
Przedmiot niniejszej umowy jest utworem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o
prawie autorskim i prawach pokrewnych i podlega ochronie.
Z chwilg przekazania utworu Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego zardwno wiasno$é
nosnikow, na ktérych przedmiot zostat utrwalony jak i majatkowe prawa autorskie do utworu
na nastepujgcych polach eksploatacii:
a. korzystnie z utworu na wlasny uzytek,
wielokrotne publikowanie utworu,
rozpowszechnianie utworu,
wielokrotne udostepnianie i przekazywanie osobom trzecim,

wielokrotne wprowadzanie do pamieci komputera,

-0 a6 T

wprowadzanie do obrotu.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo dalszej odsprzedazy nabytych autorskich praw
majgtkowych do utworu bez zgody Wykonawcy.

Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego uprawnienie do udzielania zezwolen na
rozporzgdzenie ikorzystanie z opracowan utworu i na wykonywanie pozostalych praw
zaleznych.

Strony postanawiajg, ze po stronie Zamawiajacym lezy prawo do decydowania o publikacii
utworu.

§4
Wynagrodzenie
Z tytutu wykonania ustugi Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysoko$ci
......... zt brutto (stownie: ....................), pfatne przelewem bankowym na konto
Wykonawcy w ciggu 30 dni od dnia otrzymania faktury. Podstawg wystawienia faktury jest

podpisanie protokotu, o ktérym mowa w pkt 2.



2. Dokumentem potwierdzajgcym przyjecie przez Zamawiajgcego wykonanego przedmiotu

umowy jest protokét zdawczo-odbiorczy podpisany przez obie strony umowy.

§5

Terminy

Zakonczenie wykonania ustugi, Strony umowy ustalajg na dzien .............................. 2014 roku,

przy czym najpozniej na 7 dni przed uptywem terminu wykonania zamowienia Wykonawca przedstawi

Zamawiajgcemu wersje elektroniczng przedmiotu zamowienia.

§6

Kary umowne
W przypadku op6znienia Wykonawcy w spetnieniu Swiadczenia w terminach okreslonych w §5
Wykonawca zobowigzany bedzie do zaplaty kar umownych w wysokos¢ 2% wartosci umownej
brutto za kazdy dzien opoznienia. W przypadku, gdy opdznienie Wykonawcy w spetnieniu
$wiadczenia w catosci lub w czesci wynosi co najmniej 30 dni, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od
Umowy, zachowujac roszczenie o zaptate kar umownych naleznych mu za okres od dnia
powstania opdznienia do dnia odstgpienia od Umowy.
W przypadku stwierdzenia wad w przekazanym przedmiocie umowy Zamawiajacy przesle
Wykonawcy reklamacje w ciggu 2 dni. Brak odpowiedzi Wykonawcy w okreslonym terminie
oznacza przyjecie reklamacii.
Przyjecie reklamacji oznacza akceptacje wszystkich wyszczeg6lnionych w niej uwag wniesionych
przez Zamawiajacego i w oparciu o nie korekte przedmiotu zamdwienia w ciggu 7 dni.
Nie przyjecie reklamacji wigze sie z odstgpieniem Zamawiajgcego od umowy z winy Wykonawcy.
Odstgpienie Zamawiajgcego od umowy z winy Wykonawcy nastgpi réwniez w przypadku gdy
Wykonawca nie realizuje korekty przedmiotu zamoéwienia w terminie i zgodnie z uwagami
Zamawiajgcego.
Za odstgpienie od realizacji zamodwienia Wykonawca zaplaci kare umowng w wysokosci 30%
wartosci zamowienia.
Za odstgpienie od zamoéwienia przez Zamawiajacego przed rozpoczeciem druku przedmiotu
zamowienia Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng w wysokosci 30% wartosci
zamowienia, za wyjatkiem sytuacji, w ktorej Zamawiajacy odstapi od zamodwienia z winy
Wykonawcy.

§7
Postanowienia koricowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowsg zastosowanie majg przepisy Kodeksu

Cywilnego.



2. Wszelkie zmiany umowy dla swej wazno$ci wymagajg zachowania formy pisemnej

i potwierdzenia przyjecia jej przez obie strony.

3. Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego trzy dla
Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca
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