
    Psary, dnia 14.12.2017 r.

Nr sprawy: ROIX.271.8.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiający: 

GMINA PSARY
42-512 Psary
ul. Malinowicka 4
woj. Śląskie             
Regon: 276258167,     
NIP:  625-244-67-73
Tel./fax: 32 294 49 21,  32 294 49 01;  
www.psary.pl
e-mail: urzad@psary.pl

ZAPRASZA DO SKŁADANIA OFERT
w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  o  wartości  szacunkowej
poniżej    30 000 Euro na zadanie  pod nazwą: „Prenumerata gazet i  czasopism
fachowych wraz z dostawą do Urzędu Gminy w Psarach, ul. Malinowicka 4 , 42-
512 Psary”.

I. Przedmiot zamówienia:
a)  Cena brutto  oferty  w postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  publicznego pod

nazwą  „Prenumerata gazet i czasopism fachowych wraz z dostawą do Urzędu

Gminy w Psarach, ul. Malinowicka 4 , 42-512 Psary” powinna zawierać wszystkie

koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia łącznie z dostawą.

b)  Dostawa  gazet  i  czasopism  wymienionych  w  formularzu  ofertowym  będzie

odbywała się codziennie, pod w/w adres, od poniedziałku do piątku –  najpóźniej

do godziny 7.30.

c) Wycena wszystkich prenumerat będzie dotyczyła tylko wersji papierowej.



II.  Termin realizacji zamówienia:
Sukcesywnie od dnia 01.01.2018 r. do dnia 31.12.2018 r.

III. Miejsce i termin składania ofert:

Oferty należy składać do dnia 20.12.2017 r. do godz. 15.30 (liczy się data wysłania
oferty), e-mailowo w formie skanu dokumentów na adres  urzad@psary.pl w tytule
podając „Zapytanie ofertowe na prenumeratę gazet i czasopism fachowych wraz
z dostawą do Urzędu Gminy w Psarach, ul. Malinowicka 4, 42-512 Psary”.         

IV. Opis sposobu przygotowywania ofert, forma składania dokumentów  :  
1.  Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2.  Ofertę należy podpisać przez uprawnionego przedstawiciela  Wykonawcy.
Jeżeli  dokumenty będą podpisane przez pełnomocnika firmy lub inną osobę
upoważnioną, to do oferty należy dołączyć prawnie skuteczne pełnomocnictwo
lub upoważnienie. 

V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny  spełnia-
nia tych warunków:

Zamawiający  dokona  oceny  spełniania  przez  Wykonawców  warunków  udziału
w  postępowaniu  na  podstawie  załączonych  dokumentów  i  oświadczeń,  zgodnie
z formułą spełnia – nie spełnia. Z treści załączonych do oferty dokumentów musi
wynikać jednoznacznie, że w/w warunki Wykonawca spełnił.

VI. Informacja o  dokumentach składających się na ofertę:
Wykonawca  ma obowiązek przedłożenia  w ofercie następujących dokumentów:

1. Formularz ofertowy   załącznik  nr 1 do niniejszego zapytania podpisany przez 
osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu.

2. Pełnomocnictwo  do  reprezentowania  w  postępowaniu,  jeżeli  oferta  będzie
podpisana  przez  osobę  (y)  upoważnioną(e)  lub  w  przypadku  występowania
podmiotów wspólnie w trybie art.23 ustawy Prawo zamówień publicznych.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny

- Najniższa cena za całość przedmiotu zamówienia – rozpatrywane będą oferty,

które będą zawierały wszystkie tytuły zawarte w formularzu oferty,

-  Cena  oferty  będzie  obejmowała  wszelkie  koszty,  które  mogą  wyniknąć

w związku z realizacją zamówienia np. dostawę,

- Cena oferty będzie obejmowała prenumeratę w ciągu całego 2018 r., która nie

mailto:urzad@psary.pl


ulegnie zmianie,

- Cena oferty będzie zawierała wymienione w formularzu ofertowym dodatki,

- Cena oferty netto i brutto będzie podana w złotych polskich (PLN) cyfrowo

i słownie.

VIII. Osobami uprawnionymi do kontaktowania się z oferentami i udzielania  
wyjaśnień  są: 

Monika Kotelon-Garczarczyk – Inspektor, tel. 32 29 44 900, 

e-mail: urzad@psary.pl

IX.  Termin ważności oferty:
30 dni od daty złożenia oferty

X.   Kryterium wyboru ofert:   
Najniższa cena. 

Zamawiający  udzieli  zamówienia  Wykonawcy na wszystkie  tytuły  i  wybierze
ofertę  odpowiadającą  wymaganiom  określonym  w  zapytaniu  ofertowym
w  sytuacji,  kiedy  zaoferowana  kwota  mieści  się  w  kwocie  posiadanej  przez
Zamawiającego na sfinansowanie zamówienia. 



Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

        nr ROIX.271.8.2017

.....................................................        
 /nazwa i adres Wykonawcy/

FORMULARZ OFERTY

ZAMAWIAJĄCY:

GMINA PSARY
42-512 Psary
ul. Malinowicka 4

Nazwa zadania: 

Niniejsza oferta zostaje złożona przez* :
Nazwa Wykonawcy:
…………………………………………………………………………………………
…………………….
………………………………………………………………………………………….
.…….……………..
…………………………………………………………………………………………
……………………
Adres Wykonawcy:
…………………………………………………………………………………………
…………………..
…………………………………………………………………………………………
…………………...………………………………………..
NIP:....................................................... 
REGON:................................................
nr telefonu ............................................
nr faxu .................................................. 
adres e-mail...........................................
*w przypadku składania oferty wspólnej należy wpisać dane dotyczące wszystkich
podmiotów



O F E R T A:

w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  o  wartości  szacunkowej
poniżej   30 000 Euro na zadanie pod nazwą: 

L.p. Tytuł Ilość
egz.

Wartość netto
w zł za 12 miesięcy

prenumeraty

Wartość brutto 
w zł za 12 miesięcy

prenumeraty

1 Rachunkowość
budżetowa 

1

2 Finanse publiczne 1

3 IT w administracji 1

4 Wspólnota 2

5 Gazeta
Samorządu       
i Administracji 

1

6 Informacja o:
cenach

materiałów
budowlanych

IMB,
cenach

materiałów
elektrycznych

IME,
cenach

materiałów
instalacyjnych

IMI
o stawkach rob.
kosztorysowej

IRS 

1

1

1

1

łącznie łącznie

7 Strażak 8



8 Rzeczpospolita 1

9 Dziennik 
Zachodni 
z dodatkiem 
będzińskim

1

10 Gazeta Prawna 
z dodatkami 

1

11 Przetargi
publiczne

1

12 Gazeta Sołecka 10

13 Aktualności
ochrona
środowiska

1

14 Śląskie
Aktualności
Rolnicze 

10

15 Nieruchomości 1



Oferujemy wykonanie zamówienia publicznego za łączną cenę brutto:

Cena brutto: …………………………………………………………………..

Słownie:................................................................................................................

…………………………………………………………………………………..

Zamówienie realizowane będzie w terminie: od……………….do…………….

Termin płatności za wykonane usługi będzie wynosił: …………………. dni, przelew.

I. Oświadczamy, że uważamy się za związanych z ofertą na czas wskazany

zapytaniu ofertowym: 30 dni.

...........................................dn. .....................
 / miejscowość, data /

..............................................................

/podpisy osób upoważnionych, pieczęć/
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