Psary, dnia 04.11.2017r.

Nr sprawy: ROI1.2630.004.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY:

GMINA PSARY

42-512 Psary

ul. Malinowicka 4

woj. Slaskie

Regon: 276258167,

NIP: 625-244-67-73

Tel./fax: 32294 49 21, 32294 49 01;
www.psary.pl

e-mail: urzad@psary.pl

ZAPRASZA DO SKELADANIA OFERT

Zamawiajacy zaprasza do zlozenia oferty na realizacja zadania pod nazwa: ,,Swiadczenie ustug
pocztowych nie wymagajacych ,,urzedowego potwierdzenia nadania” w obrocie krajowym

i zagranicznym dla Urz¢du Gminy w Psarach”.

ZamoOwienie publiczne o wartos$ci ponizej 30 tysigcy euro nie jest objete przepisami ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zmianami)

1jest realizowane na podstawie art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesylek
zwyktych pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw, zgodnie z przepisami ustawy Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1481) oraz

$wiadczenie ustugi odbioru przesytek zwyklych z siedziby zamawiajacego.

2. Szczegoélowy zakres zamdwienia zostal okreslony w zatgczniku nr 1.

3. Ilosci wskazane w zalgczniku nr 1 sa wielko$ciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu
porownania i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z ktorym Zamawiajacy podpisze
umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje ustlugi w wielkosciach podanych w tabeli

zalacznika nr 1.



II.

I11.

IV.

IV.

WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

Glowny przedmiot

64.11.00.00 -0 Ustugi pocztowe

Dodatkowe przedmioty

64.11.20.00 - 4 Ustugi pocztowe dotyczace listow
64.11.30.00 -1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Termin realizacji przedmiotu zamowienia: od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

MIEJSCE I TERMIN ZL.OZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 12.12.2017 do godziny 15.30:

— osobiscie w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy w Psarach ul. Malinowicka 4, 42-512 Psary

(kancelaria ogdlna na parterze budynku)

— przesta¢ droga elektroniczng na adres: urzad@psary.pl

— przesta¢ poczta lub kurierem (decyduje data wptywu do siedziby Zamawiajacego) na adres

siedziby Zamawiajacego,

z dopiskiem: Oferta na zadanie pn. Swiadczenie ushig pocztowych ,nie wymagajacych
urzedowego potwierdzenia nadania” w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu

Gminy w Psarach”.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT, FORMA SKLADANIA
DOKUMENTOW:

Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej bezposrednio do Zamawiajacego osobiscie,

poczta (w tym pocztg elektroniczng), badz kurierem.

Oferty powinny byé opisane w nastepujacy sposob: ,,Swiadczenie uslug pocztowych nie
wymagajacych ,urzedowego potwierdzenia nadania” w obrocie krajowym

i zagranicznym dla Urz¢du Gminy w Psarach”.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, podpisana przez uprawniong osobe oraz

opieczetowana.
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4.  Ewentualne poprawki powinny by¢ naniesione w sposob czytelny oraz opatrzone podpisem

osoby uprawnionej.

5. Wszystkie pisma, oswiadczenia, dokumenty, umowy podpisywane oraz sktadane w trakcie
postepowania miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami muszg by¢ sporzadzone w jezyku
polskim. W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym muszg by¢ one zlozone

wraz z thumaczeniem na j¢zyk polski.
6.  Wszystkie koszty zwigzane ze ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
7. Wykonawca moze zlozy¢ tylko 1 oferte.

8.  Oferte nalezy podpisa¢ przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy. Jezeli dokumenty
beda podpisane przez pelnomocnika firmy lub inng osob¢ upowazniong, to do oferty nalezy
dotaczy¢ prawnie skuteczne pelmomocnictwo lub upowaznienie. Petnomocnictwo nalezy
ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez

notariusza.

9. Dokumenty sa skladane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce lub poprzez zataczenie skanu oferty wraz z zalacznikami

do tre$ci e-maila.

10. W przypadku przestania oferty poprzez e-mail wyloniony w postepowaniu Wykonawca
w terminie 3 dni roboczych od dnia powiadomienia o wyborze oferty dostarczy oryginat

dokumentow sktadajacych si¢ na oferte.

11. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia (np. w formie spotki
cywilnej, konsorcjum, porozumienia zawartego mig¢dzy podmiotami). Wykonawcy
wystepujacy wspolnie muszg ustanowi¢ pelnomocnika (lidera) do reprezentowania ich
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo nalezy dolaczy¢ do oferty.
Tres¢ pelnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres umocowania. Wszelka

korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytacznie z pelnomocnikiem (liderem).

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
W postepowaniu moga wziag¢ udziat Wykonawcy, ktorzy nie podzniej niz na dzien sktadania ofert

wykaza, ze spelniajg ponizsze warunki:



VIIL

VIIL

VIL

VIII.

Posiada /dysponuje / bedzie posiadat, dysponowat na terenie Gminy Psary minimum jednym

punktu nadawczo-oddawczego (wypeti¢ w zalaczniku nr 1 pkt 3 formularza ofertowego).

Zamawiajacy dokona oceny spelniania przez Wykonawcow warunkéw  udzialu
W postepowaniu na podstawie zalagczonych dokumentéw i oswiadczen, zgodnie z formuly
spetnia — nie spelnia. Z tre$ci zalaczonych do oferty dokumentéow musi wynikaé

jednoznacznie, ze ww. warunki Wykonawca spehit.
INFORMACJA O DOKUMENTACH SKEADAJACYCH SIE NA OFERTE:
1.  Wykonawca ma obowigzek przedtozenia w ofercie nastepujacych dokumentow:

1.1. Wypehliony Formularz oferty na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 1

do niniejszego zapytania.

1.2. Pelnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu, jezeli oferta bedzie podpisana
przez osobe(y) upowazniong(e) lub w przypadku wystepowania podmiotoéw wspolnie

w trybie art. 23 ustawy Prawo zamowien publicznych.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca powinien jednoznacznie okresli¢ ceny jednostkowe za wykonanie
poszczeg6lnych ustug bedacych przedmiotem zamoéwienia, uwzgledniajac wszystkie koszty

niezbedne do wykonania zamowienia.

Laczna cena brutto oferty powinna by¢ przedstawiona w postaci wartosci brutto,
z doktadno$ciag do dwoch miejsc po przecinku. Ceng oferty nalezy wyliczy¢ wg zasad

okreslonych w formularzu ofertowym i stuzy do poréwnania ofert.

OSOBAMI UPRAWNIONYMI DO KONTAKTOWANIA SIE Z OFERENTAMI
1 UDZIELANIA WYJASNIEN SA:

Marta Krzemyk tel. (032) 29 — 44 — 945 e-mail: kancelaria@psary.pl

ISTOTNE DLA WNIOSKODAWCY POSTANOWIENIA UMOWY:
Umowa na czas okreslony od dnia 01.01.2018r do dnia 31.12.2018r.

Wykonawca, ktoérego oferta zostanie wybrana, jest zobowigzany przygotowac projekt umowy

do akceptacji Zamawiajacego w terminie 4 dni roboczych.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w innej walucie niz polski zloty.
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X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od daty zlozZenia oferty.

XI. KRYTERIUM WYBORU OFERT:

1.  Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami: Cena — 100%.

2. Zamawiajacy dokona oceny niniejszego kryterium w oparciu o ztozone przez Wykonawce
w druku formularza ofertowego, ktorego wzoér stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego

ogloszenia.

XII. ZALACZNIKI

1. | Zat. nr 1:. | Wzdér formularza ofertowego

Kopia aa

Z upowaznienia Wojta

Marta Szymiec

Zastepca Wojta



Zatgcznik nr 1

(pieczeé Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY
I. Dane dotyczace Wykonawcy:

Zarejestrowana nazwa 1 adres Wykonawcy oraz pozostate dane:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

WOJEWOAZEWO: tevriniiniiieiiniiniiiarinieiesintsnesssssnsoscnnsans
POWIAL: civiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e
NIP: ceviieiiiiiiiiiiiniecnenne.
REGON: ceiviiviinieiniininnnne.

NI telefonu: ceeeviiineeeeeeeeiienneeeeenns , NI FAXU: veeeeiieeeiiennneeeeeeeeennnnncecens

Informacje dotyczace przediozonej oferty:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia w cenach okreslonych w ponizszym

zestawieniu:
. Cena Y
Rodzaj ustugi Pr.zevy}dywana jednostkowa WAL el
ilos¢ sztuk (kol.2 x kol.3)
brutto
1 2 3 4
Listy zwykle ekonomiczne krajowe |
- do 50g 3000
- ponad 50g do 100g 100
- ponad 350g do 500g 150
- ponad 100g do 350g 50
- ponad 350g do 500g 50
- ponad 500g do 1000g 25
- ponad 1000g do 2000g 25

Listy zwykle priorytetowe krajow

- do 50¢g 100
- ponad 50g do 100g 50
- ponad 350g do 500g 25
- ponad 100g do 350g 25

Paczki — gabaryt A

od 500g do 1000g. 10
od 1000g. do 3000g. 10
od 3000g. do 5000¢g. 10




Paczki — gabaryt B

od 500g do 1000g. 10
od 1000g. do 3000g. 10
Listy z zadeklarowana wartoscia ( szacunkowa wartos$¢ 50z}

- do 350g 10

- ponad 350g do 1000g 5

- ponad 1000g do 2000g 5
Listy zwykle ekonomiczne zagraniczne (Europa)

- do 50¢g 5

- ponad 50g do 100g 5

- ponad 350g do 500g 5
Listy zwykle priorytetowe zagraniczne (Europa)

- do 50¢g 5

- ponad 50g do 100g 5

- ponad 350g do 500g 5

EACZNIE WARTOSC ZAMOWIENIA

Wartos¢ brutto zamowienia stownie:

Termin realizacji zamowienia: od 01.01.2018r. do 31.12.2018.

2. Ceny okreslone powyzej obejmuja wszystkie koszty 1 sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia.

3. Os$wiadczamy, ze dysponujemy/ bedziemy dysponowali / nie dysponujemy* placéwka
(punktem obstugi klienta) na terenie miasta, gdzie beda przyjmowane codziennie przesytki w
godzinach pracy Wykonawcy. Punkt obstugi klienta znajduje si¢ /podac adres/:

4. Zamawiajacy wskazuje rodzaje przesytek i ustug, jakie beda zlecone Wykonawcy oraz ich szacun-
kowe ilo$ci zawarte w powyzszym zestawieniu w okresie obowigzywania umowy. Podane ilosci
sg ilo§ciami szacunkowymi ,stanowigcymi podstawe do wyliczenia ceny oferty.

5. Osoba upowazniong do kontaktu ze strony Wykonawcy podczas realizacji umowy begdzie (nalezy
wskaza¢ imi¢ 1 nazwisko osoby oraz telefon 1 e-mail stuzbowy):

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢. Zamawiajgcy wymaga aby w przypadku zaznaczenia opcji ,, bedziemy
dysponowali” Wykonawca zlozyl zobowigzanie, ze w przypadku ztoZenia najkorzystniejszej oferty,
przed zawarciem umowy bedzie dysponowal punktem obstugi klienta na terenie Gminy Psary.
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