Budzet gminy jest planem dochoddéw i wydatkéw gminy, uchwalanym na rok kalendarzowy w formie
uchwaty budzetowej. Procedure i zasady sporzgdzania budzetu oraz szczegdétowos¢ towarzyszacych
mu materiatdéw informacyjnych okresla Rada Gminy. Projekt budzetu sporzadza waojt gminy,
uwzgledniajac wskazania Rady Gminy i zasady prawa budzetowego. Wéjt gminy jest ponadto
zobowigzany do opracowania informacji na temat stanu mienia komunalnego, ktérg wraz z
projektem budzetu przedktada Radzie Gminy do dnia 15 listopada roku, poprzedzajgcego rok
budzetowy. Wéjt zostat rowniez zobligowany do przestania projektu budzetu do wiadomosci
Regionalnej Izbie Obrachunkowej.

Aby utworzy¢ budzet, ktéry zaspokajatby potrzeby mieszkancéw, podlegtych jednostek i zaktaddw
budzetowych, konieczne jest wiasciwe rozeznanie wszystkich ich potrzeb. Dlatego tez w pierwszej
kolejnosci kierownicy gminnych jednostek budzetowych (np. Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej,
szkét podstawowych, przedszkoli), zaktadu budzetowego (tj. Zaktadu Wodociggow i Ustug
Komunalnych) oraz kierownik instytucji kultury (Gminnej Biblioteki Publicznej) opracowuja plany
rzeczowe zadan planowanych do wykonania w danym roku, tworzgc w ten sposéb projekty planéow
finansowych. Réwniez radni, a takze przedstawiciele jednostek pomocniczych, czyli sottysi, moga
sktada¢ wnioski do projektu budzetu gminy. Wnioski takie obejmujg propozycje zadan koniecznych
do wykonania w danym roku.

Wszystkie te materiaty prezentujgce potrzeby jednostek, zaktadéw budzetowych i mieszkaricéw,
sktadane sg do skarbnika gminy w terminie wyznaczonym przez Rade Gminy. Z kolei skarbnik oblicza
kwoty dochoddéw gminy, na ktdre sktadajg sie: dochody wtasne gminy, dotacje celowe na realizacje
zadan wtasnych oraz zleconych z zakresu administracji rzgdowej, kwota subwencji naleznej z budzetu
panstwa. W oparciu o wyliczone kwoty dochoddw, a takze na podstawie przedtozonych materiatow i
whnioskoéw od kierownikdéw jednostek budzetowych, zaktaddéw budzetowych, radnych oraz sottyséw,
skarbnik opracowuje zbiorcze zestawienie dochoddw i wydatkow.

Zestawienie to trafia do woéjta gminy, ktdry na jego podstawie opracowuje projekt budzetu
(dopuszczalne jest rowniez opracowanie kilku wariantéw projektu budzetu). Nastepnie projekt
budzetu wraz z informacjg o stanie mienia komunalnego przesytany jest do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Katowicach. Przygotowany w ten sposdb projekt budzetu przedstawiany jest przez
przewodniczgcego Rady Gminy do zaopiniowania wszystkim statym komisjom Rady, ktére odbywajac
posiedzenia formutujg opinie o projekcie budzetu. Mogg zatem zgtaszac propozycje wprowadzenia
do budzetu nowego wydatku, zwiekszenia wydatku juz przewidzianego w projekcie (wskazujac
jednoczesnie zrédio jego finansowania), badz tez mogg obnizy¢ wielko$¢ proponowanych wydatkow.
Opinie poszczegdlnych komisji sg podstawg do sformutowania ostatecznej wers;ji projektu budzetu
przez wéjta gminy, ktdry nanosi wszystkie poprawki.

Rada Gminy powinna uchwali¢ tak opracowany budzet do korica roku poprzedzajgcego rok
budzetowy, tzn. do 31 grudnia. W przypadku nieuchwalenia budzetu w wymaganym terminie,
podstawg do prowadzenia gospodarki budzetowej w danym roku jest projekt budzetu.



