Zatacznik do uchwaty
Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 11 pazdziernika 2010 r.
(poz. ...... )

WYTYCZNE W SPRAWIE DRUKU I PRZECHOWYWANIA KART DO GEOSOWANIA
W WYBORACH DO RAD GMIN, RAD POWIATOW, SEJMIKOW
WOJEWODZTW, RADY M. ST. WARSZAWY I RAD DZIELNIC M.ST.
WARSZAWY ORAZ W WYBORACH WOJTOW, BURMISTRZOW I
PREZYDENTOW MIAST
ZARZADZONYCH NA DZIEN 21 LISTOPADA 2010 R.

I. Zasady ogolne

1. Wiasciwe terytorialne komisje wyborcze zarzadzaja druk kart do glosowania w wyborach
do rad gmin, rad powiatow, sejmikéw wojewodztw, Rady m. st. Warszawy 1 rad dzielnic
m. st. Warszawy oraz w wyborach wojtow, burmistrzéw 1 prezydentoéw miast stosownie
do przepiséw Ordynacji wyborczej (art. 13 pkt 3, art. 113 ust. 1, art. 145 ust. 1 1 art.
171 ust. 1) 1 ustawy o bezposrednim wyborze wojtéw, burmistrzéw 1 prezydentéw miast

(art. 13).

Karty do glosowania wykonuje si¢ w sposob okreslony uchwaltami Panstwowej Komisji
Wyborczej: z dnia 2 pazdziernika 2006 r. w sprawie ustalenia wzorow kart
do glosowania w wyborach do rad gmin, rad powiatéw i sejmikéw wojewddztw, Rady
m. st. Warszawy i rad dzielnic m. st. Warszawy (M. P. Nr 70, poz. 710 oraz z 2010 r.

Nr , poz. )1 z dnia 2 pazdziernika 2006 r. w sprawie wzoréw kart do gtosowania
w wyborach wojtow, burmistrzow 1 prezydentow miast (M. P. Nr 70, poz. 711, z 2007 r.

Nr 12, poz. 120 oraz 22010 1. Nr , poz. ).

Na podstawie art. 23 ust. 2 Ordynacji wyborczej oraz art. 2 ust. 2 ustawy o bezposrednim
wyborze wojta, burmistrza 1 prezydenta miasta wykonanie kart do gtosowania oraz ich
dostarczenie obwodowym komisjom wyborczym, w ramach obslugi administracyjnej

terytorialnych komisji wyborczych 1 w porozumieniu z tymi komisjami, zapewniaja:

1) marszatek wojewodztwa — karty dla wyboréw do sejmiku wojewodztwa;



.
2) starosta — karty dla wyboréw do rady powiatu;

3) wdjt, burmistrz, prezydent miasta — karty odpowiednio dla wyboru rady gminy (rady
miejskiej), rady miasta na prawach powiatu oraz karty dla wyborow wojta,

burmistrza i prezydenta miasta;

4) Prezydent m. st. Warszawy, przy pomocy witasciwych burmistrzéw dzielnic — karty

dla wyborow do rad dzielnic m. st. Warszawy.

Nadzor nad prawidlowym wykonaniem i dostarczeniem obwodowym komisjom

wyborczym kart do glosowania sprawuje wtasciwy komisarz wyborczy.

Prawidlowe wykonanie tych zadan wymaga wspoldziatania wszystkich wymienionych
organdw odpowiedzialnych za prawidtowy druk, przechowywanie i dostarczenie kart

do gltosowania obwodowym komisjom wyborczym.

Kazda terytorialna komisja powinna ustali¢:

1) zasady kontroli poprawnosci ustalenia tre$ci kart do glosowania;

2) naktad drukowanych kart dla poszczeg6dlnych okregdéw wyborczych;

3) naklad drukowanych kart do glosowania dla wyborow wdjta, burmistrza, prezydenta

miasta;

4) termin druku kart do glosowania, z uwzglednieniem korekty sktadow drukarskich

kart;

5) sposob i termin dostarczenia obwodowym komisjom wyborczym kart do glosowania
wraz z innymi materiatami wyborczymi, z uwzglednieniem ustalen wlasciwego

komisarza wyborczego w tym zakresie.

Ustalenia, o ktorych mowa wyzej, powinny zapewni¢ odpowiednia koordynacje
dostarczenia kart do glosowania obwodowym komisjom wyborczym biorac pod uwage,
ze:

1) w gminach i miastach obwodowe komisje wyborcze otrzymuja cztery rodzaje kart

do gltosowania: w wyborach do sejmiku wojewddztwa, rady powiatu, rady gminy

(miejskiej) oraz w wyborach wojta lub burmistrza;
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2) w miastach na prawach powiatu obwodowe komisje wyborcze otrzymuja trzy rodzaje
kart karty do glosowania: w wyborach do sejmiku wojewodztwa, rady miasta oraz

w wyborach prezydenta miasta;

3) w miescie stotlecznym Warszawie obwodowe komisje wyborcze otrzymuja cztery
rodzaje kart do glosowania: w wyborach do Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego,
Rady m. st. Warszawy, wtasciwej Rady Dzielnicy oraz w wyborach Prezydenta m. st.

Warszawy.

Do zadan marszatkéw wojewodztw, starostow, wojtow, burmistrzéw 1 prezydentéw miast,

nalezy:
1) zamoéwienie druku kart do glosowania u bezposrednich wykonawcow;

2) dokonanie z wykonawcami ustalen zapewniajacych zabezpieczenie Kkart
do glosowania w procesie druku oraz ich zapakowanie wedlug okregow

wyborczych i obwodow glosowania;

3) ustalenie termindw 1 sposobu odbioru kart z drukarni, przygotowanie paczek
z kartami dla poszczegdlnych obwodowych komisji wyborczych oraz miejsca ich
przechowywania i sposobu zabezpieczenia do czasu dostarczenia obwodowym

komisjom wyborczym.

Karty do glosowania powinny by¢ wydrukowane w nakladzie rownym liczbie os6b
uprawnionych do glosowania (zob. pkt 1 wytycznych) i przygotowane

do rozprowadzenia nie p6zniej niz do dnia 18 listopada 2010 r.
2. Karty do gltosowania drukuje si¢ na papierze koloru:

bialego — dla wyboru rad gmin (miejskich), rad miast na prawach powiatu

1 Rady m.st. Warszawy;
Z0ltego — dla wyboru rad powiatow i rad dzielnic m.st. Warszawy;
niebieskiego — dla wyboru sejmiku wojewodztwa;
réozowego — dla wyboru wojta, burmistrza, prezydenta miasta.

Dopuszczalne jest drukowanie kart do glosowania na papierze z odpowiednim kolorem

naniesionym jednostronnie w procesie druku.
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Kolor i rodzaj papieru uzyty do druku kart musi by¢ jednakowy dla danego rodzaju

karty do glosowania.

. Zamoéwienie na wykonanie kart do glosowania dokonywane jest z zachowaniem
przepiséw ustawy — Prawo zamowien publicznych, jesli taczna warto§¢ zamowienia netto
kierowana do tego samego wykonawcy przekracza 14 000 EURO . Dopuszcza sig
wykonanie kart w systemie tak zwanej matej poligrafii, pod warunkiem zachowania

zasad okreslonych w niniejszych wytycznych.

Za wybor sposobu wykonania kart 1 wykonawcy odpowiada podmiot zapewniajacy

obsluge administracyjna wtasciwej terytorialnej komisji wyborcze;.

. Warunki, jakim powinna odpowiada¢ karta do glosowania, zostaly okreslone w art. 114
1 115 Ordynacji wyborczej 1 w art. 14 ustawy o bezposrednim wyborze wojta, burmistrza
1 prezydenta miasta oraz w uchwatach Panstwowej Komisji Wyborczej] w sprawie
ustalenia wzoréw kart do glosowania w wyborach do rad gmin, rad powiatéw, sejmikow
wojewddztw, Rady m.st. Warszawy 1 rad dzielnic m.st. Warszawy oraz w sprawie
ustalenia wzoréw kart do glosowania w wyborach wojtow, burmistrzéw 1 prezydentow

miast (zob. pkt 1 wytycznych).

Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage, aby przy oznaczeniu numeru okrggu wyborczego
na kartach zamies$ci¢ doktadna nazwe¢ rady (u gory po lewej stronie karty) np.

odpowiednio:

,,Okreg wyborezy nr .......... ,Okreg wyborczy nr ........... ,Okreg wyborczy nr ..........
dla wyboru Rady Gminy dla wyboru Rady Powiatu dla wyboru Sejmiku
Janow Podlaski” Bialskiego” Wojewddztwa

Lubelskiego”

Nazwe¢ gminy lub miasta podaje si¢ w mianowniku, natomiast w przypadku rady
powiatu nazwe¢ nalezy poda¢ w brzmieniu, jak w zalaczniku do rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 1998 r. w sprawie utworzenia powiatow (Dz. U.
Nr 103, poz. 652), z uwzglednieniem zmian dokonanych przez Rade¢ Ministrow

w latach pozniejszych.
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Karta do glosowania w wyborach wojta, burmistrza i prezydenta miasta (u gory, po lewej
stronie) ma oznaczenie np. ,,Wybory Wojta Gminy Szczawin”; ,,Wybory Burmistrza

Miasta Kutno”; ,,Wybory Prezydenta m.st. Warszawy”.

Napis na $rodku karty do gtosowania musi odpowiada¢ wyborom, ktorych karta dotyczy,
czyli ,KARTA DO GLOSOWANIA w wyborach do rad gmin”, , KARTA
DO GLOSOWANIA w wyborach do rad powiatow”, ,KARTA DO GLOSOWANIA
w wyborach do sejmikow wojewodztw”, , KARTA DO GLOSOWANIA w wyborach
do Rad Dzielnic m.st. Warszawy”, ,,KARTA DO GLOSOWANIA w wyborach wojta,

burmistrza, prezydenta miasta”, a ponizej ,,w dniu 21 listopada 2010 r.”.

Nalezy bezwzglednie przestrzegaé¢ zasady, iz wielkos¢ i rodzaj czcionek uzytych
do druku kart do glosowania dla danego rodzaju kart musi by¢ jednakowa
dla wszystkich list kandydatow i kandydatow na tych listach oraz dla oznaczen list,

a w wyborach wojta, burmistrza, prezydenta miasta — dla oznaczen kandydata.

Stosownie do przepiséw Ordynacji wyborczej karty do glosowania opatruje si¢ pieczecia
wlasciwej terytorialnej komisji wyborczej. Czynno$¢ ta powinna by¢ dokonana

w procesie druku z matrycy wykonanej z odcisku pieczgci wiasciwej komisji.
I1. Ustalenie tresci i zarzadzenie druku kart do glosowania

1. Tres¢ kart do glosowania ustalaja wihasciwe terytorialne komisje wyborcze odrgbnie
dla kazdego okregu wyborczego przed zarzadzeniem ich druku. Gminna (miejska)
komisja wyborcza ustala takze tres¢ karty do gtlosowania w wyborach wdjta, burmistrza,

prezydenta miasta.
Przy ustalaniu tresci kart do glosowania nalezy mie¢ na uwadze, ze:

1) kazda lista kandydatow na radnych powinna zawiera¢ oznaczenie: ,Lista
nr ... ” oraz skrot nazwy komitetu wyborczego. Listy oznaczane sa skrotem
nazwy komitetu wyborczego w brzmieniu ustalonym w pkt III protokolu

rejestracji listy kandydatow;

2) listy na karcie do glosowania powinny by¢ uszeregowane w kolumnach

w kolejnosci nadanych im numerow;

3) nazwiska i imiona kandydatow musza by¢ uszeregowane w Kkolejnosci

identycznej, jak w zarejestrowanej liscie kandydatow;
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4) w wyborach wdjta, burmistrza, prezydenta miasta nazwiska kandydatow
powinny by¢ uszeregowane w kolejnosci alfabetycznej, a pod nazwiskiem
1 imieniem (imionami) kazdego kandydata umieszcza si¢ adnotacje: ,,zgloszony
PIZEZ .....uoen.... ” znazwa lub skrétem nazwy komitetu wyborczego, ktory zglosit
kandydata. W przypadku jednakowych nazwisk nalezy uszeregowaé te nazwiska

w kolejnosci alfabetycznej imion.

W trakcie wykonywania tych czynnosci nalezy raz jeszcze upewnié @ sig,
czy uszeregowanie jest wlasciwe i czy w pisowni nazwisk i imion kandydatéow nie ma
bledow poréwnujac pisowni¢ kazdego nazwiska i1 imion z protokolem rejestracji

kandydata oraz ztozonym przez niego o$§wiadczeniem o zgodzie na kandydowanie.

Sprawdzenia wymaga, czy na karcie do glosowania nie pomini¢to ktoregokolwiek
zarejestrowanego kandydata i ktorejkolwiek listy oraz czy uszeregowanie list

odpowiada kolejnosci nadanych im numerow.

W przypadku skreslenia kandydata z listy kandydatow pomija si¢ w tresci karty
do glosowania skreslonego kandydata, zmieniajac odpowiednio numery przy
nazwiskach pozostalych kandydatow i likwidujac przerwe po skreslonym

kandydacie.

Uniewaznienie rejestracji listy kandydatow nie powoduje zmiany numerow

nadanych pozostalym listom.

Tresé¢ informacji umieszczanej na karcie do glosowania o sposobie glosowania
w gminie do 20 tys. mieszkancow, zgodnie z wzorami okreslonymi w zalacznikach
nr 1inr 2 do uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 2 pazdziernika 2006 r.
w sprawie ustalenia wzorow kart do glosowania w wyborach do rad gmin, rad
powiatow i sejmikow wojewodztw, Rady m. st. Warszawy i rad dzielnic m. st.
Warszawy, nalezy dostosowa¢ do liczby radnych wybieranych w danym okregu

wyborczym (zobacz pkt 1 wytycznych).

W wyborach do pozostalych rad i sejmikow wojewodztw informacja o sposobie
glosowania powinna odpowiadac tresci informacji zawartej w zalacznikach nr 3 i nr

4 do wymienionej uchwaly.
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2. Karty do glosowania w wyborach do rad gmin w gminach do 20 tys. mieszkancow
drukowane sa w formatach od A-5 do A-2, a do pozostatych rad i sejmikow wojewddztw
w formatach od A-5 do B-2 w zaleznosci od liczby zarejestrowanych list kandydatow

i liczby kandydatoéw na tych listach.

Jezeli format B-2 nie pozwala na umieszczenie wszystkich list, karty do glosowania
moga by¢ wykonane w formie zbroszurowanej formatu A-5 lub A-4, o ktérej mowa
w § 2 ust. 4 1 ust. 8 uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 2 pazdziernika
2006 r., wedtug wzoru stanowiacego zalacznik nr 4 do uchwaty. Karta zbroszurowana
jest rowniez drukowana jednostronnie. Strony takiej karty sa numerowane i opatrzone
pieczecig terytorialnej komisji wyborczej na kazdej zadrukowanej stronie Kkarty.
Oznaczenie miejsca na odcisk piecz¢ci obwodowej komisji wyborczej umieszcza sig

tylko na pierwszej stronie karty zbroszurowanej.

Listy kandydatow umieszczone na karcie do glosowania w kolumnach powinny by¢
oddzielone liniami pionowymi 1 poziomymi, ktére powinny tworzy¢ jednakowe pole

dla kazdej listy.

O ustaleniach dotyczacych druku karty w formie zbroszurowanej terytorialna

komisja wyborcza powiadamia wlasciwego komisarza wyborczego.

3. Karta do glosowania w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta) drukowana jest
w formacie A-5 do A-3 lub B-5 do B-3 w zalezno$ci od liczby zarejestrowanych
kandydatow. Nazwiska kandydatéw moga by¢ umieszczone w jednej lub dwoch
kolumnach. Wzory takich kart do glosowania okres$laja zataczniki nr 1 i nr 2 do uchwaly
Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 2 pazdziernika 2006 r. w sprawie ustalenia
wzorow kart do glosowania w wyborach wojtow, burmistrzow 1 prezydentow miast.
W wypadku glosowania na jednego kandydata karta do glosowania ma format A-6 i jest

wykonywana wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do wymienionej uchwaty.

4. Wskazane jest, aby w trybie nadzoru komisarz wyborczy sprawdzil prawidlowos¢

ustalenia przez terytorialne komisje wyborcze tresci kart do glosowania.

W przypadku stwierdzenia omylek lub innych uchybien niezbe¢dne jest sprostowanie

ich przez wlasciwa komisj¢ wyborcza.
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5. Dla zapewnienia wydrukowania odpowiedniej liczby kart do glosowania wiasciwa
terytorialna komisja wyborcza powinna sporzadzi¢ zestawienie obejmujace dla kazdego
okregu wyborczego liczbg kart do gtosowania podlegajaca wydrukowaniu (naktad). Przy
ustalaniu nakladu kart nalezy kierowaé si¢ liczba wyborcow umieszczonych
w rejestrze wyborcow lub w spisach wyborcow w obwodach wlasciwych dla danego

okre¢gu wyborczego.

W okregu obejmujacym wigcej niz jeden obwod nalezy dodatkowo podac liczbe
kart, ktore nalezy dostarczy¢ do kazdego obwodu glosowania wchodzacego w sklad

tego okregu.

Przy ustalaniu nakladu kart dla wyborow wojta, burmistrza, prezydenta miasta
nalezy kierowac si¢ liczbga wyborcow umieszczonych w rejestrze wyborcow danej

gminy.

Zestawienia, o ktorych mowa, terytorialna komisja wyborcza przekazuje wraz z trescia

kart do glosowania organowi, ktory zleca druk kart.

6. Druk kart do glosowania powinien si¢ odbywaé¢ z zachowaniem warunkow

najwyzszej starannosci.

Wprowadza si¢ nastgpujace zasady kontroli druku kart - do bezwzglednego

przestrzegania:

1) korekte skladéw kart do glosowania w zakresie zgodnosci z ustalona trescia
karty i jej wzorem prowadza dwa niezaleznie od siebie dzialajace zespoly
wyznaczonych pracownikéw urzedu marszatkowskiego, starostwa powiatowego,
urzegdu miasta lub urzedu gminy odpowiednio do rodzaju kart do glosowania.
Stwierdzone btedy oba zespolty wzajemnie konfrontuja i przekazuja wykonawcy
(kierownikowi drukarni), zatrzymujac po 1 egz. odbitki kazdej karty. Po usunigciu
btedow, zespoly dokonuja ponownego sprawdzenia kart do glosowania na podstawie

materialu wyj$ciowego, tj. ustalonej tresci karty;

2) ostatecznej kontroli skladu kazdej karty do glosowania dokonujg wyznaczeni
czlonkowie terytorialnej komisji wyborczej, ktorzy zezwalaja na uruchomienie

druku pelnego naktadu karty, wspdlnie podpisujac karte do druku.
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I1I. Przechowywanie kart do glosowania do czasu ich dostarczenia obwodowym

komisjom wyborczym

Wydrukowane karty do glosowania dla wyboru danej rady powinny zosta¢ zapakowane
wedhug obwoddéw glosowania i odpowiadajacych im okregéw wyborczych oraz wilasciwie
oznakowane (z podaniem nazwy rady gminy, rady powiatu, sejmiku wojewddztwa),
nr okregu wyborczego i nr obwodu glosowania). Karty do glosowania w wyborach wojta
(burmistrza, prezydenta miasta) powinny by¢ pakowane wedlug obwodéw glosowania

z podaniem nazwy gminy (miasta).

Paczki z kartami do glosowania powinny by¢ przykladowo oznakowane w sposob

nastepujacy:
KARTY DO GLOSOWANIA KARTY DO GLOSOWANIA
Wybory do Rady Gminy ...................... Wybory Wojta Gminy .......................
Obwod glosowania nr .............. Obwod gltosowania nr ..............
Okreg wyborczy nr .................. Liczba kart do gltosowania .................
Liczba kart do glosowania .................... Podpis pakujacego .....................
Podpis pakujacego ........ccceouvene

Analogicznie oznakowane powinny by¢ paczki z kartami dla wyboru Rady m.st.

Warszawy, Rady Dzielnicy m.st. Warszawy, rady powiatu i sejmiku wojewodztwa.
IV. Przekazanie kart do glosowania obwodowym komisjom wyborczym.

Komisarz wyborczy okresla tryb przekazania kart do glosowania obwodowym komisjom
wyborczym (art. 113 ust. 1 Ordynacji wyborczej i1 art. 14 ustawy o bezposrednim wyborze

wojta, burmistrza i prezydenta miasta).

Przekazanie kart do glosowania powinno nastapi¢ w formie protokolarnej. Karty
do glosowania przyjmuja co najmniej trzy osoby wchodzace w sktad obwodowej komisji

wyborczej, w tym przewodniczacy komisji lub jego zastepca.

Protokot potwierdzajacy przyjecie kart, ze wskazaniem ich rodzajow 1 ilosci, nalezy
sporzadzi¢ w dwoch egzemplarzach: jeden dla obwodowej komisji, drugi dla osoby

dostarczajacej.
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Karty do glosowania nalezy dostarczy¢ obwodowym Kkomisjom wyborczym
w przeddzien glosowania. Ustalajac tryb dostarczenia kart komisarz wyborczy moze
ustali¢ inny termin dostarczenia kart, w zalezno$ci od lokalnych warunkéw 1 mozliwosci

zapewnienia ich bezpiecznego przechowywania.

Nalezy dazy¢ do tego, by karty do glosowania kazdego rodzaju byly dostarczone

obwodowej komisji wyborczej jednoczesnie.
V. Dodatkowy druk kart do glosowania.

W razie zmiany lub uniewaznienia rejestracji listy kandydatow albo skres§lenia kandydata
na wojta, burmistrza, prezydenta miasta terytorialna komisja wyborcza zarzadza — jezeli jest
to mozliwe — wydrukowanie kart do glosowania ustalajac ich nowa tres¢ oraz poleca

protokolarne zniszczenie poprzedniego naktadu.

Jezeli wydrukowanie nowej karty do glosowania nie jest mozliwe, terytorialna komisja
wyborcza obowigzana jest sporzadzi¢ informacje¢ o nowej prawidlowej tresci karty

do gltosowania:

1) w przypadku skreslenia kandydata z listy kandydatow — przez odwzorowanie karty
z wykreslonym nazwiskiem kandydata i adnotacja ,,skreslenie z zarejestrowanej

listy” ale z utrzymana bez zmian numeracja pozostatych kandydatow;

2) w przypadku uniewaznienia rejestracji listy kandydatow — przez odwzorowanie karty
z przekreslonag w formie ,,X” lista i adnotacja przy licie ,,uniewaznienie rejestracji
listy™;
3) w przypadku skreslenia kandydata z listy kandydatéw 1 uniewaznienia z tej
przyczyny rejestracji listy — przez odwzorowanie karty w sposob opisany w pkt 11 2.
Informacja ta powinna by¢ umieszczona w widocznym miejscu w lokalu wyborczym.

Obwodowa komisja wyborcza nie jest uprawniona do dokonywania skreslen lub poprawek

na kartach do gltosowania.

Konieczne jest zapewnienie dyzuru w zaktadach drukujacych karty w przeddzien wyborow

1 w dniu glosowania.

VI. Druk kart do glosowania w ponownym glosowaniu na kandydatow na wajta,

burmistrza, prezydenta miasta.
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Jezeli w pierwszym glosowaniu nie dokonano wyboru wdjta, burmistrza, prezydenta miasta
terytorialna komisja wyborcza ustali tres¢ karty do glosowania w ponownym glosowaniu.
Kartg do glosowania drukuje si¢ na papierze koloru réozowego, w formacie A-6 i wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 2
pazdziernika 2006 r. w sprawie ustalenia wzorow kart do glosowania w wyborach wojtow,
burmistrzow i prezydentéw miast.
W wypadku gltosowania na jednego kandydata karta do glosowania ma format A-6 i jest
wykonywana wedtug wzoru stanowiacego zalacznik nr 5 do wymienionej uchwaty.
Kontrola druku kart do glosowania, sposob ich pakowania i dostarczenia obwodowym
komisjom wyborczym powinny by¢ analogiczne do trybu postgpowania w zwiazku
z glosowaniem przeprowadzonym w dniu 21 listopada 2010 r. Druk 1 pakowanie kart

do glosowania nalezy zakonczy¢ do dnia 2 grudnia 2010 r.
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