Zatacznik
do uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 4 pazdziernika 2010 r.

(POZ. v )

WYTYCZNE DLA OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH, DOTYCZACE
ZADAN I TRYBU PRACY W PRZYGOTOWANIU I PRZEPROWADZENIU
GLOSOWANIA W WYBORACH DO RAD GMIN, RAD POWIATOW,
SEJMIKOW WOJEWODZTW, RADY M. ST. WARSZAWY I RAD DZIELNIC
M. ST. WARSZAWY ORAZ W WYBORACH WOJTOW, BURMISTRZOW
I PREZYDENTOW MIAST, ZARZADZONYCH NA DZIEN 21 LISTOPADA
2010 R.

Ilekro¢ w niniejszych wytycznych mowa jest o:

1) Ordynacji wyborczej — nalezy przez to rozumie¢ ustaweg z dnia 16 lipca 1998 r.
— Ordynacja wyborcza do rad gmin, rad powiatéw 1 sejmikéw wojewodztw (Dz. U.
z 2003 r. Nr 159, poz. 1547, z p6zZn. zm.);

2) ustawie o wyborze wojta — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 20 czerwca
2002 r. o bezposrednim wyborze wojta, burmistrza i1 prezydenta miasta (Dz. U.
Nr 113, poz. 984, z pdzn. zm.);

3) radzie — nalezy przez to rozumie¢ rOwniez sejmik wojewodztwa;

4) wojcie — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio wdjta, burmistrza lub prezydenta

miasta.

Czlonkowie komisji

1.Cztonkowie komisji otrzymuja od przewodniczacego komisji dokumenty
potwierdzajace czlonkostwo 1 funkcje petnione w komisji. Dokument potwierdzajacy
pehienie funkcji przewodniczacego komisji wystawia zastepca przewodniczacego.
W dniu wyboréw czlonkowie komisji sa obowiazani nosi¢ identyfikatory z imieniem

inazwiskiem oraz funkcja pelniona w komisji; nie moga swoim zachowaniem,



jak rowniez przez uzywanie elementow ubioru (np. krawat, opaska, znaczek itp.)
akcentowac swojej przynaleznos$ci partyjnej badz sympatii politycznych.

Czlonkowie komisji nie moga udziela¢ wyborcom pomocy w glosowaniu.

2.Pracami  komisji kieruje przewodniczacy komisji. W razie nieobecnosci
przewodniczacego jego obowiazki pelni zastgpca przewodniczacego komisji.
Podczas glosowania przewodniczacy komisji odpowiada za utrzymanie porzadku
1 spokoju, czuwa nad przestrzeganiem tajnosci gtosowania, przestrzeganiem zakazu
prowadzenia w jakiejkolwiek formie kampanii wyborcze] i1 przestrzeganiem
wlasciwego toku czynnosci podczas glosowania. Ma prawo zazada¢ opuszczenia
lokalu przez osoby zaktocajace porzadek i spokdj oraz prowadzace agitacje wyborcza
(art. 50 ust. 1 Ordynacji wyborczej), a w razie potrzeby zwrdcic¢ si¢ do komendanta
wlasciwej jednostki policji o zapewnienie koniecznej pomocy (art. 50 ust. 2 Ordynacji
wyborczej). Przypadki zaklécenia glosowania odnotowuje si¢ w punkcie 17
kazdego protokolu glosowania w obwodzie w wyborach do rad oraz w punkcie

15 protokolu glosowania w obwodzie w wyborach wdjta.

Mezowie zaufania

3.Mgzowie =zaufania wyznaczeni przez pelnomocnikéw wyborczych komitetow
wyborczych (lub upowaznione przez nich osoby), ktére zarejestrowaty liste
kandydatow w danym okregu lub zarejestrowaly kandydata na wojta w danej gminie,
moga by¢ obecni w dniu wyborow w lokalu wyborczym podczas wszystkich
czynnosci wykonywanych przez komisj¢. Do kazdej komisji pelnomocnik komitetu
wyborczego moze zglosi¢ po jednym mezu zaufania (art. 111 ust. 2 Ordynacji
wyborczej). Mgzowie zaufania przedstawia komisji za§wiadczenie podpisane przez
pelnomocnika wyborczego lub upowazniona przez niego osobg, sporzadzone wedlug
wzoru ustalonego przez Panstwowa Komisje Wyborcza uchwata z dnia 18 wrze$nia
2006 r. w sprawie ustalenia wzoru zaswiadczenia dla me¢za zaufania i1 zastepcy
pelnomocnika komitetu wyborczego, stosowanego w wyborach do rad gmin, rad

powiatéw 1 sejmikdw wojewodztw (M. P. Nr 66, poz. 677). Jezeli zaswiadczenie



wystawila osoba upowazniona przez petnomocnika, maz zaufania okazuje komisji
kserokopi¢ tego upowaznienia. Zaswiadczenia moga rézni¢ si¢ migdzy soba
wygladem 1 uktadem graficznym, ale ich tres¢ musi odpowiada¢ wzorowi ustalonemu
przez Panstwowa Komisje Wyborcza. Komisja sprawdza zgodno$¢ tresci
przedtozonego zaswiadczenia z ustalonym wzorem oraz tozsamos¢ osoby okazujacej

zaSwiadczenie.

4.Funkcji megza zaufania w danym obwodzie glosowania nie moze pelni¢ osoba
kandydujaca na radnego w okregu wyborczym wtasciwym dla tego obwodu, a takze
kandydat na wojta (art. 111 ust. 2a Ordynacji wyborczej 1 art. 2 ust. 2 ustawy

0 wyborze wojta).

5.Podczas obecnosci w lokalu wyborczym mezowie =zaufania powinni nosié
identyfikatory z imieniem, nazwiskiem, funkcja oraz nazwa komitetu wyborczego,
ktory reprezentuja. Identyfikatory nie moga zawiera¢ elementow kampanii wyborczej;
do megzow zaufania maja réwniez zastosowanie przepisy o zakazie prowadzenia
agitacji wyborczej w lokalu wyborczym (art. 48 ust. 1 Ordynacji wyborczej; zob.
tez pkt 1 wytycznych).
Mezowie zaufania maja prawo obserwowac wszystkie czynno$ci komisji, zglaszac
przewodniczacemu komisji na biezaco uwagi 1 zastrzezenia oraz wnosi¢ uwagi
do protokotu gltosowania w obwodzie.
Mgzowie zaufania nie moga wykonywaé zadnych czynnosci czlonka komisji,
pomaga¢ wyborcom w glosowaniu ani udziela¢ im wyjasnien. Wykonywanie
uprawnien m¢zow zaufania nie moze takze utrudnia¢ pracy komisji, zakloca¢ powagi
glosowania ani narusza¢ jego tajnosci. Przewodniczgcy komisji moze wydawad
polecenia o charakterze porzadkowym, w przypadku gdy dzialania mezow
zaufania wykraczaja poza ich uprawnienia. Fakt ten nalezy odnotowac
w punkcie 14 kazdego protokolu glosowania w obwodzie w wyborach do rad

oraz w punkcie 12 protokolu glosowania w obwodzie w wyborach wdéjta.



Przewodniczacy komisji informuje mezow zaufania o przyslugujacych im prawach
i wskazuje im miejsce w lokalu wyborczym, z ktérego beda mogli obserwowaé

przebieg glosowania.

Dziennikarze

6.W czasie glosowania w lokalu moga przebywaé¢ dziennikarze posiadajacy legitymacje
dziennikarskie.
Dziennikarze sa obowiagzani zglosi¢ swoja obecno$¢ przewodniczacemu komisji
oraz stosowac si¢ do zarzadzen majacych na celu zapewnienie powagi i tajnosci
glosowania. Dziennikarze nie moga przeprowadza¢ wywiadow w lokalu, w ktorym
odbywa si¢ glosowanie, ani przebywa¢ w tym lokalu przed rozpoczeciem

1 po zakonczeniu glosowania.

Lokal wyborczy

7.W lokalu powinny znajdowac si¢: godto panstwowe, urna, pomieszczenia lub ostony
zapewniajace tajno$¢ gtosowania umieszczone w takiej liczbie i w taki sposob, aby
zapewni¢ sprawny jego przebieg. Miejsca za ostonami powinny by¢ wyposazone w
przybory do pisania. W miejscach tych nalezy takze umiesci¢ plakat informacyjny o
sposobie gltosowania wlasciwym dla przeprowadzanych wyboréw i warunkach

waznosci glosu.

Lokal powinien — w miar¢ mozliwosci — by¢ tak urzadzony, aby wyborca
po otrzymaniu kart do glosowania bezposrednio kierowal si¢ do miejsca

za ostong, a nastgpnie w strong urny.

Komisja obowiazana jest sprawdzi¢, czy urna jest takiej wielkosci, ze pomiesci
wszystkie oddane karty do glosowania oraz czy wykonana jest w taki sposob, aby
przez caty czas, od jej zamknigcia 1 opieczetowania do jej otwarcia po zakonczeniu
glosowania, nie byto mozliwe wrzucenie do niej kart w inny sposob niz przez otwor
do tego przeznaczony ani wyjecie (wysypanie si¢) kart. Jezeli wielko§¢ urny nie

zapewni pomieszczenia w niej wszystkich kart do glosowania oddanych przez



wyborcoéw, komisja wystepuje do wojta o zapewnienie dla potrzeb glosowania urny

dodatkowe;j.

8. Na widocznym miejscu w lokalu wywiesza si¢ urzedowe obwieszczenia 1 informacje:

)

2)

3)

4)

S)

6)
7)

8)

9)

o numerach i granicach okrggéw wyborczych w wyborach do rady gminy, rady
powiatu i sejmiku wojewddztwa (na obszarze m. st. Warszawy w wyborach
do sejmiku wojewodztwa, Rady m. st. Warszawy 1 Rady Dzielnicy) oraz o liczbie
radnych wybieranych w tych okrggach; moga to by¢ wyciagi z obwieszczen
dotyczace wlasciwych okregdéw wyborczych;

o numerach 1 granicach obwoddéw glosowania oraz siedzibach obwodowych
komisji wyborczych;

o zarejestrowanych listach kandydatéw na radnych, numerach tych list i skrotach
nazw komitetoéw, wraz z danymi o kandydatach do poszczegolnych rad;

o skresleniu z listy kandydatow na radnych nazwiska kandydata, ktore pozostato
na karcie do glosowania, wraz z informacjami o warunkach waznosci glosu
na takiej karcie (art. 113 ust. 2 Ordynacji wyborczej);

o uniewaznieniu rejestracji listy kandydatéw na radnych, ktéra pozostata na karcie
do gltosowania, wraz z informacjami o warunkach waznosci glosu na takiej karcie
(art. 113 ust. 3 Ordynacji wyborczej);

o zarejestrowanych kandydatach na wojta, wraz z danymi o kandydatach;

o skresleniu z listy kandydatéw na wojta nazwiska kandydata, ktore pozostato
na karcie do gtosowania, wraz z informacja o warunkach waznos$ci glosu na takiej
karcie,

o przeprowadzaniu gtosowania tylko na jednego kandydata na wojta (art. 11 ust. 5
ustawy o wyborze wojta),

o nieprzeprowadzaniu glosowania w wyborach wojta z powodu braku

kandydatow (art. 11 ust. 6 ustawy o wyborze wojta),

10) o sposobie glosowania 1 warunkach waznosci gtosu (art. 48 ust. 3 Ordynacji),

11) o skladzie komisji.
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9. Komisja powinna mie¢ w swojej siedzibie zapewniony dostep do telefonu oraz znac
numery telefondw, pod ktérymi petlione beda dyzury czlonkow terytorialnych

komisji wyborczych 1 komisarza wyborczego oraz dyzury w urz¢dzie gminy.

10. W lokalu wyborczym oraz na terenie budynku (wewnatrz i na zewnatrz), w ktorym
miesci si¢ ten lokal, nie moga by¢ umieszczone hasta, napisy lub ulotki oraz inne
materialy o charakterze agitacyjnym (art. 48 ust. 1 Ordynacji wyborczej). Komisja
dokonuje wtym zakresie kontroli bezposrednio przed dniem glosowania
oraz ponownie przed rozpoczgciem gltosowania, a takze — w razie potrzeby — w
trakcie glosowania. W razie umieszczenia takich materialéw komisja usuwa je; w
przypadku gdyby usunigcie ich przez komisj¢ we wlasnym zakresie nie byto mozliwe,

zwraca si¢ ona o pomoc do wojta.

11.W terminie uzgodnionym z wojtem, nie pozniej jednak niz w przeddzien gtosowania,
komisja kontroluje stan przygotowania lokalu i budynku, w ktérym odbedzie si¢
glosowanie. O stwierdzonych brakach lub nieprawidtowos$ciach komisja zawiadamia

wdjta, a nastgpnie sprawdza, czy zostaty one usunigte.

Zadania komisji przed dniem wyborow

12. Nie pdzniej niz w 5. dniu po powolaniu komisja odbywa pierwsze posiedzenie,
na ktérym dokonuje wyboru przewodniczacego komisji 1 jego zastepcy oraz,
PO zapoznaniu si¢ z niniejszymi wytycznymi, ustala sposob wykonania swoich zadan.
Funkcji przewodniczacego i zastgpcy przewodniczacego komisji nie moze petnié
osoba wskazana do sktadu komisji przez wojta sposrod pracownikdéw samorzadowych
gminy lub gminnych jednostek organizacyjnych — art. 18 ust. 4a Ordynacji

wyborczej.

Niezwltocznie po ukonstytuowaniu si¢ komisja podaje do publicznej wiadomosci,
W sposOb zwyczajowo przyjety, informacje o swoim skladzie, z uwzglednieniem
petionych funkcji. W dniu glosowania informacje o sktadzie komisji wywiesza si¢

w lokalu wyborczym.



13.

14.

Nie p6zniej niz 3 dni przed dniem glosowania przewodniczacy zwotuje posiedzenie
komisji po$wigcone organizacji jej pracy w przeddzien i w dniu glosowania. W czasie
tego posiedzenia komisja ustala w szczegdlnosci godziny rozpoczecia pracy w dniu
glosowania. Informacje o godzinie rozpoczgcia pracy podaje si¢ do publicznej
wiadomosci, przede wszystkim przez jej wywieszenie w budynku, w ktorym miesci
si¢ lokal wyborczy 1 w urzedzie gminy. Informacja ta jest przeznaczona dla m¢zow
zaufania w celu umozliwienia im obecnosci przy wszystkich czynno$ciach komisji

poprzedzajacych otwarcie lokalu. Komisja wspotdziata w tym zakresie z wojtem.

Komisja odbiera, najpoézniej w przeddzien glosowania, karty do glosowania,
formularze protokoléw glosowania, pieczgé, a takze spis wyborcoOw wraz z lista
wyborcow, ktorzy udzielili pelnomocnictwa do glosowania. Do wykonania
tego zadania komisja wyznacza co najmniej trzy osoby ze swego skladu, przy
czym jedna z nich powinien by¢ przewodniczacy komisji lub jego zastgpca. Komisja
ustala takze miejsce i sposOb przechowywania odebranych materiatow do dnia
wyborow.
Wigkszos¢ obwodowych komisji wyborczych otrzymuje 4 rodzaje kart
do glosowania:

1) w wyborach do rady gminy;

2) w wyborach do rady powiatu;

3) w wyborach do sejmiku wojewddztwa;

4) w wyborach wdjta.
Jesli obwdd glosowania obejmuje wigcej niz jeden okrgg wyborczy do rady gminy,
to dla kazdego okregu sa inne karty do glosowania.
W miastach na prawach powiatu komisje obwodowe otrzymuja 3 rodzaje kart
do glosowania:

1)  w wyborach do rady miasta na prawach powiatu;

2)  wwyborach do sejmiku wojewodztwa;

3)  w wyborach burmistrza (prezydenta miasta).



Na obszarze m. st. Warszawy wszystkie komisje obwodowe otrzymuja 4 rodzaje kart
do glosowania:
1)  w wyborach do rady dzielnicy;
2)  w wyborach do Rady m. st. Warszawy;
3)  w wyborach do Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego;
4)  w wyborach Prezydenta m. st. Warszawy.
15.Przy odbiorze upowaznieni cztonkowie komisji doktadnie sprawdzaja, czy:
1) karty do glosowania w wyborach do poszczegdlnych rad oraz w wyborach
wojta zostaty dostarczone w odpowiedniej liczbie oraz czy w wyborach do rady
gminy, rady powiatu 1 sejmiku wojewodztwa karty dotycza wlasciwego okrggu
wyborczego. Jezeli w wyborach do rady gminy obwdd obejmuje wigcej niz jeden
okreg wyborczy, komisja jest obowigzana sprawdzi¢, czy dostarczono jej karty
do wszystkich okregow wchodzacych w sktad takiego obwodu i czy wilasciwa
jest liczba poszczegolnych rodzajow kart;
2) karty do glosowania sa prawidlowo wydrukowane, np. czy nie maja btedow
1 usterek drukarskich;
3) karty do glosowania sa kompletne, tj. czy zawieraja wszystkie listy
kandydatow 1 kandydatow zarejestrowanych w danym okregu oraz wszystkich
kandydatow w wyborach wojta. Sprawdzenie kompletnos$ci kart komisja dokonuje
na podstawie obwieszczenia wlasciwe] terytorialnej komisji wyborczej o
zarejestrowanych listach kandydatow oraz o zarejestrowanych kandydatach na
wojta;
4) przekazano wiasciwa liczb¢ formularzy protokotu glosowania (po 4
egzemplarzy):
a)na kandydatéw na radnych, tj. protokotu glosowania na listy kandydatow
naradnych wraz z wkladkami umozliwiajacymi ujecie w protokole
wszystkich zarejestrowanych list w danym okrggu w wyborach do rady gminy

i rady powiatu lub rady miasta na prawach powiatu, sejmiku wojewddztwa,



ana obszarze m.st. Warszawy: w wyborach do Sejmiku Wojewddztwa
Mazowieckiego, do Rady m. st. Warszawy i do rady dzielnicy,
b) protokotu glosowania w obwodzie na kandydatéw na wojta;
5) przekazano witasciwy spis wyborcow wraz z lista wyborcow, ktérzy udzielili
petnomocnictwa do glosowania. Jezeli obwdd glosowania obejmuje wigcej niz
jeden okreg wyborczy w wyborach do rady gminy, wéwczas komisja sprawdza,
czy spis wyborcow w obwodzie zostal sporzadzony w oddzielnych czg$ciach
dla kazdego z okrggéw. Natomiast dla obwodow odrebnych (szpitali, zaktadow
karnych itd.) spis obejmuje tylko wyborcow wpisanych do rejestru wyborcow
w gminie, w ktorej znajduje si¢ dany zaklad, gdyz czynne prawo wyborcze
przystuguje tylko stalym mieszkancom gminy. W przypadku gdy nie zostat
sporzadzony spis wyborcow w czeSci B (obejmujacy obywateli Unii
Europejskiej niebedacych obywatelami polskimi), sprawdzi¢ nalezy takze
czy przekazano czysty formularz czg$ci B spisu wyborcéw (dla ewentualnego
dopisania wyborcy w dniu gtosowania);
6) przekazano wlasciwa piecz¢¢ komisji (czy nazwa i siedziba (miejscowos$c)
komisji, oraz numer obwodu dotycza obwodowej komisji wyborczej);
7) przygotowane zostaly potrzebne materiaty biurowe (poduszka do stempli,
przybory do pisania, papier, sznurek, nawilzacze, tasma klejaca itp.).
Odbioér dokumentdéw potwierdza si¢ na piSmie, wymieniajac ich rodzaj i ilo$¢, w tym
liczbe otrzymanych kart do gltosowania (odrgbnie dla kazdego rodzaju). Protokot
odbioru otrzymuje organ przekazujacy, a jego kopie wilacza si¢ do dokumentacji
komisji.
Spis wyborcow (wraz z lista wyborcow, ktorzy udzielili pelnomocnictwa
do glosowania) przekazuje si¢ przewodniczacemu komisji w przeddzien glosowania;
gdyby zatem przekazanie pozostatych dokumentéw wymienionych wyzej nastapito
wczesniej, przekazanie spisu nalezy potwierdzi¢ odrebnie.
16.W przypadku, gdy komisji zapewniono obsluge informatyczng, przewodniczacy

komisji odbiera, za posrednictwem koordynatora gminnego do spraw obshlugi
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informatycznej, login 1 hasto upowazniajace do zlozenia Zzadania wydania licencji
oraz, po zatwierdzeniu i podpisaniu zadania, do pobrania, z systemu komputerowego
dostarczonego  komisji  przez Panstwowa Komisj¢  Wyborcza, licencji
do uwierzytelniania danych z protokotow glosowania, sporzadzanych w systemie
informatycznym, i ich zapisu na nos$niku elektronicznym. W przypadku, gdy
przewodniczacy komisji nie moze odebra¢ loginu 1 hasta, odbioru dokonuje zastepca
przewodniczacego komisji. Odbidr loginu 1 hasta — po okazaniu dokumentu
tozsamosci oraz dokumentu potwierdzajacego pelnienie funkcji w komisji osobie
dokonujacej przekazania — potwierdza si¢ na piSmie. Protokoél odbioru otrzymuje
organ dokonujacy przekazania, a jego kopi¢ wlacza si¢ do dokumentacji komisji.

Informacja o loginie i hasle zostanie przekazana na kartce zabezpieczonej, przed
odczytaniem tego loginu 1 hasta przez osoby niepowotane. Na kartce zostana
umieszczone dane identyfikujace komisjg, dla ktdrej przeznaczone sa login 1 hasto
(okreslenie gminy, numeru i siedziby wtasciwej obwodowej komisji wyborczej oraz
imi¢ 1 nazwisko przewodniczacego komisji obwodowej). Przewodniczacy sklada
zadanie wydania licencji najpozniej do godziny 13% w dniu glosowania, a najpozniej

100

do godziny 21" w dniu glosowania pobiera licencje.

W trakcie procedury sktadania Zzadania wydania licencji przewodniczacy ustala
indywidualne hasto zabezpieczajace t¢ licencje. Przewodniczacy komisji zabezpiecza
otrzymanag licencj¢ przed dostgpem innych oséb.

W razie zniszczenia lub utraty otrzymanego loginu i/lub hasta przed ztozeniem
zadania wydania licencji lub pobraniem licencji albo utraty licencji przewodniczacy
komisji niezwlocznie kontaktuje si¢ z koordynatorem gminnym do spraw obshlugi
informatycznej w celu uniewaznienia utraconego loginu 1 hasta lub licenc;i
iotrzymania nowego loginu 1 hasta. Na podstawie nowego loginu 1 hasta
przewodniczacy komisji moze ztozy¢ zadanie wydania licencji i pobra¢ nowa

licencje.
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Ze wzgledu na konieczno$¢ zachowania poufnosci hasta przekazanie nowego hasta
w dniu glosowania moze okaza¢ si¢ niemozliwe; w takim przypadku utrata hasta

ograniczy mozliwo$¢ korzystania przez komisj¢ ze wspomagania informatycznego.

Przewodniczacy komisji najpozniej w przeddzien glosowania ustala z osoba

odpowiedzialng za obstuge informatyczna miejsce i harmonogram jej pracy.

Zadania komisji w dniu wyborow przed otwarciem lokalu

17. W dniu wyboréw komisja zbiera si¢ w lokalu wyborczym w mozliwie pelnym
sktadzie, z udzialem przewodniczacego komisji lub jego zastgpcy, na tyle wczesnie,
aby wykona¢ wszystkie czynnos$ci zwiazane z przygotowaniem glosowania,
lecz nie p6zniej niz o godz. 7.00.

18. Przed rozpoczeciem gtosowania komisja, w mozliwie pelnym sktadzie:

1) sprawdza dostarczone jej dokumenty oraz pieczeé komisji (zob. pkt 15
wytycznych);

2) ponownie przelicza karty do glosowania, odrgbnie w wyborach
do poszczego6lnych rad 1 w wyborach wojta;

3) ostemplowuje karty do glosowania — w miejscu na karcie do tego
przeznaczonym — swoja pieczecia; zaleca si¢ ostemplowanie wszystkich kart
do glosowania przed otwarciem lokalu, tj. przed godzing 8.00; w razie
niemozno$ci wykonania tej czynno$ci przed rozpoczgciem glosowania nalezy
ostemplowa¢ karty bezposrednio po godzinie 8.00, w lokalu wyborczym,;
po ostemplowaniu wszystkich kart pieczgcia komisji nalezy je wraz z pieczecia
komisji odpowiednio zabezpieczy¢;

4) rozktada spis wyborcow oraz karty do glosowania w sposéb utatwiajacy
prowadzenie gtosowania; w obwodach obejmujacych kilka okrggow w wyborach
do rady gminy spis 1 wlasciwe karty do glosowania rozktada si¢ wedlug tych
okregow;

5) sprawdza, czy w lokalu wyborczym w widocznym miejscu wywieszone sa

wlasciwe urzedowe obwieszczenia i informacje, o ktéorych mowa w punkcie §;
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w razie stwierdzenia nieprawidlowosci w tym zakresie komisja podejmuje
dzialania dla ich usuniecia;

6) sprawdza, czy w lokalu wyborczym oraz wewnatrz 1 na zewnatrz budynku,
w ktorym mieSci si¢ lokal, nie znajduja si¢ elementy stuzace prowadzeniu
kampanii wyborczej (plakaty, ulotki, napisy); w razie umieszczenia takich
materialdow komisja usuwa je; w przypadku gdyby komisja nie mogta tego
uczyni¢ sama, zwraca si¢ o pomoc do wojta; kontrol¢ w tym zakresie nalezy
przeprowadzac rowniez w toku glosowania;

7) sprawdza, czy urna jest pusta, a nastgpnie zamyka ja 1 opiecz¢towuje; urna
powinna by¢ ustawiona w takim miejscu, by byla przez caly czas glosowania
widoczna dla czlonkéow komisji i mezow zaufania; ponadto mozliwe
jest wyznaczenie jednego cztonka komisji (rotacyjnie), ktorego zadaniem bedzie
czuwanie nad urna. Urny nie wolno wynosi¢ z lokalu wyborczego; dotyczy
to rOwniez urny zasadniczej w obwodach glosowania utworzonych

w szpitalach i zakladach pomocy spolecznej.

Zadania komisji w trakcie glosowania

19.

20.

O godzinie 8.00 komisja otwiera lokal. Od chwili rozpoczecia glosowania do czasu
jego zakonczenia komisja wykonuje swoje zadania w skladzie zapewniajacym
wyborcom udzial w glosowaniu bez zaklécen przy wydawaniu Kkart
do glosowania, ale co najmniej 3-osobowym, w tym zawsze z udzialem
przewodniczacego komisji badz jego zastepcy (art. 43 ust. 1 Ordynacji wyborczej).
Wymog obecnosci co najmniej 3. 0osob z komisji oznacza stale przebywanie takiej

liczby czlonkow w pomieszczeniu, w ktorym znajduje si¢ urna.

Lokale wyborcze w obwodach utworzonych w szpitalach, zakladach pomocy
spotecznej, zakladach karnych i aresztach $ledczych moga by¢ otwarte w innych
godzinach niz przewidziane w ustawie. Ustalen o czasie glosowania w takich
obwodach dokonuje obwodowa komisja wyborcza w uzgodnieniu z gminng komisja

wyborcza. O ustaleniach tych powiadamia si¢ wczesniej wyborcow
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przez wywieszenie informacji badz w inny sposéb zwyczajowo przyjety 1 informuje

wojta oraz komisarza wyborczego (art. 40 ust. 2 Ordynacji wyborczej).

21.Jezeli w okresie po wydrukowaniu kart do glosowania, a przed dniem wyborow,

22.

23.

terytorialna komisja wyborcza skre§li z zarejestrowanej listy nazwisko kandydata
lub (oraz) uniewazni rejestracj¢ listy kandydatéw, wowczas obowigzana
jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie wszystkie obwodowe komisje wyborcze
na obszarze swojej wlasciwosci.

W takim przypadku nie dokonuje si¢ druku nowych kart do gtosowania. Terytorialna
komisja wyborcza sporzadza informacje o nowym, prawidlowym brzmieniu karty do
glosowania oraz o warunkach wazno$ci glosu oddanego na takiej karcie. Otrzymana
informacj¢ komisja obwodowa umieszcza w lokalu wyborczym przy wlasciwym
obwieszczeniu oraz zwraca na nig uwage wyborcom.

Niedopuszczalne jest dokonywanie przez komisj¢ jakichkolwiek skreslen

i adnotacji na kartach do glosowania.

Przed wydaniem karty do glosowania komisja:
1) sprawdza tozsamos$¢ wyborcy na podstawie dowodu osobistego lub innego
dokumentu z fotografia (art. 44 ust. 1 Ordynacji wyborczej). Dokumentem tym
moze by¢ rowniez "ksiazeczkowy" dowodd osobisty, pod warunkiem ze ustalenie
tozsamosci wyborcy na jego podstawie nie budzi watpliwosci;

2) ustala, czy wyborca jest uprawniony do glosowania w tym obwodzie
przez sprawdzenie, czy jego nazwisko jest ujgte w spisie wyborcoOw; obywatele
polscy umieszczeni sg w czeSci A spisu wyborcow, natomiast pozostali

obywatele Unii Europejskiej w czesci B spisu wyborcow.

W dniu glosowania komisja dopisuje, zgodnie z art. 44 ust. 2 Ordynacji
wyborczej, do spisu wyborcéw (w czgsci A — obywateli polskich a w czgsci B
— pozostatych wyborcéw) i umeozliwia glosowanie osobie pominigtej w spisie,
jezeli udokumentuje ona (np. przedstawiajac dowod osobisty), iz stale zamieszkuje

na terenie obwodu glosowania, a urzad gminy, na Zadanie komisji, potwierdzi
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telefonicznie, ze osoba ta jest wpisana do rejestru wyborcow w gminie; cztonek
komisji, ktory otrzymat potwierdzenie z urzedu gminy, sporzadza notatke, ktéra
dotacza si¢ do spisu wyborcow.

Komisja dopisuje wyborcow do spisu wyborcoOw (odpowiednio w czesci A 1 czgsci B)
na dodatkowym formularzu spisu, ktoéry powinien by¢ przekazany komisji wraz ze
spisem wyborcow.

Ponadto komisja w dniu glosowania dopisuje do spisu wyborcéw (w czgsci A
— obywateli polskich a w czgsci B — pozostatych wyborcow) w obwodzie
wlasciwym dla stalego miejsca zamieszkania wyborcy osobg ujeta w spisie wyborcow
w szpitalu (zakltadu pomocy spolecznej), jezeli udokumentuje ona, Ze opuscila
szpital (zaklad pomocy spolecznej) przed dniem glosowania.

Przed dopisaniem takiej osoby do spisu wyborcoOw nalezy sprawdzi¢, czy wyborca
jest skreslony ze spisu, a przy jego nazwisku znajduje si¢ adnotacja o skresleniu
wyborcy ze spisu w zwiazku z umieszczeniem w spisie wyborcow w szpitalu (,,§ 5
ust. 4 rozporzadzenia”).

Analogicznie obwodowe komisje wyborcze powinny dopisywa¢ do spisu wyborcow
w dniu glosowania osoby, ktore przybeda do szpitala lub zaktadu pomocy spotecznej
w przeddzien glosowania. Przed dopisaniem wyborcy do spisu obwodowa komisja
wyborcza w szpitalu (zaktadzie pomocy spotecznej) powinna sprawdzi¢ telefonicznie
w urze¢dzie gminy wlasciwym dla siedziby szpitala (zaktadu pomocy spotecznej), czy
osoba ta jest ujgta w rejestrze wyborcow; czlonek komisji, ktory otrzymat
potwierdzenie z urzedu gminy, sporzadza notatke, ktéra dolacza si¢ do spisu
wyborcow.

Powyzsze zasady dotycza takze wyborcow ujgtych w spisie wyborcéw w zaktadach
karnych 1 aresztach.

Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych zmian

w spisie wyborcow.
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24, Wyborcom — obywatelom polskim (wyborcy ujeci w czgSci A spisu wyborcoéw)

wydaje si¢ po jednej karcie do glosowania w wyborach do kazdej z wybieranych
rad oraz w wyborach wajta.
Wyborcom — pozostatym obywatelom Unii Europejskiej (wyborcy ujgci w czgsci
B spisu wyborcow) wydaje sie wylacznie karty do glosowania w wyborach
do rady gminy oraz w wyborach wojta. W m. st. Warszawie ta grupa wyborcow
otrzymuje karty do glosowania w wyborach do Rady m. st. Warszawy, Rady
Dzielnicy i Prezydenta m. st. Warszawy.

25.Na obszarze m. st. Warszawy w obwodach utworzonych w szpitalach, zaktadach
pomocy spotecznej, zaktadach karnych i aresztach $ledczych karty do glosowania
w wyborach do wlasciwej rady dzielnicy otrzymuja wylacznie wyborcy (ujeci w
czesci A 1czesci B spisu wyborcow) stale zamieszkali na terenie dzielnicy, w ktorej
znajduje si¢ obwod. Przed wydaniem karty do glosowania w wyborach do rady
dzielnicy komisja ustala zatem, czy wyborca otrzymujacy karte zamieszkuje na
terenie dzielnicy, w ktorej znajduje si¢ odrebny obwod. Po stwierdzeniu tego faktu
obwodowa komisja wyborcza wpisuje w rubryce ,,uwagi” spisu wyborcow wyraz
»dzielnica”. Inni wyborcy ujgci w czesci A spisu wyborcoOw otrzymuja karty
do glosowania w wyborach do Rady m. st. Warszawy, Sejmiku Wojewoddztwa
Mazowieckiego i1 Prezydenta m. st. Warszawy, a wyborcy ujeci w czeéci B spisu
wyborcow — tylko w wyborach do Rady m. st. Warszawy i1 Prezydenta
m. st. Warszawy.

26.Komisja dopuszcza do glosowania rowniez osoby posiadajace pelnomocnictwo
do glosowania w imieniu wyborcy ujetego w spisie wyborcow.

Wyborca, ktory udzielil pelnomocnictwa do glosowania w jego imieniu moze
w dniu glosowania dore¢czy¢ komisji oswiadczenie o cofnigciu pelnomocnictwa,
a takze zaglosowac osobisScie, jezeli nie zaglosowal jeszcze w jego imieniu
pelnomocnik.

Glosowanie osobiste wyborcy powoduje wygasnigcie pelnomocnictwa

do glosowania w jego imieniu.
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Komisja nie dopusci natomiast do gtosowania wyborcy, ktdrego pelnomocnik wziat
udziat w glosowaniu w jego imieniu wczesniej. Réwniez zlozenie o$wiadczenia
o cofnigciu pelnomocnictwa jest w takiej sytuacji bezskuteczne.

Fakt cofnigcia lub wygasnigcia pelnomocnictwa do gtosowania komisja obowigzana
jest odnotowaé¢ w spisie wyborcow oraz na otrzymanej wraz ze spisem liscie
wyborcow, ktorzy udzielili pelnomocnictwa do glosowania w ich imieniu.
Pelnomocnik przed przystapieniem do glosowania okazuje swo6j dowod osobisty
lub inny dokument z fotografia oraz akt petnomocnictwa sporzadzony przez wdjta
lub pracownika urzedu gminy dziatajacego zupowaznienia wojta. Akt
petnomocnictwa sporzadzony przed pierwszym glosowaniem (21 listopada 2010 r.)
dotyczy wyboroéw do rad oraz zaréwno pierwszego glosowania w wyborach wojta,
jak 1 ewentualnego ponownego gltosowania.

Przed wydaniem karty do glosowania komisja sprawdza w spisie wyborcow,
czy wyborca, ktory udzielit pelnomocnictwa jest ujety w spisie wyborcow, a
takze czy wyborca nie glosowal wczeSniej osobiScie oraz czy w spisie nie
odnotowano, ze pelnomocnictwo wygaslo z innej przyczyny lub zostalo cofnigte.
Jezeli wyborca, ktory udzielit pelnomocnictwa nie jest ujety w spisie wyborcow,
komisja jest obowigzana wyjasni¢ telefonicznie w urzedzie gminy przyczyng
nieumieszczenia wyborcy w spisie wyborcéw. Tryb postgpowania w tej sprawie
okresla odpowiednio punkt 23 wytycznych.

Komisja odmawia wydania pelnomocnikowi karty do glosowania i zatrzymuje akt
pelnomocnictwa do glosowania w przypadku wczes$niejszego glosowania osobistego
wyborcy, wygasnigcia pelnomocnictwa z innej przyczyny lub cofnigcia
pelnomocnictwa.

Po stwierdzeniu, ze wyborca nie gtosowat osobiscie, petnomocnictwo nie wygasto
zinnej przyczyny i nie zostalo cofnigte, komisja odnotowuje nazwisko i imi¢
(imiona) pelnomocnika wyborcy w spisie wyborcow w rubryce ,Uwagi”
odpowiadajacej pozycji, pod ktéora umieszczono nazwisko wyborcy, wraz

z oznaczeniem ,,petnomocnik”, akt pelnomocnictwa do glosowania zalacza do spisu
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1 wydaje pelnomocnikowi karty do glosowania. Ponadto komisja odnotowuje fakt
glosowania przez pelnomocnika na otrzymanej wraz ze spisem wyborcow liScie
wyborcow, ktorzy udzielili pelnomocnictwa do glosowania w ich imieniu.
Jezeli wyborca udzielajacym pelnomocnictwa do glosowania jest obywatel Unii
Europejskiej niebgdacy obywatelem polskim, komisja wydaje pelmomocnikowi
wylacznie karty do glosowania w wyborach do rady gminy oraz w wyborach
wojta, a w m. st. Warszawie — karty do glosowania w wyborach do Rady
m. st. Warszawy, wlasciwej rady dzielnicy i Prezydenta m. st. Warszawy.
Pelnomocnik potwierdza otrzymanie kart do glosowania whasnym czytelnym
podpisem w rubryce spisu przeznaczonej na potwierdzenie otrzymania kart
do glosowania przez wyborcg udzielajacego pelnomocnictwa do gtosowania.
27.Komisja odmawia ponownego wydania karty niezaleznie od przyczyn tego
zadania (np. z powodu pomylkowego wypelnienia karty, zniszczenia jej itp.).
28.Przy wydawaniu kart do glosowania komisja sprawdza, czy wydawane karty sa
ostemplowane jej pieczecia.
Ponadto komisja baczy, by wyborca potwierdzil wlasnor¢gcznym podpisem,
w przeznaczonej na to rubryce spisu wyborcow, fakt otrzymania Kkarty.
W przypadku odmowy zlozenia podpisu wydajacy karty cztonek komisji w rubryce
spisu ,,Uwagi” czyni adnotacj¢ ,,odmowa podpisu” i opatruje ja czytelnym podpisem.
Podobnie nalezy postapi¢ w przypadku, gdy wyborca odméwil przyjecia jednej z kart
do glosowania. Adnotacja w rubryce ,Uwagi” powinna woOwczas brzmiec
odpowiednio ,,bez gminy”, ,bez powiatu”, ,.bez sejmiku”, ,bez wojta (burmistrza,
prezydenta miasta)”.
Przy czynnosci potwierdzania przez wyborcow otrzymania kart nalezy uwazac,
by podpisy skladane byly w miejscach (w linii) odpowiadajacych nazwiskom
wyborcow oraz we wlasciwej rubryce przeznaczonej na ,,Potwierdzeniu odbioru
karty do glosowania w dniu 21.11.2010 r.” Mozliwe jest sktadanie podpisu bez

odwracania spisu.
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Na wniosek wyborcy komisja jest obowigzana wyjasni¢ mu sposob glosowania
w wyborach do poszczegolnych rad i wyborach wojta oraz warunki waznos$ci gtosu,
zgodnie z informacjami umieszczonymi na karcie do glosowania. Wyjasnienie to nie

moze zawiera¢ elementow agitacyjnych.

W czasie glosowania komisja uwaza, czy uprawnieni glosuja osobiscie i w taki
sposOb, aby nienaruszona zostala tajno$¢ glosowania, a takze aby glosowanie
nie zostalo wykorzystane przez wyborcoOw do prowadzenia agitacji wyborczej.
Niedopuszczalne jest glosowanie za cztonka rodziny lub za inna osobg. Zakaz ten
nie dotyczy oséb posiadajacych petnomocnictwo do glosowania, o ktéorym mowa w
punkcie 26. Osobie niepetnosprawnej, na jej prosbg, moze pomagaé w glosowaniu
inna osoba, w tym takze niepelnoletnia; pomoc ta moze mie¢ tylko techniczny
charakter; nie moze ona polega¢ na sugerowaniu wyborcy sposobu glosowania
lub na glosowaniu w zastgpstwie tego wyborcy; dopuszczalne jest, aby na zyczenie
osoby niepetnosprawnej w pomieszczeniu za zaslona przebywata osoba udzielajaca
pomocy. Pomocy w glosowaniu nie moze udziela¢ czlonek komisji ani mgz
zaufania (art. 46 Ordynacji wyborczej). Przeprowadzanie glosowania poza lokalem
mozliwe jest wylacznie w szpitalach 1 =zakladach pomocy spotecznej

przy zastosowaniu urny pomocniczej, o0 czym mowa w punktach 58 1 59.

Komisja zwraca uwage, by wyborcy nie wynosili kart do glosowania poza lokal
wyborczy. W przypadku, gdy komisja zauwazy, ze wyborca wyniost karte
do glosowania na zewnatrz lub otrzyma informacj¢, ze w lokalu wyborczym
lub poza nim oferowane jest odstgpienie karty, obowigzana jest niezwlocznie
zawiadomic Policje i fakt ten opisa¢ w punkcie 17 kazdego protokolu glosowania
w obwodzie w wyborach do rad oraz w punkcie 15 protokolu glosowania

w obwodzie w wyborach wajta.

Komisja zwraca rowniez uwage, aby wyborcy nie wrzucali do urny innych
przedmiotow niz karty do glosowania. W razie stwierdzenia takich przypadkow

fakt ten nalezy opisa¢ w punkcie 17 kazdego protokolu glosowania w obwodzie w
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wyborach do rad oraz w punkcie 15 protokolu glosowania w obwodzie w

wyborach wojta.

Glosowania nie wolno przerywaé, chyba ze w wyniku nadzwyczajnych wydarzen
zostanie ono przejsciowo lub trwale uniemozliwione. Przez nadzwyczajne wydarzenie
nalezy rozumie¢ wylacznie takie, ktore realnie uniemozliwia glosowanie
(np. katastrofa budowlana dotyczaca budynku, w ktorym znajduje si¢ lokal
wyborczy); nie sa nadzwyczajnymi wydarzeniami sytuacje o charakterze techniczno-
organizacyjnym (brak wtasciwej pieczgci, trudnos¢ w dostaniu si¢ do budynku
lub lokalu przed rozpoczeciem glosowania itp.).

O przyczynach uzasadniajacych — zdaniem komisji — zarzadzenie przerwy
w glosowaniu, jego przedluzenie lub odroczenie komisja powiadamia
niezwlocznie wlasciwa gminng komisje wyborcza i za jej zgoda podejmuje
uchwale w tej sprawie. Zarzadzenie o przerwie w glosowaniu, jego przedtuzeniu
lub odroczeniu komisja bezzwlocznie podaje do publicznej wiadomosci. Uchwale
w te] sprawie przesyla si¢ wlasciwym terytorialnym komisjom wyborczym oraz
wojtowi 1 komisarzowi wyborczemu (art. 47 ust. 1 Ordynacji wyborczej).

W razie przerwania lub odroczenia glosowania komisja zakleja i opieczgtowuje wlot
urny, a spis wyborcow 1 niewykorzystane karty do glosowania umieszcza
w odrgbnych pakietach, opieczgtowuje je 1 opisuje. Nastgpnie urng wraz z pakietem
zawierajacym spis wyborcow oddaje na przechowanie przewodniczacemu komisji.
Niewykorzystane karty do glosowania nalezy policzy¢. Z czynnos$ci tych nalezy
sporzadzi¢ protokot 1 poda¢ w nim liczbg niewykorzystanych kart do glosowania,
odrebnie do kazdej zwybieranych rad 1 do wyboréow wojta. Pakiet
z niewykorzystanymi kartami oddaje si¢ rowniez przewodniczacemu komisji. Piecze¢
komisji oddaje si¢ natomiast zastgpcy przewodniczacego, a gdyby zastgpca byt
nieobecny — innemu cztonkowi komisji.

Przed wznowieniem glosowania komisja stwierdza protokolarnie, czy pieczecie
na urnie 1 pakietach kart oraz spisem nie zostaty naruszone. Uchwale o przerwaniu

lub odroczeniu glosowania komisja zatacza do protokotéw glosowania w obwodzie
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iczyni o tym adnotacj¢ w protokotach glosowania (w punkcie 14 protokolu
glosowania w obwodzie w wyborach do rad oraz w pkt 12 protokolu glosowania
w obwodzie w wyborach wojta). W razie naruszenia pieczeci lub braku dokumentow
komisja opisuje stwierdzony stan w protokotach glosowania, zawiadamia
o tym niezwlocznie wlasciwa terytorialng komisj¢ wyborcza oraz wojta i komisarza
wyborczego, a nastgpnie wykonuje czynnosci wskazane przez terytorialna komisje

wyborcza.

Komisja przekaze Panstwowej Komisji Wyborczej w dniu 21 listopada 2010 r. dane
o liczbie 0s6b uprawnionych do gltosowania oraz o liczbie wyborcéw, ktorym wydano
karty do glosowania w trakcie gtosowania. Dane te przekazuje si¢ wedlug stanu na
godzing 10.00, 15.00 i 19.00, w trybie i na zasadach okreslonych w odrgbnej uchwale

Panstwowej Komisji Wyborczej.

32.Komisja, na zadanie wyborcy, zobowiazana jest wyda¢ zaswiadczenie potwierdzajace

wzigcie udzialu w glosowaniu. Zaswiadczenie powinno zawiera¢ nastepujaca
(odpowiednio zmodyfikowana) tres¢:

,,Zaswiadczenie
Obwodowa Komisja Wyborcza Nr ... W ...........coooens zaswiadcza, ze Pan/Pani
.................................................... otrzymal/otrzymata kartg/y do glosowania

(imig i nazwisko wyborcy)

w wyborach organow jednostek samorzadu terytorialnego w gtosowaniu w dniu

(data glosowania)

(miejscowosc, data) (podpis)
Jezeli z wnioskiem o wydanie zas§wiadczenia wystapil pelnomocnik glosujacy
w imieniu wyborcy ujgtego w spisie, wowczas w zaswiadczeniu po wyrazach

,,otrzymal/otrzymata” nalezy doda¢ wyrazy ,,jako pelnomocnik wyborcy”.

Zaswiadczenie podpisuje przewodniczacy komisji lub jego zastgpca i opatruje

pieczecia komisji.
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Zaswiadczenie sporzadza si¢ pismem maszynowym w dwoch egzemplarzach
— jeden przekazuje si¢ wyborcy, a drugi zalacza si¢ do spisu. Jezeli komisja
nie ma mozliwosci wypetnienia zaswiadczenia pismem maszynowym, moze
sporzadzi¢ je r¢cznie. O zapewnienie formularzy za§wiadczenia komisja zwraca sig

do woijta.

Zadania komisji po zakonczeniu glosowania

33.

34.

35.

O godz. 22.00 komisja zamyka lokal; osobom przybylym do lokalu przed ta godzina
nalezy umozliwi¢ oddanie glosu. Po opuszczeniu lokalu przez ostatniego wyborce
komisja zapieczetowuje wlot urny, zaklejajac go paskiem papieru opatrzonym
pieczecia komisji i podpisami jej cztonkow. W przypadku podjecia przez komisje
uchwaly o przedtuzeniu glosowania lokal wyborczy jest zamykany podzniej
niz o godz. 22.00 — tj. o godzinie wynikajacej z uchwaty.

Po zamknigciu lokalu i po zakonczeniu gtosowania komisja przystgpuje w mozliwie
pelnym sktadzie do wykonania kolejnych czynnosci. W lokalu moga przebywac
oprocz cztonkow komisji wylacznie mezowie zaufania. Nie moga oni uczestniczy¢
w liczeniu gltoséw ani pomaga¢ cztonkom komisji w wykonywaniu ich zadan.

W przypadku, gdy komisji zapewniono obstuge informatyczna, w lokalu w miejscu
wyznaczonym przez przewodniczacego, moze przebywaé¢ roéwniez osoba

odpowiedzialna za t¢ obstugg.

Komisja przystgpuje do ustalenia wynikéw glosowania i sporzadzenia protokotow
glosowania w obwodzie: w wyborach do rady gminy, do rady powiatu lub do rady

miasta na prawach powiatu albo do Rady m. st. Warszawy 1 do rady dzielnicy

m. st. Warszawy, do sejmiku wojewddztwa i na wojta, wykorzystujac w tym celu
dostarczone formularze protokotow. Jezeli w obwodzie przeprowadzone byto
glosowanie do rady gminy w wigcej niz w jednym okrggu, to dla kazdego okrggu

sporzadza si¢ oddzielny protokot.
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Czynno$ci opisane w punktach 36-47 dotycza przygotowan do sporzadzenia
protokolow, ale nalezy wykonywaé je na formularzach protokotéw glosowania.
Ze wzgledow praktycznych we wskazanych wyzej punktach dla uproszczenia
uzywane jest pojecie ,,protokotu glosowania”, a nie ,,projektu protokotu gtosowania”

lub ,,formularza protokotu gtosowania”.

Czynnosci zwigzane z ustaleniem wynikéow glosowania w obwodzie i
sporzadzeniem protokolu glosowania komisja wykonuje w mozliwie pelnym
skladzie. Nie jest dopuszczalne tworzenie z czlonkéw komisji grup roboczych,

ktore wykonywalyby oddzielnie czynnosci po zakonczeniu glosowania.

Liczby w protokolach glosowania w obwodzie wpisuje si¢ w nastepujacy sposob:
liczby jednocyfrowe wpisuje si¢ w ostatniej kratce z prawej strony, liczby
dwucyfrowe — w dwoch ostatnich kratkach z prawej strony, liczby trzycyfrowe
— w trzech ostatnich kratkach z prawej strony itd., czyli tak, aby ostatnia cyfra
wpisywanej liczby wypadla w ostatniej kratce z prawej strony.

Jezeli ustalona przez komisj¢ liczba wynosi zero, w ostatniej kratce z prawej

strony nalezy wpisa¢ cyfre "0".

W pierwszej kolejnosci komisja dokonuje rozliczenia kart do glosowania w wyborach

do poszczego6lnych rad 1 wyborach wojta.

Komisja wpisuje w punkcie 2 wlasciwego protokotu glosowania w obwodzie
ustalona przed rozpoczeciem glosowania liczbe otrzymanych kart do glosowania
w wyborach do danej rady oraz w wyborach wojta.

Nastgpnie komisja przelicza niewykorzystane karty do glosowania, odrgbnie
w wyborach do kazdej z wybieranych rad i w wyborach wojta. Ustalona
przez komisj¢ liczb¢ niewykorzystanych danego rodzaju kart do glosowania
wpisuje si¢ w punkcie 5 odpowiedniego protokolu glosowania w obwodzie.

Karty niewykorzystane nalezy zapakowa¢ w pakiety, odrgbnie w wyborach kazdej

rady 1 wdjta, opieczetowac je 1 opisac.
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Komisja ustala liczb¢ wyborcow uprawnionych do gltosowania, tj. umieszczonych
w spisie, lacznie z osobami dopisanymi przez komisj¢ w trakcie gtosowania. Liczby
uprawnionych do glosowania w wyborach do rady gminy 1 wdjta, a na terenie

m. st. Warszawy réwniez w wyborach do rady dzielnicy (poza obwodami odrgbnymi)

musza by¢ rowne.

Jedynie w obwodach odrgbnych na terenie m. st. Warszawy liczba uprawnionych

do gtosowania w wyborach do rady dzielnicy moze by¢ mniejsza lub rowna liczbie

uprawnionych do glosowania w wyborach do Rady m. st. Warszawy.

Liczba oséb uprawnionych do glosowania w wyborach rady gminy (rady

dzielnicy) i wyborach wdéjta stanowi sume¢ osob ujetych w czesci A (obywatele

Polscy) i czeSci B (pozostali obywatele Unii Europejskiej) spisu wyborcéw.

Liczbe t¢ wpisuje si¢ w punkcie 1 protokolu glosowania w obwodzie w wyborach

rady gminy (rady dzielnicy) i protokolu glosowania w obwodzie w wyborach

wojta.

W wyborach do rady gminy (rady dzielnicy, za wyjatkiem obwoddéw, o ktorych mowa

w punkcie 25) i w wyborach wodjta réwne musza by¢ réwniez liczby wyborcow

uprawnionych do gltosowania umieszczonych:

1) weczesci A spisu (obywatele polscy) — punkt 1a protokolu glosowania
w obwodzie w wyborach rady gminy (rady dzielnicy) i w wyborach wojta;

2) w czesci B spisu (pozostali obywatele Unii Europejskiej) — punkt 1b protokotu
glosowania w obwodzie w wyborach rady gminy (rady dzielnicy) i w wyborach
wojta.

Suma liczb wpisanych w punktach 1a i 1b protokolu glosowania w obwodzie

musi by¢ rowna liczbie wpisanej w punkcie 1 protokotu.

W obwodzie glosowania, w sktad ktorego wchodzi wigcej niz jeden okrgg wyborczy

dla wyboru rady gminy, liczba uprawnionych do gtosowania w protokole gtosowania

w wyborach wdjta musi si¢ rowna¢ sumie liczb uprawnionych w wyborach do rady

gminy w okregach wchodzacych w sktad obwodu glosowania.
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Liczbe wyborcoOw uprawnionych do glosowania w wyborach do rady powiatu
i do sejmiku wojewodztwa stanowi liczba 0sob ujetych w czeéci A spisu wyborcow.
Liczbe t¢ wpisuje si¢ w punkcie 1 protokolu glosowania w obwodzie w wyborach
do rady powiatu i punkcie 1 protokolu glosowania w obwodzie w wyborach
do sejmiku wojewodztwa.

Liczba ta musi by¢ rowna liczbie o0s6b wskazanych w punkcie la protokotu
glosowania w obwodzie w wyborach rady gminy i1 punkcie la protokotu gtosowania
w obwodzie w wyborach wjta.

Kolejna czynno$cia komisji jest ustalenie liczby wyborcow, ktérym wydano karty
do glosowania.

Ustalenia tego dokonuje si¢ na podstawie liczby podpiséw potwierdzajacych
otrzymanie karty do glosowania (lacznie z adnotacjami ,,odmowa podpisu”
zastgpujacymi podpisy). Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na adnotacje umieszczone
w rubryce ,,Uwagi” spisu dotyczace sytuacji, gdy wyborcy nie pobrali wszystkich kart
do glosowania, np. ,,bez gminy” badz ,,bez powiatu”, a w wyborach do rady dzielnicy
m. st. Warszawy w obwodach utworzonych w szpitalach, zakladach pomocy
spotecznej, zaktadach karnych i1 aresztach $ledczych — réwniez na adnotacje
,,dzielnica”.

Nalezy pamigtaé, ze w wyborach do rady gminy i wojta, a na terenie m. st.
Warszawy rowniez w wyborach do rady dzielnicy nalezy uwzgledni¢ podpisy w
czesci A i B spisu wyborcow.

W wyborach do rady powiatu i do sejmiku wojewodztwa nalezy uwzglednié
wylacznie podpisy w czesci A spisu wyborcow.

Liczby wyborcéw, ktorym wydano karty do glosowania w  wyborach
do poszczeg6lnych rad i w wyborach wojta moga by¢ rdzne.

Liczbe¢ wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania w wyborach do danej
rady lub wojta wpisuje si¢ w punkcie 3 odpowiedniego protokolu glosowania

w obwodzie.
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Liczba ta nie moze by¢ wigksza od liczby wyborcéw uprawnionych do glosowania

(punkt 1 protokotu).

W wyborach do rady gminy, w wyborach wdjta, a na terenie m. st. Warszawy rowniez

w wyborach do rady dzielnicy, liczbg wyborcoéw ujgtych:

1) w czgéci A spisu wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania w wyborach
do danej rady lub wdjta wpisuje sie¢ w punkcie 3a odpowiedniego protokotu
glosowania w obwodzie;

2) w czesci B spisu wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania w wyborach
do danej rady lub wojta wpisuje si¢ w punkcie 3b odpowiedniego protokotu
glosowania w obwodzie.

Suma liczb wpisanych w punkcie 3a i 3b protokotu gtosowania w obwodzie musi by¢

rowna liczbie wpisanej w punkcie 3 protokotu.

Nastepnie komisja ustala liczbg wyborcow glosujacych przez pelnomocnika.

Ustalenia tego dokonuje si¢ na podstawie liczby podpiséw pelmomocnikow

glosujacych w imieniu wyborcéw ujetych w spisie, znajdujacych si¢ obok dopisku

,pelnomocnik” w rubryce spisu ,,Uwagi”.

W wyborach do rady gminy (dzielnicy) i wyborach wojta bierze si¢ pod uwage

dopiski zar6wno w czegsci A, jak 1 w czesci B spisu wyborcow. W wyborach do rady

powiatu i1 do sejmiku wojewddztwa bierze si¢ pod uwage wytacznie dopiski w czesci

A spisu.

Uzyskana liczbe komisja porownuje z liczba otrzymanych aktow petnomocnictwa,

z pomini¢ciem aktéw pelnomocnictwa, ktore komisja otrzymata od osob, ktorych

petnomocnictwo wygasto lub zostato cofnigte. Liczy te powinny by¢ réwne. Jezeli

zachodzi rozbiezno$¢ pomigdzy tymi liczbami, komisja dokonuje ponownego
przeliczenia.

Liczb¢ wyborcow glosujacych przez pelnomocnika wpisuje si¢ w punkcie 4

protokolu glosowania.

Na podstawie ustalonych danych komisja dokonuje rozliczenia kart do gtosowania,

tzn. ustala, czy liczba kart niewykorzystanych (punkt 5 protokolu) i liczba
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wyborcoéw, ktorym wydano karty do glosowania (punkt 3 protokolu), stanowia
w sumie liczbg kart, ktore otrzymata komisja (punkt 2 protokotu).
Rozliczenia nalezy dokona¢ oddzielnie w kazdym z protokolow.
W razie stwierdzenia niezgodnosci nalezy ponownie przeliczy¢ podpisy w spisie,
ajesli wynik rozliczenia kart bgdzie ten sam — przypuszczalna przyczyna
niezgodnos$ci musi by¢ dopisane w punkcie 12 wlasciwego protokotu glosowania

do rady, a w przypadku wyborow wojta w punkcie 10 protokotu.

W razie braku miejsca w protokole na opisanie przyczyn rozbieznos$ci, nalezy
dokona¢ tego na oddzielnej kartce papieru stanowiacej zalacznik do protokotu.
W protokole nalezy zamie$ci¢ informacje o sporzadzeniu zatacznika. Jezeli
niezgodno$¢ nie wystgpuje, w punkcie przeznaczonym na ,,Uwagi” nalezy wpisaé

wyrazy ,,brak uwag”.

Komisja sprawdza, czy pieczgcie na urnie oraz na wlocie do urny pozostaty
nienaruszone, po czym otwiera urng i wyjmuje z niej karty do glosowania.

Zaleca si¢ zachowanie staranno$ci przy wyjmowaniu kart z urny, aby Kkarty
do gtosowania nie zostaly uszkodzone.

W przypadku stwierdzenia, ze w urnie znajduja si¢ inne przedmioty niz karty
do glosowania (w tym np. czyste kartki papieru), komisja oddziela je od kart
do glosowania, a informacje o ich odnalezieniu odnotowuje si¢ w punkcie 17
protokolow glosowania w obwodzie w wyborach do rad oraz w punkcie 15
protokotu glosowania w obwodzie w wyborach wajta.

Komisja przeglada wszystkie karty 1 wydziela z nich karty catkowicie przedarte
na dwie lub wigcej czgsci, ktorych nie bierze si¢ pod uwage przy obliczeniach. Jako
karty catkowicie przedarte traktuje sig¢, w przypadku kart zbroszurowanych, takze
te karty, w ktorych odtaczono poszczegdlne strony lub arkusze badz ich czgsci.

Karty takie nalezy zapakowa¢ w pakiet, opieczgtowac go i opisac.

40.Komisja oddziela karty do glosowania w wyborach do poszczegdlnych rad

oraz w wyborach wojta. Jesli w wyborach do rady gminy w obwodzie glosowano
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na kandydatéw z wigcej niz jednego okregu, karty do gltosowania na kandydatoéw
z poszczegblnych okregdw nalezy wydzielié.

Ustalone liczby kart wyjetych z urny dla danych wyboréw komisja wpisuje
w punkcie 6 wlasciwego protokotu.

Jezeli liczba kart wyjetych z urny (punkt 6 protokolu) nie jest réwna liczbie
wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania (punkt 3 protokolu), wowczas
przypuszczalng przyczyne¢ tego stanu rzeczy musi by¢ omowione w punkcie 13
wlasciwego protokolu glosowania do rady, a w przypadku wyborow wdjta

w punkcie 11 protokotu.
Przyczyng tg nalezy ustali¢ po przeliczeniu kart waznych 1 niewaznych.

W razie braku miejsca w protokole na opisanie przyczyn rozbieznos$ci, nalezy
dokonac¢ tego na oddzielnej kartce, ktéra zatacza sie do protokotu. W protokole nalezy
zamiesci¢ informacje o sporzadzeniu zatacznika. Jezeli niezgodno$¢ nie wystepuje, w

punkcie przeznaczonym na ,,Uwagi” nalezy wpisa¢ wyrazy ,,brak uwag”.
Sprawdzenia dokonuje si¢ odr¢bnie dla kazdego protokohlu glosowania.

Komisja wydziela 1 liczy karty niewazne (tj. inne niz ustalone urzgdowo
lub nieopatrzone pieczgcia komisji obwodowej), oddzielnie do kazdej z rad
1w wyborach wojta. Ustalone liczby kart niewaznych wpisuje si¢ w punkcie 7
wlasciwego protokolu glosowania. Karty niewazne nalezy zapakowa¢ w pakiety,
odrebnie do kazdej z wybieranych rad i do wyboréw wdjta, opieczetowac je i opisac.
Pozostale karty sa kartami waznymi i na ich podstawie ustala si¢ wyniki gtosowania.
Karty wazne nalezy policzy¢, odrgbnie do kazdej z wybieranych rad i w wyborach
wojta.

Liczbe kart waznych wpisuje si¢ w punkcie 8 wlasciwego protokolu glosowania.
Suma kart niewaznych (punkt 7 protokotu) i kart waznych (punkt 8 protokotu)
musi by¢ rowna liczbie kart wyjetych z urny (punkt 6 protokotu).

Do dalszych czynno$ci nalezy pozostawi¢ jeden rodzaj kart waznych, np. w wyborach

do rady gminy, a pozostate karty wazne nalezy zabezpieczy¢ i odlozy¢.
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42. Na podstawie kart waznych w wyborach do rady komisja ustala liczbg glosow
niewaznych oraz gtosOw waznych.
Komisja jest obowigzana przejrze¢ cala karte do glosowania.
W trakcie przegladania kart do gtosowania, komisja odktada osobno karty z glosami
niewaznymi (wedlug przyczyny niewaznos$ci) i osobno karty z glosami waznymi.
Uznania glosu za niewazny komisja dokonuje po okazaniu karty wszystkim cztonkom
komisji uczestniczacym w ustalaniu wyniku gltosowania.
Ustalajac, czy glos na karcie jest wazny, czy niewazny, komisja stosuje ponizsze
reguly:

— w  przypadkach watpliwych nalezy przyjmowaé, ze znakiem ,Xx”
postawionym w kratce sa dwie linie przecinajace sig, ktorych punkt przecigcia
znajduje si¢ w obrebie kratki. Ustalenie, czy znak ,,x” postawiony jest w kratce,
czy poza nia, nalezy do komisji;

— wszelkie znaki, wykreslenia, przekreslenia, w tym rowniez i znak ,,x”
postawiony przez wyborce¢ poza przeznaczong na to kratka, traktuje si¢ jako
dopiski, ktore nie wplywaja na wazno$¢ glosu. Natomiast wszelkie znaki
graficzne naniesione w obrebie kratki, w tym w szczegélnosci zamazanie
kratki, przekreslenie znaku w kratce itp. powoduja niewaznos¢ glosu.

W wyborach do rad gmin w gminach liczacych do 20 tys. mieszkancow

wyborca moze glosowaé na tylu kandydatow, ilu radnych jest wybieranych w danym

okregu; moze on glosowa¢ na kandydatow z réznych list, moze takze gltosowac

na mniejsza liczbe kandydatéw niz liczba radnych wybieranych w okregu (art. 117

ust. 1-3 Ordynacji).

1) postawit znak ,x” przy wigkszej liczbie nazwisk kandydatéw niz wynosi liczba
radnych wybieranych w danym okrggu; liczbe glosow niewaznych z tej przyczyny
wpisuje si¢ w punkcie 9a protokotu glosowania;

29

2) nie postawil znaku ,x” przy nazwisku zadnego kandydata; liczbg¢ glosow

niewaznych z tej przyczyny wpisuje si¢ w punkcie 9b protokotu glosowania;
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3) postawil znak ,,x” tylko przy nazwisku kandydata skreslonego przez terytorialna
komisje wyborcza; liczbe glosow niewaznych z tej przyczyny wpisuje sig
w punkcie 9c protokotu glosowania,

4) postawil znak ,x” tylko przy nazwisku kandydata z listy, ktorej rejestracje
uniewazniono; liczbg glosow niewaznych z tej przyczyny wpisuje si¢ w punkcie
9d protokotu gtosowania.

Jezeli wyborca postawil znak ,x przy nazwisku kandydata skreslonego z listy

oraz przy nazwisku innego kandydata z tej lub innej listy, to glos taki jest wazny

1 zaliczany kandydatowi, ktorego nazwisko nie zostato skreslone.

Jezeli oddano glos na kandydata badz kandydatow z listy uniewaznionej i na innych

kandydatow z innych list, to bierze si¢ pod uwage tylko glos oddany na kandydatéw

z list nieuniewaznionych. W tych przypadkach oddanie glosu na kandydata

lub kandydatow z listy uniewaznionej nalezy traktowa¢ jako dopisek w rozumieniu

art. 119 Ordynacji wyborcze;.

Wyodrebnione karty z gtosami niewaznymi liczy si¢ 1 odktada, a ich liczbe wpisuje

do protokotu w punkcie 9 protokotu glosowania. W punktach od 9a do 9d nalezy

wymieni¢ liczbg gtoséw niewaznych, z podziatem na przyczyny ich niewaznosci.

Suma liczb z punktoéw od 9a do 9d musi by¢ réwna lub mniejsza od liczby z punktu 9.

Jednakze sytuacja, w ktorej suma ta jest mniejsza od liczby z punktu 9 moze

wystepowaé wylacznie w sytuacji, gdy komisja stwierdzila, niewazno$¢ glosow

z powodu naniesienia przez wyborce znakow graficznych w obrebie kratki, w tym

w szczegoOlnosci zamazania kratki, przekreslenia znaku w kratce.

Karty wazne z glosami niewaznymi nalezy zapakowa¢ w pakiet, opieczgtowac

go 1 opisac ,,Glosy niewazne z kart waznych w wyborach do Rady Gminy (Miasta)

(liczba)
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W wyborach do rad gmin w gminach liczacych powyzej 20 tys. mieszkancow

wyborca moze glosowaé tylko na jedna list¢ i na jednego kandydata z tej listy,

przez co wskazuje jego pierwszenstwo do otrzymania mandatu (art. 118 wust. 1

Ordynacji wyborczej); tak oddane gltosy wyborcow sa glosami waznymi.

Glos uznaje si¢ za wazny takze, gdy wyborca postawit znak ,,x”:

1) na jednej liscie przy nazwisku dwoch lub wigcej kandydatow. Gtlos taki traktuje
si¢ jako oddany na kandydata, spos$rod tych kandydatéw ktorego nazwisko
jest umieszczone wyzej na tej liScie od innych nazwisk, przy ktérych postawiono
znak ,,x”’;

2) przy nazwisku skreslonego kandydata oraz przy nazwisku innego kandydata
z tej samej listy. Gtlos taki traktuje si¢ jako oddany na nieskreslonego kandydata;

3) przy nazwisku kandydata skreslonego z jednej listy i1 przy nazwisku kandydata
z innej listy. Glos taki traktuje si¢ jako oddany na nieskreslonego kandydata z tej
innej listy.

4) przy nazwisku kandydata z uniewaznionej listy 1 przy nazwisku kandydata z innej
(ale tylko jednej) listy. Gtlos taki traktuje si¢ jako oddany na kandydata z listy,
ktorej rejestracja nie zostata uniewazniona;

Za niewazny uznaje si¢ glos, gdy:

1) wyborca postawit znak ,x” przy nazwiskach dwoch lub wigkszej liczby
kandydatow z roznych list; liczbe gtoséw niewaznych z tej przyczyny wpisuje si¢
w punkcie 9a protokotu glosowania;

2) wyborca nie postawit znaku ,,x” przy nazwisku zadnego kandydata; liczbg gtosow
niewaznych z tej przyczyny wpisuje si¢ w punkcie 9b protokotu glosowania;

3) wyborca postawit znak ,,x” wylacznie przy nazwisku kandydata, ktore zostato
skreslone przez terytorialna komisj¢ wyborcza; liczbe glosow niewaznych z tej
przyczyny wpisuje si¢ w punkcie 9c¢ protokotu glosowania;

4) wyborca postawit znak ,,x” wylacznie przy nazwisku kandydata z listy, ktorej
rejestracj¢ uniewazniono; liczbg glosoOw niewaznych z tej przyczyny wpisuje sig

w punkcie 9d protokotu glosowania.
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Wyodregbnione karty z gtosami niewaznymi liczy si¢ 1 odktada, a ich liczbg wpisuje
do protokotu w punkcie 9 protokotu glosowania. W punktach od 9a do 9d nalezy
wymieni¢ liczbe glosOw niewaznych, z podziatem na przyczyny ich niewaznosci.
Suma liczb z punktéw od 9a do 9d musi by¢ roéwna lub mniejsza od liczby z punktu 9.
Jednakze sytuacja, w ktorej suma ta jest mniejsza od liczby z punktu 9 moze
wystepowaé wylacznie w sytuacji, gdy komisja stwierdzila, niewazno$¢ glosow
z powodu naniesienia przez wyborcg znakow graficznych w obrgbie kratki, w tym
w szczegolnosci zamazania kratki, przekreslenia znaku w kratce.

Karty wazne z glosami niewaznymi nalezy zapakowa¢ w pakiet, opieczgtowac

go i opisa¢ ,,Glosy niewazne z kart waznych w wyborach do Rady Gminy (Miasta)

(liczba)

43.Po wydzieleniu 1 policzeniu glos6w niewaznych komisja liczy glosy wazne 1 ich liczbg
wpisuje w punkcie 10 protokotu.
Nastgpnie komisja sumuje liczby glosow niewaznych (punkt 9 protokotu) i gtosow
waznych (punkt 10 protokotu) i porownuje wynik z wczesniej wpisang liczba kart
waznych (punkt 8 protokotu). Liczby te musza by¢ identyczne. Jezeli wystepuje
rozbiezno$¢, nalezy poszukaé przyczyny bledu i po sprostowaniu obliczen witasciwe

liczby wpisa¢ do protokotu.

44 Komisja ustala wyniki gtosowania na poszczegodlne listy i kandydatow na nastepujacy
sposob.
W wyborach do rad gmin w gminach liczacych do 20 tys. mieszkancow
komisja ustala liczbg¢ gloséw waznych oddanych na kazdego z kandydatow
z poszczegbdlnych list 1 wpisuje ja przy nazwisku kandydata na przygotowanych

wczesnie] arkuszach pomocniczych z umieszczonymi na nich numerami list

1 skrotami nazw komitetow wyborczych oraz nazwiskami i imionami kandydatow.
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Ustalone dane wpisuje si¢ do odpowiednich rubryk protokolu glosowania
w obwodzie w punkcie 11, oddzielnie przy nazwiskach poszczegolnych

kandydatow z list uszeregowanych w kolejnosci numerow.

Liczba glosow otrzymanych przez ktéregokolwiek kandydata nie moze by¢ wigksza
od liczby gloséw waznych (punkt 10 protokotu).

Jezeli w okresie po wydrukowaniu kart do glosowania terytorialna komisja wyborcza
skreslila z zarejestrowanej listy nazwisko kandydata, skre§lone nazwisko kandydata
umieszcza si¢ (pozostawia) w odpowiedniej czeSci protokolu glosowania
w obwodzie, a w miejscu przeznaczonym na wpisanie liczby glosow uzyskanych
przez tego kandydata wpisuje sig ,,XXXX".

Analogicznie postgpuje si¢ w przypadku uniewaznionej listy kandydatow
— LXXXX” wpisuje si¢ w miejscu przeznaczonym na wpisanie liczby glosow

oddanych na kazdego kandydata z tej listy.
W wyborach do rad gmin w gminach liczacych powyzej 20 tys. mieszkancow

komisja ustala — na podstawie kart z glosami waznymi — liczbe glosow waznych
oddanych na kazda z list. W tym celu odrgbnie grupuje karty z gltosami oddanymi
na poszczegdlne listy. Oblicza liczbg kart z glosami oddanymi na kazda z list
1 wpisuje ja przy numerze listy 1 skrocie nazwy komitetu wyborczego, w rubryce
,»Liczba gltosow waznych oddanych na list¢”, na przygotowanych wcze$niej arkuszach
pomocniczych

— odrebnych dla kazdej listy z jej numerem i skrétem nazwy oraz nazwiskami

1 imionami umieszczonych na niej kandydatow.

Po dokonaniu tej czynnos$ci nalezy podsumowac¢ glosy wazne oddane na wszystkie
listy kandydatow. Otrzymana liczba musi by¢ identyczna z liczba wpisana

w punkcie 10.

Kolejna czynnoscia jest ustalenie liczby glosow oddanych na poszczegodlnych
kandydatow z kazdej listy. Ustalone liczby komisja wpisuje przy nazwiskach

poszczegolnych kandydatow.
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Nastepnie komisja sprawdza prawidlowos$¢ ustalenia liczby glosow waznych
oddanych na kazda z list.

W tym celu dodaje liczby gltosow oddanych na poszczegdlnych kandydatow z danej
listy 1 uzyskany wynik wpisuje na arkuszu pomocniczym w rubryce ,,Razem”.
Uzyskany wynik powinien by¢ taki, jak liczba gtos6w waznych oddanych na liste.
Dane dotyczace punktu 11 (,,Na poszczegolne listy kandydatéow i umieszczonych
na nich kandydatéw oddano nastgpujace liczby gloséw waznych”) wypehia sig
odrebnie, wpisujac z arkuszy pomocniczych do protokolu w odpowiedniej rubryce
liczbe gloséw, ktére oddano na te listg, a przy nazwiskach 1 imionach kandydatow —
otrzymana przez nich liczbe gtosow.

Jezeli w okresie po wydrukowaniu kart do glosowania terytorialna komisja wyborcza
skreslita z zarejestrowanej listy nazwisko kandydata, skreslone nazwisko kandydata
umieszcza si¢ (pozostawia) w odpowiedniej czesci protokolu glosowania
w obwodzie, a w miejscu przeznaczonym na wpisanie liczby glosow wpisuje si¢
HX XXX,

Analogicznie postgpuje si¢ w przypadku uniewaznionej listy kandydatéw
— ,XXXX” wpisuje si¢ zardwno w miejscu przeznaczonym na wpisanie liczby
gltosOw waznych oddanych na liste, jak w rubryce ,,RAZEM”.

Po sprawdzeniu prawidtowosci danych komisja pakuje, w odrgbne pakiety wedtug
numerdéw i nazw list, karty wazne z glosami waznymi, podajac ich liczbg.

Staranne wykonanie tej czynnosci pozwoli na szybkie wyjasnienie ewentualnych
btgdow w obliczeniach, a takze zarzutow wynikajacych z zarzutow mezow zaufania
lub protestow wyborcow.

Nastgpnie komisja wypelnia w pozostalych punktach protokot glosowania

w obwodzie w wyborach do rady.

Komisja sprawdza nienaruszalno$¢ pakietu zawierajacego wazne karty do gtosowania

w wyborach do kolejnej rady i przystepuje do ustalenia wynikoéw glosowania.
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Ustalenie wynikow glosowania w wyborach do Rady Dzielnicy m. st. Warszawy,
rady powiatu i sejmiku wojewodztwa nastgpuje w taki sam sposob
jak w przypadku wyborow do rady gminy powyzej 20 tys. mieszkancow.
47. Przy ustalaniu wynikow glosowania w wyborach do rad komisja przystepuje
do ustalenia wynikow glosowania w obwodzie w wyborach wdjta.
Komisja sprawdza nienaruszalno$¢ pakietu zawierajacego wazne karty do glosowania
w wyborach wojta.
Komisja odpowiednio stosuje opisane w punkcie 42 zasady dotyczace interpretacji
znaku ,,x” 1 ewentualnych dopiskow na karcie do glosowania.
Ustalenie wynikow glosowania w przypadku, gdy w wyborach wéjta kandyduje
dwoch lub wigcej kandydatow
Gtos jest wazny, jezeli wyborca na karcie do glosowania postawit znak ,,x” obok
nazwiska tylko jednego kandydata.
Za glos wazny nalezy uzna¢ takze gtos oddany na kandydata nieskreslonego oraz na
kandydata, ktérego nazwisko zostato skreslone. Glos taki zalicza si¢ kandydatowi,
ktérego nazwisko nie zostalo skreslone.
Za niewazny uznaje si¢ gtos, gdy wyborca:
1) postawit znak ,.x” obok nazwiska dwoch lub wigkszej liczby kandydatéw
(art. 16 ust. 2 ustawy o wyborze wojta); liczbg gtosoéw niewaznych z tej przyczyny
wpisuje si¢ w punkcie 9a protokotu glosowania;
2) wyborca nie postawit znaku ,,x” obok nazwiska zadnego kandydata (art. 16
ust. 2 ustawy o wyborze wojta); liczbe glosow niewaznych z tej przyczyny wpisuje
si¢ w punkcie 9b protokotu gtosowania;
3) wyborca postawil znak ,x” tylko obok nazwiska kandydata, ktérego
nazwisko zostalo skreslone; liczbg glosow niewaznych z tej przyczyny wpisuje si¢
w punkcie 9c¢ protokotu glosowania;
Liczbe wszystkich glosow niewaznych komisja wpisuje w punkcie 9 protokotu

glosowania.
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W punktach od 9a do 9c nalezy wymieni¢ liczbg gltosoéw niewaznych, z podziatem
na przyczyny ich niewaznosci.

Suma liczb z punktéw od 9a do 9¢ musi by¢ rowna lub mniejsza od liczby z punktu 9.
Jednakze sytuacja, w ktorej suma ta jest mniejsza od liczby z punktu 9 moze
wystepowaé wylacznie w sytuacji, gdy komisja stwierdzila, niewazno$¢ glosow
z powodu naniesienia przez wyborce znakow graficznych w obrebie kratki, w tym
w szczegoOlnosci zamazania kratki, przekreslenia znaku w kratce.

Karty do glosowania z glosami niewaznymi komisja odktada, pakuje i opisuje ,,Glosy

niewazne z kart waznych w wyborach Wojta (Burmistrza, Prezydenta Miasta)

(liczba)

Nastegpnie komisja ustala liczbg¢ gloséw waznych oddanych na poszczegdlnych

kandydatow na wojtow.

Ustalenia tego komisja dokonuje na przygotowanych wcze$niej arkuszach
pomocniczych z nazwiskami 1 imionami wszystkich kandydatéw na wojtow.

Ustalong liczbg gltoséw waznych oddanych na poszczegodlnych kandydatow komisja
wpisuje w czesci Il protokolu glosowania odpowiednio przy nazwiskach
poszczego6lnych kandydatow.

Sumg liczb glosow waznych oddanych na poszczegdlnych kandydatow wpisuje sig
w rubryce ,,Razem”.

Nastgpnie komisja sumuje liczbe gtosow niewaznych (punkt 9 protokohu) 1 liczbg
gloséw waznych oddanych na wszystkich kandydatow (rubryka ,,Razem” punktu
III protokolu) 1 porownuje wynik z wczesniej wpisana liczbg kart waznych (punkt
8). Liczby te musza by¢ identyczne. Jezeli wystepuje rozbieznos¢, nalezy poszukaé

przyczyny bigedu i po sprostowaniu obliczen wlasciwe liczby wpisa¢ do protokotu.
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Ustalenie wynikow glosowania w przypadku, gdy w wyborach wojta kandyduje
tylko jeden kandydat
W takim przypadku wyborca glosuje za wyborem kandydata albo przeciw wyborowi

kandydata (art. 17 ust. 1 1 2 ustawy o wyborze wojta).

Glosem waznym jest zarowno glos:
1) za wyborem kandydata;
2) przeciw wyborowi kandydata.
Za glos niewazny uznaje si¢ gtos, gdy wyborca:
1) postawit znak ,x” jednoczesnie w kratce za wyborem kandydata i w kratce
przeciw wyborowi kandydata; liczbg glosow niewaznych z tej przyczyny wpisuje si¢
w punkcie 9a protokotu gltosowania;
2) nie postawil znaku ,,x” ani za wyborem kandydata ani przeciw wyborowi
kandydata; liczbg¢ gloséw niewaznych z tej przyczyny wpisuje si¢ w punkcie 9b
protokotu glosowania;
Liczbe wszystkich glosow niewaznych komisja wpisuje w punkcie 9 protokotu
glosowania.
W punktach 9a i 9b nalezy wymieni¢ liczbe gloséw niewaznych, z podzialem
na przyczyny ich niewaznosci.
Suma liczb z punktéw 9a i 9b musi by¢ rowna lub mniejsza od liczby z punktu 9.
Jednakze sytuacja, w ktérej suma ta jest mniejsza od liczby z punktu 9 moze
wystepowaé wylacznie w sytuacji, gdy komisja stwierdzita, niewaznos¢ gloséw
z powodu naniesienia przez wyborcg znakéw graficznych w obregbie kratki, w tym
w szczegolnosci zamazania kratki, przekreslenia znaku w kratce.
Liczbe glosow waznych za wyborem kandydata 1 przeciw wyborowi kandydata
komisja wpisuje w odpowiednich pozycjach czesci III protokotu gtosowania.
Sume liczb glosow waznych za wyborem kandydata i przeciw wyborowi kandydata
komisja wpisuje w rubryce ,,Razem”.
Nastepnie komisja sumuje liczbg glosow niewaznych (punkt 9 protoketu) i liczbe

glosow waznych za wyborem kandydata i przeciw wyborowi kandydata (rubryka
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»Razem” punktu III protokotu) i porownuje wynik z wczesniej wpisana liczba
kart waznych (punkt 8). Liczby te musza by¢ identyczne. Jezeli wystepuje
rozbieznos$¢, nalezy poszukaé przyczyny btedu i po sprostowaniu obliczen wiasciwe
liczby wpisa¢ do protokotu.

Komisja pakuje karty wazne z glosami waznymi w pakiet, opieczetowuje go i opisuje
,Glosy wazne z kart waznych w wyborach Woéjta (Burmistrza, Prezydenta Miasta)

(liczba)

Nastgpnie komisja wypelnia w pozostalych punktach protokot glosowania

w obwodzie na kandydatow na wojta.

Do protokoléw glosowania w obwodzie moga wnie$¢ zarzuty mezowie zaufania
obecni przy pracach komisji oraz czlonkowie komisji uczestniczacy w jej pracach.
Zarzuty me¢zow zaufania wpisuje si¢ bezposrednio do protokotu w punkcie 15
odpowiedniego protokolu glosowania w obwodzie do rady lub w punkcie 13
protokolu glosowania w obwodzie w wyborach wdjta, a zarzuty cztonkow komisji
odpowiednio w punkcie 16 protokolu glosowania w obwodzie do rady
lub w punkcie 14 protokolu glosowania w obwodzie w wyborach wajta,
badz dotacza w formie zalacznika do protokotu. Komisja ma obowiazek

ustosunkowac si¢ do wniesionych zarzutow, zalaczajac do protokotu wyjasnienia.

Jezeli megzowie zaufania i/lub czlonkowie komisji nie wniesli zarzutow

we wilasciwym punkcie protokotu nalezy wpisa¢ wyrazy ,,zarzutow nie zgloszono™.

Komisja sporzadza protokoty glosowania wedlug wzoréw okre§lonych uchwala
Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 27 wrzesnia 2010 r. w sprawie ustalenia
wzorow protokotéw sporzadzanych przez obwodowe komisje wyborcze, w wyborach
do rad gmin, rad powiatow 1 sejmikéw wojewddztw, Rady m. st. Warszawy 1 rad
dzielnic m. st. Warszawy oraz wojtow, burmistrzéw, prezydentéw miast (M. P. Nr ...,
poz. ...). Protokoty glosowania moga by¢ sporzadzone przy uzyciu dostarczonego

komisji systemu informatycznego, zatwierdzonego przez Panstwowa Komisjg
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Wyborcza. Jezeli komisja nie ma zapewnionej obstugi informatycznej lub zachodza
przeszkody w wykorzystaniu systemu informatycznego, protokoly sporzadza sig

re¢cznie.

51. Sporzadzenie protokolow w systemie informatycznym obywa si¢ w nastgpujacy
sposob:

1) przewodniczacy komisji przekazuje osobie odpowiedzialnej za obsluge
informatyczna sporzadzone przez komisje projekty protokoldw glosowania w
obwodzie do rad i w wyborach wojta; osoba ta dwukrotnie wprowadza wszystkie
dane z projektow protokotow do systemu informatycznego. W trakcie
wprowadzania danych system moze sygnalizowa¢ na ekranie monitora bledy
(w kolorze czerwonym) 1 ostrzezenia (w kolorze niebieskim). Mimo tej
sygnalizacji przygotowane dane liczbowe nalezy wprowadzi¢ do konca;

2) w przypadku, gdy po wprowadzeniu wszystkich danych liczbowych system
sygnalizuje bledy lub bledy i ostrzezenia, nalezy wydrukowac zestawienia btedow
1 ostrzezen, bowiem bez usunigcia btedow protokot nie zostanie wydrukowany.
Obowiazkiem komisji jest zlokalizowanie blgdu 1 jego usunigcie
przez wprowadzenie w  odpowiednich rubrykach prawidlowych danych
liczbowych. W tym celu komisja powinna przeanalizowa¢ tre§¢ komunikatu
o btedzie, sprawdzi¢ odpowiednie dane liczbowe na arkuszach pomocniczych,
sprawdzi¢ prawidlowos$¢ dziatan arytmetycznych, a jesli to jest konieczne
—  powtérzy¢ czynno$ci zwiazane z ustaleniem wynikéw glosowania.
Wydrukowane zestawienie btedéw 1 ostrzezen podpisuja wszystkie osoby
wchodzace w sktad komisji obwodowej uczestniczace w ustalaniu wynikow
glosowania. Dokument ten nie jest przesylany do terytorialnej komisji
wyborczej;

3) w przypadku, gdy system informatyczny nie sygnalizuje bledow (zostaly
usunigte lub ich nie bylo), a jedynie sygnalizuje ostrzezenia, nalezy wydrukowac
raport ostrzezen. Obowiazkiem komisji jest przeanalizowanie ostrzezen i — w

razie stwierdzenia ich zasadno$ci — dokonanie korekty danych liczbowych. Jezeli
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komisja, po analizie ostrzezen, dojdzie do wniosku, ze dane liczbowe sa
prawidlowe, powinna wpisa¢ zajete stanowisko na wydruku raportu ostrzezen.
W kazdym przypadku raport ostrzezen podpisuja wszystkie osoby wchodzace
w sktad komisji obwodowej uczestniczace w ustalaniu wynikdéw glosowania.
Obwodowa komisja wyborcza przesyla wraz z protokolem do wlasciwej
terytorialnej komisji wyborczej podpisany wydruk raportu ostrzezen, jesli
aprobowala protokol bez wprowadzania zmian w zakresie sygnalizowanym
raportem ostrzezen;

4) po wprowadzeniu danych ze wszystkich protokotow do wszystkich rad
1z wyborow wojta system informatyczny bedzie sygnalizowal ewentualne
niezgodnosci liczby uprawnionych do glosowania (ujgtych w czgsci A i B spisu);
nalezy dokona¢ analizy sygnalizowanych niezgodnosci 1 usunac je;

5) jesli system informatyczny nie sygnalizowal bledow lub zostaly one
usunigte drukowane sa protokoly glosowania. Awaria drukarki lub inne
przeszkody w wydrukowaniu protokolow nie zwalniaja komisji posiadajgcej
obsluge informatyczng z obowiazku wprowadzenia danych z protokolow do
systemu informatycznego;

6) komisja sprawdza zgodno$¢ danych w wydrukowanych protokotach z
ustalonymi wynikami glosowania; sprawdzenia dokonuje si¢ poprzez
odczytanie na glos danych z wydrukowanego protokolu i porownanie ich z
danymi z projektu protokolu przekazanego osobie odpowiedzialnej
za obsluge informatyczng komisji;

7) jezeli pozwalaja na to mozliwosci techniczne, osoba odpowiedzialna za
obstuge informatyczna komisji dokonuje transmisji danych z protokotow
za posrednictwem publicznej sieci przesytania danych; dane moga by¢
transmitowane po sporzadzeniu, sprawdzeniu i podpisaniu przez cztonkow
komisji wszystkich protokotow glosowania w obwodzie. Przewodniczacy komisji

uwierzytelnia za pomoca licencji, o ktérej mowa w punkcie 16 zgodno$¢
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przesytanych danych z danymi zawartymi w protokotach przyjetych
przez komisjg;

8) osoba odpowiedzialna za obstuge informatyczna komisji dokonuje zapisu
danych z protokoldow na dwodch no$nikach elektronicznych, a w komisjach
obwodowych utworzonych w miastach na prawach powiatu — na jednym
nos$niku; przewodniczacy komisji uwierzytelnia systemie zapis licencja, o ktorej
mowa w punkcie 16, potwierdzajac zgodnos¢ danych zapisanych na no$nikach z
danymi zawartymi w protokotach przyjetych przez komisjg. Jeden nosnik
przekazywany jest gminnej komisji wyborczej, drugi — powiatowe] komisji
wyborczej.

Protokoly glosowania w obwodzie (kazdy w trzech egzemplarzach) podpisuja
wszyscy czlonkowie komisji obecni przy ich sporzadzeniu, takze ci, ktorzy
wniesli do nich zarzuty; opatruje si¢ je pieczecia komisji. Powyzsze obowiagzki
dotyczg zarowno komisji, w ktorych protokoly zostaly sporzadzone re¢cznie,
jak i komisji, w ktorych protokoly zostaly sporzadzone w systemie

informatycznym.

Jeden egzemplarz kazdego protokotu glosowania w obwodzie komisja wywiesza
w miejscu tatwo dostepnym dla zainteresowanych 1 widocznym po zamknigciu lokalu.
Wywieszenie protokolow winno nastgpi¢ niezwlocznie po ich sporzadzeniu (art.
55 Ordynacji). Jezeli wywieszenie protokotow w lokalu wyborczym nie spetnia, w
ocenie komisji, warunku miejsca tatwo dostgpnego dla wyborcow (np. lokal
wyborczy byl w klasie szkolnej badz sali gimnastycznej), komisja wywiesza wyniki
glosowania w taki sposob, aby byty one widoczne dla 0s6b pozostajacych na zewnatrz
budynku. Biorac pod uwage, ze druk protokotu jest dwustronny, przygotowanie
protokolu do wywieszenia wymaga wykorzystania dwoch formularzy (w jednym
wypehnia si¢ strony parzyste, a w drugim nieparzyste). Dopuszczalne jest rowniez
sporzadzenie kserokopii protokotu, z wyjatkiem strony zawierajacej podpisy 1 pieczeé

komisji.


http://lexonline.lex.pl/cgi-bin/ocd.cgi?id=451b8d5bbea&comm=jn&akt=nr16970236&ver=-1&jedn=a55
http://lexonline.lex.pl/cgi-bin/ocd.cgi?id=451b8d5bbea&comm=jn&akt=nr16970236&ver=-1&jedn=a55
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W przypadku, gdy w protokole byly dokonywane sprostowania, np. w wyniku usterek
wskazanych przez wlasciwa terytorialng komisj¢ wyborcza, komisja jest obowiazana

podac¢ takze 1 te sprostowania protokotéw do publicznej wiadomosci.

Po jednym egzemplarzu kazdego sporzadzonego przez komisjg protokotu glosowania
w obwodzie wraz z zalaczonymi do danego protokotu ewentualnymi wniesionymi
zarzutami mezow zaufania i/lub czlonkow komisji oraz zajetym wobec nich
stanowiskiem komisji umieszcza si¢ w odrgbnych kopertach, zakleja si¢ je

1 piecz¢tuje na zlaczeniach oraz odpowiednio opisuje. Np.

»Wybory do Rady Gminy ...........ccceeeeuvennnne.
Okreg wyborczy nr ......... , badZ okrggi wyborcze nr ..........ccceeueeee.
Obwdd glosowania nr ...... W oeieeeeeenveenenee e

Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej

Koperte z protokotem glosowania przewodniczacy obwodowej komisji wyborczej
lub jego zastgpca dostarcza do wlasciwej terytorialnej komisji wyborczej w sposob
wczesniej ustalony przez terytorialng komisje wyborcza. Jezeli komisja obwodowa
miata obstuge informatyczna, wlasciwej terytorialnej komisji wyborczej przekazuje
si¢ wraz z protokotem raport ostrzezen, o ktorym mowa w punkcie 51 podpunkt 3
(jezeli zostal sporzadzony) oraz nosnik, o ktorym mowa w punkcie 51 podpunkt 8.

Przed przekazaniem protokotu terytorialnej komisji wyborczej przewodniczacy
komisji ustala z cztonkami sposéb komunikowania si¢ w razie potrzeby zwotania

posiedzenia.

Koperte z protokolem glosowania w obwodzie w wyborach do rady gminy
dostarcza si¢ wlasciwej gminnej komisji wyborczej. W duzych aglomeracjach
miejskich przekazanie protokotéw gltosowania moze by¢ dokonane bezposrednio do
miejskiej komisji wyborczej, ajesli zgodnie z ustaleniami organizacyjnymi

utworzono rejonowe punkty odbioru protokotow glosowania — za ich



42

posrednictwem. W punkcie tym osoba upowazniona przez miejska komisj¢ wyborcza
odbiera zapieczg¢towana koperte z protokotem glosowania, kwitujac jej odbior na
pismie. Osoba odbierajaca koperty dyzuruje az do chwili dostarczenia jej kopert
ze wszystkich obwodow glosowania. Koperty z protokotami przekazuje sig
sukcesywnie miejskiej komisji wyborcze;.

Koperte z protokotem glosowania w obwodzie w wyborach do Rady Dzielnicy
m. st. Warszawy dostarcza si¢ bezposrednio wiasciwe] dzielnicowej komisji
wyborczej.

Odbidr tak przekazanych protokotéw komisja kwituje na pismie.

Koperty z protokolami w wyborach do rady powiatu i sejmiku wojewodztwa
dostarcza si¢ do rejonowego punktu odbioru utworzonego w gminie. Punkt rejonowy
powinien miesci¢ si¢ w urzedzie gminy (miasta); w duzych aglomeracji miejskich
mozna utworzy¢ kilka rejonowych punktéw odbioru protokotéw. W punkcie tym
osoba upowazniona przez wlasciwa powiatowa komisj¢ wyborcza, tj. komisjg
wlasciwa dla powiatu, na obszarze ktéorego dana gmina si¢ znajduje, odbiera
zapiecz¢towane koperty z protokolami glosowania do rady powiatu i1 sejmiku
wojewodztwa, kwitujac ich odbiér na pismie. Osoba odbierajaca koperty dyzuruje
az do chwili dostarczenia jej kopert ze wszystkich obwodow glosowania. Koperty
z protokotami sa sukcesywnie przekazywane powiatowej komisji wyborcze;j.

W miastach na prawach powiatu koperty z protokolami w wyborach do sejmiku
wojewodztwa odbiera miejska komisja wyborcza bezposrednio
badz za posrednictwem upowaznionych przez nia oso6b w punktach rejonowych.
Koperty z protokotami nie moga by¢ otwierane na zadnym etapie ich przekazywania.
W stanie nienaruszonym musza by¢ dostarczone do wtasciwej odpowiednio gminnej
(miejskiej) lub powiatowej komisji wyborcze;j.

W czasie przewozenia i przekazywania kopert moga by¢ obecni m¢zowie zaufania.
Mezowie zaufania koncza wypetnianie swej funkcji wraz z przekazaniem protokotow

wlasciwej terytorialnej komisji wyborcze;j.
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56. Drugie egzemplarze protokotow glosowania w obwodzie, spis wyborcow
oraz sporzadzone wczesniej pakiety zawierajace posegregowane karty do gtosowania,
a takze wszystkie arkusze pomocnicze 1 niewykorzystane formularze protokotow
(takze btednie wypetnione) pakuje si¢ w jedna paczke, ktora opisuje sig, pieczgtuje
i zabezpiecza. Pozostata dokumentacje¢ komisji (protokoty posiedzen, uchwaly, drugie
egzemplarze raportu ostrzezen, o ktorym mowa w punkcie 51 podpunkt 3, itp.)

komisja pakuje w jedna paczke, ktora opisuje i pieczegtuje.

57. Po otrzymaniu informacji o przyjgciu protokotéw glosowania przez wiasciwe
terytorialne komisje wyborcze przewodniczacy obwodowej komisji przekazuje
w depozyt wojtowi wszystkie paczki z dokumentami oraz piecze¢ komisji. Ponadto
w osobnej paczce nalezy przekaza¢ wojtowi wykaz osob, ktorym udzielono
pelnomocnictwa do glosowania, na ktéorym komisja odnotowywala fakt
glosowania przez pelnomocnika. Sposob przekazania nalezy uzgodni¢ wczesniej z
osobami, ktorym dokumentacja jest przekazywana. Dokumenty stanowiace depozyt
przechowywane sa w archiwum urzedu i moga by¢ udostepnione wylacznie na

zadanie Panstwowej Komisji Wyborczej, sadow powszechnych i prokuratury.

Spis 1 piecze¢ komisji moga by¢ wykorzystane w ponownym glosowaniu. W
przypadku ponownego gtosowania przekazany przez komisje spis wyborcéw podlega
aktualizacji w urzedzie gminy. Dostep do spisu ma wylacznie organ sporzadzajacy

spis.

Szczegolne zadania komisji w obwodach utworzonych w szpitalach i zakladach

pomocy spolecznej

58.Jedynie w obwodach glosowania utworzonych w szpitalach i zaktadach pomocy
spotecznej dopuszczalne jest glosowanie przy zastosowaniu urny pomocniczej.
Komisja obwodowa powotana dla takiego obwodu, po uzgodnieniu z gminna komisja
wyborcza, moze stosowa¢ w glosowaniu (oprocz urny zasadniczej) urng pomocnicza

(art. 42a ust. 1 Ordynacji wyborczej).
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Urna pomocnicza stuzy do glosowania poza lokalem tylko przez te osoby, ktérych

nazwiska figuruja w spisie wyborcow w danym obwodzie glosowania i wyraza wol¢

takiego glosowania, przy zachowaniu zasad wskazanych w punktach 24 1 25.

59.Glosowanie przy uzyciu urny pomocniczej odbywa si¢ w nastepujacy sposob:

)

2)

3)

4)

S)

komisja oglasza w szpitalu lub zaktadzie pomocy spotecznej przed dniem
glosowania informacje o mozliwosci glosowania w pomieszczeniach, w ktérych
przebywaja pacjenci obloznie chorzy 1 pensjonariusze majacy trudnosci
W poruszaniu sig;

komisja zbiera informacje o wyborcach chcacych glosowaé¢ w pomieszczeniu,
w ktorym przebywaja, a nastgpnie sporzadza roboczy wykaz nazwisk i imion tych
0sOb, ze wskazaniem numerdéw pomieszczen, do ktorych cztonkowie komisji
powinni przynies¢ urne;

komisja ustala orientacyjna liczbg kart do gtosowania kazdego rodzaju, z pewna
nadwyzka w stosunku do wczesniejszych zgloszen (na wypadek zgloszen
dodatkowych dokonanych w trakcie glosowania) 1 przygotowuje pokwitowanie
przyjecia tych kart przez cztonkéw komisji, ktorzy przeprowadza glosowanie
poza lokalem wyborczym;

komisja w formie uchwaty okresla czas (godziny) glosowania poza lokalem
wyborczym 1 przerwg w gtosowaniu, w tym czasie, w lokalu przy wykorzystaniu
urny zasadniczej ispisu wyborcow. Zaleca sig, aby przerwg¢ w glosowaniu
zarzadzi¢ w czasie, gdy wigkszo$¢ wyborcéw umieszczonych w spisie oddata
glosy w lokalu wyborczym. Przerwa w glosowaniu, o ktérej mowa,
nie stanowi podstawy do przedluzenia czasu glosowania. Uchwale¢ komisji
obwodowej o przerwie w glosowaniu nalezy wywiesi¢ przed rozpoczeciem
glosowania na drzwiach lokalu wyborczego;

przed przystapieniem do glosowania poza lokalem wyborczym komisja
pieczetuje wlot urny zasadniczej, a czlonkom komisji, ktorzy beda prowadzili
glosowanie przy wykorzystaniu urny pomocniczej, wydaje za pokwitowaniem

spis wyborcow, odpowiednia liczbe kart do glosowania oraz roboczy wykaz
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pacjentdw szpitala lub pensjonariuszy zakladu pomocy spotecznej umozliwiajacy
sprawne dotarcie do uprawnionych, ktorzy wyrazili wol¢ glosowania
W pomieszczeniu, w ktorym przebywaja; nastepnie komisja sprawdza, czy urna
pomocnicza jest pusta i pieczetuje ja. Komisja jest obowiazana dotrze¢ z urna
do kazdego wyborcy, ktory wyrazil wolg skorzystania z tej formy udzialu
w glosowaniu, a takze umozliwi¢ gtosowanie innym wyborcom;

glosowanie poza lokalem wyborczym moze prowadzi¢ co najmniej dwoch
czlonkow komisji przez nia wyznaczonych, zgloszonych przez rozne komitety
wyborcze; czlonkom komisji moga towarzyszy¢ mezowie zaufania;

wyborca po otrzymaniu kart do glosowania kwituje ich odbiér podpisem w spisie,
a cztonek komisji w rubryce spisu ,,Uwagi” umieszcza dopisek ,,UP 21.XI1.”,
lub — w przypadku ponownego gltosowania w wyborach wojta — ,,UP 5.XII.”,
w celu pézniejszego rozliczenia kart do gtosowania; ponadto w m. st. Warszawie
przy wydawaniu karty w wyborach do rady dzielnicy nalezy pamigtaé
o obowiazku wskazanym w punkcie 25; podczas glosowania nalezy dba¢ o to,
aby zachowana byla tajnos¢ glosowania;

po zakonczeniu glosowania poza lokalem komisji cztonkowie komisji rozliczaja
si¢ protokolarnie z liczby otrzymanych wczesniej kart do glosowania
(uwzgledniajac ich liczb¢ wymieniona w pokwitowaniu oraz liczbg¢ dopiskoéw
,UP 21.XL”, lub — w przypadku ponownego glosowania — ,,UP 5.XIL.”,
aw przypadku m. st. Warszawy rowniez dopiskow ,dzielnica”), zwracaja
niewykorzystane karty do glosowania 1 pieczgtuja wlot urny pomocniczej;
zapieczg¢towang urng oddaje si¢ pod dozor przewodniczacemu komis;ji;

otwarcia urny pomocnicze] komisja dokonuje po zakonczeniu glosowania
w obwodzie, przed otwarciem urny zasadniczej; po otwarciu urny pomocniczej
komisja sprawdza, czy liczba kart wyjetych z urny pomocniczej odpowiada
liczbie o0sob, ktore glosowaly przy wykorzystaniu urny pomocniczej. Jezeli
komisja nie stwierdzi rozbiezno$ci, karty wyjgte z urny pomocniczej wilacza sig

do obliczen wynikéw glosowania dokonywanych dla catego obwodu;
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w przypadku stwierdzenia rdznicy nalezy wyjasni¢ jej przypuszczalng przyczyng
i omowi¢ w punkcie 13 protokoléw glosowania w wyborach do rad i w punkcie
11 protokolu glosowania w wyborach wojta lub w formie zalacznika
do protokotow;

10) w aktach komisji pozostaja: roboczy wykaz wyborcow, ktorzy zamierzali
glosowa¢ przy uzyciu urny pomocniczej, uchwata komisji o przerwie
w glosowaniu, pokwitowanie kart do glosowania, protokdt rozliczenia kart
do glosowania, a takze protokét sprawdzenia, czy pieczecie urny zasadniczej

na wlocie zapieczgtowanym na czas przerwy nie zostaty naruszone.

Ponowne glosowanie w wyborach wojta

60.

61.

62.

63.

Ponowne glosowanie w wyborach wdjta odbywa si¢ 14. dnia po pierwszym
glosowaniu, jezeli w pierwszym glosowaniu zaden z kandydatow nie uzyskat wigcej
niz potowe waznie oddanych gtosow, tj. w dniu 5 grudnia 2010 r.

Ponowne glosowanie przeprowadza i ustala jego wyniki w obwodzie ta sama
obwodowa komisja wyborcza, ktora przeprowadzita glosowanie w dniu 21 listopada
2010 .

Zadania obwodowej komisji wyborczej w zakresie przygotowania i przeprowadzenia
ponownego glosowania sa takie same, jak te, zwiazane z przeprowadzeniem
glosowania w dniu 21 listopada 2010 r.

Podczas wszystkich czynnosci komisji w dniu ponownego glosowania w lokalu
wyborczym moga przebywa¢ wylacznie mezowie zaufania wyznaczeni
przez pelnomocnikow wyborczych komitetow wyborczych, ktore zglosily
kandydatow uczestniczacych w ponownym glosowaniu. M¢zowie zaufania moga
legitymowac si¢ upowaznieniami dotyczacymi wyborow przeprowadzanych w dniu
pierwszego glosowania. Pelnomocnicy wyborczy, jezeli zajdzie taka potrzeba, moga
wyznaczy¢ do pelienia funkcji megza zaufania nowa osobg. Obowiazuje jednak
zasada, ze kazdego kandydata uczestniczacego w ponownym glosowaniu moze

reprezentowac tylko jeden maz zaufania.
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Glosowanie ponowne przeprowadza si¢ na podstawie tych samych spisow wyborcow
podlegajacych aktualizacji, polegajacej w szczegolnosci na umieszczeniu w spisie
0s0b, ktore najpozniej w dniu ponownego gtosowania ukoncza 18 lat.

Komisja otrzyma zaktualizowany egzemplarz spisu, ktory w pierwszym glosowaniu,
w dniu 21 listopada 2010 r., byt przechowywany w urz¢dzie gminy.

Obwodowa komisja wyborcza dopisuje do spisu wyborcéow w dniu ponownego
glosowania wylacznie osoby, wskazane w punkcie 23, w sposd6b omowiony w tym
punkcie.

Wraz ze spisem wyborcoOw komisja otrzyma aktualna list¢ wyborcow ktoérzy udzielili
petnomocnictwa do glosowania. Na podstawie tej listy komisja dopusci
do glosowania osoby posiadajace pelnomocnictwo do glosowania, ktorzy glosujac
w pierwszym gltosowaniu oddali komisji akt pelnomocnictwa.

Komisja dopusci rowniez do gtosowania petnomocnikéw, ktéorzy w dniu ponownego
glosowania przedstawia akty pelnomocnictwa. Przed dopuszczeniem pelnomocnika
do glosowania komisja — uwzgledniajac powyzsze zalecenia — wykona

czynnosci wskazane w punkcie 26 wytycznych.

Otrzymujac karte do glosowania w ponownym glosowaniu, kazdy wyborca kwituje
jej odbidr wlasnorgcznym podpisem w spisie wyborcOw w rubryce przeznaczonej na
»Potwierdzenie odbioru karty do gtosowania w dniu 05.12.2010 r.”.

Tryb ustalenia wynikdw ponownego glosowania w obwodzie 1 sporzadzania
protokotu jest analogiczny do ustalania wyniku pierwszego glosowania w dniu
21 listopada 2010 r., z tym ze komisja sporzadza protokdt zgodnie ze wzorem
wlasciwym dla glosowania ponownego, ustalonym przez Panstwowa Komisja
Wyborcza uchwata, o ktérej mowa w punkcie 50.

Niezwlocznie po sporzadzeniu protokolu komisja podaje do wiadomosci wyborcow
ustalone wyniki ponownego glosowania w obwodzie przez wywieszenie protokotu
glosowania w widocznym miejscu.

Protokdt ponownego glosowania w obwodzie przewodniczacy komisji dostarcza

gminnej komisji wyborczej w zapieczgtowane] 1 opisanej kopercie. Materiaty
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1 dokumenty z przeprowadzonego glosowania komisja pakuje, pieczgtuje 1 przekazuje

wraz z pieczecia wojtowi gminy (burmistrzowi, prezydentowi miasta) jako depozyt.
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