PROTOKOL

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2010r.

w Przedszkolu Publicznym im. Kubusia Puchatka w Sarnowie

przez gléwnego specjaliste d/s kontroli wewnetrznej Matgorzate Grzeszng

na podstawie upowaznienia Wéjta Gminy Psary Nr SKW 0914 — 6/10 z dnia 07.09.2010r.

Zakres kontroli :

1.Gospodarka finansowa:

- wydatki budzetowe.

- odplatnos¢ za przygotowanie positkow
- zagadnienia kadrowo — placowe

- Srodki specjalne

Okres objety kontrola 2009r.

Kontrolg przeprowadzono w dniach 09.09.2010r. - 13.09.2010r.

Dane ogélne:

Przedszkole Publiczne im. Kubusia Puchatka w Sarnowie jest publiczna placéwkq
oswiatowg, przedszkolem ogoélnodostepnym mieszczacym sie w Sarnowie ul. Szkolna 5a.
Organem prowadzacym przedszkole jest Gmina Psary.

Organem nadzoru pedagogicznego jest Slaski Kurator Oswiaty w Katowicach.

1.Przedszkole dziata na podstawie statutu zatwierdzonego uchwata Nr 12/2009/2010
Rady Pedagogicznej z dnia 06.04.2010r.
2.Regulaminu wynagradzania nauczycieli wprowadzonego Uchwata Nr XX VIII/208/2009 Rady
Gminy Psary z dnia 28.01.2009r. w sprawie uchwalenia regulaminu wynagradzania nauczycieli
w Gminie Psary na 2009r.
3. Regulaminu wynagradzania pracownikéw obstugi i administracji wprowadzonego Uchwala Rady
Gminy Psary Nr XX/141/2008 z dnia 28 maja 2008r. w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych Gminy Psary.
4.Instrukcji okreslajacej sposob zarzadzania systemem informatycznym stuzacym
do przetwarzania danych osobowych - zarzadzenie wewnetrzne Nr 6/2006
z dnia 18.09.2006r. dyrektora przedszkola.

5.Instrukeji kancelaryjnej Przedszkola Publicznego im. Kubusia Puchatka w Sarnowie
- zarzadzenie wewngtrzne Nr 5/2006 dyrektora z dnia 18.09.2006r.w sprawie
wprowadzenia instrukcji kancelaryjne;.

6.Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem dyrektora Nr 6/2005 z dnia

28.12.2005r. w sprawie trybu i zasad przeprowadzania inwentaryzacji w Przedszkolu
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Publicznym im. Kubusia Puchatka w Sarnowie.

7.Regulaminu kontroli wewnetrznej Przedszkola Publicznego w Sarnowie- zarzadzenie
Nr 172006 z dnia 20.02.2006r. w sprawie wprowadzenia regulaminu kontroli
wewnetrznej oraz instrukeji kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentéw finansowo-
ksiggowych.
Zarzadzenie Nr 1/2009 z dnia 14 czerwca 2009r. w sprawie wprowadzenia aneksu nr 1
dotyczacego zmian w instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo ksiggowych .

Dyrektorem przedszkola jest Pani mgr Ewa Sus, ktéra pelni funkcje dyrektora

od 1 wrzesnia 1992r. na podstawie powierzenia - Uchwala Zarzadu Gminy Psary

z dnia 2 lipca 1992r. w sprawie powierzenia pelnienia funkcji dyrektora przedszkola w Sarnowie.
Przedluzenie powierzenia stanowiska dyrektora Przedszkola Publicznego w Sarnowie

- Zarzadzenie Nr 0151/13/2007r. Wéjta Gminy Psary z dnia 17 sierpnia 2007r. od 1 wrze$nia 2007r.
do 31 sierpnia 2012r.

Starsza ksiggowa jest Pani Ewa Zawadzka zatrudniona przez ZOSiP Gminy Psary

w Dabiu od 12 lutego 1996r.

W trakcie kontroli uczestniczyly i wyjasnien udzielaly:

1.Dyrektor Przedszkola Publicznego w Sarnowie - Pani Ewa Sus.
2. Starsza ksiggowa Przedszkola Publicznego w Sarnowie - Pani Ewa Zawadzka,

W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo- ksiggowym byla przeprowadzona w
listopadzie 2009r.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu , o ktére dokonywano kontroli:

- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 1994r.( D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pézn. zm.)
- Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r. (Dz.U Nr 249, poz 1832 z p6zn. zm.)
-Ustawa prawo zaméwiefi publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.( Dz.U z 2006r Nr 164 poz.
1163 z p6zn. zm.)
- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r.( Dz.U 01.142.1591 z pézn. zm)
1 w oparciu o przepisy wewnetrzne jednostki.

1.Plan finansowy Przedszkola Publicznego w Sarnowie wyni6st 489 687,00zt
W okresie sprawozdawczym wydatkowano 487 312,62zt. tj. 99,5% planu.
Wynagrodzenia osobowe pracownikéw wyniosty 310 323,41z1., a dodatkowe wynagrodzenia
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roczne 20 926,68zt
Na wyplat¢ dodatkéw wiejskich i mieszkaniowych dla nauczycieli wydano 14 091,21zt
Odprowadzono sktadki na ubezpieczenia spoteczne i fundusz pracy w kwocie 62 186,93zt.
Zakup materiatéw i wyposazenia wynidst 14 950,25zt
W ramach tych $rodkow zakupiono czasopisma i wydawnictwa fachowe, artykuty biurowe,
srodki czystosci, kserokopiarke, doposazenie kuchni, materiaty do malowania klatki schodowej
1 ogrodzenia. Pomoce dydaktyczne zakupiono za 366,00zt
Na zakup energii wydano facznie 25 179,76zt. z czego energia elektryczna 8 933,76z, gaz
14 955,26z%., woda 1 290,74zt
Zakup ustug remontowych to kwota 2 038,00z1.i obejmuje ona malowanie klatki schodowej,
naprawe maszyny myjacej i naprawe kotta CO.
Na badania okresowe pracownikéw wydano 455,00zt. Zakup ustug pozostatych tj. abonament RTV
prowizje bankowe, monitorowanie obiektu, oplaty pocztowe i wywoz nieczystosci w wysokoscei
5799,82z1. Za ushugi dostepu do internetu wydatkowano 1 087,122k, a za ustugi informacyjne
1 724,532k, Podréze shuzbowe to kwota 1 549,83zL., a ubezpieczenie sprzetu 899,001,
Na ZFSS przekazano 21 775,00zt. Szkolenie i doskonalenie nauczycieli wyniosty 1 841,00zt.
Na zakup papieru wydano 496,37zt.,a na akcesoria komputerowe i licencje 1 612,71z1.
Ogotem dochody przedszkola wyniosty 52 018,70zt.a wydatki 51 789,39zt
Stan $rodkéw na koniec okresu sprawozdawczego wyniost 229,31z}.( zat. Nr 2 i 3 protokotu)
2.W sprawozdaniu Rb 28s, Rb 27s , Rb 34 nie wystapito przekroczenie planu
wydatkow na paragrafach.( zat. Nr 4)
3.Sprawdzono wyrywkowo zaliczki za 2009r. pod wzgledem terminowosci rozliczania:
- zaliczke z dnia 08.01.2009r. na kwote 300zt - rozliczono 22.01.2009r.
- zaliczke z dnia 27.01.2009r. na kwote 500zt. — rozliczono 12.02.2009r.
- zaliczkg z dnia 12.02.2009r. na kwote 300 zt.- rozliczono 26.02.2009r.
- zaliczke z dnia 02.03.2009r. na kwote 300zL. - rozliczono 16.03.2009r.
- zaliczke z dnia 17.03.2009r. na kwote 300zt. - rozliczono 31.03.2009r.
- zaliczkg z dnia 19.05.2009r. na kwotg 1000z, — rozliczono 02.06.2009r.
6. Sprawdzono ryczatty Pani Dyrektor Ewy Sus za 2009r. - zostaty rozliczone zgodnie z umowa.
7.Kategorie zaszeregowania pracownikow i ilogé przyznanych punktéw zostaly dostosowane do
wymogdéw Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005r.w spawie zasad wynagradzania
pracownikoéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego - Uchwala Rady Gminy Psary Nr XX/141/2008 z dnia 28 maja 2008r. w sprawie
zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
Gminy Psary.

Uwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli:

1.W kontrolowanej jednostce uchybien i nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Osoby odpowiedzialne:
1.Dyrektor Przedszkola Publicznego w Sarnowie - Pani Ewa Sus.
2.Starsza ksiggowa Przedszkola Publicznego w Sarnowie — Pani Ewa Zawadzka.



Integralng czg¢sé protokotu stanowig zalaczniki:

1.Upowaznienie Nr SKW 0914 — 6/10 z dnia 07.09.2010r.

2.Plan finansowy na 2009r.

3.Sprawozdanie opisowe z wykonania planu za 2009r.

4. Rb 28s sprawozdanie z wykonania wydatkow budzetowych, Rb 27s sprawozdanie dochodow
budzetowych jst, Rb 34 sprawozdanie z wykonania dochodéw wlasnych.

Dyrektor jednostki Pani Ewa Sus zostala poinformowana o przystugujacym jej na podstawie
Regulaminu Kontroli Wewnetrznej z dnia 17.09.2007r. prawie zgloszenia w ciagu

7 dni od daty podpisania protokotu - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokohu.
Protokét sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w
kontrolowanej jednostce. /

W tresci protokotu dokonano nastepujacych poprawek......................... / ...........................

Protokot podpisano bez zastrzezef / z zastrzezeniami ¢o do ...

/ z zastrzezeniami na pismie, ktére zataczono do protokohu .
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Podpis kierownika jednostki Piecz¢¢ jednostki kontrolowane;
PRZEDSZKOLE PUBLICZNE
DYREKTOR DSZKOLA w Sarnowio
3 42-312 PSARY
mgr EwagSus
Podpis kontrolujacego Podpis starszego ksiegowego jednostki
GLOWNY SPECJALISTA Starsgy Ksiggowy
ds. Kontroli Wewnetrzne;
Urzgdu Gminy Psary
VAL — Ewa Zawad

Malg rZeszna



Zakacznik Nr 1 do Regulaminu
Kontroli Wewnetrznej

URZAD GMINY w P».
42-512 Psary, ul. 325
el 26771
tel/f
Nipo.

Psary 07.09.2010r.

nazwa i adres jednostki organizacyjnej

UPOWAZNIENIE Nr SKW 0914 - 6/10

Na podstawie art. 68 ust. 112 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r. (Dz.U.
Nr157poz.1240), w zwiazku z Regulaminem Kontroli Wewngtrznej, wprowadzonym Zarzadzeniem
Wojta Gminy Psary Nr 0152/33/2007 z dnia 17.09.2007r., upowazniam pracownika kontroli
wewngtrznej Urzedu Gminy Psary - Panig / Pana

Malgorzate Grzeszna gtéwnego specjaliste d/s kontroli wewnetrznej

(imig ,nazwisko i stanowisko stuzbowe)
do przeprowadzenia kontroli w Przedszkolu Publicznym w Sarnowie

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki)

Przedmiotem kontroli nastgpczej bedzie : Gospodarka finansowa: wydatki budzetowe,zagadnienia
kadrowo — ptacowe, srodki specjalne, odptatnosé za
przygotowanie positkow za 2009r.

(ogdiny zakres przedmiotowy kontroli
Kontrola zostanie przeprowadzona w dniach  09.09.2010r. -/13;9972;9;]%
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ettt (okragta pieczed).
(pieczeé i podpis Wéjta Gminy)

Upowaznienie niniejsze wazne jest za okazaniem legitymacji stuzbowe;.



