PROTOKOL

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2010r.

w Gminnej Bibliotece Publicznej w Psarach przez gléwnego specjaliste ds. kontroli
wewngtrznej Malgorzate Grzeszna na podstawie upowaznienia Wéjta Gminy Psary
Nr SKW 0914-2/10 z dnia 16.06.2010r.

Zakres kontroli :

1. Gospodarka finansowa : dochody i wydatki budzetowe, zagadnienia kadrowo- placowe,
przychody z ustug.

Okres objety kontrolg 2009r.

Kontrole przeprowadzono w dniach 17.06.2010r. - 18.06.2010r.

Gminna Biblioteka Publiczna w Psarach zostata utworzona 1 grudnia 1969r.

GBP w Psarach jest samodzielng jednostka organizacyjng Gminy Psary
posiadajaca osobowos$¢ prawna.

Siedziba Biblioteki sq Psary, a terenem jej dziatalnosci Gmina Psary.
Organizatorem Biblioteki jest Gmina Psary.

Organizator zapewnia warunki dziatalnosci i rozwoju Biblioteki odpowiadajace jej
zadaniom. Organizator ma obowigzek zapewni¢ Bibliotece w szczegdlnosci:
lokal, srodki na wyposazenie prowadzenie dziatalnosci bibliotecznej, zwlaszcza zakup
zbioréw bibliotecznych i doskonalenie pracownikdw.

Biblioteka wchodzi w sklad ogdélnokrajowej sieci biblioteczne;j.

Nadzor merytoryczny nad dzialalnoscia Biblioteki sprawuje Miejska i Powiatowa
Biblioteka Publiczna w Bedzinie.

W zakresie wykraczajacym poza mozliwos$ci organizacyjne Biblioteki Powiatowej,
Biblioteka korzysta tez z pomocy merytorycznej Biblioteki Slaskiej w Katowicach,
ktéra pelni role Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej dla wojewddztwa §laskiego.
Nadzér w zakresie organizacji i funkcjonowania GBP sprawuje Wojt Gminy.
Biblioteka stuzy rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb oswiatowych, informacyjnych

i kulturalnych ogétu spoleczenstwa, oraz uczestniczy w upowszechnianiu wiedzy

i kultury.

W sklad Biblioteki wchodza :

1.Biblioteka Centralna w Psarach ul. Szkolna 45.

2.Filia Nr 1 w Dabiu ul. Dolna 1.

3.Filia Nr 2 w Strzyzowicach ul. Belna 1.

4 Filia Nr 3 w Sarnowie ul. Szkolna 5.

Biblioteka gospodaruje samodzielnie przydzielona i nabyta czg¢scia mienia oraz prowadzi
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samodzielng gospodarke w ramach posiadanych srodkéw, kierujac sie zasadami
efektywnosci ich wykorzystywania .

Podstawgq gospodarki finansowej jest plan dziatalnosci Biblioteki zatwierdzony przez
dyrektora z zachowaniem wysokosci dotacji organizatora.

Dane ogolne

1. GBP w Psarach dziata na podstawie statutu uchwalonego przez Rade Gminy Psary
Uchwalg Nr XXXI111/260/2005 z dnia 23 maja 2005r.

2. Regulaminu Organizacyjnego GBP w Psarach z dnia 1 grudnia 2003r.

3. Regulaminu wynagradzania z dnia 31 marca 2005r. wprowadzonego zarzadzeniem
Nr 1/2005r. Dyrektora GBP w Psarach.

4. Instrukcji obiegu kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentow
ksiggowych w GBP w Psarach wprowadzonej zarzadzeniem Nr 4/2003 Dyrektora
GBP w Psarach z dnia 3 grudnia 2003r.

5. Instrukcji kasowej z dnia 04.12.2003r. wprowadzonej zarzadzeniem Nr 5/2003 Dyrektora
GBP w Psarach.

6. Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem Dyrektora GBP w Psarach

z dnia 29 wrzesnia 2001r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Dyrektorem GBP w Psarach jest Pani Krystyna Pawlik zatrudniona od 15 sierpnia 1979r.
na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony.
Od 01.10.2006r. gtowng ksiggowg jest Pani Anna Pytkowska.

W trakcie kontroli uczestniczyla i wyjasnien udzielala :

1.Dyrektor GBP w Psarach - Pani Krystyna Pawlik.

W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo - ksiegowym byla przeprowadzona
w miesigcu listopadzie 2009r.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu , o ktére dokonano kontroli:
- Ustawa o rachunkowos$ci z dn. 29 wrzesnia 1994r.( Dz.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z p6zn. zm.)
- Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r.(Dz.U Nr 249, poz 2104 z pézn. zm.)
- Ustawa prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz.U z 2006r Nr 164 poz.
1163 z pdzn.zm.)
- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r.( Dz.U 01.142.1591 z p6Zn. zm)
i w oparciu o przepisy wewngetrzne jednostki

1.Wydatki budzetowe na 2009r. zostaty zaplanowane w kwocie 570.145,00, a wykonane



w kwocie 508.628,94

Budzet Biblioteki w 2009r. wynosil 525.956zt.

( dotacja z Urzgdu Gminy 522.856zt., dotacja z MKiDN 3.100z1.)

Sprawozdanie z wykonania kosztéw wydatkow i przychodéw w GBP Psary przedstawia Zat.Nr 2.
Zaplanowano przychody wiasne na kwote 1.000z1., a wykonano w kwocie 1.936,26z1.

- za ustugi kserograficzne — 641,40z1.

- za korzystanie z telefonu — 152,26z}

- za bindowanie - 61,60zt
- za ushugi komputerowe - 44,5021
- za wypozyczanie kaset - 39,00zt

- za refundacje biletow teatralnych — 290z},

Na podkreslenie zastuguje fakt egzekwowania przez Dyrektora GBP kar za przetrzymywanie

i zagubienie ksiazek, z ktérych to na podstawie rejestru upomnien i kar osiagnieto przychod

w kwocie 707,50zt.( wystano 285 upomnien).

Dotacja z Ministerstwa Kultury w kwocie 3.100,00zt. ktéra GBP otrzymata zostata przeznaczona

na rozwoj ksiggozbioru, zakup nowosci ksigzkowych na wszystkie placowki, jest to uzupehienie

dzialow ksiazki zbyt drogie;j.

Sa to podreczniki naukowe dla studentéw i dla dzieci i mtodziezy nowosci wydawnicze.

Priorytetem jest zakupienie przynajmniej po 1 egz. tego samego tytutu nowosci ksiagzkowych

na kazda placéwke dla dzieci i mtodziezy.

Do centrali trafiaja najwazniejsze ksiazki naukowe dla studentow.

Do Ministerstwa Kultury robi si¢ bardzo szczegétowe sprawozdania z zakupionego ksiegozbioru

z podziatem na dziaty.

Z dotacji Ministerstwa Kultury zostato zakupionych 139 wol. na kwote 3.100z1.

2. Dotacja podmiotowa z Urz¢du Gminy Psary w 2009r. dla biblioteki wyniosta 522.856,00zt.
Wspolpraca z wladzami samorzadowymi jest dobra. Dyrektor Biblioteki jest zapraszana i
uczestniczy we wszystkich sesjach Rady Gminy, a $rodki finansowe przyznawane pozwalaja
na stabilng prace placéwek bibliotecznych.
3.Najwazniejsze problemy w dzialalnosci Biblioteki ( wystepujqce trudnosci,sukcesy i

osiqgniecia)

- Dobry budzet biblioteki pozwalajacy na wlasciwg dziatalno$¢ placowek.

-~ Doposazenie placéwek w sprzgt i urzadzenia techniczne.

- Dotacja Ministerstwa Kultury, ktdra po czgsci wptyneta na ilosé¢ zakupionych nowosci
wydawniczych, chociaz byla duzo mniejsza w poréwnaniu z rokiem 2008.

- Dobra wspétpraca z organizatorem, placéwkami o§wiatowymi i kulturalnymi.

- Przeprowadzenie skontrum w Filii Nr 1 w Dabiu.

- Aktualizacja strony internetowej GBP.

- Zakup programu MAK dla 3 placowek bibliotecznych oraz programu MAK www.

- Remont kapitalny Filii Nr 3 w Sarnowie.

- Przystapienie do Programu Rozwoju Bibliotek.

- Wszystkie zaplanowane dziatania kulturalne, edukacyjne i promocyjne zostaty
zrealizowane.

- Zalozenie internetu w Filii Nr 1 w Dabiu.

Oprécz sukcesow sg i porazki:

- Przyznane $rodki finansowe nie zostaly w petni wykorzystane ( 27.887z1) ze wzgledu na ich
brak w budzecie gminy w ciagu calego roku. Nie miata zastosowania zasada przekazywania
co miesigc 1/12 dotacji. Wplynely na konto dopiero w ostatnich dniach grudnia, w zwigzku
z tym przeszly na rok 2010.

~  Spadek zakupionych nowosci ksiazkowych o 582 wol. mniej niz w roku 2008.

- Postgpujacy spadek liczby czytelnikow i ilosci wypozyczen.



- Coraz mniejsze zainteresowanie czytelnikow korzystaniem z czytelni.
- Brak miejsca na organizowanie wystaw powoduje zubozenie dziatalnosci w stosunku do
bibliotek dysponujacych odpowiednimi pomieszczeniami.
4. W GBP regulamin ptacowy byt przestrzegany.
Regulamin wynagradzania ustala warunki wynagrodzenia za pracg i przyznawania innych
$wiadczen zwigzanych z praca.
Wynagrodzenie otrzymane za prace w pelnym wymiarze czasu pracy nie moze
by¢ nizsze od najnizszego ogloszonego przez Rade Ministréw w Dzienniku Ustaw.
Pracownicy otrzymuja wynagrodzenie zasadnicze odpowiednie do rodzaju wykonywanej pracy
i zajmowanego stanowiska, dodatek za wystuge lat oraz premie¢ uznaniowa.
5.GBP zatrudnia ogbétem 8 pracownikéw, tj.7 etatdw przeliczeniowych i tak :
- pracownikow merytorycznych — 5,5

- pracownikow administracji = - 0,25

- pracownikow obstugi - 1,25
Kwalifikacje bibliotekarzy:

- wyzsze bibliotekarskie - 1 osoba
- studium bibliotekarskie - 4 osoby
- $rednie - 1 osoba

6.Zatwierdzenie sprawozdania finansowego za 2009r. Gminnej Biblioteki Publicznej w Psarach
nastapito w dniu 28 kwietnia 2010r. - Uchwata Nr XLIII/333/2010 Rady Gminy Psary z dnia
28 kwietnia 2010r. w sprawie zatwierdzenia sprawozdania finansowego za 2009r. Gminnej
Biblioteki Publicznej w Psarach. ( zal. Nr 2.).

7.Sprawozdanie z dziatalno$ci Gminnej Biblioteki Publicznej w Psarach za 2009r. przedstawia
zalgcznik Nr 3 protokotu.

W kontrolowanej jednostce uchybien i nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Osoby odpowiedzialne:

1.Dyrektor GBP w Psarach - Pani Krystyna Pawlik.
2.Gl. ksiegowy GBP w Psarach - Pani Anna Pytkowska.

Integralng czesé protokolu stanowia zalaczniki:

1. Upowaznienie Nr SKW 0914 — 2/10 z dnia 16.06.2010r.

2. Sprawozdanie z wykonania kosztéw, wydatkéw i przychodow od 01.01.2009r. do 31.12.2009r.
oraz zatwierdzenie sprawozdania finansowego za 2009r. GBP w Psarach.- Uchwata Nr
XLII1/333/2010 Rady Gminy Psary z dnia 28 kwietnia 2010r. w sprawie zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za 2009r. Gminnej Biblioteki Publicznej w Psarach.

3. Sprawozdanie z dziatalnosci Gminnej Biblioteki Publicznej w Psarach za 2009r.



Dyrektor jednostki Pani Krystyna Pawlik zostata poinformowana o przystugujacym jej na
podstawie Regulaminu Kontroli Wewngtrznej z dnia 17.09.2007r. prawie zgloszenia w ciagu
7 dni od daty podpisania protokolu - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokotu.

Protokot sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono w

kontrolowanej jednostce.

W trescei protokotu dokonano nastgpujacych poprawek

Protokét podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do

/ z zastrzezeniami na pisSmie, ktdre zataczono do protokotu .

. . . . /
Przeprowadzong kontrole wpisano do ksiazki kontroli pod poz b .

Psary dnia 22 czerwca 2010r.

Podpis kierownika jednostki
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Podpis kontrolujacego

GLOWNY SPECJALISTA
ds. Kontroh Wewnqtrznej
Urzgdy Gminy sary

Matgo %a %%zeszna

A

Pieczg¢¢ jednostki kontrolowane;j

Podpis gt. ksiggowego jednostki
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Zalacznik Nr 1 do Regulaminu
Kontroli Wewngtrznej

et 2672 130
P 625-161-06-38 . .
15 Psary dnia 16.06.2C:C0r.

nazwa i adres jednostki organizacyjnej

UPOWAZNIENIE Nr SKW 0914 - 2/10

Na podstawie art. 187 ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r. (Dz. U. Nr 249
poz. 2104), w zwiazku z Regulaminem Kontroli Wewnetrznej, wprowadzonym Zarzadzeniem
Wojta Gminy Psary Nr 0152/33/2007 z dnia 17.09.2007r., upowazniam pracownika kontroli
wewnetrznej Urzegdu Gminy Psary - Panig/ Pana

Matgorzate Grzeszng gtéwnego specjalistg d/s kontroli wewngtrznej
(imie ,nazwisko i stanowisko stuzbowe)

do przeprowadzenia kontroli w Gminna Biblioteka Publiczna w Psarach

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki)

Przedmiotem kontroli nastepczej bedzie : Gospodarka finansowa
— dochody i wydatki budzetowe,
— przychody z ustug
— zagadnienia kadrowo - placowe

(ogdlny zakres przedmiotowy kontroli)

Kontrola zostanie przeprowadzona w dniach 17.06.2010r. - 18.06.2010r.
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Wazno$é upowaznienia przedtuzam do dnia ........coocevieiniennns L

(pieczeé i podpis Wojta Gminy)

Upowaznienie niniejsze wazne jest za okazaniem legitymacji stuzbowej.



