
Protokot

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2010r.w
Referacie Ogolnoorganizacyjnym Urzedu Gminy Psary przez glownego specjaliste.
d/s kontroli wewnetrznej Matgorzat? Grzeszna^na podstawie upowaznienia Wojta
Gminy Psary Nr SKW.0913-03/10 z dnia 27.10.2010r.

Zakres kontroli:

l.Kontrola realizacji wnioskow i interpelacji radnych zgodnie z ustawq. z dnia

8 marca 1990 roku o samorzajizie gminnym (t.j. Dz.U. z 2001 roku Nr 142,
poz.1591 zpozn.zm.)

Statutem Gminy Psary uchwalonym Uchwaia^Nr XXVIII/203/2009 Rady Gminy
Psary z dnia 28 stycznia 2009 roku.

Zarzadzeniem Nr 27/2007 Wojta Gminy Psary z dnia 31.07.2007r. w sprawie :

zasad i trybu rozpatrywania, zatatwiania i udzielania odpowiedzi na interpelacje
i zapytania radnych oraz wnioski Komisji Rady Gminy.

Okres obj^ty kontrola. 01.01.201 Or. - 31.10.201 Or.

Kontrol^ przeprowadzono w dniach od 27.10.2010r. - 28.10.2010r.

Dane ogolne :

Rada jest organem stanowia^cym i kontrolnym w Gminie.

Ustawowy sklad Rady wynosi 15 radnych.

Rada dziala na sesjach poprzez swoje komisje oraz poprzez Wojta w zakresie
w jakim wykonuje on uchwaly Rady.

Wojt i komisje Rady pozostaja^pod kontrol^Rady, ktorej skladaja^ sprawozdania
ze swojej dzialalnosci.

]Do wewn^trznych organow Rady nalezaj

- Przewodniczajcy

- Wiceprzewodniczajsy

- Komisja Rewizyjna

- Komisje state wymienione w statucie, dorazne komisje powotane do

okreslonych zadan.



Rada powoluje nast?pujqce stale komisje:

1 .Rewizyjnq_.

2.Budzetowq, Finansow i Gospodarki Gminy.

3.Kultury, Oswiaty, Zdrowia i Ochrony Srodowiska.

Radny moze bye czlonkiem najwyzej 2 komisji stafych.

Interpelacje i zapytania radnych sq. kierowane do Wojta.

Interpelacje dotyczq, spraw gminnej wspolnoty o zasadniczym charakterze.

Interpelacja powinna zawierac krotkie przedstawienie stanu faktycznego,
b^da^cego jej przedmiotem oraz wynikaja^ce zen pytania.

Interpelacje sklada si? w formie pisemnej na r?ce Przewodniczqcego Rady
lub ustnie na sesji Rady.

Odpowiedz na interpelacje jest udzielana ustnie na koncu sesji lub w formie

pisemnej w terminie 21 dni na r?ce Przewodniczqcego Rady i radnego
skladajqcego interpelacj?.

Odpowiedzi na interpelacje udziela Wojt, Zast^pca Wojta lub osoba wyznaczona

przez Wojta. W razie uznania odpowiedzi za niezadawalajajD^, radny

interpeluja^cy moze zwrocic si? do Przewodnicza^cego Rady o nakazanie
niezwlocznego uzupelnienia odpowiedzi.

Przewodniczqcy Rady informuje radnych o zlozonych interpelacjach i

odpowiedziach na nie na najblizszej sesji Rady, w ramach odrebnego punktu
obrad.

W Urze.dzie Gminy Psary obsluga^ techniczno - biurowa^Rady oraz Komisji Rady

zajmuje si? Pani podinspektor Katarzyna Mucha.

Pracownik ds. Biura Rady podlega w sprawach merytorycznych Przewodniczajcemu

Rady natomiast bezposredni nadzor nad pracq. Biura Rady sprawuje Sekretarz Gminy

Pani Justyna Majer, ktora jest jednoczesnie kierownikiem Referatu ,,Or" pod jej
nieobecnosc zast?puje jq. Z-ca Wojta Janusz Majczak.

Do podstawowych czynnosci na stanowisku pracy ds. obslugi Rady Gminy

i Komisji Rady Gminy nalezq_ sprawy:

l.obshiga techniczno- biurowa Rady oraz Komisji Rady,

2.przygotowanie i kompletowanie materialow zwiazanych z pracq,Rady,

3.przygotowanie materialow na posiedzenia Rady Gminy i komisji przy

wspolpracy odpowiedzialnych pracownikow Urz?du Gminy oraz

zapewnienie ich terminowego dor?czenia,

4.zabezpieczenie wlasciwych warunkow przeprowadzenia sesji i posiedzen
komisji,

5.sporzajdzanie protokolow z sesji oraz Komisji Rady,

6.prowadzenie rejestru uchwal i innych postanowien,

7.prowadzenie rejestru wnioskow i interpelacji radnych oraz postulatow
wyborcow,

8.organizowanie szkolen radnych i czlonkow komisji,

9.wspolorganizowanie zebran wiejskich,



lO.koordynacja realizacji uchwal Rady,

11 .wspolpraca z sottysami,

12.wspolpraca z Radami Soleckimi i prowadzenie dokumentacji z

zebran wiejskich i rad soleckich,

B.wspolorganizowanie spotkan Poslow i Senatorow z wyborcami i prowadzenie
dokumentacji z tych spotkan,

14.wspolpraca z prasq. lokalna^,

15.obsluga administracyjna narad Wojta z Soltysami,

16.analiza publikacji prasowych dotyczajcych Gminy,

17.prowadzenie dokumentacji dotycza^cej wyborow Prezydenta RP, wyborow

do Sejmu i Senatu RP, wyborow samorzajdowych i referendum,

18.wykonywanie zadan i prowadzenie dokumentacji zwiazanej z organizacjq.

wyboru samorzqdu mieszkancow, wyboru lawnikow do Sqdow,

19.drukowanie na komputerze pism okolicznosciowych,

20.kompletowanie korespondencji prowadzonej ze zwiqzkami gmin,

21.prowadzenie spraw zwiazanych z wojskowym obowiazkiem meldunkowym

osob podlegaj^cych temu obowiajzkowi,

22.prowadzenie rejestru przepisow prawa miejscowego,

23.obsluga kserokopiarki na potrzeby Rady Gminy oraz dbanie o jej wlasciwe

funkcjonowanie,

24.wykonywanie uslug kserograficznych dla innych podmiotow, przyjmowanie

i ewidencjonowanie opiat z tego tytulu, odprowadzanie pobranych kwot

do kasy Urz^du Gminy i okresowe uzgadnianie wptywow z tego tytulu w

Referacie Finansow i Podatkow,

25.prowadzenie rejestru i dokumentacji skarg rozpatrywanych przez Rad? Gminy,

26.przekazywanie zainteresowanym osobom i komorkom organizacyjnym

zadan wynikajqcych z podj^tych uchwal Rady Gminy, wnioskow komisji
i interpelacji radnych,

27.zapewnienie skutecznego sposobu publikacji przepisow prawa miejscowego

oraz innych obwieszczen o charakterze publicznym dotyczajsych Rady Gminy,

28.sporzqdzanie informacji mi^dzysesyjnych o pracy Wojta.

Ustalenia kontroli:

l.Sprawdzono Rejestry interpelacji i wnioskow zgloszonych na sesjach Rady Gminy

w Psarach w okresie od 01.01.201 Or. - 31.10.201 Or.

W okresie tym zostalo zgloszonych 57 interpelacji Radnych Gminy Psary, oraz 16
wnioskow.

Informacje w sprawie realizacji interpelacji i wnioskow Radnych Gminy Psary

w okresie od 01.01.201 Or. do 31.10.201 Or. przedstawia zalacznik Nr 2 protokolu.



Uwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli:

1 .Na kontrolowanym stanowisku nie stwierdzono nieprawidlowosci i uchybien.

Integralnq cz^sc protokotu stanowi zahjcznik:

l.Upowaznienie Nr SKW 0913 - 03/10 z dnia 27.10.201 Or.

2.1nformacja w sprawie realizacji interpelacji i wnioskow Rady Gminy Psary w

okresie od 01.01.201 Or. do 31.10.201 Or.

Z-ca Wojta Pan Janusz Majczak zostal poinformowany o przysluguja^cym mu na

podstawie Regulaminu Kontroli Wewn^trznej z dnia 17.09.2007r. prawie zgloszenia

w ci^gu 7 dni od daty podpisania protokolu - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do
protokohi.

Protokol sporzadzono w 2 -ch jednobrzmiajcych egzemplarzach,

z ktorych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

W tresci protokolu dokonano nast^puj%cych poprawek ,

Protokol podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do

/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zala^czono do protokolu.

Przeprowadzona^ kontrol? wpisano do ksiajzki kontroli pod

poz. 3

Psary dnia 28.10.201 Or.

piecz^c jednostki kontrolowanej

podpis kierownika referatu ,,Or"

W6jta

42-5!"

podpis kontrolujajcego

GLOWNY SPECJALISTA
as. Kontroli Wewnetrznei

Urz^dj^Gminy Psary



Zalacznik Nr 1 do Regulaminu

Kontroli Wewn^trznej

UK'"
a:

u

Psary 27.10.201 Or.

nazwa i adres jednostki organizacyjnej

UPOWAZNIENIE Nr SKW 0913 - 03/10

Na podstawie art. 68 ust. 1 i 2 ustawy o fmansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r. (Dz.U.

Nrl57poz.l240), w zwiazku z Regulaminem Kontroli Wewnejrznej, wprowadzonym Zarzadzeniem

Wojta Gminy Psary Nr 0152/33/2007 z dnia 17.09.2007r., upowazniam pracownika kontroli
wewn^trznej Urz^du Gminy Psary -Pania^/Pana

Malgorzat? Grzeszna^ gtownego specjalist§ d/s kontroli wewn^trznej
(imie ,nazwisko i slanowisko sluzbowe)

do przeprowadzenia kontroli w Referacie ,,Or" Biuro Rady Gminy Psary.

(nazwa i adres kontrolowanejjednostki)

Przedmiotem kontroli nastejtczej b^dzie : Kontrola realizacji wnioskow i interpelacji radnych

w okresie 01.01.201 Or. - 31.10.201 Or.

(ogolny zakres przedmiotowy kontroli

Kontrola zostanie przeprowadzona w dniach 27.10.201 Or. - 28.10 201 Or ^ '

W

(pieczqc ipodpis Wojtapmmy)

Waznosc upowaznienia przedluzam do dnia

okr^apieczi)
v

(pieczqc ipodpis Wojta Gminy)

(okr^gJa piecz^c).


