Protokot - N /

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2010r.w
Referacie Ogolnoorganizacyjnym Urzedu Gminy Psary przez gléwnego specjaliste
d/s kontroli wewnetrznej Matgorzate Grzeszna na podstawie upowaznienia Wojta
Gminy Psary Nr SKW.0913-03/10 z dnia 27.10.2010r.

Zakres kontroli:

1.Kontrola realizacji wniosk6w i interpelacji radnych zgodnie z ustawg z dnia
8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( t.j. Dz.U. z 2001 roku Nr 142,
poz.1591 z p6zn.zm.)
Statutem Gminy Psary uchwalonym Uchwalg Nr XXVIII/203/2009 Rady Gminy
Psary z dnia 28 stycznia 2009 roku.
Zarzadzeniem Nr 27/2007 Wojta Gminy Psary z dnia 31.07.2007r. w sprawie :
zasad i trybu rozpatrywania, zatatwiania i udzielania odpowiedzi na interpelacje
1 zapytania radnych oraz wnioski Komisji Rady Gminy.

Okres objety kontrola 01.01.2010r. - 31.10.2010r.
Kontrole przeprowadzono w dniach od 27.10.2010r. - 28.10.2010r.,

Dane ogélne :

Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym w Gminie.

Ustawowy sktad Rady wynosi 15 radnych.

Rada dziata na sesjach poprzez swoje komisje oraz poprzez Wajta w zakresie
w jakim wykonuje on uchwatly Rady.

Wojt i komisje Rady pozostajg pod kontrola Rady, ktérej sktadaja sprawozdania
ze swojej dzialalnosci.

Do wewngtrznych organéw Rady naleza:

- Przewodniczacy

- Wiceprzewodniczacy

- Komisja Rewizyjna

- Komisje state wymienione w statucie, dorazne komisje powotane do
okreslonych zadan.
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Rada powotuje nastepujgce state komisje:
1.Rewizyjna.
2.Budzetows, Finansow i Gospodarki Gminy.
3 Kultury, O$wiaty, Zdrowia i Ochrony Srodowiska.
Radny moze by¢ cztonkiem najwyzej 2 komisji statych.
Interpelacje i zapytania radnych sq kierowane do Wéjta.
Interpelacje dotycza spraw gminnej wspdlnoty o zasadniczym charakterze.
Interpelacja powinna zawiera¢ krétkie przedstawienie stanu faktycznego,
bedacego jej przedmiotem oraz wynikajace zen pytania.
Interpelacje sktada si¢ w formie pisemnej na rece Przewodniczacego Rady
lub ustnie na sesji Rady.
Odpowiedz na interpelacje jest udzielana ustnie na konicu sesji lub w formie
pisemnej w terminie 21 dni na rece Przewodniczacego Rady i radnego
sktadajacego interpelacje.
Odpowiedzi na interpelacje udziela Wéjt, Zastepca Wojta lub osoba wyznaczona
przez Wojta. W razie uznania odpowiedzi za niezadawalajacq,, radny
interpelujacy moze zwrdcic sie do Przewodniczacego Rady o nakazanie
niezwlocznego uzupetnienia odpowiedzi.
Przewodniczacy Rady informuje radnych o ztozonych interpelacjach 1
odpowiedziach na nie na najblizszej sesji Rady, w ramach odrebnego punktu
obrad.
W Urzedzie Gminy Psary obstuga techniczno - biurowa Rady oraz Komisji Rady
zajmuje si¢ Pani podinspektor Katarzyna Mucha.
Pracownik ds. Biura Rady podlega w sprawach merytorycznych Przewodniczacemu
Rady natomiast bezposredni nadz6r nad praca Biura Rady sprawuje Sekretarz Gminy
Pani Justyna Majer, ktéra jest jednoczesnie kierownikiem Referatu ,,0r” pod jej
nieobecnos$¢  zastepuje ja Z-ca Wojta Janusz Majczak.

Do podstawowych czynnosci na stanowisku pracy ds. obstugi Rady Gminy

i Komisji Rady Gminy naleza sprawy:

1.obstuga techniczno- biurowa Rady oraz Komisji Rady,

2.przygotowanie i kompletowanie materialtéw zwiazanych z praca Rady,

3.przygotowanie materiatdw na posiedzenia Rady Gminy i komisji przy
wspotpracy odpowiedzialnych pracownikéw Urzedu Gminy oraz
zapewnienie ich terminowego doreczenia,

4.zabezpieczenie wlasciwych warunkéw przeprowadzenia sesji i posiedzen
komis;ji,

5.sporzadzanie protokotéw z sesji oraz Komisji Rady,

0.prowadzenie rejestru uchwat i innych postanowien,

7.prowadzenie rejestru wnioskow i interpelacji radnych oraz postulatow
wyborcow,

8.organizowanie szkolen radnych i cztonkéw komisji,

9.wspdlorganizowanie zebran wiejskich,



10.koordynacja realizacji uchwat Rady,

11.wspolpraca z sottysami,

12.wspotpraca z Radami Soteckimi i prowadzenie dokumentacji z
zebran wiejskich i rad soteckich,

13.wspotorganizowanie spotkan Postéw i Senatoréw z wyborcami i prowadzenie
dokumentacji z tych spotkan,

14.wspolpraca z prasa lokalna,

15.0bstuga administracyjna narad Wéjta z Sottysami,

16.analiza publikacji prasowych dotyczacych Gminy,

17.prowadzenie dokumentacji dotyczacej wyboréw Prezydenta RP, wyboréw
do Sejmu i Senatu RP, wyboréw samorzadowych i referendum,

18.wykonywanie zadafi i prowadzenie dokumentacji zwiazanej z organizacja
wyboru samorzadu mieszkancow, wyboru tawnikéw do Sadow,

19.drukowanie na komputerze pism okolicznosciowych,

20.kompletowanie korespondencji prowadzonej ze zwigzkami gmin,

21.prowadzenie spraw zwigzanych z wojskowym obowiazkiem meldunkowym
0sob podlegajacych temu obowiazkowi,

22.prowadzenie rejestru przepisow prawa miejscowego,

23.0bstuga kserokopiarki na potrzeby Rady Gminy oraz dbanie o jej wlasciwe
funkcjonowanie,

24.wykonywanie ustug kserograficznych dla innych podmiotéw, przyjmowanie
1 ewidencjonowanie optat z tego tytutu, odprowadzanie pobranych kwot
do kasy Urzgdu Gminy i okresowe uzgadnianie wplywow z tego tytutu w
Referacie Finanséw i Podatkéw,

25.prowadzenie rejestru i dokumentacji skarg rozpatrywanych przez Rade Gminy,

26.przekazywanie zainteresowanym osobom i komérkom organizacyjnym
zadan wynikajacych z podjetych uchwat Rady Gminy, wnioskéw komisji
1 interpelacji radnych,

27.zapewnienie skutecznego sposobu publikacji przepiséw prawa miej scowego
oraz innych obwieszczen o charakterze publicznym dotyczacych Rady Gminy,

28.sporzadzanie informacji migdzysesyjnych o pracy Wojta.

Ustalenia kontroli:

1.Sprawdzono Rejestry interpelacji i wnioskéw zgloszonych na sesjach Rady Gminy
w Psarach w okresie od 01.01.2010r. - 31.10.2010r.

W okresie tym zostato zgloszonych 57 interpelacji Radnych Gminy Psary, oraz 16
wnioskow.

Informacjg w sprawie realizacji interpelacji i wnioskéw Radnych Gminy Psary

w okresie od 01.01.2010r. do 31.10.2010r. przedstawia zatacznik Nr 2 protokotu.



Uwagi i uchybienia stwierdzone podezas kontroli:

1.Na kontrolowanym stanowisku nie stwierdzono nieprawidtowosci i uchybien.

Integralng czg¢s$¢ protokolu stanowi zalgcznik:

1.Upowaznienie Nr SKW 0913 - 03/10 z dnia 27.10.2010r.
2.Informacja w sprawie realizacji interpelacji i wnioskéw Rady Gminy Psary w
okresie od 01.01.2010r. do 31.10.2010r.

«  Z-ca Wojta Pan Janusz Majczak zostal poinformowany o przystugujacym mu na
podstawie Regulaminu Kontroli Wewnetrznej z dnia 17.09.2007r. prawie zgloszenia
w ciagu 7 dni od daty podpisania protokotu - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do
protokotu .

Protokot sporzadzono w 2 -ch jednobrzmigcych egzemplarzach,

z ktorych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

W tresci protokotu dokonano nastepujacych poprawek.................. s e
Protokot podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do ........... / .........
/ z zastrzezeniami na pismie, ktére zataczono do protokotu.

Przeprowadzong kontrolg wpisano do ksiazki kontroli pod
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Zalacznik Nr 1 do Regulaminu
Kontroli Wewngtrznej

Psary 27.10.2010r.

nazwa i adres jednostki organizacyjnej

UPOWAZNIENIE Nr SKW 0913 - 03/10

Na podstawie art. 68 ust. 1 i 2 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r. (Dz.U.
Nr157poz.1240), w zwiazku z Regulaminem Kontroli Wewnetrznej, wprowadzonym Zarzadzeniem
Wojta Gminy Psary Nr 0152/33/2007 z dnia 17.09.2007r., upowazniam pracownika kontroli
wewngtrznej Urzedu Gminy Psary - Pania / Pana

Malgorzatg Grzeszna gtéwnego specjaliste d/s kontroli wewnetrznej
(imie ,nazwisko i stanowisko stuzbowe)
do przeprowadzenia kontroli w Referacie ,,Or” Biuro Rady Gminy Psary.

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki)

Przedmiotem kontroli nastgpczej bedzie : Kontrola realizacji wnioskow i interpelacji radnych
w okresie 01.01.2010r. - 31.10.2010r.

(ogdiny zakres przedmiotowy kontroli
Kontrola zostanie przeprowadzona w dniach  27.10.2010r. - 28. 10.2010r, TS
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