PROTOKOL

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2009r.

w Zespole Obstugi Szkét i Przedszkoli Gminy Psary w Dabiu

przez gidwnego specjaliste d/s kontroli wewngtrznej Malgorzate Grzeszng

na podstawie upowaznienia Wéjta Gminy Psary Nr. SKW 0914-8/09 z dnia 12.08.2009r.

Zakres kontroli :

1.Gospodarka finansowa:
- wydatki budzetowe.
- zagadnienia kadrowo - placowe.

Okres objety kontrola 2008r.

Kontrole przeprowadzono w dniach 13.08.2009r. - 14.08.2009r.

Dane ogoélne:

Zespot Obshugi Szkot 1 Przedszkoli Gminy Psary jest jednostka organizacyjng Gminy Psary
powotanga Uchwata Rady Gminy Psary Nr XVIII/89/96 z dnia 17 stycznia 1996r. nie
posiadajaca osobowosci prawnej i prowadzona w formie jednostki budzetowej na zasadach
okreslonych ustawa o finansach publicznych.
Zesp6t miesci si¢ w Dabiu przy ul. Dolnej 1.
Zespotem kieruje 1 reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor.
Zadaniem Zespotu jest zapewnienie obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
nizej wymienionych placéwek o$wiatowych, ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Psary.

- Gimnazjum im.Marszatka J6zefa Pilsudskiego w Psarach.

W’  _Szkola Podstawowa im.Tadeusza Kosciuszki w Dabiu.
- Szkola Podstawowa im.Alfreda Szklarskiego w Sarnowie.
- Szkota Podstawowa im.Stanistawa Polakowskiego w Strzyzowicach.
- Szkota Podstawowa im.Emilii Gierczak w Grodkowie.
- Przedszkole Publiczne im.Kubusia Puchatka w Sarnowie.
- Przedszkole Publiczne w Strzyzowicach.
Zesp6t posiada strukture bezwydzialowa,
Organizacje wewngtrzng Zespolu okresla regulamin organizacyjny .
Zespol jest jednostka organizacyjng finansowang z budzetu gminy rozliczajacg si¢ z tym
budzetem na zasadach okreslonych dla jednostek budzetowych.
Funduszami Zespotu sg $rodki uzyskane z :
- subwencji dla Gmin przeznaczonej na realizacj¢ zadan o§wiatowych
- budzetu Gminy
Majatek Zespohu jest mieniem komunalnym Gminy.
W ZOSiP Gminy Psary zatrudnionych jest 6 pracownikéw administracji 1 1 pracownik
obstugi 0,5 et.
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1.ZOSiP prowadzi dzialalnosé na podstawie statutu - uchwata Nr XX VII11/233/2001
Rady Gminy Psary z dnia 30 sierpnia 2001r.
2.Regulaminu organizacyjnego z 30.08.2001r. stanowigcego zatacznik Nr 1 do statutu.
3.Uchwaty Rady Gminy Psary Nr XXXVII1/296/2005 z dnia 28 listopada 2005r. w sprawie
zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych Gminy Psary.
4.Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005t Dz.Nr 146 poz 1222 w sprawie
zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego.
5.Instrukeji obtegu i kontroli dokumentow finansowo - ksiggowych, zasad rachunkowosci
i zaktadowego planu kont - zarzadzenie wewngtrzne Nr 1/2002r. dyrektora ZOSiP Gminy
Psary z dnia 14 marca 2002t., zarzadzenie wewngtrzne zmieniajace plan kont
Nr 0161/2/2006 z dnia 27.09.2006r.
Zarzadzenie wewngtrzne Nr 0161/2/2007 z dnia 01.10.2007r. w sprawie zmian do instrukcji
stanowigey zal. Nr 1 do zarzadzenia wewnetrznego Nr 1/2002 z dnia 14.03.2002r.
Zarzgdzenie Nr 0161/4/2008 z 20 listopada 2008r. w sprawie zmian do zarzadzenia Nr 1/2002
z dnia 14 marca 2002r,
6.Regulaminu przyznawania nagrod pracownikom ZOSiP Gminy Psary - zarzadzenie
wewnetrzne Nr 0161/4/2004r. z dnia 21 maja 2004r. - zarzadzenie weszlo w zycie
1 czerwea 2004r.
7.Regulamin premiowania pracownikéw zatrudnionych w ZOSiP Gminy Psary - zarzadzenie
wewnetrzne Nr 0161/6/2004r. z dnia 29.09.2004r.
8.Instrukcji inwentaryzacyjnej - zarzadzenie wewnetrzne dyrektora Nr 0161/1/2006 z dnia
23 stycznia 20061, w sprawie trybu i zasad przeprowadzania inwentaryzacji w ZOSiP
Gminy Psary w Dabiu.
9.Regulaminu Funduszu Mieszkaniowego przy ZOSiP Gminy Psary - zarzadzenie
wewngtrzne dyrektora Nr 0161/2/2006 z dnia 27.09.2006r. w sprawie zmiany zarzadzenia
wewngtrznego Nr 0161/4/2005 z dnia 28.10.2005r, w sprawie wprowadzenia zmian do
Regulaminu Funduszu Mieszkaniowego przy ZOSiP Gminy Psary.
10.Zarzadzenie Nr 0161/6/2008 z 16 grudnia 2008r. w sprawie ewidencji i sporzadzania
sprawozdan budzetowych RB-WS w zakresie wydatkow strukturalnych ponoszonych przez
ZOSiP.

Dyrektorem ZOSiP Gminy Psary jest Pani mgr Mirella Baraniska - Sorn, ktéra pelni funkcje
dyrektora na podstawie umowy na czas nieokreslony od 1998r. - Uchwata Nr 137/248/98
Zarzagdu Gminy Psary z dnia 9 wrzesnia 1998r. w sprawie zatrudnienia Pani Mirelli
Barafiskiej na stanowisko Dyrektora Zespotu Szkél i Przedszkoli Gminy Psary.

Gléwng ksiggowa jest Pani Romualda Kutach zatrudniona przez ZOSiP Gminy Psary

w Dabiu od 2 stycznia 1996r.

W trakceie kontroli uczestniczyla i wyjasnien udzielala :

1.GlL. ksiggowa ZOSIP - Pani Romualda Kulach

:



W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo- ksiggowym byla przeprowadzona w
lipcu 2008r.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu , o ktére dokonywano kontroli:
- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 1994r.(Dz.Uz 2002r. Nr 76 poz. 694 z pdzn.zm.)
- Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r.( Dz.U Nr 249, poz 2104 z
poZn.zm.)
- Ustawa prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. ( Dz.U z 2006r. Nr 164
poz.1163 z pézn.zm.)
- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01.142.1591 z pdzn. zm
1 w oparciu o przepisy wewnetrzne jednostki.

1. Wydatki budzetowe na 2008r. zostaly zaplanowane w kwocie 478.976,00zt. ( Zal.Nr.2)
po korekcie 529.487,00zk.( zal.Nr.3) a wykonane w kwocie 504.336,44z7t. co stanowi 95%
wykonania w stosunku do planu. ( Zal.Nr 4),

2. Zmiany w planie finansowym dochod6w i wydatkéw dokonywane sg zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dn. 26.01.2005r. w sprawie gospodarki finansowej
jednostek budzetowych, zakiadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych jednostek
budzetowych oraz zasad i terminéw rocznych rozliczen i wplat do budzetu czyli po otrzymaniu
zawiadomienia o dokonaniu przez Wéjta Gminy zmian planu dochodéw i wydatkow.

3. Sprawozdanie Rb 28s sporzadzane jest na podstawie kart wydatkow i wystepuje zgodnosc
miedzy nimi.

4. W sprawozdaniu Rb 28s za miesigc grudzien 2008r. nie wystapito przekroczenie planu
wydatkéw na paragrafach.( zat. Nr 5)

5.Sprawdzono wyrywkowo faktury z 2008r. pod wzgledem terminowosci placenia :

- FVAT 4/2008 PHU Elmix Wiestaw Szotek Ustugi Przewozowe z dn. 31.01.2008r. za przewoz

dzieci niepelnosprawnych do placéwek o$wiatowych zgodnie z art.39 W.p.z.p. w miesiacu
styczniu wg. zawartej umowy na kwotg 2.960z!. termin 14 dni. - zapl. 04.02.2008r.

- FVAT Unitrans 8.C. Krzysztof Jedrusik, Jacek Karcz 31.01.08r. za przewoz dzieci do placéwek

o$wiatowych z terenu Gminy Psary z miesiaca stycznia wg, zawartej umowy na kwote 7.343,34z1.

termin 14 dni — zaptata 12.02.2008r.

- FVAT 27/08 z dnia 29.02.2008r. za przewéz dzieci do placéwek o$wiatowych z terenu Gminy
Psary z miesigca lutego wg. zawartej umowy na kwote 12.215,90zt. termin 14 dni
- zaplata 06.03.2008r.

- FVAT 58/08 z Unitrans z dnia 30.04.2008r. r. za przewéz dzieci do placowek oswiatowych z
terenu Gminy Psary z miesigca kwietnia wg. zawartej umowy na kwote 12.838,71z} Termin 14
dni — zaptata 05.05.2008r.

- FVAT183/08 z Unitrans z dnia 30.09.2008r. na kwote 14.292,99zt. za przewoz dzieci do
placowek oswiatowych w m-cu wrzesniu wg zawarte] umowy — zaplata 09.10.2008r.

- FVAT05026/KF/05/2008 za opieke pielegniarska w placéwkach oswiatowych Gminy Psary

od I - V/08 termin 04.06.2008r. - zapt.19.05.2008r.



- FVAT z 03.06.2008r. Nr 2/06/2008 na kwote 2.122,80zl. za zestaw i certyfikat kwalifikowany
na okres 2 lat do 5 stanowisk pracy ( gl. ksiggowe w ZOSIiP) term. 10.06.2008r., - zapt. 04.06.08

6.Sprawdzono wszystkie ryczalty Pani Dyrektor Mirelli Baranskiej - Sorn za 2008r.

7.Sprawdzono zaliczki pobierane przez pracownikéw ZOSiP za 2008r. - wszystkie byly rozliczone
w terminie 1 miesigca :

- Zaliczka pobrana w dniu 08.02.2008r. na zakupy biezace na kwote 600zt. - rozliczona 18.02.08

- Zaliczka pobrana w dniu 20.02.2008r. na wydatki biczace na kwote 1.000zl. - rozlicz.28.02.08r.

- Zaliczka pobrana w dniu 04.03.2008r. Na wydatki biezace na kwote 500zl. - rozlicz. 31.03.08r.

- Zaliczka pobrana w dniu 10.04.2008r. na zakup nagréd dla szkot i delegacje na kwote 800zt. -
rozliczona 30.04.2008r.

- Zaliczka pobrana w dniu 13.05.2008r. na wydatki biezace na kwote 1.000z1. - rozlicz.30.05.08r.

8. Sprawdzono wyrywkowo umowy zlecenia za 2008r., dotyczace sprawowania zadan

opiekuna dowozu dzieci do placowek oswiatowych z terenu Gminy Psary w okresie

od 01.09.2008r. - do konica zajgc lekeyjnych w roku szkolnym 2008/2009:

- Um. Zlec. Nr 1/2008
- Um. Zlec .Nr 3/2008

- Um. Zlec. Nr 4/2008

- Um. Zlec. Nr 5/2008

- Um. Zlec Nr 6/2008

- Um. Zlec Nr 7/2008

Roczny koszt dowozu uczniéw do szko! przez opickundow za 2008r. wynidst 34.686,29z1.

10. W ZOSiP Gminy Psary zatrudnionych bylo 6 pracownikéw administracji i 1 pracownik

obstugi na 0,5 et.

Kategorie zaszeregowania pracownikéw i ilo§¢ przyznanych punktow zostaly dostosowane do
wymogéw Rozp. Rady Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005r.w spawie zasad wynagradzania
pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego - Uchwata R.G.Psary Nr XXXVII1/296/2005 z dnia 28 listopada 2005r. w sprawie
zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
Gminy Psary.

W 2008r. wynagrodzenie pracownikéw wzrosto o 30%.

Uwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli:

1.W kontrolowanej jednostce nie stwierdzono nieprawidlowosci i uchybieni .

Osoby odpowiedzialne:

1.Dyrektor ZOSiP - Pani Mirella Baranska - Sorn
2. Gl ksiggowa ZOSiP - Pani Romualda Kutach

Integralng czes$¢ protokolu stanowig zalgezniki;

1.Upowaznienie Nr SKW.0914 - 8/09 z dnia 12.08.2009
2.Plan finansowy na 2008r.
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3.Zestawienie przeniesien w planie finansowym w 2008r.
4.Sprawozdanie opisowe z wykonania planu finansowego za 2008r.
5. RB-28s. Roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych.

Dyrektor jednostki Pani Mirella Baranska - Sorn zostata poinformowana o przystugujacym jej na
podstawie Regulaminu Kontroli Wewngtrznej z dnia 17.09.2007r. prawie zgloszenia

w ciagu 7 dni od daty podpisania protokotu - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokotu.
Protokot sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w
kontrolowanej jednostce.

W tredci protokotu dokonano nastgpujacych poprawek........................'.:“.y ..................................

Protoko! podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do
/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zalaczono do protokolu .

Przeprowadzona kontrolg wpisano do ksigzki kontroli pod poz AG

Psary dnia 14.08.2009r.

Podpis kierownika jednostki Pieczg¢ jednostki kontrolowanej
DYR TOR Zespot Obshugi Sziél | Przedszisoll
Gminy Psary

42-504 Bedzin, Dahie ul. Dolna 1

gy Mirelld Bhorasisha-Sorm NIF 525-17-01-081 el e (032) 267-22-27

Podpis kontrolujacego Podpis gt. ksiegowego jednostki

GLOWNY SPECIJALISTA ) _
ds. F‘(Jontmli Wewnetrzne] Gtoéwny [Ksiegowy

Gminy P&_/ )
Mam?éeszn Romuafda|lKutach




