PROTOKOL

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2009r.

w Szkole Podstawowej im, Tadeusza Koéciuszki w Dabiu

przez gtdwnego specjaliste d/s kontroli wewnetrznej Matgorzate Grzeszng

na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psary Nr SKW 0914 —13/09 z dnia 18.11.2009r.

Zakres kontroli ;

Gospodarka finansowa:
1. Wydatki budzetowe.
2. Zagadnienia kadrowo - placowe.

Okres objety kontrolg 2008r.

¥ Kontrolg przeprowadzono w dniach 19.11.2009r. - 20.11.2009r.

Dane ogélne:

Szkota Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki w Dabiu jest publiczng szescioletnia szkola
podstawowa mieszczacq si¢ w Dabiu przy ul. Pocztowej 39.

Organem prowadzacym szkote jest Gmina Psary, a organem sprawujacym nadzor
merytoryczny pod wzgledem programu dydaktycznego i wychowawczego sprawuje
Kuratorium O$wiaty w Katowicach.

Szkola prowadzi oddzial przedszkolny jako zadanie zlecone przez Gming, w ktérym realizuja
obowiazek rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci szescioletnie.

1.Szkota Podstawowa w Dabiu dziata na podstawie statutu - zatwierdzonego uchwalg
Nr. XX11/2006/2007 Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej im. T. Kosciuszki w Dabiu z dnia
12 czerwea 2007r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu statutu szkoly.
2. Regulaminu wynagradzania nauczycieli w Gminie Psary wprowadzonego Uchwalg
Nr. XI11/84/2007r. Rady Gminy Psary z dnia 31.10.2007r. - uchwalenie regulaminu
wynagradzania nauczycieli w Gminie Psary na 2008r.

3. Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw Niepedagogicznych Szkoty Podstawowej w Dabiu -
Uchwata R.G. Psary Nr XX/141/2008 z dnia 28 maja 2008r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych Gminy Psary.

4, Instrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentéw finansowo - ksiggowych Szkoly
Podstawowej w Dabiu -zarzadzenie Nr 13/2004/2005 dyrektora szkoty z dnia 28.04.2005r. w
sprawie wprowadzenia instrukcji kontroli wewnetrznej.

Aneks z dnia 04.01.2008r. w sprawie wprowadzenia miesigcznych zaliczek gotéwkowych.

5. Instrukcji inwentaryzacyjnej w Szkole Podstawowej w Dabiu- zarzadzenie dyrektora szkoty

Nr 9/2005/2006 z dnia 01.12.2005r.w sprawie instrukceji dotyczacej przeprowadzania
inwentaryzacjt w Szkole Podstawowej im. T. Kosciuszki w Dabiu.

6. Regulaminu pracy Szkoly Podstawowej w Dabiu - zarzadzenie dyrektora Nr 17/2005/2006

z dnia 19.05.2006r.
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7. Regulaminu ZFSS - zarzadzenie Nr 10/2003/2004 dyrektora szkoty w sprawie wejscia w Zycie
regulaminu z dnia 05.01.2004r.
8. Instrukeji kancelaryjnej - zarzadzenie wewngtrzne dyrektora Nr 13/2005/2006 z dnia
20.02. 2006r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjne;j.
9. Instrukcji ochrony danych osobowych - zarzadzenie dyrektora Nr 18/2005/2006 z dnia
22 maja 2006r. w sprawie ochrony danych osobowych w Szkole Podstawowe;]
im. T. Koéciuszki w Dabiu.

Dyrektorem szkoly jest Pani mgr Grazyna Trzcionka powolana przez Woéjta Gminy Psary -
powierzenie pelnienia funkcji dyrektora szkoty od 1 wrzesnia 2003r. do 31 sierpnia 2008r.oraz
powierzenie pelnienia funkcji dyrektora od 1 wrzesnia 2008r.do 31.08.2013r. - Zarzadzenie Wajta
Gminy Psary Nr 0151/20/2008 z dnia 20 sierpnia 2008r.

Gtéownym ksiegowym szkoly jest Pani Ewa Zawadzka zatrudniona przez ZOSiP Gminy Psary w
Dagbiu od 12 lutego 1996r.

W trakcie kontroli uczestniczyly i wyjasnien udzielaly:

1.Dyrektor Szkoty Podstawowej w Dabiu - Pani Grazyna Trzcionka.
2. Gt. ksiegowa Szkoly Podstawowej w Dabiu - Pani Ewa Zawadzka.

W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo- ksiggowym byta przeprowadzona w
miesigcu grudniu 2008r.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu , o ktére dokonywano kontroli:
- Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r.( D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pozn. zm.)
- Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 20051. (Dz.U Nr 249,poz 2104 z pdzn. zm.)

- Ustawa prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.( Dz.U z 2006r Nr 164 poz.1163
z pbzn. zm.)

- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r.( Dz.U 01.142.1591 z pdin. zm. )
i w oparciu o przepisy wewnetrzne jednostki.

1. Wydatki budzetowe na 2008r. zostaly zaplanowane po zmianach ( zat.Nr 3.)
w rozdziale 80101 Szkoly podstawowe 931.766,00zt. W okresie sprawozdawczym wydatkowano
000.940,31z}. co stanowi 96,69% planu.
W rozdziale 80103 Oddziaty przedszkolne przy szkotach podstawowych plan wyniost 115.593,00z1.
Wydatkowano 103.573,77z}. co stanowi 89,6 % planu.
W rozdziale 80146 Placéwki doksztalcania i doskonalenia nauczycieli plan finansowy wynidst
27.431,00z1. Wydatkowano 86,51 % tj. 23.731,52z%
Ogolem w Szkole Podstawowej w Dabiu plan finansowy wykonano w 95,67 %.

2. Zmiany w planie finansowym dochodéw i wydatkow dokonywane sa zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dn. 29.06.2006r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych,
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zakladéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz trybu
postepowania przy przeksztalcaniu w inna forme¢ organizacyjno — prawna czyli po otrzymaniu
zawiadomienia o dokonaniu przez Wéjta Gminy zmian planu dochodéw i wydatkow.
3. W sprawozdaniu Rb 28s za miesiac grudzien 2008. nie wystapito przekroczenie planu
wydatkéw na paragrafach.( Zal. Nr 4)
4.Sprawdzono wyrywkowo zaliczki za 2008r. pod wzgledem terminowosci rozliczania :
- zaliczke z dnia 30.01.2008r. na wyptatg stypendiéw,zakup srodkow czystosci,i art. biurowych -
rozliczono 25.02.2008r.
- zaliczke z dnia 12.03.2008r. na kwote 500z}, na zakup biletow, znaczkédw, srodkéw czystosel,
art. biurowych, papieru do ksero — rozliczono 19.03.2008r.
- zaliczke z dnia 14.04.2008r. na zakup srodkow czystosci i art. biurowych- rozliczono 22.04.08r.
- zaliczke z dnia 10.06.2008r. na kwotg 300zk na zakup srodkéw czystosei 1 delegacig — rozliczono
18.06.2008:.
- zaliczke z dnia 02.07.2008r. na kwote 150024 na zakup pralki i $rodkow czystosei — rozliczono
09.07.2008r.
- zaliczke z dnia 22.08.2008r. na kwotg 1200z}, na zakup srodkow czystosci, karniszy do klas
uczniowskich,art. biurowych - rozliczono 29.08.2008r.
- zaliczke z dnia 02.09.2008r. na kwote 3500z, na zielong szkolg, znaczki, odkurzacz, zakup plytek
- rozliczono 22.09.2008r.
- zaliczke z dnia 02.10.2008r. na kwotg 1500zl. na zakup sprzgtu sportowego, ekwiwalentu za
odziez — rozliczono 20.10.2008r.
5. Sprawdzono wyrywkowo faktury z 2008r. pod wzgledem terminowosci placenia, pod wzgledem
celowosci dokonywania wydatkéw oraz racjonalnego gospodarowania $rodkami budzetowymi :
- FVAT HSWO/FB/22/2008/0002670 z dnia 31.01.2008r. za gaz w okresie 31.12.07-31.01.08r.
na kwote 4.308,56zk. Termin 20.02.2008r. - zaplacono 07.02.2008r.
- FVATHSWO/FB/23/2008/0002670 z dnia 29.02.2008r. za okres 31.01-29.02.2008r. na kwotg
4.251,85z1. Termin 20.03.2008r. - zaplacono 04.04.2008r. / wptyw faktury 02.04.2008r./
- FVATHSWO/FB/24/2008/0002670 z dnia 31.03.2008r. za okres 29.02-31.03.2008r. na kwotg
3.563,52zt. Termin 18.04.2008r. - zaptacono 11.04.2008r.
- FVATHSWO/EB/27/2008/0002670 za okres 30.04-31.05.2008r. na kwote 1,062,022, Termin
20.06.2008r. - zaplacono 06.06.2008r.
- FVATHSWO/FB/33/2008/0002670 z dnia 31.10.2008r. za okres 30.09-31.10.2008r. za zuzycie
gazu na kwotg 2.032,982%. Termin 21.11.2008r. - zaptacono 07.11.2008r.
6.Sprawdzono wszystkie ryczatty Pani Dyrektor Grazyny Trzcionki za 2008r. - wszystkie zostaly
rozliczone zgodnie z umows.
7. W Szkole Podstawowej w Dabiu na dziefi 31.12.2008r. bylo zatrudnionych:
- nauczycieli w pelnym wymiarze czasu pracy 9

- nauczycieli w niepelnym wymiarze 9

- pracownik administracji 1 /7/8et/

- pracownikow obstugi 5 /1 peiny et., 4 niepelnozatrudnionych
- pracownik obst. w oddz.przedszkolnym 1/ et/

Kategorie zaszeregowania pracownikow i ilos¢ przyznanych punktow zostaly dostosowane do
wymog6éw Rozp. Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005r.w spawie zasad wynagradzania
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego - Uchwata R.G.Psary Nr XX/141/2008 z dnia 28 maja 2008r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych Gminy
Psary./ najnizsze wynagrodzenie zasadnicze w I kategorii zaszeregowania pracownikow nie
bedacych nauczycielami wynosi 1.136z1. wartosc jednego punktu 7zt./
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W Kkontrolowanej jednostce uchybien i nieprawidlowoscei nie stwierdzono.

Osoby odpowiedzialne:

1. Dyrektor Szkoly Podstawowej w Dabiu - Pani Grazyna Trzcionka.
2. Gl.. ksiegowa Szkoly Podstawowej w Dabiu Pani Ewa Zawadzka.
Integralng czgs¢ protokolu stanowig zalgczniki:

1.Upowaznienie Nr SKW 0914 — 13/09 z dnia 18.11.2009r,

2.Plan finansowy za 2008r,

3. Sprawozdanie opisowe z wykonania planu finansowego za 2008r.
4. Rb 28s sprawozdanie z wykonania wydatkéw budzetowych za 2008r.

Dyrektor jednostki Pani Grazyna Trzcionka zostala poinformowana o przystugujacym jej na
podstawie Regulaminu Kontroli Wewnetrznej z dnia 17.09.2007r. prawie zgloszenia w ciagu

7 dni od daty podpisania protokohu - zastrzezef i dodatkowych wyjasnien do protokotu.
Protokot sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w
kontrolowanej jednostce

W tresci protokotu dokonano nastgpujacych poprawek........oooivviiiiini
Protokot podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami ¢0 do ... s e eeeeeeeeene

/ z zastrzezeniami na pisémie, ktore zatgczono do protokotu .

Przeprowadzona kontrole¢ wpisano do ksiazki kontroli pod poz 1.

Psary dnia 20.11.2009r.



Podpis kierownika jednostki Piecze¢ jednostki kontrolowanej

DYREEKTOR SZKOLY SZKOLA PODSTAWOWA
!’6!- t?('adeusza Kosciuszki
mgr Grazyna “Trzcionka P 43.804 geiiowa 39

42-504 BEDZIN

NP 625-17.13-108 REGON 0011
tei, 32 267-22-6499392

Podpis kontrolujacego Podpis gt. ksiegowego jednostki
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