Protokét

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z famowym rocznym planem kontroli na 2009¢.

w Szkole Podstawowej im. Emilii Gierczak w Grédkowie

przez gléwnego specjaliste d/s kontroli wewnetrznej Malgorzate Grzeszng

na podstawie upowaznienia Wdjta Gminy Psary nr SK'W 0914- 5709 z dnia 11.05.2009.

Zakres kontroli -

1.Gospodarka finansowa :
- wydatki budzetowe
- Zzagadnienia kadrowo - placowe

Okres objety kontrola 2008r,

Kontrole przeprowadzono w dniach 11.05.2009r. - 13.05.2009r.
Dane ogélne:

Szkota nosi nazwe Szkota Podstawowa im. Emilii Gierczak Grodkéw ul. Lesna 2.

Jest publiczng szescioletnig szkota podstawows,

Organem prowadzacym szkolg jest Gmina Psary , a organem sprawujacym nadzor pedagogiczny
jest Slaski Kurator Oswiaty w Katowicach .

Szkota prowadzi oddziat przedszkolny jako zadanie zlecone przez gming.

1.8zkota Podstawowa w Grédkowie dziala na podstawie statuty - zatgeznik do uchwaty
Nr.5/2002/2003 Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej w Grédkowie z dnja 20 listopada
2002r. w sprawie zatwierdzenia statutu szkoty.

2. Regulaminu wynagradzania nauczycieli w Gminie Psary wprowadzonego Uchwata — Nr.
XI11/84/2007 Rady Gminy Psary z dnia 31.10.2007r. , Uchwatg Nr XVIII/126/2008 Rady Gminy
Psary z dnia 26.03.2008r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XIII/84/2007 Rady Gminy Psary z
dnia 31.10.2007r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Wynagradzania Nauczycieli w Gminie
Psary na 2008r.

3. Regulaminu wynagradzania pracownikdw obstugi i administracji Szkoly Podstawowej w
Grodkowie - zarzadzenie wewngtrzne dyrektora Nr 15/2003/2004 z dnia 14.06.2004r. z
aneksami:

- Uchwata Nr XX/141/2008 Rady Gminy Psary z dnia 28 majg 2008r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Jjednostkach organizacyjnych

Gminy Psary.

4. Instrukcji kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentéw finansowo - ksiegowych w Szkole
Podstawowej w  Grédkowie powolanej zarzadzeniem wewnetrznym dyrektora szkoly Nr
7/2004/2005 z dnia 25 kwietnia 20051, w sprawie regulaminu kontroli wewngetrznej.

~ Aneks do instrukeji kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentéw finansowo- ksiegowych Sz.P. w

Grodkowie ( kontroli merytoryczne] dokumentdw finansowo - ksiggowych dokonuje
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Aneks Nr 3 do zarzadzenia Nr 12/2007/2008 dyrektora szkoty z dnig 27 lutego 2008r. w sprawie
wprowadzenia miesigcznej zaliczki,

5. Regulaminu pracy - zarzadzenie wewnetrzne dyrektora Nr 2/2004/2005 dnia 14 wrzesnia 2004r.
W sprawie regulaming pracy.

. Instrukcji inwentaryzacyjnej - zarzadzenie wewngtrzne dyrektora Nr 2/2005/2006 7 dnia
04.10.2005r.

7. Regulaminu ZFSS - aneks 7 dnia 30.06.2004r. w sprawie dofinansowania do wypoczynku.

8. Instrukcji kancelaryjnej - zarzadzenie wewnetrzne dyrektora Nr 9/2005/2006 dnia

24 lutego 2006r. w sprawie instrukcji kancelaryjno - biurowe;.
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Dyrektorem szkoly Jest Pani mgr Bozena Wieczorek - powierzenie pelnienia funkeji
dyrektora szkoly od 1 wrzesnia 2001 do 31 sierpnia 2006r. i od 01.09.2006r. do 31.08.2011r. -

Powierzenia Pani mgr Bozenie Wieczorek stanowiska dyrektora szkoly.
Gléwna ksiggowa jest Pani Wiestawa Knapik zatrudniona przez ZOSiP Gminy Psary w Dabiu
od 2 stycznia 1996r.

W trakcie kontroli uczestniczyly i wyjasnien udzielaly:

1.Dyrektor Szkoly Podstawowej w Grodkowie — Pani Bozena Wieczorek.
2. Gléwna ksiegowa Szkoly Podstawowej w Grodkowie - Pani Wiestawa Knapik.

W jednostee ostatnia kontrola o charakterze finansowo- ksiegowym byta przeprowadzona w
czerwecu 2008r.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu , o ktére dokonywano kontroli:
- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 1994r. D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z p6zn.zm.)
- Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r.( Dz.U.Nr 249, Poz 2104 z péZn.zm.)
- Ustawa prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz.U z 20061 Nr 164poz.
1163 z pézn.zm.)
- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. (Dz.U 01.142.1591 2 pézn. zm)
i W oparciu o przepisy wewngtrzne jednostki.
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1. Wydatki budzetowe na 2008r. zostaly zaplanowane po zmianach :
Plan budzetu na 2008r.

Rozdz. 80101 szkoly podstawowe 865.004,00
80103 oddziaty klas ,,0" 162.466,00

przy Szkotach Pods.
85415 pomoc materialna dla
ucznidéw 2.340,00
1.029.810,00
Wykonanie budzetu w 2008r.
Rozdz. 80101 790.804,55
80103 154.363,18
85415 2.130,00

947.297,73
Wykonano w 2008r. 91,99 % planu budzetu.

2. Wydatki sg klasyfikowane zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
14 czerwca 2006r. w sprawie szczegblowej klasyfikacji dochoddw i wydatkéw oraz przychodow
i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych.

. Sprawdzono wyrywkowo zaliczki za 2008r. pod wzglgdem terminowoséci rozliczania:

L

- zaliczka z dnia 22.01.2008r. pobrana przez Lidig Sitko st. referenta na kwote 1.000zk -
rozliczona 31.01.2008r. na zakup znaczk6w i srodk6w czystosci.

—  zaliczka z dnia 01.02.2008r. pobrana przez Lidig Sitko na stypendia za wyniki w nauce na
kwote 480z%. - rozliczona 01.02.2008r.

- zaliczka z dnia 15.04.2008r. pobrana przez Lidig Sitko na zakup materiatéw do wykorniczenia
ogrodzenia na kwote 1.000zL. - rozliczona 30.04.2008r. _

- zaliczka z dnia 16.05.2008r. pobrana przez Lidie Sitko na kwotg 200024. na zakup wyposazenia
do szkoly —rozliczona 30.05.2008r.

~-  zaliczka z dnia 02.06.2008r. pobrana przez Lidig Sitko na zakup materiatéw na kwote 1000zt.-
rozliczona 30.06.2008r.

- zaliczka z dnia 17.06.2008r. pobrana przez Bozeng Wieczorek na stypendium za osiggniecia w
nauce na kwotg 960z, - rozliczona 23.06.2008r.

~ zaliczka z dnia 02.09.2008r. pobrana przez Lidig Sitko na dofinansowanie za wyjazd na zielong
szkol¢ na kwotg 2.900zt. - rozliczona 02.09.2008r.

- zaliczka z dnia 01.10.2008r. pobrana przez Lidig Sitko na zakup akcesoriéw do pracowni
komputerowej, biletow na swietlice i srodkéw czystosci — rozliczona 21.10.2008r.

- zaliczka z dnia 03.12.2008r. pobrana przez Bozeng Wieczorek na zakup srodkow czystosci 1
materialéw na kwote 1.500zL. - rozliczona 29.12.2008r.

4. Sprawdzono wyrywkowo faktury z 2008t. pod wzgledem terminowosci placenia:

- FVAT HSWO/FB/22/2008/0002667 z dnia 31.01.2008r. za gaz w okresie 31,12.07-31.01.2008r.

na kwote 3.147,80z1. Termin platnosci 20.02.2008r. - zapt. 20.02.2008r.
- FVATHSWO/FB/23/002667 z dnia 29.02.2008r. za gaz w okresie 31.01.08r. - 29.02.2008r. na
kwote 3.000,64zt. Termin 20.03.2008r. - zapl. 20.03.2008:.
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- FVATHSWO/FB/24/2008/0002667 z dnia 31 .03.2008r. za gaz w okresie 29.02.08-31 .03.2008:.
na kwotg 2.616,92z}. Termin 18.04.2008r. - zapl. 10.04.2008r.

- FVAT45F/IV/2008 z dnia 28.04.2008r. na kwotg 6.734,40z}.za materialy do ogrodzenia i montaz
stupkéw i plyt betonowych termin 7 dni — zapl. 30.04.2008r.

- FVAT00272/08 z dnia 13.05.2008r. na kwote 2.476,60z}. za zamontowanie i zakupienie 2 szt.

hustawek na placu zabaw przy szkole termin 7 dni — zapt. 20.05.2008r.

- FVAT306/WIT/2008 na kwote 906,4621. za zakup szafy metalowej ze skarbezykiem z dnia
16.06.2008r. Termin 7 dni — zapl. 17.06.2008r.

- FVAT01086/08 za zakup i zamontowanie zestawu ,, Przedszkolak™ na placu szkolnym zabaw
na kwotg 4.355,40z1. Termin 17.10.2008r. - zapt. 17.10.2008r.

5.Sprawdzono umowy :

- Umowe z dnia 30.05.2008r.na wykonanie systemu alarmowego SYS/105/2008 z PUY » Luna,,
na kwotg 4.910,60 + 22% vat .termin platnosci 14 dni po otrzymaniu faktury vat.

FVAT z dnia 25.06.2008r. na kwote 5.990,9321 - zapl. 27.06.2008.

- Umoweg na wykonanie systemu alarmowego SYS/106/2008 z dnia 23.07.2008r. 7 PHU ,, Luna”
na montaz systemu sygnalizacji alarmu ( rozbudowa sieci alarmowej) na kwote 675zt + 22% vat
termin 14 dni po otrzymaniu faktury.

FVAT z23.07.2008r. na kwote 823,50z, Termin 04.08.2008r. - zapt.31.07.2008r.

- Umowe na wykonanie parkingu na placu szkolnym z 24.09.2008r. Spéika z oo ,, Medrewex”
kwota zostanie przekazana w ciagu 21 dni po otrzymantu FVAT. Termin realizacji 25.09.2008r.
-15.10.2008r.

FVAT27/10/2008r. z 15.10.2008r. na kwote 21.928,2821. Termin 04.1 1.2008r. - zapl. 07.11.08r.

6.W Szkole Podstawowej w Grédkowie na dziefi 31 -12.2008r. byto zatrudnionych 26

pracownikow:
— nauczycieli petnozatrudnionych 12
~ nauczycieli niepetnozatrudnionych 8
~  pracownikéw administracji niepelnozatrudnionych 1
— pracownikoéw obstugi petnozatrudnionych 2
- pracownikdw obshugi niepetnozatrudnionych 3

7 Kategorie zaszeregowania pracownikéw administracji i obshugi i ilo$¢ przyznanych

punktéw zostaly dostosowane do wymogow Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia

2 sierpnia 2005r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych

zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego.

Uchwata Nr XX/141/2008 Rady Gminy Psary z dnia 28 majg 2008r..

( najnizsze wynagrodzenie w [ kategorii zaszeregowania 1.136z}. warto$é jednego punktu 7zL.)
8.Zobowigzania finansowe zaciagane sa do wysokosci kwot wydatkéw okreslonych

w zatwierdzonym planie finansowym Jednostki, stosownie do art.193 ustawy z dnia

30 czerwea 2005r. o finansach publicznych.

Uwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli:

1. W kontrolowanej placéwce uchybiet i nieprawidfowosci nie stwierdzono.
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Osoby odpowiedzialne:

1. Dyrektor Szkoly Podstawowej w Grédkowie - Pani Bozena Wieczorek.
2. Gl. ksiggowa Szkoly Podstawowej w Grédkowie - Pani Wiestawa Knapik.

Integraing cze$é protokolu stanowia zalagczniki;
1.Upowaznienie Nr SKW.0914- 5/09 z dnia 11.05.2009

2. Plan finansowy na 2008r. I sprawozdanie opisowe z wykonania budzetu za 2008r.
3.RB-28 S Roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych j.s.t.

Dyrektor jednostki Pani Bozena Wieczorek zostala poinformowana o przystugujacym jej na
podstawie Regulaminu Kontroli Wewnetrznej z dnia 17.09.2007r. prawie zgloszenia w ciggu

7 dni od daty podpisania protokotu - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokohu.
Protokét sporzadzono w 2-ch Jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w
kontrolowanej jednostce.

W tresei protokotu dokonano nastepujacych poprawek..........oocooeooeovoio

Protokol podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do /

/ z zastrzezeniami na pismie, ktére zataczono do protokohu .
Przeprowadzona kontrolg wpisano do ksiazki kontroli pod poz S

Psary dnia 20.05.2009r.



Podpis kierownika jednostki

Dyrektor Szkoty

(&1

myrbozena Wieczorek

Podpis kontrolujacego

GLOWNY SPECJALISTA
ds. Kontroli Wewngtrznej

Umc Gminy Psary
Malg

Piecze¢t jednostki kontrolowane;

Szkola Podist
o tawowo
w Qréckowte

Podpis gl. ksiegowego jednostki

Gidéwny Ksiegowy

Koy

Wiestawa Knapik




