Protokot do uzytku shizbowego

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2009r.
w Osrodku Pomocy Spotecznej w Psarach przez gtéwnego specjaliste d/s kontroli
wewngtrznej Malgorzate Grzeszna na podstawie upowaznienia Wajta Gminy Psary
Nr. SKW.0914-3/09 z dnia 21.04.2009r.

Zakres kontroli :

1.Gospodarka finansowa:

- wydatki budzetowe.

- umowy zlecenia.

- zagadnienia kadrowo - placowe.

- wykorzystanie dotacji na zadania zlecone i wiasne
- przeciwdzialanie alkoholizmowi

- zasitki i pomoc w naturze

Okres objety kontrola 2008r,

Kontrolg przeprowadzono w dniach 22.04.2009r. - 24.04.2009r.

Dane ogélne:

Osrodek Pomocy Spotecznej w Psarach jest samodzielng jednostka organizacyjng

Gminy Psary dziatajacq w formie jednostki budzetowej .

OPS swoja dziatalnoscig obejmuje teren Gminy Psary. Nadzér nad biezaca dziatalnodcig
OPS oraz realizacja zadan wiasnych sprawuje Wéjt Gminy Psary,

W sprawach zleconych gminie w zakresie administracji rzgdowe) nadzér nad dziatalnoscia
OPS sprawuje Wojewoda Slaski.

Osrodek Pomocy Spolecznej realizuje zadania w oparciu o szereg obowiazujacych aktdw
prawnych. Sg to zadania z zakresu:

I Pomocy spoleczne;j

I Profilaktyki

IIT Swiadczen rodzinnych

IV Zaliczki alimentacyjnej

Pomoc spoleczna realizowana jest na rzecz klientéw w ramach zadan wilasnych i zleconych
gminie celem rozwiazywania istniejacych probleméw spolecznych tj. bezrobocia,
uzaleznienia, niepelnosprawnosci, bezradnosci rodzin w sprawach optekunczo -
wychowawczych itp.

Osrodek realizuje réwniez zadania z zakresu programéw rzadowych:

- wieloletni program ,,Pomoc panstwa w zakresie dozywiania”

U—, 1



- program pomocy dla gospodarstw rolnych w celu tagodzenia skutkéw suszy,

- program prac spolecznie uzytecznych dla oséb bezrobotnych korzystajacych z pomocy.

Zadania z zakresu profilaktyki realizowane sg W Punkcie Konsultacyjnym dla oséb

uzaleznionych, wspétuzaleznionych od alkoholu, ktory od 1998r. dziala przy OPS w Psarach.

Swiadczenia rodzinne realizowane sa w OPS Psary od 1 maja 2004r. gtéwnie w formie

finansowe;j : zasitki rodzinne wraz z dodatkami, zasitki pielegnacyjne, jednorazowe zapomogi

z tytutu urodzenia si¢ dziecka.

Zaliczka alimentacyjna jest realizowana na podstawie uchwaty z 22 kwietnia 2005r. o

postgpowaniu wobec dhiznikéw alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej, ktéra

okresla zasady :

1.Postepowania wobec 0s6b zobowigzanych do $wiadczenia alimentacyjnego na podstawie
tytufu wykonawczego jezeli egzekucja prowadzona przez komernika sadowego jest
bezskuteczna.

2.Przyznawania zaliczek alimentacyjnych dla os6b samotnie wychowujacych dzieci,
uprawnionych do swiadczenia alimentacyj nego na podstawie tytulu wykonawczego,
ktérego egzekucija jest bezskuteczna.

Osrodek Pomocy Spolecznej w Psarach dziala na podstawie:

1.Statutu w oparciu o uchwale Nr XXX VII/289/2005 Rady Gminy Psary z dnia 27.10.2005r.
- Zmiana w zakresie siedziby OPS uchwala Nr XLVII/355/2006 Rady Gminy Psary z dnia
27.09.2006r.
2.Regulaminu Organizacyjnego OPS w Psarach - zarzadzenie Nr 8/0161/2006
kierownika OPS Psary z dnia 01.12.2006r. wraz z zal. Nr | Schemat Organizacyjny
OPS w Psarach. Zarzadzenie Nr 2 /0161/2007 Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej w
Psarach z dnia 25.05.2007r. w spr. wprowadzenia dodatkowych zapiséw w tresci Regulaminuy
Organizacyjnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Psarach.
Zarzadzenie Nr 1/0161/2008 Kierownika OPS w Psarach z dnia 05.03.2008r. w sprawie godzin
pracy.
3.Uchwaly Rady Gminy Psary Nr XXXVII1296/2005r. z dnia 28 listopada 2005r.
w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych
w jednostkach organizacyjnych Gminy Psary.
4.Zarzadzenia Nr 0161/4/2008r. kierownika OPS w Psarach z dnia 15.09.2008r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu premiowania.
5.Instrukcji obiegu i kontroli wewngetrznej dokumentéw finansowo ksiegowych zat.Nr 1
do zarzadzenia Nr 1/2002r. Kierownika OPS w Psarach z dnia 03.01.2002r.
Zarzadzenie Nr 3/0161/2008r. Kierownika OPS w Psarach z dnia 20.08.2008r. w sprawie
wprowadzenia polityki rachunkowosci dla projektu pt: ,, Praca si¢ optaca " wspétinansowanego
ze srodkéw Unii Europejskiej realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.
6.Zasad rachunkowosci w OPS w Psarach prowadzonych zarzadzeniem Nr 2/2002r.
kierownika OPS Psary.
7.Instrukeji inwentaryzacyijnej wraz z dokumentacja w OPS w Psarach- zarzadzenie
Nr 12/0161/2006 kierownika OPS z dnia 27.12.2006r.
8.Instrukeji kasowej zarzadzenie Nr 2/0161/2005t. kierownika OPS w Psarach
z dnia 15.07.2005t.
9.Regulaminu $wietlicy Integracyjnej w Psarach - zarzadzenie Nr 6/0161/2006 kierownika
OPS w Psarach z dnia 15 listopada 2006r.
10.Gminnej Strategii Rozwigzywania Probleméw Spolecznych w Psarach na lata
2006 - 2013 powolanej uchwata Rady Gminy Psary Nr XXX VIII/298/2005
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z dnia 28.11.2005r. stanowigeej miej scowy akt prawny sporzadzony w oparciu
o diagnoze.
11.Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii w Psarach na lata 2006 - 2008-
uchwata Nr XXXIX/306/2005 Rady Gminy Psary z dnia 29.12.2005r.
12.Rocznego Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych oraz przeciwdziatania przemocy - uchwala Nr XXVII/195/2008 Rady Gminy
Psary z dnia 29.12.2008r.
13.Regulaminu organizacji przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskéw
w OPS Psary - zarzadzenie Nr 7/0161/2006 kierownika OPS w Psarach z dnia 30.11.06r.

Kierownikiem OPS w Psarach jest Pani Agnieszka Sarnik - uchwata Nr 84/111/97

Zarzadu Gminy Psary z dnia 07.01.1997r. w sprawie zatrudnienia Pani Agnieszki Sarnik
na stanowisko kierownika OPS w Psarach od 19 lutego 1997r.

Gléwna Ksiggows OPS w Psarach jest Pani Ewa Slgzak, ktéra jest zatrudniona w OPS
od 02.11.1994r. natomiast gléwna ksiggowa jest od 01.10.1999r.

W trakcie kontroli uczestniczyly i wyjasnien udzielaly:

LKierownik OPS w Psarach - Pani Agnieszka Sarnik.
2.GL ksiggowa OPS w Psarach - Pani Ewa Slezak.

W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo ksi

¢gowym byla przeprowadzona
w kwietniu 2008r.

Ustalenia kontroli;

Przepisy prawne w oparciu , o ktére dokonywano kontroli:

- Ustawa 0 rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 1994r. D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z p6zn.zm.

- Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwea 2005r. Dz.U.Nr 249,poz 2104 z pozn.zm.

- Ustawa prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 2004r Nr 19 poz.
177 z pézn.zm.

- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01.142.1591 z p6zn. zm
i w oparciu o przepisy wewnetrzne jednostki.

1.Dzialalno$é OPS w Psarach w 2008r. finansowana byla ze érodkéw budzetu gminy
przeznaczonych na realizacje zadan wlasnych, dotacji budzetu panstwa, przeznaczonej
na realizacj¢ zadari zleconych gminie oraz $rodkéw budzetu gminy przeznaczonych

na realizacjg Rocznego Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych.

Podstawg gospodarki finansowej
uchwaly budzetowej gminy.
W 2008r. plan ogotem wyniost 3.156.924,2871 a wykonanie og6tem 3.010.948,58zt.
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Sprawozdanie z dziatalnosci Osrodka Pomocy Spotecznej w Psarach za 2008r. przedstawia
zatacznik Nr 2 protokohu.

2.Sprawdzono wyrywkowo zaliczki pobierane przez pracownikéw OPS w Psarach w 2008r.

pod wzglgdem terminowosci rozliczania:

- Zaliczka pobrana przez Pania Barbareg Flak na kwote 200z, na zakup znaczkéw pocziowych
w dniu 24.01.2008r. - rozliczona 28.01.2008r. RK 28.01.2008r.

~ Zaliczka pobrana przez Pania Dorote Koch — Bondara na kwote 20021, na zakup znaczkéw
pocztowych w dniu 14.02.2008r. - rozliczona 18.02.2008r. RK 18.02.2008.

- Zaliczka pobrana przez Pania Ewe Slezak na zakup zaopatrzenia socjalnego dla pracownikow
OPS za II kw. na kwote 450z} w dniu 03.04.2008r. - rozliczona 07.04.2008r. RK 07.04.2008r.

- Zaliczka pobrana przez Panig Zuzanng Jeszke na zakup krzesel do prowadzenia zajeé na
$wietlicy integracyjnej na kwote 500zL w dniu 24.04.2008r. - rozliczona RK 30.04.2008r.

3.Sprawdzono wyplaty ryczattu za uzywanie prywatnego samochodu do celéw stuzbowych

za 2008r. dla Pani Agnieszki Sarnik, Pani Beaty Czapli i Pani Barbary Laty.

Wszystkie ryczalty rozliczono zgodnie z umowa 5 dni po uptywie miesiaca rozliczeniowego

4.Sprawdzono wyrywkowo umowy zlecenia zawarte w OPS w 2008r.:

- Um. zlecenie Nr 10 z dnia 02.01.2008r. na prowadzenie zaje¢ z dzie¢mi na $wietlicy za okres

v 02.01.2008r. - 31.01.2008t.

- Um. zlecenie Nr 15/08 z dnia 09.01.2008r. na sprzatanie pomieszczefi w OPS w Psarach w
zwigzku 2 realizacjg ,, Wioski Internetowej” w okresie od 09.01.2008t. - 31.01.2008r.

- Um. zlecenie Nr. 20/08 z dnia 01.03.2008r. na sprzatanie pomieszczen OPS w Psarach
w okresie 01.03.2008r. - 31.03.2008r.

- Um. Zlecenie Nr. 16 z dnia 01.02.2008r. na prowadzenie zajgé w Swietlicy w Psarach
z dzie¢mi i mlodzieza z rodzin z problemem alkoholowym w okresie 01.02.2008r. -
29.02.2008r.

- Um. zlecenie Nr. 19 z dn. 13.02.2008r. na wykonanie obstugi merytorycznej, tworzenie list
obecnosci, potwierdzen udziatu oraz odbioru gadzetow, wykonywanie zdjeé i pomoc w
promocji Rzadowego Programu Ograniczania Przestepczosci i Zachowar Aspolecznych ,,
Razem bezpieczniej” , ,, Matyszomania” w okresie 13.02.2008r. - 30.04.2008r.

- Um zlecenie Nr 18 z dnia 13.02.2008r, Zawarts z instruktorem ratownictwa przedmedycznego
na warsztaty ratownictwa przedmedycznego poprzez nauke dzieci, miodztezy, dorostych
pierwszej pomocy z instytucji wymienionych w zal. Nr 1 w ramach Rzadowego Pro gramu w
okresie 13.02.2008r. - 30.04.2008r.( 100 godzin warsztatow),

& - Um. zlecenie Nr. 7 z 02.01.2008r. na porady psychologiczne, praca z rodzing z problemem
alkoholowym w okresie 02.01.2008r. - 30.04.2008.

- Um. zlecenie Nr. 6 z dnia 02.01.2008r. na porady prawne w zakresie prawa rodzinnego,
cywilnego i przemocy w rodzinie w okresie 30.03.2008r. - 30.04.2008r.

- Um. zlecenie Nr 11 z 02.01.2008r. na prowadzenie grup socjoterapeutycznych oséb
uzaleznionych, wspétuzaleznionych od alkoholu .

- Um. zlecenie Nr 13 z dnia 02.01.2008r. na prowadzenie zaje¢ tanecznych — tanca nowoczesnego
z dzie¢mi i mlodzieza uczeszczajaca na swietlice integracyjng w okresie 02.01.2008r. -
30.04.2008r.

- Um,, zlecenie Nr 12 z dnia 02.01.2008r. na prowadzenie zajed plastycznych z dzieémi i
mlodzieza uczeszczajaca na zajecia do swietlicy integracyjnej w okresie 02.01.2008r. -
30.04.2008r.

5.Kategorie zaszeregowania pracownikéw i ilogé przyznanych punktow zostaly dostosowane

do wymogéw Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005r, w sprawie zasad

wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych

jednostek samorzadu terytorialnego.
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- Uchwala Nr XX/141/2008 Rady Gminy Psary z dnia 28 majg 2003r.
( najnizsze wynagrodzenie w I kategorii zaszeregowania 1,136z}, wartosé Jednego punktu 7zt.)
8.Urlopy pracownikéw za 2008r. zostaty wykorzystane do korica marca 2009r.

Uwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli:

1.W kontrolowanej jednostce nie stwierdzono nieprawidlowosci i uchybien w kontrolowanych
zagadnieniach.

Osoby odpowiedzialne:
1.Kierownik OPS w Psarach - Pani Agnieszka Sarnik.
2.Gl. ksiggowa OPS w Psarach - Pani Ewa Slezak.

Integralng cz¢sé protokolu stanowia zalgczniki:

I.Upowaznienie Nr SKW.0914 - 3/09 z dnia 21.04.2009r.

2.Sprawozdanie z dzialalnosci Osrodka Pomocy Spolecznej w Psarach za 2008r.
3.Rozliczenie dotacji otrzymanych w 2008r.

Kierownik jednostki Pani Agnieszka Samik zostata poinformowana o przyshugujacym jej na
podstawie Regulaminu Kontroli Wewngtrznej z dnia 17.09.2007r., prawie zgloszenia

wciggu 7 dni od daty podpisania protokohu - zastrzezen i dodatkowych wyjasnieri do protokohu.
Protoko! sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w
kontrolowanej jednostce.

W tresci protokotu dokonano nastepujacych POPTAWEK ... e
Protokoét podpisano bez zastrzezeni / z zastrzezeniami co do //
/ z zastrzezeniami na piSmie, ktére zataczono do protokotu .

Przeprowadzong kontrole wpisano do ksiazki kontroli pod poz 3.

Psary dnia 24.04.2009r.



Podpis kierownika jednostki Piecze¢ jednostki kontrolowanej

OSRODEK POMOCY SPOLECZNES

Ki NIK 42-512 Psary, ul. Szkolna 100
Osrodka B eczne; TEL, 032 267 22 62

rac NIP 625-16-98-047

mgr Agnieszka Sarnik

Podpis kontrolujacego Podpis gt. ksiegowego jednostki

GLOWNY SPECJALISTA
ds. Kontroli Wewngtrzne)

Urzgdy Gminy Psary
Malg@% !é%%h




