
Protokot d0 uzytku shizbowego

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2009r.

w Osrodku Pomocy Spolecznej w Psarach przez glownego specialist? d/s kontroli

wewnetrznej Malgorzat? Grzeszna, na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psary
Nr.SKW.0914-3/09 zdnia 21.04.2009r.

Zakres kontroli:

l.Gospodarka finansowa:

- wydatki budzetowe.

- umowy zlecenia.

- zagadnienia kadrowo - piacowe.

- wykorzystanie dotacji na zadania zlecone i wlasne

- przeciwdziatanie alkoholizmowi

- zasilki i pomoc w naturze

Okres obje_ty kontrol^ 2008r.

Kontrol? przeprowadzono w dniach 22.04.2009r. - 24.04.2009r.

Dane ogolne:

Osrodek Pomocy Spolecznej w Psarach jest samodzieln^jednostka^organizacyjnEt
Gminy Psary dzialajacq. w formie jednostki budzetowej.

OPS swoja_dzialalnoscia_obejmuje teren Gminy Psary. Nadzor nad bieza_ca^ dziatalnosci^
OPS oraz realizacjq,zadari wlasnych sprawuje Wojt Gminy Psary.

W sprawach zleconych gminie w zakresie administracji rz^dowej nadzor nad dzia!alnoscia_
OPS sprawuje Wojewoda Slaski.

Osrodek Pomocy Spotecznej realizuje zadania w oparciu o szereg obowiazujacych aktow
prawnych. Sq. to zadania z zakresu:

I Pomocy spotecznej

II Profilaktyki

III Swiadczeri rodzinnych

IV Zaliczki alimentacyjnej

Pomoc spoleczna realizowanajest na rzecz klientow w ramach zadari wtasnych i zleconych

gminie celem rozwiazywania istniejacych problemow spotecznych tj. bezrobocia,
uzaleznienia, niepetnosprawnoscif bezradnosci rodzin w sprawach opiekuriczo -
wychowawczych itp.

Osrodek realizuje rowniez zadania z zakresu programow rzadowych:
- wieloletni program ,,Pomoc panstwa w zakresie dozywiania"



- program pomocy dla gospodarstw rolnych w celu lagodzenia skutkow suszy

- program prac spoiecznie uzytecznych dla osob bezrobotnych korzystajacych z pomocy
Zadama z zakresu profilaktyki realizowane sa_ w Punkcie Konsultacyjnym dla osob
uzaleznionych, wspoiuzaleznionych od alkoholu, ktory od 1998r. dziata przy OPS w Psarach
Swiadczema rodzinne realizowane sa_ w OPS Psary od 1 maja 2004r. gtownie w formie
finansowej : zasitki rodzinne wraz z dodatkami, zasilki piel?gnacyjne, jednorazowe zapomogi
z tytuhi urodzenia sie. dziecka.

Zaliczka alimentacyjnajest realizowana na podstawie uchwafy z 22 kwietnia 2005r. o
post?powaniu wobec dhiznikow alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyinej ktora
okresla zasady :

1 .Postepowania wobec osob zobowiazanych do swiadczenia alimentacyjnego na podstawie
tytuhi wykonawczego jezeli egzekucja prowadzona przez komornika sadoweeo jest
bezskuteczna.

2.Przyznawania zaliczek alimentacyjnych dla osob samotnie wychowujacych dzieci
uprawnionych do swiadczenia alimentacyjnego na podstawie tytuhi wykonawczego
ktorego egzekucja jest bezskuteczna.

Osrodek Pomocy Spolecznej w Psarach dziata na podstawie:

1.Statute w oparciu o uchwat? Nr XXXVII/289/2005 Rady Gminy Psary z dnia 27 10 2005r
- zmiana w zakresie siedziby OPS uchwala Nr XLVII/355/2006 Rady Gminy Psary z dnia
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2.Regulaminu Organizacyjnego OPS w Psarach - zarza_dzenie Nr 8/0161/2006
kierownika OPS Psary z dnia 01.12.2006r. wraz z zai. Nr 1 Schemat Organizacyiny
OPS w Psarach. Zarzadzenie Nr 2 /0161/2007 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w
Psarach z dnia 25.05.2007r. w spr. wprowadzenia dodatkowych zapisow w tresci Regulaminu
Organizacyjnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Psarach.

Zarzadzenie Nr 1/0161/2008 Kierownika OPS w Psarach z dnia 05.03.2008r. w sprawie godzin
pracy. b

3.Uchwafy Rady Gminy Psary Nr XXXVIII296/2005r. z dnia 28 listopada 2005r.
w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorza^dowych zatrudnionych
wjednostkach organizacyjnych Gminy Psary.

4.ZarzadzeniaNr0161/4/2008r. kierownika OPS w Psarach z dnia 15.09.2008r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu premiowania.

S.Instrukcji obiegu i kontroli wewn?trznej dokumentow fmansowo ksi?gowych zat Nr 1
do zarza_dzenia Nr l/2002r. Kierownika OPS w Psarach z dnia 03 01 2002r.

Zarzadzenie Nr 3/016I/2008r. Kierownika OPS w Psarach z dnia 2O.O8.2OO8r w sprawie
wprowadzenia pohtyki rachunkowosci dla projektu pt: „ Praca si? oplaca« wspoffinansowanego
ze srodkow Unn Europejskiej realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

6.Zasad rachunkowosci w OPS w Psarach prowadzonych zarza_dzeniem Nr 2/2002r
kierownika OPS Psary.

7.1nstrukcji inwentaryzacyjnej wraz z dokumentacja_w OPS w Psarach- zarzadzenie
Nr 12/0161/2006 kierownika OPS z dnia 27.12.2006r.

8.1nstrakcji kasowej zarzadzenie Nr 2/0161/2005r. kierownika OPS w Psarach
zdnial5.07.2005r.

9.Regulaminu £wietlicy Integracyjnej w Psarach - zarzadzenie Nr 6/0161/2006 kierownika
OPS w Psarach z dnia 15 listopada 2006r.

lO.Gminnej Strategii Rozwiazywania Problemow Spotecznych w Psarach na lata
2006 - 2013 powotanej uchwafct Rady Gminy Psary Nr XXXVIII/298/2005



z dnia 28.11.2005r. stanowiacej miejscowy akt prawny sporzajdzony w oparciu
o diagnoz?.

11 .Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkoraanii w Psarach na lata 2006 - 2008-
uchwala Nr XXXIX/306/2005 Rady Gminy Psary z dnia 29.12.2005r.

12.Rocznego Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych oraz przeciwdziatania przemocy - uchwala Nr XXVII/195/2008 Radv Gminv
Psary z dnia 29.12.2008r. J

13.Regulaminu organizacji przyjmowania, rozpatrywania i zaiatwiania skarg i wnioskow
w OPS Psary - zarzadzenie Nr 7/0161/2006 kierownika OPS w Psarach z dnia 30.11.06r.

Kierownikiem OPS w Psarach jest Pani Agnieszka Sarnik - uchwata Nr 84/111/97
Zarzadu Gminy Psary z dnia 07.01.1997r. w sprawie zatrudnienia Pani Agnieszki Sarnik
na stanowisko kierownika OPS w Psarach od 19 lutego 1997r.

Glownn Ksiegowa. OPS w Psarach jest Pani Ewa Slezak, ktdra jest zatrudniona w OPS
od 02.11.1994r. natomiast gI6wna.ksi?gowa.jest od 01.10.1999r.

W trakcie kontroli uczestniczyly i wvjasmin udzielaly:

1 .Kierownik OPS w Psarach - Pani Agnieszka Samik.

2.G1. ksi?gowa OPS w Psarach - Pani Ewa Sle_zak.

W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo ksi?gowym byla przeprowadzona
w kwietniu 2008r.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu , o ktore dokonywano kontroli:

- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 1994r. D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pozn zm
- Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r. Dz.U.Nr 249,poz 2104 z pozn zm
- Ustawa prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 2004r Nr 19 poz
177zpozn.zm.

- Ustawao samorza^dzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 03.142.1591 z pozn. zm
i w oparciu o przepisy wewne_trzne jednostki.

1 .Dziaialnosc OPS w Psarach w 2008r. finansowana byla ze srodkow budzetu gminy
przeznaczonych na realizacj? zadari wlasnych, dotacji budzetu panstwa, przeznaczonei
na realizacj? zadan zleconych gminie oraz srodkow budzetu gminy przeznaczonych
na realizacj? Rocznego Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych.

Podstawa. gospodarki flnansowej OPS jest plan finansowy opracowany na podstawie
uchwaly budzetowej gminy.

W 2008r. plan ogolem wyniost 3.156.924,28zl. a wykonanie og61em 3.010.948,58zl.



Sprawozdanie z dziaialnosci Osrodka Pomocy Spofecznej w Psarach za 2008r. przedstawia
zalacznik Nr 2 protokotu.

2.Sprawdzono wyrywkowo zaliczki pobierane przez pracownikow OPS w Psarach w 2008r.
pod wzgledem terminowosri rozliczania:

- Zaliczka pobrana przez Pania_ Barbare. Flak na kwote_ 200zt. na zakup znaczkow pocztowych
w dniu 24.01.2008r. - rozliczona 28.01.2008r. RK 28.01.2O08r.

- Zaliczka pobrana przez Pania. Dorote. Koch - Bondara na kwot? 200zt. na zakup znaczkow
pocztowych w dniu 14.02.2008r. - rozliczona 18.02.2008r. RK 18.02.2008r.

- Zaliczka pobrana przez Pania, Ewe. Sl?zak na zakup zaopatrzenia socjalnego dla pracownikow
OPS za II kw. na kwot? 450zt. w dniu 03.04.2008r. - rozliczona 07.04.2008r. RK 07.04.2008r.

- Zaliczka pobrana przez Pania. Zuzann? Jeszke na zakup krzesel do prowadzenia zaj?c na
s"wietlicy integracyjnej na kwot? 500zl. w dniu 24.04.2008r. - rozliczona RK 30.04.2008r.

3.Sprawdzono wypiaty ryczattu za uzywanie prywatnego samochodu do celow shizbowych
za 2008r. dla Pani Agnieszki Sarnik, Pani Beaty Czapli i Pani Barbary Laty.

Wszystkie ryczaity rozliczono zgodnie z umowa_ 5 dni po uplywie miesiaca rozliczeniowego
4.Sprawdzono wyrywkowo umowy zlecenia zawarte wOPS w2008r.:

- Um. zlecenie Nr 10 z dnia 02.01.2008r. na prowadzenie zajec z dziecmi na swietlicy za okres
02.01.2008r. -31.01.2008r.

- Um. zlecenie Nr 15/08 z dnia 09.01.2008r. na sprzatanie pomieszczen w OPS w Psarach w

zwiazku z realizacfe,, Wioski Intemetowej" w okresie od 09.01.2008r. - 31.01.2008r.
- Um. zlecenie Nr. 20/08 z dnia 01.03.2008r. na sprzatanie pomieszczen OPS w Psarach

wokresie 01.03.2008r. - 31.03.2008r.

- Um. zlecenie Nr. 16 z dnia 01.02.2008r. na prowadzenie zaje_c w swietlicy w Psarach

z dziecmi i mtodziezq. z rodzin z problemem alkoholowym w okresie 01 02 2008r -
29.02.2008r.

- Um. zlecenie Nr. 19 z dn. 13.02.2008r. na wykonanie obstugi merytorycznej, tworzenie list
obecnosci, potwierdzeri udziahi oraz odbioru gadzetow, wykonywanie zdje_c i pomoc w
promocji Rzadowego Programu Ograniczania Przest?pczosci i Zachowan Aspolecznych „
Razem bezpieczniej" , „ Malyszomania" w okresie 13.02.2008r. - 30.04.2008r.

- Um zlecenie Nr 18 z dnia 13.02.2008r. Zawart^ z instruktorem ratownictwa przedmedycznego
na warsztaty ratownictwa przedmedycznego poprzez nauke, dzieci, mtodziezy, doroslych

pierwszej pomocy z instytucji wymienionych w zal. Nr 1 w ramach Rzadowego Programu w
okresie 13.02.2008r. - 30.04.2008r.( 100 godzin warsztatow).

- Um. zlecenie Nr. 7 z 02.01.2008r. na porady psychologiczne, praca z rodzina. z problemem
alkoholowym wokresie 02.01.2008r. - 30.04.2008r.

- Um. zlecenie Nr. 6 z dnia 02.01.2008r. na porady prawne w zakresie prawa rodzinnego,
cywilnego i przemocy w rodzinie w okresie 30.03.2008r. - 30.04.2008r.

- Um. zlecenie Nr 11 z 02.01.2008r. na prowadzenie grup socjoterapeutycznych osob
uzaleznionych, wsp6tuzaleznionych od alkoholu .

- Um. zlecenie Nr 13 z dnia 02.01.2008r. na prowadzenie zaj?c tanecznych - taiica nowoczesnego
z dziecmi i miodzieza. ucz^szczajac^ na swietlic? integracyjna w okresie 02 01 2008r -
30.04.2008r.

- Um., zlecenie Nr 12 z dnia 02.01.2008r. na prowadzenie zaje.6 plastycznych z dziecmi i

mlodzieza_ucz?szczai^c^nazaj?ciado swietlicy integracyjnej w okresie 02 01 2008r -
30.04.2008r.

S.Kategorie zaszeregowania pracownikow i ilosc przyznanych punktow zostaly dostosowane
do wymogow Rozporz£(dzenia Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005r. w sprawie zasad

wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych wjednostkach organizacyjnych
jednostek samorza_du terytorialnego.



Uchwata Nr XX/141/2008 Rady Gminy Psary z dnia 28 maja_2008r.

(najnizsze wynagrodzenie w I kategorii zaszeregowania 1.136zl. wartosc jednego punktu 7zl)
8.Urlopy pracowmkow za 2008r. zostaly wykorzystane do konca marca 2009r.

Uwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli:

1.W kontrolowanej jednostce nie stwierdzono nieprawidtowosci i uchybieri w kontrolowanych
zagadnieniach.

Osoby odpowiedzialne:

LKierownik OPS w Psarach - Pani Agnieszka Sarnik.
2.G1. ksi?gowa OPS w Psarach - Pani Ewa Slezak

Integral^ cz^sc protokolu stanowia zafc}czniki:

I.Upowaznienie Nr SKW.09I4 - 3/09 z dnia 21.04.2009r.

2.Sprawozdanie z dzialalnosci Osrodka Pomocy Spotecznej w Psarach za 2008r.
3.RozIiczenie dotacji otrzymanych w 2008r.

Kierownik jednostki Pani Agnieszka Sarnik zostala poinformowana o przyshiguja,cym jej
podstawie Regulaminu Kontroli Wewne_trznej z dnia 17.09.2007r. prawie zgloszenia
wcia^u 7dnioddaty podpisania protokolu - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokohi
Protokol sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono w
kontrolowanej jednostce.

W tresci protokohi dokonano nast?pujacych poprawek

Protokol podpisano bez zastrze±efi / z zastrzezeniami co do

/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zal^czono do protokohi.

Przeprowadzona, kontrol? wpisano do ksiazki kontroli pod poz 3.

na

Psary dnia 24.04.2009r.



Podpis kierownika jednostki

Osrodka
NIK

■ecznej

mgr Agnieszka Sarnik

Piecz^c jednostki kontrolowanej

oSrodek pomocy spolecznej
42-512 Psary. ul. Szkolna 100
TEL 032 267 22 62

NIP 625-16-98-047

Podpis kontroluja_cego Podpis gl. ksi^gowego jednostki

GLOWNY SPECJALISTA
ds. Kontroli Wewn?trznej

I Gminy Psary

Mai

i't


