PROTOKOL do uzytku stuzbowego

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2008r.

w Zespole Obstugi Szkot i Przedszkoli Gminy Psary w Dabiu

przez gléwnego specjalistg d/s kontroli wewngtrzne) Malgorzate Grzeszna

na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psary Nr. SKW 0914-7/08 z dnia 30.07.2008r.

Zakres kontroli :

1.Gospodarka finansowa:
- wydatki budzetowe.
- zagadnienia kadrowo - placowe.

Okres objety kontrolg 2007r.

Kontrole przeprowadzono w dniach 30.07.2008r. - 01.08.2008r.

Dane ogdlne:

Zespot Obstugi Szkot i Przedszkoli Gminy Psary jest jednostka organizacyjna Gminy Psary
powotana Uchwata Rady Gminy Psary Nr XVIII/89/96 z dnia 17 stycznia 1996r. nie
posiadajaca osobowosci prawnej i prowadzona w formie jednostki budzetowej na zasadach
okreslonych ustawa o finansach publicznych.

Zespot miesci si¢ w Dabiu przy ul. Dolnej 1.

Zespolem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor.

Zadaniem Zespolu jest zapewnienie obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
nizej wymienionych placéwek o$wiatowych, ktorych organem prowadzacym jest Gmina
Psary.

- Gimnazjum im.Marszatka Jozefa Pilsudskiego w Psarach.

- Szkota Podstawowa im.Tadeusza Kosciuszki w Dabiu.

- Szkota Podstawowa im.Alfreda Szklarskiego w Sarmowie.

- Szkota Podstawowa im.Stanistawa Polakowskiego w Strzyzowicach.

- Szkota Podstawowa im.Emilii Gierczak w Grodkowie.

- Przedszkole Publiczne im.Kubusia Puchatka w Sarnowie.

- Przedszkole Publiczne w StrzyZzowicach.

Zespodt posiada strukture bezwydzialowa.

Organizacje wewngtrzng Zespohu okresla regulamin organizacyjny .

Zespot jest jednostkg organizacyjna finansowana z budzetu gminy rozliczajaca si¢ z tym
budzetem na zasadach okreslonych dla jednostek budzetowych.

Funduszami Zespotu sg $rodki uzyskane z :

- subwencji dla Gmin przeznaczonej na realizacjg zadan o$wiatowych

- budzetu Gminy

Majatek Zespotu jest mieniem komunalnym Gminy.

W ZOSiP Gminy Psary zatrudnionych jest 6 pracownikéw administracji i 1 pracownik
obshigi 0,5 et.
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1.ZOSiP prowadzi dzialalnos$¢ na podstawie statutu - uchwata Nr XXVI11/233/2001
Rady Gminy Psary z dnia 30 sierpnia 2001r.

2.Regulaminu organizacyjnego z 30.08.2001r. stanowiacego zalacznik Nr 1 do statutu.

3.Uchwatly Rady Gminy Psary Nr XXXVIII/296/2005 z dnia 28 listopada 2005r. w sprawie
zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych Gminy Psary.

4.Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005r. Dz.Nr 146 poz 1222 w sprawie
zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach

organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego.

5.Instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych, zasad rachunkowosci

i zakladowego planu kont - zarzadzenie wewnetrzne Nr 1/2002r. dyrektora ZOSiP Gminy
Psary z dnia 14 marca 2002r., zarzadzenie wewngetrzne zmieniajace plan kont

Nr 0161/2/2006 z dnia 27.09.2006r.

Zarzadzenie wewngetrzne Nr 0161/2/2007 z dnia 01.10.2007r. w sprawie zmian do instrukeji
stanowiacy zal. Nr 1 do zarzadzenia wewnetrznego Nr 1/2002 z dnia 14.03.2002r.

6.Regulaminu przyznawania nagréd pracownikom ZOSiP Gminy Psary - zarzadzenie

wewnetrzne Nr 0161/4/2004r. z dnia 21 maja 2004r. - zarzadzenie weszlo w zycie

1 czerwca 2004r.

7. Regulamin premiowania pracownikéw zatrudnionych w ZOSiP Gminy Psary - zarzadzenie

wewngtrzne Nr 0161/6/2004r, z dnia 29.09.2004r.

8 Instrukcji inwentaryzacyjnej - zarzadzente wewnetrzne dyrektora Nr 0161/1/2006 z dnia
23 stycznia 2006r. w sprawie trybu i zasad przeprowadzania inwentaryzacji w ZOSiP
Gminy Psary w Dabiu.

9.Regulaminu Funduszu Mieszkaniowego przy ZOSiP Gminy Psary - zarzadzenie
wewngtrzne dyrektora Nr 0161/2/2006 z dnia 27.09.2006r. w sprawie zmiany zarzadzenia
wewnetrznego Nr 0161/4/2005 z dnia 28.10.2005r. w sprawie wprowadzenia zmian do
Regulaminu Funduszu Mieszkaniowego przy ZOSiP Gminy Psary.

Dyrektorem ZOSiP Gminy Psary jest Pani mgr Mirella Baranska - Sorn, ktéra pelni funkcje
dyrektora na podstawie umowy na czas nieokreslony od 1998r. - Uchwata Nr 137/248/98
Zarzadu Gminy Psary z dnia 9 wrzesnia 1998r. w sprawie zatrudnienia Pani Mirelli
Barafiskiej na stanowisko Dyrektora Zespotu Szkol i Przedszkoli Gminy Psary.

Gléwna ksiegowa jest Pani Romualda Kulach zatrudniona przez ZOSiP Gminy Psary

w Dabiu od 2 stycznia 1996r.

W trakcie kontroli uczestniczyla i wyjasnienn udzielala :

1.Glksiggowa ZOSiP - Pani Romualda Kulach

W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo- ksiggowym byla przeprowadzona w
sterpniu 2007r.
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Ustalenia kontroli;

Przepisy prawne w oparciu , o ktére dokonywano kontroli:
- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 1994r.(Dz.Uz 2002r. Nr 76 poz. 694 z pézn.zm.)
- Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r.( Dz.U Nr 249, poz 2104 z
poZn.zm.)
- Ustawa prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. ( Dz.U z 2006r. Nr 164
poz.1163 z pbZn.zm.)
- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01.142.1591 z p6Zn. zm
i w oparciu o przepisy wewnetrzne jednostki.

1. Wydatki budzetowe na 2007r. zostaty zaplanowane w kwocie 410.560,00zt. ( Zal.Nr.2)
po korekcie 441.080,00zt.( zat.Nr.3) a wykonane w kwocie 439.696,86zt. co stanowi 99,69%
wykonania w stosunku do planu. ( Zat.Nr 4).

2. Zmiany w planie finansowym dochod6w i wydatkéw dokonywane sg zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dn. 26.01.2005r, w sprawie gospodarki finansowej
Jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych jednostek
budzetowych oraz zasad i terminéw rocznych rozliczen i wplat do budzetu czyli po otrzymaniu
zawiadomienia o dokonaniu przez Wjta Gminy zmian planu dochoddéw i wydatkéw.

3. Sprawozdanie Rb 28s sporzadzane jest na podstawie kart wydatkow i wystepuje zgodnosé
miedzy nimi.

4. W sprawozdaniu Rb 28s za miesigc grudzien 2007r. nie wystapilo przekroczenie planu
wydatkéw na paragrafach.( zal. Nr 5)

5.8prawdzono wyrywkowo faktury z 2007r. pod wzgledem terminowosci placenia :

- FVAT 6/2007 PHU Elmix Wiestaw Szotek Ustugi Przewozowe z dn. 31.01.2007r. za przewdz
dzieci niepelnosprawnych do placéwek oswiatowych zgodnie z art.39 u.p.z.p. w miesiacu
styczniu wg. zawartej umowy na kwotg 3780zt. termin 14 dni. - zapt. 15.02.2007r.
- FVAT Unitrans S.C. Krzysztof Jedrusik, Jacek Karcz 31.01.07r. za przewéz dzieci do placowek
o$wiatowych z terenu Gminy Psary z miesiaca stycznia wg. zawartej umowy na kwote 11.251,17z}.
termin 14 dni — zaptata 15.02.2007r.
- FVAT 41A/07 z dnia 30.03.2007 za przewoz dzieci do placéwek oswiatowych z terenu Gminy
Psary z miesiaca marca wg. zawartej umowy na kwote 6.438,10zL. termin 14 dni
- zaplata 18.04.207r.
-FVAT FKT12920662/004/)7 z dnia 12.04.2007r. za rozmowy stuzbowe w ZOSiP w Dabiu
na kwote¢ 338,16zl. Termin 26.04.2007r. - zaptata 18.04.2007r.
- FVAT 98/07 z Unitrans z dnia 31.05.2007r. r. za przewoz dzieci do placéwek oswiatowych z
terenu Gminy Psary z miesiaca maja wg. zawarte) umowy na kwote 10.102,5921, termin 14 dni
- zaplata 14.06.2007r.
- FVAT193/07 z Unitrans z dnia 28.09.2007r. na kwotg 11.274,4171, za przewoz dzieci do placéwek
oswiatowych w m-cu wrzesniu wg zawartej umowy — zaplata 04.10.2007r.
- FVAT09/15/KF/09/2007 za opieke pielegniarska w placéwkach o$wiatowych Gminy Psary
zgodnie z pismem Z0SiP/0717/6/07 za 8 miesiecy na kwote 6.553,20z1. z 17.10.2007.
- zaptata 18.10.2007r.
- FVAT10027/KF/10/2007 za opieke pielegniarskg w m-cu wrzedniu 2007r. na kwote 819,15z,
z dnia 12.10.2007r. - zaplata 23.10.2007r.
- FVAT 216/07 z dnia 31.10.2007r. z Unitrans na kwote 13.518,252zk. - zaptata 07.11.2007r.
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- FVAT 236/07 z dnia 30.11.2007r. Z Unitrans na kwote 11.274,41z1. - zaplata 05.12.2007r.
6. Sprawdzono kosztorys ofertowy z PPUH ,,RELBUD” Stanistaw Cembrzynski na kwote
6.217,712% FVAT 66/2007 z dnia 12.12.2007r. na remont instalacji elektrycznej w
pomieszczeniach biurowych ZOSiP Gminy Psary na kwotg 6.217,71z}. Termin 14 dni — zaptata
14.12.2007r.
7.8prawdzono wszystkie ryczalty Pani Dyrektor Mirelli Baraniskiej - Sorn za 2007r.
8.Sprawdzono zaliczki pobierane przez pracownikow ZOSIP za 2007r. - wszystkie byly rozliczone
w terminie 14 dni.:
- Zaliczka A, Laszewska na kwotg 500zt. na zakup wydatkéw biezacych z dnia 11.01.07r.
rozliczona 23.01.2007r,
- Zaliczka na zakup nagrdd dla Placéwek Oswiatowych z dnia 31.05.07r. na kwote 700zt.
Pobrana przez Panig M. Baranska — Sorn rozliczona 12.06.207r.
- Zaliczka pobrana przez Panig M. Barariska — Sorn w dniu 09.10.2007r. na kwote 300zt.
na zakup nagréd dla szkét rozliczona 18.10.2007r.
- Zaliczka pobrana przez Pania M. Baransks - Sorn z dnia 20.11.2007r. na kwote 500zt
na zakup znaczkéw pocztowych i nagréd dia szkot rozliczona 29.11.2007r.
— Zaliczka pobrana przez Pania M. Baraniska — Sorn na zakup karnisza i klawiatur z dnia
11.12.07r. na kwote 800z rozliczona 21.12.2007r.
9. Sprawdzono wyrywkowo umowy zlecenia za 2007r. dotyczace sprawowania zadan
opiekuna dowozu dzieci do placdwek o$wiatowych z terenu Gminy Psary w okresie
od 03.09.2007r. - do konica zajgé lekcyjnych w roku szkolnym 2007/2008:
- Um. Zlec. Nr 4/2007
- Um. Zlec Nr 1/2007
- Um. Zlec. Nr 5/2007
- Um. Zlec. Nr 2/2007
Roczny koszt opiekunow dowozu dzieci do szkét za 2007r. wyniost 32.630,51z1,

10. W ZOSiP Gminy Psary zatrudnionych jest 6 pracownikow administracji i 1 pracownik

obshugi na 0,5 et.

Kategorie zaszeregowania pracownikow 1 ilo$¢ przyznanych punktéw zostaly dostosowane do
wymogow Rozp. Rady Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005r.w spawie zasad wynagradzania
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego - Uchwata R.G.Psary Nr XXXV1I1/296/2005 z dnia 28 listopada 2005r. w sprawie
zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
Gminy Psary.

W 2007r. wynagrodzenie pracownikéw wzrosto o 4%.

Uwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli;

1.W kontrolowanej jednostce nie stwierdzono nieprawidtowosci i uchybien .

Osoby odpowiedzialne:

1.Dyrektor ZOSiP - Pani Mirella Baranska - Sorn
2. Gi. ksiegowa ZOSiP - Pani Romualda Kutach



Integralng cz¢$é protokolu stanowis zalgczniki:

1.Upowaznienie Nr SKW.0914 - 7/08 z dnia 30.07.2008r.

2.Plan finansowy na 2007r.

3.Zestawienie przeniesien w planie finansowym w 2007r.

4.Sprawozdanie opisowe z wykonania planu finansowego za 2007r.

5. RB-28s. Roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych.

Dyrektor jednostki Pami Mirella Barafiska-Som zostala poinformowana o przystugujacym jej na
podstawie Regulaminu Kontroli Wewnetrznej z dnia 17.09.2007r. prawie zgloszenia

w ciagu 7 dni od daty podpisania protokolu - zastrzezen i1 dodatkowych wyjasnien do protokotu.
Protokot sporzadzono w 2-ch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w
kontrolowanej jednostce.

W tresei protokohn dokonano nastepujacych poprawek........ovvvcivvciiirioriinnienrnnsesscsrne s
Protokot podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do // ........................
/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zataczono do protokotu .

Przeprowadzong kontrolg wpisano do ksiazki kontroli pod poz 12.

Psary dnia 01.08.2008r.

Podpis kierownika jednostki Piecze¢ jednostki kontrolowane)

Zespst Obstugl Szkél i Prredszioli
Gminy Psary

42-504 Bedzin, Dabie ul. Dotna 1

NIP 525-17-01-051 sl Aex (032) 267-22-27

Podpis kontrolujacego Podpis gi. kstggowego jednostki
GLOWNS KSIEGDWA TRCPNEL
GLOWNY SPECJALISTA
ds. Kontroli Wewngtrzne)

Gminy Psary Romu Kuiach

Mot b




