Protokol do uzytku stuzbowego

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2008r.

w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Psarach z siedziba w Dabiu przez glownego
specjalistg d/s kontroli wewnetrznej Malgorzate Grzeszna na podstawie upowaznienia
Woéjta Gminy Psary Nr. KW.0914-3/08 z dnia 13.05.2008r.

Zakres kontroli :

1.Gospodarka finansowa:
- wydatki budzetowe.

- ptace

- przychody z ushug

- dyscyplina pracy

Okres objety kontrola 2007r.

Kontrolg przeprowadzono w dniach 13.05.2008r. - 16.05.2008r.
Dane ogélne :

7ZGK w Psarach z siedziba w Dabiu jest gminna jednostka organizacyjna Gminy Psary
dziatajaca w formie zaktadu budzetowego, ktéry podiega Radzie Gminy Psary.
Bezposredni nadzér nad dziatalnoscia zaktadu sprawuje Wojt Gminy Psary.

Zaklad Gospodarki Komunalnej w Psarach z siedzibg w Dabiu dziala na podstawie:

1.Statutu w oparciu o uchwate Rady Gminy Psary Nr X1/68/2007 z dnia 29.08.2007r. w sprawie
zmiany Uchwaly Rady Gminy Psary Nr XXXIX/307/2005 z dnia 29.12.2005r. w sprawie
uchwalenia statutu ZGK w Psarach z siedziba w Dabiu.
2 Regulaminu Organizacyjnego - zarzgdzenie Nr 4/2006r.
Dyrektora ZGK w Psarach z dnia 14.05.2006r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Zakiadu Gospodarki Komunalnej w Psarach.
3.Uchwaly Rady Gminy Psary Nr XXXVIII296/2005r. z dnia 28 listopada 2005r.
w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych
w jednostkach organizacyjnych Gminy Psary.
4 Instrukeji kasowej - zarzadzenie Nr 1/2005 Dyrektora ZGK w Psarach z dnia 11.01.2005r.
5.Zasad prowadzenia rachunkowoséci w ZGK w Psarach - zarzadzenie Dyrektora ZGK
w Psarach z dnia 10.03.2004r. Nr 1/2004 z aneksami
( zakladowy plan kont, zasady ksiggowania, zasady gospodarki inwentarzowej,
zasady przeprowadzania inwentaryzacji, zasady obiegu, kontroli oraz przechowywania
i zabezpieczania dokumentow ksiggowych, wykaz program6w komputerowych)
6.Regulaminu wynagradzania za pracg dla ZGK w Psarach z dnia 30.04.2004r. -
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zarzgdzenie Nr 2 Dyrektora ZGK w Psarach .
Zarzgdzenie Nr 3/2005 Dyrektora ZGK w Psarach z dnia 12.08.2005r. w sprawie
zmian do Regulaminu Wynagradzania za prace dla ZGK w Psarach.

Dyrektorem ZGK w Psarach z siedziba w Dabiu jest Pan Jerzy Wyporski , ktory

peini swojg funkeje od 1 lipea 1999r. - Uchwata Nr 25/49/99 Zarzadu Gminy Psary

z dnia 21 czerwca 1999r.

Gtéwna ksiggowa ZGK w Psarach jest Pani Anna Widz zatrudniona na podstawie umowy
o prac¢ od 01.10.1999r.

Informacji w czasie kontroli udzielali:
1.Dyrektor ZGK w Psarach - Pan Jerzy Wyporski.
2.Glowna ksiggowa ZGK w Psarach - Pani Anna Widz.

W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo ksiegowym byla przeprowadzona
w maju 2007r.
W

Ustalenia kontroli:

Ustalen kontroli dokonano przy zastosowaniu nastepujacych aktéw prawnych:

- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 1994r.( Dz.U. z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pézm.zm.)

- Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r.( Dz.U.Nr 249,poz 2104 z pdzn.
Zm.)

- Ustawa prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.( Dz.U z 2006r Nr 164 poz.
1163 z pézn.zm.)

- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. (Dz.U. 01.142.1591 z p62n. zm)
i w oparciu o przepisy wewnetrzne jednostki.

1.Zalecenia pokontrolne w zwiazku z kontrola dokonana w ZGK w Psarach w dniach
.- 08.05.2007r. - 11.05.2007r.. ujete w wystapieniu pokontrolnym z dnia 30.05.2007r.
w zostaly wykonane .W dniu 20.08.2007r. otrzymano z ZGK w Psarach pismo z informacija
o realizacji wnioskow pokontrolnych dotyczacych usunigcia nieprawidtowosci.
2.Podstawa gospodarki finansowej zaktadu jest roczny plan finansowy obejmujacy
przychody i wydatki stanowigce koszt dziatalnosci oraz stan srodkéw obrotowych
i rozliczenia z budzetem Gminy z uwzglednieniem przepiséw szczegdlnych.
Zrédtem finansowania dziatalnosci zakladu sa przychody z dzialalnosci gospodarczej
w zakresie:

- gospodarki komunalnej

- ochrony srodowiska
a w szczegolnoscei :

- obshugi w przedmiocie gospodarki wodnej, sprzedazy, naliczaniu, inkasowaniu wartoéci
za pobrang wodg od indywidualnych odbiorcéw i podmiotéw gospodarczych oraz
prowadzenie wymaganej dokumentacji w tym zakresie.

- eksploatacji, konserwacji i prowadzeniu remontow sieci wodociagowej i przylaczy
oraz urzgdzeft zaopatrzenia w wodg, odplatne wykonywanie ushug odpowiadajacych
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profilowi dzialalnosci zaktadu $wiadezonych na rzecz 0séb fizycznych i 0s6b prawnych.
3.Plan przychodéw po zmianach w ZGK w Psarach wynosit 1.700.619,71zt.
a wykonanie planu 1.625.496,42z1. ( Zal Nr 2.)
4.Zmiany w planie finansowym dochod6w i wydatkéw dokonywane sa zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 26.01.2005r. w sprawie gospodarki finansowej
jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych i gospodarstw pomocniczych
Jednostek budzetowych oraz zasad i terminéw rocznych rozliczen i wptat do budzetu zgodnie
zDzIV § 37,
5.W sprawozdaniu Rb.30 za miesigc grudzien 2007r. nie wystapito przekroczenie planu
wydatkéw na paragrafach ( zat. Nr 3).
6.Wydatki sa klasyfikowane zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
14 czerwca 2006r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw i wydatkéw
przychod6w i rozchodow oraz $rodkow pochodzacych ze Zrédet zagranicznych.

7.8prawdzono wyrywkowo zaliczki pobierane przez pracownikéw ZGK w Psarach za 1 kwartat

2007r. pod wzgledem terminowosci rozliczania.

8.Sprawdzono wyplaty ryczattu za uzywanie prywatnego samochodu do celow stuzbowych

za 2007r. dla Pana Dyrektora Jerzego Wyporskiego.
Wszystkie ryczalty rozliczono zgodnie z umowa po uplywie miesigca rozliczeniowego.
9.Sprawdzono wyrywkowo terminowosé ptacenia faktur za 2007r.:

- FVAT 68/04347/H za energig elektryczna i ustugi dystrybucyjne na kwote 9.901,71zL. z dnia
15.01.2007r. na poszczeg6lnych obiektach wg. zatacznikéw za okres 24.11-31.12.2006r. Termin
zapl. 23.01.2007x. - zaplacono 22.01.2007r.

- FVAT 86/10112/H za energig elektryczng w przepompowni wody w Brzgkowicach Dolnych na
kwotg 2.870,71zl. za okres 30.11-29.12.2006r. Termin zaptaty 22.01.2007r. - zapt. 22.01.2007r.

- FVAT0701310019385 z dnia 02.02.2007r. z Polkomtel SA W-wa na kwote 215,892 Za
rozmowy stuzbowe dyrektora zakladu i brygady wod.kan. za okres 01.01.2007r. - 31.01.2007r.
Termin do 16.02.2007r. - zapt. 14.02,2007r.

- FVAT3130001848 z dnia 08.02.2007r. za energie elektryczna na obiektach ZGK wg. zatacznika
na kwotg 11.858,48z1. Termin zaplaty 26.02.2007r. - zapt. 22.02.2007r.

- FVAT3130010371za energig elektryczna w studni glebinowej w Dabiu na kwote 1.541,5221.
Termin zaplaty 25.05.2007r. - zapt. 23.05.2007r.

- FVAT3810000786 z dnia 01.06.2007r. za energie elektryczna w Brzgkowicach Dolnych na
kwotg 2.729,45zL. za okres 28.04-30.05.2007r. Termin zaptaty 18.06.2007r. - zapt.18.06.07r.

- FVAT0705310018886 z Polkomtel Sa W-wa za rozmowy telefoniczne dyrektora i brygady
wod kan. na kwot¢ 281,52zt. za okres 01.05.2007r. - 31.05.2007r. Termin zaplaty 18.06.2007r. -
zapl. 18.06.2007r.

- FVAT3810000630 z dnia 03.10.2007r. na kwote 3.403,8721. za energie elektryczng w
przepompowni wody w Brzgkowicach Dolnych za okres 30.08 - 28.09.2007r. Termin zaptaty
19.10.2007r. - zapt. 18.10.2007t.

- FVAT Nr 7201 z dnia 30.09.2007r. dot. zakupu wody pitnej dla mieszkancéw Gminy Psary na
kwotg 80.963,48z1. z Gminnego Zakladu Gospodarki Komunalnej w Mierzecicach termin 14
dni. Czgsciowa zaplata 15.11.07r. - 20.963,48zt., 19.11.2007r. - 27.000zL. , 30.11.07r. - 20.000zt.
i13.12.2007r. - 13.000z1.

10.Sprawdzono umowy zlecenia i umowy o dzieto zawarte w 2007r, :

- Umowg o dzielo 1/2007 z dnia 25.09.2007r. na polozenie kostki brukowej o pow. 8m w
Preczowie.

- Umowg zlecenie 1/2007 z dnia 05.11.2007r. na wykonywane czynnosci polegajace na obstudze

i nadzorze nad pracg Oczyszczalni Sciekéw oraz sieci kanalizacji sanitarnej i deszczowej
na osiedlu domkow jednorodzinnych ,, Malinowice” w Malinowicach.

—  Umowg zlecenie Nr 2/2007 z dnia 05.11.2007r. na czynnosci polegajace na analizie
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windykacyjnej rozliczen z odbiorcami wody oraz odbiorcami pozostatych ustug $wiadczonych
przez ZGK w Psarach, prowadzenie i archiwizacja dokumentéw w zakresie rozrachunkow z
odbiorcami wody, nadzorze nad ewidencjg umow o dostawe wody oraz uméw o dostawe wody i
odprowadzenia sciek6w, prowadzeniu rejestréw, rozliczaniu paliwa dla pojazdéw ZGK w
Psarach, prowadzeniu dziennika korespondencji przychodzacej i wychodzacej, wykonywaniu
dodatkowych poleceni Dyrektora Zakladu.
11.Kategorie zaszeregowania pracownikow i ilodé przyznanych punktéw zostaty dostosowane
do wymogéw Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
jednostek samorzadu terytorialnego.
Uchwata Nr XXXVI11/296/2005 Rady Gminy Psary z dnia 28 listopada 2005r.
( najnizsze wynagrodzenie w I kategorii zaszeregowania 790zf. wartosé jednego punktu 5z1.)
W 2007r. pracownicy otrzymali 4% podwyzke zgodnie z planem.
12.Zobowiazania finansowe zaciagane sa do wysokosci kwot wydatkéw okreslonych
w zatwierdzonym planie finansowym jednostki, stosownie do art.193 ustawy z dnia
30 czerwca 2005r. o finansach publicznych.
13.W ZGK w Psarach zatrudnionych jest obecnie 13 osob.
Zaklad funkcjonuje w strukturze dziatowej:
Dzial finansowy, ktdrym kieruje Giéwny ksiegowy.
Dzial techniczny, ktérym kieruje dyrektor.
W zakladzie tworzy sig nastepujace administracyjne stanowiska pracy:
- Dyrektor Zaktadu
- Glowny ksiggowy zaktadu
- Pracownik d/s nadzoru pracy brygady wod - kan
- Ksiegowy
- Kasjer
- Pracownik d/s rozliczen i zbytu towar6éw i ustug - 2 etaty
- Pracownik d/s kadr i spraw organizacyjnych
- Inkasent - X et?ty
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W kontrolowanej jednostce nieprawidlowosci i uchybien nie stwierdzono.

Integralng czed¢ protokotu stanowig zalgczniki:

1.Upowaznienie Nr KW0914- 3/08 z dnia 13.05.2008r.
2.Plan finansowy i analiza finansowa za 2007r.
3.Rb 30 sprawozdanie z wykonania planu zakladu budzetowego za 2007r.

Dyrektor ZGK w Psarach zostat poinformowana o przystugujacym mu na podstawie Regulaminu
Kontroli Wewnetrznej z dnia 17.09.2007r. prawie zgloszenia

wciagu 7 dni od daty podpisania protokotu - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokohu.
Protokét sporzadzono w 2-ch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w
kontrolowanej jednostce.
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W tresci protokotu dokonano nastepujacych poprawek......
Protokol podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do /
/ z zastrzezeniami na pismie, ktére zalaczono do protokotu .

Przeprowadzona kontrole wpisano do ksiazki kontroli pod poz 12.

-
Psary dnia 20.05.2008r.
Podpis kierownika jednostki Pieczgé jednostki kontrolowane;
__ DYRE ZAKLAD COSPODAMKI KOMUNALNE )
\ ] TOR Dol PSARACH
nz. : e, ul. Dolna
erzy ki 42.504 BEDZIN
NIP 625-20-79-978 REGON 278559220

tel.fx 032 380:16.70. 1af. 032 3601671

Podpis kontrolujacego Podpis gt. ksiegowego jednostki
GLOWNY SPECJALISTA
ds. Kontroli Wewnetrzne; DYREK R
?Gmmﬂ’m . A ki
Mat - Jpors
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