PROTOKOL do uzytku shuzbowego

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2008r.

w Szkole Podstawowej im. Tadeusza Kosciuszki w Dabiu

przez glownego specjalistg d/s kontroli wewnetrznej Malgorzate Grzeszng

na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psary Nr.SKW 0914 — 13/08 z dnia 29.12.2008r.

Zakres kontroli ;

1. Wydatki budzetowe.
2. Zagadnienia kadrowo - placowe.

Okres objety kontrolg 2007r.

Kontrol¢ przeprowadzono w dniach 29.12.2008r. - 31.12.2008r.

Dane ogolne:

Szkota Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki w Dabiu jest publiczna szescioletnia szkola
podstawowa mieszczaca si¢ w Dabiu przy ul. Pocztowej 39.

Organem prowadzacym szkote jest Gmina Psary, a organem sprawujacym nadzor
merytoryczny pod wzgledem programu dydaktycznego i wychowawczego sprawuje
Kuratorium Os$wiaty w Katowicach.

Szkola prowadzi oddziat przedszkolny jako zadanie zlecone przez Gming, w ktorym realizuja
obowiazek rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci szescioletnie.

1.Szkota Podstawowa w Dabiu dziala na podstawie statutu - zatwierdzonego uchwata
Nr. XX11/2006/2007 Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej im. T. Kosciuszki w Dabiu z dnia
12 czerwea 2007r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu statutu szkoty.

2. Regulaminu wynagradzania nauczycieli w Gminie Psary wprowadzonego Uchwatqg
Nr. [X/44/2007r. Rady Gminy Psary z dnia 29 maja 2007r. - zarzadzenie Nt 19/2006/2007
dyrektora z 21 sierpnia 2007r.

3. Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw Niepedagogicznych Szkoty Podstawowe} w Dgbiu -
zarzadzenie wewngtrzne dyrektora Nr 13/2005/2006 z dnia 20.02.06r.- Uchwala R.G. Psary Nr
XXXVII/296/2005 z dnia 28 listopada 2005r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych Gminy Psary.

4. Instrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentow finansowo - ksiggowych Szkoty
Podstawowej w Dabiu -zarzadzenie Nr 13/2004/2005 dyrektora szkoty z dnia 28.04.2005r. w
sprawie wprowadzenia instrukcji kontroli wewnetrzne;.

Aneks z dnia 04.01.2008r. w sprawie wprowadzenia miesiecznych zaliczek gotéwkowych.

5. Instrukcji inwentaryzacyjnej w Szkole Podstawowej w Dabiu- zarzgdzenie dyrektora szkoly

Nr 9/2005/2006 z dnia 01.12.2005r.w sprawie instrukeji dotyczace; przeprowadzania
inwentaryzacji w Szkole Podstawowej im. T. Kosciuszki w Dabiu.

6. Regulaminu pracy Szkoly Podstawowej w Dabiu - zarzadzenie dyrektora Nr 17/2005/2006

z dnia 19.05.2006r.
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7. Regulaminu ZFSS - zarzadzenie Nr 10/2003/2004 dyrektora szkoly w sprawie wejscia w zycie
regulaminu z dnia 05.01.2004r.
8. Instrukcji kancelaryjnej - zarzadzenie wewngtrzne dyrektora Nr 13/2005/2006 z dnia
20.02. 2006r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej.
9. Instrukcji ochrony danych osobowych - zarzadzenie dyrektora Nr 18/2005/2006 z dnia
22 maja 2006r. w sprawie ochrony danych osobowych w Szkole Podstawowe;j
im. T. Ko$ciuszki w Dabiu.

Dyrektorem szkoly jest Pani mgr Grazyna Trzcionka powotana przez Wajta Gminy Psary -
powierzenie pelnienia funkcji dyrektora szkoly od 1 wrzesnia 2003r. do 31 sierpnia 2008r.oraz
powierzenie pelnienia funkcji dyrektora od 1 wrzesnia 2008r.do 31.08.2013r. - Zarzadzenie Wojta
Gminy Psary Nr 0151/20/2008 z dnia 20 sierpnia 2008r.

Gléwnym ksiggowym szkoty jest Pani Ewa Zawadzka zatrudniona przez ZOSiP Gminy Psary w
Dabiu od 12 lutego 1996r.

W trakcie kontroli uczestniczyly i wyjasnien udzielaly:

1.Dyrektor Szkoly Podstawowe] w Dabiu - Pani Grazyna Trzcionka.
2. Gl ksiggowa Szkoly Podstawowej w Dabiu Pani Ewa Zawadzka.

W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo- ksiggowym byla przeprowadzona w
miesigcu grudniu 2007r.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu , o ktoére dokonywano kontroli:
- Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r.{ D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pdin. zm.)
- Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r. (Dz.U Nr 249,poz 2104 z pdzn. zm.)

- Ustawa prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.( Dz.U z 2006r Nr 164 poz.1163
z pdZn. zm.)

- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r.( Dz.UJ 01.142.1591 z p6zn. zm. )
i w oparciu o przepisy wewngtrzne jednostki.

1. Wydatki budzetowe na 2007r. zostaly zaplanowane po zmianach ( zal.Nr 3.)
w rozdziale 80101 Szkoly podstawowe 755.587,00z1. W okresie sprawozdawczym wydatkowano
737.436,77zk. co stanowi 97,6% planu.
W rozdziale 80103 Oddzialy przedszkolne przy szkolach podstawowych plan wyniost 90.952,00z1.
Wydatkowano 87.766,62z. co stanowi 96,5 % planu.
W rozdziale 80146 Placdwki doksztalcania i doskonalenia nauczycieli plan finansowy wyniost
22.780,00z1. Wydatkowano 73,3 % tj. 16.681,84zl.
Ogélem w Szkole Podstawowej w Dabiu plan finansowy wykonano w 96,8 %.

2. Zmiany w planie finansowym dochodéw i wydatkéw dokonywane sg zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dn. 29.06.2006r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych,
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zaklad6éw budzetowych i gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz trybu
postepowania przy przeksztalcaniu w inng forme organizacyjno — prawng czyli po otrzymaniu
zawiadomienia o dokonaniu przez Wéjta Gminy zmian planu dochodéw i wydatkow.,
3. Sprawozdanie Rb 28s sporzadzane jest na podstawie kart wydatkéw i wystepuje zgodnosé
migdzy nimi.
4. W sprawozdaniu Rb 28s za miesiac grudzien 2007. nie wystapilo przekroczenie planu
wydatkéw na paragrafach.( Zat. Nr 4)
5.Sprawdzono wyrywkowo zaliczki za 2007r. pod wzgledem terminowosci rozliczania -
- zaliczka z dnia 08.10.2007r. na zakup $rodkow czystosei i zakup pieczatek na kwote 600z},
pobrana przez Pania Beate Siania — rozliczona 22.10.2007r.
- zaliczka z dnia 15.11.2007r. na zakup plytek, biletéw i srodkow czystosei na kwote 1.200zt.
pobrana przez Panig Beate Stania — rozliczona 22.11.2007r.
- zaliczka z dnia 29.11.2007r. na zakup plytek, srodkéw czystosci, akcesoridw do montazu oraz
transport pobrana przez Panig Grazyne Trzcionke — rozliczona 03.12.200r.
- zaliczka z dnia 11.12.2007r. na zakup plytek, lamp, zakup Srodkéw czystosci na kwote 20021
pobrana przez Panig Beate Slania — rozliczona 18.12.2007r.
6. Sprawdzono wyrywkowo faktury z 2007r. pod wzgledem terminowosci placenia, pod wzgledem
celowosci dokonywania wydatkow oraz racjonalnego gospodarowania $rodkami budzetowymi :
- FVAT 922/05/2007 z Librus K-ce na kwote 400zt. za kurs doskonalenia zawodowego dla
nauczycieli z dnia 07.05.2007r. Termin 28.05.2007r. - zapt. 15.05.2007r.
- FVAT656/A/07 z dnia 10.05.2007r. za gablote na sztandar i transport na kwote 1.411,54z1.
z WMS Sp z 0o Knuréw termin 24.05.2007r. - zapt. 15.05.2007r.
- FVATHSWO/FB/14/2007/0002670 za gaz w okresie 30.04-31.05.2007r. z dnia 31.05.2007r.
na kwotg 746,62z}, Termin 21.06.2007r. - zapt. 12.06.2007r.
- FVAT1339/2007 z dnia 04.07.07r. za zakup paneli podtogowych do klas lekcyjnych FHU Catka
na kwotg 5.022,19z%.termin 25.07.2007r. - zapt. 10.07.2007r.
- FVATHSWOQ/FB/16/2007/0002670 za gaz w okresie 30.06-31.07.2007r. na kwote 667,15z,
Termin 22.08.2007r. - 20.08.2007r.
- FVATHSWO/FB/17/2007/0002670 z dnia 31.08.2007r. za gaz w okresie 31.07-31.08.2007r.
na kwotg 679,64zt Termin 20.09.2007r. - zapt. 17.09.2007r.
- FVATHSWO/FB/18/2007/0002670 z dnia 30.09.2007r. za gaz w okresie 31.08-30.09.2007r.
na kwote 756,12z}.termin 22.10.2007r. - zapt. 04.10.2007r.
- FVAT FKT12908592/010/07 za ushugi telekomunikacyjne z dnia 11.10.2007r. na kwote 305,33zt
Termin 25.10.2007r. - zapl. 23.10.2007r.
- FVAT/HSWO/FB/19/2007/0002670 na kwote 2.211,36zt. za gaz w okresie 30.09-31.10.2007r.
Termin 22.11.2007r. - zapt. 08.11.2007r.
- FVAT/HSWOQ/FB/20/2007/0002670 za gaz w okresie 31.10-30.11.2007r. Na kwote 3.854,03zt.
Termin 21.12.2007r. - zap}. 11.12.2007r.
- FVAT FV/G7/GO02872 z dnia 07.12.2007r. ., Jopex” Zabrze za zakup plytek na kwote
1.729,362}. Termin 21.12.2007r. - zapt. 18.12.2007r.
7.Sprawdzono wszystkie ryczalty Pani Dyrektor Grazyny Trzcionki za 2007r. - wszystkie zostaly
rozliczone zgodnie z umowa,
8. W Szkole Podstawowej w Dabiu na dzien 31.12.2007r. bylo zatrudnionych:
- nauczycieli w pelnym wymiarze czasu pracy 10

- nauczycieli w niepelnym wymiarze 7
- pracownik administracji 1
- pracownikow obstugi 5

Wynagrodzenie punktowe sprawdzono na podstawie 6 pracownikéw administracji i obshugi.
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Kategorie zaszeregowania pracownikéw i iloé¢ przyznanych punktéw zostaty dostosowane do
wymogéw Rozp. Rady Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005r.w spawie zasad wynagradzania

pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego - Uchwala R.G.Psary Nr XXX VI11/296/2005 z dnia 28 listopada 2005r. w sprawie
zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych

Gminy Psary.

W kontrolowanej jednostce uchybieri i nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Osoby odpowiedzialne:

1. Dyrektor Szkoty Podstawowej w Dabiu - Pani Grazyna Trzcionka.
2. GL. ksiggowa Szkoly Podstawowej w Dabiu Pani Ewa Zawadzka.

Integralng czgs¢ protokolu stanowis zalgczniki:

1.Upowaznienie Nr SKW 0914 — 13/08 z dnia 29.12.2008r.

2.Plan finansowy za 2007r.

3. Sprawozdanie opisowe z wykonania planu finansowego za 2007r.

4. Rb 28s sprawozdanie z wykonania wydatkéw budzetowych za 2007r.

Dyrektor jednostki Pani Grazyna Trzcionka zostala poinformowana o przyshugujacym jej na
podstawie Regulaminu Kontroli Wewngtrznej z dnia 17.09.2007r. prawie zgloszenia w ciagu
7 dni od daty podpisania protokotu - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokohu.

Protokot sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w

kontrolowanej jednostce

W tresci protokohu dokonano nastepujacych poprawek.........o..ovvoveeeeveeoooooooooo
Protoko! podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami €0 d0 ......o.ovvveeeeeioorooeeooe oo
/ z zastrzezeniami na pismie, ktére zalaczono do protokotu .

Przeprowadzong kontrol¢ wpisano do ksiazki kontroli pod poz @

Psary dnia 31.12.2008r.
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Podpis kierownika jednostki

DYREKTOR SZKOLY

g
mgr Grazyna Trzcionka

Podpis kontrolujacego

LOWNY SPECJALISTA
%s. Kontroli Wewnetrzne)
Urzedu Gminy Psary

Ma Sezma

Piecz¢e jednostki kontrolowanej

SZKO PODSTAWOWA
im. Ta za Koéciusz!ci
DABIE, ul. Pocztowa 39
42.504 BEDZ(N
NP 6251713108 REGOMN 0011592367
tzl. {032)267.22-04

Podpis gl. ksiegowego jednostki

!

Maorifis Kozivd



