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, PROTOKOL i do uzytku shizbowego
Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2008y,
w Szkole Podstawowej im. Stanistawa Polakowskiego w Strzyzowicach

przez giéwnego specjaliste d/s kontroli wewngtrzne) Malgorzate Grzeszng
na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psary Nr.SKW 0914-9/08 » dnia 08.10.2008r.

Zakres kontroli :

1.Gospodarka finansowa:
. - wydatki budzetowe.
N - zagadnienia kadrowo - placowe.

Okres objety kontrola 2007r,

Kontrolg przeprowadzono w dniach 08.10.2008r. - 10.10.2008r.

Dane ogélne:

Szkota Podstawowa im. Stanistawa Polakowskiego w Strzyzowicach jest publiczng
szescioletnia szkotg podstawows,
Organem prowadzacym szkotlg jest Gmina Psary, a organem sprawujgcym nadzér
pedagogiczny Slaski Kurator Oswiaty.
Majatek szkoty jest mieniem komunalnym.
Szkota jest jednostka budzetows i finansowana jest:
& - Z subwencji dla gmin na realizacj¢ zadan o$wiatowych
- z budzetu gminy
- Z darowizn
- z innych Zrodet
Podstawa gospodarki finansowej szkoty jest roczny plan rzeczowo finansowy wg. zasad
okreslonych przez organ prowadzacy szkole.

1.Szkola Podstawowa w Strzyzowicach dziala na podstawie statutu uchwalonego przez
Radg Pedagogiczna Szkoly Podstawowej w Strzyzowicach - ostatnia nowelizacja z dnia 21
czerwea 2007r. weszla w zycie z dniem [ wrzesnia 2007r.- uchwata Nr XXX1/2006/2007r. w
sprawie zmian w statucie szkoly.

2.Regulaminu wynagradzania nauczycieli w Gminie Psary wprowadzonego Uchwalg
Nr. IX/44/2007 Rady Gminy Psary z dnia 29 maja 2007r. - zarzadzenie
wewngtrzne dyrektora Nr 2/07/08 z dnja 04.09.2007r. w sprawie wynagrodzenia nauczycieli
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dyplomowanych i stazystéw.

3.Regulaminu wynagradzania pracownikéw obstugi i administracji - zarzadzenie
wewnetrzne dyrektora Nr 14/2005/2006 dyrektora szkoly z dnia 14 lutego 2006r.
w sprawie wprowadzenia aneksu do regulaminu wynagradzania pracownikéw
administracji i obshugi Szkoly Podstawowej w Strzyzowicach w zwiazku z
Uchwatlg R.G. Psary Nr XXXVII1/296/2005 z dnia 28 listopada 2005r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych Gminy Psary.

4.Instrukeji kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentéw finansowo- ksiegowych
wprowadzona zarzadzeniem Nr 11/02/03 Dyrektora Szkoly im. Stanistawa Polakowskiego w
Strzyzowicach z dnia 10.04.2003r. w sprawie ustalenia ,,Instrukeji kontroli wewnetrznej
i obiegu dokumentéw finansowo - ksiggowych w Szkole Podstawowej w Strzyzowicach .
Zarzadzenie Nr 16/04/05 Dyrektora Szkoly Podstawowej z dnia 11 kwietnia 2005r.w
sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli Wewnetrznej w Szkole Podstawowej
w Strzyzowicach.

5.Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem dyrektora Nr 12/05/06 z dnia
12.12.2005r. w sprawie wprowadzenia aneksu do instrukcji dotyczacej przeprowadzania
inwentaryzacji w Szkole Podstawowej w Strzyzowicach.

6.Regulaminu Pracy w Szkole Podstawowej w Strzyzowicach prowadzonego zarzadzeniem
dyrektora z dnia 6 stycznia 1997r. z p6zZniejszymi aneksami.

7.Regulaminu Funduszu Swiadczeri Socjalnych w Szkole Podstawowej im. S. Polakowskiego
w Strzyzowicach - zarzadzenie Nr 11/03/04 dyrektora z dnia 15 kwietnia 2004r. w sprawie
zmian do Regulaminu Swiadczen Socjalnych w Szkole Podstawowej im. Stanistawa
Polakowskiego w Strzyzowicach.

Dyrektorem szkoly w 2007r. byta Pani mgr Grazyna Kopka, ktéra pelnita funkcje dyrektora

od 1 wrzesnia 1991r. na podstawie powierzenia Nr DZK/B/1110/2954/91KB do 29.02.2008r.
Od 1 marca 2008r. dyrektorem szkoty jest Pani mgr Dorota Pronobis — Ko$cinska na podstawie
zarzadzenia Nr 0151/5/2008 Wéjta Gminy Psary z dnia 28 lutego 2008r. w sprawie powierzenia
Pani Dorocie Pronobis — Koscinskiej stanowiska dyrektora Szkoly Podstawowej im. Stanistawa
Polakowskiego w Strzyzowicach na okres od dnia 1 marca 2008r. do dnia 31 sierpnia 2012r.
Gléwna ksiggowa szkoly jest Pani Wiestawa Knapik zatrudniona przez Zespét

. Obstugi Szkot i Przedszkoli Gminy Psary w Dabiu od 2 stycznia 1996r.

W trakcie kontroli uczestniczyly i wyjasnienr udzielaly:

1.Dyrektor Szkoly Podstawowe]j w Strzyzowicach - Pani Dorota Pronobis — Koscinska.
2. Gléwna ksiggowa Szkoly Podstawowej w Strzyzowicach - Pani Wieslawa Knapik.

W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo- ksiggowym byta przeprowadzona w
listopadzie 2007r.
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Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu , o ktére dokonywano kontroli:
- Ustawa o rachunkowosci z dnia. 29 wrzesnia 1994r.( D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pézn.zm.)
- Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 20051, (Dz.U Nr 249, poz 2104 z pézn. zm.)
- Ustawa prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.( Dz.U z 2006r Nr 164 poz.
1163 z p6Zn.zm.)
- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. (Dz.U 01.142.1591 z pdzn. zm)
i w oparciu o przepisy wewnetrzne jednostki.

1. Wydatki budzetowe na 2007r. zostaly zaplanowane po zmianach ( zal.Nr 3) w rozdziale:
80101 Szkoly Podstawowe 1.196.078,00zt. - wydatkowano 1.181.98146

85415 Pomoc materialna
(. dla uczniow 6.520,00z. - wydatkowano 6.280,00

1.202.598,00z1. 1.188.261,46zL.
Ogdtem w Szkole Podstawowej w Strzyzowicach plan finansowy wykonano w 98,81%.

2. Zmiany w planie finansowym dochodéw i wydatkéw dokonywane sg zgodnie z

Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 26.01.2005r. w sprawie gospodarki finansowej

jednostek budzetowych, zakiadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych jednostek

budzetowych oraz zasad i terminéw rocznych rozliczen i wptat do budzetu czyli po otrzymaniu

zawiadomienia o dokonaniu przez Wéjta Gminy zmian planu dochodéw i wydatkéw.( Zat.Nr 3)

3. Sprawozdanie Rb 28s sporzadzane jest na podstawie kart wydatkéw i wystepuje zgodnosé

migdzy nimi.

4. W sprawozdaniu Rb 28s za miesiac grudzien 2007r. nie wystapito przekroczenie planu

wydatkéw na paragrafach.( zal. Nr 4)

5.Sprawdzono wyrywkowo zaliczki za 2007r.pod wzgledem terminowosci rozliczania:

. - Zaliczka z dnia 30.01.2007r. pobrana przez Pania Grazyng Kopke na wykonanie instalacji
\ oswietlenia korytarzy na kwote 750z1. - rozliczona 05.02.2007r.

- Zaliczka 7 dnia 14.09.2007r. pobrana przez Panig Wiestawe Lesniak st. referenta na kwote
735,84z}, na zakup wyposazenia do szkoly - rozliczona 25.09.2007r.

- Zaliczka z dnia 25.09.2007r. pobrana przez Pania Wiestawe Le¢niak na kwote 300z}, na zakup
srodkow czystosei — rozliczona 08.10.2007r.

~ Zaliczka z dnia 15.10.2007r. pobrana przez Pania Wiestawe Lesniak na kwote 1.500zt,
na zakup nagrywarek, klawiatur do pracowni komputerowej — rozliczona 22.10.2007x.

-~ Zaliczka z dnia 14.11.2007r. pobrana przez Panig Wiestawe Lesniak na kwote 320zt
na zakup wieszakéw chromowanych do szatni i odziez ochronng — rozliczona 21.11.2007r.

- Zaliczka z dnia 30.11.2007r. pobrana przez Pania Wieslawg Leéniak na kwote 3.000zL na
zakup telewizora i odkurzacza - rozliczona 11.12.2007r.

- Zaliczka z dnia 07.12.2007r. pobrana przez Pania Wieslawe Le§niak na kwote 1.200z1.
na doplate do czesnego ( dofinansowanie do kursu kwalifikacyjnego z oligofrenopedagogiki
dla 2 nauczycieli po 600zt. ) - rozliczona 13.12.2007r.

- Zaliczka z dnia 19.12.2007r. Pobrana przez Panig Wiestawg Lesniak na kwotg 2.800z}. na papier
ksero,zapomoge zdrowotna. srodki czystosci, mlot pneumatyczny - rozliczona 27.12.2007r.
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6. Sprawdzono wyrywkowo faktury z 2007r. pod wzgledem terminowosci ptacenia, pod wzgledem
celowoéci dokonywania wydatkow oraz racjonalnego gospodarowania srodkami budzetowymi :

- FVAT17/01/2007 z Librus Katowice z dnia 02.01.2007r. za kurs doskonalenia zawodowego
nauczycieli na kwote 700zt. Przelew 28 dni — zaptacono 15.01.2007r.

- FVATHSWO/FB/10/2007/0002668 za gaz w okresie 31.12.2006r.- 31.01.2007r. na kwote
5.926,31zt. Termin 26.02.2007r. - zaptacono 19.02.2007r,

- FVAT3130002088 z dnia 08.02.2007r. za energie elektryczng 430,05zL. za okres
31.12.06-29.01.2007r. Termin 26.02.2007r. - zaplacono 26.02.2007r.

- FVATHSWO/FB/11/2007/0002668 z dnia 28.02.2007r. za gaz na kwote 4.603,78z1.
w okresie 31.01.2007r. - 28.02.2007r. Termin 22.03.2007r. - zaptacono 14.03.2007r.

- FVATHSWO/FB/12/2007/0002668 z dnia 31.03.2007r. za gaz na kwote 4.589,13z1. w okresie
28.02.2007r. - 31.03.2007r. Termin 23.04.2007r. - zaplacono 17.04.2007r.

- FVATHSWO/FB/13/2007/000/2668 z dnia 30.04.2007r. na kwote 2.223,592%. Termin 23.05.07r.
Zaplacono 18.05.2007r.

- FKT12908639/006/07 z dnia 12.06.2007. za rozmowy telefoniczne i abonament na kwote
213,122}, Termin 26.06.2007r. - zaptacono 07.06.2007r.

- FVATHSWO/FB/17/2007/0002668 za gaz z dnia 31.08.2007r. w okresie 31.07-31.08.2007r.
na kwotg 638,09z1. Termin 20.09.2007r. - zaplacono 07.09.2007r,

- FVAT297/07/FV z dnia 26.09.2007r. za zakup mikrofonéw bezprzewodowych na kwote
1.5372}. Termin 3.10.2007r. - zaptacono 01.10.2007r.

- FVATHSWO/FB/20/2007/0002668 za gaz z dnia 30.11.2007r. za okres 31.10 — 30.11.2007r.
na kwote 4.679,27zt. Termin 21.12.2007r, - zaptacono 07.12.2007r.

~ FVATF/000154/07 za kostke brukowa i obrzeza szare na kwotg 17.643,64z1. na plac zabaw
dla dzieci przy szkole. Termin 07.01.2008r. - zaplacono 21.12.2007r.

7.Sprawdzono wszystkie ryczalty Pani Dyrektor Grazyny Kopki za 2007r. - wszystkie Zostaty

rozliczone zgodnie z umowa.

8. W Szkole Podstawowej w Strzyzowicach na dzief 31.12.2007r bylo zatrudnionych 29

pracownikow:

- nauczycieli petnozatrudnionych 1
- nauczycieli niepetnozatrudnionych

- pracownikow administracji niepetnozatrudnionych

- pracownikéw obstugi petnozatrudnionych

- pracownikéw obstugi niepetnozatrudnionych

L) b o o]

Wynagrodzenie punktowe sprawdzono na podstawie 6 pracownikéw administracji i obstugi
Kategorie zaszeregowania pracownikéw i ilodé przyznanych punktéw zostaly dostosowane do
wymogow Rozp. Rady Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005r.w spawie zasad wynagradzania
pracownikéw samorzgdowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego - Uchwala R.G.Psary Nr XXXVIII/296/2005 z dnia 28 listopada 2003r. w sprawie
zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
Gminy Psary.
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Uwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli:

1.Zgodnie z instrukcjg kontroli wewngtrznej i obiegiem dokumentéw finansowo — ksiegowych:
» Zaliczki powinny by¢ rozliczane, jezeli odrebne przepisy nie stanowig inaczej nie pOZniej
niz w terminie 14 dni po wykonaniu zadania. Do czasu rozliczenia poprzednio wyplaconej
zaliczki pracownikowi nie mogg by¢ udzielane dalsze zaliczki”
Z przeprowadzonej kontroli wynika Ze przepisy te nie byly przestrzegane.

- Zaliczka z dnia 30.11.2007r. pobrana przez Panig Wieslawg Lesniak na kwote 3.000z%. na
zakup telewizora i odkurzacza — rozliczona 11.12.2607r.

- Zaliczka z dnia 07.12.2007r. pobrana przez Panig Wieslawe Lesniak na kwote 1.20021.
na doptate do czesnego ( dofinansowanie do kursu kwalifikacyjnego z oli gofrenopedagogiki
dla 2 nauczycieli po 600zt. ) - rozliczona 13.12.2007r.

Zaleca sig aby Pani Dyrektor Dorota Pronobis — Kodcinska zapoznala swoich pracownikow

z obowiazujacymi przepisami wewnetrznymi jednosti.

Osoby odpowiedzialne:

1.Dyrektor Szkoly Podstawowej w Strzyzowicach - Panj Grazyna Kopka.
2, Gléwna ksiegowa Szkoly Podstawowej w Strzyzowicach - Pani Wieslawa Knapik.

Integralng czeéé protokolu stanowig zalgczniki:

1.Upowaznienie Nr SKW.0914 - 9/08 z dnia 08.09.2008r.
2.Plan finansowy za 2007r.

3. Sprawozdanie opisowe z wykonania budzetu za 2007r

4. Rb 28s sprawozdanie z wykonania wydatkéw budzetowych.

Dyrektor jednostki Pani Dorota Pronobis - Kosciniska zostata poinformowana o przyshugujacym jej
na podstawie Regulaminu Kontroli Wewngtrznej z dnia 17.09.2007¢. prawie zgloszenia w ciagu

7 dni od daty podpisania protokotu - zastrzezefi i dodatkowych wyjasnierr do protokotu.

Protokél sporzadzono w 2-ch Jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w
kontrolowanej jednostce.
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