
Protokol do uzytku sftizbowego

Kontroh przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2008r.
w Szkole Podstawowej im. Emilii Gierczak w Grodkowie

przez giownego specjaliste. d/s kontroli wewnettznej Matgorzat? Grzeszna.

napodstawie upowaznienia Wqjta Gminy Psary Nr. KW 0914- 4 / 08 z dnia 06.06.2008r.

Zakres kontroli :

1 .Gospodarka finansowa :

- wydatki budzetowe

- zagadnienia kadrowo - placowe

Okres objety kontrola. 2007r.

Kontrol? przeprowadzono w dniach 06.06.2008r. - 10.06.2008r.

Dane ogolne:

Szkola nosi nazw? Szkola Podstawowa im. Emilii Gierczak Grodkow ul. Lesna 2.
Jest publiczna^ szescioletnia, szkola^ podstawowa^

Organem prowadzacym szkolejest Gmina Psary, a organem sprawujacym nadzor pedagogiczny
jest Slaski Kurator Oswiaty w Katowicach .

Szkota prowadzi oddzial przedszkolny jako zadanie zlecone przez gmin?.

1 .Szkola Podstawowa w Grodkowie dziata na podstawie statutu - zalacznik do uchwaly Nr.

5/2002/2003 Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej w Grodkowie z dnia 20 listopada 2002r.
w sprawie zatwierdzenia statutu szkory.

2. Regulaminu wynagradzania nauczycieli w Gminie Psary wprowadzonego Uchwaly - Nr.

XIII/84/2007 Rady Gminy Psary z dnia 31.10.2007r., Uchwata_Nr XVIII/126/2008 Rady Gminy

Psary z dnia 26.03.2008r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XIII/84/2007 Rady Gminy Psary z

dnia 31.10.2007r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Wynagradzania Nauczycieli w Gminie
Psary na 2008r.

3. Regulaminu wynagradzania pracownikow obstugi i administracji Szkory Podstawowej w

Gr6dkowie - zarzadzenie wewnetrzne dyrektora Nr 15/2003/2004 z dnia 14.06.2004r. z
aneksami:

- Aneks do Regulaminu Wynagradzania Pracownikow Obshigi i Administracji Sz.P. w Grodkowie

z dnia 29 listopada 2005r. (Uchwaia R.G. Psary Nr XXXVII1/296/2005 z dnia 28 listopada

2005r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w

jednostkach organizacyjnych Gminy Psary).

4. Instrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentow finansowo - ksi?gowych w Szkole

Podstawowej w Grodkowie powotanej zarzadzeniem wewn^trznym dyrektora szkofy Nr

7/2004/2005 z dnia 25 kwietnia 2005r. w sprawie regulaminu kontroli wewnettznej.

- Aneks do instrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentow finansowo- ksi^gowych Sz.P. w



Grodkowie (kontroli merytorycznej dokumentow finansowo - ksie_gowych dokonuje
dyrektor szkoty, wszedl w zycie z dniem 1 maja 2005r.)

- Zarza_dzenie wewnetrzne Nr 11 /2006/2007 dyrektora z dnia 21 sierpnia 2007r. w sprawie

zmiany zarzadzenia Nr 7/2004/2005 z dnia 25.04.2005r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Kontroli Wewne_trznej.

- Aneks Nr 3 do zarzadzenia Nr 12/2007/2008 dyrektora szkory z dnia 27 lutego 2008r. W
sprawie wprowadzenia miesi^cznej zaliczki.

5. Regulaminu pracy - zarzadzenie wewnetrzne dyrektora Nr 2/2004/2005 dnia 14 wrzesnia 2004r.
w sprawie regulaminu pracy.

6. Instrukcji inwentaryzacyjnej - zarzadzenie wewnetrzne dyrektora Nr 2/2005/2006 z dnia
04.10.2005r.

7. Regulaminu ZFSS - aneks z dnia 30.06.2004r. w sprawie dofinansowania do wypoczynku.
8. Instrukcji kancelaryjnej - zarzadzenie wewnetrzne dyrektora Nr 9/2005/2006 z dnia
24 lutego 2006r. w sprawie instrukcji kancelaryjno - biurowej.

Dyrektorem szkory jest Pani mgr Bozena Wieczorek - powierzenie pemienia runkcji

dyrektora szkory od 1 wrzesnia 2001 do 31 sierpnia 2006r. iod 01.09.2006r. do 31.08.201 lr. -

Zarzadzenie Wojta Gminy Psary Nr 0151/20/2006 z dnia 31.08.2006r. w sprawie przedhizenia
powierzenia Pani mgr Bozenie Wieczorek stanowiska dyrektora szkoly.

Glowna, ksi?gowajest Pani Wieslawa Knapik zatrudniona przez ZOSiP Gminy Psary w Dabiu
od2stycznia 1996r.

W trakcie kontroli uczestniczyry i wyjasnien udzielaly:

1 .Dyrektor Szkoly Podstawowej w Grodkowie - Pani Bozena Wieczorek.

2. Glowna ksi?gowa Szkoiy Podstawowej w Grodkowie - Pani Wiestawa Knapik.

Wjednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo- ksi^gowym byla przeprowadzona w
czerwcu 2007r.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu , o ktore dokonywano kontroli:

- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 1994r. D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pozn.zm.)

- Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r.( Dz.U.Nr 249, poz 2104 z pozn.zm.)

- Ustawa prawo zamowieri publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz.U z 2006r Nr 164poz.

1163 z pozn.zm.)

- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. (Dz.U 01.142.1591 z pozn. zm)
i w oparciu o przepisy wewnetrzne jednostki.



1. Wydatki budzetowe na 2007r. zostaly zaplanowane po zmianach :

Plan budzetu na2007r.

Rozdz. 80101 szkoty podstawowe 714.717,00

80103 oddziary klas ,,O" 90.020,00

przy SzkolachPods.

85415 pomoc materialna dla

uczniow 2.810,00

807.547,00

Wykonanie budzetu w 2007r.

Rozdz. 80101 712.640,61

80103 89.964,56

85415 2.810,00

805.415,17

Wykonano 99,74 % planu budzetu.

2. Zmiany w planie finansowym dochodow i wydatkow dokonywane sa_ zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 26.01.2005r. W sprawie gospodarki finansowej jednostek

budzetowych oraz zasad i terminow rocznych rozliczeri i wplat do budzetu czyli po

otrzymaniu zawiadomienia o dokonaniu przez Wojta Gminy zmian planu dochodow i wydatkow.

3. Sprawozdanie Rb 28s sporzadzanejest na podstawie kart wydatkow i wystepuje zgodnosc
miedzy nimi.

4. W sprawozdaniu Rb 28s za miesiac grudzieii 2007r. nie wystajMio przekroczenie planu wydatkow
na paragrafach.

5. Wydatki sa_ klasyfikowane zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia

14 czerwca 2006r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz przychodow
i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych.

6. Sprawdzono zaliczki za 2007r. pod wzgle.dem terminowosci rozliczania:

- zaliczka z dnia 02.02.2007r. pobrana przez Lidie. Sitko st. referenta na kwote 200zl.- rozliczona
05.02.2007r.

- zaliczka z dnia 15.05.2007r. pobrana przez Lidi? Sitko na wyposazenie oddzialu
przedszkolnego na kwot? 5000zl. - rozliczona 29.05.2007r.

- zaliczka z dnia 03.07.2007r. pobrana przez L. Sitko na zakup materialow do prac remontowych

oraz nasion trawy na plac szkolny na kwote_ 1600zl.- rozliczona 13.07.2007r.

- zaliczka z dnia 20.08.2007r. pobrana przez L.Sitko na zakup materialow na wyposazenie
szkoty na kwot? 2500zl. - rozliczona 03.09.2007r.

- zaliczka z dnia 03.09.2007r. pobrana przez B. Wieczorek na zakup pomocy dydaktycznych na
kwote. lOOOzl. - rozliczona 13.09.2007r.

- zaliczka z dnia 25.09.2007r. pobrana przez L.Sitko na kwote. 1500zt. na zakup pomocy

dydaktycznych do oddziaha przedszkolnego i art. biurowe - rozliczona 09.10.2007r.

- zaliczka z dnia 06.11.2007r. pobrana przez B.Wieczorek na zakup odziezy ochronnej i zakup

sprzetu do szkoty na kwote 1 OOOzl. - rozliczona 20.11.2007r.

- zaliczka z dnia 17.12.2007r. pobrana przez L.Sitko na zakup materialow na kwote. 1200zl.-
rozliczona28.12.2007r.



7. Sprawdzono wyiywkowo faktury z 2007r. pod wzgl?dem terminowosci placenia-

- FVAT FKT12908653/001/07 z dnia 16.01.07r. za abonament i rozmowy telefoniczne za okres
01.12. do 31.12.06r. na kwot? 305,13zI. Termin zap!. 30.01.2007r. - zap* 29 01 2007r

- FVATHSWO/FB/10/2007/0002667 z dnia 31.01.2007r. za zuzycie gazu w okresie od 31 12 06r
do 31.01.2007r. na kwot? 3.158,40zl. (1995m ) termin 26.02.2007r. - zapi 19 02 2007r

- FVATHSWO/FB/11/2007/0002667 za gaz w okresie od 31.01.07r. - 28.02.07r ( 1635m) termin
zaplaty 22.03.2007r. na kwote. 2.644,09zl. - zapt. 14.03.2007r.

- FVAT100/WIT/2007 na kwot? 691,74zl. za zakup szafek biurowych z dnia 11 03 2007r Termin
zaplaty 18.03.2007r. - zapi. 15.03.2007r.

- FVATHSWO/FB/12/2007/0002667 za gaz w okresie 28.02-31.03.2007r. ( 1475m ) na kwote
2.496,44zl. Termin 23.04.07r. - zapi. 18.04.2007r.

- FVATHSWO/FB/13/2007/0002667 za zuzycie gazu w okresie 31.03.2007r. - 30.04.2007r
(514 m) na kwot? 1.267,94zl. Termin 23.05.2007r. - zapi. 14.05.2007r.

- FVAT Nr 136/05/07 z z firmy „ aktiv" Place zabaw dla dzieci na kwote 6.199zl. za zakupienie i

zamontowanie placu zabaw na placu szkolnym z dnia 15.05.2007r. Termin 22 05 07r - zantata
16.05.2007r. "

- FVAT04386/07 z dnia 31.05.2007r. na kwote 1.592zl. za zakup szatni dla oddzialu
przedszkolnego termin zaplaty 14.06.2007r. - zap!. 14.06.2007r.

- FVAT85/07/2007 z dnia 31.07.2007r. na kwote 2.504,21 zl. za materialy do ptytkowania korytarza
gomego termin 07.08.2007r. - zapi. 07.08.2007r.

- FVATHSWO/FB/2007/0002667 z dnia 31.08.2007r. opiata za dystrybucje gazu na kwote
638,09zl.za okres 31.07-31.08.2007r. - termin 20.09.2007r. zapiacono 07 09 2007r

- FVATHSWO/FB/18/2007/0002667 z dnia 30.09.2007r. za zuzycie gazu w okresie od

31.08.2007r. do 30.09.2007r. na kwot? 730,90zl. ( 88m) termin 22.1O.2007r. zapi 19 10 2007r

- FVATHSWO/FB/19/2007/0002667 z dnia 31.10.2007r. za zuzycie gazu ( 997 m ) na kwot?

1.894,95zt.za okres 30.09.-31.10.2007r. termin platnosci 22.11.2007r. - zapi. 08.11.2007r

- FVAT808/WIT/2007 z dnia 15.11.2007r. za zakup krzesel dla uczniow na kwot? 2815 76zt
Termin 22.11.2007r. - zapiata 19.11.2007r.

- FVATHSWO/FB/20/2007/0002667 z dnia 30.11.2007r. za gaz (2082m) w okresie 31.10.2007r. -
do 30.11.2007r. nakwot? 3.247,08zt. data platnosci 21.12.2007r. - zapi. 14.12.2007r.

8.Sprawdzono umowy :

- Umowe. z dnia 2 lipca 2007r. z Firma_ ,,Hause - Technika Budowlana „ z siedziba. w

Bobrownikach na polozenie phytek na korytarzu gornym w budynku szkoly oraz przyciecia
metalowych drzwi do pracowni komputerowej i drzwi do sal lekcyjnych.

Zlecenie od 02.07.2007r. - 31.07.2007r. Wynagrodzenie 6210 + vat 235zf. + vat za usluge.
przyci?cia drzwi.

FVA87/07/07 z dnia 31.07.2007r. na kwot? 7.862,90zl. zapiata 08.08.2007r.

- Umow? z dnia 20.12.2007r. Z Firma, ,,Hause - Technika Budowlana „ z siedziba, w Bobrownikach

na polozenie plytek na schodach w przedsionku piwnicy szkolnej od 20.12.07r. - 29.12 2007r
1.012zt. Netto + vat.

FVAT 48/12/2007 na kwot? 1.235.01zl. zdnia27.12.2007r. -zapi. 27.12.2007r.

9.W Szkole Podstawowej w Grodkowie na dzieri 31.12.2007r. bylo zatrudnionych 25
pracownikow:

- nauczycieli pemozatrudnionych 11

- nauczycieli niepemozatrudnionych 8

- pracownikow administracji niepemozatrudnionych I

- pracownikow obshigi pemozatrudnionych 2

- pracownikow obshigi niepemozatrudnionych 3

lO.Kategorie zaszeregowania pracownikow administracji i obshigi i ilosc przyznanych



punktow zostaJy dostosowane do wymogow Rozporza_dzenia Rady Ministrow z dnia

2 sierpnia 2005r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych

zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego.

Uchwala Nr XXXVIII\ 296V2005 Rady Gminy Psary z dnia 28 listopada 2005r.

(najnizsze wynagrodzenie w I kategorii zaszeregowania 790zh wartosc jednego punktu
5zi.)

11 .Zobowiazania finansowe zaci^gane s% do wysokosci kwot wydatkow okreslonych

w zatwierdzonym planie finansowym jednostki, stosownie do art. 193 ustawy z dnia
30 czerwca 2005r. o fmansach pubiicznych.

Uwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli:

1. W kontrolowanej placowce uchybien i nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Osoby odpowiedzialne:

1. Dyrektor Szkohy Podstawowej w Grodkowie - Pani Bozena Wieczorek.

2. G{. ksiegowa SzkoJy Podstawowej w Grodkowie - Pani Wieslawa Knapik.

Integraln^ czfsc protokohi stanowi^ zal^czniki:

l.Upowaznienie Nr KW.0914- 4/08 z dnia 06.06.2008r.

2. Plan finansowy na 2007r. z przeniesieniami.

3.RB-28 S Roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowychj.s.t.

Dyrektorjednostki Pani Bozena Wieczorek zostaia poinformowana o przyshigujacym jej na

podstawie Regulaminu Kontroli Wewnefrznej z dnia 17.09.2007r. prawie zgtoszenia w ciajju

7 dni od daty podpisania protokohi - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokohi.

Protokot sporz^dzono w 2-ch jednobrzmia^cych egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono w
kontrolowanej jednostce.

W tresci protokohi dokonano nastepujajsych poprawek.

Protokol podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do

/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zala^zono do protokohi.



Przeprowadzona. kontrol? wpisano do ksiazki kontroli pod poz

Psarydnia 12.06.2008r.

Podpis kierownikajednostki

Dyrektor Szkoty

mg/Bo±ena Wieczorek

Piecz^c jednostki kontrolowanej

SZKOtA PODSTAWOWA
im. Einilii Gierczak

ul. LeSna 2, 42-575 Grodk6w
tel. 032 267 22 40
Regon 001199400

NTP625-19-88-667

Podpis kontroluja^cego Podpis gt. ksi^gowego jednostki

GL6WNY SPECJALISTA
ds. Kontroli Wewn?trznej

Urz5jh( Gminy Psaiy

Matgarafira Grzeszinr

Q*6wny

WiesUnva Knapik


