PROTOKOL do uzytku shuzbowego

;
Kontroli przeprowadzone] zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2008t.

w Gminnym Osrodku Kultury w Grodkowie przez glownego specjaliste d/s kontroli wewnetrznej
Malgorzat¢ Grzeszna na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psary Nr. KW 0914-1/08

z dnia 27.03.2008r.

Zakres kontroli :

1.Gospodarka finansowa:

- dochody 1 wydatki budzetowe.

- umowy zlecenia.

- zagadnienia kadrowo - placowe.

Okres objety kontrola 2007r.

Kontrole przeprowadzono w dniach 27.03.2008r. - 01.04.2008r.

Dane ogélne:

Gminny Osrodek Kultury Gminy Psary zostal utworzony na mocy uchwaly Gminnej

Rady Narodowej Nr V1/23/75 z dnia 10 marca 1975r.

Siedziba GOK Gminy Psary jest Odrodek Kultury w Grodkowie ul.Zwyciestwa 2.

Placéwkami bezposrednio podleglymi sa:

- Odrodek Kultury w Sarnowie

- Swietlica Wiejska w Preczowie

- Swietlica Wiejska w Dabiu

- Swietlica Wiejska w Golaszy Gornej

Gminny Osrodek Kultury posiada osobowosé prawng z mocy wpisu do rejestru

prowadzonego przez organizatora.

Organizatorem GOK jest Gmina Psary.

GOK prowadzi wielokierunkowa dzialalnosé, ktorej celem jest:

1.Dostarczanie mieszkaficom mozliwie jak najszerszej oferty kulturalnej,
edukacyjnej i rozrywkowej. '

2.Rozpoznawanie i ksztaltowanie potrzeb kulturalnych $rodowiska gminnego.

3.Przygotowanie do odbioru i tworzenia warto$ci kulturalnych.

4.Inspirowanie 1 wspomaganie amatorskiej i profesjonalnej twidrczosci artystyczne;j.

5.Promocja zespotéw 1 przedsigwzigé kulturalnych GOK.

6.Inne dziatania wynikajgce z potrzeb kulturalnych $rodowiska.

Swoje cele statutowe realizuje poprzez:

1.Zespotowe uczestnictwo w dzialaniach kulturalnych.

2.0rganizowanie réznorodnych form edukac)i kulturalne;j i artystycznej.

3.0rganizowanie imprez kulturalnych i artystycznych.

4 Prowadzenie dztatalnosci edukacyjnej dla wszystkich srodowisk spolecznych.

5.Wspéiprace z placowkami o$wiatowymi i wychowawczymi gminy.

6.Wspdtprace z innymi instytucjami kulturalnymi.
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7.Wymiang kulturalng z innymi gminami.
8.Prowadzenie dzialalnosci instruktazowo - metodyczne;.

GOK moze na zasadach okreslonych w odr¢bnych przepisach realizowaé inne zadania

takie jak:

1.Nauka jezykow obcych.

2.Dziatalnos¢ wydawniczs,

3.0rganizowanie imprez zleconych.

4.Wspotpraca z organizacjami oraz instytucjami krajowymi i zagranicznymi dziatajacymi
na rzecz kultury.

5.Dziatalnos¢ gospodarcza:

- wynajem pomieszczen

- impresaryjng

- inne,

Od 20 wrzesnia 2007r. Gminny Osrodek Kultury Gminy Psary jest wpisany do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych w Wojewo6dzkim Urzedzie Pracy w Katowicach pod numerem ewidencyjnym
224/00206/2007. Tym samym GOK jest jedyna instytucjg w regionie posiadajaca taki wpis, ktdry
uprawnia go do prowadzenia dzialalnosci edukacyjnej i szkoleniowe;j.

Gminny Osrodek Kultury Gminy Psary jest wydawca Miesigeznika Samorzadowego Gminy

Psary ,, Glos Gminy Psary ,,.

Przy Gminnym Osrodku Gminy Psary powstato Stowarzyszenie ,, Razem” na Rzecz Gminy Psary.
Dzigki wspélpracy Stowarzyszenia i GOK- u organizuje si¢ coraz wigcej imprez kulturalnych
na terenie gminy, pozyskuje si¢ srodki finansowe z pozabudzetowych zrddet, powstaja nowe
projekty kulturalne i edukacyijne.

GOK Gminy Psary dziala na podstawie:

I.Statutu w oparciu o uchwate Nr XIV/123/2003 Rady Gminy Psary z dnia 29.12.2003r.

2.Regulaminu Organizacyjnego GOK z dnia 01.03.2004r.
Regulamin organizacyjny okresla strukture organizacyjng GOK, zakres dziatalnosci
poszczegblnych placoéwek i podstawowe obowiazki stuzbowe pracownikéw zajmujacych
poszczegolne stanowiska.

3.Regulaminu wynagradzania - zarzadzenie Nr 4/2004r. dyrektora GOK Gminy Psary z\s
w Grodkowie z dnia 17.05.2004r. w sprawie ustalenia tekstu Zakladowego Regulaminu
Wynagradzania w tym Regulaminu Premiowania pracownikéw GOK.

4.Instrukcji obiegu, kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw ksiegowych
instrukcja inwentaryzacyjna , instrukcja kasowa wprowadzona zarzadzeniem dyrektora
GOK Gminy Psary Nr 4/2005r,
Zarzadzenie Nr 1/2007 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury Gminy Psary w Grodkowie z dnia
03.01.2007r. w sprawie rozliczania wyjazdu stuzbowego.

5. Dzialalnos¢ GOK prowadzona jest w oparcin o przepisy ustawy o organizacji i
prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej ( Dz.U.Nr 13/2001 poz.123).

Dyrektorem Gminnego Osrodka Kultury w Grédkowie jest Pani Urszula Nocon powolana
przez Wéjta Gminy Psary Zarzadzeniem Nr 0152/34/2003r. z dnia 18 sierpnia 2003r.
Glownym ksiegowym GOK jest Pani Ewa Strzemiriska zatrudniona od 16.10.2006r.
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W trakcie kontroli uczestniczyly i wyjasnien udzielaly:

1.Dyrektor GOK w Grodkowie - Pani Urszula Nocon.
2.Gl. ksiggowa GOK w Grodkowie - Pani Ewa Strzeminska.

W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo ksiegowym byta przeprowadzona
w lutym 2007r.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu , o ktére dokonywano kontroli:
- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 1994r. D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pézn.zm.
- Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r. Dz U.Nr 249,poz 2104 z pézn. zm.
- Ustawa prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 2004r Nr 19 poz.
177 z p62n.zm,
- Ustawa 0 samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01.142.1591 z pézn. zm
1 w oparciu o przepisy wewnetrzne jednostki.

1.Sprawozdanie z wykonania kosztéw i przychodéw za okres od 01.01.2007r. do 31.12.2007r.
w Gminnym O$rodku Kultury Gminy Psary przedstawia zatacznik Nr 4. protokohu.

2.Sprawdzono zaliczki pobrane w 2007r. pod wzgledem terminowosci rozliczenia:

~  zaliczke z dnia 27.02.2007r. pobrang przez Panig Krzysztofe Smiatkowska na kwote 900zt
na biesiade¢ z okazji 8 marca dla KGW - rozliczong 28.02.2007r.

- zaliczke z dnia 27.08.2007r. pobrang przez Paniq Ewe Strzeminiska na kwote 1.500z1.
na zakup art. spozywezych i przemystowych z okazji Il Dni Gminy Psary oraz Dozynek
Gminnych — rozliczona 31.08.2007r.

3. Sprawdzono wyrywkowo faktury za 2007r. pod wzgledem terminowosci placenia :

- FVAT Nr 00028/060 z dnia 31.01.07r. za gaz na kwote 10.683,57zt. w OK Sarnéw, OK
Preczéw, GOK Grodkow za okres 31.12.06r. - 31.01.2007r. termin 20.02.07r. - zapt. 27.02.07r.

- FVAT Nr 00028/061 z dnia 28.02.2007r. za gaz na kwote 8.050,92z1. za okres 31.01-28.02.07r.
w GOK Grédkéw,OK Preczow, OK Samow termin 20.03.07r. - zapt. 21.03.2007.

- FVAT 00028/062 z dnia 30.03.2007r. za gaz GOK Grodkéw, OK Preczow, OK Sarndw na
kwote 7.109,24zL. termin platnosci 20.04.2007r. - zapl. 20.04.2007r.

~ FVAT Nr 1/01/07 z dnia 22.01.2007r. Z PUH SOW-BUD Lukasz Sowul Malinowice na kwote
4.962,1121. za polozenie plytek w budynku GOK Grédkow termin 05.02.07r. - zapt. 27.02.07r

- FVAT3130008603 z dnia 28.04.07r. za energie elektryczna na kwote 1.441,03zt. za okres
22.03-26.04.2007r. w GOK Grodkow, OK Sarnéw, OK Preczow termin 18.05.07r. - zaplacono
11.05.2007r.

- FVAT00028/063 z dnia 30.04.07r. na kwote 4.334,172}. za okres 30.03.-30.04.2007r. GOK
Grodkow, OK Sarnéw, OK Preczéw za gaz termin 18.05.2007r. - zapl. 17.05.2007r.
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- FVAT00028/064 z dnia 31.05.2007r. za gaz na kwote 738,87zL. za okres 30.04-31.05.2007r.
w GOK Grodkéw, OK Preczéw, OK Saméw termin 20.06.2007r. - zapt. 20.06.2007r.
- FVAT 2007-07/15 z 30.07.2007r. Z PUH ,, IMEON” Biatas Waldemar na kwote 15.250z1.
za remont kotlowni 1 montaz systemu spalinowego ze stali kwasoodpornej w OK Sarnéw
termin 06.08.2007r. - zapt. 01.08.2007r.
- Rachunek 04/2007r. Z 02.09.2007r. na kwotg 5.000z1. ze Stowarzyszenia Kultury i Folkloru
Ziem Polskich ,,PATRIA” K-ce za wystegpy zespoléw folklorystycznych w ramach Dozynek
w Psarach termin 16.09.2007r. - zapt. 14.09.2007r.
- FVAT FKT 13742331/009/07 z dnia 11.09.2007r. za okres 01.09-30.09.2007r. za ushugi
telekomunikacyjne w GOK Grodkow na kwote 918,282t termin 25.09.07r. - zapl. 19.09.2007r.
- FVAT3130007006 z dnia 02.10.2007r. na kwotg 2.679,23z1. za energi¢ elektryczng OK Sarnéw,
OK Preczow, GOK Grodkéw za okres 29.08-27.09.2007r. termin 22.10.2007r .-
zaplacono 17.10.2007r.
- FVAT 3130013163 z dnia 01.12.2007r. na kwotg 817,98z1. za energie elektrycznag w GOK
Grédkéw w okresie 16.10 — 28.11.2007r. termin 17.12.07r. - zapl. 17.12.2007r.
- FVAT Nr 00028/071 z dnia 31.12.2007r. za gaz w GOK Grodkéw, OK Preczow, OK Samdw
za okres 29.11 — 28.12.2007r. Termin 18.01.2008s.
4 Regulamin placowy byl przestrzegany , a srednioroczne zarobki pracownikow
w 2007r. w poréwnaniu z 2006r. wzrosty o prawie 3%.
Regulamin wynagradzania ustala warunki wynagradzania za prace i przyznawania
innych §wiadczen zwiazanych z praca.
Wynagrodzenie otrzymane za pracg w pelnym wymiarze czasu pracy nie moze byé
nizsze od najnizszego ogloszonego przez Rade Ministréw w Dzienniku Ustaw.
Pracownicy otrzymuja wynagrodzenie zasadnicze odpowiednie do rodzaju wykonywanej
pracy i zajmowanego stanowiska, dodatek za wystuge lat oraz premi¢ uznaniowa.
W GOK w 2007r. zatrudnionych bylo 22 osoby na umowe o prace.
Urlopy zostaly wykorzystane przez wszystkich pracownikow do 31 marca 2008r.
5.Sprawdzono wyrywkowo umowy o dzielo zawarte w 2007r. :
- Umowg o dzielo Nr 6/2007, Nr 7/2007, Nr 8/2007 z dnia 01.02.2007r.
- Umowg o dzieto Nr 41/2007, Nr 42/2007, Nr 43/2007, Nr 44/2007 Nr 45/2007 z dnia 20.08.07r.
- Umowe o dzielo Nr 3172007, Nr 32/2007, Nr 33/2007, Nr 34/2007 z dnia 04.06.2007r.
6.Inwentaryzacja srodkéw trwalych droga spisu z natury wszystkich placéwek kulturalnych GOK
Gminy Psary zostala przeprowadzona od listopada do grudnia 2007r. zgodnie z Zarzadzeniem
Nr 2/2007 z dnia 1 pazdziernika 2007r. Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury Gminy Psary
w Grodkowie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w poszczegdlnych placéwkach
kulturalnych.
7.Sprawozdanie merytoryczne za 2007r. z dzialalnosci Gminnego Osrodka Kultury Gminy Psary
przedstawia zalaeznik Nr 2 protokolu.
8.Sprawozdanie z dziatalnosci Stowarzyszenia ,, Razem” na Rzecz Gminy Psary w roku 2007
przedstawia zatacznik Nr 3 protokotu.

W kontrolowanej jednostce nieprawidlowosci i uchybien nie stwierdzono.
Osoby odpowiedzialne:

1.Dyrektor GOK w Grodkowie - Pani Urszula Nocon.
2.Gl. ksiegowa GOK w Grédkowie - Pani Ewa Strzeminska.



Integralng czes¢ protokohu stanowiy zalgczniki:

L.Upowaznienie Nr KW.0914 — 1/08 z dnia 27.03.2008r.

2.Sprawozdanie merytoryczne za 2007r. z dzialalnosci GOK Gminy Psary.

3.Sprawozdanie z dziatalnosci Stowarzyszenia ,,Razem” Na Rzecz Gminy Psary w roku 2007.
4. Sprawozdanie z wykonania kosztéw i przychoddw za 2007r.

Dyrektor jednostki Pani Urszula Nocori zostata poinformowana o przystugujacym jej na
podstawie Regulaminu Kontroli Wewngtrznej z dnia 17.09.2007r. prawie zgloszenia w ciagu
7 dni od daty podpisania protokolu - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokotu.
Protokét sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w
kontrolowanej jednostce.
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W tresci protokolu dokonano nastepujacych poprawek.........c.ooeeeveeoveiveieivoeeain.

Protokot podpisanoc bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do ..............

/ z zastrzezeniami na pi$mie, ktore zataczono do protokotu .

Przeprowadzona kontrolg wpisano do ksigzki kontroli pod poz 4.

Psary dnia 2 kwietnia 2007r.
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