PROTOKOL do uzytku shizbowego

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym roczanym planem kontroh na 2008r.
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Psarach przez gléwnego specjalist¢ ds. kontroli
wewngtrznej Malgorzate Grzeszng na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psary
Nr, KW. 0914-6/08 z dnia 27.06.2008r.

Zakres kontrolt :

1. Kontrola gospodarki finansowej w ramach przyznanej dotacji podmiotowej z Urzgdu Gminy
Psary na dziatalnos¢ biezaca jednostki.
Gospodarka finansowa : dochody i wydatki budzetowe, zagadnienia kadrowo- placowe,
przychody z usiug.

Okres objety kontrolg 2007r.

Kontrole przeprowadzono w dniach 30.06.2008r. - 02.07.2008r.

Gminna Biblioteka Publiczna w Psarach zostata utworzona 1 grudnia 1969r.

GBP w Psarach jest samodzielna jednostkg organizacyjna Gminy Psary
posiadajaca osobowos¢ prawna.

Siedziba Biblioteki sg Psary, a terenem jej dzialalnosci Gmina Psary.
Organizatorem Biblioteki jest Gmina Psary.

Organizator zapewnia warunki dziatalnosci 1 rozwoju Biblioteki odpowiadajace jej
zadaniom. Organizator ma obowiazek zapewni¢ Bibliotece w szczegodlnosci:
lokal, $rodki na wyposazenie prowadzenie dzialalnosci bibliotecznej, zwlaszcza zakup
zbioréw bibliotecznych i doskonalenie pracownikow.

Biblioteka wchodzi w skiad ogoélnokrajowej sieci biblioteczne;.

Nadzér merytoryczny nad dzialalnoscia Biblioteki sprawuje Miejska 1 Powiatowa
Biblioteka Publiczna w Bedzinie.

W zakresie wykraczajacym poza mozliwosci organizacyjne Biblioteki Powiatowej,
Biblioteka korzysta tez z pomocy merytorycznej Biblioteki Slaskiej w Katowicach,
ktéra pelni role Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej dla wojewodztwa slaskiego.
Nadzér w zakresie organizacji i funkcjonowania GBP sprawuje Wojt Gminy.
Biblioteka stuzy rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb o$wiatowych, informacyjnych
i kulturalnych ogéhu spoteczefistwa, oraz uczestniczy w upowszechnianiu wiedzy
i kultury.

W skiad Biblioteki wchodzg :

1.Biblioteka Centralna w Psarach ul. Szkolna 45.

2.Filia Nr 1 w Dgbiu ul. Dolna 1.

3.Filia Nr 2 w Strzyzowicach ul. Belna 1.

4 Filia Nr 3 w Sarnowie ul. Szkolna 5.
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Biblioteka gospodaruje samodzielnie przydzielona i nabyta cz¢$cia mienia oraz prowadzi
samodzielng gospodarke w ramach posiadanych srodkéw, kiervjac si¢ zasadami
efektywnosci ich wykorzystywania .

Podstawa gospodarki finansowej jest plan dziatalnosci Biblioteki zatwierdzony przez
dyrektora z zachowaniem wysokosci dotacji organizatora.

Dane ogélne

1. GBP w Psarach dziala na podstawie statutu uchwalonego przez Rade Gminy Psary
Uchwalg Nr XXXI111/260/2005 z dnia 23 maja 2005r.

2. Regulaminu Organizacyjnego GBP w Psarach z dnia 1 grudnia 2003r.

3. Regulaminu wynagradzania z dnia 31 marca 2005r. wprowadzonego zarzadzeniem
Nr 1/2005r. Dyrektora GBP w Psarach.

4. Instrukc)i obiegu kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentow
ksiggowych w GBP w Psarach wprowadzonej zarzadzeniem Nr 4/2003 Dyrektora
GBP w Psarach z dnia 3 grudnia 2003r.

3. Instrukeji kasowej z dnia 04.12.2003r. wprowadzonej zarzadzeniem Nr 5/2003 Dyrektora
GBP w Psarach.

6. Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem Dyrektora GBP w Psarach

z dnia 29 wrzesnia 2001r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Dyrektorem GBP w Psarach jest Pani Krystyna Pawlik zatrudniona od 15 sierpnia 1979r.
na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony.
0Od 01.10.2006r. glowna ksiggowsg jest Pani Anna Gumula zatrudniona na 1/4 etatu.

W trakcie kontroli uczestniczyla i wyjasnien udzielala :

1.Dyrektor GBP w Psarach - Pani Krystyna Pawlik.

W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo - ksiegowym byla przeprowadzona
we wrzesniu 2007r.

Ustalenia konatroli:

Przepisy prawne w oparciu , o ktére dokonywano kontroli:
- Ustawa o rachunkowos$ci z dn. 29 wrzesnia 1994r.( Dz.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pézn. zm.)
- Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwea 2005r.(Dz.U Nr 249, poz 2104 z pézn. zm.)
= Ustawa prawo zamdéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz.U z 2006r Nr 164 poz.
1163 z pézn.zm.}
- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r.( Dz.U 01.142.1591 z pozn. zm)
i w oparciu o przepisy wewnetrzne jednostki
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1.Wydatki budzetowe na 2007r. zostaty zaplanowane w kwocie 445.382,00, a wykonane

w kwocie 427.368 42.

Sprawozdanie z wykonania kosztow wydatkéw i przychodéw w GBP Psary przedstawia Zat.Nr 2.

Zaplanowano przychody wiasne na kwote 1.500z1., a wykonano w kwocie 2.840,14zt.

Na podkreslenie zastuguje fakt egzekwowania przez Dyrektora GBP kar za przetrzymywanie

1 zagubienie ksiazek, z ktérych to na podstawie rejestru upomnien i kar osiagnieto przychéd

w kwocie 983,25zt

Dotacja z Ministerstwa Kultury w kwocie 8.160,00z1. ktéra GBP otrzymala zostata przeznaczona

na rozwoj ksiggozbioru, zakup nowosci ksigzkowych na wszystkie placéwki, jest to uzupelnienie

dzialow ksiazki zbyt drogiej.

Sa to podreczniki naukowe dla studentéw i dla dzieci i mtodziezy nowosci wydawnicze.

Priorytetem jest zakupienie przynajmniej po 1 egz. tego samego tytutu nowosci ksiazkowych

na kazda placéwke dla dzieci i mlodziezy.

Do centrali trafiajq najwazniejsze ksiazki naukowe dla studentéw.

Do Ministerstwa Kultury robi si¢ bardzo szczegotowe sprawozdania z zakupionego ksiggozbioru

z podzialem na dziaty.

2. Dotacja podmiotowa z Urzgdu Gminy Psary w 2007r. dla biblioteki wyniosta 412.000,00zt.

3. Sprawdzono wyrywkowo umowy zlecenia oraz umowy o dzieto zawarte w 2007r.:

- Umowe o dzielo Nr 1/2007 z dnia 02.02.2007r. na archiwizacje danych biblioteki w okresie
02.02.07r. - 07.02.2007r.

- Umowg zlecenie Nr 1/2007 z dnia 23.03.2007r. dot. serwisu komputerowego wg. dziennika
realizacji umowy serwisowej sieci komputerowej w okresie od 23.03.07r. do 31.12.2007r.

- Umowg o dziefo Nr 2/2007 z dnia 13.04.2007r. dot. instalacji usprawnionej wersji MAK4.3a
w okresie od 13.04.2007r. do 20.04.2007r.

- Umowg o dzieto Nr 3/2007 z dnia 15.05.2007r. dot. spotkania autorskiego z wykorzystaniem
wlasnych tekstow w okresie od 15.05,2007r. do 15.05.2007r.

- Umowg o dzielo Nr 4/2007 z dnia 15.05.2007r. dot. obstugi akustycznej spotkania autorskiego
z Panig Beata Ostowicka w okresie od 15.05.2007r. do 15.05.2007r.

- Umowg zlecenie Nr 2/2007r. z dnia 11.06.2007r. dot. mycia 9 okien i drzwi wejsciowych
oszklonych o pow. 23.,5-4ma w pomieszczeniach GBP w Psarach oraz 17 okien i drzwi
oszklonych o pow. 32,64 mw pomieszczeniach Filii Nr 2 GBP w Strzyzowicach. w okresie
od 13.06.207r. - 23.06.2007r.

- Umowg o dzieto Nr 5/2007 z dnia 11.09.2007r. na wykonanie o$wietlenia zewnetrznego
w Bibliotece w Sarnowie oraz naprawg piecow akumulacyjnych w Bibliotece w Psarach w
okresie od 11.09.2007r. do 18.09.2007r.

- Umowe o dzieto Nr 6/2007 z dnia 01.12.2007r. dot. instalacji programéw Windows XP,
konfiguracji laptopéw, wgrywania dodatkowego oprogramowania, konfigurowania drukarek z
laptopem w okresie od 01.12.2007r. do 11.12.2007r.

4.Sprawdzono wyrywkowo faktury za 2007 r. pod wzgledem terminowosci placenia:

- FVAT VAT F00059387/07/MG z dnia 05.10.2007r. na kwote 1.452,34z}. za zakup ksiazek na
placowki . Termin 19.10.2007r. - zapt. 10.10.2007r.

- FVATFKT 12085811/010/07 z dnia 11.10.2007r. za telefon na kwote 323,07z, Termin platnosci
25.10.2007r. - zapt. 18.10.2007r.

- FVAT F00065298/07/MG z dnia 02.11.2007r. za zakup ksiazek na kwote 990,05zL. Termin
zaplaty 16.11.2007r. - zapt. 05.11.2007r.

- FVAT31300010000 z dnia 02.11.2007r. za energie¢ elektryczna na kwote 1.309,64zt. Termin
zaplaty 16.11.2007r. - zapl. 08.11.2007r.

- FVAT5905/2007 z dnia 08.11.2007r. za zakup folii na oprawe ksiazek na kwote 1.233,88z1.
Termin zaplaty 22.11.2007r. - zapt. 14.11.207r.
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- FVAT525/11/07 z dnia 14.11.2007r. za zakup papy termozgrzewalnej na kwote 933,30z1.
Termin zaptaty 28.11.2007x. - zapl. 19.11.2007r.

5. W GBP regulamin placowy byl przestrzegany, a srednioroczne zarobki pracownikéw w 2007r.
w poréwnaniu z 2006r. wzrosty o okoto 4%.
Regulamin wynagradzania ustala warunki wynagrodzenia za prace i przyznawania innych
swiadczef zwigzanych z praca,
Wynagrodzenie otrzymane za prac¢ w pelnym wymiarze czasu pracy nie moze
by¢ nizsze od najnizszego ogloszonego przez Rade Ministréw w Dzienniku Ustaw.
Pracownicy otrzymuja wynagrodzenie zasadnicze odpowiednie do rodzaju wykonywanej pracy
1 zajmowanego stanowiska, dodatek za wystuge lat oraz premie uznaniowa.

6.Zatwierdzenie sprawozdania finansowego za 2007r. Gminnej Biblioteki Publicznej w Psarach
nastapito w dniu 30 kwietnia 2008r. - Uchwata Nr XIX/129/2008 Rady Gminy Psary z dnia
30 kwietnia 2008r. w sprawie zatwierdzenia sprawozdania finansowego za 2007r. Gminne;j
Biblioteki Publicznej w Psarach. ( zal. Nr2.).

W kontrolowanej jednostce uchybien i nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Osoby odpowiedzialne:

1.Dyrektor GBP w Psarach - Pani Krystyna Pawlik.
2.G1 ksiggowy GBP w Psarach - Pani Anna Gumula.

Integralng czg¢s¢ protokolu stanowiy zalyczniki:

1.Upowaznienie Nr KW.0914 — 6/08 z dnia 27.06.2008r.

2. Sprawozdanie z wykonania kosztéw, wydatkow i przychodéw od 01.01.2007r. do 31.12.2007r.
oraz zatwierdzenie sprawozdania finansowego za 2007r. GBP w Psarach.- Uchwala Nr
XIX/129/2008 Rady Gminy Psary z dnia 30 kwietnia 2008r. w sprawie zatwierdzenia sprawozdania
finansowego za 2007r. Gminnej Biblioteki Publicznej w Psarach.

Dyrektor jednostki Pani Krystyna Pawlik zostata poinformowana o przystugujacym jej na
podstawie Regulaminu Kontroli Wewngtrznej z dnia 17.09.2007r. prawie zgloszenia w ciagu

7 dni od daty podpisania protokotu - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokohu.
Protokét sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w
kontrolowanej jednostce.




W fresci protokotu dokonano nastgpujacych poprawek..........covieeiviiivce

Protokét podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do /

-

/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zataczono do protokohu .

Przeprowadzona kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod poz .3

Psary dnia 10 lipca 2008r.

Podpis kierownika jednostki
D KTOR
G%?Wm Publiczne
mgr styna Pawlik

Podpis kontrolujacego

SLOWNY SPECJALISTA

troli Wewn
o Ko

4
Mat 1 Grzeszna

Piecz¢é jednostki kontrolowane;

GMINNA BIBLIOTEKA PUBLICZ

42-512 Psary, ul. Szkolna 22

tel./fax 032 267-21-62
NIP 625-16-42-667
REGON 272536333

Podpis gt. ksiegowego jednostki
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