PROTOKOL, do uzytku shizbowego

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2008t

w Gimnazjum im. Marszatka Jézefa Pitsudskiego w Psarach

przez gléwnego specjaliste d/s kontroli wewnetrznej Malgorzate Grzeszng

na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psary Nr SKW 0914-8/08 z dnia 29.09.2008.

Zakres kontrolj :

1.Gospodarka finansowa:
- wydatki budzetowe.
- zagadnienia kadrowo - placowe.

Okres objety kontrola 2007r,

Kontrolg przeprowadzono w dniach 29.09.2008r. - 01.10.2008r.

Dane agélne:

Gimnazjum w Psarach jest szkola publiczna.

Szkole nadaje imig¢ organ prowadzacy na wspolny wniosek rady pedagogicznej,rady
rodzicow i samorzadu uczniowskiego.

Organem prowadzacym szkole jest Gmina Psary, a organem sprawujacym nadzor
pedagogiczny nad szkola jest Slaski Kurator Oswiaty w Katowicach,

Organami szkoly sa:

1.Dyrektor szkoly.

2.Rada Pedagogiczna.

3.Rada Rodzicéw.

4.Samorzad Uczniowski.

1.Gimnazjum w Psarach dziata na podstawie statutu - zat. do uchwaty Rady Pedago gicznej
Nr 12/2004/2005 z dnia 23.06.2005r.

2 Regulaminu wynagradzania nauczycieli w Gminie Psary wprowadzone go Uchwalg
Nr. IX/44/2007 Rady Gminy Psary z dnia 29 maja 2007r. - zarzadzenie
wewnetrzne dyrektora Gimnazjum Nr 15/2006/2007 z dnia 20 sierpnia 2007r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu wynagradzania nauczycieli.

3. Regulaminu wynagradzania pracownikow obstugi i administracji - zarzadzenie
wewngtrzne dyrektora Gimnazjum Nr 5/2005/2006 z dnia 21 stycznia 2006r.w sprawie
regulaminu wynagradzania pracownikéw obstugi i administracji Gimnazjum w Psarach -
Uchwata R.G. Psary Nr XXXVI11/296/2005 z dnia 28 listopada 2005r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych Gminy Psary.

4. Instrukeji kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentéw finansowo - ksiggowych
- zarzadzenie Nr 9/2004/2005 dyrektora z dnia 25.04.2005r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Kontroli Wewngtrznej oraz instrukcji kontroli 1 obiegu dokumentow
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finansowo - ksiegowych.

5.Instrukeji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem dyrektora Gimnazjum w Psarach
Nr 1/2006/2007 z 4 pazdziernika 2006r.

6.Regulaminu Pracy w Gimnazjum w Psarach wprowadzonego zarzadzeniem Nr
7/2002/2003 z dnia 21.12.2002r.

Dyrektorem Gimnazjum jest Pani mgr Ewa Wawrzak - powierzenie petnienia funkeji
dyrektora Gimnazjum od 1 wrzesnia 2002r.

Gléwna ksiggowa Gimnazjum jest Pani Anna Laszewska zatrudniona przez Zespot
Obstugi Szkét i Przedszkoli Gminy Psary w Dabiu od 12 lutego 1996r.

W trakcie kontroli uczestniczyly i wyjasnien udzielaly:

1.Dyrektor Gimnazjum w Psarach - Pani Ewa Wawrzak.
2. Gléwna ksiggowa Gimnazjum w Psarach - Pani Anna Laszewska.

W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo- ksiggowym byla przeprowadzona we
wrzesniu 2007r.

Ustalenia kontroli;

Przepisy prawne w oparciu , o ktére dokonywano kontroli:
- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 1994r.( D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pézn.zm.)
- Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r. ( Dz.U Nr 249, poz 2104 z pozn zm.)

- Ustawa prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz.U z 2006r Nr 164 poz.
1163 z pbzn.zm.)

- Ustawa 0 samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r.( Dz.U 01.142.1591 z p6zn. zm
i w oparciu o przepisy wewnetrzne jednostki.

1. Wydatki budzetowe na 2007r. zostaly zaplanowane po zmianach ( zal.Nr 3) w rozdziale:

80110 Gimnazja 1.516.233,00 - wydatkowano 1.512.501,34zt.
85401Swietlice szkolne ~ 31.084,00 - wydatkowano  30.931,63zL.
85415 Pomoc materialna

dla uczniow 6.830,00 - wydatkowano 6.830,00z1,

1.554.147,00 1.550.262,97

Ogélem w Gimnazjum w Psarach plan finansowy wykonano w Gimnazjum - 99,75%,
Swietlicy szkolnej — 99,51%, Pomoc materialna dla uczniéw w 100%.
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2. Zmiany w planie finansowym dochodéw i wydatkow dokonywane sa zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dn. 26.01.2005r. w sprawie gospodarki finansowej
jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych i gospodarstw pomocniczych jednostek
budzetowych oraz zasad i terminéw rocznych rozliczen i wplat do budzetu czyli po otrzymaniu
zawiadomienia o dokonaniu przez Wéjta Gminy zmian planu dochodéw 1 wydatkow.

3. Sprawozdanie Rb 28s sporzadzane jest na podstawie kart wydatkow i wystepuje zgodnos¢

miedzy nimi.

4. W sprawozdaniu Rb 28s za miesiac grudzien 2007r. nie wystgpilo przekroczenie planu

wydatkow na paragrafach.( zal. Nr 4)

5.Sprawdzono wyrywkowo zaliczki za 2007r. pod wzgledem terminowosci rozliczania:

- zaliczke z dnia 11.01.2007r. pobrana przez Jadwige Niedbale na oplatg RTV, srodki czystosci,
zakup akcesoriéw na zamontowanie zlewozmywaka na kwotg 700z1. - rozliczono 24.01.2007r.

- zaliczke z dnia 07.02.2007r. pobrang przez Ewg Wawrzak na zakup srodkdéw czystodci i art.
biurowych na kwotg 300zl. — rozliczono 19.02.2007r.

- zaliczke z dnia 07.05.2007r. na zakup $rodkéw czystosci pobrana przez Ewe Wawrzak na
kwote 800zt. - rozliczono 17.05.2007r.

- zaliczke z dnia 05.06.2007r. na zakup srodkéw czystosci pobrang przez Ewg Wawrzak na
kwote 100zL. - rozliczono 19.06.2007r.

- zaliczke z dnia 02.07.2007r. pobrana przez Ewg Wawrzak na zakup paneli, listew boazeryjnych
na kwote 3.500zl. - rozliczono 13.07.2007r.

- zaliczke z dnia 13.07.2007r. pobrang przez Jadwige Niedbale na zakup materialéw malarskich 1
papieru $ciernego na kwote 500zl. - rozliczono 27.07.2007r.

- zaliczke z dnia 27.08.2007r. pobrang przez Jadwigg Niedbate na zakup srodkdw czystosci,
okleiny na biurka i drzwi na kwot¢ 1000zl. - rozliczono 07.09.2007r.

- zaliczke z dnia 02.10.2007r. pobrana przez Ewe Wawrzak na zakup Srodkow czystosci i
akcesoriow do komputeréw na kwote 1000zt. - rozliczono 16.10.2007r.

- zaliczke z dnia 06.11.2007r. pobrana przez Ewe Wawrzak na zakup $rodkéw czystosci, kabla
telefonicznego, dofinansowania do mundurkéw szkolnych na kwotg 2350zk. — rozliczono
19.11.2007T.

- zaliczke z dnia 19.11.2007r. pobrang przez Ewe Wawrzak na zakup drukarki i akcesoriow
komputerowych na kwote 1000zt. - rozliczono 30.11.2007r.

- zaliczke z dnia 12.12.2007r. pobrang przez Ewg Wawrzak na zakup sprz¢tu RTV oraz farb na
kwote 5000z - rozliczono 20.12.2007r.

6. Sprawdzono wyrywkowo faktury z 2007r. pod wzgledem terminowosci placenia :

- FVAT ENION z dnia 26.02.2007r. za energi¢ elektryczna w okresie 31.12.06-26.01.2007r.
na kwote 1.713,80z1. termin 26.02.2007r. - zaptacono 26.02.2007r.

-  FVAT ENION z dnia 01.03.2007x. za energie elektryczng za okres 26.01-26.02.2007r. termin
23.03.2007r. na kwotg 908,87z1. - zaptacono 19.03.2007r.

- FVAT ENION 2z dnia 26.03.20071. na kwote 1.311,34z1. za energie elektryczna za okres
26.02-20.03.2007r. termin 16.04.2007r. - zaptacono 04.04.2007r.

-  FVAT HSWOQ/FB/12/2007/0002664 na kwote 3.670,66z1. z dnia 31.03.2007r. za zuzycie gazu
28.02-31.03.2007r. termin 23.04.2007r. - zaptacono 17.04.2007r.

- FVAT HSWO/FB/13/2007//0002664 za gaz w okresie 31.03-30.04.2007r. na kwote 1.540,26z1.
termin 23.05.2007t. - zaptacono 15.03.2007r.

-  FVATHSWO/FB/15/2007/0002664 z dnia 30.06.2007r. na kwote 721,03z1. Za gaz w okresie
31.05-30.06.2007r. termin 24.07.2007r. - zaplacono 13.07.2007r.

- FVAT1671/10/2007 za kurs doskonalenia zawodowego nauczycieli na kwote 1200z1.z dnia
24.10.2007r. Przelew 14 dni — zaptacono 06.11.2007r.

-~ FVATHSWO/FB/21/2007/0002664 z dnia 31.12.2007r. za zuzycie gazu za okres
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30.11-31.12.2007r. Na kwote 5.048,33z1. - zapiacono 10.01.2008r. termin 21.01.2008r.

#.Sprawdzono wszystkie ryczalty Pani Dyrektor Ewy Wawrzak za 2007r. wszystkie naliczono
Zgodnie z umowg .
8 W Gimnazjum w Psarach na dzien 31.12.2007r bylo zatrudnionych:

- nauczycieli pelnozatrudnionych 26
- nauczycieli niepetnozatrudnionych 5
- pracownik administracji 1

- pracownikéw obshugi 6

Wynagrodzenie punktowe sprawdzono na podstawie 7 pracownikéw administracji i obstugi
Kategorie zaszeregowania pracownikéw i ilogé przyznanych punktéw zostaty dostosowane do
wymogow Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005r.w spawie zasad wynagradzania
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego - Uchwata R.G. Psary Nr XXX VIII/296/2005 z dnia 28 listopada 2005r. w sprawie
zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
Gminy Psary.

Uwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli:

1. W kontrolowanej jednostce nieprawidlowosci uchybief nie stwierdzono.

Osoby odpowiedzialne:

1. Dyrektor Gimnazjum w Psarach - Pani Ewa Wawrzak.
2. Gl. ksiggowa Gimnazjum w Psarach - Pani Anna Faszewska.

Integralng czesé protokolu stanowig zalaczniki

1.Upowaznienie Nr SKW.0914 - 8/08 z dnia 29.09.2008r.
2.Plan finansowy Gimnazjum za 2007r. i wykonanie planu.
3.Przeniesienia $rodkéw na wydatki w 2007r.

4. Rb28s i sprawozdanie z wykonania wydatkéw budzetowych.,

Dyrektor jednostki Pani Ewa Wawrzak zostala poinformowana o przystugujacym jej na podstawie
Regulaminu Kontroli Wewngtrznej z dnia 17.09.2007r. prawie zgloszenia w ciggu

7 dni od daty podpisania protokotu - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokoh.

Protokot sporzadzono w 2-ch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w
kontrolowanej jednostce.
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W tresei protokoht dokonano nastepujacych poprawek............ocioo.

Protokét podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do ........ ...

/ Z zastrzezeniami na pismie, ktore zalaczono do protokotu .

Przeprowadzona kontrol¢ wpisano do ksiazki kontroli pod poz.

Psary dnia 1 pazdziernika 2008r.
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Podpis kierownika jednostki Pieczgé jednostki kontrolowane;

Dyrektor Gimnazjum
' j‘i";‘/{"‘m j 3 ANAZJUM w PSARACH
2
mgr Ewda Wawrzak 5 2[{!.5 iz;olgaSSA Ry
Podpis kontrolujacego Podpis gh. ksiegowego jednostki
Ksjgegow
GLOWNY SPECJALISTA Gtowny 5@9 Y
ds. Kontroli Wewngtrznej ,
Un.;dﬁ]mmy feary Anna Laszewska
Malgo



