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Sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli za 2008r.

Zgodnie z rocznym planem kontroli na 20O8r. przeprowadzono 24 kontrole naste.pcze

we wszystkich 12 jednostkach organizacyjnych Gminy Psary oraz referatach Urzedu Gminy Psary.

Zadaniem kontroli wewnetrznej jest sprawdzenie przestrzegania przez podlegle i nadzorowane

jednostki gminy realizacji procedur w zakresie celowosci zaciajjania zobowiazari finansowych
i dokonywania wydatkow. Czynnosci kontrolne obejmuja_ w kazdym roku co najmniej 5%

wydatkow podlegiychjednostek zgodnie z art. 187 ustawy o finansach publicznych z dnia
30 czerwca 2005r. (Dz.U.Nr 249poz. 2104 z pozn.zm.)

Celem kontroli jest badanie prawidlowosci realizacji zadan, efektywnosci dzialania, zebranie

niezbednych informacji do prawidlowego kierowania gospodarka, Gminy oraz podejmowania
prawidlowych decyzji.

Gospodark? fmansowa. za 2007r. sprawdzono w naste_pujacych jednostkach organizacyjnych

Gminy Psary: Gminnym Osrodku Kultury w Grodkowie, Osrodku Pomocy Spolecznej w Psarach,

Zakladzie Gospodarki Komunalnej w Dabiu, Szkole Podstawowej w Grodkowie, Szkole

Podstawowej w Samowie, Gminnej Bibliotece Publicznej w Psarach, Zespole Obstugi Szkol

i Przedszkoli w Dabiu, Gimnazjum w Psarach,Przedszkolu Publicznym w Samowie, Szkole

Podstawowej w Strzyzowicach, Przedszkolu Publicznym w Strzyzowicach oraz Szkole
Podstawowej w Dabiu.

W toku przeprowadzonych kontroli gospodarki fmansowej ujawniono nast^pujace

nieprawidlowo^ci:

- nieterminowe rozliczam'e zaliczek gotowkowych

- przeprowadzono postepowanie wyjasniaja^ce w zwiazku ze stwierdzeniem niepokoj^cej roznicy

w kosztach utrzymania placowek przedszkolnych dotyczacych oplat za media w okresie
wakacyjnym2007r.

- nieterminowe rozliczanie dotacji na realizacj? zadarda publicznego pod nazwa. „ Upowszechnianie

kultury fizycznej i sportu przez organizacje pozarzadowe na terenie Gminy Psary".

- zalecono wprowadzenie do instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo ksi?gowych,

zasad rachunkowosci i zakladowego planu kont informacji odnosnie udzielania i rozliczania

miesi^cznych zaliczek pracownikom.

Przeprowadzono rowniez kontrole w Referatach Urzedu Gminy Psary obejmuja_ce wybrane

zagadnienia (problemowe) oraz kontrole dorazne majace charakter interwencyjny wynikaj^cy
z potrzeby pilnego zbadania wybranych operacji lub czynnosci.

Sprawdzono przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej, zalatwianie skarg i wnioskow obywateli,

opiaty skarbowe, terminy wydawania decyzji, stron? intemetowa_ i BIP Urz?du Gminy Psary,

realizacj? wnioskow i interpelacji radnych, realizacj? ustawy prawo zamowien publicznych,

realizacj? uchwai, wydatki budzetowe, wykorzystanie urlopow za 2007r.,dyscypline. pracy oraz

zabezpieczenie dokumentow po godzinach pracy w Urz?dzie Gminy.

Zobowiazano wszystkich pracownikow Urzedu Gminy w Psarach do zapoznania si? z tresci^

zarzadzeniaNr 0152/58/2005 Wojta Gminy Psary z dnia 5 wrzesnia 2005r. w sprawie okreslenia

zasad rachunkowosci, zaktadowego planu kont, procedur kontroli oraz obiegu dokumentow

finansowo - ksiegowych oraz zasad inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Psarach obowiazujacego

od dnia 1 stycznia 2006r. i jego przestrzegania.



Urlop powinien bye wykorzystany przez pracownikow Urz?du Gminy Psary zgodnie z art. 168

Kodeksu Pracy najpozniej do konca pierwszego kwartahi nast?pnego roku kalendarzowego.

Zaleca si§ przestrzeganie tego terminu.

Wszystkie optaty skarbowe w Referatach Urze,du Gminy Psary powinny bye uiszczane w dniu

skiadania wniosku przez interesanta.

Zlecono osobom odpowiedzialnym za przygotowanie projektu odpowiedzi na na interpelacje,

zapytania radnych oraz wnioskow komisji Rady Gminy do bezwzgt^dnego przestrzegania terminow

okreslonych w zarzadzeniu Nr 27/2007 Wojta Gminy Psary z dnia 31.07.2007r. w sprawie zasad i

trybu rozpatrywania, zalatwiania i udzielania odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych oraz

wnioski komisji Rady Gminy.

Zlecono informatykowi urzedu uaktualnic informacje znajdujajse si? na stronie internetowej dot.

pelnionych funkeji przez Radnych Gminy Psary kadencji 2006-2010 oraz uaktualnic informacje w

BIP.

Wszystkie Zarzadzenia Wojta Gminy Psary powinny bye opiniowane pod wzgl?dem formalno -

prawnym przez Radce_ Prawnego zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Gminy w

Psarach wprowadzonym Zarzadzeniem 0152/15/2007 Wojta Gminy Psary z dnia 2 maja 2007r.

Rozdziat VIII § 26 pkt.2 „ Kazdy akt prawny podlega zaakceptowaniu przez Radc? Prawnego

Urz?du".

W dziennikach korespondencyjnych za 2007r. w bardzo wielu przypadkach pracownicy Referatow

Or, PP, FP nie odpisywali pism, ktore zostaly przez nich odebrane. Brak byto terminow zatatwienia

spraw oraz uwag o zalatwieniu danej sprawy.

Opiaty skarbowe sq. naliczane w Urze_dzie Gminy Psary zgodnie z ustawq_ z dnia 16 listopada 2006r.

o oplacie skarbowej (Dz. U z 2006r. Nr 225 poz.1635).

Pouczono pracownikow ochrony srodowiska w Referacie ,,PP" o koniecznosci sporzadzania

adnotacji potwierdzajaj:ych zaplate_ opiaty skarbowej, zwolnienie od niej lub wylaczenie obowiazku

jej zaptaty.

Wydajac wnioskodawcy dokument organ zamieszcza na nim adnotacj?, potwierdzona, podpisem

osoby dokonujacej adnotacji, z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska shizbowego w ktorej :

- okresla wysokosc uiszczonej optaty

- okresla podstaw? prawna_ wyl^czenia lub zwolnienia w przypadku gdy czynnosc urze_dowa

zaswiadczenie lub zezwolenie nie podlegaja^opiacie skarbowej lub sa_od niej zwolnione.

(Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007r. w sprawie zapiaty opiaty

skarbowej).

Nalezy rozwazyc mozliwosc zapewnienia stalego podnoszenia kwalifikacji i wiedzy pracownikow

celem skutecznego i efektywnego wykonywania powierzonych obowiazkow.

Zalecenia pokontrolne w kontrolowanych jednostkach zostaly w wiekszosci wykonane o czym

swiadcza. odpowiedzi kierownikow jednostek oraz kierownikow referatow na przygotowane

wystapienia pokontrolne.

Zarowno tresc protokotujak i zalecenia pokontrolne zostana^ udost^pnione w Urze_dzie Gminy Psary

na wniosek strony zainteresowanej zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 6.09.2001r. o dost?pie do

informacji publicznej ( Dz. U z 2001r. Nr 112 poz. 1198).

„ Informacja publiczna, ktora nie zostala udost?pniona w Biuletynie Informacji Publicznej, jest

udostepniana na wniosek".
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