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NIP 625-16

Sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli za 2007r.

Zgodnie z rocznym planem kontroli na 2007r. przeprowadzono 24 kontrole naste_pcze
we wszystkich 12 jednostkach organizacyjnych Gminy Psary oraz referatach Urze_du Gminy Psary
Zadaniem kontroli wewnejrznej jest sprawdzenie przestrzegania przez podlegle i nadzorowane
jednostki gminy reahzacji procedur w zakresie celowosci zaciqgania zobowiazari finansowych
1 dokonywama wydatkow. Czynnosci kontrolne obejmuja_ w kazdym roku co najmniej 5%
wydatkow podlegtych jednostek zgodnie z art. 187 ustawy o fmansach publicznych z dnia
30 czerwca 2005r. ( Dz.U.Nr 249poz. 2104 z pozn.zm.)

Celem kontroli jest badanie prawidlowosci realizacji zadan, efektywnosci dziatania, zebranie
mezbe_dnych informacji do prawidlowego kierowania gospodarka, Gminy oraz podejmowania
prawidtowych decyzji.

Gospodarke. finansowa^za 2006r. sprawdzono w nastepujacych jednostkach organizacyjnych
Gminy Psary: Gminnym Osrodku Kulrury w Grodkowie, Osrodku Pomocy Spotecznej w Psarach
Zakladzie Gospodarki Komunalnej w Da_biu, Szkole Podstawowej w Grodkowie, Szkole
Podstawowej w Samowie, Gminnej Bibliotece Publicznej w Psarach, Zespole Obshigi Szkoi
1 Przedszkoli w D^biu, Gimnazjum w Psarach.Przedszkolu Publicznym w Sarnowie, Szkole
Podstawowej w Strzyzowicach, Przedszkolu Publicznym w Strzyzowicach oraz Szkole
Podstawowej w Dabiu.

W toku przeprowadzonych kontroli gospodarki finansowej ujawniono nast?puja_ce
nieprawidlowosci:

- nieterminowe rozliczanie zaliczek gotowkowych

- przedwczesne rozliczanie ryczahow samochodowych w placowkach oswiatowych.

- przekraczanie kwoty lO.OOOzt. w zwiazku z udzielonym pemomocnictwem do wykonywania
czynnosci prawnych zwiazanych z prowadzeniem szkoi w granicach zwykfego zarzadu.

- nie przestrzeganie rozliczania kosztow podrozy w terminie 14 dni od dnia zakoriczenia podrozy
- zobowiazano glownych ksi?gowych do prawidlowej klasyfikacji wydatkow budzetowych
w jednostkach oswiatowych.

- rozliczenia gotowkowe powinny odbywac si? za pomocy zaliczek pobieranych przez
dokonujacych zakupu pracownikow.

- przeprowadzono post?powanie wyjasniaj^ce w zwiazku ze stwierdzeniem niepokojacej roznicy
w kosztach utrzymania placowek przedszkolnych dotyczacych opiat za media w okresie
wakacyjnym.

W dniu 2.I0.2007r. zostata przeprowadzona narada pokontrolna zgodnie z § 27 Regulaminu
Kontroli Wewne.trznej w Urz?dzie Gminy i Jednostkach Organizacyjnych Gminy Psary -
Zarzadzenie Nr 0152/33/2007 Wqjta Gminy Psary z dnia 17.09.2007r, ktora odbyla si?
w Zespole Obstugi Szkoi i Przedszkoli Gminy Psary w Dabiu.

Celem narady pokontrolnej bylo omowienie istotnych nieprawidlowosci i uchybieri opisanych

w protokotach przeprowadzonych kontroli wjednostkach oswiatowych oraz opracowanie sposobu
ich usuniecia.. W naradzie udziat wzi?ta Skarbnik Gminy - Pani Joanna Przybylek, Dyrektor

ZOSiP - Pani Mirella Baraiiska - Sorn, Gl.Ksi?gowa ZOSiP - Pani Romualda Kutach, Gl. Ksi?gowe

szkol i przedszkoli w gminie Pani Wiestawa Knapik, Pani Ewa Zawadzka, Pani Anna Laszewska,
Pani Marzena Baraiiska oraz Gl. specjalista d/s kontroli wewn^trznej Maigorzata Grzeszna.
Omowiono zagadnienia dotycza^ce:



- Przekroczenia pemomocnictwa udzielonego dyrektorom szkol i przedszkoli do wykonywania
czynnosci prawnych zwiazanych z prowadzeniem placowki w ramach zwykleao zarzadu
dolO.OOOzl. *

- Rozliczeri gotowkowych i raportow kasowych w jednostkach.

- Wprowadzenia do instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo ksie_gowych, zasad
rachunkowosci i zakfadowego planu kont informacji odnosnie udzielania i rozliczania
miesiecznych zaliczek pracownikom oraz kosztow podrozy przez pracownika w terminie 14 dni
od dnia zakonczenia podrozy.

- Zakupu srodkow trwalych powyzej 3.500zl. i ewidencjonowanie ich na § 606- wydatki na
zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych i zakup taki uzgadniac ze Skarbnikiem Gminy

Przeprowadzono rowniez kontrole w Referatach Urz?du Gminy Psary obejmujace wybrane

zagadnienia (problemowe) oraz kontrole dorazne maja.ce charakter interwencyjny wynikajacy
z potrzeby pilnego zbadania wybranych operacji lub czynnosci.

Sprawdzono przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej, zalatwianie skarg i wnioskow obywateli,
opiaty skarbowe, terminy wydawania decyzji, stron? intemetow^ i BIP Urze_du Gminy Psary,'
realizacj? wnioskow i interpelacji radnych, realizacje. ustawy prawo zamowieii publicznych,'
realizacje. uchwat, wydatki budzetowe, magazyn i sprz^t OC, wykorzystanie urlopow za 2006r.,
dyscyplin? pracy oraz zabezpieczenie dokumentow po godzinach pracy w Urz^dzie Gminy.
Zobowi^zano wszystkich pracownikow Urz?du Gminy w Psarach do zapoznania si? z trescia_
zarz^dzenia Nr 0152/58/2005 Wojta Gminy Psary z dnia 5 wrzesnia 2005r. w sprawie okreslenia
zasad rachunkowosci, zaktadowego planu kont, procedur kontroli oraz obiegu dokumentow

finansowo - ksi?gowych oraz zasad inwentaryzacji w Urz?dzie Gminy w Psarach obowia^zuj^cego
od dnia 1 stycznia 2006r. i jego przestrzegania.

Wzmocnic dyscyplin? pracy w Referacie FP zwiazana^ z odpracowywaniem wyjsc osobistych
po godzinach urz?dowania.

Urlop powinien bye wykorzystany przez pracownikow Urze_du Gminy Psary zgodnie z art. 168
Kodeksu Pracy najpozniej do koiica pierwszego kwartahi nast^pnego roku kalendarzowego.
Zaleca sie; przestrzeganie tego terminu.

Wszystkie optety skarbowe w Referatach Urz?du Gminy Psary powinny bye uiszczane w dniu
sktadania wniosku przez interesanta.

W zwiazku z tym,iz zapfaty optaty skarbowej dokonuje si? gotowka, w kasie Urz?du Gminy Psary
zasadnym jest wydhizenie godzin pracy kasy od 8- 14,30.

Z wi?ksza_ starannosciaj dokladnoscia_przygotowywac umowy na inwestyeje i remonty gminne
i zwracac szczegolna_ uwag? na terminy gwarancji ubezpieczeniowych nalezytego wykonania
umowy oraz prawidlowe jej obliczenie w celu unikni^cia nieprawidtowosci.

Z wi^ksz^ starannosci^ i dokladnoscia^ przygotowywac ogtoszenia na przetargi gminne w celu
unikni^cia pomylek w datach.

Uzupelnic wzory nowych umow o NIP i REGON Zamawiajacego oraz NIP i REGON Wykonawcy.
Wzmocnic nadzor nad pracownikami zajmujacymi si? dokumentacja_ w sprawie przeprowadzania
przetargow na inwestyeje i remonty gminne, a w szczegolnosci sporzadzanie dokumentow

zwiazanych z przygotowaniem i oglaszaniem przetargow przez Urza_d Gminy.

Nalezy rozwazyc mozliwosc zapewnienia stalego podnoszenia kwalifikacji i wiedzy pracownikow
celem skutecznego i efektywnego wykonywania powierzonych obowiazkow.

Zalecenia pokontrolne w kontrolowanych jednostkach zostaly w wi?kszosci wykonane o czym
swiadcza,odpowiedzi kierownikow jednostek na przygotowane wystajiienia pokontrolne.
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