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Sprawozdanie z przeprowadzonych koﬁtroli za 2007r.

Zgodnie z rocznym planem kontroli na 2007r. przeprowadzono 24 kontrole nastepcze

we wszystkich 12 jednostkach organizacyjnych Gminy Psary oraz referatach Urzedu Gminy Psary.

Zadaniem kontroli wewnetrznej jest sprawdzenie przestrzegania przez podlegle i nadzorowane

Jednostki gminy realizacji procedur w zakresie celowosci zaciagania zobowiazar finansowych

1 dokontywania wydatkow. Czynnosci kontrolne obejmuja w kazdym roku co najmniej 5%

wydatkéw podlegtych jednostek zgodnie z art.187 ustawy o finansach publicznych z dnia

30 czerwea 2005t ( Dz.U.Nr 249poz. 2104 z pdzn.zm.)

Celem kontroli jest badanie prawidtowosci realizacji zadan, efektywnosci dziatania, zebranie

niezbednych informacji do prawidlowego kierowania gospodarka Gminy oraz podejmowania

prawidlowych decyzji.

Gospodarke finansowa za 2006r. sprawdzono w nastepujacych jednostkach organizacyjnych

Gminy Psary: Gminnym Osrodku Kultury w Grodkowie, Osrodkn Pomocy Spotecznej w Psarach,

Zakladzie Gospodarki Komunalnej w Dabiu, Szkole Podstawowej w Grodkowie, Szkole

Podstawowej w Samowie, Gminnej Bibliotece Publicznej w Psarach, Zespole Obstugi Szkét

i Przedszkoli w Dabiu, Gimnazjum w Psarach,Przedszkolu Publicznym w Sarnowie, Szkole

Podstawowej w Strzyzowicach, Przedszkolu Publicznym w Strzyzowicach oraz Szkole

Podstawowej w Dabiu.

W toku przeprowadzonych kontroli gospodarki finansowej ujawniono nastepujace

nieprawidlowosci:

- nieterminowe rozliczanie zaliczek gotéwkowych

- przedwczesne rozliczanie ryczaltéw samochodowych w placéwkach oswiatowych.

- przekraczanie kwoty 10.000z%. w zwiazku z udzielonym petnomocnictwem do wykonywania
czynnosci prawnych zwigzanych z prowadzeniem szkot w granicach zwyklego zarzadu.

- nie przestrzeganie rozliczania kosztéw podrézy w terminie 14 dni od dnia zakoficzenia podrdzy.

- zobowigzano gléwnych ksiggowych do prawidtowej klasyfikacji wydatkow budzetowych
w jednostkach oswiatowych.

- rozliczenia gotdwkowe powinny odbywaé si¢ za pomocg zaliczek pobieranych przez
dokonujacych zakupu pracownikow.

- przeprowadzono postgpowanie wyjasniajace w zwiazku ze stwierdzeniem niepokojacej réznicy
w kosztach utrzymania placéwek przedszkolnych dotyczacych oplat za media w okresie
wakacyjnym.

W dniu 2.10.2007r. zostata przeprowadzona narada pokontrolna zgodnie z § 27 Regulaminu

Kontroli Wewngtrznej w Urzedzie Gminy i Jednostkach Organizacyjnych Gminy Psary -

Zarzadzenie Nr 0152/33/2007 Wéjta Gminy Psary z dnia 17.09.2007r., ktéra odbyla sie

w Zespole Obstugi Szkot i Przedszkoli Gminy Psary w Dabiu.

Celem narady pokontrolnej bylo oméwienie istotnych nieprawidlowosci 1 uchybien opisanych

w protokotach przeprowadzonych kontroli w jednostkach oswiatowych oraz opracowanie sposobu

ich usunigcia.. W naradzie udzial wzieta Skarbnik Gminy - Pani Joanna Przybylek, Dyrektor

ZOSiP - Pani Mirella Baranska - Sorn, Gt.Ksiegowa ZOSiP - Pani Romualda Kufach, Gt. Ksiggowe

szkol 1 przedszkoli w gminie Pani Wiestawa Knapik, Pani Ewa Zawadzka, Pani Anna Faszewska,

Pani Marzena Baranska oraz Gl. specjalista d/s kontroli wewngtrzne) Matgorzata Grzeszna.

Omoéwionoe zagadnienia dotyczace:



- Przekroczenia pelnomocnictwa udzielonego dyrektorom szkot i przedszkoli do wykonywania
czynnosci prawnych zwiazanych z prowadzeniem placéwki w ramach zwyklego zarzadu

do 10.000zt,

- Rozliczen gotéwkowych i raportéw kasowych w jednostkach.

- Wprowadzenia do instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo ksiegowych, zasad
rachunkowosci i zaktadowego planu kont informacji odnosnie udzielania i rozliczania
miesigcznych zaliczek pracownikom oraz kosztéw podrézy przez pracownika w terminie 14 dni
od dnia zakoriczenia podrézy.

- Zakupu $rodkow trwatych powyzej 3.50021. i ewidencjonowanie ich na § 606- wydatki na
zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych i zakup taki uzgadnia¢ ze Skarbnikiem Gminy.

Przeprowadzono réwniez kontrole w Referatach Urzedu Gminy Psary obejmujgce wybrane

zagadnienia ( problemowe) oraz kontrole dorazne majace charakter interwencyjny wyntkajacy

z potrzeby pilnego zbadania wybranych operacji lub czynnosci.

Sprawdzono przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej, zalatwianie skarg i wnioskéw obywateli,

oplaty skarbowe, terminy wydawania decyzji, strong interetowa i BIP Urzedu Gminy Psary,

realizacj¢ wnioskow i interpelacii radnych, realizacj¢ ustawy prawo zamdwien publicznych,
realizacj¢ uchwat, wydatki budzetowe , magazyn 1 sprz¢t OC, wykorzystanie urlopéw za 2006r.,
dyscypling pracy oraz zabezpieczenie dokumentdw po godzinach pracy w Urzedzie Gminy.

Zobowigzano wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy w Psarach do zapoznania sie z trescig

zarzadzenia Nr 0152/58/2005 Wojta Gminy Psary z dnia 5 wrzesnia 20051, w sprawie okreélenia

zasad rachunkowosci, zaktadowego planu kont, procedur kontroli oraz obregu dokumentow
finansowo - ksiegowych oraz zasad inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Psarach obowiazujacego
od dnia 1 stycznia 2006r. i jego przestrzegania.

Wzmocnié dyscypling pracy w Referacie FP zwiazana z odpracowywaniem wyjs¢ osobistych

po godzinach urzedowania.

Urlop powinien by¢ wykorzystany przez pracownikéw Urzedu Gminy Psary zgodnie z art. 168

Kodeksu Pracy najpézniej do kotica pierwszego kwartat nastepnego roku kalendarzowego.

Zaleca si¢ przestrzeganie tego terminu.

Wszystkie optaty skarbowe w Referatach Urzedu Gminy Psary powinny by¢ uiszczane w dniu

skladania wniosku przez interesanta.

W zwiazku z tym,iz zaplaty oplaty skarbowej dokonuje si¢ gotéwka w kasie Urzedu Gminy Psary

zasadnym jest wydhuzenie godzin pracy kasy od 8- 14,30.

Z wigksza starannosciq i doktadnoscia przygotowywac umowy na inwestycje i remonty gminne

1 zwracaé szczegolng uwage na terminy gwarancji ubezpieczeniowych nalezytego wykonania

umowy oraz prawidiowe jej obliczenie w celu unikniecia nieprawidtowosci.

Z wigksza starannosciq i doktadnoseia przygotowywaé ogloszenia na przetargi gminne w celu

uniknigcia pomytek w datach.

Uzupelni¢ wzory nowych uméw o NIP i REGON Zamawiajacego oraz NIP i REGON Wykonawcy.

Wzmocni¢ nadzér nad pracownikami zajmujacymi sie dokumentacja w sprawie przeprowadzania

przetargéw na inwestycje i remonty gminne, a w szczegdlnosei sporzadzanie dokumentéw

zwiazanych z przygotowaniem i oglaszaniem przetargow przez Urzad Gminy.

Nalezy rozwazy¢ mozliwos¢ zapewnienia statego podnoszenia kwalifikacji i wiedzy pracownikéw

celem skutecznego i efektywnego wykonywania powierzonych obowiazkow,

Zalecenia pokontrolne w kontrolowanych jednostkach zostaly w wigkszosci wykonane o czym

swiadcza odpowiedzi kierownikow jednostek na przygotowane wystapienia pokontrolne.

GLOWNY SPECJALISTA
ds. Kontroli Wewnetrzne)
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