
Protokoi do uzytku wewnetrznego

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2007r.w

Referacie Ogolnoorganizacyjnym Urze^du Gminy Psary przez glownego specialists

d/s kontroli wewn?trznej Matgorzate. Grzesznq. na podstawie upowaznienia Wojta

Gminy Psary Nr KW.0914-23/07 z dnia 28.12.2007r.

Zakres kontroli:

l.Kontrola realizacji uchwal Rady Gminy Psary od pazdziernika 2006r. do

pazdziernika 2007r. zgodnie z Ustawa^z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie

gminnym z pozn. zm.

Kontrol? przeprowadzono wdniach28.12.2007r. - 31.12.2007r.

Dane ogolne:

Rada jest organem stanowiacym i kontrolnym w Gminie.

Ustawowy sklad Rady wynosi 15 radnych.

Rada dziata na sesjach poprzez swoje komisje oraz poprzez Wojta w zakresie

wjakim wykonuje on uchwaiy Rady.

Wqjt i komisje Rady pozostaja^pod kontroli Rady, ktorej skladaj^sprawozdania

ze swojej dziatalnosci.

Do wewn^trznych organow Rady naleza:

- Przewodniczaj:y

- Wiceprzewodnicza^cy

- Komisja Rewizyjna

- Komisje stale wymienione w statucie, dorazne komisje powotane do

okreslonych zadah.

Rada powotuje nast^puja^ce stale komisje:

l.Rewizyjna_.

2.BudzetowaJ Finansow i Gospodarki Gminy.

3.Kultury, Oswiaty, Zdrowia i Ochrony Srodowiska.

Radny moze bye czlonkiem najwyzej 2 komisji stalych.



Wqjt wykonuje uchwaly rady gminy i zadania gminy okreslone przepisami prawa.

Do zadan Wojta nalezy w szczegolnosci przygotowywanie projektow uchwal

rady gminy oraz okreslanie sposobu wykonywania uchwal.

Wojt ewidencjonuje oryginaly uchwal w rejestrze uchwal i przechowuje

wraz z protokolami sesji Rady.

Rejestr jest na biezaco aktualizowany.

Uchwaly Rady podpisuje Przewodnicza^cy Rady.

Odpisy uchwal przekazuje sie. wlasciwym jednostkom do realizacji i do

wiadomosci zaleznie od ich tresci.

W Urze_dzie Gminy Psary obsluga^ techniczno - biurowa^ Rady oraz Komisj i Rady

zajmuje si§ Pani inspektor Krzysztofa Smialkowska.

Pani inspektor podlegata w sprawach merytorycznych Przewodnicza^cemu Rady

natomiast bezposredni nadzor nad praca_Biura Rady sprawuje Sekretarz Gminy

Pani Justyna Majer, ktora jest jednoczesnie kierownikiem Referatu

Ogolnoorganizacyjnego.

Do podstawowych czynnosci na stanowisku pracy ds. obshigi Rady Gminy

i Komisj i Rady Gminy naleza_ sprawy:

1 .Obsluga techniczno- biurowa Rady oraz Komisji Rady,

2.Przygotowanie i kompletowanie materialow zwiazanych z praca^ Rady,

3.Przygotowanie materialow na posiedzenia Rady Gminy i komisji przy

wspolpracy odpowiedzialnych pracownikow Urz^du Gminy oraz

zapewnienie ich terminowego dor?czenia,

4.Zabezpieczenie wlasciwych warunkow przeprowadzenia sesji i posiedzen

komisji,

5.Sporzajdzanie protokolow z sesji oraz Komisji Rady,

6.Prowadzenie rejestru uchwal i innych postanowien,

7.Prowadzenie rejestru wnioskow i interpelacji radnych oraz postulatow

wyborcow,

8.Organizowanie szkolen radnych i czlonkow komisji,

9.Wspolorganizowanie zebran wiejskich,

lO.Koordynacja realizacji uchwat Rady,

11.Wspolpraca z soltysami,

12.Wspoipraca z Radami Soleckimi i prowadzenie dokumentacji z

zebran wiejskich i rad soleckich,

13.Wsp61organizowanie spotkan Poslow i Senatorow z wyborcami i prowadzenie

dokumentacji z tych spotkan,

14.Wspolpraca z prasa^ lokalna^,

15.0bshiga administracyjna narad Wojta z Soltysami,

16.Analiza publikacji prasowych dotycza^cych Gminy,

17.Prowadzenie dokumentacji dotycza^cej wyborow Prezydenta RP,wyborow

do Sejmu i Senatu RP, wyborow samorzajdowych i referendum,

18.Wykonywanie zadan i prowadzenie dokumentacji zwiazanej z organizacja^



wyboru samorz^du mieszkancow, wyboru tawnikow do Sajdow,

19.Drukowanie na komputerze pism okolicznosciowych,

20.Kompletowanie korespondencji prowadzonej ze zwiazkami gmin,

21 .Prowadzenie spraw zwia^zanych z wojskowym obowiazkiem meldunkowym

osob podlegajqcych temu obowiazkowi,

22.Prowadzenie rejestru przepisow prawa miejscowego,

23.Obshiga kserokopiarki na potrzeby Rady Gminy oraz dbanie o jej wlasciwe

funkcjonowanie,

24.Wykonywanie uslug kserograficznych dla innych podmiotow, przyjmowanie

i ewidencjonowanie opiat z tego tytutu, odprowadzanie pobranych kwot

do kasy Urz?du Gminy i okresowe uzgadnianie wpfywow z tego tytulu w

Referacie Finansow i Podatkow,

25.Prowadzenie rejestru i dokumentacji skarg rozpatrywanych przez Rad§ Gminy,

26.Przekazywanie zainteresowanym osobom i komorkom organizacyjnym

zadan wynikaj^cych z podj^tych uchwat Rady Gminy, wnioskow komisji

i interpelacji radnych,

27.Zapewnienie skutecznego sposobu publikacji przepisow prawa miejscowego

oraz innych obwieszczeii o charakterze publicznym dotycza^cych Rady Gminy,

28.Sporzadzanie informacji mi?dzysesyjnych o pracy Wqjta.

Ustalenia kontroli:

LSprawdzonoRejestr Uchwal Rady Gminy Psary w okresie od paidziernika 2006r.

do pazdziernika 2007r.

W okresie tym przyj^to 93 uchwaiy finansowe, organizacyjno - porzajdkowe,

z zakresu gospodarki i mienia, edukacyjne, dotycza^ce pomocy spoiecznej i inne.

Uchwaiy byly realizowane terminowo.

Informacj? w sprawie realizacji uchwat Rady Gminy Psary w okresie od

pazdziernika 2006r. do pazdziernika 2007r. przedstawia zala^cznik Nr 2 protokotu.

Na kontrolowanym stanowisku nieprawidlowosci i uchybien nie stwierdzono.

Integrality cz^sc protokolu stanowiij zat^czniki:

l.Upowaznienie Nr KW.0914-23/07 z dnia 28.12.2007r.

2.1nformacja w sprawie realizacji uchwai Rady Gminy Psary.



Sekretarz Gminy Pani Justyna Majer zostata poinformowana

o przyshigujacym jej na podstawie Regulaminu Kontroli Wewnefrznej z dnia

17.09.2007r. prawie zgfoszenia w cia^u 7 dni od daty podpisania protokohi -
zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokohi.

Protokoi sporzadzono w 2 -ch jednobrzmiacych egzemplarzach,

z ktorych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce. ^-

W tresci protokohi dokonano nastepuja^cych poprawek

Protokoi podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do

/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zalaj:zono do protokohi.

Przeprowadzona, kontrol? wpisano do ksia^zki kontroli pod
poz. 10.

Psarydnia31.12.2007r.
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